POLITYKA PRYWATNOSCI

Szanowni Pracownicy, Rodzice, Opiekunowie Prawni, Uczniowie

W trosce o bezpieczenstwo i poufnos¢ Panstwa danych osobowych w Szkole Podstawowej im. Marii
Konopnickiej w Byszewie Byszew 31 99-300 Kutno opracowalismy i wdrozylisSmy polityke okreslajaca
zasady gromadzenia, przetwarzania i udostgpniania danych osobowych. W oparciu o procedury oraz przy
zachowaniu petnej starannosci przez pracownikow szkoty chronimy Panstwa dane osobowe przed dostepem
0sob niepowotanych, niewlasciwym ich wykorzystaniem, ujawnianiem, zniszczeniem lub utrata.

W zwigzku z realizacjg wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. czyli og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych ,,RODO”, informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz o przystugujacych Panstwu prawach z tym zwigzanych.

1. Administrator danych osobowych- ADO

Administratorem Panstwa danych osobowych czyli podmiotem decydujacym o tym, ktore dane osobowe
beda przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim sposobem, jest:
Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Byszewie Byszew 31 99-300 Kutno reprezentowany przez
Dyrektora szkoly
Z administratorem danych osobowych mozna skontaktowac¢ sie:

- pod adresem korespondencyjnym: Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Byszewie

Byszew 31 99-300 Kutno
- telefonicznie: (24) 356 02 85
- pod adresem poczty elektronicznej: gimbyszew@wp.pl

2. Inspektor ochrony danych osobowych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w z ktéorym mozna si¢ skontaktowac za posrednictwem adresu
e-mail: iodo@iodo.kutno.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora

Z inspektorem ochrony danych osobowych mozna skontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych

3. Co to jest przetwarzanie danych osobowych?

Przetwarzanie danych osobowych to sformutowanie ogélne, oznaczajace jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie danych, przechowywanie danych, usuwanie
danych, opracowywanie danych, udostgpnianie danych.

4. Jaki jest cel i zakres przetwarzanych przez administratora danych osobowych?

Gromadzimy Panstwa dane osobowe w celu realizacji zadan wynikajacych z przepisow prawa. Podstawa
prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych wynika z szeregu ustaw kompetencyjnych (merytorycz-
nych) oraz obowigzkow i zadan zleconych przez instytucje nadrzg¢dne wobec Szkoty.

Informujemy, ze Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym za-
kresie niezbednym do osiggniecia celow, o ktorych mowa powyzej. W szczegoélnych sytuacjach Administra-
tor moze przekazac¢/powierzy¢ Panstwa dane innym podmiotom. Podstawa przekazania/powierzenia danych
sg przepisy prawa (np. wymiar sprawiedliwosci, administracja skarbowa, instytucje zwigzane z obstuga sze-
roko pojetych funduszy unijnych, NFZ, podmioty zwigzane z obstuga sfery socjalnej — ZUS, PFRON) lub
wiasciwie skonstruowane, zapewniajace bezpieczenstwo danym osobowym, umowy powierzenia danych do
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przetwarzania (np. z podmiotami sektora teleinformatycznego i telekomunikacyjnego, przetwarzania da-
nych).

5. Kiedy administrator moze przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

RODO to nowe zasady ochrony danych osobowych, ktore wynikajg z unijnego ,,0goélnego Rozporzadzenia
0 Ochronie Danych”. Dzigki nowym przepisom wszyscy mamy wicksza kontrole nad swoimi danymi

i lepszg ich ochrone. Dodatkowg korzyscig dla mieszkancow jest to, ze wszystkie ustugi bedg teraz
$wiadczone w jeszcze bardziej transparentny sposob.

Panstwa dane osobowe administrator danych osobowych moze przetwarza¢ w sytuacji:

e gdy wyrazite$ na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

e gdy rozpatrywany jest Twoj wniosek lub wykonywana jest umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

e gdy istnieje ku temu podstawa prawna, jak np. przepis kodeksu postepowania administracyjnego czy
ustawy o planowaniu przestrzennym (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

e gdy przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesé6w osoby, ktorej dane dotycza, lub inngj
osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d RODO)

e gdy przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO)

6. Na czym polega obowiazek informacyjny wg RODO?

Informowanie os6b, ktorych dane dotycza o przetwarzaniu ich danych osobowych, stanowi jeden

z podstawowych obowigzkoéw administratora danych. Tylko osoba skutecznie poinformowana jest

w stanie podejmowac $§wiadome decyzje w zwigzku z przetwarzaniem jej danych osobowych i skutecznie
reagowac na ewentualne nieprawidtowosci w tym zakresie.

RODO wprowadza istotne zmiany w zakresie problematyki informowania podmiotow danych

0 przetwarzaniu danych osobowych ich dotyczacych. Zmiany odnoszg si¢ przede wszystkim do zakresu
informac;ji, do ktorych przekazania zobowigzany jest administrator, a takze momentu, w ktoérym te
informacje powinny zosta¢ przekazane.

Z ogolng klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych, ktorych administratorem
jest szkota , mozna zapozna¢ si¢ na stronie internetowej szkoty pod adresem: http://zsbyszew.xaa.pl/

7. Jakie prawa przystuguja Panstwu w trakcie przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych?
Na kazdym etapie przetwarzania przez nas danych, maja Panstwo prawo do:

a) dostepu- uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa Panstwa dane
osobowe. Jezeli dane sg przetwarzane macie Panstwo prawo do uzyskania dostgpu do
osobowych oraz uzyskania nastepujacych informacji: o celach przetwarzania, kategoriach
danych osobowych, odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane zostaty lub zostang
ujawnione, o okresie przechowywania danych lub o kryteriach ich ustalania, o prawie do
zadania sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych
przystugujacych osobie, ktorej dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania (art. 15 RODO);

b) do otrzymania kopii danych — uzyskania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu, przy
czym pierwsza kopia jest bezplatna, a za kolejne kopie administrator moze natozy¢ optate
w rozsadnej wysokosci, wynikajgca z kosztow administracyjnych (art. 15 ust. 3 RODO);

c) do sprostowania — zadania sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sg nie-
prawidlowe, lub uzupetienia niekompletnych danych (art. 16 RODO);

d) do usunigcia danych — Zadania usunigcia jej danych osobowych, jezeli administrator nie
ma juz podstawy prawnej do ich przetwarzania lub dane nie sg juz niezb¢dne do celow



przetwarzania (art. 17 RODO);

e) do ograniczenia przetwarzania — zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
(art. 18 RODO), gdy:

- osoba, ktorej dane dotyczg, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych — na okres
pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidlowo$¢ tych danych,

- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢
ich usunieciu, zadajac ograniczenia ich wykorzystywania,

- administrator nie potrzebuje juz tych danych, ale sg one potrzebne osobie, ktorej dane
dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu 0soby, ktorej dane dotycza;

f) do przenoszenia danych— otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego danych osobowych jej dotyczacych, ktore
dostarczyta administratorowi, oraz zadania przestania tych danych innemu administratorowi,
jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, lub umowy z nia
zawartej oraz jezeli dane sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany (art. 20 RODO);

g) do sprzeciwu — wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych wpraw-
nie uzasadnionych celach administratora, z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng
sytuacjg, w tym wobec profilowania. Wowczas administrator dokonuje oceny istnienia
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzgdnych wobec interesow,
praw i wolno$ci osob, ktorych dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen. Jezeli zgodnie z oceng interesy osoby, ktorej dane dotycza, beda wazniejsze od
interesow administratora, administrator bedzie zobowigzany zaprzesta¢ przetwarzania
danych w tych celach (art. 21 RODO).

h) do cofniecia zgody - W przypadku, gdy przetwarzanie osobowych odbywa si¢ na podstawie art.
6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, ma Pani/Pan prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

W zaleznosci od sfery, w ktorej przetwarzamy Wasze dane osobowe, podanie danych osobowych jest wy-
mogiem ustawowym lub umownym. W szczegélnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia
umowy na $wiadczenie ustug. O szczegotach podstawy gromadzenia Waszych danych osobowych i ewentu-
alnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania tych da-
nych informujemy w szczegétowych klauzulach informacyjnych. Klauzule te uwidocznione beda na tablicy
informacyjnej szkoty oraz na stronie internetowej szkoty.

8. Czym jest podmiot przetwarzajacy (procesor)?

Podmiot przetwarzajacy to podmiot, ktéremu administrator danych osobowych moze powierzy¢
przetwarzanie danych. ADO moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobie fizycznej lub prawnej, organowi
publicznemu, jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi, ktdry przetwarza dane osobowe

w imieniu administratora.

Podmiot (procesor) przetwarzajacy dane osobowe nie decyduje o celach i sposobach przetwarzania danych.
Dziala natomiast na podstawie umowy z administratorem danych. Jezeli administrator chce powierzy¢
przetwarzanie danych w jego imieniu, to moze w tym celu korzysta¢ wytacznie z ustug takich podmiotow
przetwarzajacych, ktore zapewniajg wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spelnialo wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych
dane dotycza.

9. Co to jest powierzenie danych osobowych?

RODO bardzo szczegdétowo reguluje instytucje powierzenia przetwarzania danych osobowych, pozycje
procesora (czyli podmiotu przetwarzajacego) oraz relacje miedzy podmiotami. Administrator Danych



Osobowych (ADO) nie musi bowiem sam przetwarza¢ danych osobowych — moze je przekaza¢ do
przetwarzania innemu podmiotowi: procesorowi.

Podmiotem, ktoremu ADO moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych moze by¢ zarowno osoba
fizyczna jak i prawna, organ publiczny, jednostka organizacyjna lub inny podmiot, ktory przetwarza dane
osobowe w imieniu administratora, np.:

e podmiot korzysta z ustug operatora hostingowego zapewniajgcego ustugi poczty elektronicznej,
e podmiot przekazuje zadania zwigzane z rachunkowos$cig do biura rachunkowego,
e podmiot zleca specjalistycznej firmie archiwizacj¢ dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

10. Co to jest prawo do bycia zapomnianym?

RODO daje kazdemu, kogo dotycza dane, nowe uprawnienia w postaci m.in. prawa do bycia zapomnianym
(prawo do usunig¢cia danych). Oznacza to umozliwienie osobie, ktorej dane dotycza, usunigcia jej danych
osobowych przez administratora danych, jezeli spetniona jest cho¢by jedna z ponizszych przestanek:

e dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaly zebrane lub w inny
sposob przetwarzane,

e o0soba, ktérej dane dotycza, wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych i nie istnieje inna
podstawa przetwarzania danych,

e o0soba, ktérej dane dotycza, zglosita sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych w zwiazku ze
swoja szczeg6lng sytuacja,

e 0soba, ktérej dane dotycza, zglosita sprzeciw wobec przetwarzania danych dla
celow marketingowych,

o dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego przewidzianego
w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator,

e dane zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego
bezposrednio dziecku.

11. Czy z prawa do bycia zapomnianym mozna korzystaé¢ w kazdej sytuacji?
Prawo do bycia zapomnianym nie ma zastosowania, jesli przetwarzanie jest niezbgdne:

e do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

e do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator, lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;j
powierzonej administratorowi;

ez uwagi na: cele zdrowotne lub interes publiczny w dziedzinie zdrowia publicznego;

e do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub
do celow statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze prawo, o ktorym mowa, uniemozliwi lub
powaznie utrudni realizacj¢ celow takiego przetwarzania;

o do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

12. Jak dlugo przechowujemy Panstwa dane osobowe?
Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe przez okres:
« dla danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawarciem umowy, Panstwa dane osobowe

wynikajace z zawarcia umowy beda przetwarzane przez okres, w ktorym mogg ujawnic si¢
roszczenia z umowy.



« dla danych osobowych przetwarzanych w procesie zawierania umowy, jezeli nie dojdzie do zawarcia
umowy, Panstwa dane osobowe zwigzane z oferta do tej umowy zostang niezwlocznie usuniete.

o dla danych osobowych przetwarzanych w celu wykonania obowigzku prawnego i/lub realizacji
zadania publicznego, Panstwa dane beda przechowywane zgodnie z przepisami naktadajacymi ten
obowigzek prawny lub stanowigcymi podstawe realizacji zadania publicznego.

« dla danych przetwarzanych na podstawie Panstwa zgody do czasu cofni¢cia wyrazonej zgody

13. Kto jest odbiora Panstwa danych osobowych?

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych
do ich przetwarzania na podstawie przepisoOw prawa oraz podmiotow wspierajacych nas w wypetnianiu
naszych uprawnien i obowigzkow oraz w Swiadczeniu ustug, w tym zapewniajacych asyste i wsparcie
techniczne dla systeméw informatycznych, w ktorych sg przetwarzane Panstwa dane.

14. Czy przekazujemy Panstwa dane osobowe do krajow spoza UE/EOG?

Obecnie Panstwa dane 0sobowe pozostajace w naszych zasobach nie sg przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy (UE). Jezeli dojdzie do takiego przekazania, niezwlocznie poinformujemy o tym fakcie
i zamiescimy informacje na ten temat na stronie internetowej, w niniejszej Polityce.

15. Czy w stosunku do Panstwa stosujemy zautomatyzowany proces decyzyjny?

Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany 1 nie b¢da profilowane, chyba, ze
takie dziatanie jest dozwolone przepisami prawa, ktore przewiduje wlasciwe srodki ochrony praw, wolnosci
1 prawnie uzasadnionych intereséw osoby, ktorej dane dotycza.

16 . DODATKOWE INFORMACJE

Kazda osoba, ktorej dane osobowe dotycza, ma prawo wnies$¢ skarge do organu nadzorczego, jezeli sadzi,
ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO.

Organem nadzorczym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie,
ul. Stawki 2, z ktorym mozna kontaktowac¢ si¢ w nastepujacy sposob:

1) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,;

2) przez elektroniczng skrzynke podawcza dostgpna na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;

3) telefonicznie: (22) 531 03 00.
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