  Załącznik do Zarządzenia nr 1/2026 
 z dnia 2 stycznia 2026 r. 
 
 
Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość  
nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170 000,00 zł. netto  w Środowiskowym Domu Samopomocy w Przatówku. 
 
§1 Zakres stosowania 
1. Niniejszy regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie jest równa lub nie przekracza 170 000,00 zł netto (dalej: Regulamin) stosuje się do zamówień, których wartość szacunkowa w ciągu roku budżetowego, ustalona z należytą starannością, nie jest równa lub nie przekracza w ramach danego zamówienia wartości 170 000,00 zł netto. 
2.  Do ustalenia wartości zamówienia stosuje się odpowiednie przepisy art. 28–36 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), z uwzględnieniem zmian wprowadzonych ustawą z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1173), z zastrzeżeniem § 1 ust. 3 niniejszego Regulaminu.
3. Podstawę do określenia wartości szacunkowej zamówienia na dostawy i usługi stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemne, telefoniczne lub za pomocą poczty e-mail, dokonane wśród Wykonawców realizujących dostawy i usługi, stanowiące przedmiot zamówienia. Podstawą może być również rozeznanie cen na podstawie katalogów, cenników, folderów i stron internetowych. Wzór notatki z ustalenia wartości szacunkowej zamówienia stanowi załącznik  Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
 
§ 2 Słownik Ilekroć w Regulaminie mowa o: 
1) wartości zamówienia – należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością;  
2) dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr; 
3) robotach budowlanych – należy przez to rozumieć roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych; 
4) usługach - należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami budowlanymi lub dostawami; 
5) najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia albo ofertę z najniższą ceną; 
6) Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia; 
7) Zamawiającym – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, obowiązaną na podstawie ustawy do jej stosowania; 
8) kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć Dyrektora Środowiskowego Domu Samopomocy w Przatówku;  
9) zamówieniach – należy przez to rozumieć umowy, zlecenia odpłatne zawierane między Zamawiającym a Wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane; 
10) regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170 000,00 zł. netto w Środowiskowym Domu Samopomocy w Przatówku; 
11) umowie - należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między Zamawiającym a Wykonawcą, do których stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego. 
 
§ 3 Progi udzielania zamówień 
1. Zamówienia realizowane w jednostce udzielane są na podstawie procedur określonych w niniejszym Regulaminie o wartości szacunkowej zamówienia: 
· powyżej 13 000,00 zł netto do 65 000,00 zł netto; 
· powyżej 65 000,00 zł netto poniżej 170 000,00 zł netto 
2. W przypadku udzielania zamówień realizowanych w ramach projektów dofinansowanych z funduszy zewnętrznych, w szczególności z Unii Europejskiej, pierwszeństwo stosowania mają zapisy wytycznych instytucji zarządzającymi projektami. 
 
§ 4 Podstawowe zasady  
1. Każde zamówienie publiczne poprzedza się ustaleniem wartości całkowitego szacunkowego zamówienia, celem wybrania odpowiedniej procedury udzielenia zamówienia.  


2. Zamówienia publiczne o wartości szacunkowej ustalonej powyżej 13 000,00 zł netto, udzielane są na podstawie wniosku o udzielenie zamówienia sporządzonego przez pracownika, zaakceptowanego przez kierownika Zamawiającego, w celu określenia możliwości ich realizacji. (załącznik nr 2)   
3. Zamówień publicznych objętych niniejszym Regulaminem udziela się z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 
4. Obowiązkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z należytą starannością zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 
5. Zamówień na roboty budowlane bez względu na wartość szacunkową zamówienia udziela się w formie pisemnej umowy.  
6. Wybór Wykonawcy zatwierdza kierownik Zamawiającego. 
7. Projekty umów podlegają uzgodnieniu z radcą prawnym. 
8. Zamówień o wartości szacunkowej do 13 000,00 zł netto. udziela się w formie pisemnego zlecenia. Natomiast w przypadkach, w których następuje dostawa towarów lub usług powtarzających się, ciągłych, cyklicznych, podlegających wznowieniu w trakcie roku budżetowego, udziela się w formie pisemnej umowy. 
 
 
§ 5 
	Procedura udzielenia zamówień publicznych o wartości  
powyżej 13.000,00 zł. netto do 65 000,00 zł. netto 
1. Zamówienia o wartości powyżej 13 000,00 zł. netto do 65 000,00 zł. netto udzielane są poprzez wybór najkorzystniejszej oferty dostępnej na rynku. 
2. Udzielenie zamówienia poprzez wybór najkorzystniejszej oferty dostępnej na rynku poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku może być przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogą elektroniczną a także poprzez wydruki ofert/katalogów znajdujących się w sklepach internetowych, u co najmniej trzech potencjalnych Wykonawców. 
3. Dokumentami potwierdzającymi przeprowadzenie rozeznania rynku mogą być m.in.: wydruki  e- mail (zapytanie, treść oferty), notatka z rozmów telefonicznych ze wskazaniem nazwy potencjalnych wykonawców oraz ceny wykonania zamówienia, wydruki ze stron internetowych. 
4. Po przeprowadzeniu rozeznania rynku, pracownik merytoryczny sporządza protokół (załącznik nr 5) i wnioskuje do kierownika Zamawiającego o zatwierdzenie wyboru Wykonawcy, który jest najkorzystniejszy albo o unieważnienie procedury. 
 
 
 
§ 6
 Procedura udzielenia zamówienia o wartości powyżej
  65 000,00 zł. netto do kwoty poniżej 170 000,00 zł. netto 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości powyżej 65 000,00 zł. netto do kwoty poniżej 170 000,00 zł  netto, osoba merytoryczna prowadząca postępowanie dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego (wzór zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 3). 
2. Zamówienia publicznego o wartości powyżej 65 000,00 zł. netto do kwoty poniżej 170 000,00 zł. netto udziela się w drodze zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby Wykonawców, która pozwala na uzyskanie konkurencyjnych ofert, nie mniejszej niż 3,  
z wyjątkiem sytuacji, w której ze względu na szczególny charakter lub rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych zamówienie może zrealizować tylko jeden Wykonawca. 
3. Zapytania ofertowe mogą być przekazywane do Wykonawców pocztą, e-mailem, drogą elektroniczną. Zapytanie ofertowe zamieszcza (publikuje) się również na stronie BIP Zamawiającego.  
4. Składane przez Wykonawców oferty (wzór - Formularz ofertowy załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu), w formie pisemnej, mogą być przekazywane osobiście, pocztą lub drogą elektroniczną ,w terminie określonym w zapytaniu ofertowym. Termin składania ofert na usługi  i dostawy powinien wynosić  co najmniej 7 dni oraz 14 dni na roboty budowlane.   
5. Zamówienia udziela się Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę. Udzielenie zamówienia możliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej ważnej oferty. 
6. Za ofertę najkorzystniejszą, uważa się ofertę z najniższą ceną lub przedstawiającą najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagań (kryteriów) opisanych w zapytaniu ofertowym. 
7. Dopuszcza się prowadzenie negocjacji z Wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporządza się stosowną adnotację w protokole z wykonania zamówienia. 
8. Z Wykonawcą, którego oferta jest najkorzystniejsza zawiera się umowę w formie pisemnej. 
9. Pracownik lub osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postępowania sporządza każdorazowo protokół zamówienia (wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Regulaminu). 
10. Protokół zamówienia wraz z załącznikami zatwierdza kierownik Zamawiającego. 
 
§ 7
 Wyłączenie 
1. Regulaminu nie stosuje się do realizowanych w ciągu roku budżetowego zamówień tego samego rodzaju, do kwoty 13 000,00 złotych netto oraz w sytuacjach: 
a) które  mogą   być  zrealizowane  tylko  przez   jednego   Wykonawcę, z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów, albo w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej; 
b) których udzielenie jest konieczne ze względu na zagrożenie życia, zdrowia  i mienia lub awarii, która wymaga natychmiastowego usunięcia oraz zdarzeń losowych; 
c) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej; 
d) zakupu części i materiałów eksploatacyjnych do pojazdów; 
e) usług związanych z opłatami za autostrady i parkingi, naprawami samochodów, przeglądów okresowych pojazdów, usługami mycia i czyszczenia samochodów; 
f) usług szkoleniowych pracowników; 
g) usług/dostaw związanych z wydatkami okolicznościowymi (m.in.: kwiaty, wieńce, nagrody rzeczowe oraz inne); 
h) usług doładowania telefonów komórkowych; 
i) zamówień dotyczących wszelkiego rodzaju przeglądów okresowych, konserwacji i serwisów urządzeń technicznych oraz maszyn i urządzeń ogólnego zastosowania i budynków; 
j) zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane niezbędne do przeciwdziałania stanu epidemii, jeżeli zachodzi wysokie prawdopodobieństwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania się choroby lub jeżeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego; 
2. 	Regulaminu nie stosuje się w szczególnie uzasadnionych przypadkach, z uwagi na zbyt małą ilość czasu na zrealizowanie zamówienia tylko za zgodą kierownika Zamawiającego; 
 
§ 8
 Odpowiedzialność 
1. Pracownik, który złożył wniosek o udzielenie zamówienia albo inna osoba wyznaczona przez kierownika Zamawiającego sprawuje nadzór nad realizacją zamówienia przez Wykonawcę. 
2. Pracownik, który złożył wniosek o udzielenie zamówienia albo inna osoba wyznaczona przez kierownika Zamawiającego odpowiada za gospodarność i celowość realizacji zamówienia. 
3. Pracownik składający wniosek odpowiada za należyty opis przedmiotu zamówienia. 
4. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości powyżej 65 000,00 zł netto do kwoty poniżej 170 000,00 zł netto składają oświadczenie o tym, że nie ubiegają się o udzielenie zamówienia oraz, że nie pozostają z żadnym Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności. 
5. Cała dokumentacja z postępowania o zamówienie publiczne jest przechowywana przez pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za jego realizację oraz archiwizację. 
  
§ 9
 Postanowienia końcowe 
1. Zamawiający prowadzi rejestr zamówień publicznych, których wartość nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170.000,00 zł netto, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do niniejszego regulaminu. 
3. Do stosowania regulaminu zobowiązani są Pracownicy Środowiskowego Domu Samopomocy w Przatówku. 
 
 	 

Załącznik nr 1 do Regulaminu  
 
 
Notatka z ustalenia wartości szacunkowej zamówienia 
 
 
 
Proponowana nazwa zamówienia: …………………………………………………………………… 
Zgodnie z art. 28-36  ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), z uwzględnieniem zmian wprowadzonych ustawą z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1173), szacunkowa wartość zamówienia dla zamówienia pn.: 
„……………………………………………………” została oszacowana na podstawie rozeznania cenowego (rynkowego). 
Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona na kwotę ……… zł netto, ……… brutto. 
 
Rozeznania cenowego (rynkowego) dokonano na podstawie ………………………………… 
(otrzymanych ofert/wydruków ze stron internetowych/rozmów telefonicznych - wpisać właściwe)  w  dniu ……………… roku: 
Wykonawca nr 1: …………………………… 
Wykonawca nr 2: …………………………… Wykonawca nr 3: …………………………… 
 
 
Na podstawie ustalonej wartości szacunkowej zamówienia, oraz specyfiki zamówienia proponuję, aby zamówienie zostało zrealizowane zgodnie z §....... ust. ........  Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Środowiskowego Domu Samopomocy w Przatówku, których wartość nie jest równa lub nie przekracza 170 000 zł netto. 
 
 
	 
 
ZATWIERDZAM 
 
 
	……………………………………… 
(wnioskodawca) 
 
 
 


 
 
……………………………………… 
(podpis osoby zatwierdzającej) 
 


 
Załącznik nr 2 do Regulaminu  
 
Wniosek o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej  zamówienia powyżej 13 000,00 zł. netto 
 
 Znak sprawy...........................  
 
Wnioskuję o rozpoczęcie procedury udzielenia zamówienia na .............................................. 
................................................................................................................................................ 
zgodnie z Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170 000,00 zł.  netto w Środowiskowym Domu Samopomocy w Przatówku. 
 
Nazwa zamówienia:  …............................................................................... 
 
Wartość zamówienia została oszacowana na ………………….. zł – w załączeniu szacunek wartości zamówienia. 
 
Planowany czas realizacji ….......................................  
 
Na realizację zamówienia zabezpieczono środki w budżecie ............ (dz. …........  rozdz. ….........., 
§............... na kwotę …................................  
 
 
                          ................................................................................. 
                                   (data i podpis pracownika składającego wniosek) 
 
      .............................................................. 
(podpis Głównej księgowej lub osoby upoważnionej) 
 
Akceptuję i zatwierdzam wniosek   
 
                                                                ..................................... 
 



 	 
Załącznik nr 3 do Regulaminu  
 
                                                                                                 Zduńska Wola, dnia......... Znak sprawy............................... 
 
 
Zapytanie ofertowe 
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość  nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170 000,00 zł.  netto 
 
I. Zamawiający: 
Środowiskowy Dom Samopomocy w Przatówku, Przatówek 1, Szadek, działające w imieniu Powiatu Zduńskowolskiego na podstawie Pełnomocnictwa udzielonego na podstawie Uchwały Nr V/265/16 Zarządu Powiatu Zduńskowolskiego z dnia 30 listopada 2016 r. 
 
Zaprasza do złożenia oferty cenowej na (podać nazwę przedmiotu zamówienia)  
.......................................................................................................................................... 
 
II. Opis przedmiotu zamówienia 1. Specyfikacja głównych wymagań: 
a) .......................................................... 
b) ........................................................ 
c) ............................................................. 
2. Projekt umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego 
3. Przedmiot zamówienia opisany został wg. następujących kodów CPV:........................... 
4. Wykonawca jest związany ofertą  przez okres 30 dni. 
5. Termin związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 
1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz cenowy; 2) ..................................................................................................... 3)...................................................................................................... 
 
IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń i dokumentów.  
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. 
 
V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumienia się z Wykonawcami 
1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzieleniem wyjaśnień dotyczących postępowania jest Pan/Pani............................................. pod nr Tel................................................... e-mail..................................... 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków zamówienia w godzinach pracy ŚDS w Przatówku, tj. 7.30 do 15.30. 
 
 
 
 
VI. Miejsce składania ofert 
Ofertę cenową należy złożyć w jeden z poniższych sposobów: 
· w siedzibie Zamawiającego w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nazwa przedmiotu zamówienia........................................” NIE OTWIERAĆ PRZED ………………………………… 
· przesłać za pomocą firmy pocztowej/kurierskiej, na adres Zamawiającego, 
· przesłać faksem na nr  ………………………………………………………………………………. 
· przesłać drogą elektroniczna adres e-mail ………………………………………………………….. w terminie do dnia ……………………………………………… godz. ........................................... 
 
VII. Opis sposobu obliczania ceny 
1 Na załączonym formularzu oferty, należy przedstawić cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz podać wysokość stawki podatku VAT. 
2. Wartość cenową należ podać w złotych polskich w sposób liczbowy – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. 
3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
4. Najkorzystniejsza oferta, to oferta określająca najniższą cenę lub najniższą cenę i inne kryteria. 5. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 
6. Składając ofertę, Wykonawca potwierdza zapoznanie się z treścią Klauzuli informacyjnej, która jest załącznikiem do niniejszego Zapytania. 
 
VIII. Informacje o formalnościach 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 
2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 
4. Do przeprowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych. 
5. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych. 
6.W toku badania i oceny ofert, kierownik Zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany. 
7. Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych  poprawek; 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące  istotnych zmian w treści oferty – o czym niezwłocznie informuje kierownika Zamawiającego oraz informuje Wykonawcę. 
8. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert; 
2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia; 
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 


4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu kierownika Zamawiającego; 
5) wpłynęła po terminie składania ofert. 
9. Na pytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego, Zamawiający udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie w terminie późniejszym niż 24 godziny przed terminem składania ofert. 
10. Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert, Zamawiający zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców,  których oferty spełniają wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym. 
11. Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli: 
1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania; 
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa; 4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 
 
 
 
Załączniki:  
1. Formularz ofertowy 
2. Wzór umowy 
3. Klauzula 
 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	ZATWIERDZAM 
 
 
 	 	 	 	 	 	 	 	............................................................ 
 	 	 	 	 	 	 	 	Data i podpis zatwierdzającego 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	postępowanie 
 














 
 
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
którego wartość nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170 000,00 zł netto 
 
1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest: 
Środowiskowy Dom Samopomocy w Przatówku 
Przatówek 1, 98-240 Szadek tel: 43 675 16 15 e-mail: sdsprzatowek@tlen.pl 
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: 
ul. Dąbrowskiego 15, 98-220 Zduńska Wola, tel/fax: 43 824 99 90 e-mail: administracja@pcprzdunskawola.pl 
3. Pana/i dane osobowe przetwarzane są w celu: przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy  na podstawie: 
- art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  
Zakres danych wymaganych przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego określony został w ustawie Prawo zamówień publicznych  i aktach wykonawczych do tej ustawy. 
4. Dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa.  
5. Pana/i dane osobowe, pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, przetwarzane będą przez okres tego postępowania oraz przez realizacji umowy zawartej w wyniku tego postępowania, natomiast przechowywane - według kategorii archiwalnej tej dokumentacji 
6. Posiada Pan/i prawo do: dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania, sprostowania, aktualizacji, uzupełniania i usuwania, zgodnie z obowiązującymi regulacjami prawnymi.  
7. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych Pana/ią dotyczących naruszałoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkować będzie brakiem możliwości wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy. 
 
 













 	 
Załącznik nr 4 do Regulaminu  
 
 
 
……………………………… 
Pieczęć adresowa Wykonawcy 
 
 
 
FORMULARZ OFERTOWY 
na wykonanie zamówienia, którego wartość  nie jest równa lub nie przekracza kwoty 170 000,00 zł. netto 
 
 
 
1. Nazwa i adres Wykonawcy 
............................................................................................................................................................. 
Adres................................................................................................................................................... 
Tel......................................................................... , faks .................................................................... 
NIP ........................................................................, REGON ............................................................ 
Adres poczty elektronicznej............................................................................................................... 
Nr wpisu do ewidencji Działalności Gospodarczej lub KRS ............................................................ 
............................................................................................................................................................ 
 
2. Niniejszym przedkładam ofertę na wykonanie zamówienia pn. „………………………………... 
 
3. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 
 
 
netto: _______________________ PLN  
(słownie złotych: ________________________________________________________________),  
 
brutto: ______________________ PLN  
(słownie złotych:_________________________________________________________________), 
 
Oświadczamy, że cena podana w ofercie jest obowiązująca w całym okresie ważności umowy i zawiera wszystkie: 
· koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, jakie ponosi Zamawiający; 
· koszty niezbędne do prawidłowej i pełnej realizacji zamówienia, m.in. koszty dojazdu, transportu do miejsca realizacji zadania (jeżeli dotyczy), koszt wszelkich opłat o charakterze publicznym m.in. składek na ubezpieczenie społeczne i fundusz pracy, do których odprowadzania zobowiązany jest Zamawiający (Pracodawca). W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej, a ubiegającej się o realizację zamówienia – przez cenę brutto rozumiemy cenę, od której odprowadzone będą składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy oraz inne przewidziane prawem narzuty na wynagrodzenie, w przypadku i w wysokości prawem przewidzianych (w zależności od tego czy osoba pracuje/nie pracuje/jest emerytem/rencistą itp.).  
 
4. Oświadczam, że jestem w stanie wykonać prace objęte zamówieniem, spełniam wymagane warunki i posiadam niezbędne uprawnienia do ich realizacji. 
 
5. Informuję, iż wybór naszej oferty będzie*/nie będzie* prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług. 
* wybrać odpowiednio poprzez skreślenie niewłaściwej informacji. 
 
6. Poniżej wskazuję nazwę (rodzaj) usługi/i, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazujemy ich wartość bez kwoty podatku - jeżeli dotyczy. 
………………………………………………………………………………………………………… 
7. Przedmiot zamówienia zobowiązuję się wykonać w wymaganym terminie, tj. do dnia 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
8. Oświadczam, iż uważam się za związanego z niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert. 
 
9. Oświadczam, ze zapoznałem się z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym wraz  z załącznikami i zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
Załączniki:  
1. …………………… 
2. …………………… 
 
 
………………………………………………………. 
(Podpis osoby upoważnionej do podpisania oferty) 
 
 

 
 
Załącznik nr 5 do Regulaminu  Zduńska Wola, dn. ................ 
PROTOKÓŁ 
 
z wykonania zamówienia realizowanego/ na podstawie Uchwały Rady Powiatu Zduńskowolskiego Nr … z dnia … w sprawie uchwalenia budżetu na rok …/ w ramach projektu/ programu 
 
 
1.Przedmiotem zamówienia: .................................................................................................. 
CPV.......................................................................................................................................  
2. Wartość szacunkowa zamówienia: 
Brutto...................................... PLN;  Netto........................................ PLN; ustalona w dniu ….............................................  
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytanie ofertowe/rozeznanie rynku 
 
A. Zapytanie skierowano do: *faksem, *mailem, *telefonicznie, *zamieszczono na stronie internetowej: (właściwe podkreślić) 
1. … 2. … 
3. … 
B. liczba uzyskanych ofert……………… od Wykonawców 
1. ……………………………. 2. ……………………………. 3. ……………………………. 
4. Wybór oferty 
A. Porównywanie ofert: 
	Lp. 
	Nazwa i adres firmy/osoby 
	Kryteria wyboru: brutto 
	cena 
	Kryteria wyboru/ pozostałe kryterium 
	Liczba uzyskanych punktów 

	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 


 
B. wybrano ofertę: 
Biorąc pod uwagę, że dokonywanie wydatków musi następować w sposób oszczędny 
i celowy z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów dokonano wyboru oferty firmy ………………………… 
A. Uzasadnienie wyboru 
………………………………....... 
	 	 	 	 	 	 	 	 	(prowadzący postępowanie) 
 	ZATWIERDZAM 
…………………………………. 
 
 

Załącznik nr 6 do Regulaminu  
 
Rejestr zamówień publicznych, których wartość  nie jest równa lub nie  przekracza kwoty 170 000 zł netto 
 
 
	 
 
 
Lp. 
	 
Data udzielenia zamówienia* 
	Wartość 
	 
 
Przedmiot zamówienia 
(nazwa zadania) 
	Czy zadanie zostało zrealizowane w ramach projektu 
dofinansowanego z funduszy 
zewnętrznych? ( jeśli tak: podać 
nazwę projektu) 
	 
 
UWAGI 

	
	
	netto 
	brutto 
	
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


UWAGA: 
 
Rejestr zamówień publicznych obejmuje wszystkie zamówienia publiczne do 170 000 zł netto tj. umowy odpłatne zawierane między Zamawiającym, a Wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane. *W przypadku, gdy: 
1) zamówienie zostało udzielone na podstawie umowy pisemnej - w kolumnie nr 2 należy podać datę zawarcia umowy. 
2) zamówienie zostało udzielone w innej formie - w kolumnie nr 2 należy podać rodzaj dokumentu (np. faktura, rachunek) wraz z datą wystawienia np. faktura i data wystawienia. 
 
Sporządził/-a: 
.................................. 
(imię, nazwisko i nr tel.) 
 
Zatwierdził: 
................................. 
(imię i nazwisko) 
 
 
 
 
 
