Projekt

z dnia 16 czerwca 2026 r.
Zatwierdzony przez ...........ccoceeeen...

ZARZADZENIE NR 61.2026
BURMISTRZA GMINY BRWINOW

z dnia 16 czerwca 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Tadeusza KoSciuszki w Brwinowie oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Drzialajgc na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z2026r. poz. 662) wzwigzku zart. 26i27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz.644) oraz Zarzqdzenia Nr 56.2022 Burmistrza Gminy Brwinow z dnia
07 lipca 2022 r.:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie w okresie od dnia 17.08.2026 r. do dnia 31.08.2026 r. doraznej - uproszczonej
inwentaryzacji nastgpujacych aktywow ipasywow w Szkole Podstawowej nr 1im. Tadeusza KosSciuszki
w Brwinowie:

1) drukow $cistego zarachowania (droga spisu z natury),
2) zapaséw magazynowych (drogg spisu z natury),
3) aktywow pienieznych w kasie (droga spisu z natury),

4) zbioréw bibliotecznych (droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow),

5) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz innych aktywoéw finansowych
w postaci zdematerializowanej (droga otrzymania od banku lub uzyskania od kontrahentow potwierdzen
prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych urzedu stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic),

6) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci ztytulow publicznoprawnych, wynikajacych z rozrachunkéw
z pracownikami, nalezno$ci spornych i watpliwych oraz naleznosci wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych (drogg uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostek oswiatowych stanu tych aktywdéw oraz wyjasnienia irozliczenia ewentualnych
roznic),

7) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony lub ktorych spisanie z natury z przyczyn
uzasadnionych nie jest mozliwe (drogg poroéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartos$ci tych sktadnikow),

8) gruntow, praw wieczystego uzytkowania (drogg poroéwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow),

9) warto$ci niematerialnych i prawnych (droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow),

10) naleznosci spornych i1 watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych, naleznosci
i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami oraz naleznosci i zobowigzan wobec 0sOb
nieprowadzacych  ksigg rachunkowych (drogg poroéwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow),

11) innych niewymienionych powyzej skladnikow aktywow ipasywow (droga przewidziang w ustawie
o rachunkowosci).
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2. Inwentaryzacjg nalezy objac sktadniki majatkowe bgdace wlasnoscig innych jednostek (droga spisu z natury
oraz powiadomienia wlascicieli o wynikach spisu) oraz wilasne skladniki majatkowe powierzone obcym
jednostkom (droga uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych gminy stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic).

3. Inwentaryzacj¢ w formie inwentaryzacji doraznej — uproszczonej przeprowadzi¢ nalezy wedlug stanu na
dzien 31.08.2026 r.

§2.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Lp. Funkcja Imi¢ i nazwisko
1. Przewodniczacy Agnieszka Dgbowska
2. Cztonek Pawet Dudka
Cztonek Agnieszka Siodtak

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej w sktadzie wskazanym w ust. 1 jest okre§lony w Instrukcji w sprawie
zasad przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach o§wiatowych Gminy Brwinow, stanowigcej Zatacznik
Nr3do Zarzadzenia Nr3.2023 Burmistrza Gminy Brwinéw zdnia 02 stycznia 2023r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

3. Zobowiazuje Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Ko$ciuszki w Brwinowie do zlozenia
w terminie do dnia 18.06.2026 r. wniosku do Burmistrza Gminy Brwindw o powotanie Zespotu Spisowego,
dokonujacego inwentaryzacji droga spisu z natury. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przypisuje
poszczegdlnym zespotom spisowym wyznaczone pola spisowe oraz okresla zakres prac w harmonogramie
inwentaryzacji.

4. Zobowigzuje¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia
cztonkéw zespotu spisowego powotanego w Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Brwinowie.

§3.

Ustalam nastepujace sktady Komisji i Zespotéw do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikoéw majatku w
Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Ko$ciuszki w Brwinowie:

1) w wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ realizacj¢ prac Komisji Inwentaryzacyjnej  w skladzie
dwuosobowym, ale z udziatem Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

2) Prace Zespotow Spisowych odbywajg si¢ w skladzie dwuosobowym, w przypadku nieobecnosci
ktoregokolwiek z cztonkow Zespotu Spisowego zastepuje go wyznaczona w ramach zastgpstwa osoba.

§ 4.

Zobowiazuje cztonkéw Zespolu Spisowego do Scislej wspotpracy z Przewodniczacym Komisji
Inwentaryzacyjnej, ktéory moze wydawaé wigzace polecenia majace na celu  sprawne
i efektywne przeprowadzenie oraz rozliczenie inwentaryzacji.

§5.

Zobowiazuj¢ pracownikow Referatu Oswiaty Urzgdu Miejskiego w Brwinowie — do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikow majatku trwalego iobrotowego oraz
wyceny ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

§ 6.
Zobowiazuj¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
1) weryfikacji rdznic inwentaryzacyjnych,

2) ustalenia przyczyn ewentualnego powstania réznic inwentaryzacyjnych,
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3) sporzadzenia protokotow wskazujacych przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych,
4) przedstawienia wnioskdéw dotyczacych rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych,
5) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

6) uzyskania akceptacji sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji przez pracownika Referatu Os$wiaty
Urzedu Miejskiego w Brwinowie realizujgcego obowigzki Glownego Ksiggowego i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie do dnia 10.09.2026 r.

§7.

Zobowigzuj¢ upowaznionego pracownika, pelnigcego obowiazki  Gloéwnego Ksiggowego jednostek
oswiatowych do ujecia w ksiggach roku obrotowego 2026, a nastgpnie do rozliczenia wszystkich ujawnionych
w toku inwentaryzacji réznic pomiedzy stanem rzeczywistym, astanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych.

§8.

Powierzam nadzér nad prawidlowym wykonaniem obowigzkow natozonych niniejszym zarzadzeniem:
upowaznionym pracownikom wykonujacym obowiazki gtéwnych ksiegowych w placowkach o$wiatowych
Gminy Brwinow oraz powotanemu Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy Brwinéw

Arkadiusz Kosinski
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