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ZARZĄDZENIE NR 63.2026 
BURMISTRZA GMINY BRWINÓW 

z dnia 19 czerwca 2026 r. 

w sprawie powołania zespołu spisowego celem przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątku 
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Brwinowie 

Na podstawie art. 4 ust. 1 i ust. 3  pkt 3 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. 
poz. 644)  oraz  Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach oświatowych Gminy 
Brwinów stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 3.2023 Burmistrza Gminy Brwinów z dnia 02.01.2023 r. 
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości,  zarządzam co następuje: 

§ 1.  

Wykonując zarządzenie nr 61.2026 Burmistrza Gminy Brwinów z dnia 16 czerwca 2026 r. powołuję - na 
wniosek Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Brwinowie, dla którego Gmina 
Brwinów jest organem prowadzącym – następujący zespół spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji 
składników majątku w ww.  jednostce oświatowej Gminy Brwinów: 

1. Zespół Spisowy nr 1 Szkoła Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Brwinowie 

1) Przewodniczący Zespołu Spisowego –  Jacek Zborowski, 

2) Członek Zespołu Spisowego  –  Anna Słowińska, Członek Zespołu Spisowego w ramach zastępstwa – 
Renata Pruszyńska. 

2. Zespół Spisowy nr 2 Referat Oświaty Urzędu Miejskiego w Brwinowie 

1) Przewodniczący Zespołu Spisowego  –  Aleksandra Kańczugowska, 

2) Członek Zespołu Spisowego  –  Aleksandra Szechalewicz,  Członek Zespołu Spisowego w ramach 
zastępstwa – Hanna Królikowska. 

§ 2.  

Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 sierpnia 2026 r. w terminie od dnia  17 sierpnia 
2026 r. do dnia  31 sierpnia 2026 r. 

§ 3.  

Na wniosek Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, ustalam harmonogram inwentaryzacji doraźnej – 
uproszczonej w Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Brwinowie na dzień 31.08.2026 r.,  
stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. Inwentaryzację należy przeprowadzić zgodnie z tym 
harmonogramem. 

§ 4.  

Obowiązki Zespołu Spisowego określone zostały w Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji 
w jednostkach oświatowych Gminy Brwinów, stanowiącej załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 3.2023 Burmistrza 
Gminy Brwinów z dnia 02.01.2023 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości. 
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§ 5.  

Zobowiązuje się Przewodniczących Zespołów Spisowych do przekazania Przewodniczącemu Komisji 
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych i protokołów  z przebiegu prac zespołów spisowych w terminie do dnia  
07.09.2026 r. 

§ 6.  

Odpowiedzialnymi za wykonanie Zarządzenia są Przewodniczący Zespołów Spisowych. 

§ 7.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   
Burmistrz Gminy Brwinów 

 
 

Arkadiusz Kosiński 
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Harmonogram inwentaryzacji doraźnej – uproszczonej w Szkole nr 1 im. Tadeusza Kościuszki w Brwinowie na dzień 31.08.2026 roku 

Lp.  Składniki majątkowe 
(pole spisowe) 

Konto księgowe 
(nazwa, nr) bądź 

nazwa składników 
majątkowych  

wyodrębnionych 

Zespół spisowy 

Terminy 
spisowe, 

czynności 
inwentar.  
od – do 

Termin 
przekazania 
Przew. Kom. 
Inw. arkuszy 
spisowych i 

protokołów z 
przebiegu 

prac 
zespołów 

spisowych 

Termin 
ustalenia 

różnic 
inwentary-
zacyjnych 
przez Ref. 
Oświaty. 

Terminy 
złożenia 

wyjaśnień  
przez 
osoby 

materialnie 
odpowiedz. 

Terminy 
rozpatrzenia 
różnic przez 
Kom. Inw. 

zawartych w 
protokole 
Kom. Inw. 

Termin 
zaopiniowani

a przez 
pracownika 

realizującego 
obowiązki 
głównego 

księgowego  

Termin 
zatwierdzenia 

przez 
Burmistrza 

Pozostałe 
uwagi 

1. Druki ścisłego 
zarachowania  

Druki ścisłego 
zarachowania  

Zespół spisowy 
nr 1 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026 

W ramach 
danego pola 
spisowego 
określić 
należy 
miejsce spisu, 
np. budynek 
jednostki 
oświatowej 

2. Zapasy magazynowe Materiały Zespół spisowy 
nr 1 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026 

W ramach 
danego pola 
spisowego 
określić 
należy 
miejsce spisu, 
np. budynek 
jednostki 
oświatowej 

3. 
Składniki majątkowe 
będące własnością 
innych jednostek 

Składniki majątkowe 
będące własnością 
innych jednostek 

Zespół spisowy 
nr 1 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026 

W ramach 
danego pola 
spisowego 
określić 
należy 
miejsce spisu, 
np. budynek 
jednostki 
oświatowej 

Załącznik do zarządzenia  nr  63.2026

Burmistrza Gminy Brwinów 

z dnia 19 czerwca 2026 r.
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4. 
 
 
 

Aktywa pieniężne            
(z wyjątkiem 
zgromadzonych na 
rachunkach 
bankowych)               

Aktywa pieniężne       
w kasie 

Zespół spisowy 
nr 1 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026 

W ramach 
danego pola 
spisowego 
określić 
należy 
miejsce spisu, 
np. budynek 
jednostki 
oświatowej 

5. Zbiory biblioteczne Zbiory biblioteczne  Zespół spisowy 
nr 2 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

6. 

Aktywa finansowe 
zgromadzone na 
rachunkach bankowych 
oraz inne aktywa 
finansowe w postaci 
zdematerializowanej 

Aktywa finansowe 
zgromadzone na 
rachunkach 
bankowych,  
 

Zespół spisowy 
nr 2   

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

7. 

Należności 
inwentaryzowanych 
drogą uzyskania od 
kontrahentów 
potwierdzeń sald 

Należności  Zespół spisowy 
nr 2 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

 
Grunty, prawa 
wieczystego 
użytkowania 

011 Środki trwałe Zespół spisowy 
nr 2 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

9. 

Środki trwałe, do 
których dostęp jest 
znacznie utrudniony 
lub których spisanie  
z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie jest 
możliwe 

011 Środki trwałe Zespół spisowy 
nr 2  

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

10. Wartości niematerialne 
i prawne 

020 Wartości 
niematerialne i prawne 

Zespół spisowy 
nr 2 

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  
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11. 

Należności sporne i 
wątpliwe, należności i 
zobowiązania z tytułów 
publicznoprawnych, 
wobec pracowników 
oraz wobec osób 
nieprowadzących ksiąg 
rachunkowych 

Należności sporne i 
wątpliwe, należności i 
zobowiązania z 
tytułów 
publicznoprawnych, 
wobec pracowników 
oraz wobec osób 
nieprowadzących 
ksiąg rachunkowych 

Zespół spisowy 
nr 2  

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

12. Inne składniki aktywów 
i pasywów 

Inne składniki 
aktywów i pasywów 

Zespół spisowy 
nr 2  

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  

13. 
Własne składniki 
majątkowe powierzone 
obcym jednostkom 

Własne składniki 
majątkowe 
powierzone obcym 
jednostkom 

Zespół spisowy 
nr 2  

17.08.2026 
- 

31.08.2026 
07.09.2026 08.09.2026 08.09.2026 09.09.2026 10.09.2026 10.09.2026  
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