Zarzadzenie Nr 1A/2021
Kierownika Dziennego Domu Pobytu dia
Os6b Starszych i Niepelnosprawnych
w Maryninie
z dnia 01 lipca 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 305 z pdézn. zm.) oraz ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. 22021 poz. 1129, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Dziennym Domu Pobytu dla Os6b
Starszych i Niepetnosprawnych, w brzmieniu stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, zwany dalej Regulaminem.

2. Regulamin stosuje si¢ lacznie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych.

§2

Nadz6r nad przestrzeganiem w Dziennym Domu Pobytu dla Os6b Starszych i Niepetnosprawnych
postanowien niniejszego zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu ksiegowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik

Dziennego D nu Pobytu
W, a e
/Nr jie
mgr Eweliga Pszczota



Zalgeznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 14/2021

Kierownika Dziennego Domu Pobytu
dla Osob Starszych i Niepelnosprawnych
zdnia 01.07.2021 r.

REGULAMIN WYDATKOWANIA SRODKOW

PUBLICZNYCH

do ktérego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —

Prawo zaméwien publicznych



Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Domu lub DDP — nalezy przez to rozumie¢ Dzienny Dom Pobytu dla Osob Starszych i
Niepetnosprawnych w Maryninie;

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Dziennego Domu Pobytu
dla Osob Starszych i Niepelnosprawnych w Maryninie;

3) dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegélnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
wszczynane w trybie rozeznania cenowego lub w trybie przestania zapytania ofertowego, w celu
dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia
lub — w przypadku negocjacji z jednym wykonawcg — wynegocjowania postanowien takiej umowy;

5) pracowniku realizujagcym zamoéwienie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zamawiajgcego
odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania;

6) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin w Dziennym Domu Pobytu dla
Osob Starszych i Niepelnosprawnych w Maryninie, dla zamowien ktoérych warto$¢ szacunkowa
zamOwienia przekracza 4.000,00 z} netto oraz nie przekracza kwoty 20.000,00 z netto.

7) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

8) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng, ktorej przedmiotem jest udzielenie
zamOwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

9) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

10) Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng , osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia na
zamoOwienia, ztozyla oferte¢ lub zawarta umowe;

11) WZ — nalezy przez to rozumie¢ Warunki Zamdowienia w rozumieniu postanowief niniejszego
Regulaminu;

12) zakonczeniu postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dat¢ zakonczenia procedury udzielania
zamOwienia, tj. dat¢ podpisania umowy lub date uniewaznienia postgpowania;

13) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Dzienny Dom Pobytu dla Osob Starszych i
Niepelnosprawnych, Marynin 59, 21-030 Motycz;

14) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdowienie na dostawy, ushugi lub roboty budowlane,
ktérego Zamawiajgcy moze udzieli¢ bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych.

§2

1. Regulamin okresla zasady i sposob udzielania zamowien klasycznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 130.000,00 zI netto, zwanych dalej ,,zamowieniami”, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci,
proporcjonalnosci i jawnosci postgpowania;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze



zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamdwienia wykonuje pracownik
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zamodwienia wspolfinansowane z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych
mechanizméw finansowych, udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
zasad 1 wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbiezno$ci miedzy procedura wewnetrzng Domu, a
procedurami projektowymi, stosuje si¢ zasady ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz
wytyczne danego programu operacyjnego.

5. Dysponent $rodkéw finansowych dokonuje oceny celowosci udzielania zaméwienia z punktu
widzenia potrzeb jednostki zamawiajacej i realizowanych przez nig zadan.

6. Za czynnosci podejmowane w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
pracownik realizujgcy zaméwienie w zakresie, jakim powierzono mu wykonywanie tych czynnosci.
7. Obowiazkiem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamowienia jest staranne, rzetelne i
zgodne z przepisami prawa i Regulaminu przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego.

8. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

9. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego lub
osoba odpowiedzialna za przygotowanie i/lub przeprowadzenie postgpowania lub inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu.

10. Wszyscy pracownicy Zamawiajacego sa bezwzglednie odpowiedzialni za przestrzeganie
Regulaminu.

11. Na wniosek osoby prowadzacej postepowanie Kierownik Zamawiajagcego moze, w kazdym
przypadku, odstgpi¢ od stosowania zasad okreslonych w Regulaminie — w catodci lub w czgsci.

Zasady udzielania zamoéwien

§3

1. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3.W postgpowaniach o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie lub droga elektroniczng.

4. Zamawiajgcy moze udzieli¢c zamowienia w trybie:

a) Tryb I —do 4.000,00 zt netto;

b) Tryb II — powyzej 4.000,00 zt netto do 10.000,00 zt netto;

¢) Tryb III — powyzej 10.000,00 zt netto do 20.000,00 zt netto;

d) rozeznania cenowego;

e) zapytania ofertowego;

f) negocjacji z jednym wykonawca.

5. Za ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia oraz za opis przedmiotu zamowienia odpowiada
pracownik realizujagcy zamdwienie.

6. Na etapie przygotowania postgpowania pracownik realizujacy zaméwienie wypelnia Wniosek o
wszezgeie  postgpowania”, ktory nastepnie przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego.

7. Do wniosku o wszczecie postgpowania zalgcza sig co najmniej:

a) podpisang przez pracownika realizujgcego zamoéwienie dokumentacje okreslajaca warto$¢
szacunkowg zamdéwienia, metode oraz date jej wystawienia;

b) parafowany wzdor umowy przez pracownika realizujacego zamdwienie.

8. Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 6 pracownik realizujgcy zamowienie:

a) przygotowuje dokumenty niezbedne do wszczecia i przeprowadzenia postepowania;



b) dokonuje otwarcia ofert oraz badania i oceny ztozonych ofert;

¢) moze przeprowadzié¢ negocjacje handlowe na zasadach okreslonych w §22 ust. 6 — 13
Regulaminu.

d) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje¢ wyboru najkorzystniejszej oferty w
oparciu o ustalone kryteria w danym postgpowaniu.

Rozdzial I1
Tryby udzielania zaméwien

§4

Tryby udzielania zamowien, o ktérych mowa w §1 ust. 1, zalezne sa przede wszystkim od wartosci
szacunkowej zamdOwienia i ksztaltujg si¢ nastepujaco:

1) Tryb I — do 4.000,00 zt netto;

2) Tryb II — powyzej 4.000,00 zt netto do 10.000,00 zt netto;

4) Tryb III — powyzej 10.000,00 zt netto do 20.000,00 zt netto.

§5

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaproponowaé wybor wykonawcy po

zastosowaniu jednego z trybow postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, okreslonego w
ustawie Pzp.

§6

Przed udzieleniem zaméwienia nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ zastosowania w postgpowaniu klauzul
spotecznych. W przypadku podjecia decyzji o zastosowaniu tych klauzul, w zapytaniu ofertowym
nalezy zamie$ci¢ stosowne zapisy.

Ustalenie warto$ci zamowienia

§7

1. Przed wszezeciem procedury udzielenia zamowienia, pracownik Domu, merytorycznie
odpowiedzialny za opis przedmiotu zamowienia, szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢
zamdwienia, w celu ustalenia w szczegolnosci czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) nie zachodzi nieuprawniony podzial zaméwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami —
majac na uwadze w szczegdlnosci zamdéwienia rodzajowo tozsame (zamowienia tego samego
rodzaju cechujg sie: podobienistwem przedmiotowym i funkcjonalnym, tozsamoscig czasowq
zaméwienia i mozliwosciqg wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce) i planowanie do
udzielenia w danym roku kalendarzowym;

3) przedmiot zaméwienia nie jest objety umowa na ustugi lub dostawy sukcesywne, o ktérych
informacja jest zamieszczana na stronie internetowej Biura Zamowien Publicznych;

4) wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug (wartos¢ netto).

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje si¢ w szczegolnosci:

1) poprzez rozpoznanie rynku;

2) w oparciu o aktualne obowigzujace katalogi, cenniki badz inne tego typu dokumenty;



3) dla robét budowlanych poprzez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu
inwestorskiego.

4. Czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé i odnotowaé w
notatce z szacowania stanowigcej zalgcznik do wniosku, zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia moga by¢ w
szczego6lnoscei:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku), cenniki, katalogi producentdéw, itp.;

2) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z uzyskanymi ofertami
wykonawcow;

3) kopie ofert i uméw z innych prowadzonych przez zamawiajgcego postepowan z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

4) kosztorys inwestorski.

5. Ustgpu 4 nie stosuje si¢ do udzielania zamowiefi o wartosci nieprzekraczajgcej 10.000,00 zi
netto.

§8

Wszczgeie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego moze nastgpi¢ wylacznie, gdy
zapewnione zostaly $rodki na jego realizacje w planie finansowym Domu, a w przypadku
zamowien finansowanych ze $rodkéw unijnych zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi dla
beneficjentow srodkéw unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci odstgpienia od zobowigzania w
przypadku nieotrzymania tych srodkow.

Tryb I — Zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 4.000,00 zl netto

§9

1. Do zamoéwien nieprzekraczajacych wartosci 4.000,00 zt netto nie stosuje si¢ postanowien
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem §1 — 3, §6 ust. 1 — 3 i ust. 5, §7 — 8 oraz §13 — 19
Regulaminu. Decyzje o realizacji zam6wienia podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg w sposob przejrzysty, celowy i efektywny
samodzielnie przez jednostk¢ zamawiajaca.

3. Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest faktura lub rachunek, opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia oraz zatwierdzona przez dysponenta
srodkow finansowych oraz osobg upowazniona do udzielania zamowien publicznych. W przypadku
zamowienia na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej dodatkowo do faktury nalezy dolgczyé
zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej w formie dokumentowanej. Wzér zlecenia
stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

4. Rejestr wydatkéow do 4.000,00 zt netto prowadzi osoba posiadajgca stosowne upowaznienie
Kierownika Zamawiajgcego do udzielania zamowien publicznych.

Tryb II — Zaméwienia o warto$ci powyzej 4.000,00 zI netto, ale nieprzekraczajjcej
10.000,00 zl netto

§10

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ przekracza kwote 4.000,00 zt netto i jednoczesnie nie przekracza
kwoty 10.000,00 zl netto, realizowane s3a samodzielnie przez DDP na podstawie wniosku
zatwierdzonego przez Kierownika Zmawiajgcego.

2. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza DDP poprzez rozpoznanie rynku i uzyskanie
najkorzystniejszej oferty.



3. Wniosek wraz z najkorzystniejszg oferta nalezy przedstawi¢ w punkcie kancelaryjnym i
Kierownikowi w celu dokonania jego rejestracji. Do wniosku nie dofacza si¢ notatki z szacowania
warto$ci zamOwienia oraz dokumentow potwierdzajgcych wykonanie tej czynnosci, o ktorych
mowa w §6 ust. 4.

4. Udzielenie zamdwienia (przyjecie oferty wykonawcy) i realizacja zamowienia moga nastgpic
wylacznie po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest w szczegdlnosci faktura lub rachunek, opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia oraz zatwierdzona przez
dysponenta $rodkéw finansowych. W przypadku zamoéwienia na wykonanie ustugi lub roboty
budowlanej dodatkowo do faktury nalezy dolgczyé zlecenie wykonania ustugi lub roboty
budowlanej w formie dokumentowanej. Wzor zlecenia stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Tryb III — Zaméwienia o warto$ci powyzej 10.000,00 zI netto, ale nie przekraczajjcej
20.000,00 zl netto

§11

1. Zamowienia, ktorych warto$é przekracza kwote 10.000,00 zt netto i jednoczesnie nie przekracza
kwoty 20.000,00 z} netto sa prowadzone przez pracownika realizujacego zamowienie na podstawie
zatwierdzonego wniosku, ztozonego wraz z protokotem wyboru wykonawcy.

2. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza DDP poprzez:

1) opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej jednostki — przez okres co najmniej
3 dni roboczych, albo

2) skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia (w przypadku braku
mozliwosci skierowania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza sig
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow, przy czym pracownik
realizujacy zamdwienie jest zobowigzany do zlozenia stosownej adnotacji w protokole wyboru
wykonawcy o braku wystepowania na rynku takiej liczby wykonawcow).

3. Zapytanie ofertowe winno zawieraé co najmniej nazwe zamawiajacego, szczegotowy opis
przedmiotu zamdwienia, termin skladania ofert, termin i warunki realizacji zamdéwienia, miejsce
realizacji zaméwienia. Termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni robocze. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Zapytanie ofertowe mozna przestaé drogg elektroniczna, listem poleconym, pocztg kurierskg lub
ztozy¢ osobiscie u wykonawcy. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio:
wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila, dowéd nadania listu poleconego, przesylki kurierskiej
lub pokwitowanie odbioru przez potencjalnego oferenta.

5. Z wyboru najkorzystniejszej oferty pracownik realizujacy zamowienie sporzadza protokot
wyboru wykonawcy. Wzér protokolu wyboru wykonawcy stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Zebrane oferty wykonawcow stanowig zatgcznik do protokotu.

6. Zatwierdzony wniosek wraz z protokotem, o ktérym mowa w ust. 5 nalezy przedstawi¢ w
punkcie kancelaryjnym celem dokonania jego rejestracji i zawarcia stosownej umowy.

Rozeznanie cenowe
§12

1. Rozeznanie cenowe moze byé stosowane w przypadku gdy wartos¢ zamdéwienia przekracza
4.000,00 PLN netto, a nie przekracza kwoty 20.000,00 PLN netto.

2. Rozeznanie cenowe dokumentuje sic w formie wydruku strony internetowej, pisemnej notatki lub
informacji handlowych, przestanych od potencjalnych Wykonawcéw oraz na podstawie wszelkich
mozliwych zrédet informacji, np. aktualnych katalogéw cenowych.



3. Z rozeznania cenowego sporzadza si¢ dokumentacje¢ z podjetych czynnosci tj. zapotrzebowanie
wraz z notatkg stuzbowa i przedstawia do gtéwnego ksiggowego celem zabezpieczenia $rodkow
finansowych, a nast¢pnie przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

4. Zamowienia udziela si¢ w formie zlecenia lub umowy.

5. W rozeznaniu cenowym nie sporzadza si¢ wniosku o wszczecie postepowania.

Zapytanie ofertowe
§13

1. Zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech wybranych przez siebie
Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ stosowane w kazdym przypadku, gdy warto$¢ zamowienia
przekracza 4.000,00 PLN netto.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje si¢ WZ.

4. Zamawiajgcy moze dodatkowo zamiesci¢ WZ na wiasnej stronie internetowej.

5. Decyzj¢ o zamieszczeniu WZ na stronie internetowej Zamawiajgcego podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajagcy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje handlowe, w formie osobistych
spotkan lub telekonferencji, lub droga mailowa, ktére sa udokumentowane w formie protokotu.

7. Negocjacje handlowe, o ktérych mowa w ust. 6, mogg byé przeprowadzone po zakonczeniu
etapu badania i oceny ofert, a do negocjacji tych zostang zaproszeni wszyscy Wykonawcy, ktorych
oferty nie podlegajg odrzuceniu.

8. Negocjacje handlowe prowadzi pracownik realizujacy zamowienie.

9. Negocjacje handlowe moga przebiega¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.

10. Zamawiajacy drogg elektroniczng zaprasza Wykonawcéw na negocjacje handlowe informujac
ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

11. Przeprowadzanie negocjacji handlowych moze dotyczy¢ tylko tych warunkow ofert, ktore
podlegajg ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postepowaniu.

12. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych pracownik Zamawiajacego przystepuje do
ostatecznego porOwnania ofert.

13. Jezeli to mozliwe, pracownik realizujacy zamowienie moze ponownie przystapi¢ do negocjacji
z wybranym Wykonawca, aby uzyskac jeszcze korzystniejsze warunki dla Zamawiajgcego.

Negocjacje z jednym Wykonawcg
§14

1. Zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg.

2. Zamawiajacy przekazuje wybranemu Wykonawcy zaproszenie do udzialu w negocjacji wraz z
wzorem umowy.

3. Zaproszenie do udzialu w negocjacjach powinno zawiera¢ co najmniej:

1) numer kancelaryjny sprawy;

2) nazwg oraz adres Zamawiajgcego;

3) tryb postepowania;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) miejsce i termin negocjacji;

7) wymog przedstawienia przed rozpoczeciem negocjacji stosownych petnomocnictw przez
przedstawicieli Wykonawcy, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy wynika
bezposrednio z tresci odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego badz innego rejestru;

8) ewentualne dodatkowe zastrzezenia.



4. Negocjacje prowadzone sa w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu przedmiotu
zamoéwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia (w tym ceny wykonania zamowienia).

Opis przedmiotu zaméwienia
§15

1. Przedmiot zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okresle, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Zamawiajacy opisujac przedmiot zamowienia moze w szczegélnosci wskazac znaki towarowe,
patenty, pochodzenie, nazwy wlasne, marke, typ lub rodzaj.

Ustalenie warto$ci zamoéwienia
§16

1. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez pracownika realizujacego zamowienie z nalezyta
starannoscig.

2. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ w szczegdlnosci na podstawie:

1) rozpoznania rynku;

2) danych historycznych, np. poprzednich umow;

3) planowanych kosztow prac projektowych;

4) kosztorysu inwestorskiego.

3. W przypadku zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza 5.000,00 PLN netto oraz dla
postepowan prowadzonych w trybie rozeznania cenowego, Zamawiajacy odstepuje od zasad
ustalenia warto$ci zamdwienia okreslonych Regulaminem.

Warunki zamowienia
§17

1. WZ zawierajg co najmniej:

1) numer kancelaryjny sprawy;

2) nazwe oraz adres Zamawiajacego;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) warunki udziatu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentow;

7) sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami;

8) termin zwigzania oferta;

9) sposob przygotowania oferty;

10) miejsce oraz termin sktadania ofert;

11) sposob obliczenia ceny;

12) kryteria oceny ofert;

13) ogodlne warunki, wzor lub istotne postanowienia umowy;

14) informacje o mozliwosci prowadzenia negocjacji handlowych z Wykonawcami.

2. Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez Wykonawcg nazw (firm) podwykonawcow.



Warunki udzialu
§18

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1, powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamowienia.

Dokumenty skladane na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu
§19

1. Dokumenty zadane przez Zamawiajacego w WZ s skladane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

2. Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

3. Dokumenty w jgzyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

4. Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
pelnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w WZ albo ktorzy zlozyli
wymagane przez Zamawiajacego petnomocnictwa, o$wiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa
w WZ zawierajace bledy, Zamawiajacy moze wezwaé do ich zlozenia lub wyjasnienia, w
wyznaczonym terminie.

5. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego oraz powinny
by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.

6. Zamawiajacy samodzielnie pobiera dokumenty lub oswiadczenia, wskazane w WZ, ktore sg
dostepne w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i
bezplatnych baz danych.

7. W przypadku o$wiadczen lub dokumentéw wskazanych w WZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu
Zamawiajgcego, w szczegOlnosci os$wiadczen lub  dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajgcego przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania, Zamawiajacy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w §6 ust. 1 pkt 1) i 2) Regulaminu, korzysta z
posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

8. Zamawiajgcy moze takze zgdaé¢ innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zamdwienia.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu
§20
1. Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu.

2. Jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw, o ktorych mowa
w §6 ust. 1 Regulaminu, Wykonawca sktada wraz z oferta rowniez te dokumenty.



Kryteria oceny ofert
§21

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
WZ.
2. Kryteriami oceny ofert s cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
Zamowienia, w szczegolnosci jako$é, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploataciji,
gwarancja, serwis oraz termin wykonania Zamowienia.

Termin zwigzania ofertg oraz termin skladania ofert

§22

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez co najmniej 15 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg.

4. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty.

Wyjasnienie oraz zmiana treSci Warunkéw Zamowienia
§23

1. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tres¢ WZ.

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien.

3. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérych zaprosit do
ztozenia ofert oraz zamieszcza na wlasnej stronie internetowej, jezeli zapytanie ofertowe zostato
zamieszczone na tej stronie.

4. Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ WZ przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorych zaprosit do skfadania ofert, a
jezeli zapytanie ofertowe zostalo dodatkowo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego,
Zamawiajgcy zamieszcza zmiang na tej stronie.

6. W wyniku zmiany tresci WZ Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Skladanie ofert
§24

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, w formie:

1) elektronicznej (np. w postaci zeskanowanego pliku PDF) na wskazany w WZ lub zaproszeniu do
sktadania ofert adres poczty elektronicznej lub

2) pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Tre$¢ ofert musi odpowiadaé tresci WZ oraz postanowieniom Regulaminu.

4. Otwarcie ofert nie jest jawne.

5. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.



Omylki
§25

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z WZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty — niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Wyjasnienia tresci oferty, razgco niska ocena
§26

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrocié si¢ do Wykonawcy
0 udzielenie wyjasnien w tym zakresie.

Wykluczenie Wykonawcy
§27

1. Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcoéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub
ktorych upadlosé ogloszono, w wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, Jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje¢ majgtku upadlego.

2. Z postgpowania wyklucza sie rowniez Wykonawcow, ktorzy:

1) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace nie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

2) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyli
obowigzki zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkow dowodowych.

3. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Odrzucenie oferty
§28

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) zostaly zlozone dwie oferty i wiecej tego samego Wykonawcy na t¢ samg cze$é lub catosé
zamoOwienia;

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci WZ, z zastrzezeniem §13 Regulaminu;

4) Wykonawca nie przedtuzyt terminu zwigzania ofertg lub nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w §10
ust. 3 Regulaminu, na przedtuzenie terminu zwigzania z oferta;

5) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;



6) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zawiadomienie o wyborze oferty
§29

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
nazwe i adres Wykonawcy wybranego przez klasyfikacje ztozonych ofert;

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.

Uniewaznienie postepowania
§29

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia.

2. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postgpowania przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postgpowania, Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w
postgpowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie przed
podpisaniem umowy, bez konieczno$ci podania uzasadnienia faktycznego i prawnego.

Zawarcie umowy
§30

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w §18 ust. 1 Regulaminu.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe po uplywie terminu zwigzania oferta, pod warunkiem, ze
Wykonawca wyrazi zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ofercie.



Umowy w sprawach zamowien
§31

1. Do uméw w sprawach zamoOwien, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny.

2. Umowa wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. Umowa w sprawie zamowienia zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez obie strony.

4. Wykonawcy, ktorzy wspélnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamdwienia, ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5. W przypadku zamoéwien o wartosci do 10.000 PLN netto zawarcie pisemnej umowy z
Wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dochodowe;j.

Rejestr zamowien publicznych
§32

Osoba upowazniona na podstawie upowaznienia Kierownika Zmawiajgcego do udzielania
zamoéwien publicznych, jest zobowigzana do prowadzenia rejestru zamowien publicznych o
wartos$ci nieprzekraczajacej 4.000,00 zl netto (rejestr faktur i rachunkow). Rejestr winien zawierac
nazwe jednostki oraz kolejno nast¢pujace numery zamoéwien udzielonych w ciggu roku
kalendarzowego. Wzor rejestru zamowien stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Wylaczenia stosowania Regulaminu
§33

Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien, ktdrych przedmiotem sg/jest:

1) ustugi notarialne;

2) ustugi zastepstwa prawnego;

3) ustugi arbitrazowe 1 pojednawcze;

4) ustlugi, dostawy lub roboty budowlane zwigzane z pilng potrzeba, ktéra dotyczy sytuacji
zagrozenia zycia, zdrowia lub zapobiezenia bezposrednim skutkom Kkatastrof lub awarii
technicznych mogacych spowodowac straty materialne Zamawiajgcego;

5) opfaty wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepisoéw (np. administracyjne, sadowe,
skarbowe);

6) ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna oraz komorkowa);

7) ustugi telekomunikacyjne (Internet stacjonarny oraz bezprzewodowy);

8) prenumerata wydawnictw specjalistycznych (dot. spraw kadrowych, ptacowych, ksiegowych,
technicznych) oraz zakupu specjalistycznego oprogramowania komputerowego;

9) ustugi z zakresu zawierania umoéw zgodnie z przepisami prawa pracy;

10) ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu;

11) detektywistyczne i bezpieczenstwa (ochrony);

12) nabycie wilasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci
dzierzawy i najmu;

13) ustugi Narodowego Banku Polskiego;

14) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz §wiadczenie ustug badawczych,
ktdre nie sg w calosci optacane przez Zamawiajgcego lub, ktérych rezultaty nie stanowig wylgcznie
jego wlasnosci,



15) powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (j.t. Dz.U. z 2017 ., poz. 1481 z p6zn. zm.);

16) dostawy wody za pomoca sieci wodno — kanalizacyjnej ;ub odprowadzania $ciekow do takiej
sieci;

17) dostawy gazu z sieci gazowej;

18) ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej ciepta lub paliw;

19) zakupy biletow (kart wstepu) na imprezy kulturalne i rekreacyjne;

20) ustugi edukacyjne lub szkoleniowe;

21) ustugi zdrowotne;

22) ustugi spoleczne i inne szczegOlne ushugi, ktorych warto$é zamowienia nie przekracza
30.000,00 euro;

23) ustugi hotelarskie i restauracyijne;

24) ustugi transportu kolejowego i wodnego;

25) dodatkowe i pomocnicze ushugi transportowe;

26) ustugi hotelowe lub gastronomiczne zwigzane z podrézami stuzbowymi;

27) dostawy i ustugi, ktérych wartos$é nie przekracza 4.000,00 PLN netto.

Rozdzial IT1
Postanowienia koncowe
§34

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. W postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja zadne $rodki ochrony prawne;.

3. Nadz6r nad przestrzeganiem Regulaminu petni Kierownik Zamawiajacego.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1 do
Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych

ZLECENIE

nazwa i adres wykonawcy

W imieniu Dziennego Domu Pobytu dla Oséb Starszych i Niepelnosprawnych w Maryninie zlecam
wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlane;j:

Naleznos¢ za wykonane zaméwienie zostanie zapfacona na podstawie wystawionej faktury platnej
w terminie 14 dni.

podpis osoby upowaznionej do
udzielenia zamowienia



Zalgcznik nr 2 do
Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych

Marynin, dnia............... I.
(numer sprawy)
Zapytanie o ceng
D e ittt ettt ettt tte et teeeenannnaeaeeeanannn w  Dziennym Domu
Pobytu dla Oséb Starszych i Niepelnosprawnych w Maryninie w okresie od ........... do
......... 20..r.
Zapraszamy do ztozenia oferty na .......................cc

Zamowienie zostanie realizowane na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym Dz. U. Z 2019 r.,
poz. 1145 (ze zm.), Zarzadzeniem nr 46/2021 Wojta Gminy Konopnica z dnia 02.03.2021 r. w spra-
wie Regulaminu postgpowania przy udzieleniu zamowien publicznych w Gminie Konopnica, kté-
rych warto$¢ netto jest nizsza od kwoty 130.000,00 zt.

Zadanie realizowane w ramach projektu »Aktywny Senior w Gminie Konopnica”.

Zamawiajacy:

Gmina Konopnica

Kozubszczyzna 127A, 21-030 Motycz
NIP: 713-287-74-88

Jednostka realizujaca projekt:

Dzienny Dom Pobytu dla Oséb Starszych i Niepelnosprawnych w Maryninie
Marynin 59, 21-030 Motycz

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Warunki, miejsce, termin realizacji zaméwienia:
1) Wymagany termin realizacji zaméwienia:
2) O udzielenie zamowienia ubiegaé si¢ moga wykonawcy spetniajgcy warunki:

3) Zleceniobiorca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium najnizszej ceny brutto — za go-
dzing ustugi.

5) Okres zwiazania ofertg trwado ...................... 20... 1.

3. Sposéb przygotowania oferty oraz termin i miejsce skladania ofert:

1) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technika, wypelniona i parafo-
wana w catosci oraz podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania firmy.



2) Zleceniobiorca ztozy ofert¢ na adres mailowy Dziennego Domu Pobytu dla Oso6b Starszych i
Niepetnosprawnych: ddp@marynin.pl z oznaczeniem (poda¢ nazwe zamowienia).

3) Termin sktadania ofert uptywa dnia:

4) Otwarcie ofert nastapi w dniu ................ 20...r.0godz. ...l , w siedzibie Dziennego
Domu Pobytu dla Oséb Starszych i Niepelnosprawnych w Maryninie.

5) Zamawiajacy udzieli zamowienia Zleceniobiorcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslo-
nym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6) Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania na stronie internetowe;j.

7) W zawiadomieniu wystanym do Zleceniobiorcy, ktorego oferta zostala wybrana Zamawiajacy
okre$li termin 1 miejsce zawarcia umowy.

Marynin, .........20... 1. Zamawiajacy:



1. Oswiadczam, Zze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i
realizacji przysztego o$wiadczenia umownego.

7. O$wiadczam, ze zapoznalem/tam sie ze opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz uzyskatem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty.

8. Oswiadczam, ze zapoznalem/lam si¢ z projektem umowy i nie wnosz¢ zadnych uwag, a w
przypadku wyboru mojej oferty podpisze umowe w terminie i miejscu zaproponowanym przez
Zamawiajacego.

9. W przypadku uznania oferty za najkorzystniejsza Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zawrzeé
umowe w miejscu i terminie, jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

10. Nie uczestnicze, jako Zleceniobiorca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenia
niniejszego zamowienia.

Pieczg¢ 1 podpis oferenta:

Klauzula informacyjna

Administratorem Panstwa danych osobowych w tym imienia, nazwiska, adresu poczty elektronicz-
nej, numeru telefonu, adresu IP jest Dzienny Dom Pobytu dla Oséb Starszych i Niepetnosprawnych
w Maryninie, 21-030 Motycz, Marynin 59, e-mail: ddp@maryni.pl, tel. (81) 478 76 76.

W celu uzyskania szczegotowych informaciji dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosi-
my o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Dziennego Domu Pobytu dla Oséb Starszych i Nie-
petosprawnych, e-mail: iod@marynin.pl




Zalgcznik Nr 1 do
Zapytania ofertowego

Inne niezbedne informacje, zaleznie od rodzaju i potrzeb zaméwienia:



Zalgceznik Nr 3 do
Regulaminu wydatkowania Srodkéw publicznych

Protokét wyboru wykonawcy

I. Przedmiot zaméwienia:

IL. Wybér wykonawcy:

1. Wyboru wykonawcy dokonano w dniu ......................._

2. Wyboru wykonawcy dokonano w nastepujacy sposob*:

1) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcoéw,

2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, ktérych
profil dzialalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamédwienia;

3) opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej. Zapytanie bylo opublikowane na
stronie WWW..................... wdniach ...................... do ......

3. Wykaz ofert wraz z cenami i innymi kryteriami oceny ofert**:

Imig i nazwisko oraz podpis osoby
dokonujacej wyboru wykonawcy

R Imig i nazwisko oraz podpis
dysponenta srodkow

*Nalezy wskazaé jeden ze sposobow wyboru wykonawcy



**Inne kryteria nalezy wskaza¢ w przypadku, gdy przewidziano réwniez inne kryteria oceny ofert niz cena.

DO PROTOKOLU NALEZY ZALACZYC:

* zapytanie ofertowe oraz potwierdzenia Jego przestania do wykonawcow Ilub kopig
ogloszenia zawierajgcego zapytanie ofertowe,

oferty (w tym réwniez oferty publikowane na stronach internetowych, zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcéw).



Rejestr zamowien udzielanych na podstawie
4.000,00 zt netto udzielonych w okresie od .

Zalgcznik Nr 4 do
wydatkowania srodkow publicznych

pelnomocnictwa Wéjta o wartosci nieprzekraczajgce;j

do

przedmiotu przedmiotu
zamOwienia* | zamodéwienia

[ Lp. Rodzaj Skrécony opis |Data udzielenia

zamdwienia

Warto$¢ netto | Wartosé brutto | Nazwa i adres

(PLN)

(PLN) wykonawcy

"Nalezy wskaza¢ czy przedmiot zaméwienia obejmuje: dostawy lub ustugi.

Imig i nazwisko oraz podpis osoby
sporzadzajacej rejestr

Imig i nazwisko oraz podpis osoby
upowaznionej do udzielania zamowien



