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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu: ,Otuleni wsparciem - osiggamy sukcesy”, planowanego do
realizacji w ramach dziatanie XI.1.1 RPO Wt wspoétfinansowanego przez Unie Europejska z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w niniejszym
postepowaniu.

1. ZAMAWIAJACY:

Miasto £édz - Przedszkole Miejskie Nr 206 z Oddziatami Integracyjnymi, ul. Lermontowa 7
92-512 t6dz, +42 672 70 89

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga w postaci petnienia funkcji koordynatora projektu , Otuleni
wsparciem — osiggamy sukcesy”, planowanego do realizacji w ramach dziatanie XI.1.1 RPO Wt
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego, na umowe
zlecenie.

Planowane obcigzenie godzinowe — 1330 godzin w terminie realizacji projektu.
Termin realizacji projektu: 01.02.2020 do 31.12.2021 .

Dziatania w ramach projektu zaktadaja: realizacje zajec¢ terapeutycznych i specjalistycznych oraz
dodatkowych dla dzieci o specjalnych potrzebach edukacyjnych , podnoszenie kwalifikacji nauczycieli
w zakresie pedagogiki specjalnej, a takze doposazenie Przedszkola w sprzet terapeutyczny,
multimedialny, specjalistyczny i pomoce dydaktyczne do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych i
terapeutycznych.

Do obowigzkéw koordynatora bedzie nalezato, miedzy innymi: odpowiedzialno$¢ za biezace
zarzadzanie projektem, koordynacja wszystkich dziatan zgodnie z wnioskiem i umowg o
dofinansowanie, nadzér nad zespotem projektowym, podejmowanie kluczowych decyzji, planowanie
pracy; przygotowanie wnioskédw o ptatnos¢ i innych czynnosci w systemie SL2014, kontakty z
instytucjg posredniczaca, nadzdr nad prawidtowa realizacjg zamoéwien publicznych w projekcie.

Warunki ptatnosci za ustugi koordynatora: ptatne przynajmniej raz w miesigcu (po zakonczeniu
kazdego miesigca kalendarzowego) na podstawie otrzymanego od Zleceniobiorcy oswiadczenia o
wykonanych godzinach zlecenia oraz rachunku.

3. TERMIN SKLADANIA OFERT:
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Oferty prosze sktada¢ do 24 lutego 2020 r. do godz. 15.00:

1)

2)

osobiscie w zamknietej kopercie w siedzibie zamawiajgcego: Przedszkole Miejskie Nr 206 z

Oddziatami Integracyjnymi, £t6dz, ul. Lermontowa7, w sekretariacie w godzinach otwarcia (od
6.00 do 17.00),

lub

przesta¢ w formie elektronicznej skan kompletnej podpisanej oferty w formacie pliku PDF lub

JPG na adres mailowy Zamawiajgcego: projekt@pm206.elodz.edu.pl

4. TERMIN REALIZACJI UMOWY:

Od dnia podpisania umowy nie dtuzej niz do 31.12.2021 roku.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA:

1.

O realizacje zamowienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg lub osoby prawne spetniajgce lub dysponujgce (osobiscie, umowa
o prace, umowa cywilnoprawna) osobg spetniajgcg nizej okreslone warunki:

a)

b)

posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie.

Zamawiajgcy wyznacza wykazanie spetnienia niniejszego warunku poprzez ztozenie przez
Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania). W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, jest on zobowigzany
dostarczy¢ przed podpisaniem dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia potwierdzajgce
posiadane wyksztatcenie.

posiada min. roczne doswiadczenie zawodowe w kierowaniu (koordynator) projektem
wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w zakresie edukacji przedszkolnej.

Zamawiajacy wyznacza wykazanie spetnienia niniejszego warunku poprzez ztozenie przez
Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania), a takze poprzez wskazanie na posiadanie przez Wykonawce (lub
osobe ktérg dysponuje) wymaganego przez Zamawiajacego doswiadczenia zawodowego
w zatgczonym do oferty Curriculum Vitae (CV), wykazujgcym dotychczasowe
doswiadczenie zawodowe. Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek,
jezeli Wykonawca wykaze i udowodni, iz Swiadczyt (lub osoba ktdérg dysponuje swiadczyta)
przez okres min. jednego roku, ustugi polegajgce na kierowaniu projektem
wspotfinansowanym ze srodkédw Unii Europejskiej w zakresie edukacji przedszkolnej, w
ramach umowy o prace/umowy cywilnoprawnej — petnit/a funkcje koordynatora projektu.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy
wezwie do dostarczenia zaswiadczen/referencji/kopii uméw potwierdzajgcych posiadane
doswiadczenie.
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c) posiada doswiadczenie w realizacji minimum 2 projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej.

Zamawiajgcy wyznacza wykazanie spetnienia niniejszego warunku poprzez ztozenie przez
Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania), a takze poprzez wskazanie na posiadanie przez Wykonawce (lub
osobe ktérag dysponuje) wymaganego przez Zamawiajgcego doswiadczenia zawodowego
w zatgczonym do oferty Curriculum Vitae (CV). Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia
niniejszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze i udowodni, iz $wiadczyt (lub osoba ktérg
dysponuje swiadczyta) ustugi w 2 projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, w ramach umowy o prace/umowy cywilnoprawnej jako personel projektu.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy
wezwie do dostarczenia zaswiadczen/referencji/kopii uméw potwierdzajgcych posiadane
doswiadczenie.

d) doswiadczenie w pracy w placéwkach oswiatowych minimum 10 lat:

Zamawiajgcy wyznacza wykazanie spetnienia niniejszego warunku poprzez ztozenie przez
Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania), a takze poprzez wskazanie na posiadanie przez Wykonawce (lub
osobe, ktdorg dysponuje) wymaganego przez Zamawiajgcego doswiadczenia zawodowego
w zatgczonym do oferty Curriculum Vitae (CV). Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia
niniejszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze i udowodni, iz pracowat (lub osoba ktoérg
dysponuje pracowata) w oswiacie — zatrudnienia na podstawie Karty Nauczyciela. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcy, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy wezwie
do dostarczenia zaswiadczen/referencji/kopii umdw potwierdzajacych posiadane
doswiadczenie.

e) posiada umiejetnosci pracy i obstugi w systemie SL2014.
Zamawiajacy wyznacza wykazanie spetnienia niniejszego warunku poprzez ztozenie przez
Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania).

2. Oferenci nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ watpliwosci co
do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia tj. nie wszczeto wobec nich
postepowania upadfosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegaja z optacaniem
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne — ocena na podstawie
oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Ocena spetniania ww. warunkéw odbedzie sie wg. reguty spetnia/nie spetnia na podstawie
oswiadczen i dokumentow sktadanych w zatgczeniu do oferty.

6. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU Z UDZIAtU W OFERCIE:
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Osoba swiadczaca ustuge koordynatora nie moze byé osobg prawomocnie skazang za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe.

W zwigzku z powyziszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 3 do zapytania. Wykonawcy, ktérzy nie ztozg ww. oswiadczenia zostang wykluczeni, a ich
oferta zostanie odrzucona.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Na prawidtowo przygotowang oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) czytelnie wypetniony pismem recznym lub komputerowym i podpisany przez osobe
reprezentujgcg oferenta formularz oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego),

b) CV osoby bezposrednio swiadczacej ustuge wskazujgce na posiadane wyksztatcenie i
doswiadczenie zawodowe,

c) podpisana przez osobe reprezentujgcg oferenta oraz osobe, ktérej dotyczy CV klauzula
informacyjna RODO (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego),

d) podpisane przez osobe bezposrednio swiadczgcg ustuge oswiadczenie — zatgcznik nr 3.

Oferta musi zosta¢ ztozona w sposdb i w terminie wskazanym w pkt. 3 niniejszego zapytania
ofertowego.

8. DODATKOWE POSTANOWIENIA:

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w sposéb zrozumiaty,
czytelny i kompletny.

3.  Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

4. Wykonawca poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN).

5. Wykonawcy, z ktérymi podpisana zostanie umowa bedg odpowiedzialni za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamdwienia.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Wykonawca proponujac cene oferty powinien wzig¢ pod uwage wszelkie koszty, ktére moga
powsta¢ w ramach realizacji zamdwienia, szczegdlnie koszty zwigzane z dojazdem do miejsc
realizacji zamodwienia. Zamawiajacy nie bedzie refundowat Wykonawcy zwiekszonych kosztow
wykonania zamdwienia.

8. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych
polskich (PLN).
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9. Zamawiajacy moze réwniez odrzuci¢ oferte, gdy cena zaproponowana przez wykonawce okaze
wyjasnien. Za cene razgco niskg zostanie uznana cena o 30% nizsza od sredniej arytmetycznej
cen z wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny oraz uniewaznienia postepowania w ramach zapytania ofertowego bez podania
przyczyny — na kazdym etapie — bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych finansowych.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wydtuzenia terminu sktadania ofert w ramach zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

9. KRYTERIA OCENY OFERTY. INFORMACIA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH
DOPOSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA
SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy bilans
punktéw przyznanych w oparciu o kryteria:

Maksymalna ilo$¢ punktéw
Kryterium Waga jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium

Cena 70% 70 punktéw
Jakos¢ 30% 30 punktéw
Suma 100% 100 punktéw

taczna liczba punktdw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru.
Lp=C+]J

gdzie:

Lp —taczna liczba punktdw przyznanych ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena

J —liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — jakos¢

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

1. Punkty za kryterium ,,Cena” — cena brutto za jedna godzine realizacji ustugi, zostang obliczone
wedtug wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty

x 70 pkt. = liczba punktow w danym kryterium
Cena brutto badanej oferty

2. Punkty za kryterium ,Jako$¢” (30% tj. 30 pkt.) rozumiane jako doswiadczenie zawodowe osoby
bezposrednio swiadczacej ustuge, zostang przyznane na podstawie tresci CV wedtug nastepujacej
punktacji:
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a) doswiadczenie zawodowe w kierowaniu (koordynator) projektem wspdtfinansowanym
ze Srodkéw Unii Europejskiej w zakresie edukacji przedszkolnej:
i. doswiadczenie 1 rok — 0 pkt.
ii. doswiadczenie 2 lata — 5 pkt,
iii. doswiadczenie 3 lata — 10 pkt,
iv. doswiadczenie 4 lata i wiecej — 15 pkt,
b) doswiadczenie w realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
(kadra projektu):
i. doswiadczenie ponizej 3 projektow — 0 pkt.
ii. doswiadczenie 3 projekty — 5 pkt
iii. doswiadczenie 4 projekty — 10 pkt
iv. doswiadczenie 5 projektow i wiecej — 15 pkt

Liczby punktow otrzymane za kryterium cena oraz jako$é, po zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowa
ocene oferty.

Wybrana zostanie oferta tego wykonawcy, ktora uzyska tgczng najwyziszg liczbe punktow (max. 100
pkt).

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza
cena.

10. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

1. Oferty spetniajagce wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostang ocenione przez
Zamawiajgcego zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny.
2. W przypadku, gdy dla Zamawiajgcego oferta nie bedzie zrozumiata moze on sie zwrécié¢ do
Wykonawcy o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.
3. Oferta zostanie odrzucona, jedli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) jest niekompletna (np. brak zatgcznikéw, brak podpiséw na zatgcznikach, brak
kompletnych danych w zatgcznikach).
e) jezeli bedzie ona zawierata cene brutto wyzszg niz kwota, ktérg dysponuje Zamawiajgcy
na realizacje ustugi,
f) gdy cena zaproponowana przez wykonawce okaze sie razgco niska zgodnie z trescig pkt.
8.9. mniejszego zapytania ofertowego.

Z tytutu odrzucenia oferty wykonawecy nie przystuguje zadne roszczenie przeciw Zamawiajgcemu.
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Zleceniobiorca zostanie mailowo poinformowany, iz jego oferta jest najkorzystniejsza i zostanie
poproszony o dostarczenie kserokopii lub skandw wymaganych dokumentéw. Nastepnie po ich
weryfikacji zostanie z nim podpisana umowa.

11. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: Agnieszka Kucharska, +42 672 70 89, email:
a.kucharska@pm?206.elodz.edu.pl, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00.

12. POSTANOWIENIA KONCOWE:

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane tresci zawartej umowy w zakresie jej realizacji pod warunkiem, ze
wystgpig czynniki zewnetrzne niezalezne od Zamawiajgcego i Zleceniobiorcy, ktére nie pozwalajg na
prawidtowe i terminowe wykonanie ustugi, pojawia sie nieprzewidziane oraz niezawinione przez
Zamawiajgcego lub Zleceniobiorce okolicznosci powodujace, iz realizacja Projektu nie moze byc
kontynuowana. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmiany umowy w zakresie zmiany termindw
ptatnosci w przypadku koniecznosci dokonania zmiany wynikajgcej z realizacji Projektu.
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