REKRUTACJA NA STANOWISKO SPECJALISTA DS KSIEGOWOSCI

w Zegludze Ostrédzko-Elblaskiej Sp. z 0.0. z siedzibg w Ostrédzie ul. Grunwaldzka 49

Wymagania:

1.

oukwnN

Wyksztatcenie wyzsze o kierunku finanse, rachunkowos¢ lub ekonomia i roczne
doswiadczenie zawodowe w obszarze finansowo-ksiegowym,

lub wyksztatcenie srednie o kierunku finanse, rachunkowos$é¢ lub ekonomia i
minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze finansowo — ksiegowym,
Znajomos¢ przepisOdw rachunkowosci i znajomosc¢ przepisdw prawa podatkowego,
Znajomos¢ pakietu MS Office,

Doktadnosé, sumiennosé, samodzielnosé,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Mile widziana znajomos¢ programu COMARCH ERP Optima.

Zakres obowigzkow:

Wstepna i biezgca kontrola wewnetrzna dokumentéw ksiegowych w sposéb
zapewniajgcy wihasciwy przebieg operacji gospodarczych;

Ksiegowanie operacji gospodarczych (wyciagi bankowe, raporty kasowe, faktury
kosztowe, faktury zakupowe, faktury sprzedazowe),

Prowadzenie Rejestrow VAT, Wysytanie plikéw JPK,

Kontrola merytoryczna i finansowa dokumentéw zapewniajagca poprawnosé
ksiegowan,

Prawidtowe archiwizowanie i przechowywanie dokumentéw ksiegowych,

Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

5.

List motywacyjny,

cv,

Oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”
Do wgladu na etapie rozmowy kwalifikacyjnej: Kopie dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie oraz Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy:
Swiadectwa pracy, zaswiadczenia,

Aktualne dane adresowe kandydata, nr telefonu, adres e-mail.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé:

- osobiscie w sekretariacie Zeglugi Ostrodzko-Elblgskiej Sp. z o0.0. w Ostrédzie
ul. Grunwaldzka 49;

lub

- poczty na adres 14-100 Ostrdda ul. Grunwaldzka 49 z dopiskiem:



DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO KSIEGOWA/KSIEGOWY
lub

- poczty elektroniczng na adres email: sekretariat@zegluga.com.pl z tytutem wiadomosci:
DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO KSIEGOWA/KSIEGOWY

w terminie do dnia 11 marca 2024 roku do godz. 14.30.

Bedziemy rozpatrywali jedynie oferty spetniajgce nasze wymagania.
Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi kandydatami.

Nadestanych ofert nie zwracamy.

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych (...) zwanej dalej RODO informujemy:
Administratorem przetwarzanych danych jest Zegluga Ostrédzko-Elblgska Sp. z o.o.
w Ostrédzie. Dane kandydatow zbierane bedg wytgcznie na potrzeby rekrutacji. Podstawa
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Dane kandydatéw nie
beda

dalej udostepniane.
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