Znak sprawy: SP4-381.12.21

Zapytanie ofertowe

. Zamawiajacy: Szkola Podstawowa Nr 4 w Gryficach, 72-300 Gryfice, Sienkiewicza 10a,
tel./fax 91 384 29 47, e-mail: sp4.gryfice@poczta.fim
Adres do korespondencji: Szkota Podstawowa nr 4 w Gryficach, ul. Sienkiewicza 10a,
72-300 Gryfice, tel. 91 384 29 47, faks: 91 384 29 47, email: sp4.oryfice@poczta.fim

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: Sprzedaz, dostawa i montaz kserokopiarki
(poda¢ nazwe przedmiotu zamdwienia)

Il.  Opis przedmiotu zaméwienia
1. Specyfika gtownych wymagan.
Parametry glowne: Praca w sieci, predkosé 50 stron A4 na min, skaner kolorowy, druk
laserowy mono, druk obustronny automatyczny, podajnik oryginatow, obustronne drukowanic
i skanowanie dokumentéw, wydajnos¢ bebna 500 000 kopii, podajnik oryginaléw, WiFi,
wydajnos¢ tonera czarnego 25 000 kopii, dodatkowe kasety na papier.
2. Wzdr umowy jest integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego. (Obowigzkowy przy
robotach budowlanych).
3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy skladania ofert.
. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata wypeiony i podpisany przez Wykonawce
formularz cenowo-ofertowy — wg zalaczonego wzoru formularza ofertowego (Zatacznik 2a).
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Iv. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.
1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.
V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonaw cami:
1.0sobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Jerzy Kotodziejezyk — dyrektor Szkoty Podst. Nr 4 w Gryficach.
2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamdéwienia w godzinach pracy szkoly, tj.: w dni nauki szkolnej od 8.00 do 15.00.
VI. Miejsce skladania ofert
1. Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Szkota Podstawowa nr 4 w
Gryficach, ul. Sienkiewicza 10a, 72-300 Gryfice w zamknietej kopercie z dopiskiem
., Sprzedaz, dostawa i montaz kserokopiarki. NIE OTWIERAC PRZED 17 grudnia 2021 r.,
godz. 14.00 lub
2. przesta¢ faksem na nr 91 384 29 47, lub
3. przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail: sp4.gryfice@poczta.fm w terminie do dnia 17
grudnia 2021 r., godz. 14.00.
Vil. Opis sposobu obliczania ceny
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. Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy wykazaé ceng ofertowa brutto za

wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

- Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg (z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku)

oraz slownie.

. Przedstawiona cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia.

. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywaé sie beda w ztotych

polskich.

viil. Informacje o formalnos$ciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sic od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposroéd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej

okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.

- Niniejsze  postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majag w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Zamawiajacy ma prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowanie bez podania

przyczyny.

IX. Ochrona Danych Osobowych — klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Dz.
%

Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gryfice, ul. Plac Zwyciestwa 37,
72-300 Gryfice;

. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi prosz¢ kontaktowaé sie z Inspektorem

Ochrony Danych, kontakt pisemny nalezy kierowa¢ na adres administratora, poczta
elektroniczng na adres iod@urzad.gryfice.eu, telefonicznie w godz. 7:30-11:30 pod nr 91 38
53 259;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w odniesieniu do art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng jest obowiazek stosowania sformalizowanych procedur
udzielania zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajagcym - Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych przyjety u Administratora;

. Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie uprawnione osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania na podstawie przepiséw prawa, w tym
pracownicy Administratora;

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5lat od dnia zakonczenia

postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a takze przez okres trwania mowy oraz przez okres 5

lat od jej zakonczenia;

. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
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ustawowym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
7. Posiada Pan/Pani:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiana postanowien umowy oraz
nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usunigcia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO:

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Na Wykonawcy cigzy obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob,
ktorych dane przekazal on Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
pozyskanych posrednio od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba, ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

X. Zalaczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy.
2. Wzor umowy.

Gryfice, dn. 10.12.2021 r. ngr Jerzy Kilodziejczy)

(data) /pieczeé i podpis Kierownika Zamawiajacego/

Signature Not Verifie

Dokument podpisan%i

Szkota Podstawowa nr zf
Data: 2021.12.10 12:2

rzy Kotodziejczyk;
ryficach
CET
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NP comosmmmmmpssmn somppummessmamesa

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiajacy:
Gmina Gryfice
ul. Plac Zwycigstwa 37
72-300 Gryfice

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 10 grudnia 2021 r. na:

Sprzedaz i dostawe kserokopiarki
(opis przedmiotu zamowienia)

T Bl i) PRSChITSAIIIIL, vonan oo soomasiossmmensssssooeamsoessss e eh s s RS B EURIGTS35455 Grsmcwmsren s
dzialajac W IMIENIU 1 NA IZECZ] t.vviiiiiiiiiiieicieiee ettt ettt ettt
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: Brutto: .....ceeeceeneeereeneeseessnesseenne zl

(SEOWINEG: DIUIEEG: o ssvmssmsvoss i oo uwsnon 003 656505555 §9640.50.65445.68.6.80 60540 s s e st w3 s e kg RV S8 )
2. Przedmiot zamowienia wykonamy wterminie do; .........oieiismsssmssmsisn sasissessssssssossnnessessessnese

3. Oswiadczam/y, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przed okres 30 dni liczgc od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Os$wiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcic umowy i
zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

(miejscowosc, data) (pieczed i podpis osoby upowaznionej
do podpisywania oferty)
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