Specjalista/Specjalistka ds. rozliczen finansowych
w ksiegowosci Centrum Kultury Dwor Artusa

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie na umowe o prace w wymiarze petnego etatu

Podstawowy system czasu pracy

Wynagrodzenie brutto 4.500 — 5.000 zt (zgodnie z regulaminem wynagradzania, zalezne od
stazu pracy)

Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Atmosfere opartg na wspétpracy i dzieleniu sie wiedza

Prace w uznanej instytucji kulturalnej

Zadania zatrudnionej osoby:

Sporzgdzanie wnioskdw o dofinansowanie dot. dziatan kulturalnych instytucji oraz nadzér
merytoryczny nad realizacjg tych wnioskdéw i ich rozliczanie

Prowadzenie rozliczen finansowych projektéw inwestycyjnych dofinansowanych ze Zrdédet
zewnetrznych, w tym kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca

Sporzadzanie umoéw cywilnoprawnych dla instruktorow prowadzacych zajecia warsztatowe,
rozliczanie wptat za warsztaty

Nadzorowanie i rozliczanie umoéw cywilnoprawnych dziatu artystycznego i edukacji oraz
prowadzenie ich rozliczen podatkowo-sktadkowych

Prowadzenie ZFSS

Terminowe prowadzenie zgtoszen do ZUS (ZUA, ZWUA, ZZA, RUD, ZCNA itp.)
Sprawozdawczos¢ do GUS i PFRON

Dekretowanie dokumentow ksiegowych

Prowadzenie ewidencji towaréw

Wystawianie faktur sprzedazowych w zastepstwie referentki ds. finansowych

Uzgadnianie sald rozrachunkowych, wystawianie wezwan do zapfaty

Wprowadzanie przelewéw do systemu bankowego

Nadzdér nad prawidtowym obiegiem dokumentow ksiegowych i terminowej realizacji umow
Wsparcie w pracy gtéwnej ksiegowej

Okresowe, tabelaryczne sporzadzanie analiz z realizowanych zadan

Troska o ochrone powierzonego mienia, sprzetu oraz urzadzen

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydanych przez dyrektora/zarzadce nalezg do kompetencji specjalisty ds.
rozliczen finansowych

Wymagania niezbedne:

Co najmniej 2-letnie doSwiadczenie w pracy zwigzanej z realizacjg projektow (doswiadczenie
w pracy w instytucji kultury bedzie dodatkowym atutem);

Wyksztatcenie minimum $rednie (preferowane wyksztatcenie wyzsze w zakresie
administracja, ksiegowos$¢, zarzadzanie lub uprawnienia ksiegowe potwierdzone certyfikatem
Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce);

Znajomosc¢ programoéw MS Office

Samodzielnos¢, doktadnoscé i rzetelnosé

Mile widziane:

Znajomosc systemu Sage Symfonia



Dla udokumentowania swoich umiejetnosci i doswiadczenia osoby kandydujgce na stanowisko
skiadajg:

e CV z aktualnym adresem mailowym i telefonem kontaktowym zawierajgce szczegdtowy opis:
dotychczasowej drogi zawodowej, posiadanego wyksztatcenia i kwalifikacji oraz stazu pracy, oraz
dokumenty potwierdzajgce dane przedstawione w cv

e CV opatrzone klauzulg ,,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia naboru — zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z péin. zm.)"%;

e Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

e Mile widziana opinia z innego miejsca pracy

Tryb przeprowadzenia naboru:

Dokumenty nalezy przesyta¢ mailowo na adres sekretariat@artus.torun.pl lub sktada¢ osobiscie
w sekretariacie Centrum Kultury Dwér Artusa w Toruniu (Rynek Staromiejski 6, 87-100 Torun) do dnia
5 lipca 2022 roku, do godziny 12:00.

Rekrutacja odbedzie sie w dwdch etapach. Sposrdd wszystkich zgtoszen komisja konkursowa wytoni
kandydatéw/kandydatki, ktorzy spetniajg wymagania formalne, a nastepnie podda ich aplikacje
ocenie, wybierajgc maksymalnie 5 najlepszych zgtoszen. Wybrani kandydaci/kandydatki zostang
zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, ktére planowane sg w dniach 11-12.07.2022.

Wyniki rekrutacji:

O spetnianiu wymogdéw formalnych i zakwalifikowaniu sie do dalszego etapu postepowania (ktérym
bedzie rozmowa kwalifikacyjna) kandydaci bedg informowani drogg elektroniczng na podany adres e-
mailowy lub telefonicznie. Centrum Kultury Dwér Artusa zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
tylko z wybranymi kandydatami/kandydatkami spetniajgcymi wymogi formalne. Informacja
o wynikach naboru umieszczona zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Centrum Kultury Dwor Artusa.

‘L U ka SZ  Elektronicznie

podpisany przez
Wu d ars tukasz Wudarski
Data: 2022.06.23
ki 15:05:30 +02'00"

1 Administratorem danych osobowych przestanych w trakcie rekrutacji jest Centrum Kultury Dwor
Artusa z siedzibg w Toruniu, Rynek Staromiejski 6. Przestane przez kandydatéw/kandydatki dane
osobowe s3 przetwarzane przez Centrum Kultury Dwér Artusa wytgcznie w celu przeprowadzenia
rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu przez okres 3 miesiecy od zakonczenia procesu
rekrutacji. W kazdym momencie kandydat/kandydatka moze cofng¢ zgode, kontaktujgc sie z nami pod
adresem e-mail sekretariat@artus.torun.pl. Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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