Centrum Kultury Dwor Artusa
poszukuje osoby na stanowisko:
Gtéwna ksiegowa / Gtéwny ksiegowy

Oferujemy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Stabilne zatrudnienie na umowe o prace w wymiarze petnego etatu

Podstawowy system czasu pracy

Wynagrodzenie brutto 6.300 — 7.100 zt (zgodnie z regulaminem wynagradzania, zalezne od stazu
pracy)

Swiadczenia dodatkowe: dofinansowanie do wypoczynku, nagrody jubileuszowe

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego

Termin rozpoczecia pracy —do uzgodnienia (miedzy 01.04.2023 a 15.05.2023)

Zadania zatrudnionej osoby:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Prowadzenie catoksztattu zagadnien finansowo-ksiegowych zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
w instytucjach kultury

Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi instytucji

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych

Sporzadzanie planéw finansowych oraz okresowych sprawozdan z ich realizacji

Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej

Zapewnienie prawidfowosci rozliczen finansowych m.in. przydzielonych dotacji, zobowigzan
publicznoprawnych oraz innych otrzymanych srodkédw podlegajgcych rozliczeniu

Biezgcy nadzdr oraz analizg sytuacji finansowej instytucji

Opracowanie oraz aktualizacja wewnetrznych przepiséw dotyczacych polityki finansowej
instytucji kultury

Wspétpraca z instytucjami zewnetrznymi

10) Prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku instytucji
11) Nalezyte przechowywanie oraz zabezpieczanie dokumentéw finansowo-ksiegowych
12) Realizacji innych, nie wymienionych powyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw

wewnetrznych, nalezg do kompetencji gtéwnego ksiegowego

0Od o0séb ubiegajgcych sie o w/w stanowisko oczekujemy spetnienia warunkéw okreslonych ustawa

o finansach publicznych (art. 54 ust.2) tj.:

Gtéwnym ksiegowym moze by¢ osoba, ktdra:

1)

2)
3)

4)

5)

b)

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w
jednostce sektora finansdw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkdéw gtéwnego ksiegowego

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci

ukoriczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci



¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw
d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo

Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw

Wymagania dodatkowe

1) Doswiadczenie w pracy w jednostce samorzadowej bedzie dodatkowym atutem

2) Umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdawczodci finansowej, budzetowej oraz statystycznej

3) Dobra znajomo$¢ i umiejetno$¢ stosowania w praktyce przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostek sektora finanséw publicznych, a takze przepiséw z zakresu finanséw publicznych oraz
rachunkowosci

4) Umiejetnos$¢ prowadzenia ksiegowosci komputerowej — mile widziana znajomo$¢ Sage Symfonia,

5) Znajomos¢ pakietu MS Office (m. in. Word, Excel)

6) Umiejetnos¢ sporzadzania analiz, tworzenia prognoz, zestawien, planéw w oparciu o materiaty
Zrédtowe i przewidywane zatozenia

7) Odpowiedzialno$¢, rzetelno$¢, umiejetnosci organizacyjne, terminowos¢, doktadno$¢ oraz wysoko
rozwinigte zdolnosci komunikacyjne i interpersonalne

8) Opinia od poprzedniego pracodawcy

Wymagane dokumenty

1) cV

2) Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie

3) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe

4) Oswiadczenie o niekaralnosci

5) Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych

6) Oswiadczenie o nastepujgcej tresci:

»Na podstawie przepiséw ogdlnego rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U. UE. Lz 2016 r. Nr 119 str. 1), zwanego dalej RODO wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez centrum Kultury Dwér Artusa w Toruniu, z
siedzibq przy Rynku Staromiejskim 6, 87-100 Toruri dla potrzeb niezbednych do realizacji aktualnego
procesu rekrutacji”.

Tryb przeprowadzenia naboru:

Dokumenty nalezy przesyta¢ mailowo na adres sekretariat@artus.torun.pl lub sktadaé¢ osobiscie
w sekretariacie Centrum Kultury Dwér Artusa w Toruniu (Rynek Staromiejski 6, 87-100 Torur) do dnia
20 marca 2023 roku, do godziny 12:00.

Rekrutacja odbedzie sie w dwdch etapach. Sposréd wszystkich zgtoszer komisja konkursowa wytoni
kandydatéw/kandydatki, ktérzy spetniajg wymagania formalne, a nastepnie podda ich aplikacje
ocenie, wybierajgc maksymalnie 5 najlepszych zgtoszeri. Wybrani kandydaci/kandydatki zostang
zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, ktére planowane sg w dniach 24 -29.03.2022.

Wyniki rekrutacii:

O spetnianiu wymogéw formalnych i zakwalifikowaniu sie do dalszego etapu postepowania (ktérym
bedzie rozmowa kwalifikacyjna) kandydaci beda informowani drogg elektroniczng na podany adres e-
mailowy lub telefonicznie. Centrum Kultury Dwor Artusa zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
tylko z wybranymi kandydatami/kandydatkami spetniajgcymi wymogi formalne. Informacja
o wynikach naboru umieszczona zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Centrum Kultury Dwér Artusa.
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