CENTRUM KULTURY DWOR ARTUSA OGtASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO

KSIEGOWA/KSIEGOWY Z DOSWIADCZENIEM W ZAKRESIE PLAC | KADR

Wymiar czasu pracy: petny etat
Liczba etatéow: 1
Forma zatrudnienia: umowa o prace

l. Wymagania

1. wyksztatcenia sSredniego ekonomiczne (liceum ekonomiczne),

2. doswiadczenia w pracy w dziale ksiegowosci (petna ksiegowos$¢) minimum 3 lata
(dodatkowym atutem bedzie praca ksiegowego w Instytucji Kultury lub jednostce
samorzgdowej),

3. znajomosci przepiséw ustawy o rachunkowosci, VAT (mile widziana wiedza w zakresie

prewspotczynnika), CIT, podatku dochodowym od 0sdb fizycznych, ustawy o finansach

publicznych oraz o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
znajomosci programu Symfonia FK bedzie dodatkowym atutem,

umiejetnos$¢ naliczania wynagrodzen oraz sporzadzania i rozliczania uméw cywilno-

prawnych,

znajomos¢ programu Ptatnik, Excel

znajomosc przepiséw z zakresu Kodeksu Pracy;,

znajomos¢ programu ptacowego AGA bedzie dodatkowym atutem,

komunikatywnosci, otwartosé na nowe zagadnienia,

10. odpowiedzialnos¢, doktadnosé, umiejetnosci pracy pod presjg czasu.
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11 Zakres obowigzkow

1. biezaca weryfikacja, dekretacja i wprowadzanie do systemu komputerowego faktur
zakupu, sprzedazy, wyciggdw bankowych, raportéw kasowych,

2. sporzadzanie list wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy

oraz sporzadzanie uméw cywilno-prawnych,

rozliczenia z ZUS, PFRON oraz ZFSS,

biezgcy monitoring rozrachunkéw, uzgadnianie rozrachunkdéw z kontrahentami,

sporzgdzanie zestawie miesiecznych oraz uzgadnianie sprzedazy na kasach fiskalnych,

pomoc w przygotowywaniu raportdw na potrzeby Instytucji oraz GMT,
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wspotpraca z dziatami merytorycznym w obszarze powierzonych obowigzkéw

stuzbowych,

%

dbanie o prawidtowy obieg dokumentéw ksiegowych,

inne prace ksiegowe.



1. Tryb przeprowadzenia naboru:

Dokumenty nalezy przesyta¢ mailowo na adres ksiegowosc@artus.torun.pl lub sktadaé osobiscie w
sekretariacie Centrum Kultury Dwér Artusa w Toruniu (Rynek Staromiejski 6, 87-100 Toruni) do dnia
27 pazdziernika 2023 roku do godziny 10.00.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w celu nawigzania wspétpracy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych)”.

Iv. Informacje o przebiegu naboru:

Informujemy, ze nadestanych i ztozonych ofert nie zwracamy. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo
odpowiedzi tylko na wybrane aplikacje. Wyniki naboru zostang podane do wiadomosci poprzez
wywieszenie ich na stronie internetowej instytucji — BIP.



