ZARZADZ ENIE NR 6/2020
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. ZJEDNOCZONEJ EUROPY W

STARKOWIE
z dnia 04.06.2020r.

w sprawie: wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa obowigzujaca podczas
przeprowadzania egzaminu oOsmoklasisty w Szkole Podstawowej im.
Zjednoczonej Europy w Starkowie w okresie COVID-19

Na podstawie:
1) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 ze
zm.)

2) Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu osmoklasisty (Dz. U. z
2017 r. poz. 1512 ze zm.)

3) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu

oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-19 (Dz. U. z
2020 r. poz. 493 ze zm.)

W oparciu o:

1) Komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24.04.2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu osmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego
oraz egzaminu maturalnego w 2020 roku, zaktualizowany 20.05.2020

2) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
szczegotowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty w roku szkolnym 2019/2020;

3) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
materialow i przyborow pomocniczych, z ktorych mogq korzysta¢ zdajgcy na
egzaminie osmoklasisty i egzaminie maturalnym w 2020 roku;

4) Informacje o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu oJsmoklasisty
obowigzujgca w roku szkolnym 2019/2020.

Zarzadzam:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Procedur¢ bezpieczenstwa obowigzujacg podczas
przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty w Szkole Podstawowej im. Zjednoczonej Europy w
Starkowie w okresie COVID-19.

§2.

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem 08.06.2020r. 1 podlega opublikowaniu przez Dyrektora

Szkoly. Szkola Podstawowa .
im. Zjednoczonej Europy w Starkowie

Starkowo 10, 77-235 Trzebielino

Regon 367997167, tel. 598580077




PROCEDURA BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACA PODCZAS
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU OSMOKLASISTY W SZKOLE
PODSTAWOWEJ IM. ZJEDNOCZONEJ EUROPY W STARKOWIE W
OKRESIE COVID-19

Rozdzial 1
Organizacja egzaminu 6smoklasisty w okresie pandemii

§1

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Szkole, jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa im. Zjednoczonej
Europy w Starkowie;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej im.
Zjednoczonej Europy w Starkowie;

3) Egzaminie osmoklasisty — dalej egzaminie, jest egzaminem przeprowadzanym w
ostatnim roku nauki w szkole podstawowej sprawdzajacym wiadomosci i umiejetnosci
ucznia lub sluchacza okreslone w podstawie programowej ksztalcenia ogélnego;

4) Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze¢ zastepcza nad uczniem.

§2

1. Zasady i tryb przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty okreslaja:

1) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481
ze zm.) — dalej u.s.o.,

2) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegblowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1512 ze zm.) — dalej r.s.w.s.p.,

3) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegoOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.) — dalej r.s.r.0.c.

2. Dodatkowo wigzace sa3 w tym zakresie komunikaty i informacje Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, do ktérych w roku szkolnym 2019/2020 zalicza sig:

1) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24.04.2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego
oraz egzaminu maturalnego w 2020 roku, zaktualizowany 20.05.2020 r.;

2) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
szczegOtowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty w roku szkolnym 2019/2020;



3) Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6.08.2019 r. w sprawie
materiatdw 1 przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2020 roku;

4) Informacj¢ o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty
obowigzujgca w roku szkolnym 2019/2020.

§3

Zgodnie z art. 295 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe
— Prawo o$wiatowe, w latach szkolnych 2018/2019-2020/2021 egzamin obejmuje nastepujace
przedmioty obowigzkowe:

1.

1) jezyk polski;
2) matematyke;
3) jezyk obcy nowozytny.

§4

Zasady organizacji egzaminu w terminie gldwnym (czerwiec) i w terminie dodatkowym

(lipiec), harmonogram, zmiana terminu egzaminu

Egzamin przeprowadzany jest w terminie gléwnym i w terminie dodatkowym, w

trzech kolejnych dniach:

1) pierwszego dnia — z jezyka polskiego;

2) drugiego dnia — z matematyki;

3) trzeciego dnia — z jezyka obcego nowozytnego: jezyka angielskiego oraz jezyka
niemieckiego.

Zgodnie z art. 44zz ust. 1 u.s.o. uczen, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych, w

terminie glownym:

1) nie przystapit do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow albo

2) przerwat egzamin z danego przedmiotu lub przedmiotéw

- przystepuje do egzaminu z tego przedmiotu lub przedmiotéw w terminie dodatkowym

w szkole, ktorej jest uczniem.

Terminy egzaminu okresla komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z

24.04.2020 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty,

egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2020 r., zaktualizowany

20.05.2020 1.

Egzamin w terminie glownym:

1) jezyk polski — 16 czerwca 2020 r. (wtorek) — godz. 9:00

2) matematyka — 17 czerwca 2020 r. ($roda) — godz. 9:00

3) jezyk obcy nowozytny — 18 czerwca 2020 r. (czwartek) — godz. 9:00

Egzamin w terminie dodatkowym:

1) jezyk polski — 7 lipca 2020 r. (wtorek) — godz. 9:00

2) matematyka — 8 lipca 2020 r. (sroda) — godz. 9:00

3) jezyk obcy nowozytny — 9 lipca 2020 r. (czwartek) — godz. 9:00



6.

Ww. komunikat okresla réwniez pozostate terminy zwigzane z egzaminem w roku
szkolnym 2019/2020.

1) Termin ogtaszania wynikow egzaminu — do 31 lipca 2020 r.

2) Termin przekazania szkotom wynikéw i1 za§wiadczen — do 31 lipca 2020 r.

3) Termin wydania za§wiadczen oraz informacji zdajacym — do 31 lipca 2020 r.

§5

Forma i poziomy egzaminu

. Do egzaminu przystepuje si¢ w jezyku polskim z zastrzezeniem art. 44zv ust. 1 u.s.o.

Egzamin trwa:

1) zje¢zyka polskiego — 120 minut;

2) z matematyki — 100 minut;

3) zjezyka obcego nowozytnego — 90 minut.

Jednak w przypadku ucznidow, stuchaczy lub absolwentow, ktorzy maja prawo do
dostosowania warunkéw przeprowadzenia egzaminu na podstawie przepisOw art.
44zzr u.s.0., egzamin trwa dtuze;j.

Czas trwania egzaminu w roku szkolnym 2019/2020 z poszczegdlnych przedmiotow
okresla komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 24.04.2020 r. w
sprawie  harmonogramu  przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty, egzaminu
gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2020 roku, zaktualizowany 20.05.2020 r.

§6

Materialy egzaminacyjne

Jezeli w 2020 r. wystapi w danej szkole konieczno$¢ zwigkszenia liczby sal egzaminacyjnych,

w ktorych jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego, a liczba
przestanych do szkoly ptyt, wliczajac ptyty rezerwowe, bedzie niewystarczajaca do
zapewnienia ptyty w kazdej sali egzaminacyjnej, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
moze sporzadzi¢ kopi¢ pltyty (w dniu egzaminu, nie wczeSniej niz godzine¢ przed
rozpoczeciem egzaminu) albo pobra¢ plik .mp3 z nagraniem z serwisu OKE dla dyrektorow
szkot, zgodnie z instrukcja danej OKE, lub z SIOEO.

Rozdzial 2
Zalecenia w zakresie bhp

§7

1. Dyrektor, jako przewodniczacy komisji egzaminacyjnych zapoznat si¢ z Wytycznymi

dotyczacymi organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminéw (Przygotowania
do egzaminow  zewnetrznych  —  wytyczne ~ MEN, CKE 1 GIS,
https://www.gov.pl/web/edukacja/przygotowania-do-egzaminow-zewnetrznych-
wytyczne-men-cke-i-gis, dostep z 25.05.2020 r.) - dalej Wytyczne.

Dyrektor zaleca zapoznanie si¢ z Wytycznymi wszystkim czlonkom komisji

egzaminacyjnej i zespotéw nadzorujacych.



3. W przypadku watpliwo$ci co do sposobu postgpowania w danych warunkach lokalowych

lub kadrowych Dyrektor zwraca si¢ do wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

§8

Przygotowanie budynku szkoly i pomieszczen egzaminacyjnych oraz pomocniczych

1. Przy wejsciu do szkoty:

1)

2)

Znajduja si¢ informacj¢ o objawach zarazenia koronawirusem oraz sposobow
zapobiegania zakazeniu, a takze dane adresowe i1 kontaktowe najblizszej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego stuzb medycznych i numer infolinii
NFZ w sprawie koronawirusa;

Znajduje si¢ plyn do dezynfekcji rak z informacja o obowiazku uzywania przez
wszystkich wchodzacych do szkoly,

2. Drzwi wejsciowe do szkoly sa otwarte. Na teren szkoty wchodzi¢ moga wytacznie osoby
zdajace, rodzice lub opiekunowie pomagajacy zdajacemu, osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminu, pracownicy odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w
czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni itp., uczniowie 1 nauczyciele uczestniczacy w

zajeciach edukacyjnych w dniu egzaminu, shuizby medyczne, jezeli wystapi taka
koniecznos¢.
3. Podstawowe wymogi bhp w budynku szkolnym obejmuja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

wietrzenie sal egzaminacyjnych — przed wpuszczeniem zdajacych, $rednio co godzing
W czasie egzaminu oraz po nim;

zapewnienie zdajagcym miejsca na pozostawienie rzeczy osobistych;

biezaca dezynfekcje toalet;

zamieszczenie w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych plakatow z zasadami
prawidlowego mycia i dezynfekcji rak;

utrzymywanie w czysto$ci ciggdw komunikacyjnych oraz dezynfekowanie
powierzchni dotykowych i powierzchni ptaskich;

dezynfekcje tawek i krzesel, sprzetow i1 urzadzen w sali egzaminacyjnej przed i po
kazdym egzaminie;

stosowanie srodkow dezynfekcyjnych zgodnie z zaleceniami producenta;

wietrzenie dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotow, aby uczestnicy egzaminu
nie byli narazeni na wdychanie oparow;

zapewnienie dostepu do ptynu do dezynfekcji rak w kazdej sali egzaminacyjnej wraz z
informacja o prawidtowej dezynfekcji rak;

10) pozostawienie w miar¢ mozliwosci otwartych wszystkich drzwi wewnatrz, gdy nie

sprzeciwiajg si¢ temu wzgledy przeciwpozarowe, nie ma przeciggow lub gdy w salach
nie sg realizowane zadania ze stuchu.

§9

Planowanie pomieszczen

1. Rozplanowanie pomieszczen:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych, pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepow
pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajacymi i cztonkami zespolu nadzorujacego (co
najmniej 1,5 m);
fawki dla zdajacych nalezy ustawi¢ w sposob pozwalajacy na zachowanie co najmniej
1,5-metrowy odstepu w kazdym kierunku;
w razie potrzeby po dokonaniu pomiarow nalezy:

a) zwiegkszy¢ liczbe sal,

b) przy stanowiskach komputerowych - zmniejszy¢ liczbe zdajacych w danej sali

albo oddzieli¢ poszczegolne stanowiska egzaminacyjne przegrodami,

miejsca dla cztonkdw zespolu egzaminacyjnego Ilub nadzorujacego nalezy
przygotowa¢ z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstgpu od innych osob
(zdajacych, cztonkow zespotu);
wyznaczenie 1 przygotowanie pomieszczenia (wyposazonego m.in. w srodki ochrony
osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobge w
przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych;
w miar¢ mozliwosci wyznaczenie pomieszczenia lub przestrzeni (takze na szkolnym
boisku), wyposazonego w ptyn dezynfekujacy, do spozycia wilasnych produktow
zdajacych lub oczekiwanie na drugg sesj¢ egzaminacyjna;
w odrgbnej sali egzaminacyjnej nalezy zapewni¢ minimalny odstep 2m pomig¢dzy
samymi zdajacymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego.

Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

1) ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktorych beda siedzieé
zdajacy, sa ponumerowane i ustawione w jednym kierunku), wraz z okresleniem
odstepoéw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i1 czlonkami zespotu
nadzorujacego

2) rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow

3) podzial sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem
poszczegolnych cztonkéw zespolu nadzorujacego

4) ustawienie sprz¢tu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

W zwiazku z planowaniem pomieszczen egzaminacyjnych, Do obowigzkéw Dyrektora

Szkoly nalezy:

1) sporzadzenie planu kazdej sali egzaminacyjnej, zaznaczajac odstepy zapewnione

2)

pomiedzy zdajacymi - plany nalezy przestac do OKE jako zalgczniki do protokotu
zbiorczego oraz pozostawic¢ kopie w szkole, a przy ich sporzqdzaniu mozna sie
positkowacé wzorem zawartym w pkt 3.6. Wytycznych, uwzgledniajgc indywidualne
warunki lokalowe i wyposazenie danej szkoty,

Plan sal egzaminacyjnych w Szkole Podstawowej im. Zjednoczonej Europy w
Starkowie przedstawia sie nastepujgco:
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3)

4)

poinformowanie OKE o zwigkszeniu liczby sal, a ponadto dyrektor OKE moze
zwroécié si¢ do dyrektora o wprowadzenie odpowiednich modyfikacji dotyczacych sal
egzaminacyjnych w systemie informatycznym udostepnionym do prowadzenia
egzamindw;

poinformowanie OKE o konieczno$ci organizacji egzaminu w odrgbnej sali
egzaminacyjnej dla zdajacych, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac
ust 1 nosa maseczka lub przytbica.

§10
Obowiazki informacyjne wobec zdajacych

1. Dyrektor szkoty za posrednictwem komunikatu na stronie internetowej, tablicy
informacyjnej] w szkole oraz poprzez dziennik elektroniczny przekazuje informacje
dotyczace zasad organizacji egzaminu w czasie zagrozenia epidemiologicznego, a

mianowicie ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

w egzaminie moze uczestniczy¢ tylko zdrowa osoba, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng — dyrektor powinien zosta¢ poinformowany, ze zdajacy
choruje na alergi¢ albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar lub
Izawienie,

W egzaminie nie moze uczestniczy¢ osoba objeta kwarantanng lub izolacja, lub
przebywajaca w domu z taka osoba,

jedynie w sytuacji, gdy zdajacy wymaga pomocy lub wynika to z dostosowania
egzaminu dla danego zdajacego, na teren szkoty moze z nim wejs$¢ rodzic/opiekun
prawny,

zdajacy nie powinni wnosi¢ do szkoly zbednych przedmiotéw (w tym telefonow,
maskotek, ksigzek). W przypadku przyniesienia do szkoty wymienione przedmioty,
uczen zobowigzany jest zostawi¢ je w swojej szafce 1 wyja¢ dopiero po zakonczonym
egzaminie;

zdajacy korzystaja z wlasnych przyborow (w tym przy potwierdzaniu tozsamosci), nie
moga sobie wzajemnie ich uzycza¢, za$ gdy udostepni je szkota, begda one
dezynfekowane,

cudzoziemcy mogg przynie$¢ na egzamin wlasny stownik dwujezyczny,

szkota nie zapewnia wody pitnej i positkow, ktore zdajacy powinni przynies¢ ze soba,
uczniowie przystepujacy do egzaminu w czasie oczekiwania przed rozpoczgciem i
po zakonczeniu przebywaja pod opieka nauczyciela dyzurujacego,

nalezy zachowa¢ co najmniej 1,5 m odstgpu w oczekiwaniu na wejscie do szkoty albo
sali egzaminacyjnej,

10) nalezy zakrywac¢ usta i nos na terenie calej szkoly maseczka, materiatem lub przylbica,

z wyjatkiem mozliwo$ci weryfikacji tozsamosci zdajacych oraz czasu spedzanego na
zajmowanym stanowisku egzaminacyjnym — zdajacy moze z wilasnej woli zastaniaé
usta 1 nos takze na stanowisku egzaminacyjnym, a jest to konieczne, gdy podchodzi do
niego nauczyciel



11) nalezy zgtosi¢ dyrektorowi szkoly, ze zdajacy nie moze zastania¢ ust lub nosa ze
wzgledow zdrowotnych — wowczas ma obowigzek stosowania przytbicy na zasadach
wskazanych w pkt 10 lub gdy réwniez w tym zakresie ma przeciwwskazania
zdrowotne, szkola przygotuje odrebng sale egzaminacyjng z minimalnym odstepem 2
m pomi¢dzy znajdujacymi si¢ w tej sali osobami,

12) zdajacy nie moga przebywaé¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw na dezynfekcje
pomieszczen lub sprzetow migdzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami
egzaminu,

13) w przypadku korzystania z materialow egzaminacyjnych lub urzadzen udostepnionych
grupie zdajacych przez szkotg obowigzkowe jest korzystanie z ptynu dezynfekcyjnego
zapewnionego przez szkol¢ przed skorzystaniem z danego materiatu
egzaminacyjnego/urzadzenia przez kazdego zdajacego,

14) nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu, oraz po jego zakonczeniu

15) Przed rozpoczeciem i po zakonczeniu egzaminu opieke nad uczniami sprawujg
nauczyciele dyzurujacy wedlug nastepujacego porzadku:

e Wtorek — 16.06.2020r.
-zdajacy w Sali nr 1- opieke sprawuje Magdalena Jedlinska
-zdajacy z Sali nr 2 — opieke sprawuje Mariusz Bartczak
-zdajacy z Sali nr 3 —opieke¢ sprawuje Ryszard Krynski

e Sroda- 17.06.2020r.
-zdajacy w Sali nr 1- opieke sprawuje Izabela Lazuga
-zdajacy z Sali nr 2 — opieke sprawuje Magdalena Jedlinska
-zdajacy z Sali nr 3 —opieke¢ sprawuje Mariusz Bartczak

e Czwartek-18.06.2020r.
-zdajacy w Sali nr 1- opieke sprawuje Ryszard Krynski
-zdajacy z Sali nr 2 — opiek¢ sprawuje Izabela Lazuga
-zdajacy z Sali nr 3 —opieke sprawuje Mariusz Bartczak
-zdajacy w Sali nr 11 2-j. niemiecki- opieke sprawuje Matgorzata Zacholska

16) Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego lub czlonek komisji losuje numerek dla
ucznia( w obecnosci ucznia) z zachowaniem odpowiedniej odlegtosci 1 umieszcza go
na liScie obecnosci,

17) W uzasadnionych przypadkach uczniowie udaja si¢ do toalety pod opieka nauczyciela,
ktory petni dyzur przed salg egzaminacyjng. Potrzebe wyjscia uczen sygnalizuje przez
podniesienie r¢ki. Czas jego nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole. Uczen
opuszcza sale w maseczce. Po powrocie ponownie dezynfekuje rece.

18) Zdajacy moze opusci¢ na state sal¢ egzaminacyjng po zakonczeniu pracy najpdzniej na
15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia egzaminu; w ciggu
ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu zdajacy nie opuszczajg sali
egzaminacyjnej takze w sytuacji, gdy zakonczyt prace.



19) Po zakonczonej pracy uczen podnosi rgke, odktada arkusz na brzeg tawki i czeka na
jednego z cztonkéw komisji. Nie utrudniajgc pracy innym udaje si¢ do wyjscia ze
szkoly lub w oczekiwaniu na autobus szkolny PKS do wyznaczone Sali, gdzie pod
opieka nauczyciela dyzurujacego przebywa do czasu odjazdu autokaru.

§11
Zadania przewodniczacych zespolow nadzorujacych (dzien przed egzaminem)

1. Przewodniczacy Zespotow Nadzorujacych przygotowujg plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajace rozmieszczenie zdajacych, cztonkdéw Zespolu Nadzorujgcego oraz
obserwatorow w danej sali egzaminacyjne;j.

2. Do zadan przewodniczacego zespotu nadzorujacego dzien przed egzaminem nalezy
przygotowanie sali egzaminacyjnej, w tym:

1) ponumerowanie stolikoéw oraz przygotowanie losOw z numerami stolikow

2) umieszczenie w widocznym miejscu sprawny zegar;

3) przygotowanie miejsca do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu oraz
sprawdzenie czy jest ono widoczne dla wszystkich zdajacych;

4) usunigcie pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu egzaminacyjnego;

5) przygotowanie wizytdwek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem
zdajacego;

6) sprawdzenie odtwarzacz CD na egzamin z jezykdéw obcych. Nalezy przeprowadzié
prébe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu. Jezeli to mozliwe, w probie powinno
wzig¢ udziat kilkoro pracownikow szkoty;

7) upewnienie si¢, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran
w trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz
sekwencji sciezek;

8) wywieszenie listy zdajacych na drzwiach sali egzaminacyjnej;

9) przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujagcego oraz obserwatorow,
zgodnie z planem danej Sali;

3. Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego wyznacza poszczegdlnym cztonkom
zespotu szczegdlowe zadania w zakresie zapewnienia uczniom:

1) niezbednej pomocy przy kodowaniu arkusza egzaminacyjnego i oddawaniu arkusza po
zakonczeniu pracy

2) warunkéw do samodzielnej pracy w trakcie egzaminu

3) warunkow okreslonych w Wytycznych.

§12
Zadania przewodniczacych zespolow nadzorujacych (w dniu egzaminu)

1. Kazdego dnia przewodniczacy Zespotu Nadzorujagcego egzamin w sali zglasza swojg
obecnosé o godz. 8"

2. Kaidego dnia o godz. 8%° wszyscy czlonkowie zespoldw nadzorujacych egzamin
uczestniczg w odprawie prowadzonej przez dyrektora szkoty.



3. Dyrektor szkoty przekazuje przy zachowaniu koniecznych zasad bezpieczenstwa
sanitarnego przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin w sali:

1) wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjnej, wygenerowany przez przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego z SIOEO;

2) protokot przebiegu egzaminu w danej Sali;

3) protokdét ewentualnego przerwania, uniewaznienia egzaminu;

4) imienne koperty zawierajace naklejki z numerem PESEL ucznidéw i kodem szkoty.

4. Kazdego dnia o godz. 8*° cztonkowie zespotu nadzorujacego rozpoczynaja wpuszczanie
zdajacych do sal: Uczen wchodzi do sal egzaminacyjnych pojedynczo, w ustalonym
porzadku, zgodnie z listg zdajacych wywieszong na drzwiach sali i zajmuje wylosowane
wczesniej miejsca.

5. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego egzamin przypomina uczniom o zakazie
wnoszenia do Sali urzadzen telekomunikacyjnych i korzystania z nich.

6. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego egzamin lub czlonek w obecnosci ucznia losuje
numer stolika. Uczen otrzymuje swojg imienng kopert¢ z naklejkami.

7. Czlonek Zespotu Nadzorujacego egzamin na wykazie zdajacych odnotowuje numer
miejsca 1/lub zaznacza osoby nieobecne.

8. Na pietnascie minut przed egzaminem Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego wraz z
przedstawicielem zdajacych odbiera od dyrektora materiaty egzaminacyjne:

1) Arkusze;

2) koperty bezpieczne do zapakowania arkuszy po egzaminie;
3) ptlyty na jezyk obcy nowozytny;

4) protokot

5) kody kreskowe

6) wykazy uczniow zdajacych w danej Sali egzaminacyjne;j

§13

Po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej, zanim arkusze zostana rozdane przewodniczacy
komisji przekazuje zdajacy nastepujace informacje:
1) powtdrzenie komunikatu dyrektora, w szczegdlnosci:

a) zdajacy nie powinni wnosi¢ do szkoly zbednych przedmiotow (w tym
telefonow, maskotek, ksigzek),

b) zdajacy korzystaja z wlasnych przyborow (w tym przy potwierdzaniu
tozsamosci, oprocz egzaminu 6smoklasisty), nie moga sobie wzajemnie ich
uzyczac, za§ gdy udostepni je szkota, beda one dezynfekowane,

c) osoby przystepujace do egzaminu przed rozpoczgciem i zakonczeniu
pozostaja pod opieka nauczyciela dyzurujacego,

d) nalezy zakrywac usta i nos na terenie catej szkoty maseczka, materialem lub
przylbica, z wyjatkiem mozliwosci weryfikacji tozsamosci zdajacych oraz
czasu spedzanego na zajmowanym stanowisku egzaminacyjnym — zdajacy
moze z wlasnej woli zastania¢ usta i nos takze na stanowisku egzaminacyjnym,
a jest to konieczne, gdy podchodzi do niego nauczyciel,



e) w przypadku korzystania z materiatbw egzaminacyjnych lub urzadzen
udostepnionych grupie zdajacych przez szkole obowigzkowe jest korzystanie z
ptynu dezynfekcyjnego zapewnionego przez szkote przed skorzystaniem z
danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia przez kazdego zdajacego,

f) nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkola oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu, oraz po jego zakonczeniu —
dodatkowo nalezy poda¢, jakie procedury w tym zakresie wprowadzita dana
szkota, np. w zwigzku z =zastosowanym harmonogramem kolejnosci
wpuszczania zdajacych do szkoty i sal egzaminacyjnych,

2) obowigzujace zasady bezpieczenstwa, w tym o:

a) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z
nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym;

c) powstrzymywaniu si¢ od dotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i
oczu oraz o przestrzegania higieny kaszlu i oddychania;

d) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych o0s6b po
zakonczonym egzaminie.

4. Podstawowe obowiazki zdajacych z zakresu bhp przedstawia takze plakat udostepniony
wraz z Wytycznymi, ktdry mozna zamie$ci¢ na stronie internetowej szkoly Iub
wydrukowa¢ i umiesci¢ w widocznym miejscu.

5. Nie wcze$niej niz o godzinie 9""— cztonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym
arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Czlonkowie zespotu
nadzorujacego rozdajacy zdajacym ww. materialy musza mie¢ zakryte usta i nos oraz

musza mie¢ zalozone rekawiczki.

§ 14
Zapewnienie bezpiecznej pracy komisji egzaminacyjnej

Wytyczne dotyczace osob uczestniczacych w przeprowadzaniu egzamindw sg nastepujace:

1)

2)

3)
4)

5)

do pracy moze przyjs$¢ tylko zdrowa osoba, bez objawoéw chorobowych sugerujacych
chorobe zakazng oraz ktora nie jest objeta kwarantanng lub izolacja, lub nie przebywa
w domu z takg osobag;

kilka os6b powinno zosta¢ wyznaczonych przez dyrektora jako przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego do rezerwowego sktadu zespoléw nadzorujacych, ktore
beda mogty, nawet w dniu egzaminu, zastapic¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow
nie beda mogty pracowac podczas egzaminu;

do szkoly moga wej$¢ tylko osoby z zakrytymi ustami i nosem;

cztonkowie zespolu nadzorujacego powinni do minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po
sali egzaminacyjnej; miejsca dla cztonkoéw zespotu nadzorujacego powinny zostac
zorganizowane w taki sposob, aby zostaty zachowane odst¢py co najmniej 1,5 m i
zostal zapewniony nalezyty nadzor pracy zdajacych, w tym w pozycji stojace;j;
podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej osoby uczestniczace w egzaminie
(takze nauczyciele wspomagajacy i obserwatorzy) powinny mie¢ zakryte usta i nos, a



odstonigcie twarzy jest dopuszczalne, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac
albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu — réwniez w takich sytuacjach
osoby te moga zdecydowacé, ze beda zastaniaty twarz;

6) w trakcie czynnosci organizacyjnych czlonkowie zespolu nadzorujacego sa
zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zalozone rekawiczki;

7) paczki z arkuszami egzaminacyjnymi powinny zosta¢ odebrane od kuriera oraz
otwarte w rekawiczkach, a dodatkowo paczki przed rozpakowaniem mozna przetrze¢
szmatkg z ptynem dezynfekujagcym;

8) przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wydaje arkusze cztonkom zespotu
nadzorujacego, ktorzy maja zalozone rekawiczki, a arkusze wydaja zdajacym osoby,
ktére maja zatozone rekawiczki oraz maja zakryte usta i nos;

9) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, ktére z powodow zdrowotnych
nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinny uzywac przylbicy, ktéra
nie utrudnia oddychania;

10) przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego ma obowigzek poinformowania cztonkow
zespotu nadzorujgcego w danej sali, ze do egzaminu przystepuje w niej zdajacy chory
na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami moga by¢ kaszel, katar lub
tzawienie, aby niepotrzebnie nie zostata wdrozona procedura dotyczaca podejrzenia
zarazenia koronawirusem i przerwanie egzaminu zdajacego;

11) dyrektor jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma  obowigzek
przeprowadzenia szkolenia dla czlonkéw zespoldw nadzorujacych =z zasad
dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu — w zwigzku ze stanem epidemii
moze ono zosta¢ zorganizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosc.

Rozdzial 3
Procedury post¢epowania w przypadku powzi¢cia podejrzenia zarazenia podczas
egzaminu
§ 15

Dyrektor na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID- 19 nadawane przez Gltowny
Inspektorat Sanitarny 1 stosuje si¢ do jego zalecen.

Dyrektor wymaga od pracownikow bezwzglednego przestrzegania niniejszej procedury,
komunikatéw Dyrektora oraz zalecen GIS.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia/zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor
niezwlocznie informuje o tym fakcie Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna.
Dyrektor pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem
epidemii COVID-19.

§16

Pracownicy zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowal si¢



telefonicznie ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/
a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

§17

Kolejne kroki, jakie nalezy podja¢ w razie przejawiania niepokojacych objawow
chorobowych u zdajacego lub cztonka zespolu egzaminacyjnego, obejmuja:

1)

2)

3)

4)

poinformowanie o tym fakcie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora
szkoty) przez przewodniczacego lub cztonka zespotu nadzorujacego;

zapewnienie przez dyrektora szkoty jako przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
odizolowania osoby z objawami choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci od innych oséb, a
gdy odizolowaniu podlega zdajacy — nalezy przerwac jego egzamin,;

w przypadku odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego:

a) powiadomienie dyrektora OKE przez przewodniczacego  zespolu
egzaminacyjnego oraz ustalenie z nim sposobu postgpowania,

b) zapewnienie zastepstwa za czlonka zespotu przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,

c) mozliwos$¢ uzyskania zgody dyrektora OKE na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym skladzie zespolu nadzorujgcego, jezeli nie ma
mozliwosci zapewnienia ww. zastepstwa, a jednoczesnie nie stanowi to
zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni
nadzor nad pracg zdajacych,

d) odnotowanie ww. sytuacji w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w
protokole zbiorczym,;

mozliwo$¢ podjecia decyzji przez dyrektora szkoty jako przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych w
danej sali, jezeli uzna takie rozwigzanie za niezbedne;

5) poinformowanie:

a) stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego, a w razie pogarszania
si¢ stanu zdrowia — takze pogotowia ratunkowego,

b) rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o zaistnialej sytuacji w celu pilnego
odebrania go ze szkoty- w przypadku niepeloletniego zdajacego. Petnoletni
zdajacy, do ktérego nie zostaje wezwane pogotowie ratunkowe, powinien udaé
si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z
teleporady medycznej;

6) w miar¢ mozliwosci nalezy sporzadzi¢ liste osob przebywajacych w tym samym

czasie w czgsci/czesciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie
oraz nalezy uzyskac¢ i stosowac zalecenia GIS dotyczace osob, ktore miaty kontakt z
osobg potencjalnie zakazong.



§18
Czynnosci wykonywane przez PPIS w zwiazku z potwierdzeniem zakazenia wirusem
COVID- 19 na terenie Szkoly

Przedstawiciel Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (PPIS), ktory
powezmie informacje o zakazaniu koronawirusem przez ucznia lub pracownika Szkoty
skontaktuje si¢ z jednostka, w celu przeprowadzenia tzw. dochodzenia
epidemiologicznego, czyli ustalenia z kim zakazona osoba miat kontakt.

Na podstawie dochodzenia epidemiologicznego PPIS ustali potencjalne wysokie ryzyko,
$rednie ryzyko i niskie ryzyko kontaktu chorego i na tej podstawie beda przekazywane
dalsze zalecenia przez PSSE.

Osoby majace bliski kontakt, tzn. przebywajace w tym samym pomieszczeniu,
mieszkajace razem, majgce czesty bliski kontakt, sg osobami wysokiego ryzyka
zakazenia si¢ od tej osoby.

Krag tych osob okresla PSSE na podstawie wynikéw dochodzenia

§19
PROCEDURA POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO W CZASIE ORGANIZACJI EGZAMINU

Cel Procedury

1. Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania w przypadku wystgpienia
zagrozenia antyterrorystycznego na terenie szkoly oraz okreslenie 0sOb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procedury.

Procedura okresla sposob postepowania w sytuacji, gdy wystapi podejrzenie lub
faktyczne znalezienie na terenie szkoly broni, materiatbw wybuchowych, innych
substancji lub przedmiotoéw niebezpiecznych.

Osoby odpowiedzialne

1. Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje Dyrektor lub osoba przez
niego wyznaczona.

2. Procedura uruchamiana jest przez osobe, ktdra zauwazyta przedmiotowe zachowanie
lub ktorej je zgloszono.

Sposéb postepowania

1. W przypadku znalezienia na terenie Szkoty broni, materiatbw wybuchowych, innych
substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie szkoty osobom (np. stosujac okreslone metody ewakuacji), uniemozliwié
dostep oséb postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje — tel. 997 lub 112.
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Osoba, ktora zauwazy podejrzanie zachowujace si¢ osoby lub przedmioty
pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢é proba ataku
terrorystycznego, natychmiast informuje Dyrektora.

Dyrektor, ktory dowiedziat si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié
zagrozenie dla os6b i1 mienia lub otrzymat telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt sluzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie najblizszej jednostce policji lub strazy miejskiej,
wiladzom administracyjnym.

Zawiadamiajgc policj¢ dyrektor podaje nastepujace informacje:

1) rodzaj zagrozenia i zrédlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot).

2) tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego.

3) numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis
miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby" uzytkownicy pomieszczen
powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia
przedmiotdéw nieznanego pochodzenia

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Dyrektor szkoty przeprowadza ewakuacje, w miar¢ mozliwosci zachowujac $rodki
higieny osobiste;.

Pracownicy oraz uczniowie ewakuowani z budynku szkoty zobowigzani sg do
zalozenia maseczek lub przytbic ochronnych.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.).

Dzialania sluzb pomocniczych

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia policjantow.
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4, Pomieszczenie ogoélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenistwo w danej instytucji.

5. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

6. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

7. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby”

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna — nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowaé o zagrozeniu jak najwigksze
grono 0s6b, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych si¢ w jej strone.

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku Ilub wskazaniami
upowaznionych oséb.

Informacja o podlozeniu bomby

Jezeli jest to informacja telefoniczna:
1) shuchaj uwaznie,
2) zapamigtaj jak najwigce],
3) jezeli masz takg mozliwosé, nagrywaj rozmowe
4) jesli nie — sprobuj zapisywac¢ informacje,
5) zwro¢ uwage na szczegdly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,
6) nigdy nie odkladaj pierwszy shuchawki,
7) jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.
8) jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal -
przekazesz ja Policji.
Po zakohczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych
Zaalarmuj dyrektora szkoty
Dyrektor dzwoni do Kuratorium Os$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposéb nie wywolujacy
paniki!
Dyrektor zarzagdza ewakuacje zgodnie z obewiazujaga insirukeja. —
im. Zjednoczonej Europy w Starkowie Szkoly é NIOR
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