Zatfgcznik do zarzgdzenia nr 16/2021
Dyrektora Muzeum z dnia 21 grudnia 2021 r..

Regulamin udzielania zaméwien publicznych bez zastosowania ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

I. Slowniczek

§1.
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p62zn zm.)

2) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 );

3) Kodeks cywilny — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 tj.)

4) dostawach, ustugach, robotach budowlanych, zaméwieniu publicznym, zaméwieniach

dodatkowych, zaméwieniach uzupelniajgcych, kierowniku zamawiajgcego, ofercie

czesciowej, ofercie wariantowej, cenie, koszcie, obiekcie budowlanym, wykonawcy,

progach unijnych, Wspoélnym Stowniku Zaméwien {(CPV). - nalezy rozumie¢ je zgodnie ze

znaczeniem nadanym im przez ustawe - Pzp;

5) postepowaniu — nalezy przez to rozumieé¢ ogét czynnosci podejmowanych w celu

udzielenia zamdéwienia publicznego,

6) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Przyrody i Techniki Ekomuzeum im.

Jana Pazdura w Starachowicach, ul. Wielkopiecowa 1, 27-200 Starachowice;

7) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zaméwienia bez podatku od

towardw i ustug;

8) zaméwienia z dziedziny nauki lub kultury — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, o

ktorych mowa w art.11 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy Pzp —1j.:

a.zamowienia, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzgce wylacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju i ich warto$¢ jest mniejsza niz progi
unijne.
b.Zaméwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej

zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli

teatralnych, przedsiewzigé z zakresu edukacji kulturainej lub z gromadzeniem materiatow



bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, a takze z zakresu dzialalnosci archiwalnej
zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego
dziatalnosci i ich warlo$¢ jest mniejsza niz progi unijne.
9) zamowienia na usiugi badawcze lub rozwojowe — nalezy przez to rozumiec¢ zamoéwienia
wylgczone z obowigzku stosowania ustawy na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 Pzp tj. uslugi
badacze lub rozwojowe z wylgczeniem uslug objetych kodami CPV od 73000000-2 do
73120000-9, 73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi w rozporzadzeniu (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdinego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, sir. 3, z pdzn. zm.), oraz jezeli spetnione s3 {gcznie
nastepujgce warunki: 1) korzysci z tych uslug przypadajg wylacznie zamawiajgcemu na
potrzeby jego wiasnej dziatalnosci, 2) calo$¢ wynagrodzenia za Swiadczong usluge wyplaca
zamawiajgcy.
10) wazny interes Zamawiajacego - interes ekonomiczny lub gospodarczy zwigzany
bezposrednio z zamoéwieniem publicznym, obejmujgcy w szczegdlnosci konsekwencje
poniesienia kosztdéw wynikajgcych z opoZnienia w wykonaniu zamoéwienia publicznego,
wszczecia nowego postepowania, udzielenia zamdwienia publicznego innemu wykonawcy oraz
zobowigzan zamawiajacego, a takze interes gospodarczy w utrzymaniu waznosci umowy w
przypadku, gdy rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od umowy moze
spowodowac straty lub szkody w majgtku lub mieniu zamawiajgcego.
. Okreslenia zawarte w regulaminie, inne niz w ust. 1, majg znaczenie nadane im przez - Kodeks

cywilny lub ustawe o finansach publicznych.

Il. Postanowienia ogdlne, zakres cbowigzywania.

§2.

. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartosci mnigjszej niz kwota, o

kiorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Pzp , zaméwien z dziedziny nauki lub Kultury o
wartoéci mniejszej niz progi unijne oraz zamdéwien na ustugi badawcze i rozwojowe.

. Regulaminu nie stosuje sig do:

1) zamoéwien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych wartos¢ nie przekracza ziotych
kwoty 15 000,00 zk;

2) zamodwien, zaméwien z dziedziny nauki lub kuliury oraz zaméwien na ustugi badawcze lub
rozwojowe, jezeli ich warto§é jest mniejsza niz kwota 50 000,00 zi;

3) umodw ramowych;

4) zamodwien udzielanych przez koncesjonariuszy robét budowlanych;

5) udzielania koncesiji na ustugi;



6) zamowien, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw o zamoéwieniach publicznych na podstawie

innych przepisow;

7) zamowien udzielanych sie ze wzgledu na wazny interes Zamawiajgcego lub interes

publiczny;

8) zamowien, ktorych przedmiotem sg:

a.
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dostawy paliw,

ustugi ubezpieczenia,

ustugi prawne,

ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug
medialnych;

nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci;

dostawy artykuléw Zywnosciowych,

ustugi telefonii komérkowej,

ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawg telefondw komdorkowych,
modemow, routerdw i urzadzer o podobnym przeznaczeniu;

zakupu dziet sztuki lub wykonania artystycznego,

koncertéw i innych wystepow artystycznych,

zakupu materiatow archiwalnych, obiektéw zabytkowych i muzealidéw, wydatki ponoszone

w zwigzku z wyjazdem stuzbowym,

. Zzamowienia okolicznosciowe (np. kwiaty, upominki),

. ogtoszenia w srodkach masowego przekazu,

. ustugi kserowania, bindowania, fotograficzne,

. dostawy specjalistycznych materialéw eksploatacyjnych i technicznych,

. Zzakupy ksiazek,

oplaty konferencyjne,
optaty za publikacje w czasopismach naukowych i specjalistycznych,

serwis i przeglady pojazdow sluzbowych,

. serwisu i przegladdw pojazdow i urzgdzen wpisanych do rejestru muzealidw,

zamowienia dotyczace ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdziatania COVID-19,
jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli

wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

3. W postepowaniu wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego o© niezgodnej z

postanowieniami Regulaminu czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do

ktdrej jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu. W przypadku uznania zasadnosci

przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje ¢czynnosci zaniechanej,

informujgc o tym wykonawcow.



4. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z powodu wystgpienia zdarzenia losowego lub
ze wzgledu na wazny interes Zamawiajgcego Kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania procedur wyboru wykonawcy okreslonych w ninigjszym

Regulaminie.
§3.
1. Zamowienia powinny byC udzielane tak aby, zapewni¢ wydatkowanie $rodkéw publicznych w
sposob:

1) celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatoZonych celdw;
2) umozliwiajgcy terminows realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z weczesniej zaciagnietych zobowigzan.
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie

finansowym zamawiajgcego i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

§4.
1. Przewiduje sie nastepujgce tryby udzielenia zaméwien:
1) rozeznanie rynku,
2) zaproszenie do skiadania ofert;
3) przetarg publiczny,
4) negocjacje,
5) zamowienie z wolnej reki,
6) konkurs,
7) zamowienia w projektach wspoifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych
mechanizmow finansowych,
8) zamowienia z dziedziny nauki lub kultury o warto$ci réwnej lub wigkszej 130 000 zt,
9) zamoéwienia na ustugi badawcze i rozwojowe o wartosci réwnej lub wiekszej 130 000 zi.

2. Decyzja o wyborze trybu postepowania nalezy do Kierownika Zamawiajacego.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim. W szczegdinie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wyrazenie zgody na zlozenie przez wykonawce
o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w
handlu miedzynarodowym.

4. Zapytania i zaproszenia skierowane do wykonawcow oraz oswiadczenia i oferty skiadane przez
wykonawcéw moga byé kierowane pisemnie, poczig elekironiczng albo za posrednictwem
innych podobnych $rodkéw indywidualnego porozumiewania sie na odlegtosé, a w przypadku
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej 50 000 zt takze telefonicznie lub za pomocg innego

srodka bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢.



5. Kierownik Zamawiajgcego moze okreslic wartoS¢ lub przedmiot zamowienia, do udzielenia
ktorego wymaga sie zawarcia umowy w formie pisemnej.

6. Kierownik Zamawiajgcego moze wskaza¢ w zapytaniu oferfowym lub ogltoszeniu o zamodwieniu,
ze oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej lub elekironicznej pod rygorem niewaznosci.

7. Kierownik Zamawiajgcego moze okresli¢ w zaproszeniu do skladania ofert, ogloszeniu o
zamowieniu albo w zaproszeniu do negocjacji odmienne od ustanowionych w niniejszym
Regulaminie zasady udzielenia zamodwienia.

8. Zamawiajgcy moze w trakcie postepowania wprowadzac¢ zmiany do zaproszenia do skiadania
ofert lub do ogtoszenia o zamodwieniu. Zmiany mogg dotyczyé w szczegodlnosci terminu
sktadania ofert, warunkéw udzialu w postepowaniu, zakresu zamdéwienia i kryteriow oceny
ofert.

9. Zamawiajgcy upowazniony jest do stosowania zamoéwien uzupetniajacych w wysokosci do 50%
szacowanej wartoSci zamodwienia podstawowego. W takim przypadku warto$¢ netto
zamowienia musi uwzglednia¢ warto$¢ zamaowien uzupetniajgcych.

10.Kierownik Zamawiajgcego moze okreslic wartos¢ lub przedmict zamdwienia, do udzielenia
ktérego Regulaminu nie stosuje sie.

11.Dokumentem stwierdzajgcym udzielenie zamodwienia sa w szczegodlnosci: umowa, faktura,
rachunek.

12.Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem w
nastepujgcych przypadkach:

1) informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli

wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one

udostepniane oraz wykazal, Zze zastrzeZzone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec zawartych w ofertach informacji o nazwach albo imionach i

nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo

miejscach zamieszkania wykonawcéw oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

2) jezeli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem publicznym Zamawiajacy moze

nie ujawniac:

a. danych osobowych - w przypadku udzielenia zamdwienia z wolnej reki w zwigzku z
ochrong praw wytgcznych,

b. wysokosci wynagrodzenia - w przypadku udzielenia zamowienia z wolnej reki z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertdw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z
gromadzeniem materialéw bibliotecznych lub muzealibw, a takze z zakresu dziatalnosci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie

stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego



dziatalnosci, o ile wykonawca, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego,
zastrzegt, ze dane te nie mogg by¢ udostepniane.
3) w innych uzasadnionych przypadkach na podstawie odrebnych przepisow.
13.Zamawiajgcy moze okreslic¢ w dokumentach zamoéwienia lub w ogloszeniu o zaméwieniu
wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia.
14.0soby prowadzgce postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zobowigzane sg do
zachowania poufnosci w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem, na kazdym jego etapie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
15.Wszystkie osoby uczestniczace w udzielaniu zaméwien publicznych zobowigzani sg stosowaé

obowigzujgce w tym zakresie przepisy i ponoszg za to petng odpowiedzialnosé.

lll. Przygotowanie postepowania.
§ 5.

Planowanie zamowien publicznych

1. W celu okreslenia zakresu zapotrzebowania i wlasciwej procedury przy udzielaniu zaméwien
publicznych wprowadza sie planowanie dostaw, ustug i robét budowlanych.

2. Kierownik Zamawiajgcego w terminie do 30 stycznia sporzadza plan zaméwieri publicznych na
dany rok budzetowy.

3. W przypadku planéw dotyczgcych projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze
$rodkow zewnetrznych, warto$¢ szacowanych zaméwieri ustala sie dla catego okresu
finansowania projektu, w planie naleZzy podac wartos¢ zaméwien w podziale na poszczegdlne
lata, z zastrzeZzeniem ust. 4.

4. W odniesieniu do zaméwien, ktérych zakres nie moze by¢ oszacowany dla calego okresu
realizacji projektu, stosuje sie zasade sporzadzania rocznych plandéw zamoéwien.

5. Plan zamdwien publicznych zawiera informacje dotyczace przedmiotu i rodzaju zaméwienia (wg
podzialu na roboty budowlane, dostawy, ustugi), przewidywanego trybu udzielenia
zamdwienia, orientacyjnej wartosci zamdwienia, przewidywanego terminu wszczecia

postepowania w ujeciu miesigcznym lub kwartalnym.

§6.
Wszczecie postepowania
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.
2. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajgcego odpowiadaja za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w

postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik



Zamawiajgcego moze powierzy¢ pracownikom Zamawiajgcego, w formie pisemne;j,
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

3. Postgpowanie wszczyna pisemne badz ustne polecenie Kierownika Zamawiajgcego wraz ze
wskazaniem pracownika majgcego przeprowadzi¢ postepowanie.

4. Postepowanie moze by¢ wszczete na pisemny lub ustny wniosek pracownika Zamawiajacego.

5. Kierownik Zamawiajgcego moZe powierzy¢ przygotowane lub przeprowadzenie postepowania o

udzielenie zamowienia osobie trzeciej.

§7.
Komisja przetargowa

1. Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ komisje przetargows.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotywanym
do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego,
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

4. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki oceny
ofert oraz propozycje wyboru hajkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania.

5. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajgcego.

6. Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej z trzech czionkow.

7. Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czionkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czionkéw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci
jej prac.

8. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania © udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolac
biegtych.

9. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow komisji przetargowej okresia

ustanowiony przez Kierownika Zamawiajgcego regulamin komisji przetargowe;j.

§8.

Opis przedmiotu zamoéwienia, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert.
Przygotowujac opis przedmiotu zaméwienia, warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
nalezy positkowac¢ sie wskazanymi ponizej instrukcjami przy uwzglednieniu zasad uzyskiwania
najlepszych efekidw z danych nakiadéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych

osiggnieciu zatoZzonych celow:



1) Opis przedmiotu zaméwienia powinien uwzglednia¢ okolicznosci, ktére moga mie¢ wptyw na

sporzgdzenie oferty, w sposdb jednoznaczny za pomocg dostatecznie dokladnych i

zrozumiatych okreslen. Mozliwy jest opis przedmiotu zamdwienia przez wskazanie cech

technicznych i jakoSciowych zawartych w normach, specyfikacjach technicznych, ocenach

technicznych i innych systemdw referencji. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy

i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV).

2) Warunki udzialu w postepowaniu okresla sie w sposob proporcjonalny do przedmiotu

zamowienia oraz umozliwiajacy ocene zdolno$ci wykonawcy do naleZzytego wykonania

Zamowienia, w szczegoélnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci. Warunki udziatu

w postepowaniu mogg dotyczyé:

a.
b.

c.
d.

e.

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziataino$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

zdolnosci technicznej lub zawodowej,

innych cech lub wiasciwosci wykonawcow.

3) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow oceny ofert. Kryteriami

oceny ofert mogg by¢ cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do

przedmiotu zamowienia. Dobierajgc pozacenowe kryteria oceny ofert, nalezy wybraé kryteria,

kidre sg odpowiednie dla przedmiotu zamdwienia i pozwalajg na wybdr najkorzystniejszej

oferty. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ przyktadowo:
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jakose,

parametry techniczne,
wiasciwosci estetyczne.
funkcjonalnosc,

termin realizacj,

f.okres gwarancji,

d.
h.

serwis,

koszty eksploatacji,

i.dostepnosé (np. 0sob z niepetnosprawnosciami),

j-aspekty spoteczne,

k.

aspekty srodowiskowe, ,

I.aspekty innowacyjne,

m.

2T 03

organizacija,

kwalifikacje zawodowe,

doswiadczenie wykonawcy,

poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

inne cechy lub wlasciwosci wykonawcow.



§9.

Ustalanie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. W celu ustalenia odpowiedniej procedury udzielenia zamdwienia, nalezy okresli¢ przedmiot
tego zamoéwienia, majgc w szczegdlnosci na uwadze: jego wielkosc, ilos¢, rodzaj, zakres oraz
wartos¢ szacunkowg. Szacowania warto$ci zamoéwienia dokonuje sie positkujgc sie
przepisami art. 28-36 ustawy Pzp oraz instrukcjami zawartymi w ust. ponizej.

2. Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Ustalajgc warto$¢ zamowienia, nalezy uwzgledni¢ wszystkie konieczne do poniesienia na
wykonanie zaméwienia wydatki, w tym nalezne optaty i podatki inne niz podatek VAT, skiadki
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne finansowane przez ubezpieczonych (potrgcane z
wynagrodzenia osoby fizycznej), koszty transportu, montaZzu, szkolenia, utylizacii itp.

4. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sig: zamodwienia uzupeiniajgce przewidziane
w zamdéwieniu podstawowym, opcje | wznowienia (zaméwienie powtarzane cyklicznie, ktére
nie moze by¢ spelnione przez jednorazowe zachowanie sie wykonawcy)

5. Opcje nalezy rozumie¢ jako prawo rozszerzenia zamoéwienia podstawowego, kidre
towarzyszg zamowieniu podstawowemu, a co do ktérych zamawiajgcy na etapie wszczecia
postepowania nie podjat decyzji, czy bedzie z nich korzystat.

6. Podstawag ustalenia wartosci zamowienia na uslugi lub dostawy powtarzajgce sige lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie moze by¢:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamodwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw,
kitére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego
zamowienia, albo

2) tgczna wartoS¢ zamowien, kiorych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela
sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamowienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a. nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamodwienia jest wartosé¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b.dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem rowniez

warto$ci koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wartos¢ szacunkowg na roboty budowlane ustala sie w szczegdinosci na podstawie

kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projekiowe] oraz

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow

rob6t budowlanych okreslonych w opisie przedmiotu zamodwienia, jezeli przedmiotem

zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z 7 lipca 1994 r. —

Prawo budowlane (fj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1186 z pdZn zm.).

Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartogé

dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one

niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

Jezeli jedno zamdwienie ma by¢ udzielone czesciami/etapami (kilka umdw), wartoscig

zamodwienia jest tgczna wartosé poszczegolnych czesci/etapdow zamdwienia.

Jezeli przedmiot zamdéwienia ma realizowaé zespdt wykonawcow (zamierza sie zawrzec kilka

uméw na ten sam przedmiot zamdwienia), wartoScig zamodwienia jest tgczna kwota

wynagrodzen na rzecz tych wykonawcow.

W przypadku zamowien finansowanych lub wspéifinansowanych ze srodkéw UE, wartosé

szacunkowg ustala sie dla catego okresu realizacji projektu, jezeli zaméwienia sg mozliwe do

ustalenia, a przy tym moga by¢ udzielone w ramach jednego postepowania.

Oszacowanie warto$ci zaméwienia powinno by¢é udokumentowane w postaci notatki

stuzbowej. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

mogg by¢ rowniez:

1) protokdt ustalenia warto$ci szacunkowe] zamowienia sporzadzony przez osobe
dokonujgcg szacowania,

2) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i odpowiedzi na nie,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamadwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,

5) notatka z dialogu z wykonawcami,

6) inne dowody.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg

dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia posiepowania o

udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. W przypadku

zamowien udzielanych w czesciach ww. terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z

postepowan. Za jeden miesiac nalezy przyjac okres 30 dni.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamoéwienia lub wybieranie takiego

sposobu obliczenia warto$ci zamowienia, kitdry ma na celu ominiecie obowigzku stosowania

ustawy Pzp.
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16. Dopuszczalny jest podziat jednego zaméwienia na czesci, np. ze wzgledéw organizacyjnych,
ekonomicznych, celowosciowych, z zastrzezeniem, iz w przypadku osiggniecia progu
130 000 zt, przy udzieleniu kazdej z czeéci zamoéwienia stosuje sie przepisy ustawy, wiasciwe

dla tgcznej wartosci zamowienia.

§10.
Wadium
1. Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 10% wartosci zaméwienia.
3. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.
4. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skiadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia

uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjgtkiem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2 i

3 oraz ust. 10.

5.Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jeZeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

6.Wadium moze byé wnoszone wediug wyboru Zamawiajgcego w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o uiworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

7. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

9. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.

10. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uplywu terminu zwigzania oferts;

2) zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, z wyjgtkiem sytuacji gdy nie
zostalo rozstrzygnigte odwolanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do

jego wniesienia.
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11. Zamawiajgcy, niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia
whiosku zwraca wadium wykonawcy:

1) kiory wycofat oferte przed uptywem terminu skiadania ofert;

2) ktérego oferta zostala odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania.

12. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pieniadzu poprzez zlozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancji lub poreczenia, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z
zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawigjgcego, z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy, nie ziozyt $rodkéw dowodowych i innych dokumentéw lub
oswiadczen wymaganych od wykonawcy w zaproszeniu do ziozenia oferty, ogloszeniu
o zamodwieniu lub zaproszeniu do negocjacji co spowodowalo brak maozliwosci
wybrania oferty zloZzonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, kitérego oferta zostata wybrana:
a.odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,
b.nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
c.zawarcie umowy W sprawie zamoéwienia publicznego stalo sie niemoZliwe z

przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana

IV. Procedury

IV.1. Rozeznanie rynku
§11.
Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy poprzez zebranie co najmniej 3 ofert publikowanych na

stronach intemetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

IV.2. Zaproszenie do skiadania ofert
§12.
1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zapraszajgc do skladania ofert takg liczbe wykonawcow
swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, kidra zapewnia konkurencje oraz wybodr

najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba Zze ze wzgledu na specyfike przedmiotu
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zamowienia lub na wazny interes zamawiajacego lub interes publiczny liczba wykonawcow
mogacych je wykonad jest mniejsza.

2. Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty. Informacje te mogg zawiera¢ w szczegdélnosci:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamdwienia;
3) termin wykonania zamdwienia;
4) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow;
5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu;
6) informacie o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;
7) termin zwigzania ofertg;
8) opis sposobu przygotowywania ofert;
9) informacje o mozliwosci skfadania ofert wariantowych;
10) prawo opgji;
1) zamowieniach uzupetniajgcych;
12) miejsce oraz termin skiadania ofert;
13) opis sposobu obliczenia ceny;
14) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
15) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy;
16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jeZeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia,
17) wymagania dotyczgce wadium, jeZeli Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium,
18) informacje o dopuszczeniu modyfikacji istotnych elementéw zaproszenia (takich jak np.:
termin sktadania ofert, warunki udziatu w postepowaniu, zakres zamdwienia, czy kryteria oceny
ofert),
19) informacje o mozliwo$ci uniewazniania postgpowania bez podania przyczyny,
20) informacjg 0 mozliwosci prowadzenia negocjacji z wykonawcami po zloZeniu ofert,
21) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby

zawart z nim umowe na takich warunkach.
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VL.3. Przetarg publiczny

§13.
. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie zamieszczajge ogloszenie o przetargu publicznym na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub wiasnej stronie internetowej.
. Zamawiajagcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamdéwieniu na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej lub wiasnej stronie internetowej, bezposrednio poinformowac o
wszeczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcow, kidrzy w
ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamdwienia.

. Przepis § 12 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

V1.4. Negocjacje
§14.

. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zapraszajgc do negocjacji takg liczbe wykonawcow
$§wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, uslugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia, kidra zapewnia konkurencje, jednak nie mniej
niz 3, chyba Zze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia lub na wazny interes
zamawiajgcego lub interes publiczny liczba wykonawcéw moggcych je wykonaé jest mniejsza.

. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia negocjacji, w tym istotne dla stron postanowienia, ktdre beda przedmiotem
negocjacji. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy
ztozenia oswiadczen [ dokumentdw poiwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub Zze oferowane roboty budowlane, dostawy lub uslugi odpowiadajg

wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

VL.5. Wolna reka
§ 15.
. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
a. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepiséw,
c. w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
2) przedmiotem zamodwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane w celach badawczych,

doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych,

15



3) przeprowadzono konkurs, w kiérym nagrodg bylo zaproszenie do negocjacji w trybie z
wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej;

4) ze wzgledu na wyjgtkowsg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, kidrej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamodwienia;

5) w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie zostaly zlozone Zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone;

6) udzielenia zamoéwienia uzupetniajagcego dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub
robot budowlanych;

7) udzielenia zamowienia dodatkowego dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych;

8) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach lub
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadto$ciowym;

9) zamdwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisow o
gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych parstw czionkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

10) zamodwienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkdw zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, kidrego nie mozna bylo przewidzieé, w szczegdinosci
zagrazajgcego Zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody o znacznych
rozmiarach;

11) udzielenie zamdéwienia spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamowienia lub jest to
uzasadnione zdolnosciami platniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowanych nakltadow
oraz okresem niezbednym do ich splaty;

12) w przypadku umow:

kredytu i pozyczki;

rachunku bankowego;

ubezpieczenia;

licencji na oprogramowanie komputerowe;

o Swiadczenie uslug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

P e TP

o $wiadczenie ustug w zakresie noclegow i ustugi towarzyszgce Swiadczone przez
hotele, motele, pensjonaty i inne obiekty hotelowe;

g. 0 swiadczenie ustug gastronomicznych.
13) w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli stosowanie regulaminu
mogtoby skutkowac¢ co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a. naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkéw;

b. naruszeniem zasad dokonywania wydatkdw w wysokosci | w terminach wynikajgcych z
wczesniej zaciagnietych zobowigzan;
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c. poniesieniem straty w mieniu publicznym;

d. uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

VL.6. Konkurs
§ 16.

1. Zamawiajgcy moze zorganizowaé konkurs w celu wyboru pracy konkursowej o charakterze
twérczym lub naukowym, dotyczacej, w szczegdlnosci:
1) planowania i projektowania przestrzennego,
2) projektowania wnetrz,
3) projektowania wystaw, ekspozycii,
4) projektowania zieleni,
5) projektowania architektonicznego,
6) projektowania architektoniczno-budowlanego,
7) utworéw plastycznych, fotograficznych, muzycznych i stowno-muzycznych; scenicznych,
sceniczno-muzycznych, choreograficznych i pantomimicznych; audiowizualnych (w tym
filmowych)
8) badan naukowych
9) przetwarzania danych,
10) projektowania z zakresu informatyki,
11) zamierzen innowacyjnych.

2. W konkursie nagroda jest:
1) nagroda pienigzna lub rzeczowa przyznawana autorowi lub autorom wybranych prac
konkursowych lub
2) zaproszenie autora lub autoréw wybranych prac konkursowych do negocjacji odpowiednio w
trybie zamowienia z wolnej reki lub negocjacji, w celu wykonania ustugi na podstawie wybranej

pracy konkursowej, albo takie zaproszenie wraz z nagrodg pieniezng lub rzeczows.

[

. Konkurs przeprowadza sie w procedurze konkursu nieograniczonego albo konkursu
ograniczonego.

4. Zamawiajgcy zapewnia anonimowos$¢ prac konkursowych.

5. Zamawiajacy udostepnia wylgcznie nagrodzone prace konkursowe oraz opracowania studialne,

na podstawie kiérych wykonano te prace, od chwili przekazania zawiadomienia o wynikach

konkursu. Sposob udostepnienia nagrodzonych prac konkursowych i opracowan studialnych

zamawiajgcy okresla z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych ochrony praw autorskich.

o

. Konkurs moze by¢ jednoetapowy lub dwuetapowy.

-]

. W konkursie dwuetapowym w pierwszym etapie zostajg wylonione opracowania studialne,

odpowiadajgce wymaganiom okreslonym w regulaminie konkursu. W drugim etapie sad
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konkursowy, na podstawie kryteriow okreslonych w regulaminie konkursu, ocenia prace
konkursowe wykonane na podstawie opracowan studialnych wylonionych w pierwszym etapie.

8. W konkursie dwuetapowym zamawiajgcy moze ograniczyé liczbe uczestnikéw konkursu, ktérzy
zostang zaproszeni do drugiego etapu konkursu, stosujac w odniesieniu do opracowan
studialnych wszystkie lub niektdre kryteria oceny prac konkursowych okreslone w regulaminie
konKursu.

9. O wynikach oceny opracowan studialnych zamawiajacy niezwlocznie informuje uczestnikow
konkursu, kiorzy ztozyli te opracowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

10.Uczestnikami konkursu mogg by¢ osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawne;j.

11.Jezeli przepisy szczegdlne wymagajg posiadania uprawnienn do opracowania pracy
konkursowej lub wykonania na je] podstawie ustugi, uczestnikami konkursu mogg by¢
wyltgcznie osoby fizyczne posiadajgce wymagane uprawnienia lub podmioty postugujgce sie
osobami fizycznymi posiadajgcymi wymagane uprawnienia.

§17.
Regulamin konkursu
1. Zamawiajgcy organizuje konkurs na podstawie ustalonego przez siebie regulaminu konkursu.
2. Regulamin konkursu moze okreslac, w szczegdlnosci:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego;

2) rodzaj pracy konkursowej i procedure przeprowadzenia konkursu;

3) opis przedmiotu konkursu;

4) maksymalny planowany fgczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie pracy
konkursowej;

5) wymagania, jakie musza speinia¢ uczestnicy konkursu;

6) informacje o srodkach dowodowych potwierdzajacych speinianie wymagarn;

7) sposob komunikowania sie zamawiajacego z uczestnikami konkursu oraz przekazywania
srodkéw dowodowych, wyjasniefi lub informagiji;

8) sposob oraz termin skiadania opracowan studialnych albo prac konkursowych w przypadku
konkursu nieograniczonego albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w konkursie, w
przypadku konkursu ograniczonego;

9) zakres rzeczowy i forme opracowania araz sposob prezentacji pracy konkursowej;

10) kryteria oceny prac konkursowych wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

11) kryteria oceny opracowan studialnych wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw;

12) skiad sgdu konkursowego;

13) rodzaj i wysokos€ nagréd;

14) termin wyptacenia nagrody pienieznej lub wydania nagrody rzeczowej;
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15) wysokos¢é zwrotu koszidw przygotowania prac konkursowych, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot;

16) postanowienia przysziej umowy dotyczgce przeniesienia autorskich praw majatkowych do
wybranej pracy wraz ze szczeg6iowym okresleniem pol eksploatacji prac konkursowych;

17) maksymaing kwote zwrotu kosztéw za przygotowanie i zlozenie pracy konkursowej, jesli
konkurs zostanie uniewazniony;

18) sposdb podania do publicznej wiadomosci wynikow konkursu;

19) planowanym terminie zaproszenia do negocjacji w trybie negocjacji lub zaméwienia z
wolnej reki, w celu wykonania ustugi na podstawie wybranej pracy konkursowej,

20) przedmiocie ustugi, ktéra ma by¢ realizowana w postepowaniu prowadzonym w trybie
zamowienia z wolnej reki lub negocjacji, na podstawie wybranej pracy konkursowej,

21) istotnych postanowieniach, kidre zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego,

22) podstawach wykluczenia z postepowania oraz warunkach udzialu w postepowaniu, ktére
zostang okreslone w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki lub
negocjacji,

23) orientacyjnym terminie realizacji ustugi.

3. Zamawiajgcy moze udostepni¢ regulamin konkursu na stronie intermmetowej prowadzonego
konkursu.
4. Zamawiajgcy moze zwolaé zebranie podmiotdéw zainteresowanych zioZeniem prac

konkursowych w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych tresci regulaminu konkursu.

§18.
Sad konkursowy

1. Kierownik Zamawiajgcego powoluje sad konkursowy oraz okresla organizacje, skiad i tryb
pracy sadu konkursowego. Sad konkursowy jest powolywany do oceny prac konkursowych
oraz wyboru najlepszych prac konkursowych.

2. Sad konkursowy skiada sie co najmniej z 3 osdb powotywanych i odwolywanych przez
Kierownika Zamawiajgcego.

3. Czlonkowie sgdu konkursowego sg bezstronni.
Czlonkami sadu konkursowego sg osoby posiadajgce wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce
ocene zgloszonych prac Konkursowych.

5. Sad konkursowy w szczegolnosci sporzadza informacje o pracach konkursowych,
przygotowuje uzasadnienie rozstrzygniecia konkursu, a takze wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie konkursu. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ sadowi konkursowemu

inne czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem konkursu.
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§19.
Konkurs nieograniczony i konkurs ograniczony

1. Konkurs nieograniczony to procedura przeprowadzenia konkursu, w kiérej] w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o konkursie prace konkursowe magg skiada¢ wszyscy zainteresowani
uczestnicy konkursu.

2. Konkurs ograniczony to procedura przeprowadzenia konkursu, w kitdrej w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie uczestnicy konkursu skiadajg wnioski o dopuszczenie do udzialu w
konkursie, a prace konkursowe mogg sktada¢ wylacznie uczestnicy zaproszeni do skiadania
prac konkursowych.

VI.7. Zamoéwienia w projektach wspdéifinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych.
§20

1. Zamoéwienia realizowane w ramach programéw wspéifinansowanych ze S$rodkdéw Unii
Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych sg udzielane na podstawie niniejszego
Regulaminu, z zachowaniem zasad: uczciwej konkurencji, réGwnego traktowania; bezstronnosci
i obiektywizmu; jawnosci, przejrzystosci, nalezytej starannoéci oraz wytycznych i umow dla
danego programu, jezeli wytyczne instytucji finansujgcej sa bardziej restrykcyjne, wéwczas
nalezy stosowa¢ wytyczne instytucji finansujacej.

2. Termin na zlozenie oferty powinien wynosié¢ w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w
przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty przekazania zaproszenia do
ztozenia oferty lub upublicznienia ogloszenia o zamoéwieniu. Dnia, w ktérym przekazano
zaproszenie lub opublikowano ogloszenie o zamdéwieniu nie uwzglednia sie przy liczeniu
terminu skiadania ofert. Termin skiadania ofert liczy sie do konica ostatniego dnia, tj. do
pétnocy. W przypadku gdy ostatni dzien skiadania ofert przypada w sobote lub dzieri ustawowo
wolny od pracy, ostatnim dniem na zloZenie oferty jest najblizszy dzien roboczy,

3. Wszczecie postepowania powinno by¢ poprzedzone ogloszeniem o zamiarze udzielenia
zambwienia w na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub wiasnej stronie
internetowej, na co najmniej 21 dni przed terminem przekazaniem zaproszenia do skladania
ofert lub publikacjg ogloszenia o zamowieniu. Ogloszenie o zamiarze udzielenia zaméwienia
winno zawiera¢ w szczegolnosci: opis przedmiotu zamdwienia, zasady wyboru wykonawcy (w
szczegolnosci warunki udzialu w postepowaniu, kryteria wyboru ofert), ewentualne
uzasadnienie, jezeli zamowienie jest w stanie wykonac tylko jeden wykonawca.

4. Zamawiajgcy zamieszcza ogloszenie o udzielonym zamoéwieniu na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej lub wiasnej stronie internetowej, podajac nazwe (firme) albo
imie i nazwisko podmiotu, z kitdrym zawart umowe o wykonanie zamodwienia, albo informacje o

nieudzieleniu tego zamowienia.
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5. CZlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia po sironie Zamawiajgcego lub moggce mie¢ wplyw na wynik tego
postepowania, lub udzielajgce zamowienia skiadajg oswiadczenie o braku lub istnieniu

konfliktu intereséw.

VI.8. Udzielanie zamoéwien z dziedziny nauki lub kultury

o wartosci rownej lub wiekszej 130 000 zt

§21

1. Warto$¢ szacunkowg zaméwienia nalezy ustalié z zachowaniem zakazu dzielenia zamdwienia
oraz zanizania jego warto$ci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp.

2. Zamowienia z dziedziny nauki lub kultury sg udzielane na podstawie niniejszego Regulaminu, z
zachowaniem zasad: przejrzystosci, rownego traktowania oraz z uwzglednieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

3. Udzielanie zamdwienia z dziedziny nauki lub kultury musi by¢ poprzedzone ogitoszeniem o
zamiarze udzielenia takiego zamoéwienia w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego, na
co najmnigj 7 dni przed terminem sktadania ofert. Ogloszenie winno zawierat w szczegolnosci:
opis przedmiotu zamdéwienia, zasady wyboru wykonawcy (w szczegolnosci warunki udziatu w
postepowaniu, kryteria wyboru ofert), ewentualne uzasadnienie, jezeli zaméwienie jest w
stanie wykona¢ tylko jeden wykonawca.

4. Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajgcy umieszcza w BIP informacje o udzielonym
Zzamdéwieniu z dziedziny nauki lub kultury, kiéra winna zawieraé: nazwe (firme) albo imig i
nazwisko podmiotu, z kidrym zawarto umowe o wykonanie zamoéwienia albo informacje o
nieudzielaniu tego zamowienia.

5. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pézniej niz w terminie przed
zawarciem umowy o wykonanie zamdwienia zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane.

6. Procedura wyboru wykonawcy zamowienia moze by¢ prowadzona w formie elekironicznej,
natomiast umowe zawiera sig¢ w formie pisemnej.

7. W celu przeprowadzenia procedury nie jest wymagane powotanie komisji.

8. Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza sie pisemny protokdt zawierajgcy poréwnanie ofert i
uzasadnienie wyboru oferty uznanej za najkorzystniejsza.

9. Zasady okreslone w niniejszym paragrafie dotyczg zamdwien z dziedziny nauki i kultury o
wartosci rownej lub wigekszej niz 130 000 z. Do udzielania zamdéwien powyzej progéw unijnych

majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.
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V1.9. Zaméwienia na ustugi badawcze i rozwojowe o wartosci o wartosci rownej lub
wiekszej 130 000 zt

§22

1. Ustalenia czy ustugi mieszczg sie w katalogu ustug badawczych i rozwojowych wytgczonych
nalezy dokonywac w oparciu 0 Wspdlny Stownik Zamadwien.

2. Dziatalno$¢ badawcza i prace rozwojowe w skrocie B+R, obejmuje prace twérczg podejmowang
W spostb systematyczny w celu zwigkszenia zasobow wiedzy, w tym wiedzy o cziowieku,
historii, kulturze i spoteczensiwie, oraz wykorzystanie tych zasobdéw wiedzy do tworzenia
nowych zastosowan. B+R jest terminem obejmujgcym trzy rodzaje dziatalnosci:

1) badania podstawowe - to dziataino$¢ eksperymentalna lub teoretyczna podejmowana
przede wszystkim w celu zdobycia nowej wiedzy na temat podioza zjawisk i
obserwowalnych faktéw bez nastawienia na konkretne zastosowanie lub wykorzystanie.

2) badania stosowane - to oryginalna praca badawcza podejmowana w celu zdobycia nowej
wiedzy, jest ona jednak zorientowana przede wszystkim na konkretny cel praktyczny.

3) prace rozwojowe - to systematyczna praca opierajgca sie na istniejgcej wiedzy uzyskanej
w wyniku dziafalnosci badawczej orazflub doswiadczen praktycznych i majgca na celu
wytworzenie nowych materiatow, produktdw lub urzadzen, inicjowanie nowych Iub
znaczgce udoskonalenie juz istniejgcych procesdw, systemdéw i uslug, powstawanie
nowych teorii, idei lub koncepcji.

3. Wylaczenie stosowania przepiséw ustawy Pzp w zakresie ustug badawczych i rozwojowych na
podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 nie moze by¢ interpretowane rozszerzajgco. Art. 11 ust. 1 pkt 3
Pzp nie ma zastosowania do ustug o charakterze doradczym i konsuitingowym czy
sporzgdzania ekspertyz.

4. Przestanka ,catos¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyplaca zamawiajgcy” dotyczy
sytuagji, gdy prowadzone badania sg finansowane tylko przez Zamawiajacego bez udziatu
podmiotu trzeciego. Nie jest speiniona przestanka dotyczgca wspdifinansowania zamodwienia w
sytuacji, gdy Zamawiajgcy otrzymuje na realizacje zadania $rodki z budzetu panstwa w formie
dotacji lub grantow, w tym réwnieZz pachodzacych z funduszy unijnych.

5. Przestanka dotyczgca .przypadajgcych korzysci” zostanie spelniona, jezeli wyniki badan i
rozwoju bedg udostepniane innym instytfucjom publicznym np. poprzez publikacje i
standaryzacje czy komercjalizacje, a prawa wlasnosci intelektualnej (prawa autorskie, prawa
wiasnosci przemysiowej dotyczagce miedzy innymi wynalazkow, wzoréw uzytkowych i wzoréw
przemystowych) do wynikow badan lub prac rozwojowych beds przystugiwaé nie tylko

Zamawiajgcemu, ale rowniez innym podmiotom.
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Badanie i ocena ofert, wybér oferty najkorzystniejszej

§23.
Ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze Zzgda¢ od wykonawcéw uzupeinienia
dokumentéw oraz wyjasnien dotyczacych treéci ziozonych ofert oraz $rodkéw dowodowych
lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3)inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, kidrego oferta
zostata poprawiona.

3. W przypadku, o kitérym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyraZzenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

4. 7 zastrzezeniem ust. 5 -9, Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizszg cene.

5. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia
lub wiasciwosci wykonawcy, Zamawiajgcy udziela zamodwienia wykonawcy, ktorego oferta
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

6. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrad tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

7. Jezeli w postepowaniu, w kiérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, a Zamawiajgcy wezwal wykonawcow, kidrzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych i zostaly zlozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace
ceny.

8. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty negocjacie w celu
ulepszenia treSci ztozonych ofert, a po zakoriczeniu negocjacji zamawiajgcy moze zaprosi¢
wykonawcow do skiadania ofert dodatkowych.

9. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢é negocjacje jednym lub z dwoma wykonawcami, kiérych
oferty uzyskaly najwyzszg liczbe punktow.

10.Zamawiajgcy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferty.
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§ 24.
Razaco niska cena
1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesdci skladowe, wydajg sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwos$ci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zazada¢ od
wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych czesci skladowych.
2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, moga dotyczy¢ w szczegdinosci:
1) zarzgdzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;
2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo
zwigzanych z realizacjg robot budowlanych;
3) oryginalnosci dostaw, ustug lub rob6t budowlanych oferowanych przez wykonawce;
3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.
4. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, moze podlegac oferta wykonawcy,
ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz z

dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

§ 25.
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) jej treS¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zaméwienia;

3) jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia lub niezaproszonego do skiadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki polegajgcej
na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do zloZenia oferty lub ogloszenia o
zamdwieniu, nie zgodzit sie na jej poprawienie;

8) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu nie uzupeinit dokumentéw lub nie ziozyt

wyjasnienn dotyczgcych tresci zlozonych ofert oraz srodkéw dowodowych lub innych
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sktadanych dokumentéw lub o$wiadczerh albo wyjasnienia te usunely watpliwosci
Zamawiajacego,

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 27.
Wykluczenie wykonawcy
Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania:

1) wykonawcow, ktérzy wyrzadzili zamawiajgcemu szkode, nie wykonujac zamdwienia lub
wykonujgc je nienalezycie, lub zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej;

2) wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosc;

3) wykonawcow, w stosunku do kidrych otwarto likwidacje lub kidrych upadto$é ogtoszono;

4) wykonawcodw, kitorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne;

5) wykonawcow, kidérzy nie wniesli wadium do uplywu terminu skiadania ofert, ziozyli
nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

6) nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

7) wykonawcow, ktérzy z innych przyczyn nie dajg rekojmi nalezytego wykonania zamowienia.

§ 26.
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny w
szczegolnosci jezeli:

1) nie zZtozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, kitdrg

zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Zze zamawiajgcy

moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

5) wysigpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacege, czego nie

mozna bylo wczesniej przewidzied;

6) postepowanie obarczone jest wadg;

7) jezeli srodki, kidre Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci

zamowienia, nie zostaty mu przyznane
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8) na podstawie innych przyczyn, istotnych dla Zamawiajgcego.
2. Niezwlocznie po uniewaZnieniu postepowania zamawiajgcy zamieszcza informacje o
uniewaznieniu na swojej stronie podmioctowej Biuletynu Informacji Publicznej lub zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia lub ktorzy
ztozyli oferty.
3. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zamdwienia przepisy ust. 1 - 2 stosuje sie odpowiednio.

Postanowienia korncowe.
§ 28.

1. Zaméwienia publicznego udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie 2z ninigjszym
Regulaminem.

2. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpié od stosowania
niniejszego Regulaminu lub zawarcia umowy wykonawcg wylonionym zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

3. Udzielenie zamodwienia dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej lub protokotu,
podlegajgcych zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobe. W notaice sluzbowej/protokole nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbows/protokét
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

4. Umowy/zaméwienia podlegajg ewidencjonowaniu w Rejestrze uméw, kidry zawiera wszystkie
zamowienia ponizej 130 000 zlotych i prowadzony jest zgodnie z zasadami okreslonymi w
formie pisemnej przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Przepisy niniejszego Regulaminu majg charakter instrukcyjny.

6. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

Regulamin zatwierdzam:

24.41. o021

26



