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Rejestr czynności przetwarzania prowadzony przez ADO wg.RODO jest prowadzony wówczas gdy przetwarzanie : 

• może powodować ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą; 

• nie ma charakteru sporadycznego; 

• obejmuje szczególne kategorie danych osobowych . 

 DANE KONTAKTOWE 

 
NAZWA ADMINISTATORA 

 
Leszek Sobota – dyrektor szkoły 

Szkoła Podstawowa nr 1, 42-436 Pilica, 17 Stycznia 2a 

NAZWY WSPÓŁADMINISTATORÓW 
 

  
- 

 

NAZWA PRZEDSTAWICIELA 
 

-  

IMIĘ I NAZWISKO INSPEKTORA 
 

Grzegorz Bojanek  iodo@pilica.pl 

 

 

lp 
Kategorie osób, 

których dane 
dotyczą/nazwa zbioru/ 

Kategorie danych 
osobowych 

 
Cel przetwarzania 

danych 

Kategorie odbiorców, 
którym dane ujawniono 
lub zostaną ujawnione 

Nazwa państwa trzeciego, 
do którego dane są 

przekazywane 

Planowane terminy 
usunięcia danych 

 
Sposób 

Zabezpieczenia 
(alternatywnie) 

1.  

Księga Ewidencji - 

Coroczna adnotacja o 

spełnianiu przez dziecko 

obowiązku szkolnego w 

tej albo innej szkole 

Imię (imiona) i nazwisko, datę 

i miejsce urodzenia oraz 

adres zamieszkania dziecka, 

a także imiona i nazwiska 

rodziców (prawnych 

opiekunów) oraz adresy ich 

zamieszkania, PESEL 

Zgodnie z wymogami 
prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 
mocy prawa 

 

Kategoria archiwalna B50  

2.  

Karta zapisu dziecka do 

szkoły - Informacje dot. 

ucznia przyjmowanego do 

szkoły 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, wizerunek dziecka,  

wyniki edukacyjne na 

Procedura rekrutacji 

do szkoły – zgodnie z 

wymogami prawa 

oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  
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świadectwie, telefon rodzica 

3.  
Księga Uczniów - Zbiór 

danych o uczniach 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, przyjęcie do szkoły: 

data, klasa, obwód szkolny. 

Wypisanie ze szkoły: data, 

klasa, powody, data wydania 

dok, ukończenia szkoły numer 

wydanego świadectwa. 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B25  

4.  

Dziennik lekcyjny - 

Dokumentacja przebiegu 

nauczania w danym roku 

szkolnym 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  

5.  

Arkusz Ocen - 

dokumentacja wyników 

nauczania ucznia w 

poszczególnych latach 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, nr księgi uczniów, 

przebieg nauki, wyniki nauki 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B50  

6.  
Ewidencja świadectw 

szkolnych 
Nazwiska i imiona, PESEL 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

7.  

Ewidencja legitymacji 

szkolnych i kart 

rowerowych 

Nazwiska, imiona, PESEL, 

adres  

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

8.  

Księga arkuszy ocen - 

zbiór arkuszy ocen 

uczniów urodzonych w 

jednym roku, którzy 

ukończyli lub opuścili 

szkołę 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, Nr 

księgi uczniów, przebieg 

nauki, wyniki nauki 

 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B50  

9.  
Protokoły Rady 

Pedagogicznej  

Nazwiska i imiona 

nauczycieli, nazwiska i imiona 

uczniów oraz klasa 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B25  

10.  
Organizacja i przebieg 

egzaminu i sprawdzianu 

Nazwisko, imiona, data i 

miejsce urodzenia, PESEL, 

płeć, dysfunkcje, wyniki nauki 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  
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11.  Wyprawka szkolna 

Nazwisko, imię ucznia, data 

urodzenia, miejsce urodzenia, 

adres zamieszkania, imiona i 

nazwiska rodziców, adres 

zamieszkania, dochód 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa – ZEAS Pilica 
 Kategoria archiwalna B5  

12.  
Karty biblioteczne 

uczniów i nauczycieli 

Nazwisko, imię, adres zam., 

dane o wypożyczeniach 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  

13.  

Dziennik Pedagoga –

Dziennik zawiera 

informacje o uczniach 

zakwalifikowanych do 

różnych form pomocy 

Nazwiska i imiona, Informacje 

o kontaktach z innymi 

osobami, instytucjami, stan 

zdrowia 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  

14.  

Dokumentacja pomocy 

psycholog.-pedagogicznej 

w szkole –Dokumentacja 

badań i czynności 

uzupełniających 

prowadzonych przez 

nauczycieli i pedagoga  

 dane niezbędne do 

dokumentowania przebiegu 

terapii, nazwiska i imiona, 

data urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

stan zdrowia, opinia PPP 

 

Zgodnie z 

wymogami prawa 

oświatowego 

Podmioty uprawnione na 
mocy prawa 

 Kategoria archiwalna B5  

15.  

Dziennik zajęć 

rewalidacyjnych 

 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu 

Zgodnie z 

wymogami prawa 

oświatowego 

Podmioty uprawnione na 
mocy prawa 

 Kategoria archiwalna B5  

16.  
Lista uczestników 

wycieczek 

Nazwisko i imię, wiek, data 

urodzenia, adres 

zamieszkania, PESEL 

   Kategoria archiwalna B50  

17.  

Dokumentacja wypadków 

uczniów - Informacje o 

wypadkach uczniów 

Nazwiska i imiona, data 

urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

stan zdrowia 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

  Kategoria archiwalna B10  

18.  

Opinie i Orzeczenia 

Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej 

Imię i nazwisko, data 

urodzenia, stan zdrowia 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

19.  
Wnioski rodziców o naukę 

religii i etyki 

Imię, nazwisko dziecka oraz 

imiona i nazwiska rodziców i 

adresy zamieszkania, 

przynależność wyznaniowa 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  

20.  
Zwolnienia lekarskie 

uczniów z wychowania 

Imię i nazwisko, rodzaj 

schorzenia lub choroby 

Zgodnie z wymogami Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B25  
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fizycznego – decyzje 

dyrektora szkoły 

prawa oświatowego 

21.  

Dziennik zajęć 

pozalekcyjnych i 

nauczania 

indywidualnego, dziennik 

zajęc świetlicy 

Imię i nazwisko, adres 

zamieszkania 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B5  

22.  

Zgody na przetwarzanie 

danych osobowych 

uczniów 

Imię i nazwisko adres 

udzielającego zgodę 

Zgodnie z ustawą o 

ochronie danych 

osobowych 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

23.  

Akta osobowe - Zbiór 

zatrudnionych 

pracowników 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, wykształcenie, 

przebieg dotychczasowego 

zatrudnienia, daty urodzenia 

dzieci, imiona i nazwiska 

dzieci, stan zdrowia 

 

 Zgodnie z 

wymogami Kodeksu 

Pracy 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B50  

24.  

System Informacji 

Oświatowej 

Zbiór zawiera informacje o 

nauczycielach i uczniach 

szkoły 

PESEL, miejsce pracy, 

zawód, wykształcenie, 

wynagrodzenie 

Nowe SIO  j,w oraz imię 

nazwisko, zdres 

zamieszkania oraz inne 

informacje wynikajace ze 

specyfiki programu 

Zgodnie z wymoga-

mi prawa oświato-

wego 

Podmioty uprawnione na 
mocy prawa 

 Kategoria archiwalna B25  

25.  

Komisja Socjalna - 

Świadczenia dla 

pracowników 

Nazwiska i imiona, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

stan zdrowia, informacja o 

zarobkach 

Regulamin ZFŚS 

Szkoły Podstawowej 

w Pilicy 

  Kategoria archiwalna B5  

26.  Dokumentacja wypadków 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

Zgodnie z wymogami Podmioty uprawnione na  Kategoria archiwalna B10  
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pracowników - Informacje 

o wypadkach 

pracowników 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, NIP, seria i nr 

dowodu osobistego, stan 

zdrowia 

Kodeksu Pracy mocy prawa 

27.  Umowy, Umowy zlecenia 

Nazwiska i imiona, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL, NIP, seria i nr 

dowodu osobistego, nr 

telefonu 

Zgodnie z Kodeksem 

Pracy 

  Kategoria archiwalna B50  

28.  Przelewy, faktury 

Nazwiska, imiona, adresy 

zamieszkania, nr kont 

bankowych kontrahentów 

będących osobami 

fizycznymi, NIP, wyciągi 

bankowe 

Zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

  Kategoria archiwalna B5  

29.  
Książka 

korespondencyjna 

Imię i nazwisko, adres 

zamieszkania 

Zgodnie z Instrukcją 

kancelaryjną szkoły 

  Kategoria archiwalna B5  

30.  Awans zawodowy 

Imiona, nazwisko, nazwisko 

rodowe, data urodzenia, 

adres zam., przebieg 

zatrudnienia, wykształcenie, 

składniki wynagrodzenia, 

zapytanie o karalność, stan 

zdrowia 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

31.  
Ewidencja wpłat za 

korzystanie ze stołówki 
Imie nazwisko 

Zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

  Kategoria archiwalna B25  

32.  

Karty opieki  medycznej 

oraz informacja o 

uczniach objetych 

pomocą lekarską 

Imie nazwisko, adres, PESEL 

Zgodnie z ustawą o 

powszechnym 

ubezpieczeniu w 

Narodowym 

Funduszu Zdrowia.  

Higienistka szkolna,  

NFZ,  

 Kategoria archiwalna B20  

33.  
Podania ubiegających się 

o pracę 

Imie nazwisko, adres PESEL, 

adres e-mail, telefon 

Polityka zatrudnienia 

w Szkole 

Podstawowej 

  Kategoria archiwalna B2  
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34.  
Rejestr uczniów uczących 

się poza szkołą 

Imię nazwisko  PESEL, 

szkoła do której uczęszcza 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

35.  
Dokumentacja 

przetargowa 

Imię nazwisko, adres, miejsce 

pracy, oswiadczenie o 

niekaralności oraz inne 

niezbedne do 

przeprowadzenia procedury 

Zgodnie z ustawą 

pawo zamówień 

publicznych 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 
 Kategoria archiwalna B10  

36.  Dziennik elektroniczny 

Nazwiska i imiona, imiona 

rodziców, data urodzenia, 

miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania lub pobytu, 

PESEL 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

Podmioty uprawnione na 

mocy prawa 

 Kategoria archiwalna B5 Dostęp zabezpieczony loginem 

oraz wymogami bezpiecznego 

hasła 

37.  Monitoring wizyjny Data, sylwetka, 

Zapewnienie 

bezpieczeństwa w 

szkole 

Policja  Dane napisywane są po 

 7 dniach 

Dostep posiada dyrektor szkoły 

poprzez login i hasło 

38.  
Dokumentacja praktyk 

studenckich 
Imię nzwisko data urodzenia 

Właściwa organizacja 

przebiegu praktyk 

studenckich 

  Kategoria archiwalna B10  

39.  

Dokształcanie 

pracowników szkoły – 

szkolenia 

Imie nzawiskko, data i 

miejsce urodzenia 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

  Kategoria archiwalna B10  

40.  
Uczniowie dowożeni do 

szkoły 

 

Imie nazwisko adres 

zamieszkania 

 

 

 

Zgodnie z wymogami 

prawa oświatowego 

UMiG Pilica /ZEAS/  Kategoria archiwalna B5  

41.  
Opieka nad uczniami i 

młodzieżą 

Imię nazwisko, data 

urodzenia, PESEL 

Współpraca z PCPR w 

celu zapewnienia 

własciwego procesu 

wychowania 

PCPR w Zawiercie  Kategoria archiwalna B10  
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