Zatgcznik do zarzqdzenia nr 6/2022

Dyrektora Przedszkola nr2 w Koluszkach z dnia 15.09.2022.r.

Regulamin

zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000 PLLN
netto

Rozdzial 1.
Wprowadzenie

§1
Przez zamowienia publiczne nalezy rozumie¢ umowy odptatnie zawierane miedzy

Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§ 2.

Przy zamowieniach ponizej kwoty 130.000 PLN netto powinno si¢ stosowac przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o finansach publicznych oraz przepisy niniejszego
zarzadzenia z zastrzezeniem okreslonym w § 3.

§ 3.

1. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania do zamowien o szacunkowej wartosci
ponizej kwoty 500,00 zl netto.

2. W przypadku udzielania zaméwien powyzej kwoty 500,00 zt netto
a nieprzekraczajagcych kwoty 15 000,00 zlotych netto wystarczajacym jest
przeprowadzenie negocjacji ceny z wybranym wykonawcg lub rozeznania rynku
z zachowaniem oszcz¢dnego 1 racjonalnego wydatkowania $rodkow publicznych
z pisemnym uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

3. Przy zamowieniach powyzej 15 000zt netto stosuje si¢ zapisy zawarte w rozdziale 11
niniejszego regulaminu.



Rozdzial 2.
Sposéb postepowania przy udzielaniu zamowien ponizej kwoty

130.000 PLN netto
§ 4.

Szacowanie wartosci zamoOwienia.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy dzieli¢ zamowienia na
czes$ci lub zaniza¢ jego wartoSci.

§ 5.

Sprawdzenie czy w budzecie Przedszkola nr2 w Koluszkach sg zabezpieczone $rodki
na sfinansowanie zadania.

Przed rozpoczeciem procedury osoba merytorycznie prowadzaca postepowanie lub
osoby zatrudnione na stanowisku ds. zamoéwien publicznych zobowigzane sa
sprawdzi¢ czy w budzecie Przedszkola nr2 w Koluszkach sg zabezpieczone srodki na
sfinansowanie zadania i w jakiej wysokosci.

Dopuszcza si¢ prowadzenie postepowania lub zebranie ofert cenowych celem
uzyskania informacji jaka kwote nalezy zabezpieczy¢ na sfinansowanie danego
zadania, ale rozstrzygnigcie postgpowania i udzielenie zamdwienia moze nastgpic
dopiero po zabezpieczeniu w budzecie srodkéw finansowych.

§ 6.

Publikacja ogloszenia na stronie internetowej, wysylanie do firm (osob) zapytan
dotyczacych danej sprawy z dokladnym opisem przedmiotu zaméwienia, zebranie
ofert lub dokonanie rozeznania telefonicznego lub internetowego.

Osoba merytorycznie prowadzgca postgpowanie wybiera w jaki sposob postepowanie
bedzie ogloszone tak, aby dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z
zachowaniem: przejrzystosci, rzetelnosci, celowosci, efektywnosci, konkurencyjnosci
oraz rownego traktowania Wykonawcow.

Osoba prowadzaca sprawe¢ powinna napisa¢ zaproszenie do skladania ofert lub
zapytanie ofertowe zawierajace wszystkie niezbedne informacje dotyczace:
przedmiotu zamoéwienia, wymaganych dokumentdéw, termindw i1 formy ztozenia oferty
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do zarzadzenia. Dopuszcza si¢

ztozenie zapytania drogg telefoniczng lub mailowa.



3. Sposob postepowania powinien by¢ uzalezniony w szczegdlnosci od:
przedmiotu zaméwienia, charakteru 1 specyfiki zamowienia, terminu wykonania oraz
jego wartosci. Formami ogloszenia i wybrania najkorzystniejszej oferty sa:

a) ogloszenie postepowania na stronie internetowej www.przedszkole2.koluszki.pl,
b) wystanie pisemnych zapytan do minimum 3 wybranych Wykonawcéw,

¢) rozpoznanie cen rynkowych na podstawie ofert zamieszczonych na stronach
internetowych,

4, Zalecang formg publikacji zaproszenia do sktadania ofert lub zapytania
ofertowego jest ogloszenie na stronie internetowej Przedszkola nr2 w Koluszkach

5. Zaleca sig, aby termin sktadania pisemnych ofert nie byt krotszy niz 5 dni.

6. Osoba merytorycznie prowadzaca postepowanie okresla czy oferty maja by¢
sktadane pisemnie w zamknigtych kopertach, czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert takze
faksem lub e-mailem.

7. W przypadku gdy Przedszkole nr2 w Koluszkach planuje ubiegaé si¢ o
dofinansowanie lub korzysta z dofinansowania ze zrodet zewnetrznych, przy
udzielaniu zamowien publicznych ponizej kwoty 130.000 PLN nalezy stosowac si¢ do
wytycznych i procedur instytucji, z programu ktorych si¢ korzysta lub zamierza
aplikowac.

§7.
Spisanie protokotu zatwierdzenia.
1. Po uplywie terminu na skladanie ofert osoba prowadzaca postgpowanie

rozpatruja ztozone oferty, bada ich kompletno$¢ i1 proponuje dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

2. W tym celu nalezy spisa¢ uproszczony protokot postepowania podpisany przez
minimum 2 osoby i przedlozy¢ propozycje do zatwierdzenia przez Dyrektora
Przedszkola zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3.

3. Po zatwierdzeniu protokotu nalezy poinformowaé wszystkich sktadajacych
oferty o wynikach postgpowania: telefonicznie, pisemnie lub wyniki opublikowa¢ na
stronie internetowe;.

§8.

Ztozenie wniosku do Dyrektora Przedszkola o udzielenie zamowienia.

1.W uzasadnionych przypadkach, osoba merytorycznie prowadzaca sprawe moze ztozy¢
wniosek do Dyrektora Przedszkola o zgode na udzielenie zamowienia bez
zastosowania procedury opisanej w § 6 niniejszego regulaminu i zebrania ofert
cenowych.



2.Do uzasadnionych przypadkéw mozna zaliczy¢ okolicznosci, gdy:

a) zajdzie konieczno$¢ udzielenia natychmiastowego zamdwienia i nie mozna
zachowaé termindéw na przeprowadzenie procedury zmierzajacej do wyboru
najkorzystniejszej oferty,

b) zajdzie koniecznos$¢ zachowania tych samych parametrow technicznych,
kompatybilno$ci z innymi urzagdzeniami, programami itp.,

¢) zamoéwienie ze wzgledu na specyfike lub kompleksowos$¢ mozna uzyskac tylko
u jednego Wykonawcy lub w wymaganym terminie tylko jeden Wykonawca moze
zrealizowa¢ zamoOwienie,

d) zachodzi konieczno$¢ udzielenia zamowienia dodatkowego Wykonawcy,
z ktorym uprzednio zawarta zostala umowa na wykonanie robot budowlanych,
swiadczenie ustug lub dostawy,

e) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy konieczne jest udzielenie danego
zamowienia.

3.Wniosek do Dyrektora Przedszkola powinien zawiera¢ niezbedne informacje
dotyczace przedmiotu zamoOwienia, ceny 1 terminu realizacji oraz uzasadnienie
udzielenia danego zamowienia, zgodnie z zalacznikiem nr 2.

4. Wniosek powinien by¢ podpisany przez minimum 2 osoby.

§9.

Z wybranym Wykonawcg zawiera si¢ pisemng umowe podpisywang przez Dyrektora
Przedszkola. W przypadku dostaw ponizej kwoty netto w wysokosci 15.000 zt lub
ustug lub robot budowlanych ponizej kwoty netto w wysokosci 5.000 zt dopuszcza si¢
tylko wystanie pisemnego zamowienia na dostawy lub zlecenia wykonania ustug lub
robodt podpisanego przez Dyrektora Przedszkola.

§ 10.

Wszystkie zaméwienia, ktorych warto$¢ przekracza kwotg brutto 500,00 zi,
podlegaja wpisowi do rejestru zamowien prowadzonego przez referenta ds.
zywienia/intendent .



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 6/2022

Dyrektora Przedszkola nr2 w Koluszkach z dnia 15.09.2022.r.

Zaproszenie do zlozenia oferty/Zapytanie (postepowanie ponizej kwoty 130.000 PLN
netto)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia

T ettt ettt ettt ettt ettt e bt e ta e e bt e ta e e bt e tt e e bt e ateanbeeeateanb e e tbeebaeenteenneeesseenseeenbeenbeeasseensaens
2 Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia i realizacji zamowienia
3. Opis kryteriow oceny oferty - cena oferty - ......... % inne kryteria oceny - ......... %
4, Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte i podpisane przez osob¢  uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferte mozna sktada¢ w kancelarii Przedszkola nr2 w Koluszkach, przesta¢ faksem na
numer 44 714-58-28 lub e-mailem na adres: przedszkole2 @koluszki.pl

Oferty mozna sktada¢ w terminie do dnia .........cccceeueeeee. do godz..............
5 Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:
6. Platnos¢:

Naleznos¢ zostanie uregulowana ze S$rodkéw budzetowych Przedszkola nr2

w Koluszkach. Nalezno$¢ bedzie zaptacona w terminie do ......... dni od daty nalezytego
WYKONANIA......cvveeiiieeiiieeiieeeiee e, 1 otrzymania prawidlowo wystawionej faktury
VAT/rachunku.

7. Postanowienia koncowe

Do niniejszej specyfikacji nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

8. Do kontaktéw z oferentami upowaznieni sg:

Zataczniki do zaproszenia:

1) Formularz ofertowy



Zamawiajacy: Wykonawea: .......cccoeeveevveeecieencieeeieeenen.
Przedszkole nr2 w Koluszkach ...
ul. Reja 5

95-040 Koluszki

Formularz ofertowy

Przedmiot zamowienia

Cena netto W WySOKOSCI .....ccveeeveeeeeennenne. 7t
] (0117 18
Cena brutto w wysoKoSCl ....eeeeeveeenreennnenn. zt
] (0007 4 V1

Inne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia:

(Podpis osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu Oferenta)



Koluszki ...................... Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr
6/2022

Dyrektora Przedszkola nr2 w Koluszkach z dnia 15.09.2022.r.

Whiosek do Dyrektora Przedszkola o udzielenie zamowienia bez
zastosowania procedury

Przedmiot zamowienia

Warto$¢ zamdwienia wynosi:

111510 LSRR zt.
Brutto:. . oo zt
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwote ................... zt netto,

Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych (DZ.U. 22019 r. Nr 19, Poz. 2019)

. Prawo zamoéwien publicznych (tj. z 2019 r, poz. 2019 z p6ézn. zm.) do niniejszego
postgpowania nie majg zastosowania przepisy ww ustawy.

Wymagany/pozadany termin r€aliZACL: ......eevevereriuieeeiieesiieerieeeriieeerieeeeieeeereeesaeeesereeeseee e

Informacja o przeprowadzonych negocjacjach z wybranym Wykonawca:

Zatwierdzenie wniosku ¢ .....coevevvvnnnnnnn.



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 6/2022
Dyrektora Przedszkola nr2 w Koluszkach z dnia 15.09.2022.r.

Protokol spisany w dniu ......ccoeeeiecnencnnnnees

1. Tryb postepowania: postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej 130.000 PLN netto.

2. Warto$¢ zamowienia ustalona zostata na KWotg ..........cccceeeeveeecieencveennnnn. zt netto,

3. Termin skladnia ofert

Podpisy Komisji:

ZARZADZENIE NR 6 / 2022
DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR2 W KOLUSZKACH



z dnia 15.09. 2022 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000 PLN
netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym z pdzn. zm., w oparciu o art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
zpdin. zm., wzwigzku zart. 2 ust 1 pkt1ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych ze zmianami zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie regulamin prowadzenia irozstrzygania postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych do kwoty 130.000 PLN netto

§2.

Nadzér nad realizacjg postanowien zawartych w Regulaminie sprawuje Dyrektor Przedszkola.

Mariola Garnys-Jaskota

dyrektor Przedszkola nr2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:



1. zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole nr2 w Koluszkach, dalej zwane
,,Przedszkolem”;

2. dyrektor Przedszkola - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola nr2 w Koluszkach
bedacego kierownikiem jednostki;

3. ustawa Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdowien
publicznych, zwang dalej w tresci ustawa Pzp;

4. ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych;

5. regulamin - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych;

6. dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z
opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowa

7. dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

8. roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zataczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamowien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez zamawiajacego;

9. ushugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi
Iub dostawami;

10.$rodki publiczne - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

11.szacunkowa warto$¢ zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawa
ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

12.wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych Iub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

13.zamodwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odptatng zawierang migdzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.
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