Chobienia, dnia 13.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce Swiadczenia ustug Inspektora Ochrony Danych w Szkole Podstawowej im.

Bohaterow Westerplatte w Chobieni

Wartos¢ zam6wienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt., okreslonej w art.2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U z 2021 r. poz.1129 z
poz zm.)-zaméwienie realizowane jest bez stosowania przepiséw ustawy.

Nabyweca:

Gmina Rudna

Plac Zwyciestwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466
Regon 390647558

Zamawiajacy:

Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59-305 Rudna

Tel. 76843 95 23 fax 76 843 94 76

Przedmiot oraz zakres zaméwienia:
* Przedmiotem zamo6wienia jest Swiadczenie ustug Inspektora Ochrony

Danych w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni

e Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje w szczegdlnoscei:

a) Wyznaczenie osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych
zwanej dalej IOD oraz zapewnienie realizacji zadai IOP okreslonych w
rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE,

b) Przygotowanie i wprowadzenie do stosowania procedur dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO.



g

h)

)

k)
D

Prowadzenie nadzoru nad procedurami i dokumentacjg zwigzang z
ochrong danych obowigzujacg u Zamawiajgcego.

Gwarancja bezposredniego kontaktu z IOD ( dedykowany adres e-mail
oraz numer telefonu).

Gwarancja dostgpnosci IOD- czas reakeji do 2 godzin od zgloszenia
incydentu lub naruszenia.

Obstuga incydentéw i naruszen,

Nadzorowanie i biezace aktualizowanie prowadzonej dokumentacji w
zakresie bezpieczenstwa danych osobowych oraz proceséw
przetwarzania danych w jednostce.

Zarzadzanie upowaznieniami, oswiadczeniami i umowami zachowaniu
poufnosci danych osobowych, a takze prowadzenie rejestru 0séb
upowaznionych.

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz
kategorii czynnosci przetwarzania danych.

Przeprowadzanie regularnych audytéw i sprawdzen jednostki pod
katem zgodnosci przetwarzania danych osobowych z obowigzujgcymi
przepisami.

Przygotowanie, analiza i aktualizacja planu cigglosci dziatania .
Szacowanie ryzyka w ochronie danych osobowych.

m) Cykliczne sprawdzanie poprawnosci procedur ochrony danych

n)
0)

p)
)
1)
s)

osobowych.

Przygotowanie raportéw dla Administratora Danych opisujacych
aktualny stan ochrony danych oraz niezbgdne do podjgcia dziatania.
Szkolenie obecnych i nowo zatrudnionych pracownikéw w siedzibie
Zamawiajacego(podstawowe informacje na temat danych osobowych,
najczestsze zagrozenia oraz sposob reagowania na wystgpienie
incydentu lub podejrzenie zagrozenia, a takze po kazdych zmianach
stanu prawnego).

Realizacja zadan IOD w siedzibie Zamawiajacego- minimum dwie
wizyty w miesigcu.

W naglych przypadkach lub w zaleznosci od potrzeb dodatkowe wizyty
w siedzibie Zamawiajacego.

Wspotpraca z organem nadzorczym( Urzad Ochrony Danych
Osobowych).

Wykonywanie innych czynnosci ochrony danych osobowych
wynikajgcych z przepiséw prawa.

Termin realizacji:

Usluga obejmuje okres od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.
Wykaz dokumentéw i o§wiadczen, ktére nalezy zalaczyé do oferty.

W celu wykazania sie przez Wykonawcg spelnieniem warunkow udziatu w
postepowaniu do oferty zataczy¢ nalezy:

1.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu zatgcznik n 2 do zapytania.
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Kryterium oceny oferty:
a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie

kierowaé sie kryterium najnizszej ceny brutto za calos¢
zamowienia.

b) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to ,ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych wczesniej ofertach.

Warunki realizacji zamowienia

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdowienia
bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyn.

e W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia moze wzigé udziat
Wykonaweca, ktéry posiada odpowiednie uprawnienia w tym zakresie,
niezbgdng wiedzg i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny
oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania prac lub czynnosci
bedacych przedmiotem niniejszego zamoéwienia a takze znajduje sie w
sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Miejsce, sposéb i termin zlozenia oferty oraz jej wybor:
1. Oferte mozna ztozyé:

e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zs.chobienia@interia.pl,
w tytule e-maila wpisujgc ,,oferta na §wiadczenie ushug Inspektora
Ochrony Danych w Szkole Podstawowej im. Bohater6w Westerplatte
w Chobieni”

e za posrednictwem poczty lub ustugi kurierskiej na adres: Szkota
Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni ul. Szkolna 2 59-305
Rudna ( decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego),
opisujac koperte: ,oferta na §wiadczenie ustug Inspektora Ochrony
Danych w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w
Chobieni”

e osobiscie w siedzibie Zamawiajacego- w sekretariacie SP (102), opisujac
koperte ,oferta na §wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w
Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni”

. Termin skladania ofert uplywa w dniu 20 grudnia 2021 r. o godzinie

10.00.

. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
. W toku badania i ceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz ich uzupetnienia.



Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw zgodnie z kryterium ceny i
gwarancji na podstawie dokumentéw dotaczonych do oferty.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i
zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci
informacje¢ podajgc nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano na stronie internetowej Szkoty Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Chobieni www.spchobienia.pl.

O wyborze najkorzystniejszej oferty, miejscu i terminie zawarcia umowy
wybrany Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Sposéb przygotowania oferty:

1.

9.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na formularzu
ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
W ofercie nalezy poda¢ ceng netto, cene brutto i warto$¢ podatku VAT za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Oferta ceny powinna obejmowac catkowity koszt wykonania zaméwienia, w
tym réwniez wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

Cena okreslona w ofercie stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe, ktére
nie podlega zmianie w czasie trwania umowy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba
nieuprawniona do reprezentacji Wykonawcy na podstawie zalgczonych
dokumentéw, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca sktadajacy oferte.

. Do oferty nalezy dotaczy¢:

wypelniony formularz ofertowy wg zatacznika nr 1,

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu zatacznik nr 2

pelnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji Wykonawcy nie
wynika z przepiséw prawa lub dokumentéw rejestrowych.

wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu niniejszego zamdwienia udziela
Hanna Sygnatowicz—gtéwny ksiggowy, tel. 76 843 95 23.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu



takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE ( ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016 . str.1), dalej ,,RODO”,
informuje co nastgpuje:

Dane Administratora Danych Osobowych (dalej ADO).

Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni

Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych

Chobienia, ul. Szkolna 2,59-305 Rudna

Tel. 76 843 95 23, e-mail zs.chobienia@interia.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych(dalej IOD)

Z 10D mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych pod
adresem e-mail jodags@iodags.pl

Cel przetwarzania danych osobowych.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego_,,oferta na
Swiadczenie ushug Inspektora Ochrony Danych w Szkole Podstawowej
im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni’

Podstawa prawna przetwarzania
Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest:
e art. 6 ust.1 lit c) RODO- przetwarzania jest niezbedne do wypehienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,
e ustawy a dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U
2019 r. poz. 2019 z pézn zm)(dalej ustawa PZP)
Informacja o dobrowolnosci podania danych osobowych.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pana/Pani
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.
Odbiorcy danych. Udostepnianie danych. Powierzenie przetwarzania danych.
Odbiorcy danych: Osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust.1 Ustawy PZP. Operator
pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.
Dz.U z 2020 r. poz.1041). Postaniec dostarczajgcy korespondencje na zasadach
okreslonych w art.65 ust. 2, 401 ust. 1, 508 ust. 2 Ustawy PZP.
Kategorie podmiotéw przetwarzajacych: Zewnetrzny hostingodawca. Podmiot
dostarczajgcy narzgdzia i urzadzenia komunikacji elektroniczne;.
Okres przechowywania danych.
* ADO przechowuje protokét postgpowania wraz z zatacznikami przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w
sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé.



e Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego
przekracza 4 lata, ADO przechowuje protokét postepowania wraz z
zalacznikami przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

e ADO przechowuje dokumentacje konkursu przez okres 4 lat od dnia
ustalenia wynikow konkursu w postaci, w jakiej zostata ona sporzgdzona
lub przekazana w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalno$é i mozliwosé
odczytania zgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych (art. 78 ust.1 i
ust. 4 art.358 ust.1 Ustawa PZP) zgodnie z art. 269 pkt 3 ustawy PZP okres
przechowywania danych osobowych zamieszczonych w Biuletynie
Zamowien Publicznych okresla Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych.

] Prawo osoby, ktérej dane dotycza.
ma Pan/Pani prawo do:

e 7adania od ADO dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

e 7adania od ADO sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

e 7adania od ADO usunigcia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w
sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzywania sie
z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa,

e 7adania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikaja
z przepiséw RODO oraz Ustawy PZP.

Z powyzszych praw moze Pan/Pani skorzysta¢ sktadajac wniosek u ADO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

o wzwigzku z art. 17 ust.3 lit b), D) lub ) RODO prawo do usunigcia danych
osobowych:

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust.1 lit ¢) RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan , iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisu
RODO



Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy-
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spelnienia warunkéw udziatu w
zamoOwieniu

o. DYRERKTORA SZTEOLY

Podpis dyrektor



Zatgcznik Nr 1 do zapytania

Ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych- okreslonej w art.2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2021 r. poz. 1129 z
poz zm)- zamowienie realizowane jest bez stosowania przepiséw ustawy.

WYKONAWCA:
Nazwa 1 adres:

.............................................................................................................

................................................................................................................

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466

Regon 390647558



ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni

Chobienia, ul. Szkolna 2

59-305 Rudna

Tel. 76 843 95 23 fax 76 843 94 76

e-mail zs.chobienia@interia.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest_oferta na

Swiadezenie ushug Inspektora Ochrony w Szkole Podstawowej im. Bohateréw
Westerplatte w Chobieni”, oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w kwocie:

1 o 7L,
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa wyzej, jest wynagrodzeniem ryczattowym, ktére uwzglednia
wszystkie koszty zwigzane z pelna i prawidlowg realizacja niniejszego przedmiotu

zamoéwienia,

1. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego, opisem przedmiotu

zamoOwienia i nie wnosz¢ do niego zadnych zastrzezen.
© 2. Oswiadczam, ze posiadam wiedzg i uprawnienia niezbgdne do wykonania prac lub
czynnosci bedacych przedmiotem zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze zdobylem wszystkie informacje, ktére moga by¢ niezbedne i
konieczne do przygotowania oferty.

4. Oswiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia.

5. Oswiadczam, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszezone w niniejszej
»Ofercie” sa kompletne, prawdziwe i doktadne w kazdym szczegdle.

6. Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14
RODO* wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu**

7. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwieniu, w terminie okreslonym w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

8. Termin realizacji — od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.



9. Integralng cze¢s¢ niniejszej oferty stanowig nastepujace dokumenty:

.......................................................................................

........................................................................................................

...............................................................................

Data podpis i pieczeé¢ Wykonawcy

¥ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE( ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE 1.119 2 04.05.2016 . str.1)

¥ * wprzypadku, gdy, Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13
ust.4 lub art.14 lub art. 14 ust.5 RODO treéci oswiadczenia Wykonawca nie skiada (usuniecie tredei
o$wiadczenia np. przez jego wykreélenie).



