SP.260.22.1.2021.HS Chobienia, dnia 14.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce swiadczenie ustug dzierzawy wraz z obsluga serwisowg kserokopiarki na
potrzeby Szkoly Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zt., okreslonej w art.2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2021 r. poz.1129 z
péz zm.)-zamdwienie realizowane jest bez stosowania przepisow ustawy.

1. Nabyweca:
Gmina Rudna
Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna
NIP 692-22-57-466
Regon 390647558

Zamawiajacy:

Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59-305 Rudna

Tel. 76843 95 23 fax 76 843 94 76

2. Przedmiot oraz zakres zaméwienia:
a) Przedmiotem zamé6wienia jest ustuga dzierzawy wraz z obsluga
serwisowg kserokopiarki na potrzeby Szkoly Podstawowej im.
Bohateréw Westerplatte w Chobieni

b) Szczegélowy zakres przedmiotu zaméwienia- w ramach dzierzawy i obstugi
serwisowej kserokopiarki Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji
nastepujgcych zadan:

® dostarczanie do siedziby Zamawiajacego 1 sztuki sprawnego
urzgdzenia wielofunkeyjnego o parametrach nie gorszych niz okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym,

® $wiadczenie serwisu urzadzenia, obejmujacego w szczegdlnosei:



- utrzymanie biezgcej sprawnosci technicznej urzagdzenia bgdacego
przedmiotem zamdwienia,
- wykonywanie biezgcej konserwacji, ktéra nastgpowac bedzie na
podstawie wezwania przez Zamawiajacego lub z inicjatywy
Wykonawcy,
- dokonywanie napraw, kontroli i regulacji stanu technicznego w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy urzadzenia,
pogorszenia sie jakosci wykonywanych odbitek, w przypadku
stwierdzenia koniecznosci wykonania przegladu technicznego itp.,
- podejmowania z wlasnej inicjatywy czynnosci konserwacyjnych w
przypadkach przewidzianych przez producenta urzadzenia w instrukcji
obstugi 1 dokumentacji technicznej,
- zapewnienie Zamawiajacemu wsparcia technicznego hot-line w
godzinach pracy Zamawiajacego,
- dostarczenia urzadzenia zastepczego w ciggu 2 dni roboczych od
momentu przystapienia do naprawy, w przypadku braku mozliwosci
szybkiego usunigcia awarii na miejscu u Zamawiajacego,
- zapewnienie serwisu na zgtoszenie w ciggu 24 godzin,
- realizacji dostaw materiatéw eksploatacyjnych rekomendowanych
przez producenta urzgdzenia ( w tym roéwniez toneréw) i czgsci
zamiennych dla zapewnienia prawidtowej i ciagtej pracy urzadzenia( z
wylaczeniem papieru), a takze systematyczne odbieranie zuzytych,
Prowadzenie ewidencji prac zwigzanych z obstuga serwisowa
urzadzenia.

Miesieczny czynsz dzierzawy obejmuje: abonament bedacy optata stalg-bez

limitu kopii/wydrukéw oraz optate za kazda, wykonana jednostronng

kopie/wydruk mono w formacie A4.

Miesieczna oplata za kazda kopie /wydruk okreslona zostanie na podstawie

stanu licznika urzadzenia.

Parametry techniczne urzadzenia:

- funkcja kopiowania mono w formacie A4 1 A 3,

- sieciowa drukarka mono w formacie A4 1 A3,

- sieciowy kolorowy skaner A4 i A3,

- predko$¢ kopiowania/wydruku min 20 stron na minutg,

- drukowanie/skanowanie bezposrednio z/do pamieci zewnetrznej USB,

- rozdzielczo$¢ druku i kopiowania min.600x600 dpi,

- powigkszanie: min. 25%-400%,

- zakres gramatury papieru min. 60-256 g/m2,

- obstuga za pomocg dotykowego panele,

- kontroler wydruku + karta sieciowa,

- podajnik r¢czny,

- min. Dwa podajniki papieru, kazdy o pojemnosci 500 arkuszy,

- mozliwos¢ wykonywania kopii wydrukéw 1 skandéw dwustronnych-

automatyczny duplex,



- podstawa mobilna ( na kétkach) pod urzadzenie, dedykowana do
oferowanego modelu,

- instrukcja obstugi w jezyku polskim,

- urzgdzenie musi posiada¢ tryb oszczgdzania energii, w tym samowylgczania,
- podajnik oryginatéw dwustronnych.

Termin realizacji:

Usluga obejmuje okres od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

Kryterium oceny oferty:

a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie
Kryterium najnizszej ceny brutto za zamé6wienie.

b) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wezesniej
ofertach.

Warunki realizacji zamo6wienia:

a) W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia moze wzigé udziat
Wykonaweca, ktéry posiada odpowiednie uprawnienia w tym zakresie,
niezbgdng wiedzg i doswiadezenie, potencjat ekonomiczny i techniczny oraz
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania prac i czynnosci bedacych
przedmiotem niniejszego zamdwienia, a takze znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej wykonanie przedmiotu
zamowienia.

b) Niezbedne do wykonania przedmiotu niniejszego zaméwienia narzedzia i
specjalistyczny sprzgt zapewnia Wykonawca.

¢) Rozliczenia transakcji nastgpowaé bedg przy zastosowaniu mechanizmu
podzielonej ptatnosci w okresach kwartalnych, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy podany na fakturze w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury
przez Wykonawce.

d) Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czedciowych.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

Miejsce, sposob i termin zlozenia oferty oraz jej wybér:
1. Oferte mozna ztozyé:

* za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zs.chobienia@interia.pl,
w tytule e-maila wpisujgc ,Oferta na ustuge dzierzawy wraz z obshiga




serwisowa kserokopiarki na potrzeby Szkoly Podstawowej w
Chobieni”

e za po$rednictwem poczty lub ustugi kurierskiej na adres: Szkota
Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni ul. Szkolna 2 59-305
Rudna ( decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego),
opisujac koperte: ,,Oferta na usluge dzierzawy wraz z obsluga
serwisowa kserokopiarki na potrzeby Szkoly Podstawowej w
Chobieni”

e osobiécie w siedzibie Zamawiajgcego- w sekretariacie SP (102), opisujac
koperte ,Oferta na usluge dzierzawy wraz z obsluga serwisowa
kserokopiarki na potrzeby Szkoly Podstawowej w Chobieni”

Termin skladania ofert uptywa w dniu 21 grudnia 2021 r. o godzinie

15.00.

Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania i ceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert i dokumentdéw potwierdzajacych

spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz ich uzupetnienia.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw metoda spelnia/nie spetnia

na podstawie dokumentow dotgczonych do oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada

wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i

zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesdci

informacje podajac nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte

wybrano, na stronie internetowej BIP www.bip.rudna.pl oraz na stronie
internetowe]j Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni
www.spchobienia.pl.

O wyborze najkorzystniejszej oferty, miejscu i terminie zawarcia umowy

wybrany Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Sposéb przygotowania oferty:

Ls

2.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na formularzu
ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
W ofercie nalezy poda¢ ceny jednostkowe brutto za wykonanie
poszczegolnych badan oraz ich sume.

. Zaoferowane ceny powinny obejmowac catkowity koszt wykonania

poszczegblnych badan i pozostaja niezmienne przez caly okres obowigzywania
umowy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba



nieuprawniona do reprezentacji Wykonawcy na podstawie zalaczonych
dokumentéw, do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

6. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca sktadajgcy oferte.

7. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) wypehiony formularz ofertowy wg zatgcznika nr 1,

b) pelnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji Wykonawcy nie
wynika z przepiséw prawa lub dokumentéw rejestrowych.

8. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu niniejszego zaméwienia
udziela Hanna Sygnatowicz—gléwny ksiegowy, tel. 76 843 95 23.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE ( ogélne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016 . str.1), dalej ,,RODO” ,

informuje co nastepuje:

Dane Administratora Danych Osobowych (dalej ADO).

Szkotg Podstawowa im. Bohater6w Westerplatte w Chobieni

Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych

Chobienia, ul. Szkolna 2,59-305 Rudna

Tel. 76 843 95 23, e-mail zs.chobienia@interia.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych(dalej IOD)

Z 10D mozna sig¢ kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych pod
adresem e-mail iodags@iodags.pl

Cel przetwarzania danych osobowych.

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego-,, Oferta na
Swiadczenie ushug w zakresie medycyny pracy w Szkole Podstawoweij
w Chobieni”

Podstawa prawna przetwarzania
Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest:

* art. 6 ust.1 lit ¢) RODO- przetwarzania jest niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,
* ustawy a dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U
2019 r. poz. 2019 z pézn zm)(dalej ustawa PZP)
Informacja o dobrowolno$ci podania danych osobowych.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pana/Pani
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy PZP,
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zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy PZP.
Odbiorcy danych. Udostepnianie danych. Powierzenie przetwarzania danych.
Odbiorcy danych: Osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust.1 Ustawy PZP. Operator
pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.].
Dz.U z 2020 r. poz.1041). Postaniec dostarczajacy korespondencje na zasadach
okreslonych w art.65 ust. 2, 401 ust. 1, 508 ust. 2 Ustawy PZP.

Kategorie podmiotéw przetwarzajacych: Zewnetrzny hostingodawca. Podmiot
dostarczajgcy narzedzia i urzadzenia komunikacji elektroniczne;.

Okres przechowywania danych.

e ADO przechowuje protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w
sposob gwarantujacy jego nienaruszalnose.

o Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego
przekracza 4 lata, ADO przechowuje protokét postepowania wraz z
zalgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

e ADO przechowuje dokumentacj¢ konkursu przez okres 4 lat od dnia
ustalenia wynikéw konkursu w postaci, w jakiej zostata ona sporzadzona
lub przekazana w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalno$é i mozliwosé
odezytania zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych (art. 78 ust.1 i
ust. 4 art.358 ust.1 Ustawa PZP) zgodnie z art. 269 pkt 3 ustawy PZP okres
przechowywania danych osobowych zamieszczonych w Biuletynie
Zamowien Publicznych okreéla Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych.

Prawo osoby, ktérej dane dotycza.
ma Pan/Pani prawo do:

e 7adania od ADO dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

e 7adania od ADO sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

¢ 7zadania od ADO usuni¢cia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w
sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzywania si¢
z obowiazku wynikajgcego z przepisu prawa,

¢ zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikaja
z przepisow RODO oraz Ustawy PZP.
Z powyzszych praw moze Pan/Pani skorzystac skiadajgc wniosek u ADO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust.3 lit b), D) lub ) RODO prawo do usunigcia danych
osobowych:



* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust.1 lit ¢) RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan , iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisu
RODO.

Zatgczniki: 7/ QrRNLY

1. Formularz ofertowy zatgcznik nr 1 &Vb ot

....................................

Podpis dyrektora



Zatgcznik Nr 1 do zapytania

Ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych- okreslonej w art.2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2021 r. poz. 1129 z
péZ zm)- zamowienie realizowane jest bez stosowania przepiséw ustawy.

WYKONAWCA:
Nazwa i adres:

.............................................................................................................

................................................................................................................

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466

Regon 390647558

/¢



ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohater6w Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59-305 Rudna

Tel. 76 843 95 23 fax 76 843 94 76

e-mail zs.chobienia@interia.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest usluga dzierzawy wraz z
obstuga serwisowa kserokopiarki na potrzeby Szkoly Podstawowej w Chobieni”, oferuje
wykonanie przedmiotu zamowienia w kwocie:

Miesigczny czynsz dzierzawy:

Abonament staly w wysokoSci:

Stawka podatku VAT- .....cooiviiiiiiniiinnn %
Cenamnetto .ovveeveeeieeieeii e anaens zt.
N (01 o L[S

Cena za jedna jednostronng kopi¢ / wydruk mono w formacie A 4 :

Stawka podatku VAT - ..o, %
L0153 oT: 5 11 (0 R z1.
2 (0 1 LS

Oferuje dzierzawe kserokopiarki:

Producent- .......cooviiiiiiiiiiiii e, model

................................................

O parametrach technicznych i wyposazenia zgodnym z opisem zawartym w zapytaniu
ofertowym.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sig z tredcig zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamOwienia 1 nie wnosz¢ do niego zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze posiadam wiedze i uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub
czynnosci bedacych przedmiotem zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze zdobylem wszystkie informacje, ktére mogg by¢ niezbedne i
konieczne do przygotowania oferty.

4. Oswiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia.



Oswiadczam, Ze wszystkie oswiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej
»Ofercie” sa kompletne, prawdziwe i doktadne w kazdym szczegdle.

Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14
RODO* wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu**

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwieniu, w terminie okreslonym w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Termin realizacji — od dnia 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

Integralng czgs¢ niniejszej oferty stanowig nastepujace dokumenty:

........................................................................................................

...............................................................................

Data podpis i piecze¢ Wykonawcy

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE 1.119 z 04.05.2016 1. str.1)

* w przypadku, gdy, Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13
ust.4 Iub art.14 ub art. 14 ust.5 RODO tredci odwiadczenia Wykonawca nie skfada (usunigcie tresci
oé$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



