Chobienia 05.12.2024 r.

SP.260.19.2024MC

II.

Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych
w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 zt, zgodnie
z art. 2 ust. I pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych
(Dz. U. z 2024 . poz. 1320 z pdzniejszymi zmianami) - ustawy nie stosuje sie.

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59 — 305 Rudna
NIP 692-22-57-466
Regon 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 9523 fax 76 843 94 76

Przedmiot oraz zakres zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w Szkole
Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni.
Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

e wyznaczenie osoby peigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych zwanym dalej 10D
oraz zapewnienie realizacji zadan IOP okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE,

e przygotowanie i wprowadzenie do stosowania procedur dotyczacych przetwarzania
danych osobowych zgodnie z RODO,

e prowadzenie nadzoru nad procedurami i dokumentacja zwigzang z ochrong danych
obowigzujgca u Zamawiajacego,

e gwarancja bezposredniego kontaktu z IOD (dedykowany adres e-mail oraz numer
telefonu),

e gwarancja dostepnosci IOD — czas reakcji do 2 godzin od zgloszenia incydentu lub
naruszenia,

e obstuga incydentdw i naruszen,

e nadzorowanie i biezgce aktualizowanie prowadzonej dokumentacji w zakresie
bezpieczenstwa danych osobowych oraz proceséw przetwarzania danych w jednostce,

-



e zarzadzanie upowaznieniami, o§wiadczeniami i umowami o zachowaniu poufnosci
danych osobowych, a takze prowadzenie rejestru 0sob upowaznionych,

e prowadzenie rejestru czynnoci przetwarzania danych osobowych oraz kategorii
czynno$ci przetwarzania danych,

e przeprowadzanie regularnych audytéw i sprawdzef jednostki pod katem zgodnosci

przetwarzania danych osobowych z obowigzujacymi przepisami,

przygotowanie, analiza i aktualizacja planu ciggtosci dziafania,

szacowanie ryzyka w ochronie danych osobowych,

cykliczne sprawdzanie poprawnosci procedur ochrony danych osobowych,

przygotowanie raportow dla Administratora Danych opisujgcych aktualny stan ochrony

danych oraz niezbgdne do podjgcia dziatania,

e szkolenie obecnych i nowo zatrudnionych pracownikéw w siedzibie Zamawiajacego
(podstawowe informacje na temat danych osobowych, najczestsze zagrozenia oraz
sposOb reagowania na wystgpienie incydentu lub podejrzenie zagrozenia, a takze po
kazdych zmianach stanu prawnego),

o realizacja zadan IOD w siedzibie Zamawiajacego — minimum dwie wizyty
w miesigeu,

e w naglych przypadkach lub w zalezno$ci od potrzeb dodatkowe wizyty w siedzibie
Zamawiajgcego,

e wspolpraca z organem nadzorczym (Urzad Ochrony Danych Osobowych),

e wykonywanie innych czynno$ci ochrony danych osobowych wynikajacych z
przepisow prawa.

I11. Termin realizacji:

ustuga obejmuje okres do dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

IV. Kryterium oceny oferty:

1

Przv wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowa¢ sie kryterium
najnizszej ceny brutto za calo§¢ zamowienia.

2. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

V. Warunki realizacji zaméwienia:

1.

W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia moze wzig¢ udzial Wykonawca,
ktéry posiada odpowiednie uprawnienia w tym zakresie, niezbgdng wiedzg i
doéwiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny oraz dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania prac lub czynnosci bgdacych przedmiotem niniejszego zamowienia, a takze
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajacej wykonanie przedmiotu
zamowienia.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamoéwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

VI. Miejsce, sposéb i termin zloZenia oferty oraz jej wybor:

1. Oferte mozna zlozy¢:

- za pof$rednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat(@spchobienia.pl, w_tytule
e-maila_wpisujgc_,,Oferta na Swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w_ Szkole
Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni.

- za poérednictwem poczty lub ustugi kurierskiej na adres: Szkoty Podstawowej
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni, Chobienia ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna (decyduje
data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego), opisujac koperte ., Oferta na swiadczenie
ustug Inspektora Ochrony Danych w _Szkole Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w
Chobieni,

-za posérednictwem skrzynki ePUAP na adres skrytki /SPChobienia/SkrytkaESP, opisujac
sprawe ,, Oferta na swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w_Szkole Podstawowe]
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni”,

- osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - w sekretariacie SP (102 SP), opisujac koperte ., Oferta
na swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w_Szkole Podstawowe] im. Bohaterow
Westerplatte w Chobieni”,

2. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 12.12.2024 v, o godzinie 97,

3. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

4, W toku badania i ceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnief
dotyczacych tresci ztozonych ofert 1 dokumentéw potwierdzajacych spetienie warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz ich uzupetnienia.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe,
siedzibg i adres Wykonawcy, ktérego ofertg wybrano.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty, miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza spos$réd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

VII. Sposéb przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym
stanowigcym zalgeznik nr I do niniejszego zapytania ofertowego.

2. W ofercie nalezy podac cene netto, cene brutto i wartoé¢ podatku VAT za wykonanie catego
przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania zamowienia, w tym rowniez
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

4. Cena okre$lona w ofercie stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe, ktére nie podlega
zmianie w czasie trwania umowy.



5. Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Podpis winien zawiera¢ czytelne imig i nazwisko bgdz pieczatkg imienng oraz
podpis lub parafe. W przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba nieuprawniona
do reprezentacji Wykonawcy na podstawie zataczonych dokumentéw, do oferty nalezy
dotgezy¢ stosowne pelnomocnictwo.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte.

8. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) wypemiony formularz ofertowy wg zafgcznika nr 1,

b) $wiadectwa kwalifikacyjne lub uprawnienia, po$wiadczone za zgodnosc z oryginatem,
uprawniajgce do realizacji ww. przedmiotu zamoéwienia.

¢) pelnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie wynika
z przepisdéw prawa lub dokumentow rejestrowych.

8. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu niniejszego zaméwienia udziela Pani Monika
Chajnowska, referent ds. gospodarczych tel.76 843 95 23.

VIII. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r. str.1), dalej ,,RODO”,
informuje co nastgpuje:

1. Dane Administratora Danych Osobowych [dalej ADO].
Szkota Podstawowa im. Bohater6w Westerplatte w Chobieni,

2. Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych.
Chobienia, ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna,

tel. 76 843 95 23, e-mail sekretariat@spchobienia.pl

3. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych [dalej IOD].
Z 10D mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych pod adresem e-mail iodags@iodags.pl

4. Cel przetwarzania danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg w celu zwigzanym z postgpowaniem )
udzielenie zamdéwienia publicznego: ,, Oferta na $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych
w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni



5. Podstawa prawna przetwarzania.
Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowiazku
prawnego cigzgcego na administratorze.

b) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U 2019 r. z
pdzniejszymi zmianami) [dalej Ustawa PZP].

6. Informacja o dobrowolnoéci podania danych osobowych.
Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach Ustawy pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z Ustawy PZP.

7. Odbiorcy danych. Udostepnianie danych. Powierzanie przetwarzania danych.
Odbiorcy danych: Osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania
w oparciu o art. 18 ust. 1 Ustawy PZP. Operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.1041). Postaniec dostarczajacy korespondencjg na
zasadach okre§lonych w art. 65 ust. 2, 401 ust. 1, 508 ust. 2 Ustawy PZP.

Kategorie podmiotéw przetwarzajacych: Zewnetrzny hostingodawca. Podmiot
dostarczajacy narzedzia i urzadzenia komunikacji elektroniczne;.

8. Okres przechowywania danych.
a) ADO przechowuje protokdt postgpowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosé.

b)Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata,
ADO przechowuje protokét postgpowania wraz z zatgeznikami przez caly okres
obowiazywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

¢)ADO przechowuje dokumentacjg konkursu przez okres 4 lat od dnia ustalenia wynikow
konkursu w postaci, w jakiej zostata ona sporzadzona lub przekazana w sposdb gwarantujgcy
jej nienaruszalnoé i mozliwo$é odezytania zgodnie z Ustawg Prawo Zaméwien Publicznych
(art. 78 ust. 1 i ust. 4, art. 358 ust. 1 Ustawa PZP) zgodnie z art. Art. 269 pkt 3 ustawy PZP okres
przechowywania danych osobowych zamieszczanych w Biuletynie Zamdwien Publicznych
okreéla Prezes Urzedu Zamowien Publicznych.

9. Prawa osoby, ktorej dane dotyczg.
Ma Pani/Pan prawo do:

1 zadania od ADO dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

2 zadania od ADO sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych.

e



3 zgdania od ADO usunigcia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa,

4 7gdania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikajg z
przepiséw RODO oraz Ustawy PZP.

Z powyiszych praw moze Pan/Pani skorzystaé skladajac wniosek u ADO

Nie przystuguje Pani/Panu:
a)w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c)na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zlgeznik nr 1




Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego z dnia 05.12.2024 r.

FORMULARZ OFERTOWY
Wartoé¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych — okredlonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych -ustawy nie stosuje sig.

WYKONAWCA:
Nazwa 1 adres:

................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

NIP. . ccxmnsnsmmnmemmmmnss sensmasensmsmmmnssssess s, TODTCIIN 555 6o s ssi s e o ammansio s isv s oo o S 45

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466
REGON 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohater6w Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 95 23 fax 76 843 94 76

e-mail: sekretariat@spchobienia.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest ,,Oferta na
$wiadczenie ustug Inspektora Danych Osobowych w Szkole Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Chobieni” oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia w kwocie :

netto TR zl/ miesigeznie

padatek VAT -cuesmeanmanmvssmn zt

brutto ot reeerer e s e anes zt / miesigcznie

BEOTEITED ... . oo e 0 050 0 0 R 7 50T 975 o R 5 WL 3 05 0 b

.........................................................................................................

Wynagrodzenie, o ktorym mowa wyzej, jest wynagrodzeniem ryczaltowym, ktore
uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z peing i prawidlows realizacja niniejszego
przedmiotu zamdwienia.



1. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamoOwienia i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

2. Oéwiadczam, ze posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania prac lub czynno$ci
bedacych przedmiotem zamowienia.

3. Oséwiadczam, ze posiadam niezbgdng wiedzg i do§wiadczenie, potencjat ekonomiczny
i techniczny oraz dysponuj¢ osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4, Oéwiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia.

5. O$wiadczam, ze zdobylem wszystkie informacje, ktére moga by¢ niezbedne
i konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

6. Os$wiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

7. Os$wiadczam, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejsze)
,,Ofercie” sg kompletne, prawdziwe 1 doktadne w kazdym szczegoéle.

8. O$wiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO* wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub pos$rednio pozyskatlem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego

w niniejszym postgpowaniu.**

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 20161, w sprawie ochrony osab fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
95/46/WE (ogdline rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz, UE 1.119 z 04.05.2016, str. 1),

*+w przypadku, gdy Wykonawea nie preekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgeych lub zachodzi
wylqezenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO trefei ofwiadczenia
Wykonawea nie sktada (usunigeie tredci odwiadezenia np. przez jego wykresienie).

4. Termin realizacji - od dnia 01.01.2025 do dnia 31.12.2025

5. Integralng czgsé niniejszej oferty stanowia nastgpujgce dokumenty:

data podpis 1 pieczgé Wykonawcey



