SZKOLA PODSTAWOWA

im. Bohateréw W—.,‘Gr“’”tﬁe
w Chobi

Chobienta, ul, Szkv 5532 59-&;5 Rudma

tel. 76 843 95 23; 783 102 902

NIFP 692 251 51 12, REGON 001239567

SP.260.1.2025MC

Chobienia, dnia 06.03.2025r.
Zapytanie ofertowe

na zakup i dostawe artykuléw biurowych dla Szkoly Podstawowej
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni

Wartoé¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 zi, zgodnie
z art. 2 ust.1pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6Zniejszymi zmianami) - ustawy nie stosuje sie.

I. NABYWCA:
Gmina Rudna
Plac Zwycigstwa 15
59 — 305 Rudna
NIP 692-22-57-466
Regon 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkota Podstawowa im. Bohateroéw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 95 23

fax 76 843 94 76

II. Przedmiot oraz zakres zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykuléw biurowych dla Szkoly
Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni, zgodnie z formularzem
ofertowym , stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
formularzem cenowym , stanowigcym, zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

I1I. Termin realizacji:

Termin realizacji niniejszego zaméwienia najpdzniej od 17.03.2025 r. do 31.12.2025 r.

IV. Kryterium oceny oferty:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sieg
kryterium najnizszej ceny brutto za calo§¢ przedmiotu zaméwienia.

2. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert



dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

V . Warunki realizacji zamoéwienia:

1.

10.
11

12;

Artykuly biurowe dostarczane bedg zgodnie z zaméwieniami czastkowymi ztoZzonymi
przez Zamawiajacego w formie pisemnej, elektronicznej lub telefonicznie na koszt
Wykonawcey.

Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty zlozenia zamdwienie przez Zamawiajgcego.
Dostawy bedg realizowane do siedziby Zamawiajacego w godzinach pracy tj. w
godzinach 7.00 -15.00 od poniedziatku do pigtku.

Zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych oraz winny posiadaé najwyzsza jakos¢, sprawnos¢ czy wydajnosc.
Zamawiajacy zastrzega, ze artykuly wskazane w zalgczniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego sg szacunkowe, pozwalajace na skalkulowanie ceny oferty,
pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie zobowigzuje
sie do zakupu materiatéw biurowych kazdego rodzaju oraz ich liczby szacunkowej
wskazanej w zataczniku nr 2.

Wykonawca bedzie otrzymywal wynagrodzenie w wysokosci wynikajacej z iloczynu
cen jednostkowych poszczegolnych artykutéw oraz ilodci zaméwionych i dostarczonych
artykutow do siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku zaméwienia i dostawy artykutéw, ktére nie zostaly ujgte w formularzu
ofertowym , Zamawiajgcy dokona platnosci z uwzglednieniem rabatu w wysokosci
zaproponowanej prze Wykonawcg zlozonej ofercie.

Przez caly okres obowigzywania umowy Wykonawca gwarantuje niezmienng wysokosc
zaproponowanego rabatu zgodnie ze ztozong oferta.

Rozliczenie za prawidiowe wykonanie przedmiotu zaméwienia odbedzie si¢ przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego prawidfowo wystawionej faktury przez Wykonawcg.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czgsciowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze zlozonych ofert lub uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Wykonawey nie przystuguje w wypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym zadne
roszczenie wobec zamawiajgcego.

Zamawiajacy zaznacza, iz Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym .

VI. Miejsce, sposéb i termin zlozenia oferty oraz jej wybor:

1. Oferte mozna ztozy¢:

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@spchobienia.pl, w tytule
e-maila_wpisujgc_,,Oferta_na_zakup i dostawe artykulow biurowych dla Szkoly
Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni”,

za posrednictwem poczty lub ustugi kurierskiej na adres: Szkoly Podstawowej im.
Bohateréw Westerplatte w Chobieni, Chobienia ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna (decyduje
data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego), opisujgc koperte ,,Oferta na
zakup i dostawe materialdw biurowych dla Szkoly Podstawowej im. Bohateréw
Westerplatte w Chobieni””




e za poérednictwem skrzynki ePUAP na adres skrytki /SPChobienia/SkrytkaESP, _opisujgc
;. Oferta_na_zakup i dostawe materiatéw biurowych dla Szkoly Podstawowej im.
Bohateréw Westerplatte w Chobieni”,

e  osobiécie w siedzibie Zamawiajacego - w sekretariacie SP (102), opisujgc_koperte
Oferta na zakup i dostawe materialdw biurowych dla Szkoly Podstawowej im.

$9993

Bohateréw Westerplatte w Chobieni™”.

2. Termin skiadania ofert uplywa w dniu 13.03.2025 r. 0 godzinie 10%.

3. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie bgda rozpatry wane.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacjg
podajgc nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano na stronie internetowej
Szkoty Podstawowej im. Bohater6w Westerplatte w Chobieni www.spchobienia.pl

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty, miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

VII. Sposéb przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, W jezyku polskim, na formularzu
ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 oraz formularzu cenowym stanowigcym
zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto i brutto za poszczegélne artykuly oraz
wartodé netto i brutto zamoéwienia, a takze wysoko$¢ rabatu na artykuly nie ujgte w
formularzu cenowym i wartoé¢ podatku VAT za wykonanie catego przedmiotu
zamdwienia.

3. Oferta ceny powinna obejmowac catkowity koszt wykonania zam6wienia, w tym
réwniez wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

4. Cena okrelona w ofercie stanowié bedzie wynagrodzenie ryczattowe, ktére nie podlega
zmianie w czasie trwania umowy.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawey. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji
Wykonawcy na podstawie zalgczonych dokumentéw, do oferty nalezy dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert.

7. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca
skiadajacy oferte.

8. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy wg zatgcznika nr 1,
b) Wypemiony i podpisany formularz cenowy wg zatacznika nr 2,



¢) petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie wynika
z przepiséw prawa lub dokumentéw rejestrowych.

9. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu niniejszego zaméwienia udziela
Pani Monika Chajnowska — kierownik gospodarczy , tel.76 843 95 23,

VIII. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016r. str.1), dalej ,,RODO”, informuje co nastepuje:
1. Dane Administratora Danych Osobowych [dalej ADO].
Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni,
2. Dane kontaktowe Administratora Danych Osobowych.
Chobienia, ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna,
tel. 76 843 95 23, e-mail sekretariat@spchobienia.pl
3. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych [dalej IOD].
Z 10D mozna si¢ kontaktowaé w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych pod adresem e-mail
kontakt@rodo-leszno.com.pl
4. Cel przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem 0
udzielenie zamoéwienia publicznego:

Zapytanie ofertowe na ,,Zakup i dostawe materialow biurowych dla Szkoly Podstawowej
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni”,

5. Podstawa prawna przetwarzania.
Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.
b) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych [dalej Ustawa
PZP]:

6. Informacja o dobrowolnosci podania danych osobowych.
Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego. Konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikajg z Ustawy PZP.
7. Odbiorcy danych. Udostepnianie danych. Powierzanie przetwarzania danych.
Odbiorcy danych: Osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 18 ust. 1 Ustawy PZP. Operator pocztowy w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe . Poslaniec dostarczajacy
korespondencj¢ na zasadach okreslonych w art. 65 ust. 2, 401 ust. 1, 508 ust. 2 Ustawy PZP.
Kategorie podmiotéw przetwarzajacych: Zewnetrzny hostingodawca. Podmiot
dostarczajgcy narzedzia i urzadzenia komunikacji elektronicznej.
8. Okres przechowywania danych.
a) ADO przechowuje protokdt postepowania wraz z zatagcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w spos6b gwarantujacy jego



b)

c)

nienaruszalnosc.

Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4
lata, ADO przechowuje protokét postgpowania wraz z zatacznikami przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

ADO przechowuje dokumentacje konkursu przez okres 4 lat od dnia ustalenia wynikéw
konkursu w postaci, w jakiej zostala ona sporzadzona lub przekazana w sposéb
gwarantujacy jej nienaruszalno$¢ i mozliwos$é odczytania zgodnie z Ustawg Prawo
Zaméwien Publicznych (art. 78 ust. 11 ust. 4, art. 358 ust. 1 Ustawa PZP) zgodnie z art.
Art. 269 pkt 3 ustawy PZP okres przechowywania danych osobowych zamieszczanych
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych okresla Prezes Urzedu Zamowien Publicznych.

9. Prawa osoby, ktorej dane dotycza.
Ma Pani/Pan prawo do:

1 zadania od ADO dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

2 zadania od ADO sprostowania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

3 zgdania od ADO usuniecia danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego
Z przepisu prawa,

4 zadania od ADO ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z nich skorzysta¢, wynikaja

z przepiséw RODO oraz Ustawy PZP.
Z powyzszych praw moze Pan/Pani skorzysta¢ skladajac wniosek u ADO
Nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

(podpis dyrektora)






Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego z dnia 06.03.2025 r.

FORMULARZ OFERTOWY
Wartoéé zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zlotych — okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych -ustawy nie stosuje sig.

WYKONAWCA:
Nazwa i adres:

................................................................................................................
................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwyciestwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466
REGON 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 95 23 fax 76 843 94 76

e-mail: sekretariat@spchobienia.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest Zakup i dostawa
materialéw biurowych dla Szkoly Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w kwocie:

1111 00 g zt
podatek VAT - ....ooiiiiiiiiiiinnn, zt
DIULLO = oot i zt

.......................................................................................



Wynagrodzenie, o ktorym mowa wyzej, jest wynagrodzeniem ryczattowym, ktére
uwzglednia wszystkie koszty zwiazane z pelna i prawidlowa realizacja niniejszego
przedmiotu zamdéwienia.

1. Oséwiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamoOwienia 1 nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

1. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania prac lub czynnosci
bedacych przedmiotem zamdwienia.

2. Os$wiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze 1 doswiadczenie, potencjat ekonomiczny
i techniczny oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3. Os$wiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajace]
wykonanie zamdowienia.

4. Os$wiadczam, ze zdobylem wszystkie informacje, ktére moga by¢ niezbgdne

i konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

5. Oswiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Oséwiadczam, ze wszystkie oéwiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ,,Ofercie” sg
kompletne, prawdziwe i doktadne w kazdym szczegole.

7. Oséwiadczam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO* wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu. **

*rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 1.119 z 04.05.2016, str. 1),

**w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykresdlenie).

4, Termin realizacji — od 17.03.2025 do 31.12.2025

4. Integralng czes¢ niniejszej oferty stanowia nastgpujace dokumenty:

dala podpis i pieczeé¢ Wykonawcy
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