PODSTAWOWA
ohateréw Westerplatte

hobieni

Chobienia 10.12.2025r.

SP.260.09.2025MC

Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie uslug informatycznych
w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobienia

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 130 000 zi, zgodnie
zart. 2 ust.1pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pozniejszymi zmianami) - ustawy nie stosuje sie.

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59 — 305 Rudna
NIP 692-22-57-466
Regon 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkota Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 9523 fax 76 843 94 76

II. Przedmiot oraz zakres zamowienia:

1. Przedmiotem zamo6wienia jest $wiadczenie ustug informatycznych w  Szkole
Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni.
2. Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje w szezeg6lnodcei:
2.1.Zakres podstawowy — serwis wykonywany w siedzibie Zamawiajgcego co najmniej raz
w tygodniu ( 5 godz. ) obejmujacy:

administrowanie lokalng siecig komputerowa polegajace min. na utrzymaniu sprawnosci
urzadzen aktywnych (przetgezniki, routery/UTM-y, punktu dostgpu bezprzewodowego,
kontrolery) oraz konfiguracji w zakresie podstawowym stosownie do potrzeb
ODBIORCY,
administrowanie urzadzeniami komputerowymi (min. komputery, laptopy, drukarki)
polegajagce min. na utrzymaniu ich sprawnosci, aktualizacji zainstalowanego
oprogramowania oraz instalacji i konfiguracji stosownie do potrzeb ODBIORCY,
administrowanie serwerami oprogramowania, serwerami baz danych oraz serwerami
pamieci sieciowych.
administrowanie serwerem uwierzytelniania SAMBA4 / ActiveDirectory oraz udziatami
sieciowymi,
zarzadzanie mechanizmem autoryzacji uzytkownikéw oraz uprawnieniami (zgodnie
z zasadami okreslonymi w dokumentacji wewnetrznej ODBIORCY,
zabezpieczenie danych gromadzonych na serwerach przed ich utrata poprzez
sporzagdzanie kopii awaryjnych zgodnie z zasadami okreslonymi przez ODBIORCE
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w polityce ochrony danych osobowych lub polityce bezpieczenstwa informacji (z

wylaczeniem serwisow i aplikacji internetowych),

archiwizowanie baz danych na noénikach zewngtrznych (jeden raz w miesigcu) — nosniki

zapewnia ODBIORCA,

archiwizowanie baz, ktérych wielkos¢ przekracza pojemnos¢ ptyty DVD, na nosniku

zewnetrznym (dysku usb) nie rzadziej niz jeden raz w miesigcu - nosniki zapewnia

ODBIORCA,

wykonywanie jeden raz na trzy miesigce kopii maszyn wirtualnych na zaszyfrowanym

dysku zewnetrznym;

okresowa weryfikacja poprawnosci tworzenia kopii zapasowych poprzez sprawdzenie ich

zawartosci (jeden raz w miesiacu),

regularna kontrola wolnej przestrzeni dyskowej serwerow i serweréw pamigci sieciowej

NAS (nie rzadziej niz jeden raz w miesigcu),

regularna aktualizacja oprogramowania firmware urzadzenia brzegowego sieci LAN,

regularna aktualizacja systemow operacyjnych serweréw Windows/Linux,

regularna aktualizacja systeméw operacyjnych serweréw pamigci sieciowej NAS,

wsparcie pracownikéw ODBIORCY w rozwigzywaniu problemow w uzytkowaniu

programéw biurowych oraz uzytkowych w siedzibie ODBIORCY oraz za pomoca

zdalnych polaczen szyfrowanych (licencjonowany program do wykonywania

szyfrowanych polaczen zdalnych zapewnia WYKONAWCA),

wspolprace z powotanym u ODBIORCY Inspektorem Ochrony Danych,

wykonywanie podstawowych prac serwisowych przy sprzgcie komputerowym w

siedzibie ODBIORCY w tym wymiana uszkodzonych podzespolow — koszt zakupu

podzespoléw ponosi ODBIORCA,

zagwarantowanie jak najszybszego przywrocenia pelnej sprawnosci systemu

informatycznego w przypadku wystapienia awaril,

obstuga techniczna (instalacja, konfiguracja i administracja) programéw uzytkowych,

przygotowanie opinii technicznych i zalecen dotyczacych systemu informatycznego,

pomoc w doborze nowych rozwigzan informatycznych oraz planowanie rozwoju systemu

informatycznego,

konfiguracja skrzynek poczty elektronicznej zgodnie z wymogami Zamawiajgcego;

usuwanie danych z nognikéw przeznaczonych do likwidacji lub przekazania,

okresowe sprawdzanie stanu technicznego serweréw w oparciu o wbudowane narz¢dzia

zarzagdzajace (jeden raz w miesiacu),

stworzenie oraz aktualizacja spisu kont administracyjnych w systemie informatycznym

i przypisanych do nich haset oraz przekazanie tego spisu ODBIORCY w bezpiecznej

kopercie,

stworzenie oraz aktualizacja spisu statycznych adresow IP,

okresowe sprawdzanie poprawnos$ci odtworzenia kopii zapasowych,

okresowe wykonywanie przegladéw i konserwacji baz danych zgodnie z zaleceniami

producentow oprogramowania,

regularna kontrola mechanizméw automatycznej archiwizacji danych (jeden raz w
miesiacu),

zablokowanie serwerom i pamieciom sieciowym bezposredniego dostgpu do sieci

Internet oraz okresowe przywracanie takiego dostgpu w celu wykonania aktualizacji

oprogramowania serwerdw i pamigci sieciowych,
utrzymywanie opisu aktualnej konfiguracji systemu informatycznego,



- zabezpieczenie kopii zapasowej plikow konfiguracyjnych urzadzen sieciowych,

- okresowe skanowanie sieci LAN w poszukiwaniu obcych urzadzen i blednie
udostepnionych udziatow,

- okresowe sprawdzanie sprawnosci zasilaczy awaryjnych zabezpieczajacych wskazane
przez ODBIORCE kluczowe urzadzenia ,

- okresowe sprawdzenie urzadzen podiaczonych do sieci bezprzewodowej posiadajacych
dostep do serwerow lokalnych (klientow WiFi),

- okresowe sprawdzanie ustug udostepnianych w sieci Internet,

- okresowe sprawdzanie zapory internetowej na serwerach Windows / Linux

- okresowg aktualizacj¢ firmware urzadzen sieciowych - switch-e, kontrolery sprzetowe,
AccessPoint-y

- dezaktywacja ustug i serwisoéw lokalnego systemu informatycznego, ktore umozliwiaja
logowanie si¢ do programu lub urzadzenia bez uzycia mechanizméw szyfrowania (np.
ftp, telnet, http),

- regularny przeglad polityk ochronnych urzadzenia brzegowego oraz ich dostosowanie do
wymogoéw dotyczacych bezpieczenstwa informaciji,

- konfiguracje ustugi SYSLOG do agregowania logéw systemowych z urzadzen
sieciowych,

- izolacja ruchu w sieci LAN w tym min. wyizolowanie sieci dedykowanej do zarzadzania
urzadzeniami sieciowymi oraz ograniczenie dostepu do jej zasobow

konsultacje telefoniczne.
2.2 Wykonywanie ustug informatycznych okreslonych w zakresie podstawowym

(pkt 2.1) po wyczerpaniu miesi¢gcznego limitu czasu pracy serwisanta
okreslonego wpkt2.1 oraz wykonywanie pozostalych czynnosci zwiazanych z
systemami informatycznymi. w tym:

- instalacje serwerow,
- konserwacja 1 naprawy oraz modernizacje pogwarancyjne komputerow w serwisie
Wykonawcy,
- wdrozenia nowych programéw, szkolenia uzytkownikow,
- usuwanie awarii sprzetu i oprogramowania w serwisie Wykonawcy.
2.3 Czas reakcji na zgloszenie awarii:

w przypadkach krytycznych (paralizujacych prace) — w czasie do 2 godzin od chwili
zgloszenia,

w innych przypadkach w przeciggu 48 godz. od chwili zgloszenia lub czas zostanie
ustalony telefonicznie.

III. Termin realizacji:

usluga obejmuje okres do dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

IV. Kryterium oceny oferty:

I. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie
kryterium najnizszej ceny brutto.

2. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
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dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wezesniej ofertach.

V. Warunki realizacji zaméwienia:

1. W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia moze wziac udzial Wykonawcea,
ktéry posiada odpowiednie kwalifikacje lub uprawnienia, niezbgdna wiedze i
doswiadczenie w tym zakresie, potencjal ekonomiczny i techniczny oraz dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania prac lub czynnosci bedacych przedmiotem niniejszego
zamOwienia, a takze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajacej
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

2. Wszystkie zadania wynikajace z niniejsze] umowy beda realizowane przez Wykonawce
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

4. Rozliczenia transakcji nastepowac beda przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej
platnosci, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdéwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze zlozonych ofert lub uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.
VI. Miejsce, sposob i termin zlozenia oferty oraz jej wybér:

1. Oferte mozna zlozy¢:

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@spchobienia.pl w fytule
e-maila_wpisujac ,,Oferta_na_swiadczenie ustug informatycznych w Stkole Podstawowej
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni.

- za posrednictwem poczty lub ustugi kurierskiej na adres: Szkoly Podstawowej
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni, Chobienia ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna (decyduje
data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajacego), episujac koperte ., Oferta na Swiadczenie
ustug informatycznych w_Szkole Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni,

- za posrednictwem skrzynki ePUAP na adres skrytki /SPChobienia/SkrytkaESP, opisujac sprawe
~Oferta_na_swiadczenie _ustug informatycznych w_Szkole Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Chobieni.

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - w sekretariacie SP (102 SP), opisujgc koperte .. Oferta
na swiadczenie ustug informatycznych w_Szkole Podstawowej im. Bohaterdow Westerplatte w
Chobieni™.

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 17.12.2025 r. o godzinie 9”.

3. Oferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie bgda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey. ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc
nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty, miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego.



7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

VIIL. Sposéb przygotowania oferty.

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu
ofertowym stanowigcym zalgeznik nr I do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty
Cenowe;j.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceng netto, ceng brutto i warto$é podatku VAT za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty powinna obejmowac¢ catkowity koszt wykonania zaméwienia, w tym
rowniez wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamoéwienia i nie podlega zmianie
W czasie trwania umowy.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy. Podpis winien zawiera¢ czytelne imig i nazwisko badz pieczatke imienna

oraz podpis lub parafe.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte.

“h

7. Do oferty nalezy dolaczyé:

a) wypelniony formularz ofertowy wg zalgcznika nr 1,
b) pelnomocnictwo. o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie wynika
z przepiséw prawa lub dokumentow rejestrowych.

8. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu niniejszego zaméwienia udziela
Pani Monika Chajnowska- kierownik gospodarczy, tel.76 843 95 23.

VIII Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej
-RODO”) informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte
w Chobieni z siedzibg przy ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna. Kontakt z administratorem danych
mozliwy jest pod ww. adresem, adresem e-mail: sekretariat@spchobienia.pl lub pod numerem
tel.: 76 843-95-23.

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z wy-
znaczonym inspektorem ochrony danych (IOD) — Pania Natalig Wielowiejska, w nast¢pujacy
sposob: - elektroniczny, na adres email: kontakt@rodo-leszno.com.pl;

- telefoniczny: 783 479 791;

- lub pisemnie na podany wyzej adres siedziby. /

/
/
/
/



3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne
do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, wynikajacego w szcze-
gblnosei z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty upowaznione do do-
stepu do danych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty, z ktérymi administrator da-
nych osobowych zawart stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych, takie jak firmy
$wiadczace obstuge organizacyjna, doradcza, informatyczna.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia po-
stepowania o udzielenie zamowienia. W przypadku wyboru oferty do realizacji, jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przetwarzania danych obejmuje caly czas trwania
umowy, po tym okresie dane osobowe bgda przechowywane przez okres zgodny z obowigzu-
jacymi przepisami archiwalnymi.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, przy czym przepisy odrebne moga wyltaczyé mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Obowiazek podania danych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w poste-
powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, niepodanie wymaganych danych moze w
konsekwencji doprowadzi¢ do odrzucenia oferty lub wykluczenia wykonawcy z udziatu w po-
stgpowaniu.

9) Przy przetwarzaniu danych osobowych nie bgdzie uzywane zautomatyzowane podejmowa-
nie decyzji, ani profilowanie.

10) Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do panstw trzecich
lub organizacji miedzynarodowych. Z uwagi jednak na jawnos$¢ postepowania niektore dane
identyfikacyjne wykonawcéw moga by¢ dostepne dla odbiorcéw spoza Europejskiego Ob-
szaru Gospodarczego.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zlgeznik nr 1

{popis dyrektora



Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego z dnia 10.12.2025r.,

FORMULARZ OFERTOWY
Wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych — okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych -ustawy nie stosuje sie.

WYKONAWCA:
Nazwa i adres:

................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466
REGON 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 - 305 Rudna

tel. 76 843 95 23 fax 76 843 94 76

e-mail: sekretariat@spchobienia.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktorego przedmiotem jest ,,|Oferta na

Swiadczenie ustug informatycznych w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w
Chobieni”

oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia w kwocie:

netto = SEORE by e g zl miesiecznie
podatek VAT - ...ivniviiiiiimnnnnnnnnnnnn, zt
brutto N g R R zt / miesigcznie

.........................................................................................................



Wynagrodzenie, o ktérym mowa wyzej, jest wynagrodzeniem ryczaltowym, ktére
uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z pelng i prawidiowa realizacja niniejszego
przedmiotu zamowienia.

Oéwiadczam, 7e zapoznalem si¢ z treScia zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamowienia i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

Oéwiadczam, ze posiadam uprawnienia niezbgdne do wykonania prac lub czynnosci bgdacych
przedmiotem zamowienia.

O$wiadczam, 7ze posiadam niezbedng wiedzg i doswiadezenie, potencjal ekonomiczny i
techniczny oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

O$wiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowe] zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.

Oéwiadezam, ze zdobylem wszystkie informacje, ktore moga by¢ niezbgdne i
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

O$wiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty zobowiazujg si¢ do podpisania umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze wszystkie oé$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ..Ofercie™ sg
kompletne, prawdziwe i doktadne w kazdym szczegole.

Oéwiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpo$rednio lub poérednio pozyskalem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.**

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiega i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osab fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 1.119 z 04.05.2016, str. 1),

#x\ przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

4. Termin realizacji — 01.01.2026 — 31.12.2026

5. Integralng cze$¢ niniejszej oferty stanowia nastgpujace dokumenty:

data podpis i pieczg¢ Wykonawey



