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Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie uslug Inspektora Ochrony Danych
w Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 130 000 zI, zgodnie
z art. 2 ust.1pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 1. poz. 1320 z pdzniejszymi zmianami) - ustawy nie stosuje sie.

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59 — 305 Rudna
NIP 692-22-57-466
Regon 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 9523 fax 76 843 94 76

Przedmiot oraz zakres zamowienia:

. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w Szkole

Podstawowej im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni.
Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje w szczegolnosci:

e wyznaczenie osoby petniacej funkcjg Inspektora Ochrony Danych zwanym dalej IOD
oraz zapewnienie realizacji zadan IOP okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE,

e przygotowanie i wprowadzenie do stosowania procedur dotyczacych przetwarzania
danych osobowych zgodnie z RODO,

e prowadzenie nadzoru nad procedurami i dokumentacja zwiazang z ochrong danych
obowiazujaca u Zamawiajacego,

e gwarancja bezposredniego kontaktu z 10D (dedykowany adres e-mail oraz numer
telefonu),

e gwarancja dostepnosci 10D — czas reakcji do 2 godzin od zgloszenia incydentu lub
naruszenia,

e obsluga incydentow i naruszen,

e nadzorowanie i biezace aktualizowanie prowadzonej dokumentacji w zakresie
bezpieczenstwa danych osobowych oraz procesow przetwarzania danych w jednostce,

A



e zarzadzanie upowaznieniami, o$wiadczeniami i umowami o zachowaniu poufnosci
danych osobowych, a takze prowadzenie rejestru oséb upowaznionych,

* prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz kategorii
¢Zynnosci przetwarzania danych,

* przeprowadzanie regularnych audytow i sprawdzen jednostki pod katem zgodnosci

przetwarzania danych osobowych z obowigzujacymi przepisami,

przygotowanie, analiza i aktualizacja planu ciaglosci dziatania,

szacowanie ryzyka w ochronie danych osobowych,

cykliczne sprawdzanie poprawnosci procedur ochrony danych osobowych,

przygotowanie raportéw dla Administratora Danych opisujacych aktualny stan ochrony

danych oraz niezbedne do podjecia dziatania,

¢ szkolenie obecnych i nowo zatrudnionych pracownikéw w siedzibie Zamawiajgcego
(podstawowe informacje na temat danych osobowych, najczestsze zagrozenia oraz
sposob reagowania na wystapienie incydentu lub podejrzenie zagrozenia, a takze po
kazdych zmianach stanu prawnego),

e realizacja zadan 10D w siedzibie Zamawiajagcego — minimum dwie wizyty
W miesigcu,

* w naglych przypadkach lub w zaleznosci od potrzeb dodatkowe wizyty w siedzibie
Zamawiajacego,

wspolpraca z organem nadzorczym (Urzad Ochrony Danych Osobowych),
wykonywanie innych czynnosci ochrony danych osobowych wynikajacych z
przepisow prawa.

III. Termin realizacji:

usluga obejmuje okres do dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

IV. Kryterium oceny oferty:

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ krvterium
najnizszej ceny brutto za calo$é¢ zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
zozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wezesniej ofertach.

V. Warunki realizacji zaméwienia:

1. W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia moze wzigé udziat Wykonawca,

ktory posiada odpowiednie uprawnienia w tym zakresie, niezbedna wiedze i
doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny oraz dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania prac lub czynnodci bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia, a takze
znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej wykonanie przedmiotu
zamobwienia.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert lub uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

VI. Miejsce, sposéb i termin zlozenia oferty oraz jej wyboér:

1. Oferte mozna ztozy¢:

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@spchobienia.pl, w tytule
e-maila_wpisujac_,Oferta_na_swiadczenie _ustug Inspektora Ochrony Danych_w_Szkole
Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni.

- za posrednictwem poczty lub ustugi kurierskiej na adres: Szkoly Podstawowej
im. Bohaterow Westerplatte w Chobieni, Chobienia ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna (decyduje
data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajacego), opisujac koperte »Oferta na swiadczenie
ustug Inspektora Ochrony Danych w_Szkole Podstawowej im. Bohateréw Westerplatte w
Chobieni,

-za posrednictwem skrzynki ePUAP na adres skrytki /SPChobienia/SkrytkaESP, opisujac
sprawe ,Oferta na swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych w_Szkole Podstawowej
im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni”,

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - w sekretariacie SP (102 SP), opisujgc koperte . Oferta
na $wiadczenie_ustug Inspektora Ochrony Danych w_Szkole Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Chobieni”.

2. Termin skiadania ofert uplywa w dniu 17.12.2025 r. o0 godzinie 9 0,

3. Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

4. W toku badania i ceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu oraz ich uzupelnienia.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe,
siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego ofertg wybrano.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty, miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

VII. Spos6b przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym
stanowiacym zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. W ofercie nalezy podaé ceng netto, ceng brutto i warto$¢ podatku VAT za wykonanie calego
przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania zaméwienia, w tym rowniez
wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

4. Cena okreslona w ofercie stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe, ktore nie podlega

zmianie w czasie trwania umowy.



5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Podpis winien zawierac czytelne imie i nazwisko badz pieczatke imienng oraz
podpis lub parafe. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona
do reprezentacji Wykonawcy na podstawie zataczonych dokumentéw. do oferty nalezy
dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca
skladajacy oferte.

8. Do oferty nalezy dolaczyé:

a) wypelniony formularz ofertowy wg zalgcznika nr 1,

b) swiadectwa kwalifikacyjne lub uprawnienia, poswiadczone za zgodnosé z oryginatem,
uprawniajace do realizacji ww. przedmiotu zamdwienia.

¢) pelnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcey nie wynika
z przepiséw prawa lub dokumentéw rejestrowych.

8. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu niniejszego zaméwienia udziela Pani Monika
Chajnowska, kierownik gospodarczy tel.76 843 95 23,

VIIIL. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej
-RODO”) informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte
w Chobieni z siedziba przy ul. Szkolna 2, 59-305 Rudna. Kontakt z administratorem danych
mozliwy jest pod ww. adresem, adresem e-mail: sekretariat@spchobienia.pl lub pod numerem
tel.: 76 843-95-23.

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé Si¢ Z Wy-
znaczonym inspektorem ochrony danych (IOD) — Panig Natalig Wielowiejska, w nastgpujacy
sposob: - elektroniczny, na adres email: kontakt@rodo-leszno.com.pl;

- telefoniczny: 783 479 791;
- lub pisemnie na podany wyzej adres siedziby.

3) Dane osobowe bgda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie za-
moéwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne
do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, wynikajacego w szcze-
g6Inosci z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione do do-
stepu do danych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty, z ktérymi administrator da-
nych osobowych zawarl stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych, takie jak firmy
$wiadczace obstuge organizacyjna, doradczg, informatyczna.

5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia po-
stepowania o udzielenie zaméwienia. W przypadku wyboru oferty do realizacji, jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przetwarzania danych obejmuje caly czas trwania
umowy, po tym okresie dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z obowigzu-
jacymi przepisami archiwalnymi.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

8) Obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w poste-
powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, niepodanie wymaganych danych moze w
konsekwencji doprowadzié¢ do odrzucenia oferty lub wykluczenia wykonawcy z udziatu w po-
stepowaniu.

9) Przy przetwarzaniu danych osobowych nie bgdzie uzywane zautomatyzowane podejmowa-
nie decyzji, ani profilowanie.

10) Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do panstw trzecich
lub organizacji migdzynarodowych. Z uwagi jednak na jawno$¢ postgpowania niektore dane
identyfikacyjne wykonawcéw moga by¢ dostepne dla odbiorcow spoza Europejskiego Ob-
szaru Gospodarczego.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zlgcznik nr 1

(podpis dyrektora)
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Zalgeznik nr 1

do zapytania ofertowego z dnia 10.12.2025 r.

FORMULARZ OFERTOWY
Wartoéé zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zlotych — okreslonej w art. 2 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych -ustawy nie stosuje sig.

WYKONAWCA.:
Nazwa i adres:

................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

..............................................................................................................

NABYWCA:
Gmina Rudna

Plac Zwycigstwa 15
59-305 Rudna

NIP 692-22-57-466
REGON 390647558

ZAMAWIAJACY:

Szkola Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Chobieni
Chobienia, ul. Szkolna 2

59 — 305 Rudna

tel. 76 843 95 23 fax 76 843 94 76

e-mail: sekretariat@spchobienia.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktorego przedmiotem jest ,Oferta na
$wiadczenie uslug Inspektora Danych Osobowych w Szkole Podstawowej im. Bohaterow
Westerplatte w Chobieni” oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamOwienia w kwocie :

netto S eeventeeriraeeneanens e zl/ miesigcznie

podatek VAT - .......cooviiimmirvronsansns 7t

brutto T zI / miesigeznie

T (0 VL P P R R LECERTREETEE

Wynagrodzenie, o ktérym mowa wyzej, jest wynagrodzeniem ryczaltowym, ktore
uwzglednia wszystkie koszty zwiazane z pelng i prawidlowa realizacja niniejszego
przedmiotu zamowienia.



1. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescia zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamdwienia i nie wnosze do niego zadnych zastrzezef.

2. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania prac lub czynnosci
bedacych przedmiotem zamdwienia.

3. Oéwiadczam, ze posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny
1 techniczny oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4. Oswiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.

5. Oswiadczam, ze zdobylem wszystkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne
i konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

6. Oswiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczam, Ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejsze;j
~Ofercie™ sa kompletne, prawdziwe i dokladne w kazdym szczegole.

8. O$wiadczam, ze wypelniem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO* wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego

W niniejszym postgpowaniu. **

*rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danyeh) (Dz. Urz. UE 1.119 z 04.05.2016. str. 1),

**w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgezenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art, 14 ust. 5 RODO treéci oSwiadczenia
Wykonawea nie sklada (usuniecie tresci oéwiadczenia np. przez Jjego wykreslenie).

4. Termin realizacji - od dnia 01.01.2026 do dnia 31.12.2026

S. Integralng czgs¢ niniejszej oferty stanowia nastepujace dokumenty:

.........................................................................................................

.................................. R T T

data podpis i pieczgé Wykonawcy



