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                                                                                                                                     Załącznik nr 1 
          do Zarządzenia Dyrektora Nr 8/2021 

                    w sprawie wprowadzenia 
          zasad (polityki) rachunkowości 

 
 

Zasady (polityka) rachunkowości 
obowiązujące w Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola 

 

Na podstawie: 

 art. 10 ust. 2 Ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości z 29 września 1994 r. (tekst jedn. 

Dz.U. z 22 lutego 2019 r. poz. 351 ze zm.), dalej: ustawa o rachunkowości, oraz  

 art. 29 Ustawy z 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności 

kulturalnej (tekst jedn. Dz.U. z 7 lutego 2020 r. poz. 194), dalej: ustawa o działalności 

kulturalnej, 

zarządza się, co następuje: 

§ 1 

1. Rokiem obrotowym dla Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola w Zduńskiej Woli jest rok 

kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi są miesiące. 

2. Księgi rachunkowe Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola w Zduńskiej Woli prowadzone są 

w siedzibie Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola, ul. Stefana Złotnickiego 7, 98-220 

Zduńska Wola.  

3. Księgi rachunkowe prowadzone są w języku polskim i w walucie polskiej. 

 
§ 2 

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego 
 
1. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne, w zależności od tego, w jaki sposób 
zostały przyjęte(nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny),wycenia się według cen 
nabycia. 

Wyceny według ceny sprzedaży takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje się, jeżeli nie 
jest możliwe ustalenie ceny nabycia składnika aktywów, w szczególności przyjętego nieodpłatnie, 
w tym w drodze darowizny. Środki trwałe otrzymane na podstawie decyzji organizatora wycenia się 
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w wartości określonej w decyzji. 

2. Na dzień bilansowy środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wycenia się według 
cen nabycia lub kosztów wytworzenia lub wartości przeszacowanej (po aktualizacji wyceny 
środków trwałych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a także o odpisy z 
tytułu trwałej utraty wartości. 

3. Wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonywane odpisy umorzeniowe 
podlegają aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki 
są odnoszone na fundusz za aktualizacji wyceny. 

4. Amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych dokonuje się z 
uwzględnieniem ich okresu ekonomicznej użyteczności. Stawki amortyzacji podlegają okresowej 
weryfikacji. Plan amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych wprowadza 
się na początku każdego roku obrotowego. 

5. Podstawę kwalifikacji środków trwałych do celów ewidencji i ustalania odpisów 
amortyzacyjnych i sprawozdawczości stanowi Rozporządzenie Rady Ministrów 3 października 
2016 r. w sprawie klasyfikacji środków trwałych ‒ KŚT (Dz.U. z 18 listopada 2016 r. poz. 1864). 

6. Odpisów amortyzacyjnych dokonuje się od wartości początkowej środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych począwszy od pierwszego miesiąca następującego po 
miesiącu, w którym ten środek lub wartość niematerialną i prawną wprowadzono do ewidencji do 
końca miesiąca, w którym następuje zrównanie sumy odpisów amortyzacyjnych z ich wartością 
początkową lub w którym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono niedobór. 

7. Zakupione składniki majątku trwałego i wartości niematerialnych i prawnych o 
przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż 1 rok i wartości początkowej w przedziale 
między 2.000,00 zł do 10.000,00 zł są zarachowane w koszty materiałów i objęte ewidencją 
wartościowo - ilościową.    

8. Środki trwałe o wartości powyżej 10 000 zł są amortyzowane i umarzane jednorazowo na 
koniec roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych określonych w przepisach podatkowych.   

9. Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o przewidywanym okresie użytkowania 
dłuższym niż rok i wartości początkowej niższej niż 2.000,00zł zarachowywane są w koszty 
zużycia materiałów w miesiącu zakupu.                    

10. Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne podlegają corocznej ocenie pod kątem ich 
użyteczności. Składniki majątku, które nie będą wykorzystywane w działalności Muzeum Historii 
Miasta Zduńska Wola lub istotnie utraciły swoją wartość, podlegają analizie pod kątem utraty 
wartości lub zostaną przekazane do likwidacji. 

11. Środki trwałe w budowie wycenia się zgodnie z art.28.ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowości,  
w wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku z ich nabyciem lub 
wytworzeniem. 

12. Zaliczki na środki trwałe w budowie wycenia się w wartości nominalnej. Obejmują one 
wartość środków pieniężnych przekazanych dostawcom oraz wykonawcom lub inwestorom na 
poczet budowy. 

13. Wartość początkową środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych nabytych 
nieodpłatnie, także w drodze darowizny, stanowi cena sprzedaży takiego samego lub podobnego 
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przedmiotu z dnia nabycia(wartość godziwa), chyba że umowa o nieodpłatnym przekazaniu określa 
tę wartość w niższej wysokości. Za cenę rynkową uważa się cenę stosowaną w obrocie składnikami 
tego samego rodzaju i gatunku z uwzględnieniem ich stanu technicznego i stopnia zużycia.   

14. W przypadku trudności w ustaleniu kosztu wytworzenia środka trwałego, jego wartość 
początkową ustala powołana przez dyrektora Muzeum Historii Miast Zduńska Wola Komisja lub 
biegły rzeczoznawca. 

15. Muzealiów, określonych w art.21 ust 1 Ustawy z 21 listopada 1996 r. o muzeach, w związku 
z tym, że nie tracą wartości użytkowej, nie amortyzuje się, a ich wartość zwiększa fundusz 
instytucji kultury. 

16. Zakupione muzealia ujmuje się w ewidencji księgowej w cenie nabycia, natomiast wartość 
otrzymanych nieodpłatnie lub ujawnionych nadwyżek inwentaryzacyjnych ustala się na podstawie 
wyceny dokonanej przez powołaną w tym celu przez Dyrektora Muzeum Historii Miasta Zduńska 
Wola Komisję. Dzieła sztuki otrzymane w darowiźnie wycenia się na podstawie ustaleń z 
darczyńcą, uwzględniając, poza wartością rynkową, także ich wartość historyczną oraz walory 
muzealne. Klasyfikacji oraz wyceny muzealiów gromadzonych, wypożyczonych lub wystawianych 
przez Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola dokonuje Komisja powołana odrębnym zarządzeniem 
Dyrektora. 

17. Księgi inwentarzowe prowadzi się dla następujących pozostałych środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych, których wartość jest nie niższa niż 2.000,00zł. 

18. Nabytą aktualizację lub modyfikację oprogramowania przeprowadzoną przez osoby trzecie, 
niezwiązaną z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich, zalicza się 
bezpośrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, która wiąże się z udzieleniem nowej licencji 
lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytuł wartości niematerialnych i 
prawnych. 

19. Aktywa pieniężne na dzień bilansowy, na podstawie art.28 ust.1 pkt 10 ustawy o 
rachunkowości wycenia się w wartości nominalnej. 

20. Należności wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty pomniejszonej o odpis aktualizujące. 

21. Odpisem aktualizującym obejmuje się należności zagrożone tj. sporne oraz pochodzące z 
roku poprzedniego lub starsze, zgodnie z art.35b ustawy o rachunkowości. Odpisy aktualizujące 
należności obciążają pozostałe koszty operacyjne. 

22. W przypadku ustania przyczyny, dla której dokonano odpisu aktualizującego wartość 
należności, równowartość całości lub części uprzednio dokonanego odpisu aktualizującego 
zwiększa wartość danej należności i podlega zaliczeniu do pozostałych przychodów operacyjnych 
lub przychodów finansowych. 

23. Odsetki za zwłokę od należności nalicza się memoriałowo na koniec kwartału oraz na 
koniec roku. Nie nalicza się odsetek, jeśli ich wysokość nie przekracza równowartości trzykrotności 
wartości przesyłki pocztowej. 

24. Do należności dochodzonych na drodze sądowej zalicza się wszystkie należności 
skierowane na drogę postępowania sądowego, co do których do dnia bilansowego nie zapadł 
prawomocny wyrok sądowy. Od roszczeń spornych dokonuje się odpisu aktualizującego wartość 
należności. 

25. Inwestycje krótkoterminowe obejmują środki pieniężne i inne aktywa pieniężne. Wycenia 
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się je w wartości nominalnej powiększonej o odsetki naliczone na dzień bilansowy. 

26. Rozliczenia międzyokresowe wycenia się w wartości nominalnej. Czynne rozliczenia 
międzyokresowe kosztów są dokonywane, jeśli dotyczą przyszłych okresów sprawozdawczych. 
Koszty podlegające aktywowaniu na koncie rozliczeń międzyokresowych rozlicza się 
proporcjonalnie do upływu czasu w kolejnych okresach obrotowych, których dotyczą. Koszty 
dotyczące przyszłych okresów nieprzekraczające równowartości 0,5% sumy bilansowej z roku 
poprzedniego w ramach pojedynczej transakcji gospodarczej ujmowane są jednorazowo w 
momencie dokonania zapłaty. 

27. W Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola tworzy się: 
1) Fundusz instytucji kultury, 
2) Fundusz rezerwowy.               

28. Fundusze własne Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola wycenia się w wartości 
nominalnej. 

29. W Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola ze względu na poziom istotności nie tworzy się 
rezerw oraz biernych rozliczeń międzyokresowych 

30. W Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola nie tworzy się aktywów i rezerw z tytułu 
odroczonego podatku od osób prawnych, gdyż korzysta ze zwolnienia od podatku na podstawie 
art.17 Ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych  (t. j. Dz. U z 27 
czerwca 2014 r. poz 851 z późn. Zm.).          

31. Zobowiązania wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty tj. z naliczonymi odsetkami za  
zwłokę. 

32. W ramach funduszy specjalnych Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola tworzy Zakładowy 
Fundusz Świadczeń Socjalnych. Zasady gospodarowania ZFŚS określa przyjęty przez Muzeum 
Historii Miasta Zduńska Wola regulamin. Fundusz ten wycenia się w wartości nominalnej.          

33. Na dzień bilansowy składniki aktywów i pasywów wyrażone w walucie obcej wycenia się 
po kursie średnim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzień.  

34. W pierwszym miesiącu po zamkniętym roku różnice kursowe z wyceny podlegają 
wystornowaniu. 

35. Różnice kursowe powstałe przy zapłacie należności i zobowiązań w walutach obcych 
zalicza się odpowiednio do przychodów lub kosztów finansowych. 

§ 3 

Ustalenie wyniku finansowego 
 
1. Ewidencję przychodów z tytułu otrzymanych dotacji na działalność podmiotową oraz 
dotacji celowych prezentowana jest w rachunku zysków i strat w pozycji AI ” Przychody netto ze 
sprzedaży produktów i usług”. 

2. Ustala się następujące zasady ewidencji i rozliczania kosztów. Ponoszone koszty ujmowane 
są na kontach zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie.” 

3. Konta zespołu 7 są zamykane w korespondencji z kontem 860 „Wynik finansowy” 
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§ 4 

Prezentacja danych w sprawozdaniach finansowych 

 
1. Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej za poszczególne okresy sprawozdawcze 
sporządza się za poprzedni okres sprawozdawczy nie później niż do 20 dnia miesiąca następnego. 

2. Zestawienie sald wszystkich kont ksiąg pomocniczych oraz zestawienie obrotów i sald za 
rok obrotowy sporządza się co najmniej na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych, nie później niż 
do 85 dnia po dniu bilansowym, zgodnie z art.24.ust.5 pkt 2 i art.18 ust.1 ustawy o rachunkowości. 

4. W skład sprawozdania rocznego Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola wchodzą: 

1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego 

2) bilans 

3) porównawczy rachunek zysków i strat 

4) dodatkowe informacje i objaśnienia 

3. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje się ze szczegółowość określoną w 
załączniku nr 1 do ustawy o rachunkowości, zgodnie z art.50 ust.1 ustawy o rachunkowości. 

4. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje się w złotych i groszach. 

§ 5 

Programy komputerowe stosowane przez instytucję kultury 

1. Księgi rachunkowe Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola prowadzone są z 
wykorzystaniem udokumentowanego systemu jProbit autorstwa firmy Probit  Sp. z o.o. Na system 
jProbit składają się program aplikacyjny i program serwer. Obydwa programy instalowane są 
podczas standardowej procedury instalacji. Użytkownik kontaktuje się tylko z programem jProbit. 

2. Data rozpoczęcia eksploatacji programu jProbit 01.01.2016 r aktualnie użytkowana jest 
wersja jProbit 13. 

3. Program komputerowy spełnia wymagania wynikające z art.10 ust.1 pkt 3 lit.b ustawy o 
rachunkowości i zapewnia wzajemne powiązania poszczególnych zbiorów danych tworzących 
księgi rachunkowe w jedną całość. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych są równoważne 
dziennikowi, księdze głównej, księgom pomocniczym, zestawieniu obrotów i sald księgi głównej 
oraz sald ksiąg pomocniczych. 

4. Opis procedur, algorytmów i parametrów przetwarzania danych programu jProbit zawiera 
instrukcja otrzymana od producenta. 

5. W ciągu roku obrotowego do ksiąg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego 
wprowadza się operacje gospodarcze dotyczące tego okresu, jeżeli dokumentujące je dowody 
wpłynęły nie później niż do 20 dnia następnego miesiąca. Jeżeli ten dzień przypada na dzień wolny 
od pracy, wówczas dowody potwierdzające operacje gospodarcze ewidencjonuje się do okresu, 
którego dotyczą, jeśli wpłyną do ostatniego dnia roboczego przed 20 dniem następnego miesiąca. 
Operacje gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi po 20 dniu następnego miesiąca są 
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ewidencjonowane w księgach rachunkowych tego miesiąca, w którym zostały otrzymane, chyba że 
z punktu istotności lub na podstawie decyzji Dyrektora zostaną zaliczone do miesiąca, którego 
dotyczą. Zasady te nie dotyczą ujmowania operacji gospodarczych w księgach rachunkowych na 
przełomie roku obrotowego. 

6. Na koniec roku obrotowego w danym roku budżetowym ujmuje się wszystkie operacje 
dotyczące danego roku obrotowego, również wówczas, jeśli dowody te posiadają datę wystawienia 
w roku następnym po dniu bilansowym. Po sporządzeniu sprawozdania, a przed jego 
zatwierdzeniem, w księgach zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu finansowym za ten 
rok uwzględnia się istotne zdarzenia powstałe po sporządzeniu sprawozdania finansowego. 

7. Podstawą zapisów w księgach rachunkowych są dowody stwierdzające dokonanie 
zdarzenia: 

1. zewnętrzne obce-otrzymane od kontrahentów 
2. zewnętrzne własne – przekazane w oryginale kontrahentom 
3. wewnętrzne – dotyczące operacji wewnątrz jednostki, 
4. zbiorcze- służące do dokonania łącznych zapisów zbioru dowodów źródłowych, 
które muszą być w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione, 
5. korygujące poprzednie zapisy, 
6. zastępcze – wystawione do czasu otrzymania zewnętrznego obcego dowodu 
źródłowego, 
7. rozliczeniowe – ujmujące już dokonane zapisy według nowych kryteriów 
klasyfikacyjnych. 

8. Gdy jedną operację dokumentuje więcej niż jeden dowód lub więcej niż jeden egzemplarz 
dowodu, Dyrektor ustala sposób postępowania z każdym z nich i wskazuje, który dowód lub jego 
egzemplarz będzie podstawą dokonania zapisu. 

9. W odniesieniu do zakupu materiałów, towarów, usług dowodami zastępczymi mogą być 
paragony. 

10. Jeżeli jedną operację dokumentuje więcej niż jeden dowód, podstawę zapisu stanowi dowód 
wewnętrzny „Polecenie Księgowania”. 

11. Częstotliwość i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywów i pasywów opisane są w 
instrukcji inwentaryzacyjnej. 

§ 6 

Określenie istotności 

1. Ustala się, że dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majątkowej i finansowej oraz 
wyniku finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje się te kwoty, które przekraczają 0, 5 % 
sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkości bilansowych, lub te 
kwoty, które przekraczają 0,5 % przychodów lub kosztów w przypadku wielkości wynikowych. 

2. Ostateczne decyzje co do wysokości kwoty istotności podejmuje główny księgowy  w 
porozumieniu z kierownikiem jednostki. 
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§ 7 

System ochrony danych i zbiorów 
 
1. Fizyczne zabezpieczenie zewnętrzne realizowane jest przez wewnętrzną służbę ochrony, 
która zapewnia ochronę przed dostępem osób nieuprawnionych do pomieszczeń, w których 
znajdują się: 

1. sprzęt komputerowy wspomagający księgowość, 
2. księgowy system informatyczny, 
3. kopie zapasowe zapisów księgowych, 
4. księgi rachunkowe, 
5. dowody księgowe, 
6. dokumentacja inwentaryzacyjna, 
7. sprawozdania finansowe. 

2. Dokumenty niezbędne do bieżącej pracy przechowywane są w zamykanych szafach w 
pomieszczeniach działu. 

3. Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych: 

1. stosuje się nośniki danych odporne na zagrożenia, 
2. rezerwowe kopie zbiorów danych tworzy się na trwałych nośnikach informacji 
codziennie 

4. Zabezpieczenie systemu komputerowego przed dostępem osób nieuprawnionych poprzez 
nadanie indywidualnych haseł dostępu. 

§ 8 

Okresy przechowywania zbiorów 

 
1. Poszczególne rodzaje dokumentów przechowywane są przez okresy wymienione poniżej. 
Okresy przechowywania liczy się od początku roku następującego po roku, którego dane zbiory 
dotyczą. 

2. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe przechowuje się trwale, zgodnie z art.74 ust.1 
ustawy o rachunkowości. 

3. Karty wynagrodzeń pracowników przez okres wymaganego dostępu do tych informacji, 
wynikający z przepisów emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krócej jednak niż 5 lat. 

4. Dokumentację przyjętego sposobu prowadzenia rachunkowości 5 lat od upływu jej 
ważności. 

5. Księgi rachunkowe przechowuje się 5 lat licząc od końca roku, w którym zostało 
sporządzone sprawozdanie finansowe. 

6. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje się 5 lat. 

7. Dokumenty dotyczące wieloletnich środków trwałych w budowie (inwestycje rozpoczęte), 
pożyczek, kredytów, umów handlowych roszczeń dochodzonych w postępowaniu cywilnym, 
karnym lub podatkowym przechowuje się przez 5 lat od następnego roku po zakończeniu 
postępowania, rozliczeniu, spłaceniu lub przedawnieniu. 
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8. Dowody dotyczące wpływów ze sprzedaży detalicznej- 5 lat od końca roku, w którym 
sporządzono deklarację CIT-8. 

9. Paragony fiskalne przechowuje się 5 lat. 

10. Dokumenty związane z realizacją programów unijnych przechowuje się do 10 lat od 
zakończenia realizacji i rozliczenia projektu lub dłużej, jeśli okres taki wynika z umowy o 
dofinansowanie. 

11. Pozostałe dowody księgowe i dokumenty przechowuje się 5 lat. 

 

§ 9 

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powiązanie z kontami syntetycznymi 
 
Symbol 
konta  
syntetyc
znego                                  

Nazwa Zasady prowadzenia 
ewidencji  szczegółowej ( 
ksiąg pomocniczych )                

Oznaczenie ksiąg 
pomocniczych ewidencji 
analitycznej 

1 2 3 4 
011 Środki trwałe       Księga inwentarzowa 

prowadzona do   
poszczególnych grup 
rodzajowych    środków 
trwałych w porządku 
chronologicznym   z 
ustaleniem komórek 
organizacyjnych lub osób                                                 
gdzie znajdują się środki 
trwałe – jeżeli wartość 
początkowa wynosi ponad 
10.000,00zł                                                          

011-nazwa obiektu 
-01 Budynek Muzeum 
-02 Budynek Gospodarczy 
-03 Chodnik i utwardzenie 
placu 
-04 Ogrodzenie 
-05 Aparat cyfrowy 
-06 Zestaw komputerowy 
-07 Aparat cyfrowy 
-08 Projektor 
-09 Schodołaz gąsiennicowy 
-10 System wystawienniczy 
-11 Kredens po renowacji 
-12 stół po renowacji 
-13 Pawilon wystawienniczy 
-14 Parking Skansen 
-15 Zestaw komputerowy 
-16 Zestaw komputerowy 
-17 Parking 
-18 Nośnik Reklamowy 
 

013 Pozostałe środki trwałe Księga inwentarzowa 
według obiektów i dla  
każdego rodzaju 
przedmiotów osobno  

013   nazwa obiektu       
-01 Wyposażenie 

016 Dobra kultury Księga inwentarzowa 016  nazwa obiektu 
-01 Zbiory muzealne 

071 Umorzenie środków Tabela umorzeniowa 071 umorzenie środków 
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trwałych (amortyzacyjna) oraz   
szczegółowa ewidencja 
środków trwałych                                  

trwałych 
-01  Umorzenie budynku 
muzealnego 
-02 Umorzenie budynku 
gospodarczego 
-03 Umorzenie chodnika i 
utwardzenia placu 
-04 Umorzenie ogrodzenia 
-05 Umorzenie urządzeń 
technicznych 
-06 Umorzenie pozostałych 
środków trwałych 
-07 Umorzenie stołu po 
renowacji 
-08 Umorzenie kredensu po 
renowacji 
-09 Umorzenie aparatu 
cyfrowego 
-10 Umorzenie schodołazu 
-11 Umorzenie komputerów 
-12 Umorzenie systemu 
wystawienniczego 
-13 Umorzenie pawilonu 
wystawienniczego 
-14 Umorzenie parkingu 
Skansen 
-15 Umorzenie aparatu 
cyfrowego 
-16 Umorzenie projektorów 
-17 Umorzenie aparatu 
cyfrowego 
-18 Umorzenie kredensu po 
renowacji 
-19 Umorzenie stołu po 
renowacji 
-20 Umorzenie nośnika 
reklamowego 
-21 Umorzenie Parking 
 

072 Umorzenie pozostałych 
środków trwałych 

Tabela umorzeniowa 
(amortyzacyjna) oraz   
szczegółowa ewidencja 
środków trwałych                                  

-01 Umorzenie zbiorów 
muzealnych 
-02 Umorzenie pozostałych 
środków trwałych 

101 Kasa Ewidencję analityczną 
prowadzi się  wg miejsc 
prowadzenia kasy                                                                            

-01 Kasa główna 
-02 Kasa Skansen 
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121 Środki pieniężne w drodze  -01 Środki pieniężne w drodze 

131 Rachunek bieżący Ewidencję analityczną 
prowadzi się wg   
poszczególnych 
rachunków bankowych                                        

-01 Rachunek Bankowy 
Bieżący 

132 Rachunek bankowy 
celowy 

Ewidencję analityczną 
prowadzi się wg   
poszczególnych 
rachunków bankowych                                        

-01 Rachunek bankowy celowy 

137 Rachunek Zakładowego 
Funduszu Świadczeń 
Socjalnych 

Ewidencji analitycznej nie 
prowadzi się                       

137-01  Rachunek bankowy 
ZFŚS 

139 Inne środki pieniężne Ewidencji analitycznej nie 
prowadzi się                       

139-01 

201 Rozrachunki z odbiorcami 
i dostawcami 

Ewidencję analityczną 
prowadzi się wg grup 
należności i zobowiązań 
oraz poszczególnych  
kontrahentów 

201-01 Należności 
201-02 Zobowiązania 
201-03 Zaliczki 

1 2 3 4 
220 Rozrachunki z UM  220-01 Rozrachunki z UM 
222 Rozliczenie dochodów 

budżetowych 
 -02 Zobowiązania publiczne II 

grupa 
-03 Zobowiązania publiczne III 
grupa 
-04 Zobowiązania publiczne IV 
grupa 

223 Rozliczenia wydatków 
budżetowych 

 -01 Rozliczenia wydatków 
budżetowych 

224 Rozliczenia udzielonych 
dotacji budżetowych 

 -01 Rozliczenia udzielonych 
dotacji budżetowych 

225 Rozrachunki z budżetem z 
tyt. podatku dochodowego 
od osób fizycznych 

Ewidencję szczegółową   
prowadzi się odrębnie dla 
poszczególnych podstaw 
opodatkowania             

-02 Zaliczka PDOF 
-0201 Zaliczka PDOF-
wynagrodzenia 
-0202  Zaliczka PDOF -
zlecenia i o dzieło 
-0203 Zaliczka PDOF-
świadczenia ZFŚS 
-0204 Podatek dochodowy PIT 
oczekujący 

229 Pozostałe rozrachunki 
publicznoprawne 

Ewidencję szczegółową 
prowadzi się   w sposób 
zapewniający rozliczenie  
z ZUS, PZU            

-01 Ubezpieczenia społeczne 
-02 Ubezpieczenia zdrowotne 
-03 Rozliczenia z FP i FGŚP 
-04 Rozrachunki z 
tyt.pożyczki, PZU 
-05 Ubezpieczenie społeczne 
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pracowników 
-06 Rozrachunki z ZUS – DRA 
-07 Składki ZUS oczekujące 

231 Rozrachunki z tytułu 
wynagrodzeń 

 -01 Rozrachunki z 
tyt.wynagrodzeń 
-99 Rozliczenie wynagrodzeń 
 

240 Pozostałe rozrachunki Ewidencję szczegółową 
prowadzi się  odrębnie wg 
osób(pracowników) i 
tytułów                     

-01 potrącenia z wynagrodzeń 
pracowniczych 
-02 Rozrachunki z terminala 
płatniczego 
-09 Pozostałe rozrachunki 

301 Rozliczenie zakupu  -01 Rozliczenie zakupu 
400 Amortyzacja  -01 Amortyzacja 
410 Zużycie materiałów Ewidencję szczegółową 

prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp.                                           

410-01  materiały gospodarcze 
410-02  materiały biurowe 
410-03 środki czystości 
410-04  prasa, prenumerata 
410-05  wiązanki i kwiaty 
410-06  wyposażenie 
410-07 art. Spożywcze 
410-08 eksponaty 
410-09  mater. gosp. Skansen 
410-11  Wyposażenie 
Skansenu 
410-12  materiały do wystaw, 
konkursów, plakaty itp. 
410-14  środki czyst. Skansen 
410-15 Wydawnictwa 
410-16 Licencje do programów 
410-17 Materiały reklamowo-
promocyjne 
410-18 Materiały biurowe 
Skansen 
410-19 Materiały reklamowo-
promocyjne-środki własne 
410-20 Wyposażenie, 
niskocenne środki trwałe-fin. 
Środki własne 
410-21 Materiały biurowe-
środki własne 
410-22 Wyposażenie-śr.własne 
                                                                                                                             

411 Zużycie energii i wody    Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 

411-01  Zużycie energii 
cieplnej 
411-02  Zużycie energii 
elektrycznej 
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planu finansowego, 
dotacji, itp. 

411-03  Zużycie wody 
411-04 Zużycie energii 
cieplnej-Skansen 
411-05 Zużycie energii 
elektrycznej-Skansen 
411-06 Zużycie wody-Skansen 
411-08 Zużycie energii elektr.-
Złotnickiego-dotacja roku 
następnego 
411-09 Zużycie energii elektr.-
Skansen-dotacja roku 
następnego 
411-10 Zużycie energii ciepln.-
Złotnickiego-dotacja roku 
następnego                                                   

427 Zakup usług remontowych  -01 Zakup usług remontowych 
-02 Usługi remontowe Skansen 

429 Zakup usług pozostałych   Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

429-01  usługi telekomunik. 
429-02  wywóz nieczystości 
429-05  usługi pocztowe 
429-06  pozostałe usługi 
429-07  pozostałe usł.-Skansen 
429-08 Wywóz odpadów 
komun.-Skansen 
429-11 usługi serwisowe 
429-12 najem, dzierżawa 
429-13 usługi zwiąż.z 
organizacją wystaw 
429-14 odnowienie licencji 
429-15 Pozostałe usługi-
śr.własne 
429-16 usł.telekom.-Skansen 
429-17 Usł.konserwatorskie 
dot.eksponatów-Złotnickiego 
429-18 Usł.konserwat. 
dot.eksponatów-Skansen 
429-19 Usł.serwisowe-dotacja 
podm.rokunastępnego 
429-20 Usł.pocztowe-dotacja 
rokunastępnego 

431 Wynagrodzenia   Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

-01 wynagrodzenia osobowe 
-02 Nagroda 
-03 Wynagrodzenia 
bezosobowe UZ 
-04 Wynagrodzenia 
bezosobowe UoD 
-05 Wynagrodzenia 
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bezosob.UZ-sfin. Z dot.lat 
następnych 

445 Składki ZUS             Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

-01  składki  ZUS 
ubezpieczenie społeczne  
-02 Fundusz Pracy 
-03 Składki FUS-Środki z 
dot.lat następnych 
-04 Fundusz Pracy-środki z 
dot.latnastępn.                                                                                                              

451 Świadczenia na rzecz    
pracowników                                                                                                                  

Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

-01 odpis podst. na ZFŚŚ 
-02 pozostałe świadczenia na 
rzecz pracowników, 
m.in.szkolenia 
-03 Usługi medyczne 
-04 odzież robocza 
-05 Szkolenia BHP                                                                                                             

462 Usługi bankowe  -01 Usługi bankowe 
-02 Usługi bankowe-środki 
własne 

463 Podróże służbowe Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

-01 podróże służbowe 

468 Podatki i opłaty                                                                                       Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

-01 podatek od nieruchomości 
-02 różne opłaty 
-03 Opłaty celne 

469 Pozostałe koszty Ewidencję szczegółową 
prowadzi się zgodnie z 
potrzebami 
sprawozdawczości GUS, 
planu finansowego, 
dotacji, itp. 

-01 Ubezpieczenie mienia 
-02 Reklama i promocja 
Muzeum 

490 Rozliczenie kosztów  -01 rozliczenie kosztów 
640 Rozliczenia 

międzyokresowe kosztów 
Ewidencja szczegółowa 
wg rodzaju RMK 

-01 

701 Sprzedaż usług  -01 Sprzedaż usług 
    

740 Dotacje i inne środki na 
inwestycje                                                        

Ewidencja szczegółowa 
wg rodzaju dotacji 

-01 dotacje budżetowe 
-02 dotacje celowe 
-03 dotacja 
celowa/Infrastruktura kultury 
2017/ 
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-04 dotacje celowe /Muzeum to 
ja/ 

750 Przychody finansowe                                                                               -02 odsetki bankowe 
751 Koszty finansowe  -01 koszty finansowe 
760 Pozostałe przychody  -01 Pozostałe przychody 

-02 darowizny otrzymane 
-03 dotacje do środków 
trwałych 

761 Pozostałe koszty  -01 Pozostałe koszty 
800 Fundusze jednostki  -01 Fundusz jednostki 
802 Fundusz rezerwowy   
820 Rozliczenie wyniku 

finansowego 
 -01 Rozliczenie wyniku – roku 

obrotowego 
840 Rezerwy i rozliczenia 

międzyokresowe 
przychodów 

 -01 Rozliczenia 
międzyokresowe przychodów 

851 Zakładowy Fundusz 
Świadczeń Socjalnych 

 -0101 Zakładowy Fundusz 
Świadczeń Socjalnych 
-0102 Oprocentowanie 
środków funduszu 
-0103 Odsetki od pożyczek 
-0201 Dofinansowanie 
wypoczynku dzieci i 
młodzieży 
-0202 Dofinansowanie 
wypoczynku-osoby dorosłe 
-0204 Imprezy 
okolicznościowe 
-0205 Paczki 
świąteczne/mikołajkowe 
-0206 Udzielone pożyczki 
-0207 Udzielone zapomogi 
-0299 Pozostałe wydatki 
funduszu 

860 Wynik finansowy  -03 Wynik finansowy 
999 Konto techniczne   

 
 
 
 


