MUZEUM HISTORII MIASTA

ZDUNSKA WOLA
ul. Stefana Ztotnickiego 7

98-220 Zdunska Wola
tel. (0-43) 823 48 43 824 98 80
NIP. 829 101 21 17 REGON 730167137

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 8/2021
w sprawie wprowadzenia

zasad (polityki) rachunkowosci

Zasady (polityka) rachunkowosci
obowigzujace w Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola

Na podstawie:

e art. 10 ust. 2 Ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn.

Dz.U. z 22 lutego 2019 r. poz. 351 ze zm.), dalej: ustawa o rachunkowosci, oraz

e art. 29 Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnos$ci
kulturalnej (tekst jedn. Dz.U. z 7 lutego 2020 r. poz. 194), dalej: ustawa o dziatalno$ci

kulturalnej,

zarzadza si¢, co nastepuje:
§1

1. Rokiem obrotowym dla Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola w Zdunskiej Woli jest rok

kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi sg miesigce.

2. Ksiegi rachunkowe Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola w Zdunskiej Woli prowadzone sg

w siedzibie Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola, ul. Stefana Ztotnickiego 7, 98-220
Zdunska Wola.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskie;.

§2

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, w zaleznosci od tego, w jaki sposob

zostaly przyjete(nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny),wycenia si¢ wedlug cen

nabycia.

Wyceny wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje si¢, jezeli nie

jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, w szczegdlnoS$ci przyjetego nieodplatnie,

w tym w drodze darowizny. Srodki trwate otrzymane na podstawie decyzji organizatora wycenia sic
1



MUZEUM HISTORII MIASTA

ZDUNSKA WOLA
ul. Stefana Ztotnickiego 7
98-220 Zdunska Wola
tel. (0-43) 823 48 43 824 98 80
NIP. 829 101 21 17 REGON 730167137

w warto$ci okreslonej w decyzji.

2. Na dzien bilansowy $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug
cen nabycia lub kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkow trwatych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci.

3. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych 1 dotychczas dokonywane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
sg odnoszone na fundusz za aktualizacji wyceny.

4. Amortyzacji §rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ z
uwzglednieniem ich okresu ekonomicznej uzytecznosci. Stawki amortyzacji podlegaja okresowe;j
weryfikacji. Plan amortyzacji srodkéw trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych wprowadza
si¢ na poczatku kazdego roku obrotowego.

5. Podstawe kwalifikacji srodkéw trwatych do celow ewidencji i ustalania odpisow
amortyzacyjnych i sprawozdawczosci stanowi Rozporzadzenie Rady Ministrow 3 pazdziernika
2016 r. w sprawie klasyfikacji srodkow trwatych — KST (Dz.U. z 18 listopada 2016 r. poz. 1864).

6. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych poczawszy od pierwszego miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym ten $rodek lub warto$¢ niematerialng 1 prawng wprowadzono do ewidencji do
konca miesigca, w ktoérym nastgpuje zréwnanie sumy odpisdw amortyzacyjnych z ich warto$cia
poczatkowg lub w ktorym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono niedobor.

7. Zakupione sktadniki majatku trwalego 1 warto$ci niematerialnych i prawnych o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok 1 wartos$ci poczatkowej w przedziale
migdzy 2.000,00 zt do 10.000,00 zt s zarachowane w koszty materiatéw i1 objete ewidencja
warto$ciowo - ilosciowa.

8. Srodki trwate o wartosci powyzej 10 000 zt s3 amortyzowane i umarzane jednorazowo na
koniec roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych okreslonych w przepisach podatkowych.

9. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytkowania
dhuzszym niz rok i1 wartosci poczatkowej nizszej niz 2.000,00z1 zarachowywane sg w koszty
zuzycia materiatow w miesigcu zakupu.

10. Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne podlegaja corocznej ocenie pod katem ich
uzytecznos$ci. Sktadniki majatku, ktore nie beda wykorzystywane w dziatalnosci Muzeum Historii
Miasta Zdunska Wola lub istotnie utracity swojg wartos¢, podlegajg analizie pod katem utraty
wartosci lub zostang przekazane do likwidacji.

11. Srodki trwate w budowie wycenia sie zgodnie z art.28.ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem.

12.  Zaliczki na $rodki trwale w budowie wycenia si¢ w warto$ci nominalnej. Obejmujg one
warto$¢ srodkow pieni¢znych przekazanych dostawcom oraz wykonawcom lub inwestorom na
poczet budowy.

13.  Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych
nieodplatnie, takze w drodze darowizny, stanowi cena sprzedazy takiego samego lub podobnego
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przedmiotu z dnia nabycia(warto$¢ godziwa), chyba ze umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla
te wartos¢ w nizszej wysokosci. Za cen¢ rynkowg uwaza si¢ cene stosowang w obrocie sktadnikami
tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

14. W przypadku trudnos$ci w ustaleniu kosztu wytworzenia srodka trwatego, jego wartos¢
poczatkowa ustala powotana przez dyrektora Muzeum Historii Miast Zdunska Wola Komisja lub
biegly rzeczoznawca.

15.  Muzealiéw, okreslonych w art.21 ust 1 Ustawy z 21 listopada 1996 r. 0 muzeach, w zwigzku
z tym, ze nie tracg wartosci uzytkowej, nie amortyzuje si¢, a ich warto$¢ zwieksza fundusz
instytucji kultury.

16.  Zakupione muzealia uyjmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w cenie nabycia, natomiast warto$¢
otrzymanych nieodptatnie lub ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych ustala si¢ na podstawie
wyceny dokonanej przez powotang w tym celu przez Dyrektora Muzeum Historii Miasta Zdunska
Wola Komisje. Dziela sztuki otrzymane w darowiznie wycenia si¢ na podstawie ustalef z
darczynca, uwzgledniajac, poza wartoscig rynkowa, takze ich warto$¢ historyczng oraz walory
muzealne. Klasyfikacji oraz wyceny muzealiéw gromadzonych, wypozyczonych lub wystawianych
przez Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola dokonuje Komisja powotana odrgbnym zarzadzeniem
Dyrektora.

17.  Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujacych pozostatych srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych, ktorych warto$¢ jest nie nizsza niz 2.000,00zt.

18.  Nabytg aktualizacj¢ lub modyfikacje oprogramowania przeprowadzong przez osoby trzecie,
niezwigzang z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich, zalicza si¢
bezposrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, ktora wigze si¢ z udzieleniem nowej licencji
lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytul warto$ci niematerialnych i
prawnych.

19.  Aktywa pieni¢zne na dzien bilansowy, na podstawie art.28 ust.1 pkt 10 ustawy o
rachunkowos$ci wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.

20.  Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty pomniejszonej o odpis aktualizujace.

21.  Odpisem aktualizujagcym obejmuje si¢ naleznosci zagrozone tj. sporne oraz pochodzace z
roku poprzedniego lub starsze, zgodnie z art.35b ustawy o rachunkowosci. Odpisy aktualizujace
nalezno$ci obcigzajg pozostate koszty operacyjne.

22. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢
naleznos$ci, rownowartos$¢ catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
zwigksza warto$¢ danej naleznosci i podlega zaliczeniu do pozostatych przychodéw operacyjnych
lub przychodow finansowych.

23.  Odsetki za zwloke¢ od nalezno$ci nalicza si¢ memoriatlowo na koniec kwartalu oraz na
koniec roku. Nie nalicza si¢ odsetek, jesli ich wysokos$¢ nie przekracza rownowarto$ci trzykrotnosci
wartosci przesytki pocztowe;.

24. Do nalezno$ci dochodzonych na drodze sagdowej zalicza si¢ wszystkie naleznos$ci
skierowane na drogg¢ postgpowania sadowego, co do ktorych do dnia bilansowego nie zapadt
prawomocny wyrok sagdowy. Od roszczen spornych dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego wartos¢
nalezno$ci.

25.  Inwestycje krotkoterminowe obejmujg srodki pienigzne i inne aktywa pieni¢zne. Wycenia
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si¢ je w warto$ci nominalnej powigkszonej o odsetki naliczone na dzien bilansowy.

26.  Rozliczenia miedzyokresowe wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Czynne rozliczenia
mig¢dzyokresowe kosztow sa dokonywane, jesli dotycza przysztych okreséw sprawozdawczych.
Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen miedzyokresowych rozlicza si¢
proporcjonalnie do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych dotycza. Koszty
dotyczace przysztych okresow nieprzekraczajace rownowartosci 0,5% sumy bilansowej z roku
poprzedniego w ramach pojedynczej transakcji gospodarczej ujmowane sg jednorazowo w
momencie dokonania zaptaty.

27. W Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola tworzy si¢:

1) Fundusz instytucji kultury,

2) Fundusz rezerwowy.
28.  Fundusze wtasne Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola wycenia si¢ w wartosci
nominalnej.

29. W Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola ze wzgledu na poziom istotno$ci nie tworzy si¢
rezerw oraz biernych rozliczen migdzyokresowych

30. W Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola nie tworzy si¢ aktywow 1 rezerw z tytulu
odroczonego podatku od 0séb prawnych, gdyz korzysta ze zwolnienia od podatku na podstawie
art.17 Ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz. U z 27
czerwca 2014 r. poz 851 z p6zn. Zm.).

31.  Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty tj. z naliczonymi odsetkami za
zwloke.

32. W ramach funduszy specjalnych Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola tworzy Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych. Zasady gospodarowania ZFSS okres$la przyjety przez Muzeum
Historii Miasta Zdunska Wola regulamin. Fundusz ten wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.

33.  Na dzien bilansowy sktadniki aktywdw 1 pasywow wyrazone w walucie obcej wycenia si¢
po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

34. W pierwszym miesigcu po zamknigtym roku roéznice kursowe z wyceny podlegaja
wystornowaniu.

35.  Roznice kursowe powstate przy zaptacie naleznos$ci i zobowigzan w walutach obcych
zalicza si¢ odpowiednio do przychodow lub kosztow finansowych.
§3

Ustalenie wyniku finansowego

1. Ewidencj¢ przychodow z tytutu otrzymanych dotacji na dziatalno$¢ podmiotowa oraz
dotacji celowych prezentowana jest w rachunku zyskow 1 strat w pozycji Al ” Przychody netto ze
sprzedazy produktow i ustug”.

2. Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztoéw. Ponoszone koszty uymowane
sa na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie.”

3. Konta zespotu 7 sg zamykane w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik finansowy”
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§4

Prezentacja danych w sprawozdaniach finansowych

1. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzadza si¢ za poprzedni okres sprawozdawczy nie pozniej niz do 20 dnia miesigca nastepnego.

2. Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotow i sald za
rok obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, nie pdzniej niz
do 85 dnia po dniu bilansowym, zgodnie z art.24.ust.5 pkt 2 i art.18 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

4. W sktad sprawozdania rocznego Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola wchodzg:
1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego
2) bilans
3) poréwnawczy rachunek zyskow i strat

4) dodatkowe informacje 1 objasnienia

3. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegdtowos¢ okreslong w
zalaczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci, zgodnie z art.50 ust.1 ustawy o rachunkowosci.
4. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ w ztotych i groszach.

§5

Programy komputerowe stosowane przez instytucje kultury

1. Ksiegi rachunkowe Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola prowadzone sg z
wykorzystaniem udokumentowanego systemu jProbit autorstwa firmy Probit Sp. z 0.0. Na system
jProbit sktadajg si¢ program aplikacyjny i program serwer. Obydwa programy instalowane s3
podczas standardowej procedury instalacji. Uzytkownik kontaktuje si¢ tylko z programem jProbit.

2. Data rozpoczgcia eksploatacji programu jProbit 01.01.2016 r aktualnie uzytkowana jest
wersja jProbit 13.

3. Program komputerowy spelnia wymagania wynikajace z art.10 ust.1 pkt 3 lit.b ustawy o
rachunkowosci 1 zapewnia wzajemne powigzania poszczegolnych zbioréw danych tworzacych
ksiegi rachunkowe w jedng cato$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych sa rownowazne
dziennikowi, ksigdze gtownej, ksiggom pomocniczym, zestawieniu obrotéw i sald ksiegi gtowne;j
oraz sald ksiagg pomocniczych.

4. Opis procedur, algorytmdow i parametrow przetwarzania danych programu jProbit zawiera
instrukcja otrzymana od producenta.

5. W ciggu roku obrotowego do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
wprowadza si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je dowody
wplynety nie pdzniej niz do 20 dnia nastepnego miesigca. Jezeli ten dzien przypada na dzien wolny
od pracy, wowczas dowody potwierdzajace operacje gospodarcze ewidencjonuje si¢ do okresu,
ktorego dotycza, jesli wptyng do ostatniego dnia roboczego przed 20 dniem nastepnego miesigca.
Operacje gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi po 20 dniu nast¢pnego miesigca s
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ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych tego miesigca, w ktérym zostaty otrzymane, chyba ze
z punktu istotnosci lub na podstawie decyzji Dyrektora zostang zaliczone do miesigca, ktorego
dotycza. Zasady te nie dotycza ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych na
przetomie roku obrotowego.

6. Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym ujmuje si¢ wszystkie operacje
dotyczace danego roku obrotowego, rowniez wowczas, jesli dowody te posiadaja date¢ wystawienia
w roku nast¢pnym po dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania, a przed jego
zatwierdzeniem, w ksiegach zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu finansowym za ten
rok uwzglednia si¢ istotne zdarzenia powstale po sporzadzeniu sprawozdania finansowego.

7. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody stwierdzajace dokonanie
zdarzenia:

1. zewngetrzne obce-otrzymane od kontrahentow

2. zewngtrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom

3. wewngetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

4. zbiorcze- stuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodow zrodtowych,

ktore muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
5. korygujace poprzednie zapisy,
6. zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngetrznego obcego dowodu

zroédtowego,
7. rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

8. Gdy jedng operacj¢ dokumentuje wigcej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden egzemplarz

dowodu, Dyrektor ustala sposéb postepowania z kazdym z nich i wskazuje, ktory dowod lub jego
egzemplarz bedzie podstawa dokonania zapisu.

0. W odniesieniu do zakupu materialow, towarow, ustug dowodami zastepczymi moga by¢
paragony.
10.  Jezeli jedng operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowod, podstawe zapisu stanowi dowod

wewnetrzny ,,Polecenie Ksiggowania”.

11.  Czestotliwo$¢ 1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow 1 pasywow opisane sg w
instrukcji inwentaryzacyjnej.

§6

OKreslenie istotnosci

1. Ustala sie, ze dla rzetelnego 1 jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja 0, 5 %
sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkos$ci bilansowych, lub te
kwoty, ktore przekraczaja 0,5 % przychodow lub kosztow w przypadku wielko$ci wynikowych.

2. Ostateczne decyzje co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje gtowny ksiegowy w
porozumieniu z kierownikiem jednostki.
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§7

Svystem ochrony danvch i zbiorow

1. Fizyczne zabezpieczenie zewngtrzne realizowane jest przez wewngtrzng stuzbe ochrony,
ktora zapewnia ochrong przed dostgpem 0sob nieuprawnionych do pomieszczen, w ktorych
znajduja sig:
sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowose,
ksiggowy system informatyczny,
kopie zapasowe zapisow ksiggowych,
ksiggi rachunkowe,
dowody ksiegowe,
dokumentacja inwentaryzacyjna,
7. sprawozdania finansowe.
2. Dokumenty niezb¢dne do biezacej pracy przechowywane sa w zamykanych szafach w
pomieszczeniach dziatu.

A

3. Dla prawidtowej ochrony ksiagg rachunkowych:

1. stosuje si¢ nosniki danych odporne na zagrozenia,
2. rezerwowe kopie zbiorow danych tworzy si¢ na trwatych nos$nikach informacji
codziennie
4. Zabezpieczenie systemu komputerowego przed dostepem 0sob nieuprawnionych poprzez
nadanie indywidualnych haset dostepu.

§8

OKkresy przechowywania zbiorow

1. Poszczegdlne rodzaje dokumentow przechowywane sa przez okresy wymienione ponizej.
Okresy przechowywania liczy si¢ od poczatku roku nast¢pujgcego po roku, ktorego dane zbiory
dotycza.

2. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe przechowuje si¢ trwale, zgodnie z art.74 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

3. Karty wynagrodzen pracownikow przez okres wymaganego dostepu do tych informacji,
wynikajacy z przepisOw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat.

4. Dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci 5 lat od uptywu jej
waznosci.

5. Ksiegi rachunkowe przechowuje si¢ 5 lat liczac od konca roku, w ktérym zostato
sporzadzone sprawozdanie finansowe.

6. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ 5 lat.

7. Dokumenty dotyczace wieloletnich §rodkow trwatych w budowie (inwestycje rozpoczgte),

pozyczek, kredytéw, umow handlowych roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym,
karnym lub podatkowym przechowuje si¢ przez 5 lat od nastgpnego roku po zakonczeniu
postepowania, rozliczeniu, sptaceniu lub przedawnieniu.
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8. Dowody dotyczace wptywow ze sprzedazy detalicznej- 5 lat od konca roku, w ktorym
sporzadzono deklaracje CIT-8.

9. Paragony fiskalne przechowuje sig¢ 5 lat.

10.  Dokumenty zwigzane z realizacjg programow unijnych przechowuje si¢ do 10 lat od
zakonczenia realizacji i rozliczenia projektu lub dtuzej, jesli okres taki wynika z umowy o
dofinansowanie.

11.  Pozostale dowody ksiegowe i dokumenty przechowuje si¢ 5 lat.

§9

Zasadyv prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powiazanie z kontami syntetycznymi

Symbol Nazwa Zasady prowadzenia Oznaczenie ksiag
konta ewidencji szczegélowej ( | pomocniczych ewidencji
syntetyc ksiag pomocniczych ) analitycznej
zZnego
1 2 3 4
011 Srodki trwate Ksigga inwentarzowa 011-nazwa obiektu
prowadzona do -01 Budynek Muzeum
poszczegblnych grup -02 Budynek Gospodarczy
rodzajowych $rodkow -03 Chodnik 1 utwardzenie
trwalych w porzadku placu
chronologicznym z -04 Ogrodzenie
ustaleniem komorek -05 Aparat cyfrowy
organizacyjnych lub oséb | -06 Zestaw komputerowy
gdzie znajduja si¢ Srodki -07 Aparat cyfrowy
trwale — jezeli warto$¢ -08 Projektor
poczatkowa wynosi ponad | -09 Schodotaz ggsiennicowy
10.000,00zt -10 System wystawienniczy
-11 Kredens po renowacji
-12 stot po renowacji
-13 Pawilon wystawienniczy
-14 Parking Skansen
-15 Zestaw komputerowy
-16 Zestaw komputerowy
-17 Parking
-18 Nos$nik Reklamowy
013 Pozostate srodki trwale Ksigga inwentarzowa 013 nazwa obiektu
wedtug obiektow 1 dla -01 Wyposazenie
kazdego rodzaju
przedmiotéw osobno
016 Dobra kultury Ksigga inwentarzowa 016 nazwa obiektu
-01 Zbiory muzealne
071 Umorzenie §rodkow Tabela umorzeniowa 071 umorzenie srodkoéw
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trwalych

(amortyzacyjna) oraz
szczegbtowa ewidencja
srodkow trwatych

trwatych

-01 Umorzenie budynku
muzealnego

-02 Umorzenie budynku
gospodarczego

-03 Umorzenie chodnika 1
utwardzenia placu

-04 Umorzenie ogrodzenia
-05 Umorzenie urzadzen
technicznych

-06 Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych

-07 Umorzenie stotu po
renowacji

-08 Umorzenie kredensu po
renowacji

-09 Umorzenie aparatu
cyfrowego

-10 Umorzenie schodotazu
-11 Umorzenie komputerow
-12 Umorzenie systemu
wystawienniczego

-13 Umorzenie pawilonu
wystawienniczego

-14 Umorzenie parkingu
Skansen

-15 Umorzenie aparatu
cyfrowego

-16 Umorzenie projektorow
-17 Umorzenie aparatu
cyfrowego

-18 Umorzenie kredensu po
renowacji

-19 Umorzenie stotu po
renowacji

-20 Umorzenie nosnika
reklamowego

-21 Umorzenie Parking

prowadzi si¢ wg miejsc
prowadzenia kasy

072 Umorzenie pozostatych Tabela umorzeniowa -01 Umorzenie zbiorow
srodkow trwatych (amortyzacyjna) oraz muzealnych
szczegdtowa ewidencja -02 Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych srodkoéw trwatych
101 Kasa Ewidencj¢ analityczng -01 Kasa gtowna

-02 Kasa Skansen
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publicznoprawne

prowadzi si¢ W sposob
zapewniajacy rozliczenie
z ZUS, PZU

121 Srodki pieniezne w drodze -01 Srodki pieniezne w drodze
131 Rachunek biezacy Ewidencje¢ analityczng -01 Rachunek Bankowy
prowadzi si¢ wg Biezacy
poszczegblnych
rachunkéw bankowych
132 Rachunek bankowy Ewidencjg¢ analityczng -01 Rachunek bankowy celowy
celowy prowadzi si¢ wg
poszczegblnych
rachunkéw bankowych
137 Rachunek Zaktadowego Ewidenc;ji analitycznej nie | 137-01 Rachunek bankowy
Funduszu Swiadczen prowadzi si¢ ZFSS
Socjalnych
139 Inne $rodki pieni¢zne Ewidencji analitycznej nie | 139-01
prowadzi si¢
201 Rozrachunki z odbiorcami | Ewidencj¢ analityczng 201-01 Naleznosci
1 dostawcami prowadzi si¢ wg grup 201-02 Zobowigzania
naleznos$ci i zobowigzan 201-03 Zaliczki
oraz poszczegolnych
kontrahentow
1 2 3 4
220 Rozrachunki z UM 220-01 Rozrachunki z UM
222 Rozliczenie dochodow -02 Zobowigzania publiczne I1
budzetowych grupa
-03 Zobowigzania publiczne II1
grupa
-04 Zobowigzania publiczne IV
grupa
223 Rozliczenia wydatkow -01 Rozliczenia wydatkow
budzetowych budzetowych
224 Rozliczenia udzielonych -01 Rozliczenia udzielonych
dotacji budzetowych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetem z | Ewidencje¢ szczegdtows -02 Zaliczka PDOF
tyt. podatku dochodowego | prowadzi si¢ odrgbnie dla | -0201 Zaliczka PDOF-
od 0s0b fizycznych poszczegbdlnych podstaw wynagrodzenia
opodatkowania -0202 Zaliczka PDOF -
zlecenia i o dzieto
-0203 Zaliczka PDOF-
$wiadczenia ZFSS
-0204 Podatek dochodowy PIT
oczekujacy
229 Pozostate rozrachunki Ewidencj¢ szczegotowa -01 Ubezpieczenia spoteczne

-02 Ubezpieczenia zdrowotne
-03 Rozliczenia z FP i FGSP
-04 Rozrachunki z
tyt.pozyczki, PZU

-05 Ubezpieczenie spoteczne
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pracownikow
-06 Rozrachunki z ZUS — DRA
-07 Sktadki ZUS oczekujace

231

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

-01 Rozrachunki z
tyt.wynagrodzen
-99 Rozliczenie wynagrodzen

240

Pozostale rozrachunki

Ewidencje¢ szczegdtowa
prowadzi si¢ odrebnie wg
osOb(pracownikow) i
tytutow

-01 potracenia z wynagrodzen
pracowniczych

-02 Rozrachunki z terminala
platniczego

-09 Pozostate rozrachunki

301

Rozliczenie zakupu

-01 Rozliczenie zakupu

400

Amortyzacja

-01 Amortyzacja

410

Zuzycie materialow

Ewidencje¢ szczegdtowa
prowadzi si¢ zgodnie z
potrzebami
sprawozdawczosci GUS,
planu finansowego,
dotacji, itp.

410-01 materiaty gospodarcze
410-02 materialy biurowe
410-03 srodki czystosci
410-04 prasa, prenumerata
410-05 wigzanki 1 kwiaty
410-06 wyposazenie

410-07 art. Spozywcze

410-08 eksponaty

410-09 mater. gosp. Skansen
410-11 Wyposazenie
Skansenu

410-12 materialy do wystaw,
konkurséw, plakaty itp.
410-14 $rodki czyst. Skansen
410-15 Wydawnictwa

410-16 Licencje do programow
410-17 Materialy reklamowo-
promocyjne

410-18 Materialy biurowe
Skansen

410-19 Materialy reklamowo-
promocyjne-Srodki wlasne
410-20 Wyposazenie,
niskocenne $rodki trwate-fin.
Srodki wiasne

410-21 Materiaty biurowe-
srodki wilasne

410-22 Wyposazenie-$r.wlasne

411

Zuzycie energii i wody

Ewidencj¢ szczegotowa
prowadzi si¢ zgodnie z
potrzebami
sprawozdawczo$ci GUS,

411-01 Zuzycie energii
cieplnej

411-02 Zuzycie energii
elektrycznej

11
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planu finansowego,
dotacji, itp.

411-03 Zuzycie wody

411-04 Zuzycie energii
cieplnej-Skansen

411-05 Zuzycie energii
elektrycznej-Skansen

411-06 Zuzycie wody-Skansen
411-08 Zuzycie energii elektr.-
Ztotnickiego-dotacja roku
nastepnego

411-09 Zuzycie energii elektr.-
Skansen-dotacja roku
nastgpnego

411-10 Zuzycie energii ciepln.-
Ztotnickiego-dotacja roku
nastepnego

427

Zakup ustug remontowych

-01 Zakup ustug remontowych
-02 Ustugi remontowe Skansen

429

Zakup ustug pozostatych

Ewidencj¢ szczegdtowa
prowadzi si¢ zgodnie z
potrzebami
sprawozdawczo$ci GUS,
planu finansowego,
dotacji, itp.

429-01 ustugi telekomunik.
429-02 wywdz nieczystosci
429-05 ustugi pocztowe
429-06 pozostate ustugi
429-07 pozostale ust.-Skansen
429-08 Wywo6z odpadow
komun.-Skansen

429-11 ustugi serwisowe
429-12 najem, dzierzawa
429-13 ustlugi zwigz.z
organizacja wystaw

429-14 odnowienie licencji
429-15 Pozostale ustugi-
sr.wlasne

429-16 ust.telekom.-Skansen
429-17 Ust.konserwatorskie
dot.eksponatoéw-Ztotnickiego
429-18 Ust.konserwat.
dot.eksponatow-Skansen
429-19 Ust.serwisowe-dotacja
podm.rokunastepnego
429-20 Ust.pocztowe-dotacja
rokunastepnego

431

Wynagrodzenia

Ewidencje¢ szczegotowa
prowadzi si¢ zgodnie z

-01 wynagrodzenia osobowe
-02 Nagroda

potrzebami -03 Wynagrodzenia
sprawozdawczo$ci GUS, bezosobowe UZ
planu finansowego, -04 Wynagrodzenia
dotacji, itp. bezosobowe UoD
-05 Wynagrodzenia

12




MUZEUM HISTORII MIASTA
ZDUNSKA WOLA
ul. Stefana Ztotnickiego 7
98-220 Zdunska Wola
tel. (0-43) 823 48 43 824 98 80
NIP. 829 101 21 17 REGON 730167137

bezosob.UZ-sfin. Z dot.lat
nastepnych

inwestycje

wg rodzaju dotacji

445 Sktadki ZUS Ewidencj¢ szczegdtowa -01 sktadki ZUS
prowadzi si¢ zgodnie z ubezpieczenie spoteczne
potrzebami -02 Fundusz Pracy
sprawozdawczo$ci GUS, -03 Sktadki FUS-Srodki z
planu finansowego, dot.lat nastgpnych
dotacji, itp. -04 Fundusz Pracy-$rodki z

dot.latnastepn.

451 Swiadczenia na rzecz Ewidencje¢ szczegdtowa -01 odpis podst. na ZFSS

pracownikow prowadzi si¢ zgodnie z -02 pozostale $wiadczenia na
potrzebami rzecz pracownikow,
sprawozdawczosci GUS, m.in.szkolenia
planu finansowego, -03 Ustlugi medyczne
dotacji, itp. -04 odziez robocza
-05 Szkolenia BHP
462 Ustugi bankowe -01 Ustlugi bankowe
-02 Ustugi bankowe-§rodki
wlasne

463 Podroze stuzbowe Ewidencj¢ szczegotowa -01 podroéze stuzbowe
prowadzi si¢ zgodnie z
potrzebami
sprawozdawczo$ci GUS,
planu finansowego,
dotacji, itp.

468 Podatki i optaty Ewidencj¢ szczegotowa -01 podatek od nieruchomosci
prowadzi si¢ zgodnie z -02 rézne optaty
potrzebami -03 Optaty celne
sprawozdawczo$ci GUS,
planu finansowego,
dotacji, itp.

469 Pozostate koszty Ewidencj¢ szczegdlowa -01 Ubezpieczenie mienia
prowadzi si¢ zgodnie z -02 Reklama 1 promocja
potrzebami Muzeum
sprawozdawczo$ci GUS,
planu finansowego,
dotacji, itp.

490 Rozliczenie kosztéw -01 rozliczenie kosztow

640 Rozliczenia Ewidencja szczegdtowa -01

miedzyokresowe kosztow | wg rodzaju RMK
701 Sprzedaz ustug -01 Sprzedaz ustug
740 Dotacje i inne $rodki na Ewidencja szczegotowa -01 dotacje budzetowe

-02 dotacje celowe

-03 dotacja
celowa/Infrastruktura kultury
2017/
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-04 dotacje celowe /Muzeum to

ja/
750 Przychody finansowe -02 odsetki bankowe
751 Koszty finansowe -01 koszty finansowe
760 Pozostate przychody -01 Pozostate przychody
-02 darowizny otrzymane
-03 dotacje do srodkéw
trwatych
761 Pozostale koszty -01 Pozostate koszty
800 Fundusze jednostki -01 Fundusz jednostki
802 Fundusz rezerwowy
820 Rozliczenie wyniku -01 Rozliczenie wyniku — roku
finansowego obrotowego
840 Rezerwy i rozliczenia -01 Rozliczenia
migdzyokresowe miedzyokresowe przychodow
przychoddéw
851 Zaktadowy Fundusz -0101 Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych Swiadczen Socjalnych
-0102 Oprocentowanie
srodkow funduszu
-0103 Odsetki od pozyczek
-0201 Dofinansowanie
wypoczynku dzieci i
mtodziezy
-0202 Dofinansowanie
wypoczynku-osoby doroste
-0204 Imprezy
okolicznosciowe
-0205 Paczki
swigteczne/mikotajkowe
-0206 Udzielone pozyczki
-0207 Udzielone zapomogi
-0299 Pozostate wydatki
funduszu
860 Wynik finansowy -03 Wynik finansowy
999 Konto techniczne
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