Zalacznik nr 1.2

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 10/2024
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Wykaz kont syntetycznych obowiazujacy
w Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola

1. Konta bilansowe:

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

016 - Dzieta sztuki i eksponaty muzealne

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $srodkéw trwatych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

073 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — Kasa

121 — Srodki pieniezne w drodze

131 - Rachunek biezacy

132 — Rachunek bankowy celowy

133 — Rachunki lokat

137 — Rachunek bankowy ZFSS

138 — Kredyty bankowe dtugoterminowe

139 — Kredyty bankowe krotkoterminowe

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami

202 — Rozrachunki z dostawcami

203 — Rozrachunki z odbiorcami w walutach

204 — Rozrachunki z dostawcami w walutach

220 — Rozrachunki budzetowe

229 — Rozrachunki z ZUS

231 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu wyptat wynagrodzen
234 — Inne rozrachunki z pracownikami

240 — Rozrachunki z organizatorem

243 — Rozliczenie niedoborow, szkdd i nadwyzek

245 — Roszczenia sporne i nalezno$ci dochodzone na drodze sagdowe;j
249 — Pozostale rozrachunki i rozliczenia

280 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
301 — Rozliczenie zakupu
330 — Towary handlowe

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja



410 — Zuzycie materiatow

411 — Zuzycie energii i wody

427 — Zakup ushug remontowych

429 — Ushugi obce

431 — Wynagrodzenia

445 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
463 — Podroze stuzbowe 1 ryczatty sam.

468 — Podatki i optaty

469 — Pozostate koszty

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Rozliczenia miedzyokresowe
641 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow
642 — Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty

701 — Przychody ze sprzedazy ustug dziatalno$ci statutowe;j
710 — Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug

730 — Przychody ze sprzedazy towaréw i materialow

731 — Warto$¢ sprzedanych towaréw i1 materialow

740 — Dotacje budzetowe

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz instytucji kultury

802 — Fundusz rezerwowy

806 — Fundusz z aktualizacji wyceny

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow
843 — Pozostate rezerwy

851 — ZFSS (Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych)
860 — Wynik finansowy

871 — Podatek dochodowy

999 — Konto techniczne

2. Zasady klasyfikacji zdarzen
Konta bilansowe:

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY
Na kontach zespolu ewidencjonuje sie:

1. rzeczowy majatek trwatly
2. warto$ci niematerialne i prawne
3. finansowy majatek trwaty



4. umorzenie majatku
5. $rodki trwale w budowie

KONTO 011 - SRODKI TRWALE

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $Srodkow trwatych. Na
stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

I. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu,
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych
warto$¢ poczatkowsa srodkow trwatych;

2. przychody $rodkoéw trwatych z nadwyzki inwentaryzacyjnej;

(98]

nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
4. zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
* wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
* ujawnione niedobory srodkow trwatych;
* zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkoéw trwatych;

— ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

— ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wilasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Zapisy ksiegowe dla konta 011 - Srodki trwale

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 011

1 Przyjecie do eksploatacji srodkow trwalych pozyskanych z 030
" [inwestycji

5 Zakup1.1 gotowych $rodkow trwalych niewymagajacych 202, 249
montazu
Zakup uzywanych Srodkéw trwatych wg cen zakupy,

3. [powigkszonej o koszty remontu niezbednego przed wlaczeniem 080
do eksploatacji, koszty montazu

4. |Przyjete nadwyzki inwentaryzacyjne 243




5. [Nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych, niepodlegajacych 800
amortyzacji

6 Nieodptatne przyjecie srodkow trwatych, podlegajacych 340

" |lamortyzacji
Zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego $rodkal

7. . 800
trwalego o koszty ulepszenia

8. [Dodatnie urzgdowe przeszacowania 806

Zapisy strony Ma konta 011
Zlikwidowanie przedwczesnie zuzytych srodkow trwatych:

1. |do wysokosci umorzenia

— warto$¢ netto 071
761
Sprzedaz §rodkéw trwatych:

2. - do wysoko$ci umorzenia 071
— warto$cig netto 761
Nieodptatne przekazania §rodka trwatego jako darowizny:

3. |- do wysoko$ci umorzenia
— warto$cig netto 071

761
Zmniejszenie warto$ci poczatkowej na skutek aktualizacji

4. . , 806
wyceny srodkow trwatych
Zmniejszenie warto$ci poczatkowej na skutek aktualizacji

s [Wyceny srodkow trwatych:

" | do wysokosci umorzenia 071
— wartoscig netto 806
Utrate¢ przydatno$ci gospodarczej na skutek zmiany rodzajul
dziatalno$ci lub metody jej prowadzenia:

— do wysoko$ci umorzenia 070
— wartoscig netto 761
Niedobory srodkéw trwatych 243
Ujemne urzedowe przeszacowanie 806

KONTO 016 - DZIELA SZTUKI I EKSPONATY MUZEALNE

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartos$ci dziel sztuki
1 eksponatow muzealnych, tzw. muzealiow.

Na stronie Wn tego konta ksigguje si¢ przychody dziet sztuki i eksponatow muzealnych
z tytulu zakupu oraz nieodptatnego otrzymania, za§ na stronie Ma rozchody z tytutu
likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Przychody i rozchody dziet sztuki i eksponatow muzealnych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan dziet sztuki i eksponatow
muzealnych znajdujacych si¢ w jednostce.




Zapisy ksiegowe dla konta 016 — Dziela sztuki i eksponaty muzealne

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 016
1 Przyjecie dziet sztuki i eksponatow muzealnych pochodzacych 101, 202, 301
7 zakupu
Przyjecie dziel i muzealidw otrzymanych nieodptatnie, w tym
2. . 800
w drodze darowizny
3. |Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne 243
Zapisy strony Ma konta 016
L Sprzedaz, zamiana lub darowizna dzietl sztuki lub muzealiow
L C ! ., 800
) Kradziez, zniszczenie dziet sztuki lub muzealiow 243
3' Ujawnione niedobory 243

KONTO 020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych
i prawnych (WniP). Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwi¢kszenia a na stronie Ma
zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do konta 020 prowadzona jest szczegotowa ewidencja poszczegdlnych sktadnikow wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Zapisy ksiegowe dla konta 020 - WartoSci niematerialne i prawne

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 020

1. [Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych:

— bezposrednio z zakupu 202, 249, 301, 080
— z inwestycji

2. |Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne 243

3. |Nieodptatne otrzymanie wartos$ci niematerialnych i prawnych: 840
— umarzane stopniowo 760

— umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzytkowania

Zapisy strony Ma konta 020

1. - Likwidacja, nieodptatne przekazanie WniP catkowicie

umorzonych 072
— Warto$¢ nieumorzona netto zlikwidowanych, przekazanych
lub sprzedanych WniP 761

KONTO 071 - UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH



Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkéw
trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze
wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie srodkéw trwatych. Do konta 071
prowadzona jest ewidencja szczegotowa dla poszczegdlnych srodkow trwatych.

Zapisy ksiegowe do konta 071 — Umorzenie srodkow trwalych

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 071
Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow
1 trwatych wycofanych z eksploatacji w wyniku postawienia w 011
" Istan likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, z tytutu
rozchodowania niedoborow.
Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek
2. [zmniejszenia wartosci srodkow trwalych w wyniku 806
aktualizaciji.
Zapisy strony Ma konta 071
1. |Naliczone za okres umorzenia §rodkéw trwatych. 400
Urzgdowe zwigkszenie warto$ci umorzenia wskutek
2. [zmniejszenia wartosci srodkow trwatych w wyniku 806
aktualizaciji.

KONTO 072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
ZBIOROW MUZEALNYCH

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych $rodkow trwatych oraz zbioréw muzealnych (muzealiow).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze
wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych i
zbiorow muzealnych a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie pozostatych srodkow trwatych i
zbiorow muzealnych.

Zapisy ksiegowe konta 072
- Umorzenie pozostalych srodkow trwalych i zbioréw muzealnych

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 072

1. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkow trwatych 1 zbiorow muzealnych rozchodowanych z 016
tytutu:




— likwidacji, sprzedazy,

— nieodplatnego przekazania,

— niedoborow lub szkody,

— wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-warto$ciowej.

Zapisy strony Ma konta 072

Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych wiaczonych do ewidencji ksiggowe;,
zbioréw muzealnych (sfinansowanych ze srodkéw na wydatki
biezace lub otrzymanych nieodptatnie).

400

Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, otrzymanych jako
2. |pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze 800
srodkdw na inwestycje.

KONTO 073 - UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH
I PRAWNYCH (WNiP)

Konto 073 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia WNiP.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze
wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza umorzenie WNiP.

Do konta 073 prowadzona jest ewidencja szczegotowa dla poszczegdlnych WNiP.

Zapisy ksiegowe do konta 073 - Umorzenie WNiP

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 073

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia WNiP
wycofanych z eksploatacji w wyniku postawienia w stan

I likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, z tytutu 020
rozchodowania niedoborow.
Zapisy strony Ma konta 073
1. [Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych. 400

KONTO 080 — SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Po stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie;

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;




C) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

a) srodkow trwatych;

b) warto$ci niematerialnych i prawnych;

C) warto$¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zapisy ksiegowe konta 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 080

'Wykonane dostawy, roboty i ustugi zafakturowane przez obce

1. jednostki, odsetki i prowizje od kredytu, ujemne réznice 131, 202, 249, 301
kursowe w trakcie realizacji budowy

2. |Zakup srodkoéw trwatych w budowie 202, 249, 301

3. |[Ujemne roznice kursowe w trakcie realizacji budowy 202, 249, 131

Koszty podrézy stuzbowych zwigzanych z zakupem ustug lub

4. materialow na cele budowy srodkow trwatych 101,131,234

5 Koszty prowizji, odsetek od kredytow zaciggnietych na 131. 138. 139
" |budowe przed oddaniem $rodka trwatego T

6. [Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale w budowie 800

Zapisy strony Ma konta 080

Rozliczenie kosztow inwestycji w czesci przypadajacej na
oddane do uzytkowania:

1. + srodki trwale 011, 020,016
— warto$ci niematerialne i prawne
— pozostate srodki trwate.

Dodatnie réznice kursowe do czasu oddania srodka trwatego

do uzytkowania 131, 202, 249

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Na kontach zespotu 1 ewidencjonuje si¢ $rodki pieniezne w kasie, lokowane na rachunkach
bankowych oraz $rodki pienigzne w drodze, stanowigce przeplywy srodkow pienieznych




pomiedzy kasg a rachunkami bankowymi, a takze pomigdzy poszczegdlnymi rachunkami
bankowymi.

KONTO 101 - KASA

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2)stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczeg6lne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym. Konto
101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Zapisy ksiegowe konta 101 — Kasa

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 101
1. [Podjecie gotowki z banku 121
2. [Wplyw $rodkoéw pienigznych w drodze 121
Whtaty z rozliczen zaliczek pobranych na wydatki (zakupy,
3. . 234,231
wynagrodzenia)
4. |Wplaty do kasy od kontrahentow 201, 249
5. [Stwierdzone nadwyzki kasowe 243
Zapisy strony Ma konta 101
1. |Odprowadzenie gotéwki do banku 121
2. |Stwierdzone niedobory kasowe 243
3. |Wyplaty 202,231, 249
4. |Wyptata zaliczek dla pracownikow 234

KONTO 121 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 121 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz
miedzy kontami w r6éznych bankach.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu.

Konto 121 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zapisy ksiegowe konta 121 — Srodki pieniezne w drodze

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne




Zapisy strony Wn konta 121

1 Wyptaty z kasy na rachunki bankowe oraz wyptaty z 101, 131, 132,133, 137, 138,
" [rachunkow do kasy 139
2. |Przelew miedzy wtasnymi rachunkami bankowymi Zespot 1

Zapisy strony Ma konta 121

Wptyw do kasy lub na rachunek bankowy srodkow 101, 131, 132,133, 137, 138,
" |pieni¢znych w drodze 139
2. |Przelewy migdzy wtasnymi rachunkami bankowymi Zespot 1

KONTO 131 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

Konto 131 shluzy do ewidencji wartosci $rodkow pienieznych na rachunku biezagcym. Na
stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych. Na stronie Ma konta 131
ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych.

Ewidencja szczegotowa do konta 131 jest prowadzona oddzielnie dla kazdego rachunku
bankowego.

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. Dla
zachowania czysto$ci obrotow wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Zapisy ksiegowe konta 131 - Rachunek biezacy jednostki

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 131

1. (Wptyw dotacji podmiotowe;j 740
) Wplyw gotowki z kasy, przelew srodkow z innego rachunku 121

" [bankowego
3. [Wplyw naleznosci od odbiorcow 201, 249
4 Odsetki od $srodkow na rachunku, za zwloke w zaptacie 750

" naleznosci
5. |Zwrot podatkéw, nadptat sktadek ZUS 220, 229
6. Wpltywy darowizn pieni¢znych 760

Zapisy strony Ma konta 131

10




1 Podjecie gotowki do kasy, przelew srodkow na inny rachunek 121
" |bankowy

2. |Zaptata zobowigzan 202, 249

3. |Przelew podatkoéw 220

4. |Przelew sktadek ZUS 229

5. |Przelew wynagrodzen dla pracownikow 231

6. |[Zwroty niewykorzystanej dotacji 240

7. |0Odsetki od kredytow (z wyjatkiem kredytow zaciagnigtych na
. . . 751
srodki trwate w budowie)

KONTO 132 - RACHUNEK BANKOWY CELOWY

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw celowych, m.in. dotacji celowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy §rodkoéw pienigznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow dotacji celowych, ktore
pozostaty do wydania.

Zapisy ksiegowe konta 132 - Rachunek bankowy celowy

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 132

1. [Wptyw dotacji 740, 840
Wpltyw gotowki z kasy, przelew srodkéw z innego rachunku

2. 121
bankowego

Zapisy strony Ma konta 132

1. [Przelewy na pokrycie zobowigzan 202, 231, 234, 240, 249
2. [Przelewy miedzy rachunkami 121
3. |[Zwrot niewydatkowanej dotacji 240

KONTO 133 - RACHUNKI LOKAT

Konto 133 stuzy do ewidencji lokat bankowych.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplatg pieniedzy na lokate terminowa, a na stronie Ma —
rozwigzanie lokaty.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wysoko$¢ srodkéw zgromadzonych na
lokacie.

Zapisy ksiegowe konta 133 — Rachunki lokat
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Lp.

Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 133

1. [Utworzenie lokaty 121

2. |Naliczenie odsetek 751

Zapisy strony Ma konta 133

1. [Rozwiazanie lokaty | 121

KONTO 37 - RACHUNEK BANKOWY ZFS$S

Konto 137 shluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 137 uymuje si¢ wptywy srodkow pienig¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty $rodkow z rachunkoéw bankowych.

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Zapisy ksiegowe konta 137 - Rachunek bankowy ZFSS

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 137

Wptata rownowartosci odpisow na zaktadowy fundusz

| P A 851
swiadczen socjalnych

2. |Przypisanie odsetek od §rodkdw na rachunku 851

3. |Wplaty gotowki z kasy 121
Wpltyw srodkow na ZFSS przekazanych poza jednostke (np. na

4. . . A 240, 851
finansowanie wspolnych przedsigwzigc)

5 Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z odsetkami 234. 240

ujetymi jako naleznos$ci

6. [Wplywy darowizn pienieznych na rzecz funduszu 851

Wpltywy naleznos$ci za §wiadczenia dziatalno$ci finansowanej z
funduszy specjalnego przeznaczenia:

7. e ; 234,240, 851
— naleznos$ci przypisane
— nalezno$ci nieprzypisane
Zapisy strony Ma konta 137
1. [Przelewy na pokrycie zobowigzan 202, 231, 234, 240
5 Przelewy srodkow ZFSS przekazanych poza jednostke (np. na 240. 851

finansowanie wspolnych przedsiewziec)

KONTO 138 - KREDYTY BANKOWE DLUGOTERMINOWE
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Konto 138 stuzy do ewidencji dlugoterminowych kredytéw bankowych
Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ sptate kredytu, a na stronie Ma — zaciggni¢cie kredytu.
Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza pozostaty do sptaty kredyt.

Zapisy ksiegowe konta 138 — Kredyty bankowe dlugoterminowe

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 138

1. |Splata kredytu lub odsetek z rachunku biezacego | 131
Zapisy strony Ma konta 138
1. [Wykorzystanie kredytu poprzez wyptaty na rzecz dostawcow Zespo6t 2
) Przekazanie cato$ci lub czesci kredytu na rachunek biezacy i do 121
" kasy
3. [Naliczenie odsetek od kredytu 080, 751

KONTO 139 - KREDYTY BANKOWE KROTKOTERMINOWE
Konto 139 stuzy do ewidencji krotkoterminowych kredytow bankowych
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ sptate kredytu, a na stronie Ma — zaciagnigcie kredytu.

Konto 139 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza pozostaty do sptaty kredyt.

Zapisy ksiegowe konta 139 — Kredyty bankowe krotkoterminowe

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 139

1. [Sptata kredytu lub odsetek z rachunku biezacego | 131
Zapisy strony Ma konta 139
1. [Wykorzystanie kredytu poprzez wyptaty na rzecz dostawcow Zespot 2
) Przekazanie cato$ci lub czegsci kredytu na rachunek biezacy i do 121
" kasy
3. |Naliczenie odsetek od kredytu 080, 751

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i1 rozliczen $rodkéw budzetowych, $srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrdédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdélowa do kont zespolu 2 jest prowadzona tak, aby bylo mozliwe
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem
wedlug kontrahentéw. Ewidencja szczegdélowa umozliwia réwniez rozliczenia rozrachunkow
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wedhug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

KONTO 201 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI

Konto shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw krajowych z tytulu dostaw, robot
1 ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t 1 ustug.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie nalezno$ci krajowych
wedhug poszczegdlnych kontrahentow z podziatem na okres wymagalnosci do 12 miesiecy
1 powyzej 12 miesigcy.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
prowadzonej dla poszczegdlnych kontrahentow.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zapisy ksiegowe konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 201

1. [Naleznosci z tyt. sprzedazy 701, 710, 730
Otrzymane zaliczki dotyczace ustug realizowanych w okresach
2. 840
rzysztych
3. [Nalezne kary i odszkodowania 760
Zapisy strony Ma konta 201
1. |[Zaptata nalezno$ci przez odbiorcow 101, 131
) Odpis umorzonych lub nie$ciggalnych naleznosci objetych 230
" |lodpisem aktualizujgcym
3 Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub 761
" nieistotnych, na ktére: nie dokonano odpiséw aktualizujgcych
4. |Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow 101,131
5. [Kompensata naleznos$ci ze zobowigzaniami 202

KONTO 202 - ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI

Konto stuzy do ewidencji wszelkich zobowigzan z tytutu dostaw, robot 1 ustug dotyczacych
odbiorcow krajowych.

Ewidencja szczegdblowa prowadzona do konta 202 umozliwia ustalenie zobowigzan
krajowych wedlug poszczegdlnych kontrahentow z podzialem na okres wymagalnosci do 12
miesiecy 1 powyzej 12 miesiecy. Konto 202 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na
podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej dla poszczegdlnych kontrahentéw. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zapisy ksiegowe konta 202 - Rozrachunki z dostawcami
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Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 202

—

Sptata zobowigzan wobec dostawcow

101,131, 132,137, 138, 139

Kompensata nalezno$ci ze zobowigzaniami

201

. |Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych)

750 760

Zapisy strony Ma konta 202

Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu
dostaw, robot i ustug

Konta zespotu 0, 4, 851

Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec
dostawcow

080, konta zespotu 4, 851

Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych
odsetek

751

Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych kar

umownych

761

KONTO 203 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI W WALUTACH

Konto stluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow zagranicznych z tytutu dostaw, robot
1 ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 203 umozliwia ustalenie nalezno$ci
zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw z podziatem na okres wymagalnosci do
12 miesiecy 1 powyzej 12 miesigcy oraz z podziatem na poszczegdlne waluty.

Konto 203 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
prowadzonej dla poszczeg6lnych kontrahentow.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zapisy ksiegowe konta 203 — Rozrachunki z odbiorcami w walutach

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 203
1. [Naleznosci z tyt.sprzedazy 701, 710, 730
Otrzymane zaliczki dotyczace ustug realizowanych w okresach
2. 840
rzysztych
3. [Nalezne kary i odszkodowania 760
4. Dodatnie réznice kursowe 750
Zapisy strony Ma konta 203
1. [Zaptata nalezno$ci przez odbiorcow 101, 131
2. |Odpis umorzonych lub niesciggalnych naleznosci objetych 280
odpisem aktualizujagcym
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3 Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub 761

" Inieistotnych, na ktore: nie dokonano odpisow aktualizujacych
4. |Wplaty naleznos$ci oraz zaliczek od odbiorcéw 101,131
5. [Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 202, 204
6. |Ujemne r6znice kursowe 751, 851

KONTO 204 - ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI W WALUTACH

Konto stuzy do ewidencji wszelkich zobowigzan z tytulu dostaw, robot 1 ustlug dotyczacych
odbiorcéw zagranicznych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 202 umozliwia ustalenie zobowigzan
zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentéw z podzialem na okres wymagalnosci do
12 miesigcy 1 powyzej 12 miesigcy oraz z podziatem na poszczegdlne waluty.

Konto 204 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
prowadzonej dla poszczegdlnych kontrahentow.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zapisy ksiegowe konta 204 — Rozrachunki z dostawcami w walutach

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 204

101,131, 132, 137, 138,

—

Sptata zobowigzan wobec dostawcow

139
2. [Kompensata nalezno$ci ze zobowigzaniami 201, 203
3. |Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych) 750, 760
4. Dodatnie roéznice kursowe 750, 080

Zapisy strony Ma konta 204

Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkow z tytutu

dostaw, robot i ustug Konta zespotu 0, 4, 851

Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec 080, konta zespotu 4, 851

dostawcow
3. |Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek 751
4 Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych kar 761
" jumownych
5. |Ujemne roznice kursowe 080, 751, 851

KONTO 220 - ROZRACHUNKI BUDZETOWE Z TYT. PODATKOW, OPLAT
SKARBOWYCH I CELNYCH

Konto 220 shuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu wszelkich podatkéw, cet i optat
wnoszonych do budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw z ZUS.

Na stronie Wn tego konta ksieguje si¢ przede wszystkim zaptaty zobowigzan wobec budzetu,
a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetu.
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Ewidencja szczegotowa do konta 220 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdow rozrachunkoéw z budzetem odre¢bnie.

Konto 220 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetu.

Zapisy ksiegowe konta 220 - Rozrachunki budzetowe z tyt. podatkow, oplat skarbowych

i celnych
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 220
1. [Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu 131
) Rozliczenie roczne podatku dochodowego od 0s6b prawnych - ’71
" nadptata
3 Wynagrodzenie przystugujace ptatnikowi z tyt. terminowe;j 760
" |zaptaty podatku PIT-4R
Zapisy strony Ma konta 220
1 Naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy od 731
" |oséb fizycznych
5 Naliczone zobowigzania podatkowe, cla i optaty obcigzajace 468, 871
koszty
Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaptacie
3. o . 751
zobowigzan budzetowych

KONTO 229 - ROZRACHUNKI Z ZUS

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci 1 zobowigzan wobec ZUS z tytutu poszczegolnych rodzajow

sktadek.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
Zapisy ksiegowe konta 229 - Rozrachunki z ZUS
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 229
1. [Zaptata zobowigzan wobec ZUS 101, 131
2. |Przeksiggowanie poszczegdlnych sktadek wg deklaracji DRA 229
Zapisy strony Ma konta 229

17




1. [Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce do ZUS 445
.Potracone na listach ptac sktadki na Fundusz Ubezpieczen
2. : o 231
Spotecznych i Zdrowotnych ptaconych przez pracownikoéw
Korekty zwigkszajace lub zmniejszajace kwoty naliczonych
3 sktadek:
" Iplaconych przez pracownikow 231
taconych przez pracodawce 445
4. Naliczone odsetki za nieterminowg wptate sktadek 751

KONTO 231 -ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU WYPEAT WYNAGRODZEN

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
uméw  zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢
w szczeg6lnosci:
1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanoOw nalezno$ci i1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,
a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Zapisy ksiegowe konta 231 - rozrachunki z pracownikami

z tytulu wyplat wynagrodzen

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 231

Wyptata wynagrodzen 1 zaliczek na wynagrodzenia - z kasy
1. - 101, 131, 137
lub przelewem z rachunku biezacego
2. |Potracenia dokonane na listach ptac obcigzajace pracownika 220, 229, 234
3. |Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen 760
4 Inne p'()trqc?nla z llst}{ ptac (np. egzekucyjne, sktadki z tyt. 243,245, 249
ubezpieczen pracowniczych, itp.)
Zapisy strony Ma konta 231
1 Naliczone na listach ptac wynagrodzenia, premie, nagrody i 431
" [inne
) Naliczenie kosztow z tytutu $wiadczen rzeczowych naleznych 445
" [pracownikom
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3. |Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych 761

4. [Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen 245

Wynagrodzenia pokrywane ze srodkéw otrzymanych do

wyptlaty od innych jednostek (z sum na zlecenie) 240

6. [Wyptacony ekwiwalent za jazdy lokalne 463

KONTO 234 — INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

b) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
c) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

d) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;

e) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

b) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;

c) wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedtug tytutow rozrachunké6w oraz pracownikow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Zapisy ksiegowe konta 234 — Inne rozrachunki z pracownikami

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 234

Wyptata sum do rozliczenia (zaliczek) i1 sptata zobowigzan

L wobec pracownikow 101, 131,137
2. Wyptaty pozyczek z ZFSS 101, 137

3. [Naleznosci z tytulu $wiadczen odplatnych dziatalnosci ZFSS 851

4. [Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851

5. |Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 243

6. |Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760

7. [Naleznos$ci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz

jednostki;
roszczenie podstawowe
zasadzone nalezno$ci dodatkowe:
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a) z tytutu kosztow postepowania sagdowego 245
b) z tytutu odsetek 760, 750

Zapisy strony Ma konta 234

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub S$rodkow

L wlasnych koszty 202

7 Wpigty z tytutu zwr'ot’u niewykorzystanych zaliczek oraz 101, 131, 137
naleznosci od pracownikow

3. [Naleznosci od pracownikéw potracane w liscie wynagrodzen 231
Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych Iub o

4, |7 . L 761
nieistotnej wartosci

5. |Skierowanie roszczen do sadu 245
Odpisanie naleznos$ci, na ktore uprzednio ksiggowano odpis 280

6. [aktualizujacy naleznosci w cigzar pozostatych kosztow|
operacyjnych lub kosztow finansowych

KONTO 240 - ROZRACHUNKI Z ORGANIZATOREM

Konto 240 stuzy do ewidencji zwrotu niewykorzystanej do konca roku dotacji podmiotowej,
celowej 1 pozostatych rozliczen z organizatorem.

Na stronie Wn tego konta ksigguje si¢ przede wszystkim zwrot otrzymanej dotacji, a na
stronie Ma — wplyw otrzymanej dotacji.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkow z organizatorem odrebnie.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetu.

Zapisy ksiegowe konta 240 - Rozrachunki z organizatorem

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 240

1. |Zwrot niewykorzystanej czg¢sci dotacji podmiotowe;j 131
2. [Zwrot niewykorzystanej czg¢sci dotacji celowe;j 131
3. |Zaliczenie w przychody otrzymanej czgsci dotacji 740

Zapisy strony Ma konta 240

1. (Wpltyw otrzymanej dotacji podmiotowej i celowej 131

KONTO249-POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 249 shluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201—240. Na stronie Wn konta 249 ujmuje si¢
powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznos$ci 1 roszczen.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 249 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 249 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Zapisy ksiegowe konta 249 - pozostale rozrachunki

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 249

1. |Wyptata, przelew srodkéw 101, 131,
2. |Zwrot kaucji 131
3. [Przelew potracen z listy plac, np. zaje¢ komorniczych, i in. 131
4. |Rozliczenie transakcji z terminali platniczych 101, 131

Zapisy strony Ma konta 249

1. |[Wpltyw $rodkow 101, 131

2. [Btedy w wyciggach bankowych i ich korekty 131

Potracenia w listach ptac, listach wyptat na rzecz oso6b

3 |fizycznych (innych niz budzet i ZUS) 231, Zespot 4
Potracenie cz¢sci naleznos$ci, naleznos$ci dotyczacych lat

4. [ . 240
ubieglych

5 Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci 761

rzedawnionych lub nieistotnych

KONTO 243 - ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD INADWYZEK

Konto 243 stuzy do ewidencji warto$ci stwierdzonych niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek
sktadnikow majatku Muzeum. Na tym koncie ujmowane s3 takze roszczenia z tytulu
niedoboréw 1 szkdéd wobec oséb materialnie odpowiedzialnych — w przypadku decyzji
0 uznaniu ich za zawinione.

Konto 243 moze wykazywa¢ saldo Wn — stan nierozliczonych na dany dzieh niedobordéw
1 saldo Ma — stan nierozliczonych na dany dzien nadwyzek.

Zapisy ksiegowe konta 243 — Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 243

1. [Warto$¢ niedoborow sktadnikow majatku, kwoty 101, 330, 011, 016
podwyzszajgce warto$¢ roszczenia z tytutu niedoboréw
zawinionych

2. [Kompensata niedoborow z nadwyzkami 243
Zapisy strony Ma konta 243
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1. [Niedobory i szkody uznane za niezawinione 761
2. [Niedobory i szkody losowe 761
3. |Roszczenia z tytulu niedoborow i szkdd skierowane do sadu 245
4. Roszczenie uznane przez osoby materialnie odpowiedzialne 234
5. [Niedobory i szkody rozliczone z firmg ubezpieczeniowg 249

Ujawnione nadwyzki — gotowki w kasie, towaréw, srodkow
trwatych, dobr kultury

101, 330, 080, 011, 016

= o

Kompensata niedoboréw z nadwyzkami

243

KONTO 245— ROSZCZENIA SPORNE I NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE
SADOWEJ

Konto 245 sluzy do ewidencji roszczenh o zaptate nieprzedawnionych wierzytelnosci
wyrazonych w walucie polskiej lub w walutach obcych, skierowanych na drogg postgpowania
sadowego. Pod datg skierowania sprawy do sagdu ujmowane sg na tym koncie na przyktad
roszczenia wobec odbiorcow krajowych i zagranicznych, dtuznikow objetych postepowaniem
upadiosciowym i in.
Konto 245 moze wykazywac saldo Wn odzwierciedla ono stan roszczen obj¢tych pozwami
sagdowymi lub wnioskami zgloszonymi do masy upadtosci dluznikéw Muzeum.

Zapisy ksiegowe konta 245 — Roszczenia sporne i naleznosci dochodzone na drodze

aktualizujacy nie zostat dodany

sadowej
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 245
Naleznos$ci objete postgpowaniem sgdowym dochodzone od 201
" |kontrahentéw — z tytutu dostaw i ustug
Naleznos$ci objete postgpowaniem sagdowym dochodzone od 231,234
" [pracownikow — z tytutu niedoboréw, szkod i innych zdarzen ’
Naleznos$ci objete postgpowaniem sagdowym dochodzone od 249
" |pozostatych dtuznikodw — z innych tytutoéw
Kwoty zasadzonych odsetek za zwloke i zwrotu kosztow
. 750, 760
sadowych
Zapisy strony Ma konta 245
Roszczenia prawomocnie zasagdzone, kwoty roszczen majace
pokrycie w masie upadtosci dtuznika, roszczenia oddalone przez
. Lo ) . g 201, 234, 280
sad, kwoty roszczen niemajace pokrycia w masie upadtosci
dluznika
Wyrok sadowy niekorzystny dla Muzeum — kwota roszczenia do 230
" (wysokosci odpisu aktualizujacego
Wyrok sadowy niekorzystny dla Muzeum — kwota roszczenia
. [powyzej dokonanego odpisu aktualizujacego lub jezeli odpis 751,761
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KONTO 280 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 280 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
nalezno$ci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujagcych naleznosci.
Saldo konta 280 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zapisy ksiegowe konta 280 - odpisy aktualizujace naleznosci

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 280

1. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata 760, 750
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z

2. umorzeniem oraz odpisaniem naleznos$ci przedawnionych 201, 249
lub niesciggalnych

3 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z 750, 760

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

Zapisy strony Ma konta 280

Utworzenie odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci i

naliczone odsetki 751,761

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

KONTO 301 - ROZLICZENIE ZAKUPU

Konto 301 Rozliczenie zakupu stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towarow,
robot 1 ustug, srodkoéw trwatych, WNiP w celu ustalenia towarow w drodze oraz dostaw

niefakturowanych.

Zapisy ksiegowe konta 301 - rozliczenie zakupu

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 301

Faktura dokumentujaca dostawe materiatéw lub towarow
1. |. : 202
eszcze niedostarczonych, tzw. Dostawa w drodze
) Rozliczenie zakupu na podstawie faktury otrzymanej w 200

nastepnym okresie

Zapisy strony Ma konta 301

Dostawa materiatéw lub towarow (dostawa

niefakturowana) 080, Konta zespotu 4
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KONTO 330 - TOWARY HANDLOWE

Konto 330 stuzy do ewidencji towarow handlowych zakupionych w celu ich dalszej
sprzedazy oraz stanu zapaséw towardow znajdujacych si¢ we wtasnych magazynach.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ przychod towardw a na stronie Ma rozchéd.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasoOw towaré6w w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zapisy ksiegowe konta 330 — towary handlowe

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 330

Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢

1 [towarow, ktore byty rozchodowane i ksiggowane w cigzar 410
kosztoOw, a nie zostaly sprzedane

2 [Przyjecie towarow do magazynu 202, 301

3 [Przyjecie do magazynu towaréw otrzymanych nieodplatnie 760

Zapisy strony Ma konta 330

1 |Rozchod sprzedanych towardéw 731

Obnizenie wartosci zapasu na skutek uszkodzenia, uptywu

terminu przydatnosci do spozycia lub zdarzen losowych 761

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespolu 4 stuzag do ewidencji kosztoéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng kosztow prostych
w uktadzie rodzajowym.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Konto zespolu 4 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza

wysoko$¢
poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 400

1. |Naliczona amortyzacja 071,072

Zapisy strony Ma konta 400

Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow

1. .. 071,072
amortyzacji
Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec

2. 860
roku obrotowego

KONTO 400 - AMORTYZACJA

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 410 - Zuzycie materialdw

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw na cele dziatalnosci podstawowe;,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow, a na
stronie Ma konta 410 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materiatow na konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 410 - zuzycie materialow

L Tres$¢ operacji Konta
P- perad) przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 410
Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania srodkéw trwatych,
1. (warto$ci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 10 202
000 zt
2. Materiaty wydane do zuzycia bezposrednio z zakupu 202
3. [Niedobory i szkody materiatow uznane za niezawinione, zwigkszajace 243
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lkoszty |

Zapisy strony Ma konta 410

1. |Zmniejszenia kosztow z tytutu korekt 202
2. [Nadwyzka materiatow uznana za zmniejszajaca koszty 243
3. |Zwrot niesprzedanych towarow do magazynu na koniec roku 330
4. |Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

KONTO 411 - ZUZYCIE ENERGII I WODY

Konto 411 shluzy do ewidencji kosztow zuzycia energii 1 wody na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogodlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia energii i wody, a na
stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia energii 1
wody oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materiatow na konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 411 - zuzycie energii i wody

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 411

1. |[Koszty zuzytej energii elektrycznej, energii cieplnej, wody 202

Zapisy strony Ma konta 411

1. |[Zmniejszenia kosztow z tytutu korekt 202

Przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku

obrotowego 860

KONTO 429 —- USLUGI OBCE

Konto 429 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej muzeum.
Na stronie Wn konta 429 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
429 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 429 — ustugi obce

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 429

1. |Odebrane ustugi wedlug faktur lub rachunkow 202

2. |Optaty bankowe 131, 132,137, 138, 139
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3. [Korekta zwigkszajgca koszty 202

Zapisy strony Ma konta 429

1. [Zmniejszenia kosztow z tytutu korekt 202

Przeniesienie salda konta wyst¢pujacego na koniec roku

obrotowego 860

KONTO 431 - WYNAGRODZENIA

Konto 431 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na
listach ptac). Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 431 - wynagrodzenia

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 431

1 Naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscig przystugujacych 731
" |$wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen
Zapisy strony Ma konta 431
1. [Zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen 231
) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen na koniec 260
" roku obrotowego

KONTO 445 — UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA

Konto 445 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 445 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikdéw i1 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prac¢, umowy o dzieto i innych umow, a na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Zapisy ksiegowe konta 445 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 445
1 [Naliczone sktadki na: ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy 229
2 |Odpis podstawowy i dodatkowy na ZFSS 137
3 |Optaty za udzial w szkoleniach, konferencjach 202, 234
Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikoéw wlasnej odziezy
4 roboczej, sSrodkow czystosci, inne koszty BHP, ustugi 101, 131, 202, 231
medycyny pracy, itp.
5 |Inne $wiadczenia na rzecz pracownikow 202, 234
Zapisy strony Ma konta 445
1 |Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych 202, 229
) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 260

obrotowego

KONTO 463 -PODROZE SEUZBOWE I RYCZALTY SAMOCHODU

Konto 463 na koncie tym ujmuje si¢ zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 463 — Podroze stuzbowe i ryczalty sam.

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 463

Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do

! zadan stuzbowych zwrocone lub naliczone 101, 131, 231

2 [Koszty podrézy stuzbowych zwrocone lub naliczone 101, 131, 234
Zapisy strony Ma konta 463

1 |Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych konta zespotu 1, 2

) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku 260

obrotowego

KONTO 468 - PODATKI I OPLATY

Konto 468 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosSci

28




cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 oplaty administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww.
tytutow, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 468 - Podatki i oplaty

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 468

1. [Podatki i optaty-zaptacone lub naliczone 101, 131, 202, 220

Zapisy strony Ma konta 468

1. [Zmniejszenia naliczonych uprzednio podatkéw 1 optat 202, 220

Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku

2. obrotowego 860

KONTO 469 - POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto 469 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-468. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty ubezpieczen
majatkowych oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnos$ci finansowej
1 pozostatych kosztoéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéow na
konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 469 - Pozostale koszty rodzajowe

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 469

1. |Sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych 101, 131, 202

2. |Inne koszty zaptacone lub naliczone 101,131, 202

Zapisy strony Ma konta 469

1. [Zmniejszenia kosztow uprzednio ujgtych konta zespotu 1, 2

2. [Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860

KONTO 490 - ROZLICZENIE KOSZTOW
Konto 490 stuzy do rozliczenia kosztow przypadajacych na przyszie okresy. Saldo konta 490
wyraza zmiang (zwigkszenie lub zmniejszenie) rozliczen migdzyokresowych kosztéw. Saldo

na koniec roku podlega przeksiggowaniu na konto 860.

Zapisy ksiegowe konta 490 - Rozliczenie kosztow

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
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Zapisy strony Wn konta 490

Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore
1. poniesiono w poprzednich okresach (odpisanie kosztow 641
rozliczanych w czasie)

Przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec

2. oku 860
Zapisy strony Ma konta 490
Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do
1. . . 641
rozliczenia w nastepnych okresach
) Przeksiggowanie salda debetowego wystepujacego na koniec 360

roku

ZESPOL 6 - PRODUKTY

Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie. )
KONTO 641 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW

Konto 641 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych czynnych (kosztow dzialalno$ci
operacyjnej, ktore dotyczg okresoOw przysztych).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresach
sprawozdawczych, a dotyczace przysztych okresow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

Konto 641 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza koszty przysztych okresow.
Szczegolowa ewidencja do tego konta prowadzona jest w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
stanu wg poszczegdlnych tytutow rozliczen.

Zapisy ksiegowe konta 641 - Rozliczenie miedzyokresowe czynne kosztow

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 641

Koszty poniesione w biezagcym okresie, ale dotyczace
1. przysztych okreséw sprawozdawczych, np. optacone z gory 490
abonamenty, polisy ubezpieczeniowe, czynsze, itp.

Zapisy strony Ma konta 641

Rozliczanie kosztow aktywowanych w dacie ich ponoszenia na
1. |stronie Wn konta 641, w cigzar wtasciwych kosztow biezacego 490
okresu sprawozdawczego

KONTO 642 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZTOW
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Konto 642 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych biernych, tj. prawdopodobnych
zobowigzan z tyt. kosztow dziatalnoSci operacyjnej przypadajace na biezacy okres,
a wynikajace w szczegdlnosci: z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezaca dziatalnoscia,
przysztych $wiadczen wobec nieznanych osob, ktérych kwote mozna oszacowaé, mimo, ze
data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana, ze $wiadczen wykonanych na rzecz
jednostki przez jej kontrahentéw, w sytuacji gdy kwote zobowigzania mozna oszacowaé w
sposOb wiarygodny, tzw. Rezerwy na koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore
w poprzednich okresach utworzono rezerwy.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rezerwy na znane koszty $§wiadczen juz wykonanych na rzecz
jednostki przez kontrahentow, ale niestanowigce jeszcze zobowigzan.

Konto 642 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zapisy ksiegowe konta 642 - Rozliczenie miedzyokresowe bierne kosztow

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 642

Rozliczenie poniesionych kosztow, na ktére uprzednio
1. utworzono rezerwe¢ w postaci biernych rozliczen 490
miedzyokresowych kosztéw

Zapisy strony Ma konta 642

Utworzenie rezerw na koszty w postaci biernych rozliczen

miedzyokresowych 490

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychodow z tytutlu dochodéw muzeum, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych.
Ewidencje¢ analityczng do przychodow ujetych na kontach zespotu 7 prowadzi si¢ wedtug
pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczos$ci.

KONTO 701 - PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY USLUG DZIALALNOSCI
STATUTOWEJ

Konto 701 stuzy do ewidencji przychoddéw ze sprzedazy ustug kulturalnych, w szczegdlnosci:
optaty za bilety wstepu do muzeum i ushuge przewodnika.

Na stronie Wn konta 701 ksigguje si¢ przeniesienie przychodow na koniec roku na wynik
finansowy, a na stronie Ma konta 701 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy ustug kulturalnych.
Ewidencja szczegbtlowa prowadzona do konta 701 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw z podziatem na miejsca ich powstawania. W koncu roku obrotowego saldo konta
701 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 701 nie wykazuje salda.
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Zapisy ksiegowe konta 701 - przychody ze sprzedazy ushug dzialalnos$ci statutowej

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 701

1 |Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 860

Zapisy strony Ma konta 701

1 Sprzedaz udokumentowana fakturami, raportem w kasie

fiskalnej, zestawieniem sprzedazy biletow online 201

KONTO 710 - PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY POZOSTALYCH USLUG

Konto 710 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy pozostatych ustug dziatalnosci
statutowej, w szczegolnosci: najem i dzierzawa.

Na stronie Wn konta 710 ksieguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik
finansowy, a na stronie Ma konta 710 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy pozostatych ustug.
W koncu roku obrotowego saldo konta 710 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
710 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 710 - przychody ze sprzedazy pozostalych uslug dzialalnosci

statutowej
L Tres$¢ operacji Konta
P- perad przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 710
1. [Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 860
Zapisy strony Ma konta 710
1. Sprzedaz udokumentowana fakturami, raportem w kasie fiskalnej 201

KONTO 730 - PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY TOWAROW I MATERIALOW

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy materialow 1 towarow.

Na stronie Wn konta 730 ksigeguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik
finansowy, a na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedazy materialow i towarow
oraz korekty.

W koncu roku obrotowego saldo konta 730 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
730 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 730 - przychody ze sprzedazy towarow i materialow

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 730

1. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow 860
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Zapisy strony Ma konta 730

1. [Przychody ze sprzedazy materiatoéw i towarow 201

KONTO 731 - WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW I MATERIALOW

Konto 731 stuzy do ewidencji wartosci sprzedanych towarow i materiatow. Na stronie Wn
konta 731 ksieguje warto$¢ towaréw i1 materiatow w cenie zakupu, a na stronie Ma konta 731
przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 731 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
731 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 731 — Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialow

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 731

1. [Warto$¢ sprzedanych towarow 330

2. |Warto$¢ sprzedanych materiatow 202,410

Zapisy strony Ma konta 731

1. [Przeksiggowanie w koncu roku salda na wynik finansowy 860

KONTO 740 - DOTACJE BUDZETOWE

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji podmiotowych i celowych. Na stronie Wn konta 740
ksieguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik finansowy, a na stronie Ma
konta 740 ujmuje si¢ wplyw dotacji podmiotowe;.

Ewidencja szczegbtlowa prowadzona do konta 740 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z podziatem na rodzaj dotacji. W koncu roku obrotowego saldo konta 740
przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 740 — Dotacje budzetowe

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 740

1. |Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860

Zapisy strony Ma konta 740

1. (Wplyw dotacji budzetowe;j 240
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KONTO 750 - PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych ze zrealizowanych i1 naleznych
operacji finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji
finansowych, a w szczegdélnosci naliczone lub otrzymane odsetki za zwloke w zaptlacie
naleznosci, odsetki bankowe, zasadzone przez sad odsetki karne, dodatnie roznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860. Na
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 750 - Przychody finansowe

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 750

1 Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow 360

" [finansowych

Zapisy strony Ma konta 750

1. |Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych 131, 132, 133

. 101, 131, 201, 202, 203,

2. |Dodatnie réznice kursowe 204, 240, 249

3. |Otrzymane lub przypisane odsetki w zaptacie nalezno$ci 131, 201, 203, 229, 240, 249

4 Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych nalezno$ci dotyczacych 730

rzychodow finansowych

KONTO 751 - KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegodlnosci odsetki i prowizje od kredytow
1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje

w okresie realizacji,

okresie realizacji.
Ewidencja analityczna do konta zapewnia wyodrebnienie poszczegdlnych rodzajow kosztow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w

Zapisy ksiegowe konta 751 - Koszty finansowe

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 751

. |Ujemne réznice kursowe

101, 131, 201, 202, 203, 204,

240, 249
Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow
2. 280
finansowych
3 Naliczone wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie 202, 220, 229, 240, 249

zobowigzan
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4. |Zaptacone odsetki od zobowigzan 131
Zapisy strony Ma konta 751
1. |Przeniesienie na koniec roku kosztow finansowych 860

KONTO 760—-POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Konto 760 shluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cig jednostki. W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ przychody ze
sprzedazy $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow
1 odpadow po likwidacji sktadnikéw majatkowych, pozostate przychody operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 760 - Pozostale przychody operacyjne

Lp. Tre$é operaciji Konta przeciwstawne
Zapisy strony Wn konta 760
Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych 860

rzychodow operacyjnych

Zapisy strony Ma konta 760

Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci

. [niematerialnych i prawnych, inwestycji, materialow i odpadow

o likwidacji sktadnikow majatkowych

Konta zespotu 112

Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary 1 grzywny oraz

2. e ! S Konta zespotu 112
wczesniej odpisane naleznosci.

3 Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn $rodki 101. 131

" |pienigzne ,
L . . 202,204, 220, 229, 231, 234,

4. |Odpisanie przedawnionych zobowigzan 240, 249
Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate srodki

5. . e 011
trwate (w aktualnej warto$ci wedtug wyceny)
Odpisanie rownowartosci catosci lub czgéci uprzednio

6. |dokonanego odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci wobec 280
ustania przyczyn ich dokonania

7. [Nadwyzki inwentaryzacyjne 243
Nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, rzeczowe

8. 330
aktywa obrotowe

9. [Pozostate przychody operacyjne Konta zespotu 112
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KONTO 761 - POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢: zaplacone odszkodowania, kary 1 grzywny, odpisane
przedawnione, umorzone i nies$ciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace naleznosci, koszty

postepowania spornego i

egzekucyjnego,

nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa

obrotowe, nieumorzona wartos¢ sprzedanych srodkéw trwatych, koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe konta 761 - Pozostale koszty operacyjne

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 761

Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty

1. . . . L . 131, 202, 240
ostepowania spornego zwiagzanego z dziatalnoscia operacyjna

2. [Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 243

3. |Odpisane, przedawnione, umorzone naleznos$ci inne niz 201, 231, 234, 240
zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami
celowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego
Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe (z wyjatkiem

4. L . 280
nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych)

5. |[Koszty likwidacji §rodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji 101, 131, 202, 234, 249
zwigzanych z prowadzong inwestycjg oraz zdarzeniami
losowymi)

6. [Koszty zwigzane ze sprzedaza srodkow trwalych i inwestycji 131, 202

7. [Nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe 330
Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku

8. , S : . 080, 249, 330
zdarzen losowych (w dacie ich stwierdzenia)

9. |[Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych 202, 231, 249, 330

10. |[Pozostate koszty operacyjne Konta zespotu 112

Zapisy strony Ma konta 761
1. |Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych 860

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.
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KONTO 800 - FUNDUSZ INSTYTUCJI KULTURY

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu mienia wydzielonego dla instytucji w momencie jej
utworzenia 1 ulega zwigkszeniu o warto$¢ niepodlegajacych amortyzacji aktywow trwatych
sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodplatnie oraz zmniejszeniu o warto$¢
niepokrytej straty netto, gdy strata jest wyzsza niz fundusz rezerwowy.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwiekszenia.
Saldo konta oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja analityczna pozwala wyodrebni¢ fundusz jednostki.

Zapisy ksiegowe konta 800 - Fundusz instytucji kultury

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 800

Pokrycie straty netto, gdy jest ona wyzsza niz fundusz
rezerwowy

802

Wyksiggowanie kosztow sprzedanych lub nieodptatnie

rzekazanych srodkow trwatych, muzealidw, inwestycji 011,016, 080

Warto$¢ nieumorzona wycofanych z eksploatacji srodkow
trwalych z tytuhu:

3. d) zuzycia (pod datg postawienia w stan likwidacji) 011
e) sprzedazy (pod data rozchodu tych srodkow)
f) nieodptatnego przekazania

Warto$¢ nieumorzonych srodkow trwatych uznanych za

. ) . 243
niedobory niezawinione.

Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane
5. |z podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w 071
zwiazku z aktualizacja ich warto$ci poczatkowej

Zapisy strony Ma konta 800

Przyjecie od organizatora mienia wydzielonego w momencie

utworzenia muzeum 011,016

Wplyw dotacji celowej na zakup srodkow trwatych

niepodlegajacych amortyzacji 131

Odniesienie skutkoéw z aktualizacji wyceny w przypadku
3. |sprzedazy, nieodptatnego przekazania albo likwidacji majatku 806
trwalego objetego urzedowa aktualizacja srodkow trwatych

Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny:

4 6. $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, muzealia,
" linwestycje (nie podlegajace amortyzacji) - w wartosci
wynikajacej z wyceny

011, 016, 020, 080

Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwalych na skutek

zarzadzonej aktualizacji wyceny. 011
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KONTO 802 - FUNDUSZ REZERWOWY

Fundusz rezerwowy tworzy si¢ 1 wykorzystuje zgodnie z art.29 ust.3 i 4 ustawy o dziatalnosci
kulturalne;.

Zapisy ksiegowe konta 802 - Fundusz rezerwowy

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 802

1. [Pokrycie straty 820

Zapisy strony Ma konta 802

1. |Zysk bilansowy 820

KONTO 806 - FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY

Konto 806 Fundusz z aktualizacji wyceny przeznaczone jest do ewidencji zmian funduszu na
skutek aktualizacji warto$ci srodkow trwatych na podstawie odrgbnych przepisow.

Zapisy ksiegowe konta 806 - Fundusz z aktualizacji wyceny

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 806

1 Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia srodka

" trwatego podlegajacego aktualizacji wyceny 071
Zapisy strony Ma konta 806
Zwickszenie wartosci poczatkowej w wyniku aktualizacji
1. . . 011
wyceny srodkow trwalych

KONTO 820 - ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto osiggnigtego w roku
ubieglym, a takze korekty btedow lat poprzednich.

Zapisy ksiegowe konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 820

1. Przeniesienie straty za rok ubiegty po zatwierdzeniu 860
sprawozdania finansowego przez organizatora
2. Przeksiggowanie straty na fundusz rezerwowy 802
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Zapisy strony Ma konta 820

1 Przeniesienie zysku za rok ubiegly po zatwierdzeniu 360
" |sprawozdania finansowego przez organizatora
2. [Przeksiggowanie zysku na fundusz rezerwowy 802

KONTO 840 - ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 840 stuzy do ewidencji rozliczenh migdzyokresowych przychodow, do ktorych
z uwzglednieniem zasady ostroznosci zalicza si¢ w szczegdlno$ci $rodki otrzymane na
sfinansowanie nabycia lub wytworzenia §rodkéw trwatych. Rozliczenia mig¢dzyokresowe
dzieli si¢ zgodnie z bilansem na krotkoterminowe i dlugoterminowe.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia przychodow przysztych okreséw a na stronie
Ma konta przypis przychodéw wymagalnych w przysztych latach.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan przychodéw zaliczanych do przyszitych
okresow.

Zapisy ksiegowe konta 840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 840

Zarachowanie przychodow biezacego okresu réwnolegle do

L odpiséw amortyzacyjnych majatku sfinansowanego z dotacji 760
Zapisy strony Ma konta 840
1. [Wptyw dotacji na zakup srodké6w trwatych 131, 240

KONTO 851 - ZAKELADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych (ZFSS).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty, a na stronie Ma przychody.

Konto 851 moze wykazywac¢ saldo kredytowe, ktdre oznacza stan zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegotowa do konta jest dostosowana do wewngtrznych potrzeb w zakresie
planowania i gospodarowania srodkami

Zapisy ksiegowe konta 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 851

1. [Przyznanie dofinansowania pracownikom 101, 137, 202, 231, 234
2. |Wydatki na zakup paczek, upominkow, itp. 202
3. [Wyptlata zapomogi 101, 137
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Zapisy strony Ma konta 851

1. |Odpis na ZFSS 445
2. [Naliczenie przez bank odsetek od $rodkow ZFSS 137
3. [Naliczenie oprocentowania od pozyczek z ZFSS 234

KONTO 860 - WYNIK FINANSOWY

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego netto.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860 sume
poniesionych kosztéw, a na stronie Ma konta 860 sume¢ uzyskanych przychodéw. Saldo konta
860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate, saldo

Ma-zysk.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 820.

Zapisy ksiegowe konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 860

1. |Przeksiggowanie kosztow wg rodzaju

Konta 400-469

2. |Przeksiggowanie zmniejszen stanu produktow 490

3. |Przeksiegowanie warto$ci sprzedanych towar6w, materialow 731

4. Przeksiggowanie kosztéw finansowych 751

5. |Przeksiegowanie pozostatych kosztow operacyjnych 761
Przeksiggowanie obowigzkowych zmniejszen zyskow

6. . , 871
(zwigkszen straty)

5 Przeniesienie zysku za rok ubiegly po zatwierdzeniu 820

sprawozdania finansowego przez organizatora

Zapisy strony Ma konta 860

Przeksiggowanie przychodéw ze sprzedazy produktow,
towarow i materiatow

701, 710, 730, 740

2. Przeksiggowanie zwigkszen stanu produktéw 490
3. |Przeksiggowanie przychodéw finansowych 750
4. |Przeksiggowanie pozostatych przychodow operacyjnych 760
5 Przeniesienie straty za rok ubiegty po zatwierdzeniu 220

sprawozdania finansowego przez organizatora

KONTO 871 - PODATEK DOCHODOWY

Konto 871 shuzy do ewidencji obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu

podatku dochodowego.
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Zapisy ksiegowe konta 871 — Podatek dochodowy

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Zapisy strony Wn konta 871

Naliczenie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0sob

220
prawnych

Zapisy strony Ma konta 871

1. [Przeniesienie na koniec roku naliczonego podatku 860

KONTO 999 - KONTO TECHNICZNE

Konto 999 stuzy do tymczasowych zapisow ksiggowych, zapisow wymagajacych wyjasnien.
Na koniec okresu sprawozdawczego saldo powinno wynosi¢ 0,00 zt.

3. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
glownej

Konta bilansowe:
ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

011 — Srodki trwale - konta analityczne prowadzi sie¢ wg grup $rodkéw trwatych zgodnie
z bilansem wg zatacznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci

016 — Dzieta sztuki 1 eksponaty muzealne - konta analityczne prowadzi si¢ wg zbioroéw,
miejsc przechowywania

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne - konta analityczne prowadzi si¢ wg grup wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania finansowego

071 — Umorzenie $srodkéw trwalych - konta analityczne prowadzi si¢ wg grup Srodkow
trwatych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych - konta analityczne prowadzi si¢ z podzialem
na grupy $rodkoéw trwatych

073 — Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych - konta analityczne prowadzi si¢ wg
grup wartosci niematerialnych i prawnych

080 — Srodki trwale w budowie - konta analityczne prowadzi sic wg grup lub rodzajow
srodkow trwalych

101 — Kasa - konta analityczne prowadzi si¢ wg miejsca obstugi kasy lub os6b materialnie
odpowiedzialnych

121 — Srodki pienigzne w drodze - konta analityczne tworzy sie w zaleznosci od potrzeb, wg
rodzaju $rodkoéw pienieznych w drodze

131 — Rachunek biezacy - konta analityczne prowadzi si¢ wedtug rachunkéw bankowych

132 — Rachunek bankowy celowy - konta analityczne prowadzi si¢ wedlug rachunkow
bankowych tworzonych wg celow

133 — Rachunki lokat

137 — Rachunek bankowy ZFSS - konta analityczne prowadzi si¢ wedtug rachunkow
bankowych
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138 — Kredyty bankowe dhlugoterminowe - konta analityczne prowadzi si¢ wedlug
poszczegolnych kredytéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych
139 — Kredyty bankowe krotkoterminowe - konta analityczne prowadzi si¢ wedlug
poszczegolnych kredytéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych

201 — Rozrachunki z odbiorcami — konta analityczne prowadzi si¢ z podzialem na termin
zapadalnos$ci do 12 miesiecy i powyzej oraz wedtug odbiorcow

202 — Rozrachunki z dostawcami — konta analityczne prowadzi si¢ z podziatem na termin
zapadalno$ci do 12 miesigcy i powyzej oraz wedtug dostawcow

203 — Rozrachunki z odbiorcami w walutach — konta analityczne prowadzi si¢ z podziatem na
termin zapadalnos$ci do 12 miesigcy i powyzej oraz wedtug odbiorcoéw

204 — Rozrachunki z dostawcami w walutach — konta analityczne prowadzi si¢ z podzialem
na termin zapadalno$ci do 12 miesigcy i powyzej oraz wedhug dostawcow

Rozrachunki budzetowe z tyt. podatkow, optat skarbowych i celnych — konta analityczne
prowadzi si¢ z podziatem na rodzaje podatkow 1 optat

229 — Rozrachunki z ZUS — konta analityczne prowadzi si¢ z podziatem na rodzaj sktadek
1 deklaracji ZUS

231 — Rozrachunki z pracownikami z tytulu wyplat wynagrodzen — konta analityczne
prowadzi si¢ z podziatem na rodzaj rozliczen wynagrodzen

234 — Inne rozrachunki z pracownikami — konta analityczne wedlug tytulow rozrachunkow
oraz pracownikow

240 — Rozrachunki z organizatorem — konta analityczne wedlug tytutow rozrachunkow

243 — Rozliczenie niedoborow, szkod 1 nadwyzek — konta analityczne prowadzi si¢ wg
rodzajow niedoborow, szkdd 1 nadwyzek

245 — Roszczenia sporne 1 nalezno$ci dochodzone na drodze sadowej — konta analityczne
prowadzi si¢ wedtug odbiorcow

249 — Pozostale rozrachunki i rozliczenia — konta analityczne wedtug tytutéw rozrachunkow
280 — Odpisy aktualizujace naleznosci — konta analityczne prowadzi si¢ wedlug odbiorcow
301 — Rozliczenie zakupu — konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajow grup zakupow

330 — Towary handlowe — brak kont analitycznych

Konta zespotu 4 - Ewidencje szczegdlowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

400 — Amortyzacja

410 — Zuzycie materiatow

411 — Zuzycie energii i wody

427 — Zakup ushug remontowych

429 — Ushugi obce

431 — Wynagrodzenia

445 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
463 — Podroze stuzbowe 1 ryczatty sam.
468 — Podatki i optaty

469 — Pozostate koszty

490 — Rozliczenie kosztow
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641 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — Konta analityczne prowadzi si¢
z podzialem na krotkoterminowe 1 dlugoterminowe oraz wedlug tytutdéw kosztow
rozliczanych w czasie
642 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne kosztow — Konta analityczne prowadzi si¢
z podzialem na krotkoterminowe 1 dlugoterminowe oraz wedlug tytutow kosztow
rozliczanych w czasie
701 — Przychody ze sprzedazy ustug dziatalnosci statutowej — Konta analityczne prowadzi si¢
wg rodzajow przychodow i miejsc dziatalnos$ci
710 — Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug — Konta analityczne prowadzi si¢ wg
rodzajow przychodow
730 — Przychody ze sprzedazy towarow i materialéw — Brak analityk
731 — Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatdéw — Brak analityk
740 — Dotacje budzetowe — Konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajéw przychodow
750 — Przychody finansowe — Konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajow przychodow
751 — Koszty finansowe

— Konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajow kosztow

— Pozostate przychody operacyjne

— Konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajow przychodow

— Pozostate koszty operacyjne

— Konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajow kosztow
800 — Fundusz instytucji kultury — Konta analityczne prowadzi si¢ wg rodzajow funduszy
802 — Fundusz rezerwowy — Brak analityk
806 — Fundusz z aktualizacji wyceny — Brak analityk
820 — Rozliczenie wyniku finansowego — Konta analityczne prowadzi si¢ wg rozliczenia
wynikoéw z poszczegdlnych lat
840 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow — Konta analityczne prowadzi si¢
z podzialem na krotkoterminowe 1 dlugoterminowe oraz wedlug tytuldéw rozliczen
migdzyokresowych przychodéw
843 — Pozostate rezerwy — Konta analityczne prowadzi si¢ z podziatem na kréotkoterminowe
1 dlugoterminowe oraz wedtug tytutow pozostatych rezerw
851 — Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych — Konta analityczne prowadzi si¢ wg
rodzajow
860 — Wynik finansowy — Konta analityczne prowadzi si¢ wg podzialu na wynik biezacego
roku i lat ubiegtych
871 — Podatek dochodowy — Brak analityk
999 — Konto techniczne — Brak analityk

Aktualny wykaz kont pomocniczych stanowi wydruk Planu kont z systemu ksiggowego
SYSTIM, a na dzien wprowadzenia Polityki rachunkowos$ci wykaz kont pomocniczych
stanowi Zatacznik nr 1.2.1.

4. Wykaz ksiag rachunkowych, wykaz zbioréw danych, opis systemu przetwarzania
danych i programy komputerowe stosowane przez Muzeum Historii Miasta Zdunska
Wola

o Ksiggi rachunkowe obejmuja:
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- dziennik zbiorczy,
- ksigge glowna (ewidencja syntetyczna),
- ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),
- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald kont pomocniczych.
e Sumy sald ksigg pomocniczych powinny by¢ zgodne z saldami ksigg ksiegi gtownej. Na
koniec okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald. Obroty tego
zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika zbiorczego.
o Ksiegi rachunkowe nie p6zniej niz 85 dnia od konca roku obrotowego przenosi si¢ na
informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji.
o Ksiegi rachunkowe Muzeum Historii Miasta Zdunska Wola prowadzone s3
z wykorzystaniem udokumentowanego systemu SYSTIM.PL autorstwa firmy ENADIS
Sp. z 0.0. Program dostepny jest pod adresem https://systim.pl/
e Data rozpoczecia eksploatacji programu SYSTIM.PL 01-01-2024,
e Program komputerowy spetnia wymagania wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. B ustawy
o rachunkowo$ci 1 zapewnia wzajemne powigzania poszczegélnych zbiorow danych
tworzacych ksiggi rachunkowe w jedng calo$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory
danych sa rownowazne dziennikowi, ksiedze glownej, ksiggom pomocniczym, zestawieniu
obrotow 1 sald ksiggi gtownej oraz sald ksigg pomocniczych.
e  Opis procedur, algorytméw i parametrow przetwarzania danych programu SYSTIM.PL
zawiera instrukcja otrzymana od producenta, ktora stanowi zalgcznik nr 1.2.2 do polityki
rachunkowosci.
e Poza programem finansowo-ksiegowym prowadzi si¢ nast¢pujace ksiggi pomocnicze,
ktoére co miesigc sg uzgadniane z zapisami kont syntetycznych w zakresie $srodkow trwatych:
- dla $rodkow trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych od 2.000 zt prowadzona
jest ewidencja ilo$sciowo-wartosciowa w ksiggach inwentarzowych w programie Excel
w Dziale Finansowo-Ksiggowym. Amortyzacja i umorzenie s3 ustalane w tabeli
amortyzacyjnej wedlug miejsc powstawania kosztow i w ukladzie KST. Amortyzacja
naliczana jest jednorazowo lub wedlug stawek ustalonych indywidualnie w planie
amortyzacji.
- rzeczowe aktywa trwale o warto$ci poczatkowej ponizej 2.000 zt traktuje si¢ jak
wyposazenie i w dniu zakupu obcigzaja konto zuzycia materialdbw z odpowiednia
analityka.
1) Muzealia stanowig $rodki trwate niepodlegajace amortyzacji, obejmowane sa ewidencja
wartosciowa. Ewidencja analityczna muzealiow jest prowadzona w ksiggach muzealiow
1 obowigzkowo uzgadniana warto$ciowo co najmniej na koniec roku oraz na dzien
inwentaryzacji. Ewidencjonowanie dziel sztuki i eksponatow muzealnych odbywa si¢ na
zasadach okre§lonych w Rozporzadzenia Ministra Kultury z 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. nr 202, poz. 2073)
w programie MUZEO.
2) W zakresie plac prowadzona jest:
ewidencja plac w programie komputerowym SYSTIM.PL
autorstwa ENADIS Sp. z 0.0.,
ewidencja skladek ZUS w programie komputerowym ,,Platnik” powigzanym z programem
ptacowym.
3) W zakresie sprzedazy i zakupow prowadzona jest:
. ewidencja sprzedazy przy zastosowaniu kas fiskalnych, sprzedazy biletow online
1 faktur wystawianych w programie SYSTIM.PL autorstwa ENADIS Sp. z 0.0.,
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W ciggu roku obrotowego do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
wprowadza si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je dowody
wptynety nie pdzniej niz do 30 dnia nastepnego miesigca.
Jezeli ten dzien przypada na dzien wolny od pracy, wowczas dowody potwierdzajace operacje
gospodarcze ewidencjonuje si¢ do okresu, ktorego dotycza, jesli wptyng do ostatniego dnia
roboczego przed 30 dniem nastgpnego miesiaca.
Operacje gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi po 30 dniu nastgpnego miesigca
sg ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych tego miesigca, w ktorym zostaty otrzymane.
Zasady te nie dotycza ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych na
przetomie roku obrotowego.
e Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym ujmuje si¢ wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego, rowniez wowczas, jesli dowody te posiadaja
dat¢ wystawienia w roku nastepnym po dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania, a
przed jego zatwierdzeniem, w ksiggach zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu
finansowym za ten rok uwzglednia si¢ istotne zdarzenia powstatle po sporzadzeniu
sprawozdania finansowego.
e Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sg dowody stwierdzajace dokonanie

zdarzenia:

5. zewnegtrzne obce — otrzymywane od kontrahentow,

6. zewnetrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,

7. wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

8. zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowoddw zrodtowych,
ktore muszag by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
9. korygujace poprzednie zapisy,
10. zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrédtowego,
11.rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

¢ Gdy jedna operacj¢ dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden egzemplarz
dowodu, dyrektor ustala sposéb postepowania z kazdym z nich 1 wskazuje, ktory dowod
lub jego egzemplarz bedzie podstawg dokonania zapisu.

e Czestotliwo$¢ 1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow 1 pasywOw opisane sg w
instrukcji inwentaryzacyjne;.

5. Okreslenie istotnosci

1. Ustala sig¢, ze dla rzetelnego i1 jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktére przekraczaja
0,5% sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkoSci
bilansowych, lub te kwoty, ktore przekraczaja 0,5% przychodéw lub kosztow w przypadku
wielko$ci wynikowych.

2. W przypadku czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow, za nieistotne uznaje si¢
koszty dotyczace przysztych okresow nieprzekraczajace 0,5% sumy bilansowej z roku
poprzedniego w ramach pojedynczej transakcji gospodarcze;.

3. Ostateczne decyzje co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje glowny ksiggowy
Ww porozumieniu z kierownikiem jednostki.

6. System ochrony danych i zbiorow
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1. Fizyczne zabezpieczenie zewngtrzne realizowane jest przez monitoring, ktory zapewnia
ochrong przed dostepem 0so6b nieupowaznionych do pomieszczen, w ktorych znajduja sig:

* sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosc,

* ksiggowy system informatyczny,

* kopie zapasowe zapisow ksiggowych,

* ksiggi rachunkowe,

* dowody ksiegowe,

* dokumentacja inwentaryzacyjna,

* sprawozdania finansowe.
2. Dokumenty niezbedne do biezacej pracy przechowywane sa w zamykanych szafach
w pomieszczeniach dziatu, a same pomieszczenia przytaczone sg do systemu zabezpieczenia
przed wlamaniem i calodobowo monitorowane.
3. Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

* nos$niki danych odporne na zagrozenia,

* rezerwowe kopie zbiorow danych tworzy si¢ codziennie na trwatych no$nikach

informacji.

4. Zabezpieczenie systemu komputerowego przed dostgpem osob nieupowaznionych poprzez
nadanie indywidualnych haset dostepu.
5. Srodki ochrony danych programu Systim stanowi zatacznik nr 1.2.3

7. Okresy przechowywania zbiorow

1. Poszczegodlne rodzaje dokumentow przechowywane sg przez okresy wymienione ponize;j.
Okresy przechowywania liczy si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku, ktéorego dane
zbiory dotycza.

2. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe przechowuje si¢ zgodnie art. 74 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

3. Karty wynagrodzen pracownikoéw przez okres wymaganego dostepu do tych informacji,
wynikajacy z przepisOw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 5
lat.

4. Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci 5 lat od uplywu jej
waznosci.

5. Ksiggi rachunkowe przechowuje si¢ 5 lat.

6. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ 5 lat.

7. Dokumenty dotyczace wieloletnich srodkow trwatlych w budowie (inwestycje rozpoczete),
pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym,
karnym lub podatkowym przechowuje si¢ przez 5 lat od nastepnego roku po zakonczeniu
postepowania, rozliczeniu, sptaceniu lub przedawnieniu.

8. Dowody dotyczace wptywow ze sprzedazy detalicznej — 5 lat od konca roku, w ktorym
sporzadzono deklaracj¢ CIT-8.

9. Paragony fiskalne przechowuje si¢ 5 lat.

10. Dokumenty zwigzane z realizacja programoéw unijnych przechowuje si¢ do 10 lat od
zakonczenia realizacji 1 rozliczenia projektu lub diuzej, jesli okres taki wynika z umowy
o dofinansowanie.

11. Pozostate dowody ksiegowe i dokumenty przechowuje si¢ 5 lat.
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