Zał. 5 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych na zamówienia poniżej 130 000, 00 zł
Zduńska Wola, dnia ……………………….2021 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT O WARTOŚCI OD 20 000, 00 DO 130 000, 00 ZŁ

 W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
I. Znak Sprawy: 
II. Zamawiający:
Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola
ul. St.  Złotnickiego 7
98-220 Zduńska Wola

III. Tryb udzielania zamówienia publicznego: 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie:

· art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 24 października 2014 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 i z 2020 poz. 1492, 2275 i z 2021 poz. 464  z póź. zm.)* 
IV. Opis przedmiotu zamówienia
1. Nazwa zamówienia: 
Przedmiot zamówienia
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
Przedmiotem zamówienia jest: 
1) wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 
Zamówienie obejmuje:
2) wymagania dodatkowe
3) Termin gwarancji na wykonanie przedmiotu umowy wynosi … lata. Natomiast Zamawiający ma również prawo dochodzić uprawnień z tytułu rękojmi za wady, niezależnie od uprawnień wynikających z gwarancji. Rozszerza się odpowiedzialność Wykonawcy za wady w ten sposób, że okres rękojmi za wady odpowiada terminowi gwarancji i biegnie od daty skutecznie zakończonego odbioru końcowego, a przedłużenie okresu gwarancji powoduje przedłużenie okresu odpowiedzialności z tytułu rękojmi za wady. Wykonawca będzie odpowiadał za wady w wykonaniu przedmiotu umowy również po okresie rękojmi, jeżeli Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o wadzie przed upływem okresu rękojmi.

3. Źródła finansowania (dotyczy postępowań z dofinansowaniem):

Zadanie realizowane w ramach: 
V. Termin realizacji zamówienia

VI. Warunki udziału w postępowaniu

Oferent winien spełniać następujące wymagania:

1. Wymagania dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Oferent wykaże, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej jedno zamówienie zbliżone rodzajem i wartością do przedmiotu zamówienia. Jako zamówienie odpowiadające swoim rodzajem  wartością zamówieniu będącego przedmiotem zapytania, Zamawiający uznaje jedno zamówienie o łącznej wartości minimum 20 000 zł złotych brutto, zbliżone charakterem do przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiający informuje, że w przypadku dokumentów podanych w walucie innej niż PLN, przeliczanie wartości na walutę polską nastąpi na podstawie Tabeli A kursów średnich NBP na dzień sporządzania oferty.

2. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli zamawiający złoży pisemne oświadczenie, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
VII. Dokumenty wymagane od wykonawcy (w zależności od potrzeb):

1. Dokument stwierdzający prawo osoby (osób) podpisującej ofertę do reprezentowania wykonawcy 
w postępowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamówienia publicznego, w szczególności aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, pełnomocnictwo.

2. Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do…………………………………………, bądź dysponowania takimi osobami.

VIII. Kryteria oceny ofert.
Kryteria oceny oferty: cena 100%

Na cenę oferty składa się łączna cena opracowania dokumentacji, w skład której wchodzi cena za wykonanie koncepcji i cena za pełnienie nadzoru autorskiego.

Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionych kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania):

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Opis
	Waga kryterium

	1
	Cena oferty brutto
	Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizację przedmiotu zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty ponoszone przez wykonawcę.
	100,00%



Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym ofertom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

1. Oferty ocenione zostaną wg poniższego wzoru: 







   cena brutto oferty najniższej




Liczba punktów oferty = ------------------------------------------- x 100







    cena oferty ocenianej

2. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

3. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

IX. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert
1. Termin składania ofert upływa w dniu ……………………………r.  o godzinie……………………………..
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie w Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola, oznaczając kopertę  zgodnie z pkt X ppkt 7. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej wpływu do Zamawiającego. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania – niezwłocznie.

4. Oferty nadesłane pocztą będą zakwalifikowane do postępowania o zamówienie publiczne pod warunkiem dostarczenia ich przez pocztę w miejsce i w czasie określonym ppkt 1 i ppkt 3.
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu ………………………….roku o godz…………………. w Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola.
X. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim w jednym egzemplarzu;

2. Oferta powinna być czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na drukarce lub napisana odręcznie czytelnym pismem;

3. Ofertę oraz wszystkie załączniki do oferty podpisują osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

4. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego;

5. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były trwale ze sobą połączone, kolejno ponumerowane i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6. Za podpisanie uznaje się własnoręczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczątką pozwalającą na zidentyfikowanie podpisu;

7. Wymaga się, by oferta była dostarczona do Zamawiającego w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania;

8. Na kopercie /opakowaniu/ umieścić:

a) nazwę i adres Zamawiającego

b) nazwę i adres Wykonawcy – dopuszcza się odcisk pieczęci z nazwą Wykonawcy

c) napis:

Nie otwierać przed ……………………………..rrrrmmdd   godz. .
9. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści. Wykonawca nie ma obowiązku załączenia wzoru umowy do składanej oferty (złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją postanowień wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 4).

10. Składane dokumenty i zaświadczenia powinny posiadać aktualne daty zgodnie 
z wymaganiami Zapytania Ofertowego oraz powinny być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji,
w szczególności za złe skierowanie przesyłki i jej nieterminowe dostarczenie jak
i przedterminowe otwarcie.
XI. Istotne postanowienia, które znajdą się w umowie:

1.   Zapłata wynagrodzenia za …………………………………………….określenie przedmiotu zamówienia oraz dokonywanie czynności określonych w umowie nastąpi na podstawie faktury VAT na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od dnia doręczenia prawidłowo sporządzonej faktury VAT do siedziby Zamawiającego pod warunkiem dokonania odbioru przedmiotu zamówienia. 

Pozostałe postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
XII. Sposób porozumiewania się z Zamawiającym:
1. Zamawiający ustala, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie bądź faksem lub drogą elektroniczną na adres: t.polkowski@zdunskawola.pl z zastrzeżeniem pkt 2 i 3.  

2. Zamawiający wymaga, aby oferty wraz z dokumentami i oświadczeniami wymaganymi przez Zamawiającego, były składane pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

3. Zamawiający wymaga, aby wyjaśnienia dotyczące treści złożonych ofert oraz dotyczące oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt VII były składane pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
4. Do kontaktów z Wykonawcami uprawnieni są pracownicy Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola: 
…………………………………………………………………………….

  XIII.
Termin związania ofertą: 

Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 30 dni przyjmując, że pierwszym dniem związania oferta jest dzień otwarcia ofert.

XIV. Zastrzeżenia Zamawiającego:
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty o brakujące dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3. Zamawiający zastrzega możliwość unieważniania zapytania ofertowego w przypadku braku wystarczających środków finansowych zarezerwowanych na jego realizację.
4. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadku stwierdzenia okoliczności, które powodują, że zawarcie umowy nie leży w interesie Zamawiającego.

Załączniki:
Załącznik nr 1: Formularz oferty.
Załącznik nr 2: Wykaz zrealizowanych zamówień.
Załącznik nr 3: Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia.
Załącznik nr 4: Wzór umowy na realizacje przedmiotu zamówienia 









            ……………………………………….









    
                       Podpis Dyrektora 
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Dane Wykonawcy:

…………………………………….

…………………………………….

…………………………………….

 FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na ogłoszenie o prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w formie zapytania ofertowego na wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej budowy pawilonu wystawienniczego wraz z zagospodarowaniem przyległego terenu, oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym za łączną kwotę (pkt. 1 + pkt. 2) brutto: ………………………..…….…… zł 
(słownie: ………………………….........……………………………………… zł) w rozbiciu na:

1) za wykonanie dokumentacji, cena netto: …............................zł. 

podatek VAT: ……………………..zł 

brutto: ……………………………………………………………………………………….. zł

2) za pełnienie nadzoru autorskiego cena netto: …........................ zł. 

podatek VAT: ……………………..zł 

brutto: ……………………………………………………………………………………….. zł
Do oferty załączam (wymienić jakie dokumenty lub oświadczenia):

1. ........................................................................................................................................... 

2. ........................................................................................................................................... 

Adres email Wykonawcy : ……………………………………………………………………………………………………………………………..
 ................................................                                                               .....................................................

          miejscowość, data                                                                                 podpis i pieczęć wykonawcy
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

………………………………………

Pieczęć adresowa wykonawcy

WYKAZ ZREALIZOWANYCH ZAMÓWIEŃ
	Lp.
	Dokładne określenie przedmiotu usługi
	Data wykonania (wykonywania) zamówienia od-do
	Wartość zamówienia brutto
	Podmiot, na rzecz którego były wykonywane usługi
	Uwagi

	1


	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	

	4


	
	
	
	
	


……………….., dnia ……………. 2020 r.










      …………………………………………..











Podpis osoby (osób) uprawnionej (ych)










     do reprezentowania wykonawcy

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE
ŻE OSOBY, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA pn.:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
POSIADAJĄ WYMAGANE UPRAWNIENIA

Ja/my, niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz (nazwa /firma /i adres wykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam/y, że dysponuję/emy osobami posiadającymi uprawnienia budowlane 
do projektowania wymagane w rozdziale VI pkt 2 Zapytania ofertowego 
w następujących branżach:

1) do projektowania w specjalności konstrukcyjno-budowlanej;

2) do projektowania w specjalności architektonicznej

3) do projektowania w specjalności instalacyjnej w zakresie instalacji  elektrycznych i elektroenergetycznych.  

……………….., dnia ……………. 2020 r.

                                                                                                                                             …………………………………………..










                    Podpis osoby (osób) uprawnionej(ych)










            do reprezentowania wykonawcy

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

Umowa na realizację zamówienia – wzór
Zawarta w dniu .................... 20…r. pomiędzy, Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola z siedzibą przy ul. Złotnickiego 7 98-220 Zduńska Wola, zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez –Tomasza Polkowskiego - dyrektora, zwanego dalej „Zamawiającym”, 
a 

..................................................................................................................................................... (nazwa podmiotu realizującego zamówienie, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do innego rejestru lub ewidencji)  pod numerem: ................................................. przez............................................................................................................................................. 
Regon: ........................, NIP: ........................................
Reprezentowanym przez:................................................................................................... - na 

podstawie odpisu z KRS, (ewidencji działalności gospodarczej, pełnomocnictwa lub innego dokumentu, z którego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowiącego załącznik do niniejszej umowy, zwanym dalej „realizującym zamówienie”
§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: ................................................................dokładny opis przedmiotu zamówienia zgodnie ze złożonym formularzem ofertowym nr …. z dnia……..dd mm rrrr
§ 2
1. Za wykonanie przedmiotu umowy realizujący zamówienie otrzyma wynagrodzenie w kwocie ………………zł brutto (słownie: .....….………………………….), zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Podstawą wypłaty będzie zaakceptowana przez Zamawiającego faktura VAT lub rachunek. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto realizującego zamówienie w terminie    ………. dni od dnia zaakceptowania faktury lub rachunku, po pozytywnym odbiorze przedmiotu zamówienia.
§ 3
Wykonanie całości umowy nastąpi w terminie do ……………………………………..20…r.  
§ 4
W uzasadnionych przypadkach, związanych z charakterem usługi, Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia realizującemu zamówienie pomieszczeń, w których ma być realizowana usługa objęta umową oraz wszelkiej niezbędnej dokumentacji. 

§ 5
Nadzór nad realizacją przedmiotu umowy, z ramienia Zamawiającego sprawować będzie Pan/Pani*.................................... ………………… pracownik Muzeum Historii Miasta Zduńska Wola wyznaczony przez dyrektora placówki.
§ 6
1. Realizujący zamówienie zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w wysokości ....... % wartości przedmiotu umowy brutto za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu umowy z przyczyn zaistniałych po stronie wykonawcy. 
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Realizującego zamówienie zobowiązuje się on zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości…. % wartości brutto przedmiotu umowy. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia zastrzeżonych kar z wynagrodzenia należnego realizującemu zamówienie. 
§ 7
Realizujący zamówienie udziela ......... ( słownie: ……………………..) miesięcznej gwarancji na wykonaną usługę. 

§ 8
Zgłoszone usterki w ramach gwarancji winny być usunięte niezwłocznie. Realizujący zamówienie zobowiązuje się przystąpić do usunięcia usterek w terminie ..... dni od otrzymania zgłoszenia usterki. 

§ 9
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Spory, jakie mogą wynikać z realizacji niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu rzeczowo właściwemu dla Zamawiającego sądowi. 

§ 11
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

*niepotrzebne skreślić

…………………………………………….            …………………………………………….

                   ZAMAWIAJĄCY                                      REALIZUJĄCY ZAMÓWIENIE
