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Zespol Szkot Ponadpodstawow

im. Stanistawa Staszic Zalgeznik ni 1
72-400 Kamien Pom., ul. Wolinska 7 G 29195
R e g do Zarzgdzenia nr 1/08/2025
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Dyrektora Zespotu Szkdl Ponadpodstawowych
im. Stanislawa Staszica w Kamieniu Pomorskim
z dnia 29 sierpnia 2023

Procedura monitorowania wejs¢ i wyjs¢ oséb postronnych
na teren budynku Zespotu Szkét Ponadpodstawowych
im. Stanistawa Staszica w Kamieniu Pomorskim

1. Cel procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa ucznidéw, pracownikéw oraz mienia szkoly poprzez kontrole
wejsct i wyjsé oséb postronnych na teren placowki.

2. Zakres obowigzywania
Procedura obowigzuje wszystkie osoby niebedgce uczniami lub pracownikami szkoty, ktére
wchodzg na teren budynku ZSP w Kamieniu Pomorskim.

3. Odpowiedzialnosé

- Nadzor nad przestrzeganiem procedury sprawuje Dyrektor szkoty.
- Biezgce monitorowanie wej$¢ i wyjsc realizuja pracownicy obstugi.

4. Zasady ogdlne

1. Wszystkie osoby postronne majg obowigzek zgloszenia swojego wejscia u pracownika
dyzurujacego.

2. Osoba wchodzaca wpisuje sie do Rejestru wej$¢ osob z zewnatrz, podajac: imie i
nazwisko, cel wizyty, osobe lub dziat odwiedzany oraz godzine wejscia.

3. Przy wyjsciu osoba postronna potwierdza opuszczenie szkoty, wpisujgc godzine wyjscia
i sktadajac podpis.

4. Pracownik dyzurujgcy potwierdza wejécie i wyjscie podpisem w rejestrze.

5. Osoby postronne mogg przebywac wylacznie w miejscu wskazanym jako cel wizyty.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad bezpieczenstwa, pracownik dyzurujgcy
niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty.

7. Nie wymaga sie wpisu do Rejestru wej$é i wyjé¢ od 0s6b uczestniczacych w zebraniach,
imprezach i uroczystosciach organizowanych przez placéwke, jezeli uzgodniono to

z dyrektorem szkoty, w zaleznosci od charakteru wydarzenia.

5. Postanowienia koncowe

- Rejestr wejsc i wyjs¢ przechowywany jest w sekretariacie szkoty.

- Procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Dyrektora i obowigzuje do
odwotania.

DYREKTOR

Zespotu Szkél Ponadpodstawowych
w Kamieniu Pomorskim
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