Rawa Mazowiecka, dnia 07.05.2020 r.

INSPEKCJA WETERYNARYJNA

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

w Rawie Mazowieckiej

Instrukcja postepowania w sprawie wyznaczenia na czas okreslony

lekarzy weterynarii niebedacych jak i bedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej

do wykonywania niektdrych czynnosci urzedowych, o ktérych mowa
w art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne;j.

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 218 r. poz. 1557,
z 2020 1. poz. 285);

Ustawa z dnia 21 grudnia 1990 r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko
weterynaryjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1140 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie
zakresu czynnoSci wykonywanych przez osoby niebedace pracownikami Inspekcji
Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osob (Dz. U. Nr 89, poz. 860, z p6zn. zm.);
Rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
wzoru upowaznien [ wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracownikow Inspekcji
Weterynaryjnej oraz o0séb wyznaczonych przez organ Inspekcji  Weterynaryjnej
do wykonywania niektorych czynnosci (Dz. U. Nr 100, poz. 1014);

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2007 r. w sprawie
zakresu czynno$ci  wykonywanych przez osoby niebgdgce pracownikami Inspekcji
Weterynaryjnej oraz kwalifikacja tych oséb (Dz. U. z 2004 r. Nr 89, poz. 860 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 1. w sprawie
warunkéw i wysokosci wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci przez lekarzy weterynarii
i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. z 2018 r.
poz. 129 z pozn. zm),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r.
w sprawie kontroli urzedowych i innych czynnosci urzedowych przeprowadzonych w celu
zapewnienia siosowania prawa zywnoSciowego i paszowego oraz zasad dotyczgcych
zdrowia i dobrostanu  zwierzgt, zdrowi roslin i Srodkéw  ochrony roslin
(Dz. U. L95z 07.04.2017 r., p.1-142);

Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) 2019/624 z dnia 8 lutego 2019 r. dotyczace
szczegdlnych przepisow w dziedzinie przeprowadzania kontroli urzedowych dotyczacych
produkcji migsa oraz obszaréw produkcyjnych i obszaréw przejsciowych w odniesieniu do
zywych malzy zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625
(Dz. U. L 131/1 z dnia 8 lutego 2019 r.).
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1. Cel instrukeji

L.

Celem instrukcji jest:

a) wdrozenie dobrych praktyk oraz jednolitego postgpowania przy wyznaczeniu lekarzy
weterynarii wolnej praktyki jak roéwniez lekarzy weterynarii bgdacych pracownikami
Inspekcji do wykonywania niektorych czynnosci, o ktéorych mowa w art. 16
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne] na obszarze powiatu,
ktore to czynnosci  okresSlane sg dalej odpowiednio jako wyznaczenia
lub wyznaczenie;

b) zapewnienie zgodnos$ci postgpowania przy wyznaczeniu z przepisami prawa;

¢) zapewnienie transparentno$ci wyznaczen;

d) zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania

przy wyznaczeniu;

e) zapewnienie efektywnego i skutecznego realizowania zadan Inspekc;ji.

Stosowanie instrukcji, jako aktu prawa wewnetrznego nie moze prowadzi¢ do naruszenia
obowigzujacych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci
na przepisy procedury nie moze powotywaé sie¢ w indywidualnych sprawach
administracyjnych dotyczacych podmiotéw zewngtrznych.

2. Slownik

L

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

a) Instrukeji - rozumiec przez to nalezy niniejsza Instrukcje;

b) Inspekeji - nalezy przez to rozumiec€ Inspekcje Weterynaryjna;

¢) PLW -  nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Rawie Mazowieckiej;

d) ustawie o Inspekcji - nalezy przez to rozumieé¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
o Inspekcji Weterynaryjnej;

e) PIW - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Rawie Mazowieckie;.

3. Postepowania ogdlne

1.

Przed przystapieniem do czynnosci zwigzanych z wyznaczeniem na podstawie
art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej, PLW dokonuje analizy w zakresie potrzeby
wyznaczenia. Analiza powinna dotyczy¢ mozliwosci kadrowych PIW w stosunku do liczby
podmiotéw nadzorowanych, wielko$ci ich produkecji 1 liczby zadan urzedowych
do wykonania w podmiotach, liczby stad zwierzat, stanu poglowia, liczby wystawianych
swiadectw , liczby badan monitoringowych chorob zakaznych zwierzat oraz innych zadan
w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat. Wynik analizy jest podstawa
do podjecia dzialan, o ktoérych mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji w sytuacji, jezeli PLW
z przyczyn finansowych lub organizacyjnych nie jest w stanie wykonac ustawowych zadan
Inspekcji lub odstapienia od podejmowania tych dziatan w sytuacji gdy brak jest podstaw
do podjecia dziatan. PLW wyznacza lekarzy weterynarii , zgodnie z art. 16 ustawy
o Inspekcji.
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2. Lekarze weterynarii wyznaczeni w zakresie obowiazkoéw realizowanych w ramach

wyznaczenia sg lekarzami urzgdowymi i obowiazuja ich: rzetelno$é, bezstronnoéé
1 terminowos¢ wykonywania powierzonych obowiazkéw. Wyznaczeni lekarze weterynarii
sa zobowigzani do zachowania poufno$ci informacji pozyskanych przy wykonywaniu
obowiazkow realizowanych w ramach wyznaczenia oraz przestrzegania przepisow prawa.
Wyznaczenia obejmujg maksymalnie okresu jednego roku kalendarzowego.

Planujgc okres i rodzaj czynno$ci do wyznaczenia nalezy bra¢ pod uwage rodki finansowe
wete w  planie finansowym jednostki na dany rok oraz harmonogram wydatkow
budzetowych.

4. Postanowienia szczegélowe

1.

PLW ustala zakres zadan bedacych przedmiotem wyznaczenia oraz przygotowuje
informacjg, ktora powinna zawieraé:

a) Rodzaj i zakres wykonywania poszczegélnych czynnosci wyznaczonych;

b) Miejsce (obszar) wykonywania czynnoéci z danego zakresu;

c) Termin realizacji zadan;

d) Sposob i termin sktadania zgloszen przez lekarzy weterynarii, ubiegajacych sie o
wyznaczenie;

€) Termin zapoznania sie ze zgloszeniami;

f) Informacjg. ze wyznaczenie nastepuje z urzedu na podstawie decyzji administracyjnej
po przeprowadzeniu przez PLW postepowania w sprawie wyznaczenia;

g) W przypadku, gdy kwalifikacje i doswiadczenie kandydatow sa na tym samym poziomie
informacjg, Ze pierwszefistwo w wyznaczeniu maja pracownicy IW niebedacych
pracownikami PTW, na obszarze dzialania ktérego ma nastapi¢ wyznaczenie.

PLW oglasza nabor na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ w PIW w Rawie Mazowieckiej
oraz na stronic internetowej Inspektoratu. Osoby zainteresowane wyznaczeniem skladaja
zgloszenia gotowo$ci do wyznaczenia, okre$lane dalej odpowiednio jako Zgloszenie
lub Zgloszenia, stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Ztozenie Zgloszenia nie jest rownoznaczne z wszczeciem postgpowania administracyjnego,
ktére to postgpowanie bedzie sig toczylo z urzedu tylko i wylacznie wzgledem 0s6b,
ktérych Zgloszenie zostalo pozytywnie zweryfikowane i wybrane do wyznaczenia.

PLW udostgpnia formularze Zgloszen w siedzibie PIW i na stronic internetowej
www.e-bip.org.pl/piwrawamaz/  oraz  przyjmuje wypelnione  Zgloszenia  wraz
z zatacznikami.

Osoba starajaca si¢ o wyznaczenie przedstawia wraz ze Zgloszeniem nastepujace
dokumenty:

a) prawo do wykonywania zawodu ( w przypadku osoby starajacej sie po raz pierwszy
0 wyznaczenie przez PLW);,

b) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, na ktéory ma by¢ przelewane
wynagrodzenie w przypadku wyznaczenia;

¢) tytul do ubezpieczenia spotecznego;

d) w przypadku 0s6b ubiegajacych sie o wyznaczenie do wykonywania czynnosci z zakresu
sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, badania miesa zwierzat townych
oraz sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetwérstwem lub przechowywaniem miesa -
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aktualne zaswiadczenie do celow sanitarno-epidemiologicznych oraz badanie okulistyczne
potwierdzajace zdolnos¢ do wykonywania ww. prac;

e) w przypadku osob ubiegajacych sie 0 wyznaczenie do czynnoSci innych niz sprawowanie
nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, badanie zwierzat migsa zwierzat fownych
oraz sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetworstwem lub przechowywaniem
miegsa - aktualne badanie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania tych
czynnosci.

6. Wyznaczenie lekarzy weterynarii lub innych oséb do wykonywania niektérych czynnosci

3.

pomocniczych, nastgpuje wylacznie w przypadku spelnienia wymagan opisanych
w rozporzadzeniu 625/2017 Tub 2019/624.

Rozpatrywanie zgloszen

—

10.

Zgloszenie rozpatruje PLW.
Zgloszenia sa poddawane ocenie formalne;j.

Ocena formalna dokonywana jest w zakresie kryteriow obligatoryjnych, wymaganych
przepisami prawa.

W przypadku osdb ubiegajacych si¢ o wyznaczenie z zakresu sprawowania nadzoru
nad ubojem zwierzat rzeZznych, badania migsa zwierzat lownych oraz sprawowania nadzoru
nad rozbiorem, przetworstwem Ilub przechowywaniem migsa, PLW ma prawo
do przeprowadzania testu zgodnie z Zatgcznikiem II rozdziat rozporzadzenia 2019/624.
Wzgledem osob, ktore maja zosta¢ wyznaczone PLW wszczyna z urzgdu postgpowanie
administracyjne w sprawie wyznaczenia.

Osoby zakwalifikowane do wyznaczenia wypelniajg oSwiadczenia Zleceniobiorcy do celow
powszechnego ubezpieczenia spolecznego - zgodnie z wzorem przekazanym przez PLW.
Osoby zakwalifikowane PLW wyznacza w drodze decyzji administracyjnej - zachowujac tryb
postepowania administracyjnego - informacja 0 wszczgciu postgpowania powinna zawierac
termin na jaki planowane jest wyznaczenie, jego zakres terytorialny i rodzaj czynnosci,
ktore maja by¢ wykonywane w ramach wyznaczenia.

PLW zawiera z osobg wyznaczona umowe cywilno-prawna, w ktorej okresla zakres
i miejsce wykonywania czynno$ci objetych zgodnie z decyzjg o wyznaczeniu, zasady zwrotu
udokumentowanych  kosztow, sposéb  wynagradzania oraz termin  platnosci.
Umowa zawiera postanowienia, ze po jej zakonczeniu (bez wzgledu na przyczyny
zakonczenia) odznaka identyfikacyjna i piecze¢ urzedowego lekarza weterynarii zostaje
bezzwlocznie zwrécona PLW.

PLW po podpisaniu umowy wystawia bezzwlocznie osobie wyznaczonej upowaznienie
do wykonywania okre§lonych czynno$ci oraz odznakg identyfikacyjna zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
wzoru upowaznienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracownikéw Inspekcji
Weterynaryjnej oraz o0sdb wyznaczonych przez organy Inspekcji  Weterynaryjnej
do wykonywania niektorych czynnosci oraz piecze¢ urzedowego lekarza weterynarii.

Osoba wyznaczona , potwierdza otrzymanie dokumentéw niezbgdnych do wykonywania zdan
w ramach IW.
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1.

12.

13,

Niepodpisanie umowy przez wyznaczonego na podstawie decyzji administracyjnej
w okre$lonym terminie jest rtOwnoznaczne z rezygnacja ubiegajacego sie o to wyznaczenie.

W przypadku niewywigzania sie osoby wyznaczonej z powierzonych czynnoéci maja
zastosowanie stosowane regulacje z przepisow art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
o Inspekcji Weterynaryjne;j.

W uzasadnionych przypadkach PLW moze réwniez w kazdym innym czasie wyznaczy¢
osoby niebgdace lub bedace pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej, posiadajace tytut lekarza
weterynarii lub posiada¢ kwalifikacje do wykonywania okre§lonych czynno$ci pod warunkiem
zlozenia zgloszenia w sprawie wyznaczenia.
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