Rawa Mazowiecka, dnia 07.05.2020 r.

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

w Rawie Mazowieckiej

Instrukeja postgpowania w sprawie wyznaczania na czas okreslony
lekarzy weterynarii niebedacych jak i bedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej
do wykonywania niektérych czynnosci urz¢dowych, o ktérych mowa w art. 16 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekeji Weterynaryjnej.

Podstawy prawne:

o Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1557,
z 2020r. poz. 285);

e Ustawa z dnia 21 grudnia 1990 r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko
weterynaryjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1140 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r.
w sprawic zakresu czynnosci wykonywanych przez osoby niebedace pracownikami
Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych 0sob (Dz. U. Nr 89, poz. 860, z pézn. zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie wzoru upowaznien i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracownikéw Inspekcji
Weterynaryjnej oraz o0sob wyznaczonych przez organ Inspekcji  Weterynaryjnej
do wykonywania niektorych czynnosci (Dz. U. Nr 100, poz. 1014);

e Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r.
w sprawie zakresu czynnosci wykonywanych przez osoby niebedgce pracownikami Inspekcji
Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych 0s6b (Dz. U. z 2004 r. Nr 89, poz. 860 z poézn. zm.);

e Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r.
w sprawie warunkow i wysokosSci wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci przez lekarzy
welerynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii
(Dz. U. z 2018 r. poz. 129 z poézn. zm);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r.
w sprawie kontroli urzedowych i innych czynnosci urzedowych przeprowadzonych w celu
zapewnienia stosowania prawa zywnoSciowego i paszowego oraz zasad dotyczgcych
zdrowia i dobrostanu  zwierzgt, zdrowi roslin i S$rodkéw ochrony roslin
(Dz. U. L95z 07.04.2017 1., p.1-142);

e Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) 2019/624 z dnia 8 Ilutego 2019 r.
dotyczqce szczegolnych przepiséw w dziedzinie przeprowadzania kontroli urzedowych
dotyczqcych produkcji miegsa oraz obszaréw produkcyjnych i obszaréw przejsciowych
w odniesieniu do zywych malzy zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2017/625 (Dz. U. L 131/1 z dnia 8 lutego 2019 r.).
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1. Cel instrukeji

1.

Celem instrukc;ji jest:

a) wdrozenie dobrych praktyk oraz jednolitego postepowania przy wyznaczaniu lekarzy
weterynarii wolnej praktyki jak réwniez lekarzy weterynarii bedacych pracownikami
Inspekcji do wykonywania niektorych czynnosci, o ktérych mowa w art. 16 ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 1. o Inspekcji Weterynaryjnej na obszarze powiatu,
ktdre to czynnosci okreslane sa dalej odpowiednio jako wyznaczenia lub wyznaczenie;

b) zapewnienie zgodnoSci postgpowania przy wyznaczeniu z przepisami prawa;

¢) zapewnienie transparentno$ci wyznaczen;

d) =zapewnienie przestrzegania 1 promowania zasad etycznego postgpowania
przy wyznaczaniu;

e) zapewnienie efektywnego i skutecznego realizowania zadan Inspekc;ji.

Stosowanie instrukcji, jako aktu prawa wewnetrznego nie moze prowadzi¢ do naruszenia
obowigzujacych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci
na przepisy procedury nie mozna powolywaé sig w indywidualnych sprawach
administracyjnych dotyczacych podmiotéw zewngtrznych.

2. Slownik

L.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

a) Instrukceji - rozumie¢ przez to nalezy niniejsza Instrukcje;
b) Inspekeji - nalezy przez to rozumie¢ Inspekcje Weterynaryjna;
¢) PLW - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w Rawie

Mazowieckiej;

d) ustawie o Inspekcji - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.

o Inspekcji Weterynaryjnej;

e) PIW - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Rawie

Mazowieckiej.

3. Postepowania ogolne

L.

Przed przystapieniem do czynno$ci zwigzanych z wyznaczeniem na podstawie
art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej, PLW dokonuje analizy w zakresie potrzeby
wyznaczania. Analiza powinna dotyczy¢ mozliwosci kadrowych PIW w stosunku do liczby
podmiotéw nadzorowanych, wielkosci ich produkcji 1 liczby zadan wurzedowych
do wykonania w podmiotach, liczby stad zwierzat, stanu poglowia, liczby wystawianych
swiadectw , liczby badan monitoringowych chordéb zakaznych zwierzat oraz innych zadan
w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat. Wynik analizy jest podstawg
do podjecia dziatan, o ktérych mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji w sytuacji, jezeli PLW
z przyczyn finansowych lub organizacyjnych nie jest w stanie wykona¢ ustawowych zadan
Inspekcji wyznacza lekarzy weterynarii , zgodnie z art. 16 ustawy o Inspekcji.

b
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2.

Lekarze weterynarii wyznaczani w zakresie obowigzkow realizowanych w ramach
wyznaczenia sa lekarzami urzedowymi 1 obowigzujg ich: rzetelno$é, bezstronnosé
i terminowo$¢ wykonywania powierzonych obowiazkéw. Wyznaczeni lekarze weterynarii
sg zobowigzani do zachowania poufnosci informacji pozyskanych przy wykonywaniu
obowiazkdw realizowanych w ramach wyznaczenia oraz przestrzegania przepiséw prawa.
Wyznaczenia obejmuja maksymalnie okres jednego roku kalendarzowego.

Planujac okres i rodzaj czynnosci do wyznaczenia nalezy bra¢ pod uwage $rodki finansowe
ujg¢te w  planie finansowym jednostki na dany rok oraz harmonogram wydatkow
budzetowych.

4. Postanowienia szczegolowe

1.

a)
b)
c)
d)

€)
f)

PLW wustala zakres zadan bedacych przedmiotem wyznaczenia oraz przygotowuje
informacje, ktéra powinna zawieraé:

Rodzaj i zakres wykonywania poszczeg6lnych czynno$ci wyznaczonych;

Migjsce (obszar) wykonywania czynno$ci z danego zakresu;

Termin realizacji zadan;

Sposob i termin sktadania zgloszen przez lekarzy weterynarii, ubiegajacych sig o
wyzZnaczenie;

Termin zapoznania si¢ ze zgloszeniami;

Informacjg. Ze wyznaczenie nastepuje z urzedu na podstawie decyzji administracyjnej
po przeprowadzeniu przez PLW postgpowania w sprawie wyznaczenia.

PLW ogtasza nabor na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ w PIW w Rawie Mazowieckiej
oraz na stronie internetowej Inspektoratu. Osoby zainteresowane wyznaczeniem skladaja
zgloszenia gotowosci do wyznaczenia, okre§lane dalej odpowiednio jako Zgloszenie
lub Zgloszenia, stanowiace zalacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Zlozenie Zgloszenia nie jest rOwnoznaczne z wszczeciem postgpowania administracyjnego,
ktére to postgpowanie bedzie si¢ toczylo z urzedu tylko i wylacznie wzgledem oséb,
ktoérych Zgloszenie zostato pozytywnie zweryfikowane i wybrane do wyznaczenia.

PLW udostgpnia formularze Zgloszen w siedzibie PIW i na stronie internetowej
www.e-bip.org.pl/piwrawamaz/  oraz przyjmuje wypelnione  Zgloszenia wraz
z zalacznikami,

Osoba starajaca si¢ o wyznaczenie przedstawia wraz ze Zgloszeniem nastepujace
dokumenty:

a) prawo do wykonywania zawodu ( w przypadku osoby starajacej si¢ po raz pierwszy

0 wyznaczenie przez PLW);

b) o$wiadczenie o numerze rachunku bankowego, na ktory ma by¢ przelewane

c)
d)

wynagrodzenie w przypadku wyznaczenia,

tytut do ubezpieczenia spotecznego;

w przypadku oséb ubiegajacych si¢ o wyznaczenie do wykonywania czynnoéci z zakresu
sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, badania migsa zwierzat fownych
oraz sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetwérstwem lub przechowywaniem miesa -
aktualne zaswiadczenie do celow sanitarno-epidemiologicznych oraz badanie okulistyczne
potwierdzajace zdolno$¢ do wykonywania ww. prac;
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e) w przypadku oséb ubiegajacych sie o wyznaczenie do czynnosci innych niz sprawowanie
nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, badanie zwierzat migsa zwierzat lownych
oraz sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetworstwem lub przechowywaniem migsa -
aktualne badanie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania tych czynnosci.

6. Wyznaczenie lekarzy weterynarii lub innych osob do wykonywania niektorych czynnosci
pomocniczych, nastepuje wylacznie w przypadku spelnienia wymagan opisanych
w Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie
zakresu czynnosci wykonywanych przez osoby niebedgce pracownikami Inspekcji
Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osob, Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych i innych
czynnosci  urzedowych przeprowadzonych w celu zapewnienia stosowania prawa
zZywnosciowego i paszowego oraz zasad dotyczgcych zdrowia i dobrostanu zwierzgt,
zdrowia roslin i srodkéw ochrony roslin 1 Rozporzadzeniu Delegowane Komisji (UE)
2019/624 z dnia 8 lutego 2019 r. dotyczgce szczegolnych przepisow w dziedzinie
przeprowadzania kontroli urzedowych dotyczqcych produkcji migsa oraz obszaréw
produkcyjnych i obszaréw przejsciowych w odniesieniu do Zywych malzy zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE).

5. Rozpatrywanie zgloszen

1. Zgloszenia rozpatruje PLW.

2. Zgloszenia sa poddawane ocenie formalne;.

3. Ocena formalna dokonywana jest w zakresie kryteriow obligatoryjnych, wymaganych
przepisami prawa.

4. W przypadku osob ubiegajacych si¢ o wyznaczenie z zakresu sprawowania nadzoru
nad ubojem zwierzat rzeznych, badania migsa zwierzat townych oraz sprawowania nadzoru
nad rozbiorem, przetworstwem Iub przechowywaniem migsa, PLW ma prawo
do przeprowadzania testu zgodnie z Zalgcznikiem II rozdzial rozporzadzenia
2019/624 z dnia 8 lutego 2019 r. dotyczqce szczegdlnych przepisow w dziedzinie
przeprowadzania kontroli urzedowych dotyczgcych produkcji migsa oraz obszarow
produkcyjnych i obszarow przejsciowych w odniesieniu do zZywych malzy zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE).

5. Wzgledem o0séb, ktére majg zosta¢ wyznaczone PLW wszczyna z urzedu postgpowanie
administracyjne w sprawie wyznaczenia.

6. Osoby zakwalifikowane do wyznaczenia wypelniaja oswiadczenia Zleceniobiorcy do celow
powszechnego ubezpieczenia spolecznego - zgodnie z wzorem przekazanym przez PLW.

7. Osoby zakwalifikowane PLW wyznacza w drodze decyzji administracyjnej - zachowujac
tryb postgpowania administracyjnego - informacja o wszczgeiu postgpowania powinna
zawiera¢ okres na jaki planowane jest wyznaczenie, jego zakres terytorialny i rodzaj
czynnosci, ktore maja by¢ wykonywane w ramach wyznaczenia.

8. PLW zawiera z osoba wyznaczong umow¢ cywilno-prawna, w ktorej okresla zakres
i miejsce wykonywania czynnosci objetych zgodnie z decyzja o wyznaczeniu, zasady
zwrotu udokumentowanych kosztéw, sposéb wynagradzania oraz termin platnosci.
Umowa zawiera postanowienia, ze po jej zakonczeniu (bez wzglgdu na przyczyny

Powiatowy Inspektorat Weterynarii ul. Mszczonowska 10, 96-200 Rawa Mazowiecka
tel.: (46) 814 43 53, fax: (46) 814 43 53, e-mail: rawamaz.piw@wetgiw.gov.pl,
www.e-bip.org.pl/piwrawamaz/

-4 -




10.

11,

12.

13.

zakonczenia) odznaka identyfikacyjna i pieczg¢ urzedowego lekarza weterynarii zostaje
bezzwlocznie zwrdcona PLW.

PLW po podpisaniu umowy wystawia bezzwlocznie osobie wyznaczonej upowaznienie
do wykonywania okreslonych czynno$ci oraz odznake identyfikacyjna zgodnie
z rtozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 27 kwietnia 2004 r.
W sprawie wzoru upowaznienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracownikéw Inspekeji
Weterynaryjnej oraz osob wyznaczonych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej
do wykonywania niektérych czynnoséci oraz pieczeé urzedowego lekarza weterynarii.

Osoba wyznaczona potwierdza otrzymanie dokumentéw niezbednych do wykonywania
zadan w ramach IW.

Niepodpisanie umowy przez wyznaczonego na podstawie decyzji administracyjnej
w okreslonym terminie jest rownoznaczne z rezygnacjg ubiegajacego sie o to wyznaczenie.
W przypadku niewywigzania sie osoby wyznaczonej z powierzonych czynnosci majg
zastosowanie stosowne regulacje z przepisow art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
o Inspekcji Weterynaryjne;j.

W uzasadnionych przypadkach PLW moze rowniez w kazdym innym czasie wyznaczyé
osoby niebgdace lub bedace pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej, posiadajace tytut
lekarza weterynarii lub posiada¢ kwalifikacje do wykonywania okreslonych czynnosci
pod warunkiem zloZenia zgloszenia w sprawie wyznaczenia.
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