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Zarzadzenie Nr 7/2020 Dyrektora Kamienskiego Domu Kultury
z dnia 14 kwietnia 2020 r.
wprowadzajace
“Procedury bezpieczenstwa w Kamienskim Domu Kultury
w Kamieniu Pomorskim na czas epidemii Covid-19”
ktory

Podstawa: Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.), uchwata nr LVII/456/10 z dnia 28 maja 2010r.
§ 6. pkt 1. w sprawie zmiany uchwaty nr XXXVI1/279/09 Rady Miejskiej w Kamieniu Pomorskim
z dnia 16 stycznia 2009r. w sprawie utworzenia i nadania statutu instytucji kultury pod nazwg
.Kamieniski Dom Kultury w Kamieniu Pomorskim”, §2. Regulaminu Organizacyjnego
Kamienskiego Domu Kultury, zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam ,,Procedury bezpieczenstwa w Kamienskim Domu Kultury na czas
epidemii Covid-19” stanowiacg zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dziatowi Ksiggowo-Administracyjnemu pod
nadzorem Dyrektora.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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W oA e Procedury bezpieczerstwa

w Kamienskim Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim
na czas epidemii Covid-19

I. PODSTAWA PRAWNA: 1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.), 2. Ustawa z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.poz. 59 ze zm.), 3. Wytyczne MKiDN
dotyczace funkcjonowania doméw, centréw, osrodkéw kultury, z dnia 22.05.2020r

1. Ustala sie procedury obowigzujgce w Kamienskim Domu Kultury na czas
zagrozenia COVID-19.

2. Wszyscy pracownicy, wspotpracownicy oraz osoby korzystajgce z oferty
KDK zobowigzani sg do bezwzglednego ich przestrzegania i stosowania.

3. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie uzywa sie okreslenia KDK nalezy przez to
rozumie¢ Kamienski Dom Kultury w Kamieniu Pomorskim

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:

4, Ograniczeniu ulega czas otwarcia instytuciji i liczebnos¢ odbiorcow oferty
KDK, adekwatnie do obowigzujacych przepiséw w celu przestrzegania
wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

5. W budynku mogg przebywac w odpowiednich porach, poza pracownikami,
jedynie: uczestnicy zaje¢ w godzinach zaje¢ i osoby zatatwiajgce sprawy
stuzbowe.

6. W zajeciach organizowanych przez KDK mogg bra¢ udziat wylgcznie osoby
zdrowe, ktore ztozg pisemne oswiadczenie o braku oznak zakazenia i
nieprzebywaniu w kwarantannie wg zatgczonego wzoru (zatacznik nr 1). W
przypadku o0séb niepetnoletnich oswiadczenie sg zobowigzani ztozy¢ rodzice
lub opiekunowie prawni (zatgcznik nr 2). Osoba bez oswiadczenia nie bedzie
mogta uczestniczy¢ w zajeciach.

7. Wprowadzone zostajg limity oséb przebywajacych w poszczegdinych
salach, stosownie do wytycznych dotyczacych zaje¢ edukacyjnych oraz zajec
ruchowych, w tym artystycznych. Za przestrzeganie limitdw odpowiedzialna
jest osoba prowadzgca zajecia — pracownik lub wspétpracownik KDK.

8. Przy ustalaniu godzin zajec¢, nalezy zapewni¢ odpowiednio dtugie przerwy
umozliwiajace opuszczenie budynku przez uczestnikdw przed przybyciem
kolejnych osdb oraz wietrzenie sali i niezbedng dezynfekcje. .DYREKTOR
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9. Przy kazdym wejsciu do budynkéw KDK umieszczone zostajg pojemniki z
ptynem dezynfekujgcym. Osoby wchodzace do budynku winny
zdezynfekowac rece. Mile widziane rekawiczki jednorazowe.

10. Pojemniki z ptynem do dezynfekcji rgk umieszczone sg takze dodatkowo
w wybranych miejscach, odpowiednio do prowadzonych dziatan, tak by
umozliwi¢ osobom korzystajagcym z oferty KDK czestg dezynfekcje.

11. W budynkach KDK obowigzuje nakaz stosowania Srodkdw ochrony
osobistej takich jak maseczki lub przyibice. Osoby nie posiadajgce ww.
Srodkéw ochrony nie bedg mogly korzystac¢ z oferty KDK.

12. Przy wyjsciu z budynku i w salach umieszczone sg pojemniki na zuzyty
sprzet ochrony osobiste;j.

13. Pracownicy KDK zaangazowani do obstugi klientéw majg obowigzek
uzywac srodkow ochrony osobistej: przytbice lub maseczki oraz rekawiczki
jednorazowego uzytku.

14. Wprowadzone zostaje ograniczenie liczby 0sdb korzystajacych
jednoczesnie z toalet zardowno damskich jak i meskich: 2 osoby.

15. W toaletach, salach zajec i holu umieszczone zostajg informacje
dotyczgce zasad higieny i zalecen stuzb sanitarnych.

16. Stanowiska obstugi klientdw (biuro) jest wyposazone w przegrode ze
szkla i na biezgco dezynfekowane.

17. Osoby przebywajace w KDK powinny zachowa¢ wzgledem siebie odstep 2
metrow i ograniczyC jednoczesne przebywanie w tych samych
pomieszczeniach, stosujac sie do instrukcji pracownikéw KDK.

18. Czestotliwos¢ i zasady sprzgtania poszczegolnych pomieszczen okresla
harmonogram ustalony przez wynajmujacego dla KDK pomieszczenia
(MOSIR).

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspotpracownikom:
19. Wytyczne dla pracownikow:

a) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy

umyc rece wodg z mydtem,



uczestnikom zasady bezpieczenstwa i procedury obecnie obowigzujgce w KDK
i ustali¢ zasady zachowania podczas zajec.

24. Uczestnicy powinni podczas zaje¢ pracowac w wydzielonych dla siebie
przestrzeniach i zachowywac dystans 2 m.

25. Podczas zajec uczestnicy nie moga korzystac z rekwizytow i przybordw,
ktdrych uzywajg takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przybordw,
narzedzi i rekwizytow jest mozliwe w wyjatkowych przypadkach, za zgoda
instruktora, wylacznie po ich wczesniejszej dezynfekcji dokonanej przez
instruktora.

26. Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikdw przedmioty i
powierzchnie sg dezynfekowane.

27. Zaleca sie prowadzi¢ zajecia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest
mozliwe wietrzy¢ sale co godzine minimum 10 minut.

28. Uczestnicy przychodza na zajecia nie wczesniej niz 10 minut przed ich
rozpoczeciem i opuszczajg budynek niezwtocznie po ich zakonczeniu.

29. Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejsciu dziecka do sali
zobowigzani sg do opuszczenia budynku.

30. W przypadku niepokojgcych objawodw instruktor zaje¢ lub pracownik KDK
moze przerwac zajecia, zawiadamiajac opiekundw dziecka i dyrektora KDK.

Zbieranie danych osobowych i kontaktowych:

31. Zaleca sie, aby uczestnicy zaje¢ podawali swoje dane kontaktowe na
wypadek stwierdzenia u ktoregos z nich zakazenia SARS-CoV-2. Dane
zbierane sg w celu poinformowania o ewentualnym kontakcie z osobg
zakazong. Umozliwiajg tatwy i szybki kontakt z uczestnikami warsztatdow/
wydarzenia po jego zakonczeniu.

32. Zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale rekomendowane w miare
mozliwosci, tak by utatwi¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne
na wypadek wykrycia, ze osoba zakazona brata udziat w danym wydarzeniu.

33. Po ich pozyskaniu beda przechowywane przez KDK, w przypadku
wydarzenia - przez 21 dni. Po tym czasie zostang usuniete.
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b) stosowac otrzymane od pracodawcy do swojej dyspozycji, w ilosciach
adekwatnych do wykonywanej pracy, srodki ochrony osobistej (przytbice,
maseczki, rekawiczki jednorazowego uzytku),

c) zachowac bezpieczng odlegtos¢ od uczestnikéw i wspdtpracownikéw — 2
metry,

d) ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikéw w pomieszczeniach,

e) podczas wykonywania obowigzkdw regularnie czesto i doktadnie my¢ rece
wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie w pomieszczeniach i
dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),

f) podczas kaszlu i kichania zakry€ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczka
- jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece,

g) starac sie nie dotykac¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,
h) wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzine,

i) regularnie czysci¢ i dezynfekowac stanowiska pracy, pamieta¢ o dezynfekdji
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wigczniki Swiatet, biurka, itp. Po zakonczeniu pracy pozostawi¢ stanowisko
czyste i zdezynfekowane,

j) w przypadku pojawienia sie niepokojacych objawdw choroby zakaznej, po
kontakcie z osobg chora, zakazona, izolowang lub poddang kwarantannie nie
nalezy przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i postepowac zgodnie z
instrukcja GIS (skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢ o mozliwosci
zakazenia koronawirusem).

Zalecenia dla prowadzonych zajec:

20. Zajecia prowadzone beda w sposdb minimalizujgcy bezposredni kontakt
pomiedzy uczestnikami.

21. Przed wejsciem do sali kazdy uczestnik zajec¢ winien zdezynfekowac rece
ptynem z pojemnika umieszczonego przy wejsciu do sali.

22. Uczestnicy wchodzg do budynku w maseczce. Jesli charakter zajec
wyklucza jej uzywanie, to zdejmuje jg i odpowiednio zabezpiecza.

23. Instruktor przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest wyjasnic
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Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u
pracownika, wspoétpracownika lub klienta zakazenia
koronawirusem:

34. Kazdy pracownik, ktdry zauwazy wystgpienie u siebie, innego
pracownika, wspotpracownika lub osoby przebywajacej w KDK
niepokojgce objawy lub symptomy mogace wskazywac na zakazenie
koronawirusem, takie jak: gorgczka, kaszel, dusznosci i ktopoty z
oddychaniem, bdle miesni i ogdine zmeczenie, stan podgorgczkowy
(temperatura ciata pomiedzy 37,2°C a 38°C), objawy przeziebieniowe,
utrata wechu i smaku, powinien niezwtocznie powiadomic o tym
dyrektora oraz odizolowac takg osobe od innych w wyznaczonym
pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy zamkng¢ budynek,
powiadomic witasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i
stosowac sie do wytycznych otrzymanych od stuzb sanitarnych.

35. Na pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowac osobe w
przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych — IZOLATORIUM
wyznacza sie Biuro Dyrektora, ktdre na czas zagrozenia epidemia jest
wytgczone z uzytku.

36. Po zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. 49 zaleca sie ustalenie
obszaru, w ktdrym poruszata sie i przebywata osoba podejrzana o
zakazenie koronawirusem, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w KDK oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

37. Nalezy, w miare mozliwosci, sporzadzic liste pracownikow oraz
klientdw obecnych w tym samym czasie w czesci/czesciach obiektu, w
ktorych przebywat uzytkownik i stosowac sie do wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/
oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osdb, ktore miaty kontakt z
zakazonym.

W przypadku wystapienia innych sytuacji, nie opisanej w powyzszej procedurze obowigzuja
odgorne przepisy wprowadzone przez Ministerstwo Zdrowia, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, Panistwowej Inspekcji Sanitarnej.
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