ZARZADZENIE NR (/2018

Dyrektora Kamienskiego Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim
z dnia 12.06.2018 roku

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Kamienskim
Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie przepisow art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 poz. 395 z poéz. zm.), zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.

W zalaczniku do Zarzadzenie Nr 7/2009 Dyrektora Kamienskiego Domu
Kultury w Kamieniu Pomorskim z dnia 27.07.2009 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow w Kamienskim Domu Kultury w
Kamieniu Pomorskim zmienia si¢ Rozdzial IV, ktory otrzymuje brzmienie:

,»1V. Dowody obrotu materiatami, sSrodkami trwatymi, oraz wartosciami
niematerialnymi i prawnymi.

Za srodki trwale uznaje si¢ stanowigce wlasnos¢ lub wspotwlasnosé — grunty, budynki,
maszyny, urzadzenia , $rodki transportu oraz przedmioty kompletne i zdatne do uzytku w dniu
przyjecia do uzywania o przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok
i przeznaczone na potrzeby jednostki. Ceng poczatkowa $rodkow trwalych stanowia ceny
nabycia powyzej 10 000,00 zt.

. Za pozostate $rodki trwale uwaza si¢ $rodki o warto$ci nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych do 10 000,00 zi, a réwnej
lub wyzszej niz 300,00 z1. Wartos¢ poczgtkowa tych srodkéw stanowi cena nabycia.

Amortyzacja 1 umorzenie Srodkéw trwalych wymienionych w pkt 1 nast¢puje metoda
liniowa. Amortyzacji i umorzenia dokonuje si¢ w jednakowej wysokosci od wartosci brutto
$rodka trwalego od miesigca nastgpujacego po przyjeciu do uzytkowania. Stawki amortyzacji
i umorzenia stosuje si¢ zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie $rodkow wymienionych w pkt. 2 dokonuje si¢ jednorazowo w miesigcu
oddania do uzywania tych $rodkow.



& Warto$¢ poczatkowa srodkéow trwatych i dokonane od $rodkéw trwalych odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny przy zastosowaniu wskaznikdw ogloszonych
przez Prezesa GUS.

6. Warto$¢é poczatkowa srodka trwatego powiekszaja koszty jego ulepszenia, przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji.

T Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje si¢ stanowigce wlasno$¢ lub wspétwlasnose
nabyte prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania w dniu przyjecia do
uzywania o przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok i wartosci
od 300,00 zt przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne od 300,00 zt do 10 000,00 zt umarzane s jednorazowo.
Wartosci niematerialne i prawne powyzej 10 000,00 zl umarza si¢ zgodnie ze stawkami
okres§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych stosujac metode
liniowa. Amortyzacji i umorzenia dokonuje si¢ w jednakowej wysokosci brutto od miesiaca
nastepujgcego po przyjeciu do uzytkowania.

8. W odniesieniu do sktadnikéw o ktorych mowa w pkt 7 stosuje si¢ odpowiednio pkt. 1-6.

9. Wszelki operacje w zakresie $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych sa udokumentowane przy pomocy faktur, protokotdéw
przyjecia, przekazania, likwidacji. Dla przyjecia $rodka trwalego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pracownik odpowiedzialny za ewidencje¢ analityczng majatku
sporzadza w 2 egzemplarzach dokument przyjecia w ktorym wpisuje nazwe przedmiotu, ceng
jednostkowa, ilosé, warto$¢, a nastgpnie przekazuje osobiscie osobie lub osobom
odpowiedzialnym za uzytkowanie i ochrong¢ przedmiotu, a te po potwierdzeniu odbioru
zwracajg dwa egzemplarze do dziatu ksiggowosci. Ksiggowos¢ po dokonaniu wpisu do
ewidencji syntetycznej zwraca jeden egzemplarz pracownikowi odpowiedzialnemu za
ewidencje analityczna majatku, ktory wpisuje do Kart srodkéw trwatych. Srodki trwate o
niskiej wartosci wpisuje si¢ do ksigzek inwentarzowych. Dla $rodka trwatego postawionego w
stan likwidacji w zwiazku z ich zuzyciem, zniszczeniem, sporzadza si¢ dowdd likwidacji,
ktory jest zatwierdzany przez dyrektora. Dla sprzetu komputerowego i audiowizualnego
postawionego w stan likwidacji wymagana jest opinia rzeczoznawcy o przydatnosci tego
sprzetu.

10.  Zakupione materiaty i przedmioty nietrwale przekazuje si¢ pracownikom bezposrednio
do zuzycia.”

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujaca
od 01.01.2018 roku.

Dyrektor
Kamienskiego u Kultury

Stanistaw Motyka



