ZARZADZENIE NR % /2017

Dyrektora Kamienskiego Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim

Z dnia 28.09.2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) oraz Instrukcja
inwentaryzacyjng w Kamienskim Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzam  przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji  skladnikéw  majatkowych
w Kamienskim Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim.

§2
Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
z natury $rodkoéw trwalych i pozostatych srodkéw trwalych (wyposazenia) w nastgpujacym
sktadzie osobowym:
1) Anna Wielgus — przewodniczacy,
2) Valerii Burianenko — czlonek,
3) Volorymyr Derkach — czlonek.

§3
Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam od dnia 01.10.2017 r. do dnia 02.01.2018 r.

§4
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedilug stanu na dzien
31.12.2017 r.

§5
Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastepujace skladniki aktywdw i pasywow:

1) $rodki trwate,

2) pozostate $rodki trwale,

3) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
4) nalezno$ci i zobowigzania,

5) pozostale skladniki aktywow i pasywow,



6) srodki pienigzne, inne srodki pieni¢zne, druki Scistego zarachowania.

§6

Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej po odbyciu szkolenia
przedinwentaryzacyjnego u Gldéwnego Ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia
przedinwentaryzacyjnego cztonkéw komisji.

§7
Sktadniki majgtku wymienione w § 5 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury. Inwentaryzacji dokonujg pracownicy powotani do komisji inwentaryzacyjnej.
Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow i pasywoéw wymienionych w § 5 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksigegach.
Inwentaryzacji dokonuje Glowny Ksiggowy.
Inwentaryzacje skladnikow aktywdw i pasywdw wymienionych w § 5 pkt. 3 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentoéw i poréwnania z zapisami w ksig¢gach.
Inwentaryzacji dokonuje Glowny ksiggowy.
Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 5 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w dniu 29.12.2017 r. Inwentaryzacji dokonuje
Komisja w skladzie: Stanistaw Motyka i Anna Wielgus.

§8

Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

2.

1) przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, wedlug poszczegdlnych pol
spisowych, w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gléwnego Ksiegowego
jednostki.

§9
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
Przewodniczacy komisji ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za sprawne, terminowe,
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji
oraz sporzadzenie koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§10

Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do Gléwnego Ksiegowego w celu dokonania
rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 5.01.2018 r.



§11
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej i Gldéwnemu Ksiggowemu.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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