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w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021 1. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz Instrukcja inwentaryzacyjna w Kamienskim Domu
Kultury w Kamieniu Pomorskim zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam  przeprowadzenie  pelnej  inwentaryzacji  skladnikow  majgtkowych
w Kamienskim Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim.

§2
Powoluje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
z natury $rodkow trwalych i pozostatych srodkow trwalych (wyposazenia) w nastepujacym
sktadzie osobowym:
1) Juliusz Kwiatkowski — przewodniczacy,
2) Anna Cwiklifiska — czlonek,
3) Valerii Burianenko — czlonek.

§3
Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam od dnia 15.10.2021 r. do dnia 03.01.2022 r.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhlug stanu na dzien 31.12.2021 r.

§5
Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skltadniki aktywow i pasywow:

1) srodki trwale,
2) pozostale srodki trwale,

3) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) pozostale sktadniki aktywow i pasywow,

6) srodki pienigzne, inne $rodki pieni¢zne, druki $cistego zarachowania.

§6
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej po odbyciu szkolenia
przedinwentaryzacyjnego u Glownego Ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia
przedinwentaryzacyjnego cztonkow komisji.

§7
1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 112 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury. Inwentaryzacji dokonuja pracownicy powotani do komisji inwentaryzacyjnej.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 5 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach.



Inwentaryzacji dokonuje Glowny Ksiggowy.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 5 pkt. 3 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentoéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.
Inwentaryzacji dokonuje Gléwny ksiggowy.

4. Inwentaryzacje skladnikow aktywow i pasywdédw wymienionych w § 5 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w ostatnim dniu roboczym w roku 2021.
Inwentaryzacji dokonuje Komisja w sktadzie: Donata Kurytto i Michat Cwiklinski.

§8

Zobowigzuje¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, wedlug poszczegdlnych pol
spisowych, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) przekazania kompletne] dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gléwnego Ksiggowego
jednostki.

§9
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Przewodniczacy komisji ponosi petng odpowiedzialno$é za sprawne, terminowe, wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji oraz
sporzadzenie koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§10
Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do Gléwnego Ksiggowego w celu dokonania
rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 5.01.2022 r.

§11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej i Gloéwnemu Ksiggowemu.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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