ZARZADZENIE NR 17/2025
Dyrektora Kamienskiego Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim
z dnia 27.10.2025 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Instrukcja inwentaryzacyjng w Kamienskim Domu
Kultury w Kamieniu Pomorskim zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Kamienskim Domu Kultury w Kamieniu Pomorskim.

§2
Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu
z natury srodkow trwatych i pozostalych srodkow trwatych (wyposazenia) w nastepujacym
sktadzie osobowym:
1) Juliusz Kwiatkowski — przewodniczacy,
2) Michat Cwiklinska — cztonek,
3) Valerii Burianenko — czlonek.

§3
Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam od dnia 28.10.2025 r. do dnia 07.01.2026 .

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2025 r.

§5

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow 1 pasywow.

1) srodki trwale, grunty,
2) pozostate srodki trwate stanowigce wyposazenie obiektow,

3) s$rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

4) naleznosci 1 zobowiazania,

5) pozostate sktadniki aktywow 1 pasywow,

6) srodki pienigzne, inne Srodki pieni¢zne, druki Scistego zarachowania.

§6
Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej po odbyciu szkolenia
przed inwentaryzacyjnego u Gtownego Ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia przed
inwentaryzacyjnego cztonkéw komisji.

§7
1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacji dokonujg pracownicy powotani do komisji inwentaryzacyjnej.
2. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywoéw wymienionych w § 5 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i1 pordwnania z zapisami w ksiggach.



Inwentaryzacji dokonuje Gtoéwny Ksigegowy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow i1 pasywow wymienionych w § 5 pkt. 3 1 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i pordwnania z zapisami w ksi¢gach.
Inwentaryzacji dokonuje Gtoéwny ksiegowy.

4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywow i pasywoéw wymienionych w § 5 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w ostatnim dniu roboczym w roku 2025.
Inwentaryzacji dokonuje Komisja w sktadzie: Donata Kuryto i Michat Cwiklinski.

§8

Zobowiazuje¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury, wedlug poszczegdlnych pol
spisowych, w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialnej za majatek,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtownego Ksiggowego
jednostki.

§9
1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Przewodniczacy komisji ponosi petng odpowiedzialno$¢ za sprawne, terminowe, wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji oraz
sporzadzenie koncowego sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§10
Termin zlozenia kompletnej dokumentacji do Gtownego Ksiggowego w celu dokonania
rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 7.01.2026 r.

§11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnemu Ksiggowemu.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Kamienskiego Domu Kultury

Matgorzata Michatowska



