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Wydzial Nauk Ekonomicznych

Efekty uczenia si¢ dla kierunku Administracja

Studia pierwszego stopnia — profil praktyczny
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Opis zakladanych efektéw uczenia si¢

w zaawansowanym stopniu — wybrane
fakty, obiekty i zjawiska oraz dotyczace

KA_WGO1

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike¢ nauk o administracji
oraz gtéwne kierunki jej rozwoju.

ich metody i teorie wyjasniajace zlozone
zaleznos$ci miedzy nimi, stanowiace
podstawowa wiedze ogblng z zakresu
dyscyplin naukowych lub artystycznych
tworzacych podstawy teoretyczne oraz

KA WG02

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu - podstawowa terminologi¢ nauk
spolecznych, przedmiot zainteresowan, oraz wybrane zagadnienia
szczegblowe z zakresu wybranej dyscypliny w tym socjologii, psychologii,
ekonomii, finanséw, zarzadzania i potrafi je wykorzysta¢ w dzialalnosci
praktyczne;j.

wybrane zagadnienia z zakresu wiedzy
szezegblowej — wlasciwe dla programu
studidow, a w przypadku studiéw o
profilu praktycznym — réwniez

KA_WGO03

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — zasady, instytucje i terminologie
nauk prawnych, w szczeg6lnosci w obszarze prawa administracyjnego
(materialnego, ustrojowego i procesowego) oraz funkcjonowania
administracji publicznej i potrafi je wykorzysta¢ w dzialalnosci praktyczne;.

zastosowania praktyczne tej wiedzy w
dzialalnosci zawodowej zwiazanej z ich
kierunkiem

KA_WG04

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — terminologig, zasady i instytucje
oraz wybrane zagadnienia prawa administracyjnego (materialnego,
ustrojowego i procesowego), rozumie wystepujace miedzy nimi zaleznosci
oraz zna metody stuzace praktycznemu zastosowaniu tej wiedzy w
dzialalno$ci sfery administracji publiczne;.

KA_WG05

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — wybrane zagadnienia
szczegblowe z zakresu prawa administracyjnego (materialnego, ustrojowego
i procesowego) oraz funkcjonowania administracji publiczne;j i potrafi je
wykorzysta¢ w dzialalnosci praktycznej.
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KA_WG06

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — prawno-ustrojowe podstawy
konstytuujgce funkcjonowanie panstwa, jego organy i instytucje ze
szczegblnym uwzglednieniem administracji publiczne;.

KA_WGO07

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — podstawowe instytucje, zasady
oraz wybrane zagadnienia szczegélowe podstawowych galezi prawa, w tym
prawa cywilnego, prawa karnego, prawa pracy, prawa finansowego, prawa
konstytucyjnego, prawa podatkowego rozumie ich wptyw na
funkcjonowanie administracji publicznej oraz potrafi je wykorzysta¢ w
dzialalnosci praktyczne;j.

KA_WGO8

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — systemy, struktury i instytucje
administracji publicznej oraz sfery zycia publicznego (na szczeblu
krajowym, europejskim i migdzynarodowym), ich ewolucj¢ oraz relacje
miedzy nimi i potrafi je wykorzysta¢ w dziatalnosci praktycznej.

KA_WG09

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — wybrane zagadnienia z zakresu
funkcjonowania administracji i ksztaltowania polityk publicznych;
mechanizmy ksztaltowania relacji politycznych, gospodarczych i
spolecznych na szczeblu krajowym i migdzynarodowym i potrafi je
wykorzystaé w dziatalnosci praktycznej.

KA_WG10

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wybrane zagadnienia z zakresu
zarzadzania w instytucjach oraz organizacjach spolecznych i gospodarczych
i potrafi je wykorzysta¢ w dzialalnosci praktyczne;j.

KA_WGO11

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu - podstawowe koncepcje
badawcze oraz metody analizy w badaniach spolecznych wiasciwych dla
nauk spolecznych i potrafi je wykorzysta¢ w dzialalnosci praktyczne;.

KA WG012

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu metody komunikowania si¢, w
tym w negocjacjach i mediacyjnych, w tym podtoza sytuacji negocjacyjne;j i
mediacyjnej, uwarunkowania i metody negocjacji i mediacji i potrafi je
wykorzysta¢ w dzialalnosci praktyczne;j.

KA_WGI3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — miejsce i rolg jednostki oraz
grupy w administracji oraz strukturach panstwa, a takze instrumentach ich
oddziatywania na instytucje publiczne i potrafi je wykorzysta¢ w
dziatalnosci praktyczne;j.

KA_WGl4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — cechy czlowieka jako tworcy
kultury i podmiocie konstytuujacym funkcjonowanie podmiotéw
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administracji publicznej i sfery zycia publicznego oraz determinanty jego
zachowan shuzacych ich modyfikacji.

Kontekst — uwarunkowania, skutki

P6S_WK fundamentalne dylematy wspolczesnej KA WKO1 | Znairozumie w zaawansowanym stopniu

cywilizacji - charakter nauk spotecznych, potrafi okresli¢ miejsce nauki o administracji
w systemie nauk spolecznych i jej przedmiotowych i metodologicznych
powiazaniach z innymi dyscyplinami naukowymi.

KA WKO02 | Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu - europejski i miedzynarodowy
kontekst funkcjonowania administracji publicznej.

KA WKO03 | Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu — wplyw zmian cywilizacyjnych
na struktury i instytucje administracji oraz sfery zycia publicznego.

KA WKO04 | Znairozumie w zaawansowanym stopniu - zagadnienia zwigzane z
wplywem rozwoju narzedzi informatycznych

(w tym e-administracji) na funkcjonowanie administracji publicznej, ludzi,
organizacji i spofeczenstw.

podstawowe ekonomiczne, prawne, KA WKO05 | Znairozumie w zaawansowanym stopniu - podstawowe ekonomiczne,
etyczne i inne uwarunkowania réznych prawne, etyczne i inne uwarunkowania dziatalnosci zawodowej w sektorze
rodzajow dzialalnosci zawodowe;j administracji publicznej, w tym dotyczace ochrony wlasnosci przemystowej.
zwiazanej z kierunkiem studiow, w tym Zna i rozumie zasady korzystania z chronionych débr.

podstawowe pojecia i zasady z zakresu KA WKO06 | Znairozumie w zaawansowanym stopniu - podstawowe zasady ogélne
ochrony wlasnosci przemystowe;j i tworzenia i rozwoju form indywidualnej przedsigbiorczosci, wykorzystujac
prawa autorskiego wiedze z zakresu nauk spolecznych, w tym prawa, ekonomii i zarzadzania.

KA WKO07 | Znairozumie w zaawansowanym mﬁo_ch aaawuoimméoaoin o_uoésﬁc

5 o) e Ay b ~  UMIEJETNOSCI
Wykorzystanie wiedzy — wcuiguan E.o_u_o:_w i iwro.aiuuu zadania

P6S UW wykorzystywac posiadang wiedzg — KA UWO01 Potrafi wykorzystywac _uom__mamnm wiedze do prawidlowego formulowania,
formutowac i rozwiazywac zlozone i analizowania, interpretowania i rozwiazywania zjawisk spolecznych w
nietypowe problemy oraz wykonywac sferze administracji publicznej i potrafi je wykorzysta¢ w dzialalnosci
zadania w warunkach nie w pelni praktycznej.
przewidywalnych przez: KA UWO02 | Potrafi wykorzystywaé posiadang wiedze w celu formulowania i rozwigzania
— wiasciwy dob6r zrédet i informacji z zlozonych i nietypowych probleméw w obszarze dziatalnosci administracji
nich pochodzacych, dokonywanie oceny, oraz wykonywa¢ zadania w warunkach nie w pelni przewidywalnych przez:
krytycznej analizy i syntezy tych wiasciwy dobor zrédel prawnych z zakresu prawa administracyjnego (aktow
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informacji,

— dobor oraz stosowanie wlasciwych
metod i narzedzi, w tym
zaawansowanych technik informacyjno-
komunikacyjnych

wykorzystywa¢ posiadana wiedzg

— formulowaé i rozwigzywac problemy
oraz wykonywa¢ zadania typowe dla
dziatalnosci zawodowej zwigzanej z
kierunkiem studiéw — w przypadku
studiéw o profilu praktycznym

prawnych, dorobku doktryny, i orzecznictwa sadowego) i informacji z nich
pochodzacych w jezyku polskim i obcym, dokonywac oceny, krytyczne;j
analizy i syntezy tych informacji oraz wykorzystac je w dziatalno$ci
praktyczne;j.

KA UWO03 | Potrafi wykorzystywa¢ posiadana wiedzg o charakterze interdyscyplinarnym
do identyfikowania, interpretowania i wyjasniania zjawisk spolecznych
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji.

KA UWO04 | Potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze do opisywania oraz analizowania

badanych probleméw i obszaréw dziatalnosci zachodzacych w jednostkach
administracji z wykorzystaniem stosownych metod i narzedzi, w tym

zaawansowanych technik informacyjno-komunikacyjnych wiasciwych dla
dzialalnos$ci administracji publicznej (baz danych, e-administracji i innych).

Komunikowanie si¢ - odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w Srodowisku naukowym
i postugiwanie si¢ jezykiem obcym

indywidualna oraz w zespole

KA U001

P6S UK komunikowac sie z otoczeniem z KA UKO1 Potrafi komunikowaé si¢ w jezyku polskim i obcym w srodowisku
uzyciem specjalistycznej terminologii zawodowym oraz innych srodowiskach z uzyciem specjalistycznej
terminologii z zakresu nauk o administracji i nauk z nimi powigzanych.
bra¢ udzial w debacie — przedstawiac i KA UKO02 Potrafi komunikowaé sie w srodowisku zawodowym oraz innych
oceniac rézne opinie i stanowiska oraz srodowiskach przygotowujac opracowanie okreslonego zagadnienia z
dyskutowac o nich zakresu prawa administracyjnego (materialnego, ustrojowego i
procesowego) oraz nauk z nim powiazanych, odnoszgc sig¢ do istniejgcych
postugiwaé si¢ jezykiem obcym na opinii i stanowisk, zaprezentowac je oraz wzia¢ udzial w dyskusji jego
poziomie B2 Europejskiego Systemu dotyczacej.
Opisu Ksztalcenia Jezykowego KA UKO03 Potrafi komunikowaé sie w srodowisku zawodowym oraz innych
$rodowiskach formulujac wlasne poglady dotyczace aktualnych probleméw
z zakresu nauk o administracji oraz nauk z nimi powigzanych w
wykorzystaniem réznych metod komunikacji w tym technologii ICT.
KA UKO04 Potrafi postugiwac si¢ jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego, tworzac spdjne wypowiedzi ustne i
pisemne, uzywajac specjalistycznego jgzyka, a w debacie publicznej
przedstawiaé, ocenia¢ rézne stanowiska i dyskutowac o nich.
Organizacja pracy - planowanie i praca zespolowa
P6S UO planowac i organizowaé prace Potrafi planowa¢ i organizowac prace wlasng oraz zespohn w zakresie

problematyki administracji publicznej, okreslajac priorytety stuzace
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wspoldziala¢ z innymi osobami w
ramach prac zespolowych (takze o
charakterze interdyscyplinarnym)

realizacji zadania, bedac $wiadomym obowigzkéw z tego plynacych oraz
krytycznie oceni¢ stopiefl zaawansowania prac.

KA_U002

Potrafi wspoldziala¢ w ramach prac zespolowych, w obszarach
tematycznych powigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej, w
tym interdyscyplinarnych, komunikowac si¢ z innymi osobami, oceniaé
predyspozycje wlasne i pozostatych cztonkéw zespolu do wykonywania
poszczegdlnych prac, przyjmowaé, a takze delegowac rézne role i zadania.

KA U003

Potrafi planowa¢ i organizowac proces przygotowania prac pisemnych
dotyczacych zagadnien szczegétowych z obszaru administracji publicznej z
wykorzystaniem réznych metod oraz Zrodel.

Uczenie si¢ - planowanie wlasnego rozwoju i rozwoju innych oséb

rozwigzaniem problemu

P6S UU samodzielnie planowac¢ i realizowac KA UU01 Potrafi samodzielnie planowac¢ i realizowaé wlasne uczenie si¢ przez cale
wlasne uczenie si¢ przez cale zycie zycie, bedac swiadomym dynamicznego rozwoju nauki o administracji i
nauk z nig powiazanych oraz dezaktualizowania si¢ nabytej wiedzy i
posiadanych umiejetnosei.
KA UU02 Potrafi samodzielnie planowac¢ i realizowaé powierzone mu zadania w
trakcie praktyki zawodowe;j i jest $wiadomy znaczenia tej umiejgtnosci w
przyszlej pracy zawodowej w podmiotach administracji publiczne;j i
T T § e : S AT AL = = e e ol
] | . g, T 10w J y £ A S S TS s R i el e ool ol
Oceny - czne podejscie
P6S KK krytycznej oceny posiadanej wiedzy i KA KKO1 Jest gotéw do krytycznej oceny nabytej wiedzy w samodzielnym
odbieranych tresci rozwiazywaniu problemow poznawczych z zakresu prawa administracyjnego
(materialnego, ustrojowego i procesowego) oraz probleméw zwigzanych z
uznawania znaczenia wiedzy w funkcjonowaniem administracji publicznej, wykorzystujac takze
rozwigzywaniu problemow doswiadczenia nabyte podczas praktyki zawodowe;j.
poznawczych i praktycznych oraz KA KKO02 Jest gotoéw do krytycznej oceny prezentowanych zagadnien problemowych
zasiggania opinii ekspertéw w dotyczacych sfery dzialania administracji publicznej.
przypadku trudnosci z samodzielnym KA KKO03 Jest gotow do uznawania znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu probleméw

zwigzanych z opracowywaniem, wdrazaniem, analiza i oceng rozwigzan
zwiazanych z procesami zachodzacymi w administracji publicznej oraz
zasiegania w tej sprawie opinii ekspertow.

Odpowiedzialno$¢ - wypelnianie zobowiazan spolecznych i dzialanie na rzecz interesu publicznego




Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 5 Senatu Wy#szej szkoly Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku z dnia 20 wrzes$nia 2019 r. w sprawie dostosowania programu studiéw ma kierunku Administracja prowadzonego przez Wyzsza Szkole

Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku na poziomie studiéw pierwszego stopnia, o profilu praktycznym

P6S_KO wypelniania zobowiazan spolecznych, KA K001 Jest gotow do wypelniania zobowiazan spolecznych, wspoétorganizowania
wspolorganizowania dziatalnosci na dzialalnosci na rzecz srodowiska spolecznego podejmujac réznorodne
rzecz Srodowiska spolecznego dzialania na rzecz rozwoju spolecznosci lokalnych wykorzystujac zdobyta
wiedze z zakresu nauki o administracji i wybranych nauk spofecznych.
inicjowania dziatan na rzecz interesu KA K002 Jest gotéw do inicjowania dzialan na rzecz interesu publicznego, podejmujac
publicznego czynnosci w obszarze administracji publicznej oraz dziatania zwigzane z
uswiadamianiem znaczenia dzialan w sferze administracji dla rozwoju
myslenia i dzialania w sposéb jednostki i spoleczenstwa.
przedsigbiorczy KA KO03 Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposdb przedsigbiorczy, wykazywania
si¢ samodzielnosciag w podejmowaniu decyzji zawodowych, prawidlowego
identyfikowania i rozstrzygania dylematéw zwiazanych z aktywnoscig w
otoczeniu, w tym w sferze administracji publicznej.
Rola zawodowa - niezalezno$¢ i rozwdj etosu
P6S_KR odpowiedzialnego petnienia rol KA KRO1 Jest gotéw do odpowiedzialnego pelnienia r6l zawodowych w administracji
zawodowych, w tym: publicznej, ma $wiadomos¢ waznosci zachowania w sposob profesjonalny.
— przestrzegania zasad etyki zawodowe;j KA KR02 Jest gotow do przestrzegania zasad etyki zawodowej i wymagania tego od
i wymagania tego od innych, innych, dbatosci o dorobek i tradycje zwodu urzednika, funkejonariusza
— dbalosci o dorobek i tradycje zawodu publicznego w tym przez wspotudzial w rozwoju organizaCji i stowarzyszen
zawodowych.




oieczatka wvdzialu

Wvyizsza Szkola Finansow i Zarzadzania w Bialvmstoku

Wydzial: Nauk Ekonomicznych

kierunek studiéw: ADMINISTRACJA

dyscyplina/y: nauki o administracji, prawo; nauki o polityce, socjologia; ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse
profil ksztalcenia praktyczny

poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

forma studiow: stacjonarna

plan studiéw obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020

Forma zaliczenia Rozklad godzin zaje¢ dydaktycznych
2 Forma zaliczenia éw., Godsiny zajeé
= wykladu (w) konw. lab.,proj., £ 1 ROK 11 ROK 111 ROK
F sem..,(i) |
3 2
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3 o i M 2 -4 o & u alda éw. | kon. [ 20PFO praktyka |sem. Liczba zjazdow zaje¢ dydakiycznych w semestrze studiow
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w i w i w i w i w i w i
Lp. OGOLEM:| 180 2670 | 235 | 845 | 720 60 720 90 | 45 315 60 285 | 65 |295] 35| 265 | 15 |390( 15 | 165
GRUPY N>..:.Mﬁ Z OBSZAROW NAUK HUMANISTYCZNYCH LUB SPOLECZNYCH ORAZ JEZYKA OBCEGO
LILIII
1. Pezyk obey 8 1% v 120 30 30 30 30
2 Hezyk obcy specjalistyczny 2 v 30 30
3 |Psychologia spoleczna 3 11 30 30
4 JSocjologia 2 1 30 30
Razem: IS 0 0 150 | 60 0 0 0 0 60 0 60 0 3010 30 01310 0
GRUPY Ntmﬁ PODSTAWOWYCH
1 _105.5. prawoznawstwa 4 I | 15 | 45 15 45
2 [Technologia informacyjna 3 I 30 30
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3 |Ochrona wlasnosci intelektualnej 2 Vv 30 30
4 [IHistoria i nauka o administracji 4 I I 15 | 30 15 30
5 |Podstawy mikro i makroekonomii 4 | [ 15 | 45 15 45
6 __uaso administracyjne 6 1 Il 20 | 70 20 | 70
7 __Ac__ma::o&:w system organow panstwowych 4 11 1l 15 | 45 15 45
8 JPostgpowanie administracyjne 6 v v 20| 70 20| 70
9 [JPubliczne prawo gospodarcze 4 11 11 15 | 45 15 | 45
10 JPrawo migdzynarodowe publiczne 4 1 Il 15 | 30 15 30
11 JPrawo, wolnosci i obowigzki czlowicka 2 A% 30 30
12 O_.mm.z_mmﬁn i zarzadzanie w administracji 4 I 45 45
publicznej
13 |Wychowanie fizyczne 0 L1 60 30 30
Razem:] 47 0 130 | 440 | 105 | 30 0 45 | 225 30 105 § 35 |115]20| 70 60 | 0 0
GRUPY ZAJEC KIERUNKOWYCH
1 JUstrdj i zadania samorzgdu terytorialnego 4 Il 1l 15 | 45 15 45
2 |Prawo cywilne z umowami w administracji 4 1l Il 15 | 45 15 45
3 |Finanse publiczne i prawo finansowe + Il 111 15 | 30 15 | 30
4 |lnstytucje i zrodla prawa UE 3 VI Vi 15 | 45 15| 45
5 Nmﬂm@:_m.ﬁwog_s_ ludzkimi w ) v 45 45
Jadministracji
6 |Prawo pracy i prawo urzgdnicze 3 I 11 15 | 30 15 | 30
7 [Negocjacje, mediacje i arbitraz w administracji 2 \'4 30 30
8 |Podstawy prawa karnego i prawa wykroczef 2 30 30
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9 [Prawo podatkowe 3 v v 15 | 45 15| 45
10 JAkademia kompetencji przyszlosci 3 A% 45 45
i [ty pessponasia sdowo: 2 | v v 15 | 15 15 | 15
administracyjnego
12 }Zamdwienia publiczne 2 v 30 30
13 _mQ_S urzgdnicza 2 Vv 45 45
Razem:] 36 0 105 | 255 | 225 0 0 30 90 30 |60 | 15| 105 J 15 | 180 15| 45
GRUPY ZAJEC DO WYBORU
I JKomunikacja interpersonalna lub 4 1 30 30
Autoprezentacja i ksztaltowanie wizerunku
2 |Funkcjonowanie i rozwdj organizacji lub 4 I 30 30
Przedsiebiorczosé i innowacje
3 Zarzgdzanie projektami w administracji 4 - 30 30
publicznej lub Zarzadzanie projektami UE
4 D.omnoﬁ_m_.ru przestrzenna lub Wspélpraca " i 30 30
migdzysektorowa
5 ..N.m_.mmn_mu:_m regionalne i lokalne lub Samorzad 4 m 30 30
li polityka lokalna
6 [Polityki publiczne lub Partnerstwo publiczno- E v 30 30
|prywatne
7 Pomoc spoleczna lub Organizacje 4 v 30 10
[pozarzadowe
8 [E-administracja lub Tworzenie stron www w 4 Y 30 30

administracji
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Finanse jednostek samorzadu terytorialnego
9 flub Podatki stanowiace dochéd jednostek 4 A% 30
samorzgdu terytorialnego

urzgdnikow/funkcjonariuszy administracji
10 fpublicznej lub Nadzér i kontrola w 4 Vi 30
administracji publicznej

Ochrona danych osobowych lub

11 |Bezpieczenstwo baz danych w administracji 4 \%! 30
publicznej
Postgpowanie sgdowo-administracyjne w
12 }sprawach podatkowych lub Techniki 4 Vi 30
prawodawcze
S IV, V,
13 JSeminarium dyplomowe 10 VI 90
Razem:| 358 0 0 0 |330] 30 0 90 0 30 0 30 0
PRAKTYKA ZAWODOWA
11,
1 _1_..,:5._2 zawodowa 24 720 vV VI 720
Razem:| 24 0 0 0 0 0 720 0 0 0 0 0 0
Liczba egzamindéw w semestrze: 3 3 4 1
"w" - wyklady
"i" - inne

"éw" - Ewiczenia

"kon" - konwersatorium

"lab. proj." - laboratorium projektowe

"sem." - seminarium dyplomowe/ magisterskie

Szkolenie bhp w wymiarze 4 godz. na poczatku I semestru: nie dotyczy/realizowane w ramach modulu - ........................ *
(podac¢ liczbg porzadkows modutu w planie studiow lub jego nazwg)

Szkolenie biblioteczne na poczatku I semestru

Laczna liczba punktow ECTS uzyskanych:

- na zajeciach wymagajgcych bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentow: 97,8 pkt ECTS 106.8

- za zaj¢cia z obszarow nauk humanistycznych lub spolecznych: 5 pkt ECTS

- za zajecia z jezyka obcego: 10 pkt ECTS

- w ramach zaje¢ podstawowych dla kierunku studiéw: 47 pkt ECTS

- w ramach zaje¢ kierunkowych dla kierunku studiow: 36 pkt ECTS

- w ramach zajec¢ do wyboru dla kierunku studiow: 58 pkt ECTS, w tym w ramach seminarium 10 pkt ECTS
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- w ramach praktyki: 24 pkt ECTS
- w ramach moduléw zaje¢ zwigzanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym 90,2 pkt ECTS

Procentowy udzial liczby punktéw ECTS dla kazdej dyscypliny (dotyczy kierunku przyporzadkowanego do wiecej niz jednej dyscypliny) :
WIODACE: Obszar: nauki spoleczne: dziedzina: nauki prawne: dyscyplina: nauka o administracji, prawo;
Obszar: nauki spoleczne: dziedzina: nauki spoleczne: dyscyplina: nauki o polityce publicznej, socjologia;
Obszar: nauki spoleczne: dziedzina: nauki ekonomiczne: dyscypliny: ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse,

dyscyplina nauki o polityce i administracji -75, 54 % ogélnej liczby punktow ECTS 82%
dyscyplina nauki prawne -17, 02 % ogoélnej liczby punktow ECTS 14%
dyscyplina ekonomia i finanse -7,44 % ogolnej liczby punktow ECTS 4%

Plan studiéw, zgodny z wytyeznymi ustalonymi przez Senat Wyiszej szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku, zatwierdzony przez Rade Wydzialu .....................ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeiiann,
RN T8 5750 o b st L 2019 roku

Dziekan Wydziatu Rektor

* niepotrzebne skresli¢
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vieczatka wvdzialu

Wydzial: Nauk Ekonomicznych

kierunek studiow: ADMINISTRACJA
dyscyplina/y: nauki o administracji, prawo; nauki o polityce, socjologia; ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse
profil ksztalcenia praktyczny
poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia
forma studiow: niestacjonarna
plan studiéw obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020

Wryisza Szkola Finansow i Zarzadzania w Bialvmstoku

Forma zaliczenia

Rozklad godzin zaj¢¢ dydaktycznych

& Forma zaliczenia éw., Gty zajet
2 wykladu (w) konw.Jab.proj., | = ol I ROK 1l ROK 1l ROK
£ sem.,(i) =
= e
Nazwa modulu = = o poi inne I n 1l % Vv VI
E z B @ 15 .18 E
= 1568 85 |5a(S5[E4)] 3 i N s 12 ErlalaErbalalala
2 5 ~ < 5% |la g4 = w lab.,pro| praktyk
S 8 & 5 8 S & g2 & m & éw. | kon. i sem. Liczba zjazdéw zaje¢ dydaktycznych w semestrze studiéw
ot [i7] < ] j a
- g | 3 3 |3 ]
w i W i w i|w i wli|w i
Lp. OGOLEM:| 180 1630 | 112 | 399 | 329 28 720 42 | 21 140 28 126 | 28 (147 21 | 140 | 7 |168]| 7 T
GRUPY N..?_mn.u Z OBSZAROW NAUK HUMANISTYCZNYCH LUB SPOLECZNYCH ORAZ JEZYKA OBCEGO
1. Pezyk obey 8 v _.___m:. 84 21 21 21 21
2 Pezyk obey specjalistyczny 2 A% 21 21
3 |Psychologia spoleczna 3 Il 14 14
4 JSocjologia 2 I 14 14
Razem:] 15 0 0 105 | 28 0 0 0 0 35 0 35 0 12116 21 0J21]0 0
GRUPY ZAJEC PODSTAWOWYCH
| JPodstawy prawoznawstwa 4 I 1 7 | 21 7 2]
2 [Technologia informacyjna 3 I 14 14
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3

Ochrona wlasnosci intelektualnej

Historia i nauka o administracji

_1on_mﬂwe<z mikro i makroekonomii

Prawo administracyjne

35

35

Konstytucyjny system organow panstwowych

21

21

Postgpowanie administracyjne

35

35

Publiczne prawo gospodarcze

m

21

21

Prawo miedzynarodowe publiczne

14

Prawo, wolnosci i obowiazki czlowieka

14

(Organizacja 1 zarzadzanie w administracji

Razem:

47

0

56

182

49

14

21

91

35

56

GRUPY ZAJEC

KIERUNKOWYCH

Ustrdj i zadania samorzadu terytorialnego

2

Prawo cywilne z umowami w administracji

21

3

Finanse publiczne i prawo finansowe

I

14

4

lInstytucje i Zrodla prawa UE

VI

Vi

5

Zarzadzanie zasobami ludzkimi w
_mn__i_.:m:.me.m

(]

6

Prawo pracy 1 prawo urzednicze

il

7

Negocjacje, mediacje i arbitraz w
ladministracji

8

_1omm_mi< prawa karmnego i prawa wykroczefi

ra

JPrawo podatkowe

Akademia kompetencji przyszlosci
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Elementy postepowania sadowo-
Jadministracyjnego

(%]

Zamowienia publiczne

(8]

Etyka urzgdnicza

(3¢ ]

Razem:

36

0 56 | 112 | 98

28

42

P

Komunikacja interpersonalna lub
Autoprezentacja i ksztaltowanie wizerunku

GRUPY ZAJEC DO WYBORU

L_.._._:_S.mo:osuia_. quSQQmw:musn.:_cw
Przedsighiorczos¢ 1 innowacje

Zarzadzanie projektami w administracji
publicznej lub Zarzadzanie projektami UE

I

Gospodarka przestrzenna lub Wspolpraca
Jmi¢dzysektorowa

il

Zarzadzanie regionalne i lokalne lub
Samorzad i polityka lokalna

m

Polityki publiczne lub Partnerstwo publiczno-
prywatne

v

Pomoc spoleczna lub Organizacje
pozarzadowe

E-administracja lub Tworzenie stron www w
administracji

Finanse jednostek samorzadu terytorialnego
lub Podatki stanowiace dochad jednostek
samorzadu terytorialnego

urzednikow/funkcjonariuszy administracji
publicznej lub Nadzor i kontrola w
administracji publicznej

VI
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Ochrona danych osobowych lub

11 |Bezpieczenistwo baz danych w administracji 4 Vi 14 14
publicznej
Postepowanie sadowo-administracyjne w
12 [sprawach podatkowych lub Techniki 4 Vi 14 14
prawodawcze
T IV, V,
13 |Seminarium dyplomowe 10 i 42 14 14 14
Razem:| 58 0 0 0 | 154 14 0 42 0 14 14 42 42 42 56
PRAKTYKA ZAWODOWA
1
2 ;
| JPraktyka zawodowa 24 IV VI 720
Razem:| 24 0 0 0 0 0 720 0 0 0 0 0 0 0 0
Liczba egzaminéw w semestrze: 3
"w" - wyklady
"i" - inne

"éw" - Ewiczenia

"kon" - konwersatorium

"lab. proj." - laboratorium projektowe

"sem." - seminarium dyplomowe/ magisterskie

Szkolenie bhp w wymiarze 4 godz. na poczgtku | semestru: nie dotyczy/realizowane w ramach modutu -

Szkolenie biblioteczne na poczatku I semestru
Laczna liczba punktow ECTS uzyskanych:

- na zajeciach wymagajacych bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentow: 65.48 pkt ECTS 65,2

- za zajecia z obszarow nauk humanistycznych lub spolecznych: 5 pkt ECTS

- za zaj¢cia z jezyka obeego: 10 pkt ECTS

- w ramach zaj¢¢ podstawowych dla kierunku studiow: 47 pkt ECTS
- wramach zaje¢ kierunkowych dla kierunku studiéw: 36 pkt ECTS

- w ramach zajg¢ do wyboru dla kierunku studiéw: 58 pkt ECTS, w tym w ramach seminarium 10 pkt ECTS

- w ramach praktyki: 24 pkt ECTS

- w ramach moduléw zaje¢ zwigzanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym 145 pkt ECTS

Procentowy udzial liczby punktéw ECTS dla kazdej dyscypliny (dotyczy kierunku przyporzadkowanego do wigcej niz jednej dyscypliny) :

WIODACE: Obszar: nauki spoleczne: dziedzina: nauki prawne: dyscyplina: nauka o administracji, prawo; 92%
Obszar: nauki spoteczne: dziedzina: nauki spoleczne: dyscyplina: nauki o polityce publiczne, socjologia; 3%
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Obszar: nauki spoleczne: dziedzina: nauki ekonomiczne: dyscypliny: ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse. 5%

Dziekan Wydzialu Rektor

* niepotrzebne skresli¢
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Program studiow

Nazwa kierunku studiéw: Administracja

Umiejscowienie kierunku studiéw w obszarze ksztalcenia: obszar nauk spolecznych; dyscypliny: nauka o administracji, prawo; nauki o polityce publicznej, socjologia; ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse
Forma studidw: stacjonarna

Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Tytul zawodowy nadawany absolwentom: licencjat

Liczba semestrow: 6

Laczna liczba godzin dydaktycznych: 2655 (lacznie z praktyka)

Laczna liczba punktéw ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych poziomowi ksztalcenia: 180

Laczna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ wymagajacych bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentéw: 99 ECTS
Liczba punktow ECTS, ktérg student musi uzyskaé w ramach zaj¢¢ z obszaréw nauk humanistycznych lub nauk spotecznych

Laczna liczba punktéw ECTS uzyskanych w ramach zaj¢é do wyboru: 58 ECTS

Laczna liczba punktéw ECTS z zajg¢ zwigzanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym: 110 ECTS

Laczna liczba punktéw ECTS uzyskanych w ramach praktyk: 24 ECTS, wymiar praktyk: 720 godzin (6 miesi¢cy)

Program studiéw obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020

3 e 2 i
b e 7
= 4 E| ®2 - M z
] m a .M.. m m L .m m nm M .m..
N =2 oAt < el £
e |2BE|EE e | § FZ2E)| & 3 g
A Kierunkowe efekty uczenia si¢ Wiedza Umicjetnosci Metody ksztalcenia oraz sposoby Zstecia = 2e= | §28 » pENE m s £ .m.
= Kompetencje spoleczne (symbole) weryfikacji aject : = .m i .m] oo m. m. : m .m w E .m_ h
b = 5 ~ . -] =]
E ER- = m b 5= E] m. "
L [ 524 |28 E €| % E
= B S8 - - m = N
] = m L] = - N
= E 3 &3

KA_WG03, KA_UWO01, KA _UKOI, KA_UUO1, Metody ksztalcenia oraz sposoby i
KA_KKOI, KA_UK02,KA_UK03,KA_UKO04, weryfikacit okvetione w sylabusie o chey
KA UO01, KA U003 8,00 4,80 5,60 3,20 8,00
KA_WG03, KA_UWOI, KA_UKO1, KA_UO03,

Metody ksztaleenia oraz sposoby

KA _UKO02, KA UKO03, KA UK04, KA UOQOI, 2 . Jezyk obcy specjalistyczny
K02, KA _UKOD, KA. ] kacji okres] b
2|KA_UUOL, KA_KKOI RS okrtone wirieine 2,00 1,20 1,40 0,80 2,00
Metody k i .
KA WG02KA_WGI1, KA_WGI2, KA_UWO3, smhﬁnww%mmﬂﬂwﬁnmﬂ%ﬂw |Psychologia spoleczna
3|KA U002, KA_KROI 3,00 1,20 1,20 1,80
Met teeni b ol
KA_WG02, KA_WG13, KA_WK03, KA_UKOI, Mmqommmwwwmm_whﬂuwﬂ%wﬂo Socjologia
4{KA_KROI, KA KO03, KA KKO02 ) 2,00 1,20 1,40 0,80

KA_WG02, KA_WG03, KA_WKO05, KA_UWOI, Metody ksztalcenia oraz sposoby Podsta e
KA_UWO02, KA_UWO03, KA_UOOI, KA_UOD2,  |weryfikacii okreslone w sylabusie gl i i
KA U003, KA _KKOI, KA KK03 4,00 2,40 2,20 1,60
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Metody ksztalcenia oraz sposoby
weryfikacji okreslone w sylabusie

Technologia informacyjna

2|KA WK04, KA UW03, KA UU01, KA KKOI 3,00 1,20 1,80 1,80
W%Mﬁﬂmﬂ”ﬁ“ﬁ:ﬂﬂ mm_u_o".ﬂﬂw..m Ochrona wlasnosci intelektualnej
3|KA_WG03, KA_WKOS, KA_UWO1, KA_KKOI ’ i 2,00 1,20 1,60 0,80
KA_WG01, KA_WG06, KA_UWO1, KA_UWO3, qMﬁNwwwﬁwawﬂwmﬂﬂﬂa Historia i nauka o administracji
4|KA U001, KA_KK02 3 & 400 1,80 1,80 2,20
oy e [t i metanonis
5|KA WG02, KA UWO01, KA UW04, KA KKO1 . 2 4,00 2,40 2,00 1,60
KA_WG03,KA_WG04, KA_WG07, KA_WGOS, "
VKDL KALUNDL, KALUKOL KALUOD, (4o Sl sy o i
6/KA_KK02 g 5 6,00 3,60 3,40 2,40
KA_WG02, KA_WG03,KA_WG06, KA_WGO07, . ; g
= e e P i Metody ksztalcenia oraz sposoby Konstytucyjny system organow
S LWL, Sk SN, KA LG0T, KA O, weryfikacji okreslone w sylabusie panstwowych
7|KA_KKOI; KA KKO02 4,00 2,40 2,20 1,60
KA_WG03, KA_WG04, KA_UWOI, KA_UKOI, ﬂm_ommgwwmww_whﬂwﬂwﬁw Postepowanic administracyjne
8|KA_KKOI, KA_KRO1, KA_KK02 oo 6,00 3,60 3,40 2,40
KA _WG03, KA_WG04, KA WG07, KA_WGI3, i
KA_WKO06, KA_UWO1, KA_UW02, KA_KKOI, Mn_ommmmwwwmmwhﬁmﬂwﬁw Publiczne prawo gospodarcze
9lkA_KROI gL : 4,00 2,40 2,20 1,60
KA_WG02, KA_WG07, KA_WG08, KA_WG13, .
KA_WK02, KA_UWO01, KA_UW02, KA UK03, | Victody keztalcenia oraz sposoby Prawo miedzynarodowe publiczne
= = = A weryfikacji okreslone w sylabusie
10[KA KKO1 4,00 1,80 1,80 2,20
KA_WGO01, KA_WG02, KA_WG03, KA_WG06, ; o
= (e R i & Metody ksztalcenia oraz sposoby Prawo, wolnosci i obowiazki
geA LIWRE, A TIWR2, B, UG, K TGS, weryfikacji okreslone w sylabusie cziowicka
11|KA KKOI, KA KK02, KA KK03, KA KOOI 2,00 1,20 1,40 0,80
Metody ksztalcenia oraz sposoby Organizacja i zarzgdzanie w
fikacji okres| labusi ini ji i i
12|KA WG02, KA WG10, KA UWO1, KA KKOI weryfikacji okreslone w sylabusie administracji publicznej 4,00 1.80 2,60 220
Wychowanie fizyczne
13 0,00 0,00] 0,00 0,00

W>le<muco..mn>|$.d¢m, KA_UWOI, KA_UWO3,
KA_UKOI, KA_UOO01, KA_KKO02,

Metody ksztalcenia oraz sposoby
weryfikacji okre$lone w sylabusie

Ustrj i zadania samorzqdu
terytorialnego

1]KA KOOI, KA K002 4,00 2,40 2,20 1,60
M lceni b P il i
o v, ko U o, o, (oo oty pmocne s moaniv
2|KA KROI e < ? 4,00 2,40 2,20 1,60
KA WGO01, KA WG02, KA WG04, KA WG07 ]
A OR SN VA AL WO, S 0T, g I , ol 7
KA_WKO1, KA_WK07, KA_UWO01, KA_UWO03, By Fm..w__m ST e wﬂOmoE_\ |Finanse publiczne i prawo finansowe
= = = weryfikacji okreslone w sylabusie
3|KA KKOI 4,00 1,80 1,60 2,20
talceni :
e T
4]KA_KOO1, KA_KO02, KA_KO03 : ‘ 3,00 2,40 2,00 0,60
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KA_WG02, KA_WG10, KA_WK07, KA_UWOI,

Metody ksztalcenia oraz sposoby
weryfikacji okreslone w sylabusie

Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w
administracji

5|KA_KO03 2,00 1,80 1,80 0,20
Metody ksztalceni : .
KA_WG03, KA_WGO07, KA_WKO03, KA_UWOI, En.omﬂhn.m Mﬁnwwﬂ.awﬂmwﬂwﬂ”ww |Prawo pracy i prawo urzednicze
6/KA_UW02, KA UWO03, KA UKOI, KA KK02 sy Y 3,00 1,80 1,40 1,20
KA_WG03, KA_WG04, KA WG12, KA_UWOI, ) T PP
o ok A o, oy gty e e i
7lKA K001 | : 2,00 1,20 120 0.80
vk U,k U e, [k oy s b
8|KA_KROI it 2 lads 2,00 1,20 1,40 0,80
Metody ksztalceni
KA_WK03,KA_WG03, KA_WG07, KA_UWO02, [ mammmnw.w M%M_wswﬂmwﬂwﬂw |Prawo podatkowe
9|KA_UWO1, KA KKO03, KA KOOI PO 3,00 2,40 2,00 0,60
KA_WG14, KA_UWOI, KA_UWO04, KA_KKOI, ﬂwﬁﬁw_ﬁ w__nMM_N:wﬂNMu_MN w..a Akademia kompetencji przyszlosci
10[KA_KO03 - c 3,00 1,80 1,80 1,20
1o [ J .
o o Wt K U U, Moy e gty ki
11[KA UO03, KA KKO03, KA_KROI 2 e 2,00 1,20 0,60 0,80
M teeni LI Toll 5
KA_WG01, KA_WGO03, KA_WKO1, KA_WK08, | nsmmmwww_mm__ﬂw:“aw Mu_wwww.,q Zaméwienia publiczne
12[KA UWO1, KA UWO03, KA KKOI Sl 2 2,00 120 1,40 0,80
Metody ksztalcenia oraz sposoby =
13 weryfikacji oﬁﬁ_own w sylabusie i 2,00 1.40 0,80

KA _WKO05, KA WK07, KA UWO01, KA KK02

KA _WGI2, KA_WG14, KA_WKO03, KA_UKOI,

Metody ksztalcenia oraz sposoby
weryfikacji okreslone w sylabusie

1|KA UKO03, KA U002, KA KKO03 Komunikacja interpersonalna lub 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
Metody ksztalcenia oraz sposoby -~ :
KA WGI2, KA WG4, KA WKO03, KA UK0O1 = 4 Autoprezentacja i ksztaltowanie
e e R, fikacji okres] 1
KA KKO] weryfikacji okreslone w sylabusie becdon
Metody ksztalceni b;
KA_WGI0,KA_WGI12, KA_UWO01, KA_UWO02, iMQmmmnw_. OMMJ__M_M.”N Mv.w_.w_wocmw.n Funkcjonowanie i rozwdj organizacji
2|KA_UO02, KA KKO02, KA _KR02 lub 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
M lceni /
KA_WG02, KA WG10, KA_WKO06, KA_UWO1, EM%MWBWH_MM__M.MMN mewmww 4
KA_KO03 . Przedsigbiorczosé i innowacje
2
B0 WOUE, KA Walh, ks UWOL, KA 11003, Metody ksztalcenia oraz sposoby Zarzadzanie projektami w
FAUO0, KA U003, KA_KKOL KA_KO02, weryfikacji okreslone w sylabusie administracji publicznej lub
3|KA KO03 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
KA_WG02, KA_WG09, KA_WGI10, KA_UWO1 .
e e e ksztat b o
KA_UOOI, KA_U002, KA_UO03, KA_KKOI, H_a_ommﬁﬂ =l st Zarzadzanie projektami UE
KA_KO02, KA_KO03 i ¥
M ksztalceni
oot |Gt s
4|KA_WG10,KA_UWOI, KA_KK02, KA_KK03 i v 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
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KA_WG02, KA_WG04, KA_UWOI, KA_KKOI,
KA KK02, KA KOOI

Metody ksztalcenia oraz sposoby
weryfikacji okreslone w sylabusie

Wspélpraca miedzysektorowa

KA_WG02, KA WG10, KA_UWOI, KA_UWO03,

Metody ksztalcenia oraz sposoby
weryfikacji okreslone w sylabusie

Zarzadzanie regionalne i lokalne lub

5|KA_KKO0I, KA K002 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
Metody ksztalcenia oraz sposoby S
q ;
KA_WGO8, KA_WG09, KA_WKO05, KA_UWO02, weryfikacii olecslone w sylabusie Samorzad i polityka lokalna
KA_KOO3
KA_WG02, KA_WG06, KA_WGO08, KA_WG09 .
= P o= A 3 Metody ksztal by
KNRoL KAV, KA URO1 Ko, ety s ety
6lKA_KKO02 : i Polityki publiczne lub 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
Metody ksztalcenia or: b
KA_WG02, KA_WKO06, KA_UWO1, KA_UKO1, | © M%mmﬁ.wwmm___wawﬂnwﬁwﬂmw
KA _UO02, KA KKOI, KA KROI J . Partnerstwo publiczno-prywatne
Metody ksztalceni b
KA_WG02, KA_WG10, KA WG13, KA_UWO3, snmqmmwnwwwwwm_”:mﬂﬁM_U_M,Hawn Pomoc spoleczna lub
7|KA_UO03, KA_KKO02 L 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
Metody ksztalceni e
KA _WG02, KA_WG10, KA_WGI4, KA_UWO3, zw%jm_mdmwwmm_”___wa,w Mﬂmwmwn Organizacje pozarzadowe
KA _UQ03, KA KK02 = L
tody ksztal i
Moo, K WK, KA UV, K U, [P ety
8|KA_UWD4, KA KKO02 4 > E-administracja lub 4,00 1,20 2,20 2,80 4,00
ody ksztalcenis
KA_WKO04, KA_UWO1,KA_UWO3, KA_UWO04, H“mmﬁm.ww_hnmuhﬂ wﬂwﬁw Tworzenie stTon www w
KA KK02 ._ administraci
Metody ksztalceni b .
KA_WGO1, KA_WG02, KA_WG04, KA_WKO1, SMQqunﬂN Mw”“w:“«“a Hﬂﬂﬂmﬂn Finanse jednostek samorzadu
9|KA_WKO7, KA _UWO1, KA UW03, KA KKOI ¢ terytorialnego lub 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
Metody ksztalcenia oraz s b:
KA_WG02, KA_WG04, KA_WKO1, KA_WK07, sw%: mmnww M_%&_o:n 3 wmwwmnw« Podatki stanowiace dochéd jednostek
KA _UWOI, KA UW03, KA KKO1 i samorzgdu terytorialnego
: Odpowiedzialnos¢
Metody ksztal oraz b,
KA_WG04, KA_WG07, KA_UWO01, KA_UKOI, EMQmmmnMﬂ. M_M.M_w.__”sm 73 Mv_w_wwﬂmw.n urzgdnikow/ funkcjonariuszy
10]JKA KKO0I, KA KRO1 administracji publicznej lub 4,00 1,20 1,60 2,80 4,00
Metody ksztalcenia oraz sposob:
KA_WG0S, KA_UWO1, KA_UKO1, KA_KK0I, swqmmunww”mw_mh ok Jmmﬂ.«w Nadzor i kontrola w administracji
KA_KROI 3 ¥ publicznej
Metody ksztalceni b
KA_WUOL, £A UWOL, KA, UOOL KA, UWO2, S.MQm_w.mn._._.uﬁMw”M_MswﬂwM J“”_mwn
11]KA KK01 KA KKO02 J Ochrona danych osobowych lub 4,00 1,20 1,80 2,80 4,00
Metody ksztalceni: 5| b
KA_WKO04, KA_UW03, KA_UW04, KA_KKO02, i m.nnq:n_ i A Bezpieczenstwo baz danych w
= weryfikacji okre$lone w sylabusie 2 i) L
KA _KKO0I administracji publicznej
] J Postgpowanie sadowo-
Metody ksztalcenia 5 b
KA_WG03, KA_UWOI, KA_UO02, KA_UO03, ﬁqmﬂﬁwwMMM_Hnmﬂ.NMHH% administracyjne w sprawach
12|KA_KO03, KA_KROI podatkowych lub 4,00 1,20 2,00 2,80 4,00
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Metody ksztalcenia oraz sposoby
2
KA_WG03, KA_UWO01, KA_UO02,KA K002, | fikacji okre¢lone w sylabusic

KA _KO03, KA KROIl Techniki prawodawcze

Metody ksztalcenia oraz sposoby 4l &
KA_WGI1, KA _WGI2, KA_WKO1, KA_WKO05, S iy e Seminarium dyplomowe

13|KA UKO1, KA UK02, KA U002, KA KKO01 10,00 3,60 8,60 6,40

KA_WG04, KA_WGO0S, KA_WG10, KA Uwo1, |Metody ksztalcenia oraz sposoby Prakiyka awodows
= o ety = weryfikacji okre$lone w sylabusie
14|KA_UWO02, KA_UO02, KA_UKO02, KA_KKO01 24,00 24,00 24,00 24,00

RAZEM 180,00 99,00 110 81 0 10 24 58

Procentowy udzial punktéw ECTS za zajecia wymagajacego bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentéw: 55,00%
Procentowy udzial punktow ECTS uzyskiwanych wskutek realizacji zaje¢ do wyboru: 32,2%
Procentowy udzial punktéw ECTS uzyskiwanych wskutek realizacji zajg¢ ksztaltujacych umiejetnosci praktyczne: 61,11%
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Program studiéw

Nazwa kierunku studiow: Administracja

Umigjscowienie Kierunku studiow w obszarze ksztalcenia: obszar nauk spolecznych; dyscypliny: nauka o administracji, prawo; nauki o polityce publicznej, socjologia; ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse
Forma studiéw: niestacjonarna

Poziom ksztatcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Tytut zawodowy nadawany absolwentom: licencjat

Liczba semestréw: 6

Lgczna liczba godzin dydaktycznych: 1630 (lacznie z prakiyka)

Laczna liczba punktéw ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych poziomowi ksztatcenia: 180

Laczna liczba punktéw ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ wymagajacych bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentow: 61,10 ECTS
Liczba punktéw ECTS, ktéra student musi uzyskaé w ramach zajgé z obszaréw nauk humanistycznych lub nav

Laczna liczba punktéw ECTS uzyskanych w ramach zaje¢ do wyboru: 58 ECTS

Laczna liczba punktéw ECTS z zaje¢ zwiazanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym: 98,10 ECTS

Lgczna liczba punktéw ECTS uzyskanych w ramach praktyk: 24 ECTS, wymiar praktyk: 720 godzin (6 miesigcy)

Program studiéw obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020

Kierunkowe efekty uczenia si¢ |m M m a4
4 Wiedza Umiejetnosci Metody ksztalcenia oraz sposoby Zajecia m B B =
= Kompetencje spoleczne weryfikacji & W m.. m M
(symbole) = = 3 &
KA_WG02, KA_WG10, :
KA _WG13, KA_UW03, ﬁaﬁwﬁnﬁ., .awpﬁmmwhﬂummﬂ”””w Pomoc spoleczna lub nauki o administracil
7|KA U003, KA KK02 i i
KA_WG02, KA_WGIO0, 2
KA_WG14, KA_UWO03, pdotdy Ramialongs ores Mpotctyy (Organizacje pozarzadowe nauki o administracji

KA U003 KA KKO2 weryfikacji okreslone w sylabusie

KA _WGOI, KA_WK04,
KA_UWOI, KA_UWO3,

Metody ksztalcenia oraz sposoby

Witk filicii okrelone w sy libusis nauki o administ|  informatyka

8IKA UWO04, KA KK02 [E-administracja lub
KA_WKO04 ;
= ! Metody ksztalcenia oraz sposoby \
KA_UWOIKA_UWO03, ey fikacil ekreslone wisyiabusis nauki o administ|  informatyka

KA UWO04, KA KK02

R WEOR, B4 LGS, Metody ksztalcenia oraz sposoby
KA _UW04, KA_KKO02, weryfikacii okredlone w sylabusie (Bezpicczenstwo baz danych w administracji nauki o administ|  informatyka

KA KKO0I mcv__.nubn._

KA_WG10, KA_UWOI,

KA UWO02, KA_UO02, Nciudy _n.w.s»na_.._i s So_u« Praktyka zawodowa
14|KA_UK02, KA_KKOL weryfikacji okreslone w sylabusie

[Tworzenie stron www w administracji
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|RAZEM |

Procentowy udzial punkiéw ECTS za zajecia wymagajacego bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentow: 33,94%
Procentowy udzial punktéw ECTS uzyskiwanych wskutek realizacji zaje¢ do wybon
Procentowy udziat punktéw ECTS uzyskiwanych wskutek realizacji zajec ksztaltuj
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Zalgcznik Nr 1.8.2a
do Wytycznych Wylyczne dia Kad Wydzialow Wyzsze] SZKoly FInansow | Zarzgdzania w

Bialymstoku w zakresie programéw studiow dla studiéw pierwszego i drugiego stopnia
oraz w zakresie wykonywania podstawowych zadan uczelni od roku akademickiego
N R S e AR SR S MOHNN

Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku

Wydzial: Nauk Ekonomicznych

kierunek studiow: ADMINISTRACJA

dyscyplina/y: nauki o administracji, prawo; nauki o polityce, socjologia; ekonomia, nauki o zarzadzaniu, finanse
profil ksztalcenia: praktyczny

poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

forma studiéow: stacjonarna

plan studiéw obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020

Licsha Rozklad punktéw ECTS
Nazwa modulu i s 1 ROK 11 ROK 111 ROK
ECTS {godzin
I 11 1] v v Vi
L.p.
Liczba punktéw ECTS : 180 27 33 31 29 32 28
Liczba godzin : 2670 27 33 k| 29 32 28
GRUPY ZAJEC Z OBSZAROW NAUK HUMANISTYCZNYCH LUB SPOLECZNYCH ORAZ JEZYKA OBCEGO
1 Pezyk obey 8 120 2 2 2 2
2 Pezyk obey specialistyczny 2 30 2
3 |Psychologia spoleczna 3 30 3
4 JSocjologia 2 30 2z
Razem:] 15 210 4 5 2 2 2 0
GRUPY ZAJEC PODSTAWOWYCH
1 JPodstawy prawoznawstwa 4 60 4
2 |[Technologia informacyjna 3 30 5
3 JOchrona wlasnosci intelektualnej 2 30 2
4 [Historia i nauka o administracji 4 45 4
5 |Podstawy mikro i makroekonomii 4 60 4
6 |Prawo administracyjne 6 9% 6
7 _Konwmﬁ_._c&:u_ system organdw panstwowych 4 60 4
8 __»amﬁ_ucs.u.:_.n administracyjne 6 90 6
wl__::..:nﬂ_n prawo gospodarcze 4 60 4
10 |Prawo migdzynarodowe publiczne 4 45 4
11 JPrawo, wolnodci i obowiazki czlowieka 2 30 0
12 JOrganizacja i zarzgdzanie w administracji publicznej 4 45 4
13 |Wychowanie fizyczne 60
Razem:] 47 705 19 8 10 6 4 0
GRUPY ZAJEC KIERUNKOWYCH
1 _caq& i zadania samorzadu terytorialnego 4 60 4
2 |Prawo cywilne z umowami w administracji 4 60 4
3 |Finanse publiczne i prawo finansowe 4 45 4
4 |Instytucje i Zrodla prawa UE 3 60 3
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5 —Nmﬂnu&m:_f. zasobami ludzkimi w administracji 2 45 2
6 _m.n::c pracy i prawo urz¢dnicze 3 45
i _meo&,m&n. mediacje i arbitraz w administracji 2 30 2
8 __uonm_msc_ prawa karnego i prawa wykroczen 2 30 2
9 —1320 podatkowe 3 60 &
10 _.&Q%E_.m kompetenciji przyszlosci 3 45 3
i1 _m_n_sﬁ,_? postepowania sadowo-administracyjnego 2 30 2
12 —NE:&EE:F publiczne 2 30 2
13 |Etyka urzednicza 2 45 2
Razem:] 36 585 3 11 3
GRUPY ZAJEC DO WYBORU
L ikacja interper: Ina lub Autoprezentacja i ksztaltowanie 4 30
wizerunku ¢
2 L 30
Funkcjonowanie i rozwdj organizacji lub Przedsigbiorczosc i innowacje
N Zarzadzanie projektami w administracji publicznej lub Zarzadzanie i 10
" Jprojektami UE
4 | Gospodarka przestrzenna lub Wspélpraca migdzysektorowa 4 30
5 |Zarzadzanie regionalne i lokalne lub Samorzad i polityka lokalna 4 30
6 [Polityki publiczne lub Partnerstwo publiczno-prywatne 4 30 4
7 |Pomoc spoleczna lub Organizacje pozarzgdowe 4 30 4
8 |E-administracja lub Tworzenie stron www w administracji 4 30 4
Finanse jednostek samorzgdu terytorialnego lub Podatki stanowiace
9 Kochsd jednostek samorzadu terytorialnego 4 2 4
10 Odpowiedzialnosé urzednikéw/funkcjonariuszy administracji publicznej 4 30 2
lub Nadzor i kontrola w administracji publicznej s
1 Ochrona danych osobowych lub Bezpieczenstwo baz danych w 4 30 i
admmistracji publicznej -
|Postgpowanie sagdowo-administracyjne w sprawach podatkowych lub
12 =0 4 30 4
Techniki prawodawcze
13 |Seminarium dyplomowe 10 90 2 3 5
Razem:] 58 450 6 15 17
PRAKTYKA ZAWODOWA
| _15_3_.-6 zawodowa 24 720 8 0 8
Razem:] 24 720 8 0 8

Liczba punktéw ECTS wynosi:
dla semestru od 27 do 33
dla roku akademickiego co najmniej 60

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis Dziekana Wydziatu
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