WYZSZA SZKOLA
FINANSOW i ZARZADZANIA
w Biatymstoku
15-472 Bialystok, ul. Ciepia 40
tel. 85 678 58 23, fax 85 675 00 88

Zarzadzenie Nr RK.021.24.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 22 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w organizacji i prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢
w Wyiszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.) oraz § 20 ust. 5 Statutu Wyzszej Szkoly
Finansé6w i Zarzgdzania w Bialymstoku w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych
podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 11 marca 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
405) oraz w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23
marca 2020 w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie Czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, oraz zgodnie
z Rekomendacjami Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztalcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, oraz w sprawie
realizacji praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, oraz jednolitych studiach
magisterskich, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr RK.021.11.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i1 Zarzadzania
w Bialymstoku z dnia 1 kwietnia 2020 r. w sprawie organizacji i prowadzenia ksztalcenia na
odleglos¢ w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w§ 1 poust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. Prowadzacym zajecia dydaktyczne umozliwia si¢ zmiang sposobu prowadzenia
zajeé, sposobow zaliczenia zaj¢¢ oraz zaleca si¢ przeglad dotychczasowych form
weryfikacji efektow uczenia si¢ wynikajacych z sylabusa zaje¢. Zmiany, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym powinny:

1) zosta¢ dokonane przez prowadzacego zajgcia w porozumieniu z uczestnikami zajec
oraz po akceptacji wlasciwego dziekana/ odpowiednio dyrektora CKP /kierownika
CSP;

2) uwzglednia¢ forme zdalnego ksztalcenia;

3) zapewni¢ uczestnikom zaje¢ na odleglos¢ uzyskanie wszystkich efektow uczenia sig
przewidzianych w sylabusie.

Zobowiazuje si¢ prowadzacych zajecia do poinformowania studentow/stuchaczy o tej
zmianie.”,

2) w § 5 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:



1. Zobowiazuje si¢ prowadzacych zajecia dydaktyczne w Uczelni na studiach
pierwszego 1 drugiego stopnia oraz na studiach podyplomowych do prowadzenia
ewidencji zajg¢ realizowanych w formie zdalnej, zgodnie z Zalacznikiem do
niniejszego Zarzadzenia. Podstawa do uznania, Ze zaj¢cia byly realizowane za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej, jest aktywnos¢ prowadzacego na portalu e-studia
oraz/lub platformie MS Teams badz na innych portalach/aplikacjach, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1, pod warunkiem ich zgloszenia i akceptacji przez dziekana wydzialu lub
kierownika jednostki prowadzacej dzialalnos¢ dydaktyczna, zgodnie z § 2 ust. 2.

3) dodaje si¢ zalgcznik, ktory otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.
§2.
Tekst jednolity Zarzadzenia Nr RK.021.11.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finanséw
1 Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 1 kwietnia 2020 r. w sprawie organizacji i prowadzenia
ksztalcenia na odleglos¢ w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku, stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zalacik
do Zarzadzenia Nr RK.021.24.2020 Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w organizacji i prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢ w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku

Zarzadzenie Nr RK.021.11.2020
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
z dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie organizacji i prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢ w Wyiszej Szkole
Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.) oraz § 20 ust. 5 Statutu Wyzszej Szkoly
Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych
podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 11 marca 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
405) oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23
marca 2020 w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 oraz w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, oraz zgodnie
z Rekomendacjami Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ksztalcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, oraz w sprawie
realizacji praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, oraz jednolitych studiach
magisterskich, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

1. W zwigzku z ograniczeniem funkcjonowania uczelni wprowadza si¢ zdalny tryb ksztalcenia
oraz realizacji obowigzujacych programéw studiéw w ramach prowadzonych w Wyzszej
Szkole Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku studiow pierwszego stopnia, drugiego
stopnia, studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia, z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglosé, niezaleznie od tego, czy zostalo to przewidziane
w programie danego ksztalcenia.

la. Prowadzacym zajecia dydaktyczne umozliwia si¢ zmiang sposobu prowadzenia zajec,
sposobow zaliczenia zaje¢ oraz zaleca si¢ przeglad dotychczasowych form weryfikacji
efektow uczenia si¢ wynikajacych z sylabusa zajg¢. Zmiany, o ktorych mowa w zdaniu
pierwszym powinny:

4) zosta¢ dokonane przez prowadzacego zajecia w porozumieniu z uczestnikami zajec
oraz po akceptacji wlasciwego dziekana/ odpowiednio dyrektora CKP /kierownika
CSP;

5) uwzglednia¢ forme¢ zdalnego ksztalcenia;

6) zapewni¢ uczestnikom zaje¢ na odleglos¢ uzyskanie wszystkich efektow uczenia sig
przewidzianych w sylabusie.



Zobowigzuje si¢ prowadzacych zajecia do poinformowania studentow/stuchaczy o tej zmianie.

2

Zarzadzenie obowigzuje wszystkich nauczycieli akademickich lub osoby prowadzace
zajecia dydaktyczne, studentdéw i shuchaczy Uczelni.

W formie zdalnej prowadzone sa roéwniez konsultacje nauczycieli akademickich lub 0sob
prowadzacych zaj¢cia dydaktyczne.

Jednostkami odpowiedzialnymi za proces ksztalcenia i realizacj¢ programow studiow
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ sa jednostki prowadzace
dzialalno$¢ dydaktyczna: Wydzialy, Centrum Ksztalcenia Podyplomowego (CKP),
Centrum Studiéw Podyplomowych w Filii w Etku (CSP), Centrum Przedsi¢biorczosci
i Innowacji (CPI).

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni dostosuja pracg tych jednostek
w zakresie niezbgdnym do realizacji ksztalcenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Jednostki prowadzace dzialalno$¢ dydaktyczna zobowigzane sg do umieszczenia i stale;
aktualizacji na swoich stronach internetowych informacji o procesie ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Jednostki monitoruja forme i zakres narzedzi do ksztalcenia zdalnego wykorzystywanych
przez nauczycieli akademickich.

W przypadku studiéw, w programach ktorych znajduja si¢ zajgcia z ograniczong
mozliwoscia stosowania ksztalcenia na odleglo$¢ (takie jak m.in. laboratoria i praktyki),
jednostki przygotowuja zasady realizacji programéw studiow z uwzglgdnieniem
mozliwosci przesuwania terminéw realizacji przedmiotow w semestrze, np. na czas
zawieszenia funkcjonowania Uczelni przesunigcia tych zaje¢, ktére mialy odbywaé si¢
w terminach péZniejszych a sa mozliwe do realizacji w formie ksztalcenia na odlegtos¢.

§ 2.

. Do ksztalcenia na odleglo$é wykorzystuje si¢ wszystkie mozliwe formy i narzedzia, w tym

przede wszystkim:

— portal edukacyjny Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku dostgpny
dla pod adresem https://estudia.wsfiz.edu.pl/

— program Microsoft Office 365, z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams,

— kontakt elektroniczny poprzez poczt¢ e-mail w Recto,

— poczte wewnetrzng (nralbumu@wsfiz.edu.pl) oraz

— inne formy kontaktu elektronicznego, np. Google Classroom, Zoom, Skype oraz inne
formy kontaktu elektronicznego, w tym komunikatory elektroniczne.

Wybér zastosowanych technik, metod i narzedzi jest uwarunkowany specytikg kierunkow
studiéw i prowadzonych zaje¢. Wyboér dokonywany jest przez nauczyciela akademickiego
lub osobe prowadzaca zajecia dydaktyczne i akceptowany przez dziekana wydziatu lub
kierownika jednostki prowadzace] dziatalnos¢ dydaktyczng.



§ 3.

. Podstawowsg formg i narzedziem ksztalcenia na odleglos¢ jest portal edukacyjny Wyzszej
Szkoly Finanséw 1 Zarzadzania w Bialymstoku ,estudia”, dostepny pod adresem
https://estudia.wsfiz.edu.pl/ , stuzacy do prowadzenia zaje¢ w formie e-learningowe;.

. Za zajecia prowadzone w formie e-learningowej, za posrednictwem portalu ,.estudia”
uznaje si¢ zmieszczenie na platformie przygotowanych zaje¢ w odpowiednich programach:
wyktadow, prezentacji w formie pdf, ¢wiczen, zdan, opisdéw rozwigzan tychze zadan oraz
staly kontakt ze studentami za pomocg narzedzi umozliwiajaca zdalng komunikacj¢ na
platformie, tj. forum aktualnosci, ogloszen dla studentéw, czatow oraz konsultacji
w okreslonych godzinach itp.

. Uczelnia zapewnia kazdemu studentowi dostgp do portalu poprzez adres
estudent@wsfiz.edu.pl oraz przyznany login i klucz dostepu do poszczegélnych zaje¢ lub
grupy zaje¢ (kurs e-learningowy). Zapisy na kursy e-learningowe dokonywane sa po
przekazaniu studentom przez nauczycieli akademickich lub osoby prowadzace zajgcia
dydaktyczne, wszelkich informacji dotyczacych prowadzonego kursu.

. W przypadku realizacji zaje¢ w innej formie niz kurs e-learningowy na platformie
estudia.wsfiz.edu.pl, nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzace zaj¢cia dydaktyczne
sg zobowigzani do prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem innych form i narzedzi do
ksztalcenia na odleglos¢ i zapewnienia elektronicznego kontaktu ze studentami. Uczelnia
zaleca prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams.

. W przypadku prowadzenia zajg¢ w formie e-learningu, o ktorym mowa w ust. 1-3,
platforma Microsoft Teams moze shuzy¢ jako narze¢dzie pomocnicze, w szczegolnosci do
odbywania konsultacji ze studentami i stuchaczami.

. Uczelnia uznaje platform¢ Microsoft Teams za podstawowe narzedzie do prowadzenia
zaje¢ na odleglo$¢ na studiach podyplomowych i innych formach ksztalcenia.

. W celu usprawnienia procesu ksztalcenia na odleglo$¢ z wykorzystaniem platformy do
komunikacji on-line Microsoft Teams, dostepnej pod Office.com, studenci, stuchacze
studiow podyplomowych i nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia
majg zalozone konta w systemie Microsoft Teams, umozliwiajace udzial w zajeciach
zdalnych.

. Oficjalnym kanalem komunikacji ze studentami i stuchaczami w trakcie realizacji zajec
z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams jest poczta elektroniczna WSFiZ
w Bialymstoku.

. Dzial Informatyki tworzy adresy e-mail studentéw i sluchaczy, wedlug nastepujacego
schematu: numer albumu, symbol@  wsfiz.edu.pl: NrAlbumu@wsfiz.edu.pl
np. 35462@wsfiz.edu.pl (login). Kazdy student i shuchacz otrzymuje hasto tymczasowe do
pierwszego zalogowania si¢ na platforme. Kazdy student / stuchacz jest opisany z imienia
i nazwiska w ksigzce adresowej oraz student - posiada licencj¢ PRO pozwalajaca na
instalacje pakietu Microsoft Office, stuchacz — posiada licencje Al nie pozwalajacg na
instalacje pakietu MS Office.




10.

1.

12

13;

Dzial Informatyki na wniosek pracownika umozliwia dostgp do systemu Recto, na
komputerach domowych.

Wyklady i inne formy zajeé¢ realizowane za pomocg platformy Microsoft Teams (badz
innego komunikatora, zaakceptowanego przez dziekana / kierownika jednostki
prowadzacej dzialalno$¢ dydaktyczng, zgodnie z § 2 ust. 1 1 2) s3 nagrywane przez
prowadzacego zajecia i umieszczane jako materialy do zaj¢¢ na platformie
https://estudia.wsfiz.edu.pl/.

. Z chwila udostepnienia przez nauczyciela akademickiego lub osobg prowadzaca zajecia,

materialow do zaje¢ w kazdej formie i za pomoca kazdego z narzedzi opisanych
w niniejszym zarzadzeniu, autorskie prawa majatkowe do tych materialéw zgodnie z ustawa
4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych, przechodza na czas
nieoznaczony na Wyzszg Szkole Finansoéw i Zarzadzania w Bialymstoku, i obejmuja
w szczegoOlnosci nastgpujace pola eksploatacji: przetwarzanie, rozwdj, modyfikowanie;
utrwalanie; zwielokrotnianie dowolng technika; wprowadzanie do obrotu; wprowadzanie
do pamieci komputera; wprowadzanie do pamigci innych urzadzen; wprowadzanie do sieci
komputerowej; wprowadzanie do sieci Internet; publiczne wykonywanie albo publiczne
odtwarzanie, wystawianie; wyswietlanie; najem; dzierzawa; nadawanie za pomocg wizji
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemne; nadawanie za posrednictwem
satelity,; rownoczesne i integralne nadanie utworu nadawanego przez inng organizacj¢
telewizyjng; na nieograniczonym terytorium.

Kopiowanie, rozpowszechnianie, przedruk i publikacja w jakiejkolwiek formie (réwniez
elektronicznej), w calosci lub w czgsci, materialow, o ktorych mowa w ust. 8, do celow
komercyjnych i prywatnych, bez wiedzy i zgody Wyzszej Szkoty Finansow i Zarzadzania
w Bialymstoku jest, zabronione. Na mocy ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, wszelkie osoby, naruszajace ten zakaz beda podlegaty
odpowiedzialnosci karne;j.

§ 4.

. Wszyscy nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzace zajecia dydaktyczne, studenci

1.

i sluchacze sg zobowigzani do stalego udzialu w ksztatceniu zdalnym i do wykorzystywania
form kontaktu elektronicznego.

W przypadku prowadzenia zajec, ktore nie maja formy kursu e-learningowego na platformie
estudia.wsfiz.edu.pl, nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzace zajecia dydaktyczne sg
zobowigzani do zapewnienia elektronicznego kontaktu ze studentami i stuchaczami
w godzinach zaplanowanych zaje¢ zgodnie z rozkladem zaje¢ dla semestru letniego roku
akademickiego 2019/2020. Ustalenie innego terminu tych zaje¢ wymaga powiadomienia
wiasciwego dziekanatu / jednostki prowadzacej dzialalnos¢ dydaktyczna.

§5.

Nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzace zajecia dydaktyczne sa zobowiazani do
udostepnienia wszystkim studentom / stuchaczom opisu zakladanych efektow uczenia si¢
oraz metod ich weryfikacji (zasad zaliczenia przedmiotu).



2. Nauczyciele akademiccy lub osoby prowadzace zajecia maja obowiazek przygotowania
i udostepnienia studentom / stluchaczom materialéw dydaktycznych w formie cyfrowej
i przeslania w/w materialbw do wiadomosci kierownikom jednostek prowadzacych
dziatalnos$¢ dydaktyczna (dziekanom wydzialow, dyrektorowi CKP, kierownikowi CSP).

3. Materialy dydaktyczne podlegaja monitorowaniu przez kierownikow jednostek
organizacyjnych prowadzacych dziatalnos¢ dydaktyczng (dziekanow wydzialéw, dyrektora
CKP, kierownika CSP) pod katem prawidlowosci przebiegu procesu dydaktycznego oraz
takiego zaprojektowania procesu zdalnego nauczania, by umozliwi¢ studentom/
shuchaczom osiagnigcie zalozonych efektow uczenia sig. W celu zapewnienia nalezytego
monitoringu materiatow dydaktycznych i przebiegu procesu dydaktycznego dziekanom
wydzialow oraz Prorektorowi ds. Dydaktyki z Wspdlpracy z zagranica zapewnia si¢ dostep
do zajg¢ realizowanych na platformie ,,e-studia”.

4. Tresci ksztalcenia przekazywane studentom sg archiwizowane na nos$nikach cyfrowych
WSFiZ.

5. Nauczyciele sg zobowigzani do wyznaczenia terminu konsultacji online oraz
monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia si¢ studentow / stuchaczy.
Dokumentacja powinna potwierdza¢ regularnosé¢ kontaktow i interakcji ze studentami/
stuchaczami (za po$rednictwem uczelnianej infrastruktury np. Serwisu e-student lub innych
narzedzi wykorzystywanych w pracy zdalnej).

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych prowadzacych dzialalnos¢ dydaktyczng (dziekani
wydziatow, dyrektor CKP, kierownik CSP) sa odpowiedzialni za realizacj¢ programu
studiow 1 rozliczenie nauczycieli akademickich lub osob prowadzacych zajecia
dydaktyczne z wykonanych zajec.

7. Zobowiazuje sie¢ prowadzacych zajecia dydaktyczne w Uczelni na studiach pierwszego
i drugiego stopnia oraz na studiach podyplomowych do prowadzenia ewidencji zajec
realizowanych w formie zdalnej, zgodnie z Zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
Podstawa do uznania, ze zajecia byly realizowane za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej, jest aktywnos¢ prowadzacego na portalu e-studia oraz/lub platformie MS
Teams badz na innych portalach/aplikacjach, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, pod warunkiem
ich zgloszenia i akceptacji przez dziekana wydziatu lub kierownika jednostki prowadzgcej
dzialalnos$¢ dydaktyczna, zgodnie z § 2 ust. 2.

§ 6.

1. Studenci / shuchacze otrzymaja pelna informacj¢ dotyczaca przebiegu procesu ksztalcenia
na odleglo$é za posrednictwem uczelnianej infrastruktury (System informatyczny Recto,
Serwis e-Student, strona internetowa Uczelni, platforma e-learningowa, jezeli dotyczy).

2. Studenci / stluchacze moga korzysta¢ z zasobow Wirtualnej Biblioteki Nauki, i innych
elektronicznych zasobow Biblioteki wskazanych na stronie http://biblioteka.wsfiz.edu.pl/ oraz
z bazy danych Systemu Informacji Prawnej Lex. Informacji i pomocy w zakresie dost¢pu
do zasobéw Biblioteki udzielajg pracownicy Biblioteki, dostepni pod adresem
biblioteka@wsfiz.edu.pl




. Studenci sa zobowiazani do uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych na odleglos¢ na
zasadach okres§lonych przez nauczyciela akademickiego, zgodnie z Regulaminem Studiow
w WSFiZ w Bialymstoku.

. Stuchacze sg zobowigzani do uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych na odleglos¢ na
zasadach okreslonych przez nauczyciela akademickiego, zgodnie z Regulaminem Studiow
Podyplomowych w WSFiZ w Bialymstoku.

. Studenci /stuchacze maja obowigzek wykonywania i odpowiedniego raportowania
wszystkich zadan okreslonych przez nauczyciela.

§7.
. Zaliczenie zaje¢ dydaktycznych (weryfikacja efektow uczenia sig) dopuszcza si¢ w trybie
online.
. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych na odleglos¢, okreslonych
w semestralnym planie studiéw studenta, jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiéow w WSFiZ w Bialymstoku, a w odniesieniu
do shuchaczy — w Regulaminie studiow podyplomowych w WSFiZ w Bialymstoku.
. Po przeprowadzeniu zaliczen / egzaminéw w trybie online nauczyciele akademiccy lub inne

osoby uprawnione do prowadzenia zaje¢ sa zobowigzani do wpisania ocen do systemu
Recto, co bedzie stanowilo potwierdzenie weryfikacji efektow uczenia si¢ i zaliczenia zaje¢

lub grupy zajec.
§ 8.
. W przypadku realizacji praktyk zawodowych, dopuszcza si¢ nastgpujgce rozwigzania:

1) student, ktéry rozpoczal, a nie zakonczy! praktyki zawodowej moze za zgoda Zakladu
pracy i Dziekana dokonczy¢ realizacje praktyki w formie ,,praktyki zdalnej”, w takim
wypadku (o ile jest to konieczne), Zaklad pracy i Dziekan wydzialu okreslaja zakres
zadan i czynnosci studenta, ktorych realizacja pozwoli na weryfikacje 1 oceng stopnia
osiagniecia zalozonych efektow uczenia sig, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie praktyk w WSFiZ w Bialymstoku;,

2) jezeli student nie moze dokoficzyé rozpoczetej praktyki w formie ,praktyki zdalnej”,
okres trwania praktyki moze zosta¢ skrocony, a praktyka uznana za zaliczong, jezeli w
ramach zrealizowanej do tej pory przez studenta praktyki, wydzialowy opiekun praktyki
na podstawie przedloZzonej przez studenta dokumentacji, zgodnej z Regulaminem
praktyk w WSFiZ w Bialymstoku, oceni, ze wszystkie efekty uczenia si¢ przewidziane
w programie studiow dla praktyki, zostaly osiggnigte;

3) jezeli student nie moze dokonczy¢ praktyki w formie ,,praktyki zdalnej”, a wydzialowy
opiekun praktyk na podstawie przedlozonej przez studenta dokumentacji, zgodne;
z Regulaminem praktyk w WSFiZ w Bialymstoku, oceni, ze w ramach zrealizowanej do
tej pory praktyki efekty uczenia si¢ nie zostaty w pelni osiagnigte, efekty te moga zostac
uzupelnione w sposéb alternatywny. Alternatywnymi sposobami uzupelnienia
nieosiagnietych efektow uczenia si¢ sa w szczegolnosci dodatkowe zajecia (np.
¢wiczenia, laboratoria). Zakres zadan i czynnosci studenta, w ramach dodatkowych



zaje¢, ktorych realizacja pozwoli na werytikacje i oceng stopnia osiggniecia zatozonych
efektow uczenia sie ustala opiekun praktyk zawodowych w uzgodnieniu z Dziekanem
wydziahu;

4) jezeli student nie moze dokonczy¢ praktyki w formie ,,praktyki zdalnej”, a wydzialowy
opiekun praktyki na podstawie przedlozonej przez studenta dokumentacji, zgodnej
z Regulaminem praktyk w WSFiZ w Bialymstoku, oceni, Ze efekty uczenia si¢ w ramach
zrealizowanej do tej pory praktyki nie zostaly w pelni osiggnigte, dopuszcza si¢, za
zgoda Zakladu Pracy i Dziekana wydzialu mozliwos¢ przerwania praktyki
i dokonczenia jej w terminie do 30 wrzesnia 2020 r. badZ przesunigcia jej na kolejny
semestr;

5) w przypadku studentow, ktorzy nie rozpocz¢li realizacji praktyki zawodowej,
dopuszcza si¢ mozliwosc¢ jej przesunigcia na kolejny semestr;

6) w przypadku studentéw pracujacych oraz prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza,
zaliczenie praktyki nastepuje na podstawie uznania pracy zawodowe;j jako praktyki, o
ile jest ona zgodna z kierunkiem studiéw, zgodnie z Regulaminem praktyk w WSFiZ w
Bialymstoku. Warunkiem zaliczenia praktyki jest okres zatrudnienia/ prowadzenia
dziatalnosci w trakcie roku akademickiego 2019/20.

. Zalatwianie spraw, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 nast¢puje na wniosek studenta,
sktadany do wydzialowego opiekuna praktyk zawodowych badZ dziekana wydzialu za
pomocg poczty elektronicznej. Do wniosku student dolgcza kopie (skany) dokumentow,
stanowiacych podstawe do wydania rozstrzygnigcia, zgodnie z Regulaminem prakiyk
w WSFiZ w Bialymstoku. Zlozenie ww. dokumentéw w formie elektronicznej (w tym
skanéw) nie zwalnia studenta z obowigzku zlozenia oryginaléw tych dokumentow,
w sposob i w terminie wskazanym przez wydzialowego opiekuna praktyk zawodowych
badz dziekana wydziahu.

§9.
. Egzamin dyplomowy moze odbywac¢ si¢ w ramach synchronicznego kontaktu online.

. Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencjg, konferencje
internetowa, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do synchronicznej pracy
grupowej, a w szczegolnosci z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams.

. Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta przystgpujacego do
egzaminu dyplomowego.

. Komisja sporzadza protokél z przebiegu egzaminu dyplomowego. Uczelnia powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ podpisania protokolu przez wszystkich czlonkéw komisji
egzaminacyjnej.

. Dopuszcza si¢ skladanie dokumentéw niezbednych do przygotowania egzaminu
dyplomowego w formie elektronicznej (w tym w formie skanéw), nie zwalnia to jednak
studenta/nauczyciela akademickiego badz osoby prowadzacej zajgcia dydaktyczne
z obowiazku zlozenia oryginaléw tych dokumentéw, w sposob i w terminie wskazanym
przez dziekana wydziatu.



1.

§ 10.

Zajecia przeprowadzone w formie zdalnej, a takze ich zaliczenie, powinny by¢
dokumentowane i archiwizowane przez nauczyciela akademickiego wraz z dokumentacja
aktywnosci studentow/ shuchaczy. Na tej podstawie zajecia moga by¢ zaliczone przez
nauczyciela akademickiego oraz uznane za zrealizowane przez dziekana lub kierownika
jednostki prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczng.

Przepis ust. 1 ma odpowiednie zastosowanie do dokumentowania i archiwizowania
czynnosci zwigzanych z zaliczaniem praktyk zawodowych oraz przebiegu egzaminow
dyplomowych.

Wszystkie zajecia zrealizowane w formie zdalnej, zaakceptowane i potwierdzone przez
dziekana wydzialu lub dyrektora jednostki prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczna, zostana
rozliczone zgodnie z pierwotnie planowanym przydziatem zaj¢¢ dydaktycznych ustalonym
w indywidualnej karcie obcigzen dydaktycznych nauczyciela akademickiego, dotyczy to
rowniez zaje¢ prowadzonych przez osoby zatrudnione na umowy cywilnoprawne.

§11.

. Na potrzeby ksztalcenia na odleglos¢, mozliwe jest zwigkszenie liczebnosci grup

wyktadowych/ konwersatoryjnych / ¢wiczeniowych/ laboratoryjnych / seminaryjnych.

Uczelnia zabezpiecza wsparcie studentom/ stuchaczom i wykladowcom w zakresie
wdrazanych metod, narz¢dzi i technik ksztalcenia na odleglos¢ na zasadach okreslonych
przez Uczelni¢ (kontakt: adam.meredyk@wsfiz.edu.pl ; karol.wasilewski@wsfiz.edu.pl
bartlomiej.lotko@wsfiz.edu.pl ).

§12.
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 12 marca 2020.

Zarzadzenie obowigzuje do 10 kwietnia 2020, ulegajac przediuzeniu o kolejne okresy
ksztalcenia zdalnego w sytuacji dalszego zawieszenia zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
w siedzibie uczelni, zgodnie z terminami okreslanymi przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.
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