Zarzadzenie Nr RK.021.37.2021
Rektora Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku

z dnia 27 wrzesnia 2021 r.

w sprawie organizacji ksztalcenia w Wyiszej Szkole Finansow i Zarzadzania w
Bialymstoku w roku akademickim 2021/2022

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce (Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20
marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. z 2020 r., poz. 491 z poézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2021 r. poz. 661) oraz § 20
ust. 5 Statutu Wyzszej Szkoly Finanséw 1 Zarzadzania w Bialymstoku oraz, zarzadza si¢ co
nastepuje:

Postanowienia ogélne

§ 1.
Zarzadzenie okresla zasady organizacji ksztatcenia w roku akademickim 2021/2022:
1) na studiach pierwszego stopnia;
2) na studiach drugiego stopnia;

3) na studiach podyplomowych (ksztalceniu specjalistycznym, kursach i szkoleniach,
zwanych dalej ,,innymi formami ksztatcenia”).

§ 2.

O ile przepisy niniejszego zarzagdzenia nie stanowig inaczej, przez Wyzsza Szkole Finansoéw 1
Zarzadzania w Bialymstoku rozumie si¢ takze Fili¢ w Elku.

Zajecia dydaktyczne
§ 3.

1. Zaleca sie prowadzenie zaje¢ na studiach, o ktorych mowa w § 1 pkt 1-2 w trybie
stacjonarnym (tj. w bezposredniej obecnosci uczestnikow procesu ksztalcenia) w
szczegllnosdei w obiektach Wyzszej Szkoly Finansow i Zarzadzania w Biatymstoku oraz z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ (zwanych dalej ,.trybem
zdalnym”), o ile zostalo to przewidziane w programie studiéw (sylabus przedmiotu) z
zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Wybrane zajecia dydaktyczne, w szczegdlnosci wyklady moga by¢ prowadzone w trybie
zdalnym niezaleznie od tego czy zostalo to przewidziane w programie studidow, jezeli
osiggniete zostang przewidziane efekty uczenia sie, a forma zaje¢ gwarantuje, Ze poziom
wymagan i jakos¢ zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym sg co najmniej ekwiwalentne do
zaje¢ prowadzonych w trybie stacjonarnym.




. Zajecia, w szczegblnosci wyklady prowadzi si¢ w trybie zdalnym w przypadku, gdy
uprawnionych do uczestnictwa w zajeciach jest powyzej 35 studentow. Za uprawnionych
do uczestnictwa uwaza sie studentéw zapisanych na zajecia z zastrzezeniem ustepu 4-5.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci zwigzanych z mozliwosciami
technicznymi i lokalowymi danej jednostki organizacyjnej Prorektor wiasciwy ds.
dydaktyki badz Prorektor wlasciwy ds. studiow podyplomowych moze wyrazié zgode na
prowadzenie zajeé w siedzibie Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w Bialymstoku
powyzej limitu studentéw, o ktérym mowa w ustgpie 3.

. Dziekan wydziatu, w porozumieniu z Prorektorem wiasciwym ds. dydaktyki moze podjaé
decyzje o prowadzeniu zaje¢ w trybie zdalnym, ponizej limitu, o ktérym mowa w ust. 3.

Dziekan wydziatu, w ktorym jest prowadzone ksztalcenie na odleglos¢, odpowiada za
spetnienie wymagan okreslonych we wlasciwych przepisach dla tego sposobu ksztalcenia.

§ 4.

. Ksztalcenie zdalne prowadzi sic w odniesieniu do stuchaczy studiéw podyplomowych 1
innych form ksztalcenia, jezeli taka forma ksztalcenia zostata okreslona w programie
ksztatcenia (sylabus przedmiotu).

. Na wniosek kierownika studiéw podyplomowych (i innych form ksztalcenia) Prorektor
whasciwy ds. studiow podyplomowych moze wyrazi¢ zgodg na prowadzenie zaj¢¢ w trybie
zdalnym, jezeli nie zostalo to przewidziane w programie ksztalcenia i jezeli osiagniete
zostang przewidziane efekty uczenia sig, a forma zajgé gwarantuje, ze poziom wymagan i
jako$¢ zaje¢ prowadzone w trybie zdalnym sg co najmniej ekwiwalentne do zajec
prowadzonych w trybie stacjonarnym.

Ogloszenie sposobu prowadzenia poszczegélnych zajeé

83

Szczegdlowy sposob prowadzenia poszczeg6lnych zaje¢ w ramach kierunkow studiow
/studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia ustala Dziekan wydziatu / kierownik
jednostki ogdlnouczelnianej, w uzgodnieniu z nauczycielami akademickimi badz innymi
osobami prowadzacymi zajecia i podaja do wiadomosci studentéw / stuchaczy w formie
ogloszenia na stronie internetowe;:

1) dla semestru zimowego - do dnia 30 wrzesnia 2021 r.;
2) dla semestru letniego — do dnia 15 lutego 2022 r.

. Harmonogram zaje¢ powinien uwzglednia¢ informacje o sposobie ich realizacji
(oznaczenia: K — kontaktowe (stacjonarne), E — e-learningowe, Z — zdalne).

Sposéb realizacji zaje¢
§ 6.

. Zajecia prowadzone w trybie zdalnym powinny by¢ realizowane w trybie synchronicznym,
w godzinach wyznaczonych w planie zajeé dla danego kierunku, formy i roku studiow.

. Zajecia powinny byé przygotowane i udostepnione studentom (stuchaczom) z
wykorzystaniem uczelnianej platformy E-studia lub aplikacji MS Teams w ramach



Uczelnianej licencji Microsoft Office 365 oraz umozliwia¢ aktywizowanie studentéw
(stuchaczy), zapewni¢ mozliwos¢ zadawania przez nich pytan oraz wypowiadania si¢.

. Dopuszcza sig, jako pomocniczg formg kontaktow ze studentami poczte stuzbowag
pracownika.

. Dziekan wydziatu/ kierownik jednostki ogélnouczelnianej, po uzyskaniu pozytywnej opinii
Administratora Systeméw Informatycznych w WSFiZ w Bialymstoku i uprzedniej
konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych WSFiZ w Bialymstoku, moze wystapi¢
odpowiednio do Prorektora wlasciwego ds. dydaktyki badz Prorektora wlasciwego ds.
studiow podyplomowych, z wnioskiem o wykorzystanie innych narzedzi IT, niz
wymienione w ust. 1, jezeli ze wzgledu na efektywno$¢ ksztalcenia sa one najlepszym
narzgdziem umozliwiajgcym uzyskanie efektow uczenia sie.

. Zajecia realizowane w trybie zdalnym mogg by¢ prowadzone spoza terenu Uczelni.
Prowadzgcy zajecia

§ 7.
. Prowadzacy zajgcia dydaktyczne w trybie zdalnym odpowiada za:

1) zawarto$¢ merytoryczng udostepnionych materialéw elektronicznych oraz ich zgodnosé¢
Z przepisami prawa, w tym w szczegolnosci prawa autorskiego;

2) zabezpieczenie 1 archiwizacje materialéw elektronicznych dokumentujacych przebieg
zaje¢ umozliwiajace weryfikacj¢ osiagnietych przez studentdéw (stuchaczy) efektow
uczenia, w tym na potrzeby dokonania oceny przez komisje akredytacyjne.

. Prowadzacy zajgcia w trybie zdalnym zapewnia odpowiednie metody weryfikacji efektow
uczenia si¢ i jest zobowigzany do regularnego monitorowania przebiegu procesu uczenia
si¢ uczestnikow zajec.

. Zaleca si¢, aby prowadzacy zajecia w trybie zdalnym zamieszczal materialy do zajec
(prezentacje i inne) na platformie E-studia lub w aplikacji MS Teams co najmniej na 1 dzien
przed terminem ich realizacji.

. Prowadzacy zajecia w trybie zdalnym obowiazany jest do zamieszczania biezgcych
informacji odpowiednio z wykorzystaniem aplikacji MS Teams lub na platformie E-studia.

Uczestnik zaje¢¢ dydaktycznych

§ 8.

. Osoba przystepujaca to zaje¢ w trybie zdalnym, zobowiazana jest do posiadania dostepu do
komputera lub innego urzadzenia, wyposazonego w mikrofon i kamere, pozwalajacego na
dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym, potaczonego z Internetem,
a takze posiada¢ dostep do aplikacji o ktérych mowa w § 6, w zaleznosci od zajeé z
zastrzezeniem ustepu 2.

. W przypadku ograniczen technicznych, ktére uniemozliwiajg udziat w zajeciach w trybie
zdalnym, student zobligowany jest do niezwlocznego zgloszenia tego faktu do dziekana
wydziatu (stuchacz do kierownika studidéw podyplomowych, kierownika ksztalcenia
specjalistycznego, kierownika kursu lub szkolenia) w celu ustalenia warunkéw korzystania
z infrastruktury Wyzszej Szkoly Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku) lub innych
warunkow zaliczenia przedmiotu.




Weryfikacja efektéw uczenia si¢
§ 9.

1. Weryfikacja osiagnietych efektow uczenia si¢ prowadzona jest w trybie stacjonarnym (w
bezposredniej obecnosci prowadzacego 1 uczestnikow).

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci w przypadku weryfikacji osiggnigtych
efektow uczenia siec w formie ustnej, mozliwe jest przeprowadzenie weryfikacji efektow
uczenia sie w trybie zdalnym, o ile formula egzaminu lub zaliczenia wyklucza mozliwosci
nieetycznego uzyskiwania zaliczenia lub zdawania egzaminu.

§ 10.
1. Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w trybie stacjonarnym.

2. Dziekan wydzialu na wniosek kierujacego praca dyplomowsg moze zdecydowaé o
przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

3. Szczegblowe zasady skladania pracy dyplomowej i przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym regulujg odrgbne przepisy.

Konsultacje
§11.

1. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajgcia zapewnia studentom mozliwos¢
konsultacji w siedzibie Uczelni lub Filii zgodnie z planem dyzuréw okreslonym w danej
jednostce.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Dziekan wydzialu moze wyrazi¢ zgode na
odbywanie konsultacji w trybie zdalnym.

Hospitacje
§ 12.

Hospitowanie zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym odbywa si¢ na zasadach ogolnych,
przyjetych w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku.

Ewidencja zaj¢é
§ 13.

1. Zajecia dydaktyczne realizowane w trybie zdalnym zostang rozliczone zgodnie z
przydziatem liczby zaje¢ dydaktycznych ustalonych w indywidualnym planie obcigzen
nauczyciela akademickiego pod warunkiem zapewnienie uczestnikom mozliwosci
osiagniecia efektow uczenia si¢ przewidzianych dla zaje¢ w sylabusie przedmiotu. Samo
udostepnienie studentom/ shichaczom materialéw do samodzielnej nauki nie jest
réwnoznaczne z przeprowadzeniem zajec i nie bedzie stanowito podstawy do uznania, ze
zostaly one zrealizowane.

2. Zobowiazuje sie prowadzacych zajecia dydaktyczne do prowadzenia ewidencji zajec
realizowanych w trybie zdalnym, odrebnie dla: kazdego kierunku, poziomu i formy studiow
oraz innych form ksztalcenia.

3. Ewidencje, o ktorej mowa w ust. 2 nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej do dziekanatu/
jednostki ogolnouczelnianej nie pozniej niz w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zaje¢



dydaktycznych w danym semestrze, wraz ze sprawozdaniem z przeprowadzonych godzin
dydaktycznych.

4. Wzor zalacznika ewidencji zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

Planowanie i realizacja zaje¢é
§ 14.

1. Wszystkie zajgcia w trybie stacjonarnym realizowane na terenie Wyzszej Szkoly Finanséw
1 Zarzadzania w Bialymstoku sa prowadzone z zachowaniem rezimu sanitarnego
uwzgledniajgcego biezace zalecenia Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia
oraz Ministra Edukacji i Nauki oraz zgodnie z wytycznymi higieniczno-sanitarnymi
umieszczonymi na stronie internetowej Uczelni.

2. W zajeciach prowadzonych w trybie stacjonarnym moga bra¢ udziat wylacznie osoby, u
ktérych nie wystepuja objawy choroby infekeyjnej gornych drég oddechowych (goraczka,
kaszel, b6l migsni).

3. Zajecia w trybie stacjonarnym, nalezy planowa i realizowaé, z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad:

1) w miar¢ mozliwosci oraz z uwzglednieniem specyfiki zaje¢, poszczegdlne zajgcia
powinny odbywaé si¢ w wyznaczonej 1 stalej sali;

2) sale dydaktyczne nalezy otwieraé¢ odpowiednio wczesniej — odpowiedzialni s3 za to:
a) dyrektor Zaktadu Gospodarczego w WSFiZ w Bialymstoku,
b) kierownik Zaktadu Gospodarczego w Etku
- lub osoby przez nich wskazane;

3) po wyjsciu kazdej grupy, sale powinny by¢ regularnie wietrzone; pomiedzy zajeciami
powinna obowigzywa¢ przerwa odpowiednia dla bezpiecznej wymiany oséb 1
przewietrzenia oraz dezynfekcji pomieszczen, przecieranie powierzchni przedmiotow,
takich jak: blaty biurek, porgcze krzesel, klamki drzwi, wlaczniki Swiatla, stuchawek,
klawiatur komputeréw, paneli sterowania dotykiem, pilotow itp.);

4) nalezy zastosowal przerwy pomiedzy zajeciami w celu wymiany grup w salach
dydaktycznych, w szczegdlnosci w miar¢ mozliwosci zapewni¢ tzw. bezpieczne mijanie
si¢ zarowno w budynku, jak i przy wejsciu do budynku;

5) jezeli na korytarzach znajduja sie krzesta nalezy ograniczy¢ ich liczbg i odpowiednio
ustawic, aby zachowa¢ odlegtos¢é pomigdzy kolejnymi krzestami wynoszacg min. 1,5
metra (dyrektor Zaktadu Gospodarczego w WSFiZ w Bialymstoku oraz kierownik
Zaktadu Gospodarczego w Etku lub wyznaczone przez nich osoby powinni na biezgco
kontrolowa¢ rozmieszczenie ogdlnodostepnych miejsc do siedzenia, gdy nie ma
mozliwosci usuniecia krzeset lub ich rozstawienia (np. jest to tawka przymocowana na
state), nalezy uniemozliwi¢ korzystanie z niej poprzez widoczne zabezpieczenie miejsc
wylaczonych z uzycia;

4. Organizacja realizacji zaje¢ dydaktycznych w trybie stacjonarnym nie powinna wptywac
na zwigkszenie liczby grup studenckich oraz liczby godzin zaje¢ przewidzianych do
realizacji przez nauczyciela.




. Zajecia dydaktyczne na studiach niestacjonarnych nalezy planowa¢ tak, aby zajecia
realizowane w trybie stacjonarnym ograniczy¢ do jednego dnia podczas kazdego zjazdu i
realizowaé¢ zgodnie z przepisami niniejszego zarzadzenia. Zajecia realizowane w trybie
zdalnym nalezy planowac takze w piatki w godzinach popotudniowych.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ taczenia grup wyktadowych w
przypadku ich realizacji w trybie zdalnym.

Zakrywanie ust i nosa
§ 15.

. Uczestnicy zaje¢ dydaktycznych (oraz egzaminéw i zaliczen koficzacych zajgcia)
odbywajacych si¢ w obicktach Wyzszej Szkoly finansow i zarzadzania w Biatymstoku sa
zobowigzani do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki.

. Odkrycie ust i nosa jest mozliwe w przypadku koniecznosci identyfikacji lub weryfikacji
tozsamosci danej osoby, a takze, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia wlasciwego
procesu ksztalcenia, w tym przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych lub weryfikacji
osiagnietych efektéw uczenia sie. O mozliwosci odkrycia ust i nosa w miejscu zajgc
dydaktycznych lub odbywania si¢ egzaminu badz zaliczenia decyduje osoba prowadzaca
zajecia, egzamin lub zaliczenie.

. Prowadzacy zajecia sa zwolnieni z obowiazku zakrywania ust i nosa.
Uczestnicy zajeé z grup zagrozonych
§ 16.

Studenci, ktorzy ze wzgledu na stan zdrowia nie moga uczestniczy¢ w zajeciach
prowadzonych w trybie stacjonarnym, moga zlozy¢ wniosek do dziekana o przyznanie
indywidualnej organizacji studiéw na zasadach okreslonych w Regulaminie studiow w
Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku.

. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dolaczy¢ dokumentacj¢ medyczng
potwierdzajgca przeciwwskazania do uczestnictwa w zajgciach realizowanych w trybie
stacjonarnym.

. W przypadku, gdy nieobecno$¢ na zajeciach dydaktycznych prowadzonych w trybie
stacjonarnym wynika ze skierowania na kwarantanne lub izolacje, uznaje si¢ ja za
usprawiedliwiona.

. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio do stuchaczy studiow podyplomowych i innych
form ksztalcenia.

Przepisy koncowe i wprowadzajgce
§ 17.

. W sprawach dotyczacych ksztalcenia zdalnego nieuregulowanych niniejszym
zarzadzeniem oraz odrebnymi przepisami obowiazujacymi w Uczelni decyzje podejmuje
Prorektor whasciwy ds. dydaktyki, a w zakresie ksztalcenia na studiach podyplomowych —
Prorektor wlasciwy ds. studiow podyplomowych.



2. Za koordynacje spraw dotyczacych zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow
ksztatcenia, w tym okreSlenia niezb¢dnych zabezpieczen sanitarnych w czasie realizacji
ksztalcenia odpowiada Specjalista ds. BHP, oraz:

1) dyrektor Zaktadu Gospodarczego w WSFiZ w Biatymstoku;
2) kierownik Zaktadu Gospodarczego w Elku.
§ 18.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do mozliwo$ci odwolania lub modyfikacji zasad przyjetych w
niniejszym zarzadzeniu w przypadku wprowadzenia zmian w przepisach powszechnie
obowigzujacych zwigzanych ze stanem epidemii.

§ 19.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

doc. dr Edward Hoscitowic3







