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Zatgcznik nr 6

do Regulaminu praktyk zawodowych w Wyzszej Szkole Finansow i Zarzqdzania w Biatymstoku
Wyzsza Szkola Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku
Wyzsza Szkola Finansow i Zarzadzania w Bialymstoku, Filia w Elku

(wybor z listy)
Wydziat ...

Kierunek studiow ..............coooeiiiiiiiiii,
DZIENNIK PRAKTYK

Imi¢/Imiona 1 nazwisko studenta: ............ooiiiiiiiiiii e

Numer albumu ...................
Studia stacjonarne/niestacjonarne*® pierwszego/drugiego™ stopnia o profilu praktycznym

Rok ................ semestr ............ , Etap praktyki ......... (I/TI/IT wpisa¢ whasciwy)

Wydziatlowy opiekun praktyk: ..........cooiiiiiiii

Miejsce odbywania praktyki: ..........coooiiiiii

Opiekun praktyki zawodowej w Zakladzie Pracy: .........ccooiiiiiiiiiiiiiiii e

(imig 1 nazwisko Zaktadowego opiekuna praktyki, stanowisko)

Potwierdzenie rozpoczecia praktyki Potwierdzenie zakonczenia praktyki
(data, piecze¢, podpis dyrektora/kierownika) (data, piecze¢, podpis dyrektora/kierownika)

*niewlasciwe skresli¢




(wybér wlasciwego druku z listy wedlug zasady: wydzial, kierunek, poziom i profil studiow)

CZESC 1. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Wydzial Nauk Ekonomicznych, WSFiZ w Bialymstoku

Kierunek Administracja, studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym

Symbol efektu
uczenia si¢

Przedmiotowe efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej

W zakresie wiedzy:

KA WG04 Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury organizacyjne i podstawy prawne
dziatalno$ci instytucji administracji publicznej lub prywatnej (w szczegoélnosci prywatnych
przedsiebiorstw) *

KA WGO05 Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu przepisy prawa, a w szczegolnosci kodeks
postepowania administracyjnego **

KA WGI10 Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu metody ewidencjonowania i

archiwizowania dokumentow™***

W zakresie umiejetnosci:

KA _UWO1

Student posiada umiejetnosé wykonywania czynnos$ci administracyjnych w zakresie
podstawowej dziatalnosci jednostki organizacyjnej */**/***

KA _UWO1

Student posiada umiejetnos¢ korzystania w praktyce z podstawowych aktow prawnych i
innych dokumentdéw regulujacych funkcjonowanie podmiotu™®*/***

KA _UW3

Student potrafi wykorzystywac posiadang wiedz¢ o charakterze interdyscyplinarnym, w
szczegdlnosci z zakresu finansOw i ekonomii oraz zarzadzania do identyfikowania,
interpretowania i wyjasniania zjawisk spotecznych zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji, ze szczegdlnym uwzglednieniem jednostki, w ktorej odbywana jest praktyka
zawodowa *#/***

KA_UWO02

Student posiada umiejetnos$¢ przygotowania projektow pism ,,do” i,,0d” organdw wiladzy i
administracji, odpowiedzi na zapytania prawne oraz samodzielnego sporzadzania protokotow
z narad, przygotowywania projektow decyzji i postanowien itp. ***

KA_UWO04

Student potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze¢ do opisywania oraz analizowania badanych
problemow i obszarow dziatalnosci zachodzacych w jednostkach administracji, ze
szczegolnym uwzglednieniem jednostki, w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa; potrafi
wykorzysta¢ stosowne metody i narzg¢dzia, w tym zaawansowane techniki informacyjno-
komunikacyjne (ICT) wtasciwe dla dziatalnosci administracji publicznej (baz danych, e-
administracji i innych) lub administracji przedsigbiorstwa */**/***

KA_UO02

Student jest gotow pracowac indywidualnie 1 w zespole; umie praktycznie wykorzystaé czas
potrzebny na realizacje zleconego zadania */**/***

KA_UUO02

Student potrafi samodzielnie planowac i realizowa¢ powierzone mu zadania w trakcie
praktyki zawodowej i jest §wiadomy znaczenia tej umiejetnosci w przysztej pracy zawodowe;j
w podmiotach administracji publicznej i gospodarki rynkowej */**

KA_UUO02

Student potrafi samodzielnie planowac i realizowa¢ powierzone mu zadania w trakcie
praktyki zawodowej, wykorzystujac do tego rézne zrddta i narzedzia w tym IT; jest Swiadomy
znaczenia tej umiejetnosci w przyszlej pracy zawodowej w podmiotach administracji
publicznej i gospodarki rynkowej ***

KA_UK02

Student potrafi komunikowac si¢ z otoczeniem w miejscu pracy, porozumiewac si¢ z osobami
zaréwno bedacymi jak i nie bedgcymi specjalistami z administracji*/**

KA_UK02

Student potrafi komunikowac¢ si¢ w srodowisku zawodowym przygotowujac samodzielnie
projekty pism réznego rodzaju, potrafi odnies¢ si¢ do istniejacych w tym zakresie opinii i
stanowisk (np. literatury, aktow prawnych, orzeczen sadowych itp.), zaprezentowac je oraz
wzig¢ udzial w dyskusji jego dotyczacej ***

W zakresie kom

etencji spolecznych:

KA KKO1 Student jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i umiejgtnosci oraz jestem
$wiadomy konieczno$ci uczenia si¢ przez cale zycie *

KA KRO1 Student jest gotoéw do odpowiedzialnego petnienia r6l zawodowych w administracji
publicznej (lub prywatnej), mam $wiadomo$§¢ waznosci zachowania w sposob profesjonalny**

KA KRO02 Student jest gotow do przestrzegania zasad etyki zawodowej i wymagania tego od innych,

dbatosci o dorobek i tradycje zawodu urzednika, funkcjonariusza publicznego (lub
pracownika administracji prywatnej), w tym przez wspétudziat w rozwoju organizacji i
stowarzyszen zawodowych ***

* efekty uczenia si¢ dla Etapu I praktyki — podczas 2 semestru studiow
** efekty uczenia si¢ dla Etapu II praktyki — podczas 4 semestru studiow
**% efekty uczenia si¢ dla Etapu III praktyki — podczas 6 semestru studiow




(wybér wlasciwego druku z listy wedlug zasady: wydzial, kierunek, poziom i profil studiow)

CZESC 1. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

2. Wydzial Nauk Ekonomicznych, WSFiZ w Bialymstoku

Kierunek Finanse i Rachunkowos¢, studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym

Symbol efektu
uczenia si¢

Przedmiotowe efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej

W zakresie wiedzy:

KFiR6S WG4 | Student zna podmioty finansowe i niefinansowe oraz ich funkcje i potrafi wykorzysta¢ t¢ wiedze w
dziatalno$ci praktycznej organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa **

KFiR6S WGS8 | Student zna i rozumie proces zmian w funkcjonowaniu podmiotow gospodarczych w odniesieniu do
organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowg ***

KFiR6S WGS

Student zna strukture organizacyjng jednostki i funkcjonowanie jej podstawowych komoérek *

W zakresie umiejetnosci:

KFiR6S_UW1

Student potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze do prawidlowego formutowania, analizowania,
interpretowania i rozwigzywania problemow z zakresu finanséw i rachunkowosci w organizacji, w
ktorej odbywat praktyke zawodowg *

KFiR6S UKI1

Student potrafi porozumiewacé si¢ w organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa, wykorzystujac
do tego celu odpowiednie narzedzie i uzywajgc wlasciwej terminologii wlasciwej dla finansow *

KFiR6S_UO2

Student potrafi racjonalnie organizowac¢ i planowac¢ prac¢ w organizacji, w ktorej odbywat praktyke
zawodowg **

KFiR6S_UO5

Student potrafi wspétdziata¢ w ramach prac zespotowych (w tym interdyscyplinarnych),
komunikowac¢ si¢ z innymi osobami, ocenia¢ predyspozycje wlasne i pozostatych cztonkow zespotu do
wykonywania poszczeg6élnych prac, przyjmowacé rdzne role i zadania w organizacji, w ktorej odbywat
praktyke zawodowg **

KFiR6S_UUI

Student potrafi samodzielnie planowac i realizowaé powierzone mu zadania w zakresie finansow w
trakcie praktyki zawodowej i jest §$wiadomy znaczenia tej umiejg¢tnosci w przyszlej pracy zawodowej
na wybranym stanowisku **/***

KFiR6S_UU2

Student potrafi samodzielnie planowac i realizowa¢ wlasne uczenie si¢ przez cate zycie, bedac
$wiadomym dynamicznego rozwoju dyscypliny ekonomia i finanse ***

KFiR6S_UUI

Student potrafi przygotowa¢ podstawowe dokumenty biurowe, w szczegoélnosci finansowe, jezeli
wymaga tego specyfika pracy podmiotu **

KFiR6S UUI

Student potrafi ewidencjonowac i archiwizowa¢ dokumenty, w szczegdlnos$ci finansowe™®**

W zakresie komy]

petencji spolecznych:

KFiR6S KO2 Student jest gotow pracowa¢ w grupie w tym wspdlnie realizujac w szczegolnosci projekty w zakresie
finansoéw na rzecz otoczenia **

KFiR6S KO3 Student jest gotow do inicjowania dzialan na rzecz interesu publicznego szczegdlnie w odniesieniu do
finansow ***

KFiR6S_KO5 Student potrafi oceni¢ wtasne mozliwosci wykonywania okreslonych zadan w szczeg6lnosci w

zakresie finansdw powierzonych mu w trakcie realizacji praktyki zawodowej *

* efekty uczenia si¢ dla Etapu I praktyki — podczas 3 semestru studiow
** efekty uczenia si¢ dla Etapu II praktyki — podczas 4 semestru studiow
*** efekty uczenia si¢ dla Etapu III praktyki — podczas 5 semestru studiow




(wybér wlasciwego druku z listy wedlug zasady: wydzial, kierunek, poziom i profil studiow)

CZESC 1. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

3. Wydzial Nauk Ekonomicznych, WSFiZ w Bialymstoku

Kierunek Zarzadzanie, studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym

Symbol
efektu
uczenia si¢

Przedmiotowe efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej

W zakresie wiedzy:

KZ6S WG2 Student zna i rozumie miejsce nauk o zarzadzaniu w systemie nauk oraz ich zastosowania praktyczne
w kontek$cie organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa**

KZ6S WKI11 | Student zna i rozumie ogdlne zasady tworzenia i rozwoju przedsigbiorczosci, w tym w odniesieniu do
organizacji, w ktorej odbywatem praktyke zawodowa™***

KZ6S WKI11 | Student zna i rozumie struktur¢ organizacyjna jednostki, w ktorej odbywat praktyke zawodowa i

funkcjonowaniem jej podstawowych komoérek *

W zakresie umiejetnosci:

KZ6S UW12 | Student potrafi wykorzystywac¢ posiadang wiedz¢ z zakresu zarzadzania w celu rozwigzywania
probleméw oraz wykonywania zadan typowych dla dziatalnosci zawodowej w organizacji, w ktorej
odbywat praktyke zawodowa */*%*/***

Student potrafi porozumiewacé si¢ w organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa, wykorzystujac

KZ6S UKl o . . . ..

- do tego celu odpowiednie narzedzie i uzywajac wlasciwej terminologii **/***
Student potrafi okresli¢ priorytety podczas planowania pracy wilasnej oraz zespotu w organizacji, w

KZ6S UOI1 .

- ktérej odbywa praktyke zawodowa *

KZ6S UO3 Student potrafi efektywnie zaplanowa¢ swoja prace w organizacji, w ktorej odbywa praktyke
zawodowg */**

KZ6S UO4 Student potrafi wspétdziata¢ w ramach prac zespotowych (w tym interdyscyplinarnych) */**

KZ6S UO4 Student potrafi komunikowac si¢ z innymi osobami, ocenia¢ predyspozycje whasne i pozostatych
czlonkow zespotu do wykonywania poszczegolnych prac ***

KZz6S UU2 Student potrafi przyjmowac roézne role i zadania w organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa*

KZz6S UU2 Student potrafi samodzielnie wykona¢ powierzone mu w trakcie praktyki zawodowej zadania i jest
$wiadomy znaczenia tej umiejetno$ci w przyszlej pracy zawodowej na wybranym stanowisku */%#/%***

KZz6S UU2 Student potrafi przygotowywac¢ podstawowg dokumentacj¢ biurowa, jezeli wymaga tego specyfika
pracy podmiotu **

KZ6S UU2 Student potrafi podja¢ czynnosci zwigzane z archiwizacja dokumentow ***

W zakresie kompetencji spolecznych:

KZ6S KK1 Student jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i umiej¢tnosci zawodowych *

KZ6S KKI1 Student jest gotow do podejmowania dziatan w kierunku dalszego doksztatcania sig**

KZ6S KKI1 Student jest §wiadomy koniecznosci uczenia si¢ przez cate zycie ***

KZ6S KKI1 Student jest gotoéw do wykonywania pracy zawodowej w obszarze zarzadzania m.in. pracy w zespole,

obstugi klienta, §wiadomosci odpowiedzialnos$ci za podejmowane decyzje, etycznych aspektow
wykonywanego zawodu. ***

* efekty uczenia si¢ dla Etapu I praktyki — podczas 3 semestru studiow
** efekty uczenia si¢ dla Etapu II praktyki — podczas 4 semestru studiow
*** efekty uczenia si¢ dla Etapu III praktyki — podczas 5 semestru studiow




(wybér wlasciwego druku z listy wedlug zasady: wydzial, kierunek, poziom i profil studiow)

CZESC 1. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

4. Wydzial Nauk Ekonomicznych, WSFiZ w Bialymstoku
Kierunek Zarzadzanie, studia drugiego stopnia o profilu praktycznym

Symbol Przedmiotowe efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej*
efektu
uczenia si¢

W zakresie wiedzy:

KZ7S WG10 | Student zna i rozumie istote i funkcjonowanie kluczowych i pomocniczych proces6w w organizacji w
odniesieniu do instytucji, w ktérej odbywal praktyke zawodowa

KZ7S WK2 Student ma rozszerzong wiedze o czlowieku i jego roli w organizacji, w ktorej odbywat praktyke
zawodowa

KZ7S WKS5 Student zna i rozumie w stopniu rozszerzonym trendy cywilizacyjne wplywajace na funkcjonowanie i
rozwoj organizacji, w ktérej odbywat praktyke zawodowa

W zakresie umiejetnosci:

KZ7S UWI11 | Student potrafi wykorzystywac posiadang wiedz¢ z zakresu zarzadzania w celu rozwigzywania
problemdéw organizacji, w ktorej odbywal praktyke zawodowa

Student potrafi porozumiewac si¢ z interesariuszami organizacji, w ktorej odbywat praktyke

KZ7S UKl
- zawodowa
KZz7S UOl Student potrafi wspoldziata¢ w ramach prac grupowych, w tym réwniez kierowac praca zespotu
KZ7S UO2 Student potrafi wspolnie realizowaé projekty w organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa
KZ7S UU2 Student rozumie potrzebe ciaglego uczenia si¢ oraz wykazuje gotowos¢ podnoszenia kwalifikacji
zawodowych
W zakresie kompetencji spolecznych:
KZ7S _KO2 Student jest gotow pracowac w grupie, przyjmujac w niej rozne role
KZ7S KOS5 Student jest gotow do elastycznego reagowania i proaktywnej adaptacji do zmian
KZ7S KR2 Student jest gotow do przekazywania swojej wiedzy i doswiadczenia innym osobom, rowniez w

miejscu odbywania praktyk

* Student podczas praktyki zawodowej powinien osiggnaé wszystkie wymienione efekty uczenia si¢.




(wybér wlasciwego druku z listy wedlug zasady: wydzial, kierunek, poziom i profil studiow)

CZESC 1. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

5. Wydzial Zarzadzania, WSFiZ w Bialymstoku, Filia w Elku

Kierunek Zarzadzanie, studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym

Symbol efektu
uczenia si¢

Przedmiotowe efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej

W zakresie wiedzy:

Student zna i rozumie normy, zasady i standardy pracy na stanowisku pracy, na ktorym

K6S_WGS odbywal praktyke zawodowg */**/***

K6S WG5 Student zna i rozumie normy, zasady i standardy pracy komorki organizacyjnej, w ktorej
- odbywat praktyke zawodowa **/***

K6S WG5 Student zna i rozumie normy, zasady i standardy pracy organizacji, w ktorym odbywat

praktyke zawodowg ***

W zakresie umiejetnosci:

K6S_UWI12

Student potrafi wykorzystywac posiadang wiedz¢ z zakresu zarzadzania w celu
rozwiagzywania probleméw oraz wykonywania zadan typowych dla dziatalnosci zawodowej w
organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowag */**/***

K6S_UKI

Student potrafi porozumiewacé si¢ w organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowa,
wykorzystujac do tego celu odpowiednie narzgdzie 1 uzywajac wlasciwej terminologii

K6S_UO3

Student potrafi racjonalnie organizowaé prace na stanowisku, na ktorym odbywat praktyke
zawodowg */*¥/***

K6S_UO3

Student potrafi racjonalnie organizowac¢ i planowac¢ prace na stanowisku, na ktérym odbywat
praktyke zawodowg **/***

K6S_UO3

Student potrafi racjonalnie organizowa¢, planowa¢ i usprawniac prace na stanowisku, na
ktérym odbywat praktyke zawodowg ***

K6S_UO4

Student potrafi wspoldziata¢ w ramach prac zespolowych i komunikowac¢ si¢ z innymi
osobami w organizacji, w ktérej odbywat praktyke zawodowa */**/***

K6S_UO4

Student potrafi wspoldziataé w ramach prac zespotowych, komunikowaé si¢ z innymi
osobami oraz przyjmowac roézne role i zadania w organizacji, w ktorej odbywat praktyke
zawodowg **/***

K6S_UO4

Student potrafi wspotdziata¢ w ramach prac zespotowych (w tym interdyscyplinarnych),
komunikowac¢ si¢ z innymi osobami, ocenia¢ predyspozycje wlasne i pozostatych cztonkow
zespotu do wykonywania poszczego6lnych prac, przyjmowac rozne role i zadania w
organizacji, w ktorej odbywat praktyke zawodowg ***

K6S_UU2

Student potrafi samodzielnie planowac i realizowa¢ powierzone mi zadania w trakcie praktyki
zawodowej i jest §wiadomy znaczenia tej umiej¢tnosci w przysziej pracy zawodowej na
wybranym stanowisku */**/***

K6S_UU3

Student potrafi rozwija¢ §wiadomo$¢ na temat poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci
zawodowych oraz cigglego doskonalenia sig */**/***

W zakresie kom

etencji spolecznych:

Student jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i umieje¢tnosci zawodowych

K6S KK1 ook ok
K6S KK1 Student jest gotow do podejmowania dziatan w kierunku dalszego doksztalcania sig */**/***
K6S KK1 Student jest Swiadomy/a koniecznosci uczenia si¢ przez cate zycie */*%/***

Student jest gotow do odpowiedzialnego pelnienia 16l zawodowych poprzez przestrzeganie
K6S KRI1 zasad etyki zawodowej i wymaganie tego od innych oraz dbatosci o dorobek i tradycje

wybranego zawodu */**/***

* efekty uczenia si¢ dla Etapu I praktyki — podczas 3 semestru studiow
** efekty uczenia si¢ dla Etapu II praktyki — podczas 4 semestru studiow
*#* efekty uczenia si¢ dla Etapu III praktyki — podczas 5 semestru studiow




CZESC I1.

KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ

(uzupetnia student)

Lp.

Data

Czas praktyk
(liczba godzin)

Realizowane zadania w ramach praktyk, obserwacje i
wnioski praktykanta co do wykonywanej pracy




KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ (ciag dalszy)

Lp.

Data

Czas praktyk
(liczba godzin)

Realizowane zadania w ramach praktyk, uwagi obserwacje
i wnioski praktykanta co do wykonywanej pracy

10

11

12

13

14

15

16

17




KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ (ciag dalszy)

Lp.

Data

Czas praktyk
(liczba godzin)

Realizowane zadania w ramach praktyk, uwagi obserwacje
i wnioski praktykanta co do wykonywanej pracy

18

19

20

21

22

23

24

25

26




KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ (ciag dalszy)

Lp.

Data

Czas praktyk
(liczba godzin)

Realizowane zadania w ramach praktyk, uwagi obserwacje
i wnioski praktykanta co do wykonywanej pracy

27

28

29

30

31

32

33

34

35




KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ (ciag dalszy)

Lp.

Czas praktyk

Data (liczba godzin)

Realizowane zadania w ramach praktyk, uwagi obserwacje
i wnioski praktykanta co do wykonywanej pracy

36

37

38

39

40

41

(miejscowos$¢ i data)

(czytelny podpis studenta)

Potwierdzenie wykonywanych zadan przez Zaktadowego opiekuna praktyk:

(miejscowos$¢ i data)

(podpis i piecze¢ Zaktadowego opiekuna praktyk)




