
Program studiów: Sposób weryfikacji i oceny efektów uczenia się osiągniętych przez studenta w trakcie cyklu kształcenia oraz szczegółowe wskaźniki ilościowe
Nazwa kierunku studiów: ADMINISTRACJA
Umiejscowienie kierunku studiów w dyscyplinie/dyscyplinach naukowych, do których odnoszą się efekty uczenia się: nauki o polityce i administracji, nauki prawne
Forma studiów: niestacjonarna
Poziom kształcenia: studia pierwszego stopnia
Profil kształcenia: praktyczny
Tytuł zawodowy nadawany absolwentom: licencjat
Liczba semestrów: 6
Łączna liczba godzin dydaktycznych: 1 629 (łącznie z praktyką)
Łączna liczba punktów ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadających poziomowi kształcenia: 180
Łączna liczba punktów ECTS, którą student musi uzyskać w ramach zajęć wymagających bezpośredniego udziału nauczycieli akademiach lub innych osób prowadzących zajęcia: 60,38 ECTS
Łączna liczba punktów ECTS z zajęć związanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym (min. 50% liczby ECTS): 99,10 ECTS

Liczba punktów ECTS, którą student musi uzyskać w ramach zajęć z obszarów nauk humanistycznych lub nauk społecznych (min. 5 ECTS) 
Łączna liczba punktów ECTS, którą student musi uzyskać w ramach zajęć z języka obcego: 10 ECTS 
Łączna liczba punktów ECTS uzyskanych w ramach praktyk: 24 ECTS, wymiar praktyk: 720 (6 miesięcy),
Łączna liczba punktów ECTS uzyskanych w ramach zajęć do wyboru: 58 ECTS
Lączna liczb apunktów ECTS uzyskana w ramach zajęć prowadzonych w formie e-learningu: 10 ECTS (5,56%)

Dyscypliny naukowe lub artystyczne, do których odnoszą się efekty uczenia się: 
dyscyplina: nauki o polityce i administracji, liczba punktów ECTS - 153,00 (85,00%)
dyscyplina: nauki prawne, liczba punktów ECTS - 27,00 (15,00%)
Program studiów obowiązuje od roku akademickiego 2021/2022

LP.
Kierunkowe efekty uczenia się: Wiedza, Umiejętności, 

Kompetencje społeczne (symbole)
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Załącznik Nr 1

Wskaźniki ilościowe - rozłożenie punktów ECTS w ramach zajęć

ADMINISTRACJA

Łączna liczba punktów ECTS związana z nakłdem pracy studenta: 119,78 ECTS

Sposób weryfikacji i oceny efektów uczenia się osiągniętych przez studenta w trakcie cyklu kształcenia oraz szczegółowe wskaźniki ilościowe na kierunku studiów 

Studia niestacjonarne

Wyższa Szkoła Finansów i Zarządzania w Białymstoku

Wydział Nauk Ekonomicznych

do Uchwały Nr 2 Senatu Wyższej Szkoły Finansów i Zarządzania w Białymstoku z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia zmian w obowiązujących od roku akademickiego 2020/2021 programach studiów, w tym efektów uczenia się na poszczególnych kierunkach, poziomach oraz 
profilach studiów prowadzonych przez Wyższą Szkołę Finansów i Zarządzania w Białymstoku oraz Filię w Ełku, począwszy od cyklu kształcenia rozpoczynającego się od roku akademickiego 2021/2022

Wskaźniki ilościowe - 
liczba punktów 

ECTS w dyscyplinie



A 137,00 15,00 5,48 7,60 9,52 10,00 0,00 0,00 15,00 0,00

1.
KA_WG03, KA_UK02,KA_UK03,KA_UK04, 
KA_UO01, KA_KK01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Język obcy 84 8,00 3,36 4,80 4,64 8,00 8,00

2.
KA_WG03, KA_UK02,KA_UK03,KA_UK04, 
KA_UO01, KA_KK01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Język obcy specjalistyczny 21 2,00 0,84 1,20 1,16 2,00 2,00

3.
KA_WG02,KA_WG11, KA_WG12, KA_WK03, 
KA_UW03, KA_UO02, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Psychologia społeczna  (e-learning) 16 3,00 0,64 0,60 2,36 3,00

4.
KA_WG02, KA_WG13, KA_WK03, KA_UK01, 
KA_KR01, KA_KO03, KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Socjologia 16 2,00 0,64 1,00 1,36 2,00

B 296,00 47,00 11,86 19,70 35,14 0,00 0,00 0,00 32 15

1.
KA_WG02, KA_WG03, KA_WK05, KA_UW01, 
KA_UW02, KA_UW03, KA_UO01, KA_UO02, 
KA_UO03, KA_KK01, KA_KK03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Podstawy prawoznawstwa 28 4,00 1,12 1,60 2,88 2,00 2,00

2. KA_WK04, KA_UW03, KA_UU01, KA_KK01
Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Technologia informacyjna  (e-learning) 16 3,00 0,64 1,40 2,36 3,00

3. KA_WG03, KA_WK05, KA_UW01, KA_KK01
Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Ochrona własności intelektualnej (e-
learning)

8 2,00 0,30 1,40 1,70 1,00 1,00

4.
KA_WG01, KA_WG06, KA_UW01, KA_UW03, 
KA_UO01, KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Historia i nauka o administracji 24 4,00 1,00 1,40 3,00 3,00 1,00

5.
KA_WG02, KA_WK08, KA_UW01, KA_UW04, 
KA_KK01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Podstawy mikro i makroekonomii 28 4,00 1,12 1,20 2,88 4,00

6.
KA_WG03,KA_WG04, KA_WG07, KA_WG08, 
KA_WK01, KA_UW01, KA_UK01, KA_UO01, 
KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Prawo administracyjne 40 6,00 1,60 2,40 4,40 4,00 2,00

7.
KA_WG02, KA_WG03,KA_WG06, KA_WG07, 
KA_UW01, KA_UW03, KA_UO01, KA_UO03, 
KA_KK01; KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Konstytucyjny system organów 
państwowych

28 4,00 1,12 2,00 2,88 2,00 2,00

8.

KA_WG03, KA_WG04, KA_WG13, KA_WK02, 
KA_WK04, KA_UW01, KA_UW02, KA_UK01, 
KA_UO02, KA_UO03, KA_KK01, KA_KK02, 
KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Postępowanie administracyjne 40 6,00 1,60 2,30 4,40 4,00 2,00

9.
KA_WG03, KA_WG04, KA_WG07, KA_WG13, 
KA_WK07, KA_UW01, KA_UW02, KA_KK01, 
KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Publiczne prawo gospodarcze 28 4,00 1,12 1,60 2,88 2,00 2,00

10.
KA_WG02, KA_WG07, KA_WG08, KA_WG13, 
KA_WK02, KA_UW01, KA_UW02, KA_UK03, 
KA_KK01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Prawo międzynarodowe publiczne 24 4,00 0,96 1,40 3,04 2,00 2,00

GRUPA ZAJĘĆ PODSTAWOWYCH

GRUPA ZAJĘĆ Z OBSZARÓW NAUK HUMANISTYCZNYCH LUB SPOŁECZNYCH ORAZ JĘZYKA OBCEGO



11.
KA_WG01, KA_WG02, KA_WG03, KA_WG06, 
KA_UW01, KA_UW02, KA_UW03, KA_UU01, 
KA_KK01, KA_KK02, KA_KK03, KA_KO01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Prawo, wolności i obowiązki 
człowieka  (e-learning)

16 2,00 0,64 1,20 1,36 1,00 1,00

12.
KA_WG02, KA_WG10, KA_UW01, KA_UW03, 
KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Organizacja i zarządzanie w 
administracji publicznej

16 4,00 0,64 1,80 3,36 4,00

C 266,00 36,00 10,64 16,20 25,36 0,00 0,00 0,00 26,00 10,00

1.
KA_WG06, KA_WG08, KA_UW01, KA_UW03, 
KA_UK01, KA_UO01, KA_KK02, 
KA_KO01,KA_KO02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Ustrój i zadania samorządu 
terytorialnego

28 4,00 1,12 1,40 2,88 3,00 1,00

2.
KA_WG03, KA_WG07, KA_WK05, KA_UW01, 
KA_UW02, KA_UK01, KA_UU01, KA_KK01, 
KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Prawo cywilne z umowami w 
administracji

28 4,00 1,12 1,60 2,88 2,00 2,00

3.
KA_WG01, KA_WG02, KA_WG04, KA_WG07, 
KA_WK01, KA_WK06, KA_UW01, KA_UW03, 
KA_KK01, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Finanse publiczne i prawo finansowe 24 4,00 0,96 1,40 3,04 2,00 2,00

4.
KA_WG02, KA_WG08, KA_WK02, KA_UW01, 
KA_UK01, KA_UK04, KA_KO01, KA_KO02, 
KA_KO03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Instytucje i źródła prawa UE 
(przedmiot prowadzony w 
j.angielskim)

28 3,00 1,12 1,20 1,88 2,00 1,00

5.
KA_WG02, KA_WG10, KA_WG12, KA_WG14, 
KA_WK06, KA_UW01, KA_UO02, KA_KK03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Zarządzanie zasobami ludzkimi w 
administracji

16 2,00 0,64 1,00 1,36 2,00

6.
KA_WG03, KA_WG07, KA_WG09, KA_WK01, 
KA_WK05, KA_UW01, KA_UW03, KA_UK01, 
KA_UO01, KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Prawo pracy i prawo urzędnicze 24 3,00 0,96 1,00 2,04 2,00 1,00

7.
KA_WG03, KA_WG04, KA_WG12, KA_UW01, 
KA_UW02, KA_UW03, KA_KK01, KA_KK02, 
KA_KO01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Negocjacje, mediacje i arbitraż w 
administracji

14 2,00 0,56 1,20 1,44 2,00

8.
KA_WG07, KA_UW02, KA_UK01, KA_KK01, 
KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Podstawy prawa karnego i prawa 
wykroczeń

16 2,00 0,64 1,80 1,36 1,00 1,00

9.
KA_WG03, KA_WG05, KA_WG07, KA_WK02, 
KA_WK03, KA_UW01, KA_UW02, KA_KK03, 
KA_KO01, KA_KR02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Prawo podatkowe 28 3,00 1,12 1,60 1,88 2,00 1,00

10.
KA_WG14, KA_WK03, KA_UW01, KA_UW04, 
KA_KK01, KA_KO03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Akademia kompetencji przyszłości 14 3,00 0,56 1,10 2,44 3,00

11.
KA_WG04, KA_WG13, KA_UW01, KA_UK01, 
KA_UO03, KA_KK03, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Elementy postępowania sądowo-
administracyjnego

16 2,00 0,64 0,30 1,36 1,00 1,00

12.
KA_WG03, KA_WG05, KA_WG08, KA_WK01, 
KA_WK06, KA_UW01, KA_UW04, KA_UK03, 
KA_KK01, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Zamówienia publiczne 16 2,00 0,64 1,60 1,36 2,00

13. KA_WG14, KA_WK03, KA_WK05, KA_WK06, KA_UW01, KA_KK02, KA_KR02
Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Etyka urzędnicza 14 2,00 0,56 1,00 1,44 2,00

GRUPA ZAJĘĆ KIERUNKOWYCH



D 210,00 58,00 8,40 30,60 49,60 0,00 0,00 58,00 56,00 2,00

KA_WG12, KA_WG14, KA_WK03, KA_UK01, 
KA_UK03, KA_UO02, KA_KK03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Komunikacja interpersonalna lub 

KA_WG12, KA_WG14, KA_WK03, KA_UK01, 
KA_KK01, KA_KR02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Autoprezentacja i kształtowanie 
wizerunku

KA_WG10, KA_WG12, KA_WK07, KA_UW01, 
KA_UW02, KA_UO02, KA_KK02, KA_KR02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Funkcjonowanie i rozwój organizacji 
lub 

KA_WG02, KA_WG10, KA_WK07, KA_UW01, 
KA_KO03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Przedsiębiorczość i innowacje

KA_WG02, KA_WG10, KA_UW01, KA_UO01, 
KA_UO02, KA_UO03, KA_KK01, KA_KO02, 
KA_KO03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Zarządzanie projektami w administracji 
publicznej lub 

4,00

KA_WG02, KA_WG09, KA_WG10, KA_UW01, 
KA_UO01, KA_UO02, KA_UO03, KA_KK01, 
KA_KO02, KA_KO03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

 Zarządzanie projektami UE

KA_WG10, KA_UW01, KA_KK02, KA_KK03
Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Gospodarka przestrzenna lub 4,00

KA_WG02, KA_WG04, KA_WG09, KA_UW01, 
KA_KK01, KA_KK02, KA_KO01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Współpraca międzysektorowa

KA_WG02, KA_WG10, KA_UW01, KA_UW03, 
KA_KK01, KA_KO02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Zarządzanie regionalne i lokalne lub

KA_WG08, KA_WG09, KA_WK05, KA_UW02, 
KA_KO03

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Samorząd i polityka lokalna

KA_WG02, KA_WG06, KA_WG08, KA_WG09, 
KA_WK01, KA_UW03, KA_UK01, KA_UO01, 
KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Polityki publiczne lub

KA_WG02, KA_WK07, KA_UW01, KA_UK01, 
KA_UO02, KA_KK01, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Partnerstwo publiczno-prywatne

KA_WG02, KA_WG10, KA_WG13, KA_UW03, 
KA_UO03, KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Pomoc społeczna lub 4,00

KA_WG05, KA_WG10, KA_WK08, KA_UW01, 
KA_UO02, KA_KO01, KA_KO02, KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Organizacje pozarządowe

KA_WG01, KA_WK04, KA_UW01, KA_UWO3, 
KA_UW04, KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

E-administracja lub

KA_WK04, KA_UW01,KA_UW03, KA_UW04, 
KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Tworzenie stron www w administracji

KA_WG01, KA_WG02, KA_WG04, KA_WK01, 
KA_WK06, KA_UW01, KA_UW03, KA_KK01, 
KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Finanse jednostek samorządu 
terytorialnego lub

KA_WG02, KA_WG04, KA_WK01, KA_WK06, 
KA_UW01, KA_UW03, KA_KK01, KA_KO01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Podatki stanowiące dochód jednostek 
samorządu terytorialnego

1,80 3,44

1,80

3,44

3,44

3,44

3,440,56

4,00

0,56

0,56

GRUPA ZAJĘĆ DO WYBORU (SWOBODNEGO)**
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KA_WG04, KA_WK06, KA_UW01, KA_UK01, 
KA_KK01, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Odpowiedzialność 
urzędników/funkcjonariuszy 
administracji publicznej lub

KA_WG05, KA_UW01, KA_UK01, KA_KK01, 
KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Nadzór i kontrola w administracji 
publicznej

KA_WG01, KA_UW01, KA_UO01, KA_KK01 
KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Ochrona danych osobowych lub 

KA_WK04, KA_UW03, KA_UW04, KA_KK01, 
KA_KK02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Bezpieczeństwo baz danych w 
administracji publicznej

KA_WG03, KA_WG13, KA_UW01, KA_UW02, 
KA_UO02, KA_UO03, KA_KK03, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Postępowanie sądowo-administracyjne 
w sprawach podatkowych lub

KA_WG03, KA_WG05, KA_UW01, KA_UK01, 
KA_UK02, KA_UO02, KA_KK01, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Techniki prawodawcze

13. 
KA_WG01, KA_WG11, KA_WK01, KA_WK05, 
KA_UK01, KA_UK02, KA_UO01, KA_UO02, 
KA_UO03, KA_KK01, KA_KR01

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Seminarium dyplomowe 42 10,00 1,68 7,40 8,32 10,00 8,00 2,0

F 720,00 24,00 24,00 24,00 0,00 0,00 24,00 0,00 24,00 0,00

1.

KA_WG04; KA_WG05; KA_WG10; KA_UW01; 
KA_UW02; KA_UW03; KA_UW04; KA_UO02; 
KA_UK02; KA_UU02; KA_KK01; KA_KR01; 
KA_KR02

Metody kształcenia oraz sposoby 
weryfikacji określone w sylabusie

Praktyka zawodowa 720 24,00 24,00 24,00 24,00 24,00

Razem 1 629 180,00 60,38 98,10 119,62 10,00 24,00 58,00 153,00 27,00

33,54%

32,22%
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18,00%

100,00%

85,00%

15,00%

3,44

3,44

4,00

4,004,00

4,00

4,00

4,001,800,56

1,80

0,56

10. 14 4,00

11. 

nauki prawne

*innych niż odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki społeczne

0,564,00

12. 4,0014

14

Procentowy udział punktów ECTS uzyskiwanych wskutek realizacji lektoratu oraz zajęć w języku obcym

Procentowe udziały poszczególnych (wszystkich) dyscyplin naukowych do których odnosi się program studiów:

nauki o polityce i administracji

Procentowy udział punktów ECTS za zajęcia wymagające bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich lub innych osób prowadzących 
zajęcia

Procentowy udział punktów ECTS uzyskiwanych w skutek realizacji zajęć do wyboru

Procentowy udział punktów ECTS uzyskiwanych wskutek realizacji zajęć kształtujących umiejętności praktyczne

GRUPA ZAJĘĆ O CHARAKTERZE PRAKTYCZNYM

3,44

1,80


