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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 3/POWR/ZR21/2019

(Zaproszenie do sktadania ofert)

Zamawiajacy:

Akademia WSB
ul. Cieplaka 1c
41-300 Dgbrowa Goérnicza

Przedmiot zamowienia: Przygotowanie kursu e-learningu jezyka polskiego

Zrodto finansowania:

Termin sktadania ofert:

dla studentéw zagranicznych Akademii WSB.

Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu
,Edulider — rozwodj Akademii WSB dla regionu”,
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, Os Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe
programy szkot wyzszych

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w terminie
do dnia 04.09.2019r. do godz. 10:00 w Akademii WSB
w Dabrowie Gorniczej pokdj 103 (Rektorat).

Zatwierdzono w dniu: 27.08.2019 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE
Przygotowanie kursu e-learningu jezyka polskiego

dla studentéw zagranicznych Akademii WSB.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych

Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusz Spdjnosci na lata 2014-2020,

z uwzglednieniem:

zasady zachowania uczciwej konkurencji,
zasady réwnego traktowania Wykonawcéw,
zasady przejrzystosci.

DANE ZAMAWIAJACEGO
Akademia WSB

ul. Cieplaka 1c

41-300 Dabrowa Gérnicza
NIP: 629-10-88-993
REGON: 272653903

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA

OFERTOWEGO

1.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien w terminie 2 dni roboczych liczgc od dnia nastepnego po dniu
w ktérym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

Pytania nalezy przesytaé¢ w formie elektronicznej na adres osoby wskazanej do komunikowania
sie z Wykonawcami z tytutem korespondencji: Pytanie do zapytania ofertowego
3/POWR/ZR21/2019.

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami s3:

5.1 w kwestiach przedmiotu zamdwienia lwona Choncia, email: ichoncia@wsb.pl

5.2 w kwestiach formalnych Justyna Kaniecka, email: jkaniecka@wsb.edu.pl

Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu skfadania ofert, lub dotyczy
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ wyjasnien w Bazie Konkurencyjnosci.

Wyjasnienia bedg stanowic integralng czes¢ zapytania ofertowego.

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04.09.2019 r. do godziny 10:00

(decyduje data i godzina wptywu) do Zamawiajgcego na adres: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c,

41-300 Dabrowa Goérnicza (rektorat czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08.00

do 16.00). Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wspdlny stownik zaméwien / Kod CPV:

80420000-4 ustugi e-learning

80521000-2 ustugi opracowywania programéw szkoleniowych

Przygotowanie kursu e-learningu jezyka polskiego dla studentéw zagranicznych Akademii WSB.
Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach projektu , Edulider — rozwéj Akademii WSB dla
regionu”, wspétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa Il
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot
wyzszych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przygotowanie kursu e-learningu jezyka polskiego dla studentéw zagranicznych Akademii WSB.
Realizacja przedmiotu zamdwienia obejmuje przygotowanie merytoryczne, opracowanie
dydaktyczne, zagwarantowanie elastycznosci modutéw, wyprodukowanie i implementacje na
platforme Moodle kursu e-learningu jezyka polskiego dla studentéw zagranicznych sktadajgcego
sie z 4 modutdw ksztatcenia odpowiadajgcych poziomom A1, A2, B1, B2.

Przedmiot zamoéwienia musi spetnia¢ nastepujace zatozenia:

1. Kurs sktada sie z 4 modutéw odpowiadajgcych poziomom zaawansowania od Al do B2 oraz
fiszkoteki.

2. Kaidy z modutdw kurséw stanowi samodzielng jednostke dydaktyczng realizowang
asynchronicznie, samodzielnie przez studentéw w formie e-learningu z formami
spoteczno$ciowymi.

3. Kazdy modut obejmuje 40 godzin samodzielnej pracy studenta (1 godzina = 45 minut).
Budowa kazdego modutu pozwala na kontrole postepu nauczania studentow, wglad w wyniki
catosciowe, jak i osiggane w poszczegdlnych modutach.

5. Kazdy modut sktada sie z 8-12 lekcji tematycznych odpowiadajgcych zagadnieniom
leksykalnym i gramatycznym realizowanym na danym poziomie zaawansowania w uktadzie
koncentrycznym. Lista zagadnien stanowigcych tematyke modutdéw zostanie ustalona z osobg
odpowiedzialng za dany kierunek lub inng osobg wskazang przez Uczelnie; pretest i posttest
(pytania losowane z wiekszej puli) oraz fiszkoteki.

6. Budowa kazdego z modutéw uwzglednia nastepujace elementy:

6.1 wprowadzenie;

6.2 pre-test sprawdzajacy aktualny poziom umiejetnosci studenta przed realizacjg modutu
(pytania pre-testu bedg losowane z wiekszej puli);

6.3 8-12 lekcji merytorycznych. Kazda lekcja sktada sie z materiatow fabularnych, podkastéw
audio, 1-5 interaktywnych ¢wiczen wprowadzajacych aktywizujgcych, 1-5 interaktywnych
¢wiczen utrwalajgcych automatycznie sprawdzanych bez koniecznosci ingerencji
nauczyciela, 1-5 éwiczen wspierajgcych koncentracje i zapamietywanie;

6.4 test ewaluacyjny (pytania testu sprawdzajgcego bedg losowane z wiekszej puli);

6.5 fiszkoteka zawierajgca stéwka wystepujagce w module ttumaczonej na jezyk angielski,
rosyjski i ukrainski.
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7. Budowa kursu powinna by¢ koncentryczna, spiralna i nastawiona na rozwdj nastepujgcych
umiejetnosci: rozumienie tekstu czytanego; rozumienie ze stuchu; pisanie; gramatyka;
stownictwo.

8. Formy pracy kursanta beda identyczne dla wszystkich poziomdw zaawansowania: stuchanie,
stownictwo, ¢wiczenia wprowadzajace, éwiczenia utrwalajace, stuchanie.

9. Kazda lekcja zostanie zaprojektowana zgodnie z metodyka i dydaktyka e-learningu (minimum
cykl Kolba, Action Mapping i metoda setowg oraz metodykg i technikami tzw. przyspieszonego
uczenia sie (minimum relaksacja, ¢wiczenia wspierajgce zapamietywanie, ¢wiczenia budujgce
koncentracje, techniki szybkiego czytania, interaktywne notatki) wg zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego koncepcji.

10. Kazda lekcja zawiera rdéznorodne multimedia (elementy graficzne, materiat audio/lub
udzwiekowiong animacje), ¢wiczenia interaktywne oraz selftesty i fiszkoteke.

11. Kazdy z modutédw opiera sie na zréznicowanych aktywnosciach i technikach pracy studenta.
Aktywnosci kursu majg umozliwi¢ zintegrowane éwiczenie wszystkich sprawnosci jezykowych.

12. Catos¢ materiatéw edukacyjnych wraz z poleceniami prezentowana jest w jezyku polskim.
Stéwka z fiszkoteki sg ttumaczone na jezyk angielski, rosyjski i ukrainski.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Forma wspdtpracy Wykonawcy z Zamawiajgcym nastgpi w oparciu o umowe z przeniesieniem
praw autorskich majgtkowych. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wyprodukowania e-learningowego kursu jezyka polskiego
dla studentéw zagranicznych w narzedziu Articilate Storyline lub narzedziu réwnowaznym oraz
zaimplementowania go na platforme Moodle, w wersji aktualnej ktérg dysponuje
Zamawiajacy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wdrozenia opracowanego kursu na platformie Moodle.

4. Kursy powinny zostac przez Wykonawce zaimplementowany na platformie Moodle Akademii
WSB oraz dodatkowo dostarczone w formie kopii zapasowej plikéw zrédtowych Articulate
Storyline lub narzedzia réwnowaznego i plikdw wypublikowanych do formatu scorm 1.2 lub
2004 i dostarczonych na wybranym nosniku: stosownie opisanej ptycie CD/DVD, pendrive.

5. Przy realizacji kursu Wykonawca poza wybranym narzedziem moze korzysta¢ ze
standardowych modutéw aktywnosci i zasobdéw dostepnych w Moodle w wersji 3.5 oraz
z nastepujacych modutéw dodatkowych:

5.1 Kwestionariusz (mod_questionnaire w repozytorium rozszerzen Moodle);

5.2 Frekwencja (mod_attendance w repozytorium rozszerzen Moodle);

5.3 H5P (mod_hvp w repozytorium rozszerzen Moodle);

5.4 Ordering (qtype_ordering w repozytorium rozszerzen Moodle);

5.5 Filtr ikon Font Awesome (filter_fontawesome w repozytorium rozszerzen Moodle);
5.6 Format kursu Siatka (format_grid w repozytorium rozszerzen Moodle);

5.7 Format kursu Zwijane Tematy (format_topcoll w repozytorium rozszerzern Moodle).

6. Inne, nie wymienione w pkt. 5 rozszerzenia i moduty dodatkowe mogg zostaé przez
Wykonawece uzyte jedynie po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego.

7. Kazdy z modutéw kursu powinien spetnia¢ wymogi okreslone w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym, dostepnosci dla osdéb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
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unijnych na lata 2014-2020, zatacznik nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-
2020, punkt VI Wytycznych - Standardy cyfrowe, rozdziat od 1 do 4,
link: https://www.ncbr.gov.pl/programy/fundusze-europejskie/power/dokumenty/

8. Kazdy z modutéw kursu powinien zostaé¢ oznakowany zgodnie z Zasadami promog;ji
i oznakowania projektéw w Programie. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach
projektu wspétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wglgdu i akceptacji poszczegdlnych etapdéw realizacji
kursu (min. 3 konsultacje w ramach kazdego modutu).

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie bedzie realizowane w okresie:

1.1 Koncepcja metodyczna e-learningowego kursu jezyka polskiego dla studentéw
zagranicznych — termin odbioru przygotowanej koncepcji — do 15.10.2019 r.

1.2 Modut B1 — termin odbioru przygotowanego modutu kursu —20.01.2020 r.

1.3 Modut B2 — termin odbioru przygotowanego modutu kursu —20.02.2020 r.

1.4 Modut A2 — termin odbioru przygotowanego modutu kursu — 15.05.2020 r.

1.5 Modut Al — termin odbioru przygotowanego modutu kursu — 15.07.2020 r.

2. Zamédwienie uwaza sie za wykonane w dniu ukonczenia przez Wykonawce wszystkich
czynnosci sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia i potwierdzonych protokotem odbioru,
odrebnie dla kazdego modutu, podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany planowanych terminéw odbioru modutéw.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udziat w realizacji przedmiotu zamdéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca bedacy przedsiebiorca
w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 - Prawo przedsiebiorcow, tj. osoba fizyczna, osoba
prawna, lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktérej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng, wykonujaca dziatalnos¢ gospodarczg oraz wspdlnicy spétek cywilnych
- spetniajgcy warunki uczestnictwa w postepowaniu:

1. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
tj. nie pozostaje w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem niego
postepowanie naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne — dotyczy Wykonawcy.

2. W ciagu ostatnich 3 lat (w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres
krotszy niz 3 lata uznaje sie okres prowadzenia dziatalnosci) przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonat co najmniej 3 kursy e-learningowe — dotyczy Wykonawcy, opis
weryfikacji spetnienia warunku — zatacznik nr 2, punkt 4,

3. Zagwarantuje elastyczno$é kazdego z 4 modutéw kursu e-learningowego obejmujaca
co najmniej od 6 do 10% zmian ekrandw e-learningowych w okresie 12 miesiecy liczonych
od terminu odbioru kazdego z 4 modutéw kursu e-learningowego (przez zagwarantowanie
elastycznosci modutéw Zamawiajgcy rozumie zmiany ekranow e-learningowych w zakresie
wskazanych w ewaluacji przez Zamawiajgcego ujawnionych btedéw merytorycznych
i technicznych dotyczqcych tresci, ilustrujgcych je grafik, udZwiekowienr oraz interakcji,
quizow i testow) — dotyczy Wykonawcy, opis weryfikacji spetnienia warunku — zatgcznik

nrl,
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Dysponuje odpowiednim potencjatem w zakresie kwalifikacji i doswiadczenia niezbednym
do wykonywania zamdwienia — dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktéorg Wykonawca
wyznaczy do realizacji zamdéwienia:

4.1 W ZAKRESIE MERYTORYCZNEGO OPRACOWANIA KURSU:
Dysponuje minimum jedng osoba, ktdra bedzie realizowaé przedmiot zamdwienia wraz

z informacjami na temat jej kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego. Osoba, ktéra ze
strony Wykonawcy opracuje merytoryczng czes$¢ kursu musi posiadac:

e tytut magistra filologii polskiej - specjalnos¢ metodyczna nauczania jezyka
polskiego lub specjalnos¢ glottodydaktyka lub studia podyplomowe -
metodyka nauczania jezyka polskiego jako obcego i jako drugiego lub
specjalistyczne kursy potwierdzajace mozliwo$é nauczania jezyka polskiego
jako obcego i jako drugiego - opis weryfikacji spetnienia warunku — zatgcznik
nr 2, punkt 1 - na dowdd spetnienia warunku nalezy zatgczyé kopie dyplomu
potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie / zaswiadczenie/ certyfikat
potwierdzajgcy posiadane kwalifikacje.

4.2 W ZAKRESIE DYDAKTYCZNEGO OPRACOWANIA KURSU:
Dysponuje minimum jedng osoba, ktdra bedzie realizowaé przedmiot zamdwienia wraz

z informacjami na temat jej kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego. Osoba, ktéra ze
strony Wykonawcy opracuje dydaktyczng czes¢ kursu powinna wykazaé, ze:

e wciggu ostatnich 3 lat (w przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres krétszy
niz 3 lata uznaje sie okres prowadzenia dziatalnosci) przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonata ustugi w zakresie dydaktycznego opracowania kursu
do co najmniej 3 kurséw e-learningowych — jako spetnienie warunku wymagany
jest wykaz zrealizowanych ustug w ww. zakresie — zatgcznik nr 2, punkt 2.

4.3 W ZAKRESIE TECHNICZNEGO OPRACOWANIA KURSU:
Dysponuje minimum jedng osoba, ktdra bedzie realizowaé przedmiot zamdwienia wraz

z informacjami na temat jej kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego. Osoba, ktéra ze
strony Wykonawcy opracuje techniczng czes¢ kursu powinna wykazac, ze:

e w ciggu ostatnich 3 lat (w przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres
krotszy niz 3 lata uznaje sie okres prowadzenia dziatalnosci) przed uptywem
terminu skfadania ofert wykonata ustugi w zakresie technicznego
opracowania kursu do co najmniej 3 kurséw e-learningowych — jako spetnienie
warunku wymagany jest wykaz zrealizowanych ustug w ww. zakresie — zatgcznik

nr 2, punkt 3.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajacego spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego
nr 3/POWR/ZR21/2019, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii posiadanego dyplomu /

zaswiadczenia /certyfikatu potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje oséb wyznaczonych do

realizacji zamdwienia. Brak ztozenia zatacznika oraz wymaganych dokumentéw skutkowat bedzie

odrzuceniem oferty.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢é na formularzach stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czes¢ i nie moga zostaé
zmienione.

Tresc oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tresé wszystkich
zatgcznikow.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest
aby oferta byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajgcy jej dekompletacje.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone (zszyte, zbindowane lub sklejone
na grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze, bgdz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujace oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginatem musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii/ksera/skanu muszg by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedg odrzucone i nie bedg podlegac ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia brakéw
w terminie 3 dni.

Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczetowanych
opakowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowan oraz
opatrzona dopiskiem:

E-learningowy kurs jezyka polskiego dla studentéw zagranicznych Akademii WSB.
NIE OTWIERAC DO DNIA 04.09.2019 R. DO GODZINY 10:30

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Wykonawca zaoferuje tylko jedng ostateczng cene wyrazong w polskich ztotych, stanowigca
cene brutto.

Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zamdwienia przez Wykonawce oraz wszelkie daniny publicznoprawne, w tym
podatek VAT jesli jego naliczenie wynika z obowigzujacych przepisow.
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Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowg i rachunkowa dokonang
przez Wykonawce, ktory sktadajgc oferte powinien zweryfikowaé powyzsze okolicznosci.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Wykonawca ma prawo zastrzec poufnosé informacji stanowigcych tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w sposéb wyraznie
okreslajgcy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentédw zawierajgcych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci
oferty w catosci.

X.  OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1.

2.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

e zostanie ztozona po terminie,

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e jest przygotowana niezgodnie z punktem IX zapytania ofertowego — Sposdb
przygotowania oferty (np. brak zatgcznikéw, brak podpiséw na zatgcznikach, brak
kompletnych danych w zatgcznikach, wymaganych dokumentéw), a braki nie zostaty
uzupetnione we wskazanym terminie.

Koperta z ofertg na skutek nieoznaczenia jej w sposdb wskazany w punkcie IX zapytania —
Sposdb przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje
Zamawiajgcego powotang do weryfikacji i oceny ofert.

Zamawiajacy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie ztozy wyjasnied w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasniel wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub
niemozliwe do udokumentowania.

W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
brutto wpisang stownie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.
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KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Zamawiajgcy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
stwierdzeniem ,spetnia” lub ,nie spetnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich
informacje.

Ocenie bedg podlegaty oferty ztozone przez Wykonawcow, ktdrzy spetnig warunki udziatu
w postepowaniu oraz jednoczesnie nie zostaty odrzucone.

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryteria:

3.1 Kryterium cena brutto — oferta moze uzyskaé max. 70 pkt. (waga 70%)

Cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — 70 pkt.

Oferty zostang ocenione przelicznikiem P = Cn/Co x 70 pkt.

P — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto oferty
ocenianej.

3.2 Kryterium jakosciowe - oferta moze uzyskac tacznie max 30 pkt. (waga 30%), w tym:

e max 10 pkt. (waga 10%) - doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za dydaktyczne
opracowanie kursu e-learningowego;

e max 10 pkt. (waga 10%) - doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za techniczne
opracowanie kursu e-learningowego;

e max 10 pkt. (waga 10%) — zagwarantowanie elastycznosci kazdego z 4 modutdéw kursu
e-learningowego;

3.2.1 Kryterium jakosciowe dotyczace doswiadczenia osoby odpowiedzialnej za
dydaktyczne opracowanie kursu e-learningowego (w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert) w zakresie liczby opracowanych kurséw
e-learningowych — max. 10 pkt. (waga 10%)
Wartos$¢ punktowa przyznawana wg zasady:

e 3 opracowane kursy — 0 pkt.

e 4 —8opracowanych kurséw — 2 pkt.

e 9 -—13 opracowanych kurséw — 4 pkt.

e 14 —20 opracowanych kurséw — 6 pkt.

e powyzej 20 opracowanych kurséw — 10 pkt.

3.2.2 Kryterium jakosciowe dotyczace doswiadczenia osoby odpowiedzialnej za
techniczne opracowanie kursu e-learningowego (w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert) w zakresie liczby opracowanych kurséw
e-learningowych — max. 10 pkt. (waga 10%)
Wartos$¢ punktowa przyznawana wg zasady:

e 3 opracowane kursy — 0 pkt.

e 4 —8opracowanych kurséw — 2 pkt.

e 9 -—13 opracowanych kurséw — 4 pkt.

e 14 —-20 opracowanych kurséw — 6 pkt.

e powyzej 20 opracowanych kursow — 10 pkt.
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3.2.3 Kryterium jakosciowe dotyczace zagwarantowania elastycznosci modutéw
e-learningowych — max. 10 pkt. (waga 10%)
Wartos¢ punktowa przyznawana wg zasady:
e 0od 6 do 10% zmian ekrandw e-learningowych w okresie 12 miesiecy liczonych
od terminu odbioru kazdego z 4 modutéw kursu e-learningowego — 0 pkt.
e 0d 11 do20% zmian ekranéw e-learningowych w okresie 12 miesiecy liczonych
od terminu odbioru kazdego z 4 modutéw kursu e-learningowego — 5 pkt.
e powyzej20% zmian ekrandéw e-learningowych w okresie 12 miesiecy liczonych
od terminu odbioru kazdego z 4 modutéw kursu e-learningowego — 10 pkt.

Wykonawcy zostana ocenieni wedtug wzoru:

X pkt. Kryterium cena brutto + Y pkt Kryterium jakosciowe - w tym: doswiadczenie osoby

odpowiedzialnej za dydaktyczne opracowanie kursu e-learningowego + doswiadczenie osoby

odpowiedzialnej za techniczne opracowanie kursu e-learningowego + zagwarantowania elastycznosci

modutéw e-learningowych = taczna liczba uzyskanych punktéw. tacznie Wykonawca moze uzyskac

maksymalnie 100 pkt.

4.

Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru Wykonawcy bedzie kierowat sie elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi na wspélnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.

4.1 zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania,

4.2 zasadg uczciwej konkurencji,

4.3 zasadg swobody przeptywu kapitatu, towardw, débr i ustug,

4.4 zasadg niedyskryminacji i rGwnego traktowania Wykonawcdw na rynku.

Xll.  WYBOR WYKONAWCY. INFORMACJA O WYNIKU

1. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:
e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, do
zfozenia ofert uzupetniajacych. Ztozenie oferty uzupetniajgcej polega¢ bedzie na
przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotne;j.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;.

4. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

Xill. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.

2. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ na kazdym etapie postepowania do:
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e zmiany lub odwotania postepowania,

e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,

e zmiany tresdci zapytania ofertowego,

e uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

wydtuzenia terminu realizacji zamowienia objetego zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji

zamoéwienia.

Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach

ogoblnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamoéwienia przez Wykonawce przy pomocy

Podwykonawcow.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niezrealizowania catosci zamdwienia. Powodem moga by¢

wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.

W ramach sktadania wniosku o ptatnosc oferty mogg zostac¢ przekazane w celu weryfikacji do

wiasciwej instytucji publiczne;j.

Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki réwnych szans, w szczegélnosci stosowanie jezyka

réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii réwnosci szans podczas realizacji zaméwienia.

Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyc

oswiadczenie, iz wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec oséb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania

sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktdre nie zostaty

podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,

handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane

do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane

osobom trzecim bez zgody Zamawiajacego. Wyzej opisane informacje poufne mogg byc

wykorzystane wytgcznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie

zaméwienia.

Wykonawca jest zwigzany z ofertg do dnia zakonczenia postepowania, nie dtuzej niz 30 dni

liczac od dnia kiedy uptynat termin do sktadania ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
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Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegodlnosci na:

uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztozenia wraz z ofertg Zatgcznika nr 4

do zapytania ofertowego nr 3/POWR/ZR21/2019. Brak ztozenia wyzej wymienionego zatgcznika

skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

LISTA DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY NA ETAPIE ZtOZENIA OFERTY
W celu spetnienia przez Wykonawce warunkdéw formalnych udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia, obligatoryjnym jest ztozenie:

1.
2.

Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego nr 3/POWR/ZR21/2019 — Formularz oferty.
Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego nr 3/POWR/ZR21/2019 — Informacja dot. osoby
wskazanej do realizacji zamdwienia / doswiadczenie wykonawcy w realizacji kursu
e-learningowego.

Potwierdzone za zgodnos$c z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
kwalifikacje - dyplom/ certyfikat/ zaswiadczenie.

Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr 3/POWR/ZR21/2019 - Oswiadczenie
o spetnianiu warunkow.

Zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego nr 3/POWR/ZR21/2019 - Oswiadczenie o braku
powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym.

Zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego nr 3/POWR/ZR21/2019 — zaparafowany wzér
umowy o dziefo z przeniesieniem praw autorskich.

Aktualnego odpisu z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej.
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