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ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 29/POWR/Z042/2019

(Zaproszenie do sktadania ofert)

Zamawiajacy:

Akademia WSB
ul. Cieplaka 1c
41-300 Dgbrowa Gérnicza

Przedmiot zamdwienia: Zakup i wdrozenie systemu elektronicznego obiegu

Zrodto finansowania:

Termin sktadania ofert:

dokumentow, portal pracownika dla potrzeb
Akademii WSB.

Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu
,Excellence in Education — Kompleksowy Program
Rozwoju  Akademii WSB”, wspditfinansowanego
ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa Il
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie
3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w terminie
do dnia 30.09.2019 r. do godz. 10:00 w Akademii WSB
w Dabrowie Gdrniczej pokdj 103 (Rektorat).

Zatwierdzono w dniu: 18.09.2019 .
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup i wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentow,
portal pracownika dla potrzeb Akademii WSB

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego oraz
Fundusz Spdjnosci na lata 2014-2020, z uwzglednieniem:

e zasady zachowania uczciwej konkurencji,

e zasady rownego traktowania Wykonawcéw,

e zasady przejrzystosci.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Akademia WSB

ul. Cieplaka 1c

41-300 Dgbrowa Godrnicza,

NIP: 629-10-88-993, REGON: 272653903.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA

OFERTOWEGO

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej.

2. Wykonawca moze, za posrednictwem poczty elektronicznej, zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po dniu
w ktorym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

4. Pytania nalezy przesytaé¢ w formie elektronicznej na adres osoby wskazanej do komunikowania
sie z Wykonawcami z tytutem korespondencji: Pytanie do zapytania ofertowego
29/POWR/Z042/2019.

5. Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sa:

5.1 w sprawach technicznych: Dariusz Popiotek, email: dpopiolek@wsb.edu.pl

5.2 w sprawach formalnych: Justyna Kaniecka, email: jkaniecka@wsb.edu.pl

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu sktadania ofert, lub dotyczy
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

7. Zamawiajgcy zamiesci tres¢ wyjasnien w Bazie Konkurencyjnosci.

8. Wyjasnienia bedg stanowic integralng czes¢ zapytania ofertowego.
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MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

Wszystkie oferty muszg zostaé dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w ponizszym
ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.09.2019 r. do godziny 10:00 (decyduje
data i godzina wptywu) do Zamawiajgcego na adres: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300
Dabrowa Gérnicza (rektorat czynny od pon. — pt. w godzinach 08.00-16.00).

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Kod CPV:
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania
72265000-0 Ustugi konfiguracji oprogramowania

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw,
portal pracownika dla potrzeb Akademii WSB. Przedmiot zamowienia obejmuje wdrozenie
elektronicznego obiegu dokumentéw w dwdch obszarach: biezgcej dziatalnos$ci oraz w obszarze HR.
W ramach wdrozenia zaplanowano nastepujgce dziatania: analiza przedwdrozeniowa (okreslenie
m.in.: sposobow realizacji wymagan, zakresu prac dodatkowych, koniecznych integracji z innymi
systemami, harmonogramu wdrozenia), zakup licencji oprogramowania, wdrozenie dotyczace
integracji z systemem finansowo-ksiegowym, wdrozenie dotyczace przetwarzania informacji
i elektronicznego obiegu dokumentéw, wdrozenie dotyczgce portalu pracownia. Ponadto
zamowienie obejmuje szkolenie pracownikéw i administratordw, gwarancje wraz z wsparciem
technicznym.

LICENCIA

1. Wykonawca udzieli bezterminowej, nieograniczonej terytorialnie, niewytgcznej licencji na
oprogramowanie, w tym: na narzedzie OCR umozliwiajgce rozpoznanie i zapisanie warstwy
tekstowej zeskanowanego dokumentu, dostep administratora, dostep jednoczesnego
uzytkownika dla 10 osdb, dostep jednoczesnego uzytkownika portalu pracowniczego 10 oséb.

2. Licencja obejmuje korzystanie z utworu na nastepujacych polach eksploatacji:

1) przetwarzanie danych w systemach komputerowych,

2) wprowadzanie do pamieci komputera oraz do innych no$nikéw informacji,

3) wykorzystanie do promocji, reklamy oraz w innych celach komercyjnych, a takze dla celéw
edukacyjnych lub szkoleniowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zakresla zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 2 stanowi integralng czesc zapytania ofertowego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy bedgcy przedsiebiorcami w rozumie-
niu ustawy z dnia 6 marca 2018 - Prawo przedsiebiorcéw, tj. osoby fizyczne, osoby prawne,
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jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej, ktérym ustawa przyznaje zdol-

nos¢ prawng, prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg oraz wspdlnicy spétek cywilnych w zakresie

prowadzonej przez nich dziatalnosci; ponadto spetniajgcy nastepujgce warunki udziatu w po-
stepowaniu:

1.1 w zakresie sytuacji ekonomicznej - nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie
toczy sie wzgledem nich postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne;

1.2 w zakresie posiadanych uprawnien — posiadajg uprawnienia do udzielania bezterminowe;j
nieograniczonej terytorialnie niewytacznej licencji na oprogramowanie wdrazane w
ramach przedmiotu zamdwienia,

1.3 w zakresie doswiadczenia — posiadajg minimum 5 lat doswiadczenia na rynku polskim
w charakterze podmiotu gospodarczego zajmujgcego sie realizacjg ustug zgodnych
z przedmiotem zamdwienia, zrealizowali minimum 5 wdrozen z zakresu elektronicznego
obiegu dokumentéw;

1.4 w zakresie posiadanego potencjatu kadrowego - dysponujg odpowiednim personelem
niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia, w postaci osdb, ktére
w trakcie realizacji zamoéwienia stworza Zespdot Wdrozeniowy — odpowiedzialny za
realizacje zamowienia. W sktad Zespotu Wdrozeniowego bedg wchodzié przynajmniej:

e Kierownik Projektu (1 osoba) — posiadajgca co najmniej 5-letnie doswiadczenie
w zakresie dotyczgcym wdrazania oprogramowania wspomagajgcego zarzadzanie
przedsiebiorstwem, posiadajgca doswiadczenie zwigzane z kierowaniem co
najmniej dwoch  projektdw  informatycznych  dotyczgcych  wdrozenia
oprogramowania komputerowego wspomagajgcego zarzadzanie
przedsiebiorstwem, posiadajgca kwalifikacje w zakresie zarzgdzania projektami;

e Specjalista ds. wdrozen (minimum 2 osoby) — kazda z 0séb posiadajgca co najmniej
3-letnie doswiadczenie wdrozeniowe gwarantujace realizacje wdrozenia
réwnolegle w kilku obszarach wdrozenia, kazda z oséb posiadajgca doswiadczenie
w postaci udziatu w co najmniej dwdch projektach informatycznych, dotyczacych
wdrozenia zintegrowanych systemow zarzgdzania wspomagajgcego zarzgdzanie
procesami.

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy obligatoryjnym jest dostarczenie nastepujacych dokumentédw na etapie

sktadania oferty:

2.1 wykazu zrealizowanych ustug, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1.3, wraz z podaniem dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub na rzecz ktérych
Wykonawca wykonuje swiadczenia o charakterze okresowym lub ciggtym — zatgcznik nr
3 do zapytania ofertowego, oraz potwierdzonych w postaci referencji badz innych
dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane
(jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy);

2.2 wykazu osdb delegowanych do realizacji zamdwienia — zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego;

2.3 odpisu z wtasciwego rejestru - CEIDG lub KRS.
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VIL. PODWYKONAWCY
1. Wykonawca moze korzysta¢ ze $wiadczen osdb trzecich jako swoich podwykonawcéw, przy
zachowaniu nastepujgcych warunkow:

1.1 skorzystanie ze $wiadczen podwykonawcy jest dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajcego;

1.2 w kazdym wypadku korzystania ze Swiadczen podwykonawcy, Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan oraz szkody wyrzadzone przez
podwykonawce jak za wtasne dziatania lub zaniechania;

1.3 korzystajgc ze Swiadczen podwykonawcy, Wykonawca natozy na niego obowigzek
przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan okreslonych w Umowie, w zakresie,
w jakim odnosi¢ sie one bedg do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostajac
jednoczesnie gwarantem ich wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawce.

2. Wykonawca odpowiada za realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawce, tak jak
za prace witasna.

VIIL. GWARANCIJA | WSPARCIE TECHNICZNE

1. System (w tym poszczegdlne moduty) bedzie objety minimum 36 — miesieczng gwarancja.
Okres gwarancji rozpocznie sie od dnia nastepujacego po dniu odbioru koncowego wdrozenia
Systemu.

2. Wykonawca zagwarantuje wsparcie techniczne przez caty czas realizacji zamdwienia oraz
w okresie obowigzywania gwarancji.

3. Ztytutu gwarancji oraz wsparcia technicznego Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe
wynagrodzenie.

4. Niezaleznie od odpowiedzialnosci z tytutu gwarancji, Wykonawca ponosi réwniez
odpowiedzialnos¢ wynikajaca z rekojmi za wady.

IX.  ZASADY PLATNOSCI

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamodwienia bedzie ptatne Wykonawcy w formie ptatnosci
czeSciowych, wedtug harmonogramu uwzgledniajgcego zrealizowanie nizej wskazanych etapéw
zamoOwienia oraz w nastepujgcej wysokosci:

1. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej — 20% wartosci wynagrodzenia brutto z oferty;

2. Dostarczenie licencji, instalacja systemu — 30% wartosci wynagrodzenia brutto z oferty;

3. Wdrozenie, uruchomienie, integracja, testy — 30% wartosci wynagrodzenia brutto z oferty;

4. Szkolenie pracownikéw — 20 % wartosci wynagrodzenia brutto z oferty.

X.  ZABEZPIECZENIE WYKONANIA UMOWY
1. Wykonawca w terminie do 7 dni od daty zawarcia niniejszej umowy zobowigzany bedzie
uisci¢ Zamawiajgcemu kwote 10.000,00 zt jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy.
2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy j.w. Wykonawca przekaze przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego.

XI.  TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Oprogramowanie zostanie wdrozone w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Dgbrowie Gdrniczej,
ul. Cieplaka 1c, w terminie 14 miesiecy od dnia podpisania umowy.
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2. Zakfadane etapy prac i okres realizacji poszczegdlnych etapoéw przedmiotu zamoéwienia:

2.1 Analiza przedwdrozeniowa - 2 miesigce,

2.2 Dostarczenie licencji, instalacja systemu - 1 miesiac,

2.3 Wdrozenie, uruchomienie, integracja, testy — 10 miesiecy,

2.4 Szkolenia — 1 miesigc.

Szczegdtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie ustalony z wytonionym
Wykonawca.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego
zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czes¢ i nie mogg zostaé zmienione.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest
aby oferta byta przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacije.

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone (zszyte, zbindowane lub sklejone na
grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujagce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze, bagdz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg byé
parafowane przez Wykonawce.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawece) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem, musi zostaé dotaczone do oferty.

Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii/ksera/skanu muszg by¢ poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane beda odrzucone i nie beda podlega¢ ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia brakéw
w terminie 3 dni.

Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczetowanych
opakowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowan.

Powinna by¢ opatrzona dopiskiem:
Zakup i wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw

dla potrzeb Akademii WSB - Zapytanie ofertowe nr 29/POWR/2042/2019
NIE OTWIERAC DO DNIA 30.09.2019 R. DO GODZINY 10.00
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15. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24,

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

Oferta zawiera cene brutto za realizacje catego zamdwienia objetego niniejszym Zapytaniem
ofertowym.

Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zaméwienia przez Wykonawce oraz wszelkie daniny publicznoprawne, w tym
podatek VAT.

Oferta zawiera deklaracje, na jaki okres ( liczony w miesigcach) Wykonawca udziela gwarancji
na oprogramowanie. Deklaracje nalezy ztoizy¢ w formularzu ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 1.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Wykonawca ma prawo zastrzec poufno$¢ informacji stanowigcych tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w sposéb wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci
oferty w catosci.

XIHl. OTWARCIE OFERT/WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1.

2.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig
Zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e jejtres¢ nie odpowiada przedmiotowi zamdwienia,

e zostanie ztozona po terminie,

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji,

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e jest niekompletnai/lub niezgoda z pkt. Xl Zapytania ofertowego (np. brak zatgcznikdw,
brak podpiséw na zatgcznikach, brak kompletnych danych w zatgcznikach,
wymaganych dodatkowych dokumentdéw), a braki nie zostaty uzupetnione we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

Koperta z ofertg, na skutek nieoznaczenia jej w sposéb wskazany w pkt. XIl ust.14 Zapytania
ofertowego, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje Zamawiajgcego
powotang do weryfikacji i oceny ofert.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje
nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.
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5. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote
wpisang stfownie.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

7. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocenie bedg podlegaty oferty, ktére:
1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
2) nie zostaty odrzucone.
2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:
2.1 Kryterium cena brutto — max 80 pkt. (waga 80%);
Kryterium cena brutto, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem
P=Cn/Co x 80 pkt. gdzie:
P — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto oferty
ocenianej.
2.2 Kryterium gwarancja — max 20 pkt. (waga 20%) - okres udzielonej przez Wykonawce
gwarancji w miesigcach;

Wartos¢ punktowa przyznawana wedtug zasady:
e od 36 miesiecy do 48 miesiecy — 10 pkt.,
e powyzej 48 miesiecy — 20 pkt.

Wykonawcy zostang ocenieni wedtug wzoru:

X pkt. Kryterium cena brutto + Y pkt. Kryterium gwarancja = liczba uzyskanych punktéw.

tacznie Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt. £tgczna suma punktéw otrzymana przez
Wykonawce stanowic bedzie sume punktéw uzyskanych za kryterium ,cena brutto” oraz kryterium
»,8warancja”.

WYBOR WYKONAWCY. INFORMACJA O WYNIKU.

1. Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry:
e nie zostat wykluczony z postepowania,

e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, do
ztozenia ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polega¢ bedzie na przedstawieniu
nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotnej.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmdwi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra
zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyzisza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.
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Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

ODATKOWE INFORMACIJE
Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowaé sie z Zamawiajagcym w terminie
7 dni roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ na kazdym etapie postepowania do:
e zmiany lub odwotania postepowania,
e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
e zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,
e uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy jakg podpisze z wybranym Wykonawcg

w sytuacji istotnej zmiany okolicznosci, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy. Zmiany mogg dotyczy¢:

3.1 terminu wykonania umowy, np. w przypadku awarii kluczowego urzgdzenia/urzadzen
niezbednego/niezbednych do realizacji wdrozenia;

3.2 zasad udzielania licencji z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

3.3 innych zdarzen losowych.

Zmiany mogg by¢ dokonane réwniez gdy:

4.1 zachodzi konieczno$é¢ zmiany harmonogramu i nie mozna byto tego przewidzie¢ w chwili
podpisania umowy;

4.2 niezbedna jest zmiana sposobu wykonania zamdwienia i zmiana ta jest korzystna dla
Zamawiajgcego;

4.3 jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia;

4.4 istnieje mozliwo$¢ zastosowania nowszych i korzystniejszych dla Zamawiajgcego rozwigzan
technologicznych lub technicznych, niz te istniejgce w chwili podpisania umowy;

4.5 nastgpita zmiana producenta lub producent zakonczyt produkcje, albo skonczyta sie
dostepnos¢ oprogramowania zaoferowanego przez Wykonawce i zachodzi koniecznosé
zastgpienia oprogramowania innym, pod warunkiem, ze spetnia co najmniej wymagania
okreslone w wykazie wymaganych funkcjonalnosci i opcjonalnych rozwigzan.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany oséb dedykowanych do realizacji zamowienia, na
etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktére spetniajg wymogi okreslone
w zapytaniu ofertowym i zostang zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

W wyjgtkowych sytuacjach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é przesuniecia terminu realizacji
zamowienia.

Zamawiajacy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji
zaméwienia.

Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niezrealizowania catosci zamdwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.

W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do
wtasciwej instytucji publiczne;j.
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11. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rownosci szans podczas realizacji zamdwienia.

12. Wykonawca przystepujacy do udzialu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyc
oswiadczenie, iz wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

13. W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca powezmie od Zamawiajgcego w wypadku
wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty — prawa i obowigzki stron okreslone
zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych stanowigcych zatgcznik
nr 8 do zapytania ofertowego.

14. Wszelkie informacje dotyczace zamowienia, zawarte w niniejszej zapytaniu ofertowym, ktére
nie zostaty podane do wiadomosci publicznej, a takie wszelkie informacje prawne,
organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczace Zamawiajacego
lub zamdwienia, niepodane do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w
zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez uczestnikdéw postepowania,
ani przekazywane osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje
poufne mogg byé wykorzystane wytacznie w celu przygotowania oferty i udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

15. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakoriczenia postepowania, nie dtuzej niz 60 dni liczac
od dnia kiedy uptynat termin do sktadania ofert.

16. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce

w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztozenia wraz z ofertg Zatgcznika nr 6

do zapytania ofertowego nr 29/POWR/Z042/2019. Brak ztozenia wyzej wymienionego zatgcznika

skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
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LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY NA ETAPIE SKLADANIA

OFERTY:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 29/POWR/Z042/2019.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia — Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr
29/POWR/Z042/2019.

3. Wykaz wykonanych ustug (wraz z referencjami) — Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr
29/POWR/Z042/2019.

4. Wykaz oséb delegowanych do realizacji zaméwienia — Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
nr 29/POWR/Z042/2019.

5. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego nr 29/POWR/Z042/2019.

6. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych/osobowych — Zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego nr 29/POWR/Z042/2019.

7. Wzdér umowy — Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego nr 29/POWR/Z042/2019.

8. Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 8 do zapytania
ofertowego nr 29/POWR/Z042/2019.

9. Odpis z whasciwego rejestru — KRS lub CEDIG.
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