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Ustuga korekty  jezykowej artykutow naukowych
publikowanych w czasopismie Forum Scientiae Oeconomia
realizowana przez native speakera
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w Akademii WSB” nr 018/RID/2018/19, finansowany ze srodkow
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ZAPYTANIE OFERTOWE:

Ustuga korekty jezykowej artykutéw naukowych publikowanych w czasopismie Forum
Scientiae Oeconomia realizowana przez native speakera.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i porownania ofert na warunkach
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Akademia WSB

ul. Cieplaka 1c

41-300 Dagbrowa Gérnicza,

NIP: 629-10-88-993, REGON: 272653903.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie za
posrednictwem poczty elektronicznej.

2. Osoba uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:
Joanna Drézdz, email: jdrozdz@wsb.edu.pl.

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT

Wszystkie oferty musza zosta¢ dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w
ponizszym ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dniatd:2%: 49 do godziny
10:00 (decyduje data i godzina wptywu) na adres email Zamawiajacego:
rid@wsb.edu.pl

W temacie wiadomosci nalezy wpisaé ,Zapytanie ofertowe nr 8/RID/2019”

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Kod CPV
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Ustuga obejmuje korekte jezykowa artykutéw naukowych publikowanych w
czasopismie Forum Scientiae Oeconomia.

2) Szacuje sie, ze rocznie korygowanych bedzie srednio 520 stron przeliczeniowych
tekstéw — artykutéw naukowych publikowanych w czasopismie Forum Scientiae
Oeconomia, a dla celéw zamdwienia przyjmuje sig, iz jedna strona zawiera 1800
znakow ze spacjami.

3) Korekta jezykowa (tzw. proofreading) dokonywana bedzie przez native speakera
posiadajgcego doswiadczenie w korekcie tekstow naukowych z zakresu
zarzadzania i/lub ekonomii.

4) Szacuje sie, ze w trakcie realizacji umowy ttumaczonych bedzie 2080 stron
(4 numery czasopisma rocznie x 130 stron).
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6)

7)

8)

9)

Liczba stron korygowanych tekstéw przez native speakera wyliczana bedzie w
edytorze Word, jako suma "znakéw z pojedynczymi spacjami” korygowanego
tekstu podzielona przez 1800, zackraglane do jednego miejsca po przecinku.
Korekty jezykowe wykonywane bedg w trybie zwyktym. Za tryb zwykty rozumie
sie wykonanie 10 stron korekty w ciggu doby, ktdrej bieg rozpoczyna sie w tym
samym dniu, jesli tekst do korekty doreczony zostat Wykonawcy do godziny 14:00
oraz o godz. 08:00 dnia nastepnego, jesli tekst do korekty doreczony zostat
Wykonawcy po godzinie 14:00,

Przekazanie tekstéw do korekty oraz odbidr tekstéw skorygowanych nastepowac
bedzie przez osoby (pracownikdow Akademii WSB} upowaznione przez
Zamawiajacego.

Przekazanie tekstu do korekty i jego odbidr nastepowaé bedzie w formie
elektronicznej.

Kazde zwiekszenie danego zamodwienia o korekte o kolejne strony przestane w
trakcie realizacji zamdwienia, wymaga¢ bedzie uzgodnienia przez strony trybu
oraz terminu realizacji zamdéwienia.

DODATKOWE INFORMACJE

1) Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,
wykorzystywa¢ przekazanych do korekty tekstéw w innych celach niz
wykonanie umowy — w czasie jej obowigzywania, jak i po jej wygasdnieciu.

2) Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia przekazywanych
dokumentéw zrédiowych przed dostepem do nich oséb nieuprawnionych.

3) Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajgcego roszczenia odszkodowawcze
z tytutu zlecenia przez Zamawiajgcego mniejszej ilosci korekt w okresie
obowigzywania umowy niz szacowana w ramach niniejszego Zapytania
ofertowego.

4) Wykonawca oswiadcza, ze zobowigzuje sie do starannego wykonania
zamowienia z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych ustug
w tym zakresie.

5) Ptatnos¢ za ustuge bedzie nastepowata w terminie do 21 dni od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT, Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci wyptat zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

6) W ramach wynagrodzenia Wykonawcy, z chwilg odbioru przedmiotu umowy
przez Zamawiajgcego Wykonawca przenosi na Zamawiajacego majgtkowe
prawa autorskie do wytworzonych utworéw, w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631, z poin. zm.), oraz prawa do korzystania i do rozporzgdzania autorskimi
prawami majatkowymi do utwordéw, jak réwniez prawo do wykonywania i
zezwalania na wykonywanie zaleinego prawa autorskiego do utworéw na
nastepujacych polach eksploatacji: wyswietlanie, kopiowanie, modyfikowanie,
utrwalanie, zwielokrotnianie technika drukarska oraz technika cyfrowa,
wprowadzanie do pamieci komputera, dokonywanie tftumaczenia na inne jezyki,
wykorzystywanie tlumaczen w innych opracowaniach w czesci lub w catosci.
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Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc umowe nie naruszy praw
majatkowych 0sbéb trzecich i przekaze Zamawiajacemu wyniki prac w stanie
wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawoe do rozwigzania umowy o Swiadczenie ustug,
w przypadku nienalezytego sSwiadczenia ustugi przez Wykonawce, w
szczegoblnosci nieterminowego realizowania ustugi przez Wykonawce lub jesli
trzykrotnie w ciggu roku korygowany tekst zostanie odrzucony przez
wydawnictwo/czasopismo naukowe ze wzgledu na stabg jakosé ttumaczenia.
Wykonawca ma moziiwos¢ zmiany native speakera w trakcie trwania umowy w
postaci osoby o nie nizszych kwalifikacjach i doswiadczeniu, co musi zostaé
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy tacznie spetniajg
nast. warunki:

1)

2}

3)

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcei wykonanie
zamowienia, ti. nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie
wzgledem nich postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne.
posiadaja min. 4 lata doswiadczenia na rynku polskim w charakterze podmiotu
gospodarczego zajmujgcego sie realizacjg ustug zgodnych z przedmiotem
zamowienia,

posiadajg odpowiedni potencjat w zakresie kwalifikacji i doswiadczenia
potrzebnego do realizacji zamoéwienia — dot. Wykonawcy lub osoby wskazanej
przez Wykonawce na nast. stanowisko Native speaker (osoba dokonujaca
~proofreadingu” tj. korekty jezykowej artykutéw do czasopisma Forum
Scientiae Oeconomia); kazda osoba powinna posiada¢ wyksztatcenie wyisze -
lingwistyczne lub posiada¢ co najmniej jeden z certyfikatéw: TESOL, CELTA,
TEFL, lub réwnowazny, kaizda osoba dokonujaca proofreadingu powinna
wykazaé sie co najmniej trzema korektami pisemnymi ¢ minimalnej objetosci
12 stron standardowego arkusza wydawniczego z zakresu zarzadzania lub
ekonomii, wykonanymi dla uczelni wyzszych w ciggu ostatnich 2 lat
poprzedzajacych termin do ztozenia oferty — opis spetnienia warunku: zatacznik
nr4

2. Zamawiajacy oceni spefnienie warunkéw udziatu w postepowaniu stwierdzeniem
»spetnia” lub ,,nie spetnia”.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia:
Dabrowa Gornicza, ul. Cieplaka 1c (siedziba Akademii WSB)

. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: pazdziernik 2019- grudzien 2022

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego

zapytania ofertowego.
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Zataczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng cze$¢ i nie moga zostaé
zmienione.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym trescé
wszystkich zatgcznikdw.

Oferta powinna by¢ przestana na e-mail: rid@wsb.edu.pl w formie skanu wypetnionych
i podpisanych zatgcznikow (format pliku: PDF).

Wymaga sie, aby oferta byta oznaczona w tytule przestanej wiadomosci mailowej jako:
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/RID/2019.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze,
badz osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujace oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na
podstawie petnomocnictwa, skan petnomocnictwa musi zosta¢ dotgczony do oferty.
Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane beda odrzucone i nie bedg podlegaé
ocenie przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcoéw do
uzupetnienia brakow w terminie 3 dni.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta zawiera cene brutto, rozumiang jako cena brutto za 1 strone korekty jezykowe;j.
Wskazana cena brutto powinna uwzglednic¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zamdwienia przez Wykonawce oraz wszelkie daniny publicznoprawne, w
tym podatek VAT jesli jego naliczenie wynika z obowigzujgcych przepisow.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowsa i rachunkowg
dokonang przez Wykonawce, ktéry sktadajac oferte powinien zweryfikowaé powyzsze
okolicznosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy zobowigzani sg dotgczyé do oferty aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos¢ informacji stanowigcych tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w
sposob wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie
dokumentow zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany
bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

OTWARCIE OFERT/WARUNKI ODRZUCENIA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z
trescig Zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:
e jej tres¢ nie odpowiada przedmiotowi zamdwienia,
e zostanie ztozona po terminie,
* jej zfozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
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e jest niekompletna i/lub niezgoda z pkt. VIl zapytania ofertowego (np. brak
zafacznikéw, brak kompletnych danych w zatacznikach) a braki nie zostaty
uzupetnione we wskazanym terminie.

3. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadaé od Wykonawcow wyjasnien oraz
uzupetnien dokumentdw, w tym oryginatéw dokumentdw dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasniert lub jezeli
dokonana ocena wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

4. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

5. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu.

6. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie bedg podlegaty oferty, ktére:

1) zostaly ztozone przez Wykonawcdw, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu,
2) nie zostaty odrzucone.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryteria:

a) Kryterium ,cena brutto” — max 80 pkt (waga 80%) — cena brutto zaoferowana przez
Wykonawce

Kryterium cena brutto, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem:

P=Cn/Co x 80 pkt gdzie:

P — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto oferty

ocenianej.

b) Kryterium ,doswiadczenie native speakera”—max 20 pkt (waga 20%) — doswiadczenie
native speakera rozumiane jako liczha korekt jezykowych z zakresu zarzadzania lub
ekonomii, wykonanych dla uczelni wyzszych w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajgcych
termin do ziozenia oferty.

Warto$¢ punktowa przyznawana wg zasady:
e 3 korekty — O pkt.,
e 4-5korekt — 10 pkt,,
e Powyzej 5 korekt — 20 pkt.

Wykonawcy zostang ccenieni wedfug wzoru:

X pkt. Kryterium ,,cena brutto” + Y pkt. Kryterium ,doswiadczenie native speakera” = liczba

uzyskanych punktow.

tacznie Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt. taczna suma punktdw otrzymana

przez Wykonawce stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych za kryterium ,cena brutto”

oraz kryterium ,,doswiadczenie native speakera”.

WYBOR WYKONAWCY
1. Do realizacji zamodwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:

e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,



Xl

2.

e jego oferta nie zostata odrzucona,

* jego oferta uzyskata najwieksza liczbe punktéw.
Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
fakt, ze ztozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, do ziozenia ofert uzupetniajgcych. Ztozenie oferty uzupetniajgcej
polega¢ bedzie na przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz
zaoferowana w ofercie pierwotnej.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na realizacje
zamoOwienia, Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce
na liscie rankingowej.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty,
ktéra zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

DODATKOWE INFORMACIE
Zamawiajacy ma mozliwosé na kazdym etapie postepowania do:

. zmiany lub odwotania postepowania,
. zmiany lub odwotania warunkdw postepowania,
. zmiany tresci Ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przesuniecia terminu
realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé niezrealizowania catosci zaméwienia. Powodem
moga by¢ wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.

W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢, raportu rocznego lub raportu koricowego z
realizacji projektu, oferty mogga zosta¢ przekazane w celu weryfikacji do wtasciwej
instytucji publicznej.

Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu zobowiazany jest przedtozyé
oswiadczenie, iz wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016. str. 1) {(RODO) wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w
niniejszym postepowaniu.

Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia, zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym, ktére nie zostaty podane do wiadomosci publicznej, a takie wszelkie
informacje prawne, organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczace
Zamawiajacego lub zaméwienia, niepodane do wiadomosci publicznej, ktore
Wykonawca uzyska w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego i nie moga byé
ujawniane przez Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu, ani przekazywane
osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne moga by¢
wykorzystane wylacznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia.



7. Wykonaweca jest zwigzany oferta do dnia zakonczenia postepowania, nie dtuzej niz 30
dni liczac od dnia kiedy uptynat termin do sktadania ofert.
8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zawarcia umowy.

Xil. INFORMACIE O WYKLUCZENIACH

Z udziatu w postepowaniu wykluczone s podmioty powigzane osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajacym lub osebami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéice jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

e pefnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztoZzenia wraz z ofertg Zatacznika

nr 3 do Zapytania ofertowego nr 8/RID/2019. Brak ztozenia wyzej wymienionego zatacznika

skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

Xil.  LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2- Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw ,

Zatacznik nr 3- Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych/osobowych,

Zatgcznik nr 4- CV osoby/oséb delegowanych do realizacji zaméwienia {obowigzkowe
jest CV dia kazdej osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamowienia},

Odpis z wilasciwego rejestru — KRS lub CEDIG.
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