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ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16

(Zaproszenie do sktadania ofert)

Zamawiajacy:

Przedmiot zamdwienia:

Zrodto finansowania:

Termin sktadania ofert:

Akademia WSB
ul. Cieplaka 1c
41-300 Dgbrowa Goérnicza

Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych
w jezyku angielskim dla studentéow kierunku Stosunki
Miedzynarodowe w semestrze zimowym oraz letnim roku
akademickiego 2019/2020.

Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu
"Start your international career - miedzynarodowy
program studiow na kierunku Stosunki
Miedzynarodowe" nr POWR.03.03.00-00-M088/16,
wspotfinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, OS
priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Dziatanie 3.3 Umiedzynarodowienie polskiego
szkolnictwa wyzszego.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w terminie
do dnia 14.10.2019 r. do godz. 10:00 w Akademii WSB
w Dabrowie Gdrniczej pokdj 103 (Rektorat).

Zatwierdzono w dniu: 04.10.2019
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ZAPYTANIE OFERTOWE:

Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w jezyku angielskim dla studentow kierunku

Stosunki Miedzynarodowe w semestrze zimowym oraz letnim roku akademickiego 2019/2020.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego oraz Fundusz Spdjnosci na lata

2014-2020, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) zasady zachowania uczciwej konkurencji,
2) zasady rownego traktowania Wykonawcéw,
3) zasady przejrzystosci.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dgbrowa Goérnicza, NIP: 629-10-88-993, REGON:
272653903.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA

Osoba uprawniona do komunikowania sie z oferentami: Ewa Cofur-Machura, email:
ecofurmachura@wsb.edu.pl

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

Wszystkie oferty muszg zosta¢ dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w ponizszym
ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.10.2019 r. do godziny 10:00 (decyduje
data i godzina wptywu) do Zamawiajgcego na adres: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c,
41-300 Dabrowa Gérnicza (rektorat czynny od pon. — pt. w godzinach 08.00-16.00).

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego

Przedmiot zamdwienia obejmuje przygotowanie iprzeprowadzenie dla studentéw kierunku

Stosunki Miedzynarodowe nastepujacych zaje¢ dydaktycznych:

Zadanie 1 — Zarzadzanie kryzysowe / Issues and Crisis Management — wyktady;

Zadanie 2 — Wstep do rozwoju zréwnowazonego / Introduction to sustainable development -
wyktady;

Zadanie 3 — Globalne problemy srodowiska / Global Environmental Issues — wyktady;

Zadanie 4 — Globalne szlaki handlowe / Global trade routes — wyktady;

Zadanie 5 — Seminarium dyplomowe (sem. V-VI) / Diploma seminar (sem. V-VI) — seminarium;
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Zadanie 6 — Seminarium dyplomowe (sem. V-VI) / Diploma seminar (sem. V-VI) — seminarium;

Zadanie 7 - Seminarium dyplomowe (sem. V-VI) / Diploma seminar (sem. V-VI) — seminarium.

Zajecia prowadzone sg w jezyku angielskim. Zajecia odbedg sie w roku akademickim 2019/2020
w ramach projektu pt.: "Start your international career - miedzynarodowy program studiéw na
kierunku Stosunki Miedzynarodowe" nr POWR.03.03.00-00-M088/16, wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Dziatanie 3.3 Umiedzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyzszego.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia obejmuje realizacje 7 zadan:

NF Liczba godzin dydaktycznych
. Nazwa przedmiotu Rodzaj zajec (1 godzina dydaktyczna = 45
zadania .
min)
1 Zarzadzan{e' kryzysowe / wyklad lgrx12h
Issues and Crisis Management
Wstep do rozwoju wyktad 1grx16h
5 zrébwnowazonego /
' Introduction to sustainable
development
wyktad 1grx14h
Globalne problemy Srodowiska / y &
3. .
Global Environmental Issues
. wyktad 2 grx18h
4 Globalne szlaki handlowe /
' Global trade routes
Seminarium dyplomowe (sem. V- seminarium 1 gr x 45h (sem.V)
5 Vi) / 1 gr x 45h (sem.VI)
) Diploma seminar
(sem. V-VI)
L seminarium
Seminarium dyplomowe (sem. V-
6 Vi) / 1 gr x 45h (sem.V)
' Diploma seminar 1 gr x 45h (sem.VI)
(sem. V-VI)
L seminarium
Seminarium dyplomowe (sem. V-
7 Vi) / 1 gr x 45h (sem.V)
' Diploma seminar 1 gr x 45h (sem.VI)
(sem. V-VI)

INFORMACJE DODATKOWE DOT. ORGANIZACII | PRZEPROWADZENIA ZAJEC

Strona3z12



VL.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
EUI'OPEJSkie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

1. Wykonanie dzieta okreslonego w niniejszym zapytaniu obejmuje:

1) opracowanie programu autorskiego w postaci sylabusa do zaje¢ wedtug wzoru
obowigzujgcego w Uczelni z uwzglednieniem efektéw ksztatcenia dla danego kierunku.
Wykonawca zobowigzany jest przekazac sylabus do Dziatu Nauczania najpdzniej na 3 dni
przed rozpoczeciem zaje¢,

2) przeprowadzenie zaje¢ w terminach ustalonych w planie zajeé. W przypadku braku
mozliwosci zrealizowania zajeé¢ w terminie, Wykonawca jest zobowigzany powiadomic¢ o tym
pracownika Dziatu Nauczania najpdzniej 4 dni przed terminem zaje¢,

3) prowadzenie ewidencji obecnosci studentéw na poszczegdlnych zajeciach poprzez swoje
konto w ,,Wirtualnej Uczelni” (nie dotyczy wyktaddéw).

2. Wykonawca ponadto zobowigzany jest do:

1) wystawienia ocen po zakonczeniu zaje¢ w trybie okreslonym w Regulaminie Studiéw
Akademii WSB oraz zgodnie z obowigzujacg w Uczelni skalg ocen oraz wpisania ocen do
systemu teleinformatycznego funkcjonujacego w Uczelni, w terminie 7 dni od daty
przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu,

2) ztozenia podpisanego protokotu zaliczeniowo-egzaminacyjnego do Dziekanatu wraz z
pracami zaliczeniowymi lub egzaminacyjnymi studentéw, potwierdzajagcymi osiggniete
efekty ksztatcenia na danym kierunku, w terminie 7 dni od daty przeprowadzenia zaliczenia
lub egzaminu.

3. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé¢ we wtasnym zakresie materiaty dydaktyczne

potrzebne do realizacji dzieta (np. prezentacje, case study itp.). Wykonawca zobowigzany jest
do zamieszczania na ww. materiatach dydaktycznych logotypéw przekazanych przez
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedno
zadanie, na kilka badz na wszystkie zadania.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zajecia odbywad sie beda w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Dgbrowie Gérniczej, ul. Cieplaka 1c lub

w

innym miejscu oddalonym maksymalnie 20 km od siedziby Zamawiajgcego, w terminie od

10.2019 r. do 09.2020r. w okresie trwania roku akademickiego (tzn. z wytgczeniem przerw
wakacyjnych), przy czym zajecia odbywalé sie bedg od wtorku do pigtku. Szczegdétowy
harmonogram zajec zostanie ustalony z wytonionym Wykonawca.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

1)

O udziat w realizacji przedmiotu zamoéwienia mogg ubiegac sie zarowno Wykonawcy - osoby
fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej, jak i Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami
W rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 - Prawo przedsiebiorcow, tj. osoby fizyczne, osoby
prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej, ktérym ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg oraz wspdlnicy spétek
cywilnych w zakresie prowadzonej przez nich dziatalnosci; ponadto spetniajgcy nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia — nie
pozostajg w stanie likwidacji, upadfosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania
naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne - potwierdzenie spetnienia warunku- zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego,
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2) Nie sg powigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym — potwierdzenie spetnienia warunku-

zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

3) posiadajg wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do wykonywania zamdwienia —

dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktdrg Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia:

Nr
zadania

Nazwa przedmiotu

Wyksztatcenie
wyktadowcy

Doswiadczenie zawodowe i/ lub naukowe

Zarzadzanie
kryzysowe /
Issues and Crisis
Management

doktor

z
wyksztatceniem
kierunkowym

emin.3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zajec
w obszarze tematycznym przedmiotu - opis weryfikacji
spetnienia warunku: zafacznik nr 2;

emin. 5 publikacji z zakresu zbieznego z trescig
modutu Bezpieczeristwo miedzynarodowe - opis
weryfikacji spetnienia warunku: zatacznik nr 2;

ebiegta znajomos¢ jezyka angielskiego, min na
poziomie B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku:
kopia certyfikatu jezykowego. W przypadku nie
posiadania dokumentéw poswiadczajgcych -
wymagane jest ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o
znajomosci jezyka angielskiego.

Wstep do rozwoju
zréwnowazonego /
Introduction to
sustainable
development

doktor

z
wyksztatceniem
kierunkowym

emin.3 letnie doswiadczenie dydaktyczne

w prowadzeniu zaje¢ w obszarze tematycznym
przedmiotu - opis weryfikacji spetnienia warunku:
zatgcznik nr 2;

emin. 5 publikacji z zakresu zbieznego z trescig modutu
Rozwdj zréwnowazony i Srodowisko - opis weryfikacji
spetnienia warunku: zatgcznik nr 2;

ebiegta znajomosé jezyka angielskiego, min na
poziomie B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku:
kopia certyfikatu jezykowego. W przypadku nie
posiadania  dokumentéw  poswiadczajgcych -
wymagane jest ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o
znajomosci jezyka angielskiego.

Globalne problemy
srodowiska /
Global
Environmental
Issues

doktor

z
wyksztatceniem
kierunkowym

emin.3 letnie doswiadczenie dydaktyczne

w prowadzeniu zaje¢ w obszarze tematycznym
przedmiotu - opis weryfikacji spetnienia warunku:
zatgcznik nr 2;

emin. 5 publikacji z zakresu zbieznego z trescig modutu
Rozwdj zréwnowazony i Srodowisko - opis weryfikacji
spetnienia warunku: zatgcznik nr 2;

ebiegta znajomos¢ jezyka angielskiego, min na
poziomie B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku:
kopia certyfikatu jezykowego. W przypadku nie
posiadania  dokumentéw  poswiadczajgcych -
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wymagane jest ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o
znajomosci jezyka angielskiego.

Globalne szlaki
handlowe /
Global trade routes

dr

z
wyksztatceniem
kierunkowym

emin.3 letnie doswiadczenie dydaktyczne

w prowadzeniu zaje¢ w obszarze tematycznym
przedmiotu - opis weryfikacji spetnienia warunku:
zatgcznik nr 2;

emin. 5 publikacji z zakresu zbieznego z trescig modutu
specjalizacji INTERNATIONAL BUSINESS - opis
weryfikacji spetnienia warunku: zatgcznik nr 2;

ebiegla znajomosé jezyka angielskiego, min na
poziomie B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku:
kopia certyfikatu jezykowego. W przypadku nie
posiadania  dokumentéw  poswiadczajgcych -
wymagane jest ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o
znajomosci jezyka angielskiego.

Seminarium
dyplomowe (sem.
V-vli) /

emin.3 letnie doswiadczenie dydaktyczne
w prowadzeniu zaje¢ seminariéw dyplomowych - opis
weryfikacji spetnienia warunku: zatgcznik nr 2;

Diploma seminar doktor
(sem. V-VI) z ebiegta znajomosc jezyka angielskiego min na poziomie
wyksztatceniem | B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku: kopia
ekonomicznym | certyfikatu jezykowego. W przypadku nie posiadania
dokumentédw poswiadczajacych - wymagane jest
ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o znajomosci
jezyka angielskiego.
Seminarium e min.3 letnie doswiadczenie dydaktyczne

dyplomowe (sem.
V-vi) /

w prowadzeniu zaje¢ seminariéw dyplomowych - opis
weryfikacji spetnienia warunku: zatgcznik nr 2;

Diploma seminar doktor
(sem. V-VI) z ebiegta znajomosc jezyka angielskiego min na poziomie
wyksztatceniem | B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku: kopia
ekonomicznym | certyfikatu jezykowego. W przypadku nie posiadania
dokumentéw poswiadczajgcych - wymagane jest
ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o znajomosci
jezyka angielskiego.
Seminarium emin.3 letnie doswiadczenie dydaktyczne
dyplomowe (sem. w prowadzeniu zaje¢ seminariéw dyplomowych - opis
V-vi) / weryfikacji spetnienia warunku: zatacznik nr 2;
Diploma seminar doktor
(sem. V-VI) z ebiegta znajomosc jezyka angielskiego min na poziomie

wyksztatceniem
ekonomicznym

B2 - opis weryfikacji spetnienia warunku: kopia
certyfikatu jezykowego. W przypadku nie posiadania
dokumentéw poswiadczajgcych - wymagane jest
ztozenie wraz z ofertg oswiadczenia o znajomosci
jezyka angielskiego.
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- na potrzeby oceny przez Zamawiajgcego spetnienia warunku udziatu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z Ofertg Zatgcznika nr 2 do Zapytania
ofertowego wraz z kopig dyplomu potwierdzajgcy posiadanie wyzszego wyksztatcenia, kopig
certyfikatu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka angielskiego min. na poziomie B2 lub
oswiadczeniem o znajomosci jezyka na poziomie min. B2 — dot. Wykonawcy lub osoby
wskazanej do realizacji danego zadania, na potwierdzenie posiadanych kwalifikacji. Brak
ztozenia zatacznika oraz dokumentéw skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy oceni spefnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
stwierdzeniem ,spetnia” lub ,,nie spetnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich
informacje.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.

11.

12.

13.

14.

Oferte wraz z zafacznikami nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zafaczniki do
niniejszego zapytania ofertowego.

Zatagczniki do zapytania ofertowego stanowia jego integralng cze$é¢ i nie moga zostac
zmienione.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

Oferta powinna byc¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest
aby oferta byfa przygotowana w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg pofaczone (zszyte, zbindowane lub sklejone
na grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze, badz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii/ksera/skanu muszg byé poswiadczone
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedg odrzucone i nie bedg podlegaé ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcow do uzupetnienia brakow w
terminie 3 dni.

Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczetowanych
opakowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowan.
Powinna by¢ opatrzona dopiskiem:
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.
24.

25.

PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH W JEZYKU ANGIELSKIM
DLA STUDENTOW KIERUNKU STOSUNKI MIEDZYNARODOWE
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16
NIE OTWIERAC DO DNIA 14.10.2019 R. DO GODZINY 10:00

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, tj. na poszczegdlne zadania. Wykonawca
moze ztozy¢ oferte na jedno zadanie, na kilka bgdZ na wszystkie zadania.

Wszelkie zapisy znajdujace sie w zapytaniu ofertowym, dotyczace oferty nalezy rozumiec
réowniez jako oferty czesciowe;j.

Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta zawiera osobno cene za poszczegdlne zadania zamdwienia oznaczone w punkcie
IV zapytania ofertowego, stanowigcego opis przedmiotu zamdwienia.

Za kazde z zadan Wykonawca zaoferuje tylko jedng ostateczng cene wyrazong w polskich
ztotych. Cena oznacza cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny zajeé. 1 godzina zajec
dydaktycznych = 45 minut.

Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zaméwienia przez Wykonawce oraz wszelkie daniny publicznoprawne, w tym
podatek VAT jesli jego naliczenie wynika z obowigzujgcych przepiséw.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowsa i rachunkowg dokonang
przez Wykonawce, ktory sktadajac oferte powinien zweryfikowaé powyzsze okolicznosci.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z
wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$¢ informacji stanowigcych tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczy¢ w sposdb wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci
oferty w catosci.

OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig Zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,

b) zostanie ztozona po terminie,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
d) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e) jest niekompletna i/lub niezgoda z pkt. VIl zapytania ofertowego (np. brak

zatgcznikéw, brak kompletnych danych w zatgcznikach) a braki nie zostaty
uzupetnione we wskazanym terminie.
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3. Koperta z ofertg na skutek nieoznaczenia jej w sposdéb wskazany w punkcie VIl ust.14 zapytania
ofertowego, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje Zamawiajgcego
powotang do weryfikacji i oceny ofert.

4. Zamawiajacy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub
niemozliwe do udokumentowania.

5. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

IX.  KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocenie beda podlegaty oferty, ktére:
1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
2) nie zostaty odrzucone.
2. Kazde z zadan bedzie podlegato odrebnej ocenie.
3. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryterium:

Kryterium cena: cena brutto za 1 godzine prowadzenia zaje¢ (45min.) — max 100 pkt. (waga 100%);
Kryterium cena, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem P=Cn/Co x 100 pkt.

P —liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto oferty ocenianej.
4. Zakazde z zadan, na ktére Wykonawca ztozyt oferte moze uzyskaé 100 pkt.

X.  WYBOR WYKONAWCY
1. Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry:
e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, do
ztozenia ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polegac bedzie na przedstawieniu
nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotne;j.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowej.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktdra
zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyisza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia.
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5.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

DODATKOWE INFORMACIE

1.

10.

11.

12.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowaé sie z Zamawiajagcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zamdwienia.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ na kazdym etapie postepowania do:
a) zmiany lub odwotania postepowania,
b) zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
c) zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,
d) uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.
Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawcg umowe o dzieto z przeniesieniem
praw autorskich.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany osob dedykowanych do realizacji zamdwienia, na
etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktére spetniajg wymogi okreslone
w zapytaniu ofertowym i osoby te zostang zaakceptowane przez Zamawiajgcego.
W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
wydtuzenia terminu realizacji zamodwienia objetego Zapytaniem ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy, o ktérej mowa powyzej,
w przypadku, gdy Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania dzieta lub z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy dojdzie do znacznego opdzinienia w realizacji dzieta, lub tez
Wykonawca dopusci sie naruszenia innych istotnych postanowien niniejszej umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a. w sytuacji gdy Wykonawca ze swojej winy nie przeprowadzi zaje¢ w uzgodnionym
terminie - 20% wartosci brutto tgcznej kwoty naleznego wynagrodzenia;
b. za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce - 20% wartosci brutto tgcznej
kwoty naleznego wynagrodzenia.
Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ niezrealizowania catosci zaméwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.
W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostaé przekazane w celu weryfikacji do
wiasciwej instytucji publiczne;j.
Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki réwnych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rdwnosci szans podczas realizacji zamodwienia.
Wykonawca przystepujgcy do udzialu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyé
oswiadczenie, iz wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec osdb
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fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

13. Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu bedacy osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalno$ci gospodarczej, zobowigzany jest przedtozy¢ klauzule informacyjng dotyczacy
ochrony danych osobowych, stanowigcg zatgcznik nr 5.

14. W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca powezmie od Zamawiajgcego w wypadku
wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty — prawa i obowigzki stron okreslone
zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych lub upowaznieniu do
przetwarzania danych osobowych, ktérych wzory stanowig zatgcznik nr 6 i 7 do zapytania
ofertowego.

15. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia, zawarte w Zapytaniu ofertowym, ktdre nie zostaty
podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,
handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane
do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane
osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne moga byé
wykorzystane wytgcznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

16. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakoriczenia postepowania, nie dtuzej niz 30 dni liczac
od dnia kiedy uptynat termin do sktadania ofert.

17. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce

w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztozenia wraz z ofertg Zatgcznika nr 4

do Zapytania ofertowego nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16. Brak ztozenia wyzej

wymienionego zatgcznika skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu,
kazdy z nich powinien przedtozy¢ wraz z Ofertg nastepujgce dokumenty:
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1. Wypetniony  formularz  oferty - Zatgcznik 1 do  Zapytania  ofertowego
nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16.

2. CV osoby wskazanej do realizacji zamowienia - Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16 wraz kopig dyplomu oraz kopig certyfikatu
znajomosci jezyka angielskiego lub oswiadczeniem dot. znajomosci jezyka angielskiego.

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkédw — Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16.

4. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajacym -
Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16.

5. Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych - Zatgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16.

6. Zaparafowany wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - Zatgcznik nr 6 do
Zapytania ofertowego nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16.

7. Zaparafowany wzdor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych - Zatgcznik nr 7 do
Zapytania ofertowego nr 4/2019/POWR.03.03.00-00-M088/16

8. Odpis z wtasciwego rejestru — KRS lub CEDIG ( dot. przedsiebiorcéw).
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