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Przygotowanie i przeprowadzenie kursu ,MS Excel”

dla Kadry Zarzgdzajacej oraz Kadry Administracyjnej

Akademii WSB

Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu

,Edulider — rozwodj Akademii WSB dla regionu”,

wspotfinansowanego ze srodkow Unii  Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-

2020, Os Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzisze dla

gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe

programy szkét wyzszych.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w terminie

do dnia 03.03.2020 r. do godz. 10:00 w Akademii WSB

w Dabrowie Gdrniczej pokdj 103 (Rektorat).

Zatwierdzono w dniu: 21.02.2020 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE:

I"

Przygotowanie i przeprowadzenie kursu ,,MS Excel” dla Kadry Zarzadzajacej

oraz Kadry Administracyjnej Akademii WSB

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordwnania ofert zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Fundusz Spdjnosci na lata 2014-2020, z uwzglednieniem:

e zasady zachowania uczciwej konkurencji,

e zasady réwnego traktowania Wykonawcow,

e zasady przejrzystosci.

Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe stosowanie Srodkéw
odwotawczych okreslonych w ustawie.

DANE ZAMAWIAJACEGO
Akademia WSB,

ul. Cieplaka 1c,

41-300 Dabrowa Gérnicza,
NIP: 629-10-88-993,
REGON: 272653903.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA
Justyna Kaniecka, e — mail: jkaniecka@wsb.edu.pl

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

Wszystkie oferty muszg zostaé dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w ponizszym
ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.03.2020 r. do godziny 10:00 (decyduje
data i godzina wptywu) do Zamawiajgcego na adres: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300
Dabrowa Gornicza (rektorat czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08.00 do 16.00).
Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu ,MS Excel” dla kadry
zarzadzajacej i kadry administracyjnej Akademii WSB, w ramach projektu ,,EduLider — rozwéj
Akademii WSB dla regionu”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, O$ Priorytetowa IIl. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5
Kompleksowe programy szkoét wyzszych:

e Zadanie 1 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu ,MS Excel Podstawowy” dla kadry
zarzadzajgcej i administracyjnej Wydziatu Zamiejscowego Akademii WSB w Cieszynie;
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e Zadanie 2 - Przygotowanie i przeprowadzenie kursu ,MS Excel Sredniozaawansowany”
dla kadry zarzadzajacej i administracyjnej Akademii WSB w Dgbrowie Gdrnicze;j.

2. Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na 1 zadanie badz na wszystkie zadania.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajagcy m.in cel/zakres kursu, liczbe grup, uczestnikéw,
liczbe godzin, wymagane efekty ksztalcenia oraz wymagania dot. osoby skierowanej
do realizacji zamdwienia zostaty opisane w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Zatgcznik nr 1 stanowi integralng czes$¢ zapytania ofertowego.

INFORMACIJE DODATKOWE DOT. ORGANIZACIJI | PRZEPROWADZENIA ZAJEC

1. Zajecia odbywac sie bedg w formie grupowe;.

2. Przyjmuje sig, iz 1 godzina kursu= 45 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw.

3. Wykonawca, najpdzniej na 7 dni przed przystgpieniem do realizacji kursu zobowigzany jest
przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu, szczegétowy program kursu.

4. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi pretest i posttest dla Uczestnikdw kursu, pozwalajacy
ustali¢ efekty ksztatcenia oraz poziom nabytych w trakcie kursu umiejetnosci.

5. Wykonawca zapewni:

e materiaty szkoleniowe w wersji papierowej lub elektronicznej dla kazdego uczestnika;
e zaswiadczenia o ukoniczeniu kursu;

6. Wykonawca po zakonczeniu kursu dostarczy petng dokumentacje (m.in. wypetniong liste
obecnosci, ankiete ewaluacyjng, pretesty i posttesty, raport poszkoleniowy obejmujgcy
opracowanie wynikéw prestestdw i posttestdw oraz ankiet ewaluacyjnych, a takze jeden
komplet materiatéw szkoleniowych w formie drukowanej).

7. Uczestnicy kursu otrzymajg od Wykonawcy zaswiadczenie o jego ukoriczeniu.

8. Zamawiajacy zapewni sale oraz sprzet niezbedny do przeprowadzenia kursu.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Zajecia szkoleniowe mogg odbywac sie w dni robocze oraz weekendy.
2. Zajecia odbywac sie beda w siedzibie Zamawiajacego, tj:
e Zadanie 1 - Woydziat Zamiejscowy Akademii WSB w Cieszynie, ul. Frysztacka 44, 43-400
Cieszyn;
e Zadanie 2 - Akademia WSB w Dabrowie Goérniczej, ul. Cieplaka 1 c, 41-300 Dagbrowa
Gornicza;
e |ub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, oddalonym maksymalnie do 20 km
od siedziby Zamawiajgcego.
3. Kurs winien zosta¢ zrealizowany w terminie od daty podpisania umowy do 30.04.2020 r.
Szczegdtowy harmonogram zajec zostanie ustalony z wytonionym Wykonawca.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udziat w realizacji przedmiotu zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:

1) znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
tj. nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania
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naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne — dotyczy Wykonawcy — potwierdzenie
spetnienia warunku - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

2) posiadajacy odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania
wskazane w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego (dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktérg
Wykonawca wyznaczy do realizacji przedmiotu zamoéwienia) - potwierdzenie spetnienia
warunku - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
kopie posiadanych dyplomow.

3) Niepowigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajacym — potwierdzenie spetnienia warunku-
zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
stwierdzeniem ,spetnia” lub ,nie spetnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich
informacje.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte wraz 1z zatgcznikami nalezy ztozy¢é na formularzach stanowigcych zataczniki
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czesc i nie moga zostaé zmienione.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest aby
oferta byta przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone (zszyte, zbindowane lub sklejone na
grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze, badz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajaca jakgkolwiek tresé byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg byc
parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty ztozone w formie kopii/ksera/skanu muszg byé poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane beda odrzucone i nie bedy podlegaé ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajagcy uprzednio wezwie Wykonawcow do uzupetnienia brakow
w terminie 3 dni.

Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczetowanych opakowaniach,
uniemozliwiajacych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowan. Powinna by¢ opatrzona
dopiskiem:
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Przygotowanie i przeprowadzenie kursu ,MS Excel” dla Kadry Zarzadzajgcej oraz Kadry
Administracyjnej Akademii WSB - Zapytanie ofertowe nr 11/POWR/ZR21/2020 - termin skfadania
ofert: do 03.03.2020 r. do godz. 10:00

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.
24.

25.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedno
zadanie lub na wszystkie zadania.

Wszystkie zapisy zapytania ofertowego dotyczace oferty nalezy rozumieé réowniez jako oferty
czesciowej.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na jedno zadanie lub na wszystkie zadania. Ztozenie wiecej
niz jednej oferty na jedno zadanie spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ cene wyrazong w polskich ztotych zgodnie
z wzorem formularza oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wskazana cena brutto powinna uwzgledniaé wszystkie koszty i skfadniki niezbedne
do wykonania zamdwienia przez Wykonawce, w tym m.in. nocleg, dojazd i wyzywienie trenera.
Pod pojeciem kwoty brutto nalezy rozumie¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,
co dla oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oznacza wynagrodzenie,
nalezne Wykonawcy za ustuge, stanowigce catos¢, obejmujaca takze te czes¢, ktdrg Zamawiajacy
ma obowigzek potraci¢ (odliczy¢) na zobowigzania prawno-podatkowe.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkows i rachunkowa dokonanag
przez Wykonawce, ktory sktadajgc oferte powinien zweryfikowaé powyzsze okolicznosci.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty aktualny odpis
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych Oferentéw
szczegotow oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$é¢ informacji stanowigcych tajemnice
jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczy¢ w sposdb wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentow zawierajgcych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty
w catosci.

OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT
1. Zamawiajacy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
e jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona po terminie,
e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e jest przygotowana niezgodnie z punktem IX zapytania ofertowego — Sposdb
przygotowania oferty (np. brak zatgcznikdw, brak podpiséow na zatgcznikach, brak
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kompletnych danych w zatgcznikach, wymaganych dodatkowych dokumentéw),
a braki nie zostaty uzupetnione we wskazanym terminie.

3. Koperta z ofertg na skutek nieoznaczenia jej w sposéb wskazany w punkcie IX zapytania —
Sposdb przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje
Zamawiajgcego powotang do weryfikacji i oceny ofert.

4. Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz
uzupetnien dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje
nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

5. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote
wpisang stfownie.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

7. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty

XI. INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH
Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegodlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiestwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg Zatgcznika nr 5 do zapytania

ofertowego nr 11/POWR/ZR21/2020. Brak ztozenia zatgcznika skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy.

Xil.  KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocenie beda podlegaty oferty, ktore
1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy spetniajg  warunki udziatu
W postepowaniu;
2) nie zostaty odrzucone.
2. Kazde z zadan, na ktére oferte ztozy Wykonawca bedzie podlegato odrebnej ocenie.
3. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryteria:
e Kryterium ,Cena brutto za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia” — max 80 pkt
(waga 80 %);
Kryterium cena, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem P= (Cn/Co) x 80 pkt
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P — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto oferty
e Kryterium ,doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia” — max 20 pkt

(waga 20 %) — jezeli Wykonawca wykaze, ze osoba skierowana do realizacji zamdwienia
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, zrealizowata:

- 3 szkolenia/kursy z zakresu MS Excel, Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- 4 — 6 szkolen/kursdw z zakresu MS Excel, Wykonawca otrzyma 10 pkt;

- 7 szkolen/kurséw i wiecej z zakresu MS Excel, Wykonawca otrzyma 20 pkt.

4. Wykonawcy zostang ocenieni wedtug wzoru: X pkt kryterium ,,Cena brutto za przygotowanie
i przeprowadzenie szkolenia + Y pkt Kryterium ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamoéwienia” = liczba uzyskanych punktow.

5. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt za kazde z zadan.

6. Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru Wykonawcy bedzie kierowat sie elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi na wspdlnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.:

1) Zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania;

2) Zasadg uczciwej konkurencji;

3) Zasadg swobody przeptywu kapitatu, towardw, doébr i ustug;

4) Zasadg niedyskryminacji i rownego traktowania Wykonawcow na rynku.

Xlll.  WYBOR WYKONAWCY
1. Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:
e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt,
ze ztozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
do ztozenia ofert uzupetniajacych. Ztozenie oferty uzupetniajgcej polegaé bedzie na
przedstawieniu nowej propozycji cenowej, jednak nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie
pierwotnej.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmdwi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;j.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra
zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyisza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia.

5. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

XIV. DODATKOWE INFORMACIE
1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.
2. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ na kazdym etapie postepowania do:
e zmiany lub odwotania postepowania,
e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,

Strona 7z 10



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

10.

11.

12.

13.

Unia Europejska

* %

Europejski Fundusz Spoteczny LI

* 4 %

e zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,

e uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany oséb dedykowanych do realizacji zamdwienia,

na etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktére spetniaja wymogi

okreslone w zapytaniu ofertowym i zostang zaakceptowane przez Zamawiajacego.

. W przypadku zamdwienia, ktdrego zakres obejmuje realizacje szkolenia/kursu trwajgcego

1 dzien dla minimum 2 grup lub trwajgcego wiecej niz 1 dzien dla przynajmniej 1 grupy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadaé zmiany trenera z zastrzezeniem warunkéw
okreslonych w ust. 3 lub rozwigza¢ umowe w przypadku:

e nienalezytego wykonania umowy;

e uzyskania oceny z ewaluacji w wysokosci 3,9 i nizej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow kursu, liczby grup, miejsca
realizacji zadania, (oddalonego maksymalnie 20 km od siedziby Zamawiajgcego) oraz
ustalonego w harmonogramie terminu zajec.
Zamawiajgcy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji
zamoéwienia.
Kary umowne nie wykluczaja dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niezrealizowania catosci zamdéwienia. Powodem moga by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.
W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do
wtasciwej instytucji publiczne;j.
Zamawiajgcy oswiadcza, iz ustugi objete Zapytaniem sg realizowane w ramach srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i sg ustugami ksztatcenia zawodowego finansowanymi
w minimum 70% ze srodkéw publicznych w mysl ustawy o finansach publicznych.
Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rdwnych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rdwnosci szans podczas realizacji zamdwienia.
Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyc
oswiadczenie, iz:
- zapoznat sie z trescig dofgczonej do niniejszego zapytania ofertowego Klauzuli informacyjnej-
zatacznik nr 9,
- wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia w niniejszym postepowaniu.
W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca poweZmie od Zamawiajgcego w wypadku
wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty — prawa i obowigzki stron okreslone
zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych stanowigcym zatgcznik
nr 7 do zapytania ofertowego lub upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych
stanowigcym zatfacznik nr 8 do zapytania ofertowego.
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14. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktére nie zostaty
podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,
handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczace Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane
do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane
osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne mogg by¢
wykorzystane wytgcznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

15. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakoriczenia postepowania, nie dtuzej niz 30 dni liczac
od dnia kiedy uptynat termin do sktadania ofert. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
przedtuzenia terminu zwigzania oferta. W tym celu moze zwréci¢ sie do Wykonawcy
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o wskazany okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.

16. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

ZMIANY TRESCI/WARUNKOW/POSTANOWIEN UMOWY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé udzielenia Wykonawcy wytonionemu w niniejszym

postepowaniu zamodwien dodatkowych i uzupetniajgcych o ile zaméwienia te beda zgodne

z podstawowym przedmiotem zamdwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw ptatnosci.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:
a) terminu realizacji umowy (w przypadku, gdy nie jest mozliwe zrealizowanie przedmiotu
zamoéwienia w okreslonym w umowie terminie z przyczyn nie wynikajgcych bezposrednio
z winy Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin realizacji umowy);

b) harmonogramu realizacji umowy;
c) ostatecznej liczby osob i grup;

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a) wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie
majacym  wptyw na realizacje umowy;

b) omytek pisarskich;

c) wystgpienia sytuacji losowych;

4. Zmiana Wykonawcy jest dopuszczalna w nastepujacych przypadkach:

a) w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy;

b) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzann wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow.

5. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni

kalendarzowych. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu,
kazdy z nich powinien przedtozy¢ wraz z Ofertg nastepujgce dokumenty:
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Wypetniony formularz oferty - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
nr 11/POWR/ZR21/2020

CV osoby wskazanej do realizacji zamdwienia - Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
nr 11/POWR/ZR21/2020.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — Zafacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
nr 11/POWR/ZR21/2020.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym -
Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr  11/POWR/ZR21/2020.

Zaparafowany wzér umowy - Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego
nr 11/POWR/ZR21/2020.

Zaparafowany wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - Zatgcznik
nr 7 do zapytania ofertowego nr 11/POWR/ZR21/2020.

Zaparafowany wzér upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 8
do zapytania ofertowego nr 11/POWR/ZR21/2020.

Kopie certyfikatu/dyplomu/licencji lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie osoby/db wskazanych do realizacji zamoéwienia.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (dotyczy przedsiebiorcy).
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