Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Raciborzu

ul. Klasztorna 6, 47-400 Raciborz

Ogtlasza nabodr na stanowisko:

Glowny Ksiegowy
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

Liczba lub wymiar etatu: 1/4 etatu.

Gléwne obowiazki:

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

prowadzenie gospodarki finansowej, w tym sporzadzanie planow finansowych oraz
niezbednych zmian w tym zakresie,

sporzadzanie wymaganej sprawozdawczo$ci budzetowej z wykonania planéw oraz
analiz dot. realizacji wydatkow budzetowych,

sporzadzanie rocznego bilansu i opracowywanie projektu budzetu na podstawie
analizy wykonania budzetu,

sprawowanie nadzoru nad gospodarka materiatowa i mieniem Inspektoratu,
sporzadzanie 1 naliczanie list plac pracownikdéw oraz os6b pracujacych na podstawie
uméw cywilnoprawnych, zgodnie z posiadanymi uprawnieniami w tym zakresie,
prowadzenie dokumentacji ptacowe;j,

naliczanie i terminowe odprowadzanie do Urzedu Skarbowego podatkéw od
wyplaconych wynagrodzen, sporzadzanie 1 ewidencja deklaracji podatkowych do
Urzedu Skarbowego,

wystawienie tytuldw egzekucyjnych pienieznych do Urzedu Skarbowego;
prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz petnej ksiggowosci i rozliczen
finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

naliczanie, sporzadzanie dokumentow i terminowe odprowadzanie do ZUS sktadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 Fundusz Pracy,

sporzadzanie i naliczenia odpiséw na ZFSS,

prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z PPK;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych,

nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepisow wewnetrznych wydanych przez Kierownika jednostki naleza do
kompetencji ksiegowego.



WYMAGANIA NIEZBEDNE:
1/ ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;
2/ ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych;
3/ nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
4/ posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gldwnego ksiegowego;
5/ spetnia jeden z ponizszych warunkow:
al ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,
b/ ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,
c/ jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
d/ posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
6/ Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych.
7/ Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw szczegdtowych dla jednostek
budzetowych.
8/Znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
9/ Znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej sektora finanséw publicznych.
10/ Znajomos¢ zasad naliczania i rozliczania wynagrodzen w sferze budzetowe;.
11/Znajomos¢ przepisoéw z zakresu podatkéw i ubezpieczen spotecznych.
12/ Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilne;.
13/Rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé

WYMAGANIA DODATKOWE:
e umieje¢tnos¢ obstugi programu Microsoft Office;
e umiej¢tnos¢ obstugi programu PEATNIK,
e umiejetnos¢ obstugi programu BeSTia
e znajomos¢ obstugi programow finansowo - ksiggowych: Finanse 1 Ksiggowos¢,

CO OFERUJEMY::
e Indywidualny rozktad czasu pracy
o CzeSciowe wykonywanie pracy poza siedzibg urzedu (praca zdalna, ,,home office”)

WARUNKI PRACY::

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Praca przy komputerze, korzystanie z internetu 1 urzadzen biurowych
Stanowisko pracy spetnia wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy.

Oswietlenie stanowiska pracy: naturalne i sztuczne. Nie wystepuja czynniki szkodliwe dla
zdrowia.



Inne
Siedziba Inspektoratu nie jest dostepna dla 0s6b niepetnosprawnych.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

— kopia dowodu osobistego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

— o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za
przestepstwo popetnione umyslnie;

— o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo skarbowe popetnione
umyslnie;

— os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

— zyciorys (CV) i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentow i o$wiadczenia

— kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i uprawnienia;
— kopia $wiadectwa pracy.

TERMIN SKEADANIA OFERT: 31.01.2022 r.
MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Raciborzu
ul. Klasztorna 6, 47-400 Raciborz

lub pocztg elektroniczna na adres:
ePUAP: /112I6umskj/SkrytkaESP

pinbraciborz@interia.pl z dopiskiem: Glowny Ksiegowy

INFORMACJE DODATKOWE:
dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 32 419-04-66;
- osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o terminie rozmowy wstgpne;j;
- osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane;
- oferty otrzymane po terminie nie b¢da rozpatrywane;
- oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1
spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



