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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Glogéw Matopolski/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie
Matopolskim realizujgce zadanie publiczne:

p.n.: ,,Nowy profil ustug w Klubie Integracji Spotecznej” — edycja 2019 r.,
wspotfinansowane ze srodkéw Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w ramach
programu: ,,0d wykluczenia do aktywizacji. Program Pomocy osobom wykluczonym
spotecznie i zawodowo.

Dot. ustugi w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych
oraz kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestnikéw
Klubu Integracji Spolecznej w Stykowie.

Glogéw Matopolski, dnia 08.08.2019r.
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Gtogow Matopolski dnia 08.08.2019r.

I DANE ZAMAWIAJACEGO

Gmina Glogéw Matopolski/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Glogowie
Matopolskim

ul. Fabryczna 17

36-060 Glogow Matopolski
NIP: 517-00-38-464

tel.: 17 7897500

e-mail: glogowmlp@ops.net.pl

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Glogowie Matopolskim
zaprasza do ztozenia oferty w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
W trybie zapytania ofertowego (art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamdwiehi
publicznych) na ustuge organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych oraz kursu na
prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestnikéw Klubu Integracji Spotecznej w Stykowie.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod i nazwa wedlug wspélnego slownika zaméwieri: 80530000-8 — ustuga szkolenia
zawodowego.

Nazwa zaméwienia: ustuga w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych
oraz kursu na prawo jazdy kat. B dla uczestnikdw/uczestniczek Klubu Integracji Spotecznej w
ramach zadanie publicznego: p.n.: ,,Nowy profil ustug w Klubie Integracji Spotecznej” — edycja
2019 r., wspétfinansowanego ze srodkéw Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w
ramach programu: ,,0d wykluczenia do aktywizacji. Program Pomocy osobom wykluczonym
spotecznie 1 zawodowo.

Uczestnikami kurséw bedg osoby w wieku 18-64 lata, osoby bezrobotne i bierne zawodowo z
terenu gminy. Program zaje¢ powinien bra¢ pod uwage charakter odbiorcéw (zagrozone
wykluczeniem spotecznym, w tym m. in. osoby bezrobotne i/lub niepelnosprawne).

Przedmiotem  zamowienia  jest  zorganizowanie i  przeprowadzeniu  kurséw
zawodowych/szkolen oraz kursu na prawo jazdy kat. B dla 14 uczestnikéw/uczestniczek Klubu
Integracji Spotecznej w Stykowie w zakresie:
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1) KURS I: pracownik gospodarczy wraz z _obsluga urzadzen, instalacji i sieci

energetycznych do 1 KV dla 3 oséb

> wymiar szkolenia — min. 120 h (teoria i praktyka)
> minimalny zakres programowy szkolenia:

Standardy pracy i obstugi na stanowisku portier — robotnik gospodarczy.

Obstuga interesantow.

Podstawowe pojecia i dokumentacja zwiazana z dozorowaniem oraz ochrong obiektu i
zagrozenia z tym zwigzane.

Dozorowanie a system lgcznosci, monitorowania i alarmowania, obchody, kontrola
obiektu.

Podstawowe pojecia prawa karnego i prawa karnego procesowego, kradziez, kradziez z
wlamaniem- postepowanie pracownika.

Podstawowe pojecia dotyczace powiadamiania stuzb ratowniczych i 0s6b funkeyjnych.
Zagadnienia dotyczace zabezpieczenia miejsca zdarzenia o charakterze kryminalnym.
Bhp i p.poz.

Podstawowe pojecia dot. obiegu informacji i tajemnicy stuzbowej, prowadzenie
dokumentacji kancelaryjnej , formy komunikatu.

Obstuga komputera oraz $rodki techniczne w biurze.
Pierwsza pomoc przedmedyczna.
Obstuga i nadzor nad sprzetem oraz urzadzeniami technicznymi.

Problematyka utrzymania czystosci, sprzatanie i dezynfekcja pomieszczen, utrzymanie
porzadku.

Prace ogrodnicze w tym pielegnacja zieleni.

Szkolenie przygotowujgce do egzaminu na uprawnienie elektryczne SEP w zakresie
eksploatacja urzgdzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych do 1 kV.

Ustawa Prawo Energetyczne.

Rodzaje kwalifikacji E,D.

Eksploatacja urzadzen cieplnych i gazowych.

Bhp przy urzadzeniach energetycznych, cieplnych i gazowych. Organizacja pracy.

Porazenie pragdem elektrycznym.

e Szkolenie ma na celu nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do podjecia zatrudnienia na stanowisku pracownika gospodarczego, poprzez
teoretyczne i praktyczne przygotowanie do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem :
dobrego stanu technicznego wyposazenia budynku, porzadku wewnatrz i na zewnatrz
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budynku, wykonywaniem prac konserwacyjnych, wykonywaniem drobnych napraw
Slusarskich, hydraulicznych, mechanicznych, oraz elektrycznych do 1 KW.

2) KURS II: kurs stylizacji paznokei + kurs przedluzania rze¢s + kurs wizazu I st. dla 2

os6b

> wymiar szkolenia — min. 120 h (teoria i praktyka)
> minimalny zakres programowy szkolenia:

® organizacja pracy stylisty paznokci:
Zapoznanie z zasadami higieny, BHP i produktami; zasady obowiazujace przy pracy z
klientem, budowa paznokcia, choroby skéry i przydatkéw; manicure; metoda zelowa;
podstawowe techniki zdobien, aplikacja 0zddb, zasady dobierania kolorow: problemy
pojawiajgce si¢ w codziennej pracy stylistki paznokcia: radzenie sobie z ptytka problematyczna,
modelowanie paznokei szerokich, obgryzionych, z bruzdami, nauka podcinania szablonu do
roéznych typoéw plytek paznokeia; zaawansowane techniki manicure: manicure SPA, manicure
hybrydowy, podstawowe techniki masazu dtoni, zabieg parafinowy; zaawansowane techniki
pedicure: pedicure SPA, pedicure hybrydowy; zaawansowane techniki stylizacji; zdobienia
zaawansowane: cieniowanie, zdobienia wypukte, Zel kolorowy w stylizacji paznokei;

e przedluzanie rzgs:
Omowienie preparatow, przygotowanie stanowiska pracy, przeciwwskazania zdrowotne do
wykonywania zabiegu, pielggnacja oka po zabiegu, dobér odpowiedniej dtugosci i grubosci
1zgs, przedhuzanie i zaggszezanie rzes, zdejmowanie rzes, malowanie rzes;

e kurs wizazu I st.:
Warsztat pracy wizazysty: akcesoria potrzebne do pracy wizazysty, ich przechowywanie i
dezynfekcja, wyposazenie kufra, dobér odpowiednich kosmetykow, przygotowanie stanowiska
pracy, przygotowanie klientki do makijazu, wywiad z klientka, specyfika pracy wizazysty przy
produkcjach filmowych i sesjach zdjeciowych; skéra: omoéwienie podstawowych typow skory,
diagnoza typu skéry, pielegnacja poszczegdlnych typow skory, przygotowanie do makijazu,
profesjonalny demakijaz z zastosowaniem podstawowych elementéw masazu twarzy; makijaz
dzienny: podstawy makijazu i odpowiedniej aplikacji poszczegélnych kosmetykow,
retuszowanie niedoskonatosci skory - pekajace naczynka, zmarszezki, przebarwienia, cienie
pod oczami, makijaz "No make-up"; makijaz biznesowy, makijaz korekcyjny i techniki
kamuflazu: oméwienie ksztaltow twarzy, oczu, ust, nosa, tuku brwiowego, korygowanie owalu
twarzy, kosci policzkowych, konturowanie — na mokro i na sucho, korekta oczu, ich rodzaj,
ksztalt - cieniowanie, kreska, eyeliner, techniki malowania rzgs, korekta ust - techniki
powigkszania, zmniejszania, wyréwnania; makijaz wieczorowy.

3) KURS III: sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej dla 2 oséb
» wymiar szkolenia — min. 120 h (teoria i praktyka)
> minimalny zakres programowy szkolenia:

e Sprzedawca:
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Prawne aspekty sprzedazy : umowy, prawa i obowiazki sprzedawcy, gwarancje, reklamacje,
faktury VAT, paragony, korekty, odpowiedzialno$¢ za bledy.

Obstuga klienta-techniki sprzedazy: zasady profesjonalnej obstugi klienta, typologia
klientéw, komunikacja werbalna i nie werbalna - rola i znaczenie, umiej¢tno$¢ stuchania
klienta jako element skutecznej sprzedazy, réznicowanie cech, zalet i korzysci w procesie
sprzedazy, skuteczne techniki negocjacji, savoir - vivre, etapy i struktura procesu sprzedazy.
racjonalne i emocjonalne motywacje zakupu. Elementy marketingu. Podstawy
towaroznawstwa. Znaki pieni¢zne. Elementy prawa

e Obsluga kas fiskalnych:

Przedstawienie podstawowych kwestii prawnych - Ustawa o VAT, Rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Obowigzki podatnika, obowigzki serwisu, sankcje karne. Rodzaje
urzadzen fiskalnych oraz zasady ich wyboru.

Sprzedaz z uzyciem kas fiskalnych - sprzedaz towaréw jednostkowych, sprzedaz
wielokrotna i ulamkowa towardw, obstuga opakowan zwrotnych, finalizacja transakcji
ré6znymi formami zaplaty, udzielanie rabatow procentowych i kwotowych, korekta
bledow. logowanie kasjeréw, funkcje pozafiskalne.

Raportowanie i obstuga manualna kas - raporty fiskalne i kontrolne, wzajemne
zalezno$ci logiczne raportow, sytuacje awaryjne oraz sposoby ich likwidacji, wymiana
materialéw eksploatacyjnych, zasady instalacji kas na stanowisku, bledy obstugi
a awarie kas. Przepisy regulujgce zastosowanie kas fiskalnych. Obowiazki podatnikow 1
terminale platnicze. Programowanie kas fiskalnych. Transmisja danych z kas fiskalnych do
programOw magazynowych i ksiegowych. Uzyskiwanie raportow kasowych.

Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych.

4) KURS IV: Kadry i place (kod zawodu specjalista ds. kadr 242307 i specjalista ds.
wynagrodzen 242310) dla 2 oséb.

» wymiar szkolenia — min. 120 h (teoria i praktyka)

» minimalny zakres programowy szkolenia:
* kadry:

Podstawowe zagadnienia prawa pracy, nawigzywanie i elementy stosunku pracy, rodzaje umow
o0 prace, szczegolne formy zatrudnienia oraz umowy cywilno-prawne.

Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji pracowniczej.

* place:

Ogolne warunki ustalania wynagrodzen, formalno-prawne podstawy ustalania wynagrodzen,
regulamin wynagradzania, formy wynagrodzen, dokumentacja ptacowa, wynagrodzenia ze
stosunku pracy, inne sktadniki wynagrodzen, wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy,
wynagrodzenie za czas choroby, zasady ustalania sktadnikéw wynagrodzen, rozliczenia z
urzedem skarbowym, obowigzki pracodawcy wobec ZUS, prawa, obowigzki i
odpowiedzialnos¢ ptatnika w Swietle ustaw podatkowych;
o cze§¢ praktyczna (warsztaty) — obstuga programow kadrowo-ptacowych (Platnik,

4
Ministerstwo Rodziny, M@@P S

Wl Pracy i Polityki Spoteczne; o Glogoviis Ralapsliam

Glo ow
f ?\ Malogolskl

GMINA WIELU SZANS




Klub Integracji Spotecznej w Stykowie
Stykow 102, 36-060 Gtogéw Matopolski e Tel. 17 7776422
Dziat Aktywnosci Lokalnej
MGOPS Gtogéw Matopolski e Tel. 17 7897544

Symfonia, itp.), zakladanie akt osobowych, sporzadzanie umoéw o pracg, uméw cywilno-
prawnych, wprowadzanie danych pracownika do systemu kadrowo-placowego, zglaszanie
pracownikow do ZUS.

3) KURS V: opiekun 0s6b starszych i niepelnosprawnych dla 2 oséb.
> wymiar szkolenia — min. 120 h (teoria i praktyka)
> minimalny zakres programowy szkolenia:

*  rolaizadania opiekuna oséb starszych, formy opieki i pomocy ludziom starszym, sylwetka
zawodowa opiekuna,

proces starzenia si¢ organizmu cztowieka. Postawa wobec uczué i sposobu zachowania
osoby pielegnowanej, starszej,

choroby wieku starszego, obserwacja chorego. Problemy opieki nad osobami starszymi-
chorymi,

pielggnacja 0sob starszych i niepetnosprawnych,
*  profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia,
*  aspekty pielegnacyjne rehabilitacji,
*  opieka nad umierajacymi i towarzyszenie $mierci,
*  pierwsza pomoc w geriatrii. Wybrane zagadnienia farmakoterapii,

zasady zywienia ludzi chorych, starych i niepelnosprawnych,

6) KURS IV: prawo jazdy kat B wraz z badaniami i eczaminem dla 3 0s0b
» wymiar szkolenia — min. 60 h (teoria i praktyka)

® Zajecia teoretyczne - wyktady: 30 godz./1 osoba (1 godz. zaje¢ = 45 minut
 Zajecia praktyczne - jazda: 30 godz./1 osoba (1 godz. zaje¢ = 60 minut)

Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie jest wliczany do godzin kurs.

> Miejsce szkolenia:
® Zajecia teoretyczne na terenie Gminy Glogéw Matopolski badz w Siedzibie
Wykonawcy jednak nie dalej niz 20 km. od Siedziby Zamawiajacego.
e Zajgcia praktyczne w zaleznodci od specyfiki kursu jednak nie wiecej niz 20 km od
Siedziby Zamawiajgcego.

Celem kursu jest: przygotowanie uczestnika projektu do ztozenia egzaminu panstwowego na
prawo jazdy kat. B i uzyskania uprawnief do kierowania pojazdami osobowymi.

Wykonawea zobowigzany jest w szczegélnosci do zapewnienia placu manewrowego,
wyposazenia dydaktycznego, samochodéw do nauki jazdy, a takze doswiadczonej i
wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w czesci teoretycznej i praktycznej zgodnie z:
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Rozporzagdzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia 0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i
wyktadowcow (Dz. U. z 2016 r. poz.280 );

Szkolenie realizowane bedzie zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Do zadan Wykonawecey nalezeé bedzie:

N
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Pokrycie kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
objetego zapytaniem ofertowym (w przypadku niezakwalifikowania si¢ uczestnika,
skierowanego na kurs przez Zamawiajgcego, z powodu zastrzezen lekarskich
Zamawiajacy skieruje osobeg z listy rezerwowej).

Zapewnienie w ramach ustugi pierwszg oplate egzaminacyjng (cze$¢ teoretyczna i
praktyczna).

Kursanci mogg bra¢ udzial jako uczestnicy kursu otwartego organizowanego przez
wykonawce.

Ubezpieczenia uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).
Ustalenia terminu egzaminu panstwowego kat. B w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego (teorii i praktyki). Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych ze
zgloszeniem do egzaminu zewngtrznego oraz przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzenie
zgloszenia do egzaminu zewnetrznego.

Przygotowanie programu szkolenia.

Przygotowanie 1 przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego harmonogramu
kursu dotyczacego zajeé teoretycznych oraz praktycznych, przy czym zajecia praktyczne
Wykonawca ustali z kazdym uczestnikiem indywidualnie, po czym dostarczy go
Zamawiajacemu.

Zorganizowanie 1 przeprowadzenie po zakonczeniu zaje¢ teoretycznych i praktycznych
probnego egzaminu oceniajacego poziom przygotowania uczestnikow do egzaminu
panstwowego.

Zapewnienie Uczestnikom kursu materiatow szkoleniowych, ktore stang si¢ wiasnoscig
kursantéw, takich jak: skrypty lub podrgczniki odpowiednie do tematyki szkolenia,
teczka, zeszyt +dlugopis.

Wymagania dotyczace kadry dydaktycznej: zajecia powinny by¢ prowadzone przez osoby
posiadajace uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B.

Prowadzenie szczegdtowej dokumentacji prowadzonych zaje¢, w tym dziennikéw zajeé
zawierajacych w szczegolnosci: listy obecnosci, wymiar godzin i tematy edukacyjne,
rejestry wydawanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu oraz sporzgdzenia
arkuszy przebiegu egzamindw wewngtrznych: teoretycznego i praktycznego.

Wykonawca zobowiazany jest informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji kursu
1 obecnodci kierowanej osoby.

oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamowienia.
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z2016 r. Nr 101, poz. 920).
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Przestanie, w terminie 7 dni od zakohczenia wszystkich zaje¢ dokumentéw
potwierdzajacych ich ukonczenie.

Wspotpracowanie z zespotem proj ektowym, w szczeg6lnosci z Koordynatorem Projektu.
Sporzadzanie list obecnosei (wg. wzoru zamawiajgcego), potwierdzajacych uczestnictwo
W zajeciach przez whasnoreczny podpis uczestnika biorgcego udziat w spotkaniu (dotyczy
zardwno czgsci teoretycznej i czesei praktycznej).

Przekazywanie niezwlocznie w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci oraz o
ewentualnym odwotaniu i zmianie terminu zaje¢/ spotkania z przyczyn zdrowotnych badz
losowych, lezgcych po stronie Wykonawcy.

Wystawienie zaswiadczefi potwierdzajacych odbycie szkolenia przez uczestnikdw,
zgodnie z wymogami Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujgcych
szkolenie.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamdwienia.

CELEM KURSOW ZAWODOWYCH JEST:

uzyskanie przez osoby uczestniczace w kursach wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych niezbgdnych do podjecia pracy lub samodzielnego $wiadczenia ustug w zakresie
zwigzanym z kierunkiem wybranego kursu zawodowego.
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Zajgcia w ramach kursow zawodowych powinny byé prowadzone w wymiarze minimum
6 godzin dydaktycznych (przez 1 godz. nalezy rozumieé 45 min. zaje¢ dydaktycznych),
dziennie za$ maksymalna liczba zaje¢ nie moze przekroczyé 8 godzin dydaktycznych w
godzinach od 8.00-19.00 (od poniedziatku do soboty) zgodnie z harmonogramem
ustalonym w porozumieniu z Zamawiajacym.

Wykonawca ustala wzory odpowiednich dokumentow dotyczacych realizacji kursow
zawodowych w porozumieniu z Zamawiajacym.

W zwiazku z trudnoscia zorganizowania kursu dla matej ilosci 0s6b na poszczegblny jego
rodzaj, Zamawiajgcy wyraza aprobate na dotaczenie uczestnikow do juz istniejgcych grup
szkoleniowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizacja kurséw zawodowych, w tym do dokumentéw finansowych oraz prawo kontroli
sposobu prowadzenia zaje¢ objetych przedmiotem zamdwienia.

Kursy zawodowe s3 wspotfinansowane ze $rodkéw Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki
Spolecznej w ramach programu: ,,0d wykluczenia do aktywizacji. Program Pomocy
osobom wykluczonym spotecznie i zawodowo oraz z budzetu Gminy.

W przypadku gdy uczestnik szkolenia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego nie
zrealizuje wszystkich godzin szkolenia zaptata wynagrodzenia nastgpi za faktyczng ilogé
zrealizowanych zaje¢.
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W_RAMACH REALIZACJI USEUGI WYKONAWCA ZAPEWNI - DOTYCZY

WSZYSTKICH KURSOW ZAWODOWYCH:
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» Wykonawca musi zapewni¢ kadra trenerska spelniajacg nastepujace wymagania:
Minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw zawodowych w tym co najmniej
5 przeprowadzonych szkolen o tematyce tozsamej z tematem kursu za ktory
odpowiedzialny jest dany trener;
co najmniej srednie wyksztalcenie w kierunku adekwatnym do tematyki prowadzonego
kursu 1 uprawnienia do przeprowadzenia danego kursu.

Powyzsze wymagania musza by¢ spetnione tacznie dla kazdego trenera przedstawionego
najpozniej w dniu poprzedzajgcym dzien zawarcia umowy.

W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia okolicznosci
wskazujacych na niewywigzywanie si¢ przez konkretnego trenera w nalezyty sposob z
powierzonych mu zadan, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany
wskazanego przez niego trenera

1 zastgpienia go przez osobg spetniajgcag co najmniej w takim samym stopniu wymagania
wobec kadry trenerskiej okreslone w opisie i zakresie przedmiotu zamdwienia.

» Wykonawca musi zapewnié:

odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe i egzaminacyjnej wraz z niezbednym sprzetem
1 wyposazeniem,

Serwis kawowy w trakcie przerw kawowych w kazdym dniu prowadzenia kursu dla kazdej
osoby uczestniczacej w szkoleniu obejmujacy: kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy,
kruche ciastka, wode mineralna,

Obiad w kazdym dniu prowadzenia szkolenia kursu dla kazdej osoby uczestniczgcej w

szkoleniu obejmujacy zupe i drugie danie obiadowe w przypadku gdy szkolenie trwa
wigcej niz 6 godzin dydaktycznych dziennie.

» Program kursu

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegélowych programéw kursu — z
rozpisaniem na dni i godziny (przypadajace na dane grupy zagadnien) oraz dostarczenia
ich do 3 dni przed rozpoczgciem realizacji przedmiotu zamowienia w celu akceptacji przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé korekty przedstawionych
dokumentéw. W przypadku zastrzezen Zamawiajacego w powyzszym zakresie
Wykonawca zobowigzany jest do ich zastosowania pod rygorem odstgpienia od umowy z
winy Wykonawcy.

Programy poszczego6lnych kurséw powinny zawiera¢ informacje dotyczace ich tematyki z
podzialem na zajecia teoretyczne i praktyczne oraz informacje dotyczace wiedzy i
umiejetnoscei jakie zdobedg uczestnicy po ich zakoficzeniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do korekty programéw kurséw w zakresie nieograniczonym regulacjami prawnymi.
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> Materialy szkoleniowe

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania materialow  szkoleniowych
(opracowania, wydruku materialéw szkoleniowych, badz zakupu podrecznikéw) dla
kazdego uczestnika poszczegblnych kursow. Materialy musza by¢ dostosowane do danego
rodzaju szkolenia i powinny pozwalaé na samodzielng edukacje z zakresu jego tematyki.

e Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursu obejmuje: papierowg
wersj¢ materialéw szkoleniowych, badz podrecznik spéjny z zakresem tematycznym
danego kursu); materiaty papiernicze (dtugopis, notatnik).

> Egzaminy

e Wszystkim Uczestnikom bioracych udzial w szkoleniach zawodowych zapewniony
zostanie dostep do egzaminéw zewnetrznych lub uzyskanie kwalifikacji unormowanych w
rozporzadzeniach wlasciwego ministra. Nadanie kwalifikacji musi by¢ poprzedzone
walidacjg oraz certyfikacjg zewnetrzna przez instytucje uprawniong do nadawania
kwalifikacji i wydawania formalnego dokumentu potwierdzajacego odpowiednie
kwalifikacje. W przypadku szkolen wymagajgcych posiadania uprawniefi panstwowych
Wykonawca zobowigzany jest do optacenia kazdemu uczestnikowi kursu jednego
podejscia do egzaminu zewnetrznego oraz koordynowania etapéw w/w egzaminu
(poinformowanie Beneficjenta o terminie egzaminu, przypilnowania wydania przez
instytucj¢  egzaminacyjna np. komisje panstwowa wymaganych dokumentow
uprawniajgcych uczestnikow szkolenia do wykonywania zawodu). Kazdy uczestnik ma
mozliwos¢ jednego podejscia do egzaminu zewnetrznego. Koszty egzaminow
zewnetrznych oraz dokumentéw poswiadczajacych zdobyte uprawnienia ponosi
Wykonawca.

e Szkolenie powinno by¢ zakoriczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
zawodowego, poswiadczajacego udzial w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem
certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego i uznawalnego w danym srodowisku,
sektorze lub branzy, potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje.

> Ubezpieczenia

e Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw na czas trwania
kazdego kursu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwiazku z udziatem
w kursie oraz w drodze z miejsca zamieszkania do miejsca $wiadczenia ustugi i z
powrotem, zgodnie z listg 0s6b do ubezpieczenia przekazana przez Zamawiajacego. Kwota
minimalna ubezpieczenia dla jednej osoby 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysigcy
ztotych). Wykonawca przekaze Zamawiajacemu kserokopie polisy ubezpieczeniowej oraz
kserokopie potwierdzenia zaplaty ubezpieczenia. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
do wgladu oryginat polisy ubezpieczeniowe;.

> Badania lekarskie
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badan lekarskich w celu oceny stanu
zdrowia uczestnikdéw kursu, zdolnosci lub niezdolnosci do podjecia kursu, co do ktérego
istniejg takie wymagania. Koszty przeprowadzenia badan lekarskich ponosi Wykonawca.

W sytuacji wystgpienia przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajacych podjecie kursu
przez dang osobg, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcey koszty tychze badan, a koszty kursu
zostang pomniejszone o osobe, ktéra do niego nie przystapi.

> Nadzor nad kursami

Nadzor prowadzony przez Wykonawce:

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli merytorycznej
nad realizacjg ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego informowania Zamawiajacego

0 pojawiajacych si¢ problemach w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci
uczestnikow kursu oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi,
pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie za te osoby.

Wykonawca zobowigzany jest do wydruku 1 stosowania wzoréw list obecnosci, list
odbioru materiatow oraz list odbioru zaswiadczen/certyfikatow przekazanych przez
Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia informacji o projekcie w
miejscu prowadzenia kursu (m.in. na drzwiach do sal szkoleniowych), zgodnie z
wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego.

Nadzor prowadzony przez Zamawiajgcego:

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenie
wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniajgcych oraz umozliwienia przeprowadzenia
kontroli realizacji szkolen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przygotowanych stanowisk szkoleniowych
oraz warunkow higieniczno - sanitarnych dzien przed rozpoczeciem kazdego kursu lub w

czasie kursu oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia
kursu.

» Dokumentacja z kursu

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania zamawiajacemu kompletow materialow
szkoleniowych z kazdego kursu w wersji papierowej

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie 3
dni po zakonczeniu zaje¢ w ramach danego kursu kompletu dokumentacji obejmujace;j:
oryginaty list obecnosci za kazdy dzien kursu.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie 3

dni po zakonczeniu danego kursu kompletu dokumentacji obejmujace;j:
- oryginaly dziennikow zajec,
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- oryginaly list potwierdzajacych odbiér materiatéw szkoleniowych przez uczestnikow,
odbioru cateringu,

- kserokopie wydanych uczestnikom za$wiadczen/certyfikatow potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce,
- oryginaly list potwierdzajacych odbiér certyfikatow/zaswiadczen,
- sprawozdanie z wykonanej ustugi.
e Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania wymaganych oznakowan.
e Potwierdzeniem dostarczenia dokumentéw jest protokot ich odbioru zawierajacy nr
umowy, nazwe, datg szkolenia, date przekazania dokumentéw, nazwe/opisu dokumentu,
wskazanie 0sob przekazujacych i odbierajacych, podpisy oséb.

Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.10.2019r.

Miejsce szkolen:

® Zajecia teoretyczne na terenie Gminy Glogéw Malopolski badz w Siedzibie
Wykonawcy jednak nie dalej niz 20 km. od Siedziby Zamawiajacego.

® Zajecia praktyczne w zaleznosci od specyfiki kursu jednak nie wiecej niz 20 km od
Siedziby Zamawiajgcego.

. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

W celu uniknigcia konfliktow intereséw, zamdéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggnigcia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnoscei na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

¢)Pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajagcym
(zatqcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego) wraz z oferta.

IV.  OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego;
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich

znaczenie:
Znaczenie Maksymalna liczba punktéw,
Kryterium procentowe jakie moze otrzymaé oferta za
kryterium dane kryterium
Cena ustugi* [C] 80% 80 pkt
Doswiadczenie 20% 20 pt
zawodowe trenera [D]

* Cena brutto to cena jakg zamawiajgcy bedzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku z
realizacjg niniejszej ustugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi":

Wyboér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastgpujacych kryteridw oceny
ofert:

»Cena — 80%” Ceng oferty jest stawka brutto za godzine dydaktyczng warsztatu (45 minut).
Sposéb przyznania punkow w kryterium ,,cena”:
P =(Cn/ Cb) x 80, gdzie:

P — liczba punktow uzyskanych przez oferenta

Cn — cena najnizsza sposrdd ztozonych ofert (spelniajgcych wszystkie wymogi)
Cb — cena oferty badanej

80 — maksymalna liczba punktéw przyznawana w kryterium

"Doswiadczenie —20 %”

Sposob przyznania punkow w kryterium ,,doswiadczenie”: Punkty w tym kryterium zostang

przyznane na podstawie zalaczonego do oferty ,,Wykazu zrealizowanych ustug o podobnym
charakterze”.

Punktacja bedzie przyznawana wg ponizszego schematu:

e 0d 60 do 100 godzin warsztatéw z zakresu przedmiotowego zamdwienia — 10 pkt
e powyzej 100 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamdwienia — 20 pkt|
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4. Ostateczna ocena punktowa oferty.

a) Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

b) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamdéwienia temu Wykonawcey, ktéry uzyska
najwyzsza liczbe punktow w ostatecznej ocenie.

¢) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

d) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegdlnych  podkryteriach otrzyma
najwieksza liczbe punktow.

¢) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.

f) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

V. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktéry:

a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacg o$wiadczen 1 dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

¢) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

e) ztozy ofert¢ po uptywie terminu sktadania ofert.

VL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sa zapoznaé sie z trescig Zapytania ofertowego wraz z
zatgcznikami i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
Ofertowym.

2. Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. Zamawiajacy wyraza zgode na
ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
badz inng trwata, czytelng technika.

5. Ewentualne poprawki muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe/
0soby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ trwale spigta, oraz mie¢ ponumerowane strony.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
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8. W przypadku podpisania oferty przez osob¢ upowazniong nalezy dolgczy¢ do oferty
odpowiednie pelomocnictwo w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej i nieprzezroczystej kopercie z opisem:

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Glogowie Malopolskim

Oferta na usluge w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych
oraz kursu na prawo jazdy kat B na potrzeby uczestnikéw Klubu Integracji
Spolecznej w Stykowie.

Nazwa/imig i nazwisko oraz doktadny adres Wykonawcy skladajgcego oferte

10. Oferte nalezy dostarczy¢ do Zamawiajgcego w godzinach pracy Zamawiajgcego tj.:
pon.: 7.30-16.30

wt.-czw.: 7.30-15.30

piat.: 7.30-14.30

(liczy sie data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego). Oferty, ktdre wplyng do
Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert, nie beda rozpatrywane.

11. W przypadku zlozenia oferty drogg mailowa nalezy Oferte¢ wraz z zalgcznikami
stanowigcymi integralng cze$¢ Zapytania Ofertowego, powinny zosta¢ dostarczone mailowo na
adres: glogowmlp@ops.net.pl

VII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Termin skfadania oferty: 16.08.2019r. — godz. 14:30

Oferty wraz z zatacznikami stanowigcymi integralng czgs$¢ Zapytania Ofertowego, powinny
zosta¢ dostarczone mailowo na adres: glogowmlp@ops.net.pl

lub

osobiscie, poczty tradycyjna, kurierem na adres siedziby Zamawiajacego: Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie Matopolskim, ul. Fabryczna 17, 36-060 Glogow
Malopolski z dopiskiem na kopercie: (,,Oferta na usluge w zakresie organizacji i
przeprowadzenia kursow zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby
uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej w Stykowie.”) do dnia 16.08.2019 roku do godz.
14:30 (decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego).

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentow wskazanym przez niego
kanatlem informacyjnym. Wykonawca do oferty dotacza TYLKO kopie dokumentdéw
potwierdzajacych spetnienie kryterium udziatu w postepowaniu.
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VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Okres zwiazania ofertg wynosi 14 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, OGLOSZENIE WYNIKOW
1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej
wedhug kryteridw oceny ofert (kryteria wyboru oferty) okreslonych w niniejszym Zapytaniu.
2. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wylacznie kryteriow

1 metod ustalonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow

0:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom wedtug kryterium oceny ofert.

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentéow

umieszczajac informacje na stronie internetowej, oraz wskazanym przez niego kanalem
informacyjnym.

X. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Formularz Oferty (zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).
2. Wz6r umowy (zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

3. Wykaz zrealizowanych ustug o podobnym charakterze (zalacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego).

4. Wykaz 0s6b (zalgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego)

5. Oswiadczenie o braku powigzan (zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego)

6. O$wiadczenie Wykonawcy, o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu tj. iz posiada
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje sie w sytuacji ekonomiczne;j
umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia (zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego);

XI. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
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najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamdwienia.

2. W przypadku ofert, ktore uzyskajg takg samga liczbe punktow, Wykonawcy, ktorzy je ztozyli
mogg przystapi¢ do oferty dodatkowej. Wykonawcy przystepujac do oferty dodatkowej nie
mogg zaoferowaé cen wyzszych, niz zaoferowane w zlozonych ofertach. W przypadku, gdy
Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajacy ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.
4. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
Oferta oraz inne dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

Maribla Kot
..........................................................
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