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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

NA USLUGE W ZAKRESIE ORGANIZACJI I PRZEPROWADZENIA KURSOW
ZAWODOWYCH ORAZ KURSU NA PRAWO JAZDY KAT. ,B” NA POTRZEBY
UCZESTNIKOW KLUBU INTEGRACJI SPOLECZNEJ W STYKOWIE.

Zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. 2018.1968 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 5/2014 Dyrektora
Migjsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Glogowe Malopolskim z dnia 5 maja
2014r. w sprawie: wprowadzenia w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Glogowie Matopolskim regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

I DANE ZAMAWIAJACEGO
Gmina Glogéw Malopolski/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie
Matopolskim
ul. Fabryczna 17
36-060 Glogdéw Malopolski
NIP: 517-00-38-464
tel.: 17 7897500
e-mail: glogowmlp@ops.net.pl
reprezentowana przez: Dyrektora MGOPS — Mariolg Kot

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod i nazwa wedlug wspoélnego slownika zaméwien: 80530000-8 — usluga szkolenia
zawodowego.

Nazwa zamowienia: ustuga w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych
oraz kursu na prawo jazdy kat. ,,B” dla uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej w Sytkowie
zrekrutowanych w ramach projektu ,,Klub Inspiracji Sukcesu™.
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Uczestnikami kurséw bedg osoby w wieku 18-64 lata, osoby bezrobotne i bierne zawodowo z
terenu gminy. Program zaje¢ powinien bra¢ pod uwage charakter odbiorcow (zagrozone
wykluczeniem spolecznym, w tym m. in. osoby bezrobotne i/lub niepelnosprawne).

Przedmiotem  zamdwienia  jest  zorganizowanie 1  przeprowadzeniu  kursow
zawodowych/szkolen oraz kursu na prawo jazdy kat. ,B” dla 11 uczestnikéw/uczestniczek
Klubu Integracji Spolecznej w Stykowie w zakresie:

1. KURS I: Profesjonalny sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej dla 2 os6b
» wymiar szkolenia — min. 100 h (teoria i praktyka)
» minimalny zakres programowy szkolenia:

¢ Sprzedawca:
Prawne aspekty sprzedazy : umowy, prawa i obowigzki sprzedawcy, gwarancje, reklamacje,
faktury VAT, paragony, korekty, odpowiedzialno$¢ za bledy.
Obstuga klienta-techniki sprzedazy: zasady profesjonalnej obstugi klienta, typologia
klientow, komunikacja werbalna 1 nie werbalna - rola i znaczenie, umiejetnos¢ stuchania
klienta jako element skutecznej sprzedazy, réznicowanie cech, zalet i korzysci w procesie
sprzedazy, skuteczne techniki negocjacji, savoir - vivre, etapy i struktura procesu sprzedazy.
racjonalne 1 emocjonalne motywacje zakupu. Elementy marketingu. Podstawy
towaroznawstwa. Znaki pieni¢zne. Elementy prawa

e Obsluga kas fiskalnych:
Przedstawienie podstawowych kwestii prawnych - Ustawa o VAT, Rozporzadzenia
Ministra Finansow, Obowigzki podatnika, obowigzki serwisu, sankcje karne. Rodzaje
urzadzen fiskalnych oraz zasady ich wyboru.
Sprzedaz z wuzyciem kas fiskalnych - sprzedaz towaréow jednostkowych, sprzedaz
wielokrotna i ulamkowa towarow, obsluga opakowan zwrotnych, finalizacja transakcji
roznymi formami zaplaty, udzielanie rabatéw procentowych i kwotowych, korekta
bledow. logowanie kasjerow, funkcje pozafiskalne.
Raportowanie i obsluga manualna kas - raporty fiskalne i kontrolne, wzajemne
zalezno$ci logiczne raportdw, sytuacje awaryjne oraz sposoby ich likwidacji, wymiana
materialow eksploatacyjnych, zasady instalacji kas na stanowisku, bledy obslugi
a awarie kas. Przepisy regulujgce zastosowanie kas fiskalnych. Obowigzki podatnikow i
terminale platnicze. Programowanie kas fiskalnych. Transmisja danych z kas fiskalnych do
programow magazynowych i ksiggowych. Uzyskiwanie raportow kasowych.
Cwiczenia praktyczne z zastosowania kas fiskalnych.

2. KURS II: Kadry i place (kod zawodu specjalista ds. kadr 242307 i specjalista ds.
wynagrodzen 242310) dla 1 osoby.
» wymiar szkolenia — min. 100 h (teoria i praktyka)
» minimalny zakres programowy szKkolenia:

* kadry:

Podstawowe zagadnienia prawa pracy, nawigzywanie i elementy stosunku pracy, rodzaje uméow
o0 pracg, szczegoOlne formy zatrudnienia oraz umowy cywilno-prawne.

Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji pracowniczej.
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* place:

Ogolne warunki ustalania wynagrodzen, formalno-prawne podstawy ustalania wynagrodzen,
regulamin wynagradzania, formy wynagrodzen, dokumentacja ptacowa, wynagrodzenia ze
stosunku pracy, inne skladniki wynagrodzen, wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy,
wynagrodzenie za czas choroby, zasady ustalania skiadnikow wynagrodzen, rozliczenia z
urzgdem skarbowym, obowiazki pracodawcy wobec ZUS, prawa, obowiazki i
odpowiedzialnosé platnika w Swietle ustaw podatkowych;
* czgS¢ praktyczna (warsztaty) — obsluga programow kadrowo-placowych (Platnik,
Symfonia, itp.), zakladanie akt osobowych, sporzadzanie uméw o prace, uméw cywilno-
prawnych, wprowadzanie danych pracownika do systemu kadrowo-placowego, zglaszanie
pracownikow do ZUS.

3. KURS III: Opiekun 0s6b starszych i niepelnosprawnych dla 5 oséb.
» wymiar szkolenia — min. 100 h (teoria i praktyka)
» minimalny zakres programowy szkolenia:

rola i zadania opiekuna oséb starszych, formy opieki i pomocy ludziom starszym, sylwetka
zawodowa opiekuna,

proces starzenia si¢ organizmu czlowieka. Postawa wobec uczuc i sposobu zachowania
osoby pielegnowanej, starszej,

choroby wieku starszego, obserwacja chorego. Problemy opieki nad osobami starszymi-
chorymi,

pielegnacja osob starszych i niepelnosprawnych,
+ profilaktyka odlezyn oraz skutkow dlugotrwalego unieruchomienia,
+ aspekty pielegnacyjne rehabilitacji,
* opieka nad umierajgcymi i towarzyszenie $mierci,
pierwsza pomoc w geriatrii. Wybrane zagadnienia farmakoterapii,
zasady zywienia ludzi chorych, starych i niepelnosprawnych,

Celem kursu jest nabycie: umiejgtnosci sprawowania samodzielnej, profesjonalnej opieki nad
osobami starszymi, przewlekle chorymi i niepetnosprawnymi.

4. KURS IV: Kurs brukarza dla 2 oséb.
» wymiar szKolenia — min. 100 h (teoria i praktyka)
» minimalny zakres programowy szkolenia:

e Podstawy wiedzy o robotach drogowych,

e Teoretyczne podstawy zasadniczych technologii rob6t brukarskich,
e Ogdlne warunki techniczne wykonywania robét brukarskich,

e Rysunek zawodowy,

e  Wykonawstwo robot drogowych z réznych materiatow,

e Przygotowanie do wykonania iremontéw nawierzchni chodnikéw, ulic, placow
z kamieni 1 kostek oraz piyt,
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e Przygotowanie do brukowania powierzchni skarp, stozkow i weztéw tramwajowych,
e Zasady przygotowania do pracy urzadzen i podstawowego sprzetu,

e Obsluga i konserwacja urzadzen i podstawowego sprzetu,

e Zasady organizacji pracy na stanowisku roboczym,

o Ogolne wymagania BHP,

Celem kursu jest zdobycie wiedzy i umieje¢tnosci w zakresie uktadania bruku.

5. KURS V: prawo jazdy kat B wraz z badaniami i eezaminem dla 1 os6b

L

» wymiar szkolenia — min. 60 h (teoria i praktyka)

e Zajecia teoretyczne - wyklady: 30 godz./1 osoba (1 godz. zaje¢ = 45 minut
e Zajecia praktyczne - jazda: 30 godz./1 osoba (1 godz. zaje¢ = 60 minut)

Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny 1 zewnetrzny nie jest wliczany do godzin kurs.

~

» Miejsce szkolenia:

e Zajecia teoretyczne na terenie Gminy Glogow Matopolski badz w Siedzibie
Wykonawcy jednak nie dalej niz 20 km. od Siedziby Zamawiajacego.

e Zajecia praktyczne w zaleznosci od specyfiki kursu jednak nie wigeej niz 20 km od
Siedziby Zamawiajacego.

Celem kursu jest: przygotowanie uczestnika projektu do zlozenia egzaminu panstwowego na

prawo jazdy kat. B i uzyskania uprawnien do kierowania pojazdami osobowymi.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do zapewnienia placu manewrowego,
wyposazenia dydaktycznego, samochodéw do nauki jazdy, a takze doswiadczonej i
wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w czgsci teoretycznej i praktycznej zgodnie z:
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i
wykladowcow (Dz. U. z 2016 1. poz.280 );

Szkolenie realizowane bedzie zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Do zadan Wykonawcy nalezeé¢ bedzie: (dotyczy tylko kursu na prawo jazdy kat. ,,B”)

« Pokrycie kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
objetego zapytaniem ofertowym (w przypadku niezakwalifikowania si¢ uczestnika,
skierowanego na Kurs przez Zamawiajacego, z powodu zastrzezen lekarskich Zamawiajgcy
skieruje osobe z listy rezerwowej).

» Zapewnienie w ramach ustugi pierwsza oplatg¢ egzaminacyjng (czgs$é teoretyczna i
praktyczna).

* Kursanci mogg bra¢ udzialu jako uczestnicy kursu otwartego organizowanego przez
wykonawce.

» Ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszezesliwych wypadkow (NNW).

¢ Ustalenia terminu egzaminu panstwowego kat. B w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego (teorii i praktyki). Wykonawca dopelni wszelkich formalnosci zwigzanych ze
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zgloszeniem do egzaminu zewngtrznego oraz przedstawi Zamawiajacemu potwierdzenie
zgloszenia do egzaminu zewnetrznego.

* Przygotowanie programu szkolenia.

* Przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiajagcego harmonogramu
kursu dotyczacego zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych, przy czym zajecia praktyczne
Wykonawca ustali z kazdym uczestnikiem indywidualnie, po czym dostarczy go
Zamawiajgcemu.

* Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakonczeniu zajg¢ teoretycznych i praktycznych
probnego egzaminu oceniajacego poziom przygotowania uczestnikow do egzaminu
panstwowego.

 Zapewnienie Uczestnikom kursu materialow szkoleniowych, ktore stang sie wlasnoscia
kursantow, takich jak: skrypty lub podre¢czniki odpowiednie do tematyki szkolenia. teczka,
zeszyt +dlugopis.

* Wymagania dotyczace kadry dydaktycznej: zajecia powinny by¢ prowadzone przez osoby
posiadajace uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B.

* Prowadzenie szczeg6towej dokumentacji prowadzonych zajeé, w tym dziennikow zajeé
zawierajacych w szczegolnoscei: listy obecnosei, wymiar godzin i tematy edukacyjne, rejestry
wydawanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu oraz sporzadzenia arkuszy
przebiegu egzaminow wewnetrznych: teoretycznego i praktycznego.

*  Wykonawca zobowigzany jest informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji kursu i
obecnosci kierowanej osoby.

* oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamowienia.

+ realizacj¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z2016 r. Nr 101, poz. 920).

* Przestanie, w terminie 7 dni od =zakoficzenia wszystkich zaje¢ dokumentow
potwierdzajacych ich ukonczenie.

*  Wspolpracowanie z zespolem projektowym, w szczegdlnoscei z Koordynatorem Projektu.

* Sporzadzanie list obecnosci (wg. wzoru zamawiajgcego), potwierdzajacych uczestnictwo w
zajeciach przez wlasnorgczny podpis uczestnika biorgcego udzial w spotkaniu (dotyczy
zardwno czgsci teoretycznej i czesci praktycznej).

 Przekazywanie niezwlocznie w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kazdym
Uczestniku, ktoéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci oraz o
ewentualnym odwolaniu i zmianie terminu zajgé/spotkania z przyczyn zdrowotnych badz
losowych, lezacych po stronie Wykonawcy.

+ Wystawienie zaswiadczen potwierdzajacych odbycie szkolenia przez uczestnikow, zgodnie
z wymogami Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujgcych szkolenie.

* Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamowienia.

CELEM KURSOW ZAWODOWYCH JEST: uzyskanie przez osoby uczestniczace w
kursach wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych niezbednych do podjecia pracy lub
samodzielnego $wiadczenia ustug w zakresie zwigzanym z kierunkiem wybranego kursu
zawodowego.
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1. Zajecia w ramach kursow zawodowych powinny by¢ prowadzone w wymiarze minimum 6
godzin dydaktycznych (przez 1 godz. nalezy rozumie¢ 45 min. zaje¢ dydaktycznych),
dziennie za$ maksymalna liczba zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w
godzinach od 8.00-19.00 (od poniedzialku do soboty) zgodnie z harmonogramem ustalonym
W porozumieniu z Zamawiajacym.

2. Wykonawca ustala wzory odpowiednich dokumentéw dotyczacych realizacji kursow
zawodowych w porozumieniu z Zamawiajgcym.

3. W zwigzku z trudnoscig zorganizowania kursu dla malej ilosci oséb na poszczegolny jego
rodzaj, Zamawiajacy wyraza aprobate na dolgczenie uczestnikow do juz istniejacych grup
szkoleniowych.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wegladu do dokumentow Wykonawcy zwiazanych z
realizacja kursow zawodowych, w tym do dokumentow finansowych oraz prawo kontroli
sposobu prowadzenia zaj¢¢ objetych przedmiotem zamowienia.

5. W przypadku gdy uczestnik szkolenia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego nie
zrealizuje wszystkich godzin szkolenia zaplata wynagrodzenia nastgpi za faktyczng ilosc¢
zrealizowanych zajec.

W_RAMACH REALIZACJI USLUGI WYKONAWCA ZAPEWNI - DOTYCZY
WSZYSTKICH KURSOW ZAWODOWYCH:

T

» Wykonawca musi zapewni¢ kadry trenerskg spelniajacy nast¢pujgce wymagania:

e Minimum 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu kursow zawodowych w tym co najmniej
5 przeprowadzonych szkolen o tematyce tozsamej z tematem Kkursu za ktory
odpowiedzialny jest dany trener;

e co najmniej $rednie wyksztalcenie w kierunku adekwatnym do tematyki prowadzonego
kursu 1 uprawnienia do przeprowadzenia danego kursu.

e Powyzsze wymagania muszg by¢ spelnione lgcznie dla kazdego trenera przedstawionego
najpozniej w dniu poprzedzajacym dzien zawarcia umowy.

o W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji przedmiotu zamoOwienia okolicznosci
wskazujgcych na niewywigzywanie sie przez konkretnego trenera w nalezyty sposdb z
powierzonych mu zadan., Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany
wskazanego przez niego trenera i zastgpienia go przez osobe¢ spelniajaca co najmniej w
takim samym stopniu wymagania wobec kadry trenerskiej okreslone w opisie i zakresie
przedmiotu zamowienia.

» Wykonawca musi zapewni¢:

e odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe i egzaminacyjnej wraz z niezbednym sprze¢tem
1 wyposazeniem,

e Serwis kawowy w trakcie przerw kawowych w kazdym dniu prowadzenia kursu dla kazdej
osoby uczestniczacej w szkoleniu obejmujacy: kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy,
kruche ciastka, wod¢ mineralng,

e Obiad w kazdym dniu prowadzenia szkolenia kursu dla kazdej osoby uczestniczgcej w
szkoleniu obejmujacy zupe i1 drugie danie obiadowe w przypadku gdy szkolenie trwa
wiece] niz 6 godzin dydaktycznych dziennie.
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» Program kursu

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegdlowych programéw kursu — z
rozpisaniem na dni i godziny (przypadajace na dane grupy zagadnien) oraz dostarczenia
ich do 3 dni przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu zamdéwienia w celu akceptacji przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych
dokumentéw. W przypadku zastrzezen Zamawiajacego w powyzszym zakresie
Wykonawca zobowiazany jest do ich zastosowania pod rygorem odstapienia od umowy z
winy Wykonawecy.

Programy poszczegolnych kursow powinny zawiera¢ informacje dotyczace ich tematyki z
podzialem na zajecia teoretyczne i praktyczne oraz informacje dotyczace wiedzy i
umiejetnosci jakie zdobgda uczestnicy po ich zakonczeniu. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do korekty programoéw kurséw w zakresie nieograniczonym regulacjami prawnymi.

» Materialy szkoleniowe

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania materialow szkoleniowych
(opracowania, wydruku materialow szkoleniowych, badZ zakupu podrecznikow) dla
kazdego uczestnika poszczegolnych kursow. Materialy musza by¢ dostosowane do danego
rodzaju szkolenia i powinny pozwala¢ na samodzielng edukacje z zakresu jego tematyki.
Komplet materialow szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursu obejmuje: papierows
wersj¢ materialdw szkoleniowych, badz podrecznik spojny z zakresem tematycznym
danego kursu);

» Egzaminy

Wszystkim Uczestnikom bioracych udzial w szkoleniach zawodowych zapewniony
zostanie dostep do egzamindéw zewnetrznych lub uzyskanie kwalifikacji unormowanych w
rozporzadzeniach wlasciwego ministra. Nadanie kwalifikacji musi byé poprzedzone
walidacja oraz certyfikacja zewnetrzna przez instytucje uprawniong do nadawania
kwalifikacji 1 wydawania formalnego dokumentu potwierdzajgcego odpowiednie
kwalifikacje. W przypadku szkolen wymagajacych posiadania uprawnien panstwowych
Wykonawca zobowigzany jest do oplacenia kazdemu uczestnikowi kursu jednego
podejscia do egzaminu zewnetrznego oraz koordynowania etapow w/w egzaminu
(poinformowanie Beneficjenta o terminie egzaminu, przypilnowania wydania przez
instytucje egzaminacyjna np. komisje panstwowa wymaganych dokumentow
uprawniajacych uczestnikow szkolenia do wykonywania zawodu). Kazdy uczestnik ma
mozliwos¢ jednego podejscia do egzaminu zewnetrznego. Koszty egzaminow
zewngtrznych oraz dokumentow poswiadczajacych zdobyte uprawnienia ponosi
Wykonawca.

Szkolenie powinno by¢ zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
zawodowego, poswiadczajacego udzial w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem
certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego i uznawalnego w danym srodowisku,
sektorze lub branzy, potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje.
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» Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia wszystkich uczestnikow na czas trwania
kazdego kursu od nastepstw nieszcze¢sliwych wypadkow powstalych w zwigzku z udziatem
w kursie oraz w drodze z miejsca zamieszkania do miejsca $wiadczenia uslugi i z
powrotem, zgodnie z listg 0sob do ubezpieczenia przekazang przez Zamawiajacego. Kwota
minimalna ubezpieczenia dla jednej osoby 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysigcy
zlotych). Wykonawca przekaze Zamawiajacemu kserokopie polisy ubezpieczeniowej oraz
kserokopie potwierdzenia zaplaty ubezpieczenia. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do wgladu oryginal polisy ubezpieczeniowe;j.

» Badania lekarskie

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badan lekarskich w celu oceny stanu
zdrowia uczestnikdw kursu, zdolnosci lub niezdolnosci do podjecia kursu, co do ktorego
istniejg takie wymagania. Koszty przeprowadzenia badan lekarskich ponosi Wykonawca.
W sytuacji wystapienia przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajgcych podjecie kursu
przez dang osobe, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy koszty tychze badan, a koszty kursu
zostang pomniejszone o osobg, ktora do niego nie przystapi.

» Nadzor nad kursami

Nadzor prowadzony przez Wykonawce:

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia cigglego nadzoru i kontroli merytorycznej
nad realizacjg ustugi.

Wykonawca zobowiazany jest do biezgcego informowania Zamawiajacego

0 pojawiajacych si¢ problemach w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci
uczestnikow kursu oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi,
pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie za te osoby.

Wykonawca zobowigzany jest do wydruku i stosowania wzorow list obecnosci. list
odbioru materialéw oraz list odbioru zaswiadczen/certyfikatow przekazanych przez
Zamawiajgcego.

Nadzér prowadzony przez Zamawiajacego:

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenie
wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniajgcych oraz umozliwienia przeprowadzenia
kontroli realizacji szkolen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przygotowanych stanowisk szkoleniowych
oraz warunkow higieniczno - sanitarnych dzien przed rozpoczeciem kazdego kursu lub w
czasie kursu oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia
kursu.

» Dokumentacja z kursu
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania zamawiajacemu kompletdéw materialow
szkoleniowych z kazdego kursu w wersji papierowej
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e Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie 3
dni po zakonczeniu zaje¢ w ramach danego kursu kompletu dokumentacji obejmujace;j:
oryginaly list obecnosci za kazdy dzien kursu.

e  Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu kazdorazowo w terminie 3
dni po zakonczeniu danego kursu kompletu dokumentacji obejmujace;j:

- oryginaly dziennikow zajec,

- oryginaly list potwierdzajacych odbiér materialow szkoleniowych przez uczestnikow,
odbioru cateringu,

- kserokopie wydanych uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce,

- oryginaly list potwierdzajacych odbior certyfikatow/zaswiadezen,

- sprawozdanie z wykonanej ustugi.

e Potwierdzeniem dostarczenia dokumentéw jest protokol ich odbioru zawierajacy nr
umowy, nazwe, date szkolenia, dat¢ przekazania dokumentow, nazwe/opisu dokumentu,
wskazanie os6b przekazujacych i odbierajacych, podpisy osob.

Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.10.2020r.

Miejsce szkolen:

e Zajecia teoretyczne na terenie Gminy Glogow Malopolski badz w Siedzibie
Wykonawcy jednak nie dalej niz 20 km. od Siedziby Zamawiajgcego.

o Zajecia praktyczne w zalezno$ci od specyfiki kursu jednak nie wigcej niz 20 km od
Siedziby Zamawiajjcego.

III. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
W celu uniknigcia konfliktow intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggnigcia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcea, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji:

c)Pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego. prokurenta,
pelnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent zobowiazany jest do zlozenia oswiadczenia o braku powiazan z Zamawiajacym
(zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego) wraz z oferta.
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IV.  OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego;

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria i ich
znaczenie:

Znaczenie Maksymalna liczba punktow,
Kryterium procentowe jakie moze otrzymaé oferta za
kryterium dane kryterium
Cena ustugi* [C] 80% 80 pkt
Doswiadczenie
20% 20 pkt
zawodowe trenera [D] ’ P

* Cena brutto to cena jaka zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z
realizacjg niniejszej ustugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena uslugi":

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow oceny
ofert:

»Cena — 80%" Ceng oferty jest stawka brutto za godzing dydaktyczng warsztatu (45 minut).
Sposdb przyznania punkoéw w kryterium ..cena’:
P =(Cn/ Cb) x 80, gdzie:

P — liczba punktow uzyskanych przez oferenta

Cn — cena najnizsza sposrod zlozonych ofert (spelniajgcych wszystkie wymogi)
Cb — cena oferty badanej

80 — maksymalna liczba punktow przyznawana w kryterium

"Doswiadcezenie — 20 %”

Sposob przyznania punkéw w kryterium ,.doswiadczenie™: Punkty w tym kryterium zostang
przyznane na podstawie zataczonego do oferty ..Wykazu zrealizowanych ustug o podobnym
charakterze”.

Punktacja bedzie przyznawana wg ponizszego schematu:

e od 60 do 100 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamowienia — 10 pkt
e powyzej 100 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamowienia — 20 pki|
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4. Ostateczna ocena punktowa oferty.

a) Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku.

b) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamodwienia temu Wykonawey, ktdry uzyska
najwyzsza liczbe punktow w ostatecznej ocenie.

¢) Wykonawca maksymalnie moze zdobyé 100 pkt.

d) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktora po
zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegolnych podkryteriach otrzyma
najwieksza liczbe punktow.

e) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.

f) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

V. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgca oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spelnia warunkow udzialu w postepowaniu;

e) zlozy oferte po uptywie terminu sktadania ofert.

VI SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ z treScig Zapytania ofertowego wraz z
zalagcznikami 1 przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
Ofertowym.

2. Oferte mozna zlozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. Zamawiajacy wyraza zgode na
zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
badz inng trwatg, czytelng technikg.

5. Ewentualne poprawki muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe/
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ trwale spieta, oraz mie¢ ponumerowane strony.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. W przypadku podpisania oferty przez osobg¢ upowazniong nalezy dolgczy¢ do oferty
odpowiednie pelnomocnictwo w formie oryginalu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

~
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9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamkniete] i nieprzezroczystej kopercie z opisem:

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Glogowie Malopolskim
36-060 Glogow Malopolski, ul. Fabryczna 17

Oraz opisanej:

Oferta na ustuge w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych oraz
kursu na prawo jazdy kat. ,,B” na potrzeby uczestnikéw Klubu Integracji Spolecznej
w Stykowie.

Nie otwiera¢ przed dniem 10.08.2020 r. do godz. 10:15

10. Oferte nalezy dostarczy¢ do Zamawiajgcego w godzinach pracy Zamawiajgcego tj.:
pon.: 7.30-16.30

wt.-czw.: 7.30-15.30

piat.: 7.30-14.30

(liczy si¢ data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego). Oferty, ktére wplyna do
Zamawiajacego po uplywie terminu skladania ofert, nie beda rozpatrywane.

11. W przypadku zlozenia oferty droga mailowg nalezy Oferte wraz z zalgcznikami
stanowigcymi integralng cze$¢ Zapytania Ofertowego, powinny zostaé¢ dostarczone mailowo na
adres: glogowmlp(@ops.net.pl

VII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Termin sktadania oferty: 10.08.2020r. — godz. 10:00

Oferty wraz z zalacznikami stanowigcymi integralng cze$¢ Zapytania Ofertowego, powinny
zostac¢ dostarczone mailowo na adres: glogowmlp(@ops.net.pl

lub

poczta tradycyjna, kurierem na adres siedziby Zamawiajacego: Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Glogowie Matopolskim, ul. Fabryczna 17, 36-060 Glogéw Malopolski
z dopiskiem na kopercie: (,,Oferta na usluge w zakresie organizacji i przeprowadzenia
kursow zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestnikéw Klubu
Integracji Spolecznej w Stykowie”) do dnia 10.08.2020 roku do godz. 10:00 (decyduje data
1 godzina wplywu do siedziby Zamawiajacego).

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentéw wskazanym przez niego
kanalem informacyjnym. Wykonawca do oferty dotagcza TYLKO kopie dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie kryterium udziatu w postepowaniu.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Okres zwigzania oferta wynosi 14 dni.
2. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
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IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, OGLOSZENIE WYNIKOW
I. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawey, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej

wedlug kryteriow oceny ofert (kryteria wyboru oferty) okreslonych w niniejszym Zapytaniu.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wylgcznie kryteriow

i metod ustalonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow

o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom wediug kryterium oceny ofert.

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentow
umieszczajge informacje na stronie internetowej, oraz wskazanym przez niego kanalem
informacyjnym.

X.  WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Formularz Oferty (zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).

2. Wzoér umowy (zalgeznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

3. Wykaz zrealizowanych ustug o podobnym charakterze (zalgeznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego).

4. Wykaz osob (zalgeznik nr 4 do Zapytania Ofertowego)

5. Oswiadczenie o braku powigzan (zalgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego)

6. Oswiadczenie Wykonawcy, o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu tj. iz posiada
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
umozliwiajgcej wykonanie zamowienia (zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego);

XI. POZOSTALE INFORMACJE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza spos$réd pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.

2. W przypadku ofert, ktore uzyskaja takg sama liczbe punktéw, Wykonawcy, ktorzy je ztozyli
moga przystapi¢ do oferty dodatkowej. Wykonawcey przystepujac do oferty dodatkowej nie
mogg zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w zlozonych ofertach. W przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, odstapi od podpisania
umowy, Zamawiajacy ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.
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3. Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwolawcze.
4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
Oferta oraz inne dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawcg.

Dyrektor MG() » Glogowie Malopolskim
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