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MGOPS.261.10.2021 Glogow Matopolski dnia 13.08.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

NA USLUGE W ZAKRESIE ORGANIZACJI I PRZEPROWADZENIA KURSOW
ZAWODOWYCH ORAZ KURSU NA PRAWO JAZDY KAT. ,,B” NA POTRZEBY
UCZESTNIKOW KLUBU INTEGRACJI SPOLECZNEJ W GLOGOWIE
MALOPOLSKIM

ZamoOwienie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U. 2018.1968 z poézn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 0050.5.2021
Burmistrza Glogowa Malopolskiego z dnia 8 stycznia 2021r. w sprawie ustalenia regulaminu
udzielania przez Gmine Glogow Malopolski i jej Jednostek Organizacyjnych zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Gmina Glogéw Malopolski/Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Glogowie
Matopolskim

ul. Fabryczna 17

36-060 Glogow Malopolski

NIP: 517-00-38-464

tel.: 17 7897500

e-mail: glogowmlp@ops.net.pl

reprezentowana przez: Dyrektora MGOPS — Mariole Kot

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod i nazwa wedlug wspélnego slownika zamoéwien: 80530000-8 — ushuga szkolenia
zawodowego.

Nazwa zamdwienia: usluga w zakresie organizacji i przeprowadzenia kursow zawodowych
oraz kursu na prawo jazdy kat. ,,B” dla uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej w Glogowie
Malopolskim.

Uczestnikami kursow beda osoby w wieku aktywnosci zawodowej, osoby bezrobotne i bierne
zawodowo z terenu gminy Glogdw Malopolski. Program zaje¢ powinien bra¢ pod uwage
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charakter odbiorcow (zagrozone wykluczeniem spotecznym, w tym m. in. osoby bezrobotne
i/lub niepetnosprawne).

Przedmiotem  zamowienia  jest  zorganizowanie 1  przeprowadzeniu  kursow
zawodowych/szkolen oraz kursu na prawo jazdy kat. ,,B” dla 11 uczestnikow/uczestniczek
Klubu Integracji Spoltecznej w zakresie:

KURS I — ,,PRACOWNIK BIUROWY Z OBStUGA KOMPUTERA”

Liczba uczestnikow: 6 oséb

Wymiar szkolenia — 100 godz. (teoria i praktyka)

Miejsce szkolenia:  Zajecia teoretyczne 1 praktyczne (w zaleznosci od specyfiki kursu) na
terenie Gminy Glogéw Malopolski badz w Siedzibie Zamawiajacego
(dysponujemy salg szkoleniowa w KIS) jednak nie dalej niz 20 km. od
Siedziby Zamawiajgcego.

Termin realizacji: wrzesien /pazdziernik 2021r.

Narzgdzia wykorzystywane do realizacji szkolen zawodowych muszg by¢ dostosowane do
grupy docelowe;j.
Minimalna tematyka szkolenia ,,Pracownik biurowy z obsluga komputera™ to m.in.:
e Bezpieczenstwo i higiena pracy (BHP)
— Prawa i obowiazki pracownika w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
— Obowigzki pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
— Procedura postgpowania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w jednostkach
organizacyjnych.
— Ryzyko zawodowe.
— Organizacja pracy w biurze
e Korespondencja biurowa
— Redagowanie pism
— Podzial pism w oparciu o rozne kryteria
— Uklady graficzne pisma
— Struktura pisma urzedowego
— Graficzne rozmieszczenie elementow pisma
— Zasady redagowania tresci pism
— Styl pisma urzgdowego
— Zwroty stosowane w korespondencji biurowe;
— Postgpowanie z pismami tajnymi i poufnymi
— Zasady konstruowania materialéw informacyjnych i promocyjnych
— Blankiety korespondencyjne
— Typowe pisma biurowe
— Schemat obiegu dokumentow
— Rejestrowanie korespondencji w systemie dziennikowym i bez dziennikowym
— Rzeczowy wykaz akt
— Wysylka pism poczta tradycyjna i elektroniczng
e Komputer w pracy biurowej
— Korzystanie z ustug internetowych.
— Redagowanie i formatowanie dokumentdéw (obstuga programu MS WORD).
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— Wykonywanie obliczen (obstuga programu MS EXCEL).

— Korzystanie z baz danych (budowa 1 typy, tworzenie i modyfikowanie baz dany

— Nowoczesne technologie w biurze

Savoir vivre w pracy biurowej

— Zasady dobrego zachowania w biurze i ogolne zasady dobrego zachowania
(hierarchia osob, pozdrowienia, przedstawienie, tytulowanie)

— Autoprezentacja pracownika, reprezentacja instytucji na zewnatrz

— Relacje z klientami. Obstuga interesantow

— Relacje pracodawca — pracownik

KURS Il — , KELNER- BARMAN Z ELEMETAMI SAVOIR — VIVRE”

Liczba uczestnikéw: 4 osoby

Wymiar szkolenia — 100 godz. (teoria i praktyka)

Miejsce szkolenia:  Zajecia teoretyczne i praktyczne (w zaleznosci od specyfiki kursu) na

terenie Gminy Glogow Matopolski bgdz w Siedzibie Zamawiajacego
(dysponujemy salg szkoleniowg w KIS) jednak nie dalej niz 20 km. od
Siedziby Zamawiajgcego.

Termin realizacji: wrzesien /pazdziernik 2021r.

Celem kursu jest nabycie przez stuchaczy wiedzy teoretycznej oraz umiejg¢tnosci praktycznych
niezbgdnych do wykonywania zawodu kelnera, barmana.

Program szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastgpujace tematy:

zasady bezpieczenstwa na stanowisku pracy i charakterystyka zawodu barman - kelner
zakres czynnosci i obowigzkow na stanowisku kelner - barman

zapoznanie si¢ z terminologia z wigzang z tematyka szkolen

Sprzet barowy, rodzaje stosowanego szkla, miary barowe, typy barow,

Sktadniki na wyposazeniu, podzial alkoholi, podstawowe sposoby i techniki mixowania
— warsztaty

Sztuka prezentacji, flair czyli podstawowe 1 zaawansowane triki barmanskie,

Mixolgia — zasady komponowania napojow mieszanych — warsztaty

Coctaile na wybranych przykladach, podawanie alkoholi, mixowanie coctaili- warsztaty
Coctaile widowiskowe i1 napoje gorace, organizacja baru i1 pracy barmana, trendy w
barmanstwie, rozliczenie baru

Systemy obslugi kelnerskiej

Kultura i poziom obstugi konsumenta

Technika noszenia tac 1 naczyn

Inspiracje — sztuka skladania serwetek

planowanie wyzywienia;

obstuga przyjec¢ okoliczno$ciowych oraz obstuga gosci hotelowych,

informacje dotyczace wyposazenia barow w sprzet 1 urzadzenia;

rozne formy zaopatrzenia barow w towary handlowe i produkty zywnosciowe oraz
metody ich oceny i przechowywania;

organizacja pracy i czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem baru do przyjecia gosci;
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— techniki sporzadzania oraz sposoby serwowania napojow i koktajli, a takze pracy za
barem; dokumentacja obowigzujgca w barze oraz sposoby jej prowadzenia.

KURS 11I: prawo jazdy kat B wraz z badaniami i egzaminem dla 1 oséb
» wymiar szkolenia — min. 60 h (teoria i praktyka)

e Zajecia teoretyczne - wyklady: 30 godz./1 osoba (1 godz. zajg¢ = 45 minut
e Zajecia praktyczne - jazda: 30 godz./1 osoba (1 godz. zajg¢ = 60 minut)

Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie jest wliczany do godzin kurs.

» Miejsce szkolenia:
e Zajecia teoretyczne na terenie Gminy Glogéw Matopolski badz w Siedzibie
Zamawiajacego jednak nie dalej niz 20 km. od Siedziby Zamawiajgcego.
e Zajecia praktyczne w zaleznosci od specyfiki kursu jednak nie wigcej niz 20 km od
Siedziby Zamawiajacego.
» Termin realizacji: wrzesien /pazdziernik 2021

Celem kursu jest: przygotowanie uczestnika projektu do zlozenia egzaminu panstwowego na
prawo jazdy kat. B i uzyskania uprawnien do kierowania pojazdami osobowymi.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do zapewnienia placu manewrowego,
wyposazenia dydaktycznego, samochodéw do nauki jazdy, a takze do$wiadczonej i
wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w czgsci teoretycznej i praktycznej zgodnie z:
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia o0sob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i
wyktadowcow (Dz. U. z 2016 r. poz.280 );

Szkolenie realizowane bedzie zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawa.

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie: (dotyczy tylko kursu na prawo jazdy kat. ,,B”)

» Pokrycie kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
objetego zapytaniem ofertowym (w przypadku niezakwalifikowania si¢ uczestnika,
skierowanego na kurs przez Zamawiajacego, z powodu zastrzezen lekarskich Zamawiajgcy
skieruje osobe z listy rezerwowej).

« Zapewnienie w ramach ustugi pierwsza oplate egzaminacyjng (czes$¢ teoretyczna i
praktyczna).

« Kursanci mogg bra¢ udzialu jako uczestnicy kursu otwartego organizowanego przez
wykonawce.

» Ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nast¢pstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).

¢ Ustalenia terminu egzaminu panstwowego kat. B w Wojewddzkim Osrodku Ruchu
Drogowego (teorii i praktyki). Wykonawca dopelni wszelkich formalnosci zwigzanych ze
zgloszeniem do egzaminu zewnetrznego oraz przedstawi Zamawiajacemu potwierdzenie
zgloszenia do egzaminu zewnetrznego.

* Przygotowanie programu szkolenia.
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* Przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego harmonogramu
kursu dotyczacego zajg¢ teoretycznych oraz praktycznych, przy czym zajecia praktyczne
Wykonawca ustali z kazdym uczestnikiem indywidualnie, po czym dostarczy go
Zamawiajgcemu.

« Zorganizowanie 1 przeprowadzenie po zakonczeniu zaje¢ teoretycznych i praktycznych
probnego egzaminu oceniajacego poziom przygotowania uczestnikow do egzaminu
panstwowego.

» Zapewnienie Uczestnikom kursu materialéw szkoleniowych, ktore stang si¢ wiasnosciag
kursantow, takich jak: skrypty lub podrgczniki odpowiednie do tematyki szkolenia, teczka,
zeszyt +dlugopis.

« Wymagania dotyczace kadry dydaktycznej: zajecia powinny by¢ prowadzone przez osoby
posiadajace uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B.

* Prowadzenie szczegélowej dokumentacji prowadzonych zaje¢, w tym dziennikow zajec
zawierajacych w szczegdlnoscei: listy obecnoscei, wymiar godzin i tematy edukacyjne, rejestry
wydawanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu oraz sporzadzenia arkuszy
przebiegu egzaminéw wewnetrznych: teoretycznego i praktycznego.

« Wykonawca zobowigzany jest informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji kursu i
obecnosci kierowanej osoby.

« oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamowienia.

« realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z2016 r. Nr 101, poz. 920).

* Przeslanie, w terminie 7 dni od zakonczenia wszystkich zaje¢ dokumentow
potwierdzajgcych ich ukonczenie.

*  Wspdlpracowanie z zespolem projektowym, w szczegdlnosei z Koordynatorem Projektu.

* Sporzadzanie list obecnosci (wg. wzoru zamawiajacego), potwierdzajacych uczestnictwo w
zajeciach przez wlasnoreczny podpis uczestnika biorgcego udzial w spotkaniu (dotyczy
zard6wno czesci teoretycznej i czedcei praktycznej).

* Przekazywanie niezwlocznie w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci oraz o
ewentualnym odwolaniu i zmianie terminu zaj¢é/spotkania z przyczyn zdrowotnych badz
losowych, lezacych po stronie Wykonawcy.

« Wystawienie zaswiadczen potwierdzajacych odbycie szkolenia przez uczestnikow. zgodnie
z wymogami Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujgcych szkolenie.

+ Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamowienia.

CELEM KURSOW ZAWODOWYCH JEST: uzyskanie przez osoby uczestniczace w
kursach wiedzy. umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych niezbednych do podjecia pracy lub

samodzielnego $wiadczenia ustug w zakresie zwiazanym z kierunkiem wybranego kursu
zawodowego.

1. Zajecia w ramach kurséw zawodowych powinny by¢ prowadzone w wymiarze minimum 6
godzin dydaktycznych (przez 1 godz. nalezy rozumie¢ 45 min. zaje¢ dydaktycznych),
dziennie zas maksymalna liczba zaj¢¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych w
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godzinach od 8.00-16.00 (od poniedziatku do soboty) zgodnie z harmonogramem ustalonym
W porozumieniu z Zamawiajgcym.

2. Wykonawca ustala wzory odpowiednich dokumentow dotyczacych realizacji kursow
zawodowych w porozumieniu z Zamawiajgcym.

3. W zwigzku z trudnoscig zorganizowania kursu dla malej ilosci osob na poszczegolny jego
rodzaj, Zamawiajacy wyraza aprobate na dolgczenie uczestnikow do juz istniejgcych grup
szkoleniowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych z
realizacjg kurséw zawodowych, w tym do dokumentow finansowych oraz prawo kontroli
sposobu prowadzenia zaje¢ objetych przedmiotem zamdwienia.

5. W przypadku gdy uczestnik szkolenia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego nie
zrealizuje wszystkich godzin szkolenia zaplata wynagrodzenia nastapi za faktyczna ilos¢
zrealizowanych zajec.

W_RAMACH REALIZACJI USEUGI WYKONAWCA ZAPEWNI - DOTYCZY
WSZYSTKICH KURSOW ZAWODOWYCH:

» Wykonawca musi zapewni¢ kadra trenersks spelniajgca nast¢pujace wymagania:

e Minimum 3 letnie do§wiadczenie w prowadzeniu kursow zawodowych w tym co najmniej
5 przeprowadzonych szkolen o tematyce tozsamej z tematem kursu za ktory
odpowiedzialny jest dany trener;

e co najmniej srednie wyksztalcenie w kierunku adekwatnym do tematyki prowadzonego
kursu i uprawnienia do przeprowadzenia danego kursu.

e Powyzsze wymagania muszg by¢ spelnione tacznie dla kazdego trenera przedstawionego
najpdzniej w dniu poprzedzajagcym dzien zawarcia umowy.

e W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia okolicznos$ci
wskazujaeych na niewywigzywanie si¢ przez konkretnego trenera w nalezyty sposdb z
powierzonych mu zadan, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania zmiany
wskazanego przez niego trenera i zastgpienia go przez osobe spetniajacg co najmniej w
takim samym stopniu wymagania wobec kadry trenerskiej okreslone w opisie i zakresie
przedmiotu zamowienia.

» Wykonawca musi zapewnic:

e odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe i egzaminacyjnej wraz z niezbednym sprzetem
i wyposazeniem,

e drodki i przedmioty pracy biurowej oraz narzedzia i materialy niezbedne do wlasciwe;j
realizacji zaje¢ praktycznych oraz niezbedna odziez ochronna, jesli wymagajg tego
odrebne przepisy dotyczace branzy.

e Serwis kawowy w trakcie przerw kawowych w kazdym dniu prowadzenia kursu dla kazdej
osoby uczestniczacej w szkoleniu obejmujacy: kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy,
kruche ciastka, wod¢ mineralng itp.

e Obiad w kazdym dniu prowadzenia szkolenia kursu dla kazdej osoby uczestniczacej w
szkoleniu obejmujacy zupe i drugie danie obiadowe w przypadku gdy szkolenie trwa
wigcej niz 6 godzin dydaktycznych dziennie.
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» Program kursu

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania szczegétowych programéw kursu — z
rozpisaniem na dni i godziny (przypadajace na dane grupy zagadnien) oraz dostarczenia
ich do 3 dni przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu zaméwienia w celu akceptacji przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych
dokumentow. W przypadku zastrzezen Zamawiajgcego w powyzszym zakresie
Wykonawca zobowigzany jest do ich zastosowania pod rygorem odstgpienia od umowy z
winy Wykonawecy.

e Programy poszczegdlnych kurséw powinny zawiera¢ informacje dotyczace ich tematyki z
podzialem na zajgcia teoretyczne i praktyczne oraz informacje dotyczgce wiedzy i
umiejetnoscei jakie zdobeda uczestnicy po ich zakofczeniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do korekty programéw kurséw w zakresie nieograniczonym regulacjami prawnymi.

e Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéow kwalifikacji
zawodow 1 specjalnosci dostgpnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, tzn. modulowego programu szkolenia zawodowego oraz standardu
kwalifikacji zawodowych.

» Materialy szkoleniowe

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania materialdw szkoleniowych
(opracowania, wydruku materialow szkoleniowych, badz zakupu podrecznikéw) dla
kazdego uczestnika poszczegdlnych kurséw. Materialy muszg by¢ dostosowane do danego
rodzaju szkolenia i powinny pozwala¢ na samodzielng edukacj¢ z zakresu jego tematyki.

e Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursu obejmuje: papierowa
wersj¢ materialow szkoleniowych (skrypt), badZz podrecznik spdjny z zakresem
tematycznym danego kursu;

» Egzaminy

e Wszystkim Uczestnikom biorgeych udzial w szkoleniach zawodowych zapewniony
zostanie dostep do egzaminow zewnetrznych lub uzyskanie kwalifikacji unormowanych w
rozporzadzeniach wlasciwego ministra. Nadanie kwalifikacji musi by¢ poprzedzone
walidacjg oraz certyfikacja zewnetrzna przez instytucje uprawniong do nadawania
kwalifikacji 1 wydawania formalnego dokumentu potwierdzajacego odpowiednie
kwalifikacje. W przypadku szkolen wymagajacych posiadania uprawnien panstwowych
Wykonawca zobowigzany jest do oplacenia kazdemu uczestnikowi kursu jednego
podejscia do egzaminu zewnetrznego oraz koordynowania etapdw w/w egzaminu
(poinformowanie Beneficjenta o terminie egzaminu, przypilnowania wydania przez
instytucj¢ egzaminacyjna np. komisj¢ panstwowa wymaganych dokumentow
uprawniajacych uczestnikow szkolenia do wykonywania zawodu). Kazdy uczestnik ma
mozliwos¢ jednego podejscia do egzaminu zewnetrznego. Koszty egzaminow
zewngtrznych oraz dokumentéw poswiadczajgcych zdobyte uprawnienia ponosi
Wykonaweca.
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Szkolenie powinno by¢ zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
zawodowego, poswiadczajgcego udzial w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem
certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego i uznawalnego w danym srodowisku,
sektorze lub branzy, potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje.

» Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia wszystkich uczestnikow na czas trwania
kazdego kursu od nastepstw nieszezesliwych wypadkdw powstalych w zwigzku z udzialem
w kursie oraz w drodze z miejsca zamieszkania do miejsca $wiadczenia ustugi i z
powrotem, zgodnie z lista 0s6b do ubezpieczenia przekazang przez Zamawiajacego. Kwota
minimalna ubezpieczenia dla jednej osoby 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia tysigcy
zlotych). Wykonawca przekaze Zamawiajacemu kserokopie polisy ubezpieczeniowej oraz
kserokopie potwierdzenia zaplaty ubezpieczenia. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do wgladu oryginat polisy ubezpieczeniowe;j.

» Badania lekarskie

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badan lekarskich w celu oceny stanu
zdrowia uczestnikéw kursu, zdolnosci lub niezdolnosci do podjecia kursu, co do ktérego
istniejg takie wymagania. Koszty przeprowadzenia badan lekarskich ponosi Wykonaweca.
W sytuacji wystgpienia przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajgeych podjecie kursu
przez dang osobg, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy koszty tychze badan, a koszty kursu
zostang pomniejszone o osobe, ktora do niego nie przystapi.

» Inne

Wsparcie powinno by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym. W uzasadnionych
przypadkach z uwagi na pandemie i zagrozenie zwigzane z COVID-19 oraz zglaszane
przez uczestnikow zapotrzebowanie w tym zakresie dopuszcza sie realizacje szkolen w
trybie zdalnym. Jednakze Zamawiajacy kazdorazowo wskaze miejsce i warunki realizacji
ustugi w trybie zdalnym. Zamawiajacy musi wczesniej wyrazi¢ zgode na prowadzenie
szkolen w trybie zdalnym.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom szkolenia odpowiednie odlegtosci
na sali (odstgpy pomiedzy stanowiskami), a takze srodki ochrony osobistej — maseczki,
rekawiczki. Szkolenie zostanie zorganizowane zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi
np. GIS w trakcie epidemii SARS-CoV-2;

» Nadzor nad kursami

Nadzoér prowadzony przez Wykonawce:

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ciaglego nadzoru i kontroli merytorycznej
nad realizacjg ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego informowania Zamawiajacego o
pojawiajacych si¢ problemach w realizacji uslugi, w tym o przypadkach nieobecnosci
uczestnikow kursu oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi
pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie za te osoby.

?
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e Wykonawca zobowigzany jest do wydruku i stosowania wzorow list obecnodci, list
odbioru materialow oraz list odbioru zaswiadczen/certyfikatow przekazanych przez
Zamawiajacego.

Nadzor prowadzony przez Zamawiajycego:

e Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenie
wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniajacych oraz umozliwienia przeprowadzenia
kontroli realizacji szkolen.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przygotowanych stanowisk szkoleniowych
oraz warunkow higieniczno - sanitarnych dzien przed rozpoczeciem kazdego kursu lub w
czasie kursu oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia
kursu.

» Dokumentacja z kursu
e Wykonawca jest zobowiazany do przekazania zamawiajacemu kompletéw materiatow
szkoleniowych z kazdego kursu w wersji papierowej
e Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie 3
dni po zakonczeniu danego kursu kompletu dokumentacji obejmujacej:
- oryginaly dziennikow zajec,
- oryginaly list potwierdzajacych odbior materialow szkoleniowych przez uczestnikow,
odbioru cateringu,
- kserokopie wydanych uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow potwierdzonych za
zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce,
- oryginaly list potwierdzajgcych odbidr certyfikatow/zaswiadczen,
- dokumentacje fotograficzng,
- sprawozdanie z wykonanej ustugi.
e Potwierdzeniem dostarczenia dokumentéow jest protokdt ich odbioru zawierajacy
nr umowy, nazwe, date szkolenia, date przekazania dokumentow, nazwe/opisu dokumentu,
wskazanie 0sob przekazujacych i odbierajacych, podpisy osob.

WSZYSTKIE POWYZSZE WYMOGI WINNY ZOSTAC ZREALIZOWANE
I ZAPEWNIONE W RAMACH KWOTY JEDNOSTKOWEJ BRUTTO PODANEJ W
FORMULARZU OFERTY ZEOZONEJ W ODPOWIEDZI NA NINIEJSZE ZAPYTANIE
OFERTOWE.

Planowany termin realizacji kursow:

e od dnia podpisania umowy do 31.10.2021r.

Miejsce szkolen:

o Zajecia teoretyczne i praktyczne (w zalezno$ci od specyfiki kursu) na terenie
Gminy Glogéw Malopolski badz w Siedzibie Zamawiajacego (dysponujemy salg
szkoleniows w KIS) jednak nie dalej niz 20 km. od Siedziby Zamawiajgcego.
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III. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
W celu unikniecia konfliktow interesow, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania pomi¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonaweca, polegajgce w szczegolnosei na:

a) Uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spolki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

¢) Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent zobowiazany jest do zlozenia oswiadczenia o braku powiazan z Zamawiajacvym
(zalgeznik nr 3 do Zapytania Ofertowego) wraz z oferta.

IV.  OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

I. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktdre nie zostana odrzucone przez
Zamawiajacego;
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich

znaczenie:

Znaczenie Maksymalna liczba punktow,
Kryterium procentowe jakie moze otrzymac¢ oferta za

kryterium dane kryterium
Cena ushugi* [C] 80% 80 pkt
Doswiadczenie

20% 20 pkt

zawodowe trenera |D]

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwiagzku z
realizacjg niniejszej ushugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi":

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow oceny
ofert:
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»Cena — 80%" Ceng oferty jest stawka brutto za godzing dydaktyczng warsztatu (45 minut).

Sposéb przyznania punkoéw w kryterium ,,cena™:
P =(Cn/Cb) x 80, gdzie:

P — liczba punktéw uzyskanych przez oferenta

Cn — cena najnizsza sposrod zlozonych ofert (spelniajacych wszystkie wymogi)
Cb — cena oferty badanej

80 — maksymalna liczba punktow przyznawana w kryterium

"Doswiadczenie — 20 %"

Sposob przyznania punkéw w kryterium ,.doswiadczenie™: Punkty w tym kryterium zostang
przyznane na podstawie zalaczonego do oferty ,,Wykazu zrealizowanych ustug o podobnym
charakterze™.

Punktacja bedzie przyznawana wg ponizszego schematu:

e od 60 do 100 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamowienia — 10 pkt
e powyzej 100 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamowienia — 20 pkt|

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.
a) Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.
b) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamodwienia temu Wykonawey, ktéry uzyska
najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej ocenie.
c) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

d) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta. nie podlegajaca odrzuceniu, ktora po
zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegolnych podkryteriach otrzyma
najwigkszg liczbe punktow.

e) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg.

f) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Wykonawca. ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

V. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) zlozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajaca o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

¢) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

e) zlozy oferte po uplywie terminu skladania ofert.
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VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawcy zobowiazani sg zapozna¢ sie¢ z trescig Zapytania ofertowego wraz z

zalgcznikami i przygotowac oferte¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
Ofertowym.

2. Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. Zamawiajacy wyraza zgode na
zlozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania. komputerze
badz inng trwala, czytelna technika.

5. Ewentualne poprawki muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe/
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ trwale spieta, oraz mie¢ ponumerowane strony.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dolaczy¢ do oferty
odpowiednie pelnomocnictwo w formie oryginalu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej i nieprzezroczystej kopercie z opisem:

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Glogowie Malopolskim
36-060 Glogow Malopolski, ul. Fabryczna 17

Oraz opisanej:

Oferta na usluge w zakresie organizacji i przeprowadzenia kursow zawodowych oraz
kursu na prawo jazdy kat. ,,B” na potrzeby uczestnikéw Klubu Integracji Spolecznej
w Glogowie Malopolskim.

Nie otwiera¢ przed dniem 20.08.2021 r. do godz. 10:15

10. Oferte nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego w godzinach pracy Zamawiajacego tj.:
pon.: 7.30-16.30

wt.-czw.: 7.30-15.30

piat.: 7.30-14.30

(liczy si¢ data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego). Oferty, ktore wplyng do
Zamawiajacego po uplywie terminu skladania ofert, nie beda rozpatrywane.

11. W przypadku zlozenia oferty drogg mailowa nalezy Oferte wraz z zalacznikami
stanowigcymi integralna cze$¢ Zapytania Ofertowego, powinny zosta¢ dostarczone mailowo na
adres: glogowmlp(@ops.net.pl

VII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Termin skladania oferty: 20.08.2021r. — godz. 10:00

Oferty wraz z zafacznikami stanowigcymi integralng czes$¢ Zapytania Ofertowego. powinny
zosta¢ dostarczone mailowo na adres: glogowmlp@ops.net.pl
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lub

pocztg tradycyjng, kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego: Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Glogowie Matopolskim, ul. Fabryczna 17, 36-060 Glogéw Matopolski
z dopiskiem na kopercie: (,,Oferta na usluge w zakresie organizacji i przeprowadzenia
kursow zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B na potrzeby uczestnikow Klubu
Integracji Spolecznej w Glogowie Malopolskim™) do dnia 20.08.2021 roku do godz. 10:00
(decyduje data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajacego).

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentdéw wskazanym przez niego
kanalem informacyjnym. Wykonawca do oferty dolgcza TYLKO kopie dokumentéw
potwierdzajacych spelnienie kryterium udzialu w postepowaniu.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Okres zwigzania oferta wynosi 14 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, OGLOSZENIE WYNIKOW

I. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona najwyzej
wedlug kryteriow oceny ofert (kryteria wyboru oferty) okreslonych w niniejszym Zapytaniu.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wylacznie kryteriow

1 metod ustalonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow

o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom wedlug kryterium oceny ofert.

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje kazdego z Oferentéw
umieszczajac informacj¢ na stronie internetowej, oraz wskazanym przez niego kanalem
informacyjnym.

X. WYKAZ DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH
SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Formularz Oferty (zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).

2. Wzor umowy (zalgeznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

3. Wykaz zrealizowanych uslug o podobnym charakterze (zalacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego).

4. Wykaz osob (zalgeznik nr 4 do Zapytania Ofertowego)

5. Os$wiadczenie o braku powigzan (zalgeznik nr 5 do Zapytania Ofertowego)
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6. O$wiadczenie Wykonawcy, o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu tj. iz posiada
odpowiednie do$wiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
umozliwiajgcej wykonanie zamdwienia (zalaeznik nr 6 do zapytania ofertowego);

XI. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg spos$rod pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.

2. W przypadku ofert, ktore uzyskajg taka sama liczbe punktow, Wykonawcy, ktérzy je zlozyli
moga przystapi¢ do oferty dodatkowej. Wykonawcy przystepujac do oferty dodatkowej nie
moga zaoferowa¢ cen wyzszych. niz zaoferowane w zlozonych ofertach. W przypadku, gdy
Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, odstapi od podpisania
umowy, Zamawiajgcy ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

3. Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwolawcze.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
Oferta oraz inne dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce

Dyrektor MGOPS w Glogowie Malopolskim
\
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