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CNATN
- (7 IVLLIN

woj. podkarpackie

ZAPYTANIE OFERTOWE/ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

NA USLUGE W ZAKRESIE ORGANIZACJI | PRZEPROWADZENIA KURSOW ZAWODOWYCH
ORAZ KURSU NA PRAWO JAZDY KAT. ,,B” DLA UCZESTNIKOW KLUBU INTEGRACII
SPOLECZNEJ W GLOGOWIE MALOPOLSKIM

Zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2018.1968 z pdin. zm.) oraz Zarzadzenia nr 0050.5.2021
Burmistrza Gtogowa Matopolskiego z dnia 8 stycznia 2021r. w sprawie ustalenia regulaminu
udzielania przez Gmine Gtogdw Matopolski i jej Jednostek Organizacyjnych zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych.

l. DANE ZAMAWIAJACEGO

Gmina Gtogéw Matopolski/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gtogowie
Matopolskim

ul. Fabryczna 17

36-060 Gtogéw Matopolski

NIP: 517-00-38-464

tel.: 17 7897500

e-mail: glogowmlp @ops.net.pl

reprezentowana przez: Dyrektora MGOPS — p. Mariole Kot

i. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod i nazwa wedtug wspoélnego stownika zamdéwien:

80530000-8 — ustuga szkolenia zawodowego.
80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
80411200-0 - ustugi szkét nauki jazdy.

Nazwa zaméwienia: ustuga w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych

oraz kursu na prawo jazdy kat. ,B” dla uczestnikéw Klubu Integracji Spotecznej w Gtogowie
Matopolskim.

Uczestnikami kurséw beda osoby w wieku aktywnosci zawodowej, osoby bezrobotne i bierne
zawodowo z terenu gminy Gtogéw Matopolski. Program zaje¢ powinien bra¢ pod uwage
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charakter odbiorcéw (zagrozone wykluczeniem spotecznym, w tym m. in. osoby dtugotrwale
bezrobotne i/lub niepetnosprawne).

1. Okreslenie przedmiotu zamodwienia: przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i
przeprowadzeniu kurséw zawodowych/szkoleri oraz kursu na prawo jazdy kat. ,B” dla 6
uczestnikdw/uczestniczek Klubu Integracji Spotecznej w zakresie:

a. Czesé¢ | — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Magazynier z obstugg wézka widtowego
wraz z egzaminem” w wymiarze 57 godz. dla 2 oséb.

b. Cze$é Il — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Opiekunka w Ztobku lub
klubie dzieciecym” w wymiarze 280 godzin dla 1 osoby.

c. Cze$¢é Il — organizacja i przeprowadzenie kursu ,, Pomoc kuchenna” w wymiarze 60 godz.
dla 2 oséb.

d. Cze$¢ IV — organizacja kursu na prawo jazdy kat. ,,B” w wymiarze 72 godz. dla 1 osoby.

2. Miejscem realizacji ustugi okreslonej w czesci |, 11, lIl, IV jest teren Gminy Gtogéw Matopolski
badz Siedziba Zamawiajgcego (dysponujemy salg szkoleniowg w KIS) jednak nie dalej niz 20
km. od Siedziby Zamawiajgcego. Zajecia beda prowadzone stacjonarnie w salach i z
wykorzystaniem infrastruktury udostepnianej przez Wykonawcow.

3. Terminy realizacji ustugi:
- dla czesci I, 11, 111§ IV: od dnia podpisania umowy, w terminie do 01.12.2023 r.

4. Forma realizacji zaje¢: Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji zaje¢ w weekend i/lub w okresie
wakacji letnich. W przypadku obostrzenn epidemiologicznych Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$é dostosowania przez Wykonawce programu i realizacji szkolert do obowigzujacych
ograniczen poprzez wprowadzenie zaje¢ w trybie zdalnym lub hybrydowym (jezeli pozwala na
to zakres danego szkolenia). Forma ta wymaga kazdorazowo uzyskania zgody Zamawiajgcego.

5. Opis zamoéwienia:
a. Szczegétowe wymagania dotyczace czesci l:

Pod pojeciem ustugi okres$lonej w czesci | zamdéwienia rozumie sie ustuge polegajacy na
organizacji i przeprowadzeniu kursu ,Magazynier z obstugg woézka widtowego wraz z
egzaminem” dla 2 oséb/uczestnikéw KIS w wymiarze 57 godzin.

Zakres kursu obejmuje (20 godzin z zakresu magazyniera, 37 godzin praktycznej nauki jazdy
wozkiem widtowym), w szczegodlnosci:
— dokumentacje zwigzang ze sprzedaza oraz gospodarka magazynowa,
— komputerowy pakiet magazynowy, fakturowanie komputerowe (30 godzin)
— wykonawca zapewnia komputery wraz z oprogramowaniem niezbednym do nauki
programow,
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— technologie prac magazynowych i gospodarka zapasami, zasady gospodarki
magazynowej, - obstuge wozkéw jezdniowych, typy stosowanych wézkéw
jezdniowych,

— wiadomosci z zakresu bhp, budowa wdzka, czynnosci operatora przy obstudze wézkow
oraz w czasie pracy wozkami,

— wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa, wiadomosci o dozorze technicznym,

— praktyczna nauka jazdy.

Kurs powinien by¢ zakoriczony uzyskaniem kwalifikacji zawodowych — zdaniem formalnego
egzaminu w uprawnionej do tego instytucji oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzajgcego
zdobyte kwalifikacje — dopetnienie tego warunku bedzie nalezato do Wykonawcy zapytania.

Wykonawca zorganizuje formalny egzamin z zakresu uprawnienia do kierowania wodzkiem
widtowym w uprawnionej do tego instytucji — UDT. Koszty egzaminu nalezy wliczy¢ w koszty
kursu.

b. Szczegétowe wymagania dotyczace czesci ll:

Pod pojeciem ustugi okreslonej w czesci Il zaméwienia rozumie sie ustuge polegajaca na
organizacji i przeprowadzeniu kursu »Opiekunka w ztobku lub
klubie dzieciecym” dla 1 osoby/ uczestniczki KIS w wymiarze 280 godzin.

- Zamoéwienie ma by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia, ktéry powinien by¢
dostosowany odpowiednio do identyfikowalnego na rynku pracy zapotrzebowania na
kwalifikacje.

- Program szkolenia winien by¢ przygotowany zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzieémi w wieku do lat 3 oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna.

- Program szkolenia winien zawiera¢ co najmniej 280 godzin, w tym co najmniej 200 godzin
zajeé teoretycznych i co najmniej 80 godzin zajec praktycznych i obejmowac co najmniej takie
zagadnienia jak:

- Psychologia rozwoju dziecka,

- Trudne dzieci,

- Rozwdj dziecka oraz jego stymulowanie,
- Gestykulacja dziecieca,

- Pielegnacja dziecka,

- Pierwsza pomoc przedmedyczna,

- Zasady zywieniowe dziecka,

- Choroby w wieku dzieciecym,

- Zabawy,
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- Nauka jezykéw obcych,
- Kompetencje opiekuna dziecka,
- Case study - omawianie trudnych przypadkéw,
- Zajecia praktyczne.
Wykonawca dostosuje kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.

c. Szczegdtowe wymagania dotyczace czesci lll:

Pod pojeciem ustugi okreslonej w czesci Il zaméwienia rozumie sig ustuge polegajacy na
organizacji i przeprowadzeniu kursu ,Pomoc kuchenna” dla 2 oséb/ uczestnikow KIS w
wymiarze 72 godzin.

Celem szkolenia jest zdobycie uprawnien do pracy na stanowisku pomoc kuchenna. Szkolenie
prowadzi do uzyskania kwalifikacji/nabycia kompetencji potwierdzonych odpowiednim
dokumentem.

Szkolenie powinno odbyé w wymiarze minimum 72 godz. szkol. zgodnie z zakresem
programowym, obejmujacym teoretyczne i praktyczne zagadnienia dotyczace m. in.:

- organizacja miejsca pracy, zasady higieny i przepisy BHP, srodki zapobiegawcze przeciwko
obecnosci szkodnikéw, utrzymywanie miejsca pracy w czystosci,

- obstuga urzadzen i maszyn stosowanych podczas pracy kucharskiej (zmechanizowane
urzadzenia gastronomiczne jak krajalnice, roboty kuchenne z napedem elektrycznym),

- pomoc przy sporzgdzaniu potraw, przekasek na zimno i na ciepto, odmierzaniu sktadnikéw,
przy uzyciu wagi i innych narzedzi, naktadaniu dan, kontrolowaniu zapaséw, obieraniu, myciu
i rozdrabnianiu zywnosci,

- zasady podawania i serwowania potraw i napojow,

- praktyczne wykonywanie zawodu w minibarach lub kuchniach pod kuratelg instruktora.

d. Szczegotowe wymagania dotyczace czesci IV:

Pod pojeciem ustugi okreslonej w czesci Ill zamdwienia rozumie sie ustuge polegajaca na
organizacji i przeprowadzeniu kursu pn. ,Kurs prawo jazdy kat. B wraz z badaniami i
egzaminem” dla 1 osoby/uczestnika KIS w wymiarze 60 godzin (tj. 30 h teoria dla grupy+ 30
h praktyka na 1 uczestnika).

Celem kursu jest: przygotowanie uczestnika do zfozenia egzaminu panstwowego na prawo
jazdy kat. B i uzyskania uprawnien do kierowania pojazdami osobowymi.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do zapewnienia placu manewrowego,
wyposazenia dydaktycznego, samochodéw do nauki jazdy, a takie doswiadczonej i
wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w czesci teoretycznej i praktycznej zgodnie z:
Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i
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wyktadowcoéw (Dz. U. z 2016 r. poz.280 ); Szkolenie realizowane bedzie zgodnie z aktualnie

obowigzujacymi przepisami prawa.

| Do zadan Wykonawcy nalezec¢ bedzie (dot. wszystkich czesci):

Pokrycie kosztéw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
objetego zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wykonania zamoéwienia w ramach
zapytania ofertowego w przypadku wycofania sie kandydata ze szkolenia lub
wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcej zlecenie zamdéwienia.

Zapewnienie w ramach ustugi pierwsza opfate egzaminacyjng (czes¢ teoretyczna i
praktyczna).

Kursanci mogg brac udziat jako uczestnicy kursu otwartego organizowanego przez
wykonawce.

Ubezpieczenia uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW).
Ustalenia terminu egzaminu panstwowego kat. B w Wojewddzkim Osrodku Ruchu
Drogowego (teorii i praktyki). Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych
ze zgloszeniem do egzaminu zewnetrznego oraz przedstawi Zamawiajacemu
potwierdzenie zgtoszenia do egzaminu zewnetrznego.

Przygotowanie programu szkolenia.

Przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
harmonogramu kursu dotyczacego zajec teoretycznych oraz praktycznych, przy czym
zajecia praktyczne Wykonawca ustali z kazdym uczestnikiem indywidualnie, po czym
dostarczy go Zamawiajgcemu.

Zorganizowanie i przeprowadzenie po zakonczeniu zajec teoretycznych i praktycznych
probnego egzaminu oceniajgcego poziom przygotowania uczestnikéw do egzaminu
panstwowego.

Zapewnienie Uczestnikom kursu materiatéw szkoleniowych, ktére stang sie wtasnoscia
kursantéw, takich jak: skrypty lub podreczniki odpowiednie do tematyki szkolenia,
teczka, zeszyt +dtugopis.

Wymagania dotyczgce kadry dydaktycznej: zajecia powinny by¢ prowadzone przez
osoby posiadajace uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B.

Prowadzenie szczegdtowej dokumentacji prowadzonych zaje¢, w tym dziennikéw zajeé
zawierajacych w szczegodlnosci: listy obecnosci, wymiar godzin i tematy edukacyjne,
rejestry wydawanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu  oraz
sporzadzenia arkuszy przebiegu egzamindw wewnetrznych: teoretycznego i
praktycznego.

Wykonawca zobowigzany jest informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji
kursu i obecnosci kierowanej osoby.

oznakowanie miejsc realizacji przedmiotu zamowienia.

realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. Nr 101, poz. 920).
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- Przestanie, w terminie 7 dni od zakonczenia wszystkich zaje¢ dokumentéw

potwierdzajacych ich ukonczenie.

- Sporzadzanie list obecnosci, potwierdzajacych uczestnictwo w zajeciach przez

wiasnoreczny podpis uczestnika biorgcego udziat w spotkaniu (dotyczy zaréwno czesci
teoretycznej i czesci praktycznej).

- Przekazywanie niezwtocznie w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kazdym

Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci oraz o
ewentualnym odwotaniu i zmianie terminu zaje¢/spotkania z przyczyn zdrowotnych
badz losowych, lezacych po stronie Wykonawcy.

- Wystawienie zaswiadczen potwierdzajacych odbycie szkolenia przez uczestnikow,

zgodnie z wymogami Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujgcych
szkolenie.

- Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw w zakresie bezpieczeristwa

i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamoéwienia.

6. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

e przekazania Wykonawcy zweryfikowanej listy uczestnikéw, ktérzy wezma udziat
w kursie wraz z danymi kontaktowymi ( nr telefonu);

7. Wykonawca jest zobowigzany do (dot. wszystkich czesci zam.):

> Wykonawca musi zapewni¢ kadrg trenerska spetniajgca nastepujace wymagania:
Minimum 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu kurséw zawodowych w tym co najmniej
5 przeprowadzonych szkolen o tematyce toisamej z tematem kursu za ktéry
odpowiedzialny jest dany trener;

co najmniej $rednie wyksztatcenie w kierunku adekwatnym do tematyki prowadzonego
kursu i uprawnienia do przeprowadzenia danego kursu.

Powyzsze wymagania musza byc¢ spetnione tacznie dla kazdego trenera przedstawionego
najpozniej w dniu poprzedzajacym dzien zawarcia umowy.

W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia okolicznosci
wskazujacych na niewywigzywanie sie przez konkretnego trenera w nalezyty sposéb z
powierzonych mu zadan, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zzgdania zmiany
wskazanego przez niego trenera i zastgpienia go przez osobe spetniajaca co najmniej w
takim samym stopniu wymagania wobec kadry trenerskiej okreslone w opisie i zakresie
przedmiotu zamoéwienia.

» Wykonawca musi zapewni¢:
odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe i egzaminacyjnej wraz z niezbednym
sprzetem i wyposazeniem,
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e Srodki i przedmioty pracy biurowej oraz narzedzia i materiaty niezbedne do wtasciwej

realizacji zaje¢ praktycznych oraz niezbedng odziez ochronng, jesli wymagaja tego
odrebne przepisy dotyczace branzy.

e Serwis kawowy w trakcie przerw kawowych w kazdym dniu prowadzenia kursu dla kazdej
osoby uczestniczacej w szkoleniu obejmujacy: kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy,
kruche ciastka, wode mineralng itp.

e Obiad w kazdym dniu prowadzenia szkolenia kursu dla kazdej osoby uczestniczacej w
szkoleniu obejmujgcy zupe i drugie danie obiadowe w przypadku gdy szkolenie trwa
wiecej niz 6 godzin dydaktycznych dziennie.

» Program kursu

e Programy poszczegolnych kurséw powinny zawiera¢ informacje dotyczace ich tematyki z
podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne oraz informacje dotyczace wiedzy i
umiejetnosci jakie zdobedg uczestnicy po ich zakoriczeniu. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do korekty programéw kurséw w zakresie nieograniczonym regulacjami prawnymi.

e Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, tzn. modutowego programu szkolenia zawodowego oraz standardu
kwalifikacji zawodowych.

» Materiaty szkoleniowe

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania materiatdw szkoleniowych
(opracowania, wydruku materiatéw szkoleniowych, badz zakupu podrecznikéw) dla
kazdego uczestnika poszczegdlnych kurséw. Materiaty musza by¢ dostosowane do
danego rodzaju szkolenia i powinny pozwala¢ na samodzielng edukacje z zakresu jego
tematyki.

e Komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursu obejmuje: papierowa
wersje materiatéw szkoleniowych (skrypt), badZz podrecznik spdéjny z zakresem
tematycznym danego kursu;

> Egzaminy

e Wszystkim Uczestnikom biorgcych udziat w szkoleniach zawodowych zapewniony
zostanie dostep do egzamindéw zewnetrznych lub uzyskanie kwalifikacji unormowanych w
rozporzadzeniach witasciwego ministra. Nadanie kwalifikacji musi byé poprzedzone
walidacjg oraz certyfikacja zewnetrzng przez instytucje uprawniong do nadawania
kwalifikacji i wydawania formalnego dokumentu potwierdzajacego odpowiednie
kwalifikacje. W przypadku szkolern wymagajgcych posiadania uprawnien panstwowych
Wykonawca zobowigzany jest do opfacenia kazdemu uczestnikowi kursu jednego
podejscia do egzaminu zewnetrznego oraz koordynowania etapow w/w egzaminu
(poinformowanie Beneficjenta o terminie egzaminu, przypilnowania wydania przez
instytucje egzaminacyjng np. komisje panstwowg wymaganych dokumentow
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uprawniajacych uczestnikéw szkolenia do wykonywania zawodu). Kazdy uczestnik ma
mozliwo$¢ jednego podejscia do egzaminu zewnetrznego. Koszty egzaminow
zewnetrznych oraz dokumentéw poswiadczajacych zdobyte uprawnienia ponosi
Wykonawca.

Szkolenie powinno byé zakoriczone wydaniem zaswiadczenia o ukorczeniu szkolenia
zawodowego, pos$wiadczajgcego udziat w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem
certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego i uznawalnego w danym srodowisku,
sektorze lub branzy, potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje.

» Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw na czas trwania
kazdego kursu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku z udziatem
w kursie oraz w drodze z miejsca zamieszkania do miejsca Swiadczenia ustugi i z
powrotem, zgodnie z lista3 os6b do ubezpieczenia przekazang przez Zamawiajacego.
Kwota minimalna ubezpieczenia dla jednej osoby 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia
tysiecy zfotych). Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu  kserokopie  polisy
ubezpieczeniowej oraz kserokopie potwierdzenia zaptaty ubezpieczenia. Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu do wgladu oryginaf polisy ubezpieczeniowe;.

» Badania lekarskie

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badan lekarskich w celu oceny stanu
zdrowia uczestnikéw kursu, zdolnosci lub niezdolnosci do podjecia kursu, co do ktérego
istnieja takie wymagania. Koszty przeprowadzenia badar lekarskich ponosi Wykonawca.
W sytuacji wystapienia przeciwwskazar zdrowotnych uniemozliwiajacych podjecie kursu
przez dang osobe, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy koszty tychze badan, a koszty kursu
zostang pomniejszone o osobe, ktéra do niego nie przystapi.

> Inne

Wsparcie powinno byé prowadzone w systemie stacjonarnym. W uzasadnionych
przypadkach z uwagi na pandemig i zagrozenie zwigzane z COVID-19 oraz zgtaszane przez
uczestnikow zapotrzebowanie w tym zakresie dopuszcza sie realizacje szkolen w trybie
zdalnym. Jednakze Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze miejsce i warunki realizacji ustugi
w trybie zdalnym. Zamawiajacy musi wczesniej wyrazi¢ zgode na prowadzenie szkolen w
trybie zdalnym.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom szkolenia odpowiednie odlegtosci
na sali (odstepy pomiedzy stanowiskami), a takze srodki ochrony osobistej — maseczki,
rekawiczki. Szkolenie zostanie zorganizowane zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi np.
GIS w trakcie epidemii SARS-CoV-2;

> Nadzér nad kursami

Nadz6r prowadzony przez Wykonawce:
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e Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli merytorycznej
nad realizacja ustugi.

e Wykonawca zobowigzany jest do biezacego informowania Zamawiajacego o
pojawiajacych sie problemach w realizacji ustugi, w tym o przypadkach nieobecnosci
uczestnikéw kursu oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi,
pod rygorem odmowy zapfaty za szkolenie za te osoby.

e Wykonawca zobowigzany jest do wydruku i stosowania wzoréw list obecnosci, list
odbioru materiatéw oraz list odbioru zaswiadczen/certyfikatow przekazanych przez
Zamawiajacego.

Nadzér prowadzony przez Zamawiajgcego:

e Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenie
wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniajacych oraz umozliwienia przeprowadzenia
kontroli realizacji szkolen.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przygotowanych stanowisk szkoleniowych
oraz warunkow higieniczno - sanitarnych dzien przed rozpoczeciem kazdego kursu lub w
czasie kursu oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia
kursu.

> Dokumentacja z kurséw:
e Wykonawca jest zobowigzany do przekazania zamawiajgcemu kompletéw materiatéw
szkoleniowych z kazdego kursu w wersji papierowe;j
e Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu kazdorazowo w terminie 5
dni po zakoriczeniu danego kursu kompletu dokumentacji obejmujace;j:
- oryginaty dziennikéw zajeg,
- oryginaly list potwierdzajacych odbiér materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw,
odbioru cateringu,
- kserokopie wydanych uczestnikom zaswiadczen/certyfikatéw potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce,
- oryginaly list potwierdzajacych odbidr certyfikatow/zaswiadczen,
- dokumentacje fotograficzna,
- sprawozdanie z wykonanej ustugi.
e Potwierdzeniem dostarczenia dokumentéw jest protokét ich odbioru zawierajacy
nr umowy, nazwe, date szkolenia, date przekazania dokumentéw, nazwe/opisu
dokumentu, wskazanie oséb przekazujacych i odbierajgcych, podpisy oséb.

WSZYSTKIE POWYZSZE WYMOGI WINNY ZOSTAC ZREALIZOWANE
I ZAPEWNIONE W RAMACH KWOTY JEDNOSTKOWEJ BRUTTO PODANEJ W FORMULARZU
OFERTY ZtOZONEJ W ODPOWIEDZI NA NINIEISZE ZAPYTANIE OFERTOWE.
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1. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

W celu unikniecia konfliktéw intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciagniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spo6tki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w
linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajacym

(zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego) wraz z oferta.

V. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego;
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich

znaczenie:
Znaczenie Maksymalna liczba punktdw, jakie
Kryterium procentowe moze otrzyma¢ oferta za dane
kryterium kryterium
Cena ustugi* [C] 80% 80 pkt
Doswiadczenie [D] 20% 20 pkt

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku z
realizacjq niniejszej ustugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi':

Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:
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»Cena —80%" Ceng oferty jest stawka brutto za godzine dydaktyczng warsztatu (45 minut).
Sposéb przyznania punkéw w kryterium ,cena”:
P =(Cn / Cb) x 80, gdzie:

P — liczba punktow uzyskanych przez oferenta

Cn — cena najnizsza sposréd ztozonych ofert (spetniajgcych wszystkie wymogi)
Cb — cena oferty badanej

80 — maksymalna liczba punktow przyznawana w kryterium

"Doswiadczenie — 20 %”

Sposéb przyznania punkéw w kryterium ,doswiadczenie”: Punkty w tym kryterium zostang
przyznane na podstawie zatgczonego do oferty ,,Wykazu zrealizowanych ustug o podobnym
charakterze”- zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Punktacja bedzie przyznawana wg ponizszego schematu:

e od 100 do 200 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamdéwienia — 10 pkt
e powyzej 200 godzin warsztatow z zakresu przedmiotowego zamdwienia — 20 pkt.

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.

a) Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku.

b) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg
liczbe punktéw w ostatecznej ocenie.

¢) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

d) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegélnych podkryteriach otrzyma
najwieksza liczbe punktow.

e) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

f) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

V. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktoéry:

a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;
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d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;
e) ztozy oferte po uptywie terminu sktadania ofert.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sa zapoznal sie z trescig Zapytania ofertowego wraz z
zatacznikami i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
Ofertowym.

2. Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. Zamawiajacy wyraza zgode na
ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazda z czesci.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
badzZ inng trwata, czytelng technika.

5. Ewentualne poprawki musza byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osobe/
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta powinna by¢ trwale spieta, oraz mie¢ ponumerowane strony.

7. Oferta musi byé podpisana przez osoby/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

8. W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong nalezy dotaczy¢ do oferty
odpowiednie petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

9. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej i nieprzezroczystej kopercie z opisem:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gtogowie Matopolskim
36-060 Gtogéw Matopolski, ul. Fabryczna 17

Oraz opisanej:

Oferta na ustuge w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw zawodowych oraz
kursu na prawo jazdy kat. ,,B” dla uczestnikéw Klubu Integracji Spotecznej w Gtogowie
Matopolskim

(z dopiskiem na ktérg cze$é |, 11, 11l lub IV bedzie sktadana oferta)

10. Oferte nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego w godzinach pracy Zamawiajgcego tj.:
pon.: 7.30-16.30

wt.-czw.: 7.30-15.30

piat.: 7.30-14.30

(liczy sie data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego). Oferty, ktére wptyng do
Zamawiajgcego po uptywie terminu skfadania ofert, nie beda rozpatrywane.

11. W przypadku zfozenia oferty droga mailowg nalezy Oferte wraz z zatgcznikami
stanowiacymi integralng cze$¢ Zapytania Ofertowego, powinny zosta¢ dostarczone mailowo
na adres: glogowmlp@ops.net.pl
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VII. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY
Termin sktadania oferty: 16.08.2023r. — godz. 15:30

Oferty wraz z zatacznikami stanowigcymi integralng czes¢ Zapytania Ofertowego, powinny
zostac dostarczone mailowo na adres: glogowmlp@ops.net.pl

lub

pocztg tradycyjng, kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego: Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Gtogowie Matopolskim, ul. Fabryczna 17, 36-060 Gtogéw Matopolski z
dopiskiem na kopercie: (,,Oferta na ustuge w zakresie organizacji i przeprowadzenia kurséw
zawodowych oraz kursu na prawo jazdy kat. B dla uczestnikow Klubu Integracji Spotecznej
w Gtogowie Matopolskim”) do dnia 16.08.2023 roku do godz. 15:30 .

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentow wskazanym przez niego
kanatem informacyjnym. Wykonawca do oferty dotgcza TYLKO kopie dokumentdéw
potwierdzajacych spetnienie kryterium udziatu w postepowaniu.

VIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Okres zwigzania ofertg wynosi 14 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY, OGtOSZENIE WYNIKOW

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej
wedtug kryteriéw oceny ofert (kryteria wyboru oferty) okreslonych w niniejszym Zapytaniu.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie przy zastosowaniu wyfacznie kryteridéw

i metod ustalonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty (odpowiednio do czesci zamowien)

Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom wedtug kryterium oceny ofert.

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentéw
umieszczajac informacje na stronie internetowej, oraz wskazanym przez niego kanatem
informacyjnym.

X. WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU, ORAZ BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA
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1. Formularz Oferty (zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego czes¢ | lub czes¢ Il lub czesé Il
lub czesci IV ).

2. Wzér umowy (zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

3. Wykaz zrealizowanych ustug o podobnym charakterze (zatacznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego).

4. Wykaz oséb (zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego)

5. O$wiadczenie o braku powigzan (zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego)

6. Oswiadczenie Wykonawcy, o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu tj. iz posiada
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej
umozliwiajacej wykonanie zaméwienia (zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego);

Xl. POZOSTALE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg spos$rdd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
$rodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamoéwienia.

2. W przypadku ofert, ktére uzyskaja taka sama liczbe punktéw, Wykonawcy, ktérzy je ztozyli
moga przystapi¢ do oferty dodatkowej. Wykonawcy przystepujac do oferty dodatkowej nie
mogg zaoferowaé cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajgcy ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

3. Wykonawcy nie przystuguja zadne Srodki odwotawcze.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.
Oferta oraz inne dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.
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