ZARZADZENIE Nr11/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie
z dnia 3 grudnia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow majatku
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351, ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 10/2019 Dyrektora Miejskiego Os$rodka
Pomocy Spofecznej w Ostrédzie z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji  inwentaryzacyjnej, Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie zarzadza, co nastepuje:

§1

1.Zarzadza sig przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrodzie w terminie od 9 grudnia 2019 roku
do 15 stycznia 2020 roku zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2.Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:
1) Ewa Zarycinska — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j;
2) Arletta Nyga — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
3) Andrzej Grendzinski — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j.

3.Powoluje sie do zespotdw spisowych nastepujgce osoby:

i Sktad zespotu - ..
Lp.  spisowego Prz_ec?mlot mw?ntaryzacp
Zarycinska Ewa — $rodki trwate
Nyga Arletta — pozostate srodki trwate
' Pukszta Karolina — wartosci niematerialne i prawne
* | Grzymowicz Anna — obce skfadniki aktywoéw, bedace w uzywaniu
MOPS
— wiasne skiadniki aktywow, ktére zostaty
- o uzyczone innym jednostkom
Jankiewicz Grazyna — naleznosci i zobowigzania
2. | Grendzinska Katarzyna — $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
_ bankowych
3 Zarycinska Ewa — stan srodkéw pienieznych
| Fratczak-Wias Ewa | — druki $cistego zarachowania
§2

1.Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate;
2) pozostate srodki trwate ujete w ewidencii ilosciowo-wartoéciowej;
) budynki i budowle;
) druki Scistego zarachowania;
) gotéwke znajdujaca sie w kasie Osrodka;
) obce skfadniki majatku bedace w uzywaniu Osrodka:;
) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych:
) wiasne sktadniki majatku, ktére zostaty oddane w uzytkowanie innym jednostkom:;
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9) zobowigzania, rozrachunki;

10) naleznosci z wyjatkiem osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, wiasnych
pracownikow, tytutdw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych;

11) grunty;

12) srodki trwate w budowie;

13) wartosci niematerialne i prawne;

14) srodki pieniezne w drodze.

2. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ na dzier 30 listopada

2019 roku, a inwentaryzacje w drodze uzgodnienia salda na dzien 31 grudnia

2019 roku.

§3

. Spis z natury sktadnikow majgtkowych przeprowadza sie metodg elektroniczng przez
dokonanie odczytu koddw kreskowych znajdujacych sie na sktadnikach majatkowych
przy uzyciu czytnika kodow kreskowych, import danych i wydrukowanie arkuszy
spisowych.

- W przypadku probleméw z zaczytywaniem danych z czytnika kodéw kreskowych do
programu dopuszcza sig przeprowadzenie spisu w formie tradycyjne;j.

. Arkusze spisu sporzgdzane sg w dwoch egzemplarzach.

§4
.Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie sg zobowigzane do jego
uporzadkowania oraz sg zobowigzane do obecnosci podczas spisu powierzonych im
aktywow.
2.W przypadku gdy osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone jej aktywa nie moze
w nim uczestniczy¢, powiadamia o tym przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

§5

. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych sa odpowiedzialni za
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
Ponadto zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjng do przestrzegania 0golnych
przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Os$rodka, stanowigcej Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 10/2019 Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie z dnia
28 listopada 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;j.

. Zadaniem powotanej komisji inwentaryzacyjnej jest sporzadzenie sprawozdania
z przeprowadzonego spisu z natury oraz przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiegowego po zakoAczeniu spisu.

§6

. Zespoly spisowe majg obowigzek zapoznania sie z obowiazujagca w Osrodku
Instrukcja Inwentaryzacyjng oraz udziatem w szkoleniu przed rozpoczeciem
inwentaryzacji.

2. Obowigzkiem zespotéw spisowych jest rowniez pobranie od o0séb materialnie
odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koncowych stanowigcych zataczniki Nr 1
I 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiazujgcej w Osrodku.

3. Zadaniem zespotow spisowych jest ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych
sktadnikow majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie
ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury.

4. Zespoly spisowe majg obowigzek terminowo przekazaé wypetnione arkusze spisu
z natury i wszystkie informacje o nieprawidtowosciach stwierdzonych w toku czynnosci
spisowych przekaza¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.




§7
1. Po zakonczeniu spisu, zesp6t spisowy skiada przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu sktadnikéw wymienionych.

2. Po  zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczgacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy protokoét komisji inwentaryzacyjne;.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR )
Miejskiego Oérodka Pomocy Spolecznej
w Ostrddzie
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 11/2019 z dnia 03.12.2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok.

Rodzaj, forma,

; 2 Termin
Lp. invpvgznet:xlzztcji zinweric::;szzwania przeprowadzenia| metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1 | Grunty Dane ewidencji od 30.12.2019 r. | Weryfikacja sald na
| ksiegowej do 31.12.2019r. | dzien 31.12.2019r.
5 \rﬁ:r;tgfg;ialne E;g;oivfa‘jvi'de‘m;ncﬁ 0d 30.12.2019 1. | Weryfikacja sald na
; S do 31.12.2019r. | dzien 31.12.2019r.
i prawne operacyjnej ] - |
Srodki trwate i . N Spis z natury wedtug
3 | pozostate srodki Ese:neoivmgqenql gg ?g]ggg}g ; stanu na dzien
trwate w uzywaniu _eg_ ____j T © [30.11.2019 . i
4 Rozrachunki Dane ewidencji od 15.12.2019r. | Weryfikacja sald na
|| z pracownikami ksiegowe] do 15.01.2020r. | dzien 31.12.2019 .
5 Rozrachunki Dane wedtug od 15.12.2019 r. | Weryfikacja sald na
B publiczno-prawne | ewidencji ksiegowe; do 15.01.2020 r. | dzier 31.12.2019 .
Naleznosci i Wszystk'ie_z wyjatkiem od 15.12.2019 r. Pisemne uzgodnienife
6 zobowiazania palezn_oscl spornych do 15.01.2020 r. sald z kpntrahentaml
| iwatpliwych ) na dzien 31.12.2019r,
. S Roczna, spis z natury
7 ir;’g:;ep'e”'ezne- Kasa 31.12.2019 . wedtug stanu na |
ot e dzien 31.12.2019r. |
Druki scistego Roczna, spis z natury |
8 | zarachowania, Kasa 31.12.2019r. wedtug stanu na '
%z_eki obce ) S dzien 31.12.2019r.
fockliplenigzne Pisemne uzgodnienie
9 2gTgiiadeone 1ig Rachunki bankowe 31.12.2019r. sald wediuggstanu na
rachunkach dzien 31.12.2019 r
bankowych T -
Roczna, spis z natury
10 | Paliwa Pojazdy 31.12.2019r. wg stanu na dzien

31.12.2019 .




