VIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE.
w OSTRODZIE
ul. Olsztynska 2, 14-100 Ostroda
=1 89 646 22 01, fax 89 642 97 71
. 741-14-80-413

Ostréda, dnia 19.12.2019 r.
Znak sprawy: MOPS-RP.261.01.02.2019

Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug pocztowych w 2020 roku

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Ostréda - Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Ostrédzie
Adres poczty elektronicznej: mops@mops.ostroda.pl

Nr telefonu: 89 646 22 01

Nr faksu: 89 642 97 71

Godziny pracy poniedziatek — piatek 7 00 - 1500

Osoba do kontaktu — Stawomir Pietrucha — tel. 89 642 97 55

| Nazwa przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie w 2020 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz zagranicznym na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie przez
operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
Wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. 22018 r. poz.2188, z p6zn.zm.).

2. Zaméwienie prowadzone jest w trybie »Zapytania ofertowego” na podstawie regulaminu udzielania
zamoéwier publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro. Z mocy art 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 - dalej ustawa Pzp). Niniejsze postepowanie prowadzone jest
z wytgczeniem zastosowania przywotanej ustawy.

Il Opis przedmiotu zaméwienia:

. Kod CPV: 64110000-0 — Ustugi pocztowe

2. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 . poz.2188, z pézn.zm.) ustug pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw jako niedoreczonych na
potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie

3. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytlek wymagajgcych zastosowania przepiséow
szczegolnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego i
Ordynaciji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesytek ze
skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami postepowania cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze zwrotnych
potwierdzen odbioru i zwrotow przesytek nieodebranych do pok. 105 w siedzibie Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania na terenie miasta Ostrédy przynajmniej jednej
placéwki pocztowej, czynnej co najmniej 8 godzin dziennie, minimum do godziny 17.00, od
poniedziatku do pigtku, do odbioru awizowanych przesylek oraz do dostarczania przez
Zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do doreczenia.

6. Zestawienie przesytek pocztowych (rodzaj i ilos¢) zawarte w formularzu ofertowym ma charakter
jedynie szacunkowy i stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty. Rzeczywiste ilosci i

rodzaje przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg
odbiegac od ilosci podanych w zestawieniu.

1. Termin realizacji ustug: 01 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.

V. Koszt ustugi:

1. Ustugi pocztowe optacane beda w okresach miesigcznych z dotu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia faktury przez Wykonawce.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sig jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture w
terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym na podstawie dokumentow
nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.

-



3. Nalezno$¢ obliczana bedzie poprzez zsumowanie ilosci nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przesytek oraz jednostkowej ceny brutto za dany rodzaj przesytki podanej w
ztozonym formularzu ofertowym, badz w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny brutto
podanej w cenniku, ktéry stanowit bedzie zatgcznik do umowy na $wiadczenie ustug.

4. Ceny za poszczegdlne rodzaje przesytek i ustug zawarte w formularzu ofertowym oraz cenniku,
ktory  stanowit bedzie ktéry stanowit bedzie zatgcznik do  umowy, moga
w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowe] zmiany stawek
podatkowych VAT z uwzglednieniem tej zmiany oraz w przypadku zmiany cennika ustug
pocztowych w sposéb dopuszczony przepisami prawa pocztowego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moze sie ubiegaé Wykonawca, ktory:

- jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.
poz.2188, z p6zn.zm.) oraz posiada inne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowe;,
jezeli przepisy naktadajg obowigzek ich posiadania,

- Ppozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidtowe wykonanie
przedmiotu zaméwienia,

- Ooswiadcza, ze zapoznat sig z trescig zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz
uzyskat konieczne informacje do przygotowania formularza zapytania ofertowego,

- oswiadcza, ze uwaza sig za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni,

- w przypadku wygrania postepowania w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
wyraza gotowos¢ podpisania umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczenie ztozone w tresci formularza oferty stanowi¢ bedzie potwierdzenie spetnienia przez

Wykonawce w/w warunkéw udziatu w postepowaniu;

VL. Kryterium oceny ofert:
Wybrana zostanie oferta z najnizszg cene brutto za realizacje zaméwienia (waga kryterium 100%)

VIl.  Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na zataczonym do niniejszego zapytania ofertowego FORMULARZU
OFERTY w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 27.12.2019 r. godz. 14:00 osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — pokdj nr 105, lub w formie pisemnej na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ostrédzie, ul. Olsztyriska 2, 14 — 100 Ostréda.
Formularz oferty winien by¢ podpisany przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu oferenta,
(do formularza winno byé¢ dotaczona kserokopia odpowiedniego upowaznienia poswiadczona za
zgodnosc¢ z oryginatem).
Formularz oferty wraz z zatgcznikami nalezy zlozyé w zamknietej kopercie, z oznaczeniem
Wykonawcy (nazwa i adres) oraz nalezy umiescié na kopercie napis: formularz zapytania
ofertowego na realizacje $wiadczenie ustug pocztowych w 2020 roku
oraz dopisek:

»NIE OTWIERAC do godz. 14.15 w dniu 27.12.2019 r.”
Formularze, ktére wptyng po terminie nie beda zakwalifikowane do zapytania ofertowego.
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