ZARZADZENIE Nr 33/2020
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie
z dnia 2 listopada 2020 r.

w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 29/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ostrodzie z dnia 20 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Kasowej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrédzie

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019
r., poz. 351 z pdézn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad i
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci pienieznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. z 2016 r.
poz.793 z pézn. zm.), Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ostrodzie
zarzadza, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie Nr 1/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie
z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kasowej w Miejskim Osrodku
Pomocy  Spotecznej w  Ostrédzie  zmienione  Zarzadzeniem  Nr  29/2020
z dnia 20 pazdziernika 2020 r., zmienia sie w ten sposdb, ze zatgcznik nr 4 do Instrukcji
Kasowej: Wykaz osdb upowaznionych do dysponowania gotowka i zatwierdzenia dowodow
kasowych oraz wzory ich podpiséw otrzymuje brzmienie =zatgcznika do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 33/2020
Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie z dnia 2 listopada 2020 .

Wykaz os6b upowaznionych do dysponowania gotowka
i zatwierdzenia dowodéw kasowych oraz wzory ich podpisow

Osobami upowaznionymi do dysponowania gotowki sa:

Katarzyna Zielinska — Dyrektor MOPS w Ostrédzie - w petnym zakresie,

Katarzyna - Gtowny Ksiggowy - w petnym zakresie,

Ewa Zarycinska - z-ca Dyrektora, w razie nieobecnosci Dyrektora,

Katarzyna Grendzinska — inspektor ds. finansowo — ksiegowych — w razie
nieobecnosci Gléwnego Ksiggowego

e i

Dyrektor MOPS w Ostrodzie zleca kasjerowi dokonywanie wptat i wyptat gotowki z kasy
oraz podpisuje si¢ na dowodach kasowych w rubryce ,Dyrektor”. O wydanych poleceniach
wptat i wyptat gotéwki Dyrektor MOPS w Ostrodzie powinien poinformowaé Gtownego
Ksiegowego, jako osobg wspotodpowiedzialng za realizacje planu finansowego.

Gtéwny Ksiegowy dysponuje gotowka, poprzez poinformowanie Dyrektora MOPS
o koniecznosci wptaty i wyptaty gotéwki z kasy. Dyrektor wydaje odpowiednie polecenia
kasjerowi. Gtéwny Ksiegowy podpisuje sie na dowodach kasowych w rubryce ,Gtoéwny
Ksiegowy” jako osoba odpowiedzialna za prawidtowo$¢ wystawianych dowodow ksiegowych
i czuwajaca nad wykonywaniem planu finansowego jednostki.

Wzory podpiséw umieszczonych na czekach gotowkowych:
Katarzyna Zielinska — Dyrektor MOPS w Ostrodzie
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Katarzyna Burlinska — Gtowny Ksiegowy

Katarzyna Grendzinska — Inspektor ds. finansowo - ksiegowych
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